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Apoyo GCOF18 04
Contrato No. 1024 -2024
Nombre del Contratista
y/o Representante Paola Andrea Marquez Torres
Legal
Nombre del supervisor L . Teléfono /
ylo interventor Betsabé Ximena Velasco Hernandez Extension 1403

Dependencia Direccion de Promocion y Prevencién

Prestar servicios profesionales de apoyo juridico a la direccién de promocion y
prevencion en la revision de marcos reglamentarios de promocion de la salud y

Objeto del contrato prevencion de la enfermedad.

Fecha deinicio 16 de abril de 2024 Fecha de Terminacion | 30 de diciembre de 2024

Periodo objeto del

) ) 1 de mayo de 2024 - 30 de mayo de 2024
informe:

INFORME PARCIAL DE EJECUCION

OBLIGACIONES GENERALES

Observaciones

Obligacion contractual Actividad desarrollada Producto recibido 0 comentarios
del Supervisor

Entregar los informes | Elaboracion y entrega del .
. ) . Informe correspondiente :
1 |pactados y los requeridos por | informe correspondiente al Ninguna
: el mes de mayo.
el supervisor del contrato. mes de mayo de 2024.
Realizar las labores en forma
independiente, bajo su propio
resgo y responsablhdgq, SN Se realizaron las labores de
sujecion o] condiciones : : :
) forma independiente, bajo
diversas a aquellas que ol roDio 6530
2 |requieran para el cumplimiento brop 9 y No Aplica Ninguna

responsabilidad para el
cumplimiento del objeto
contractual.

del objeto contractual y sin que
ello implique exclusividad,
salvo en los eventos en que
otras asesorias impliquen
conflictos de interés.

Realizar los desplazamientos
gque se requieran para el
desarrollo de sus obligaciones
acorde con la solicitud del|Para el periodo del informe
3 |supervisor, para lo anterior, EL | no se realizaron No Aplica Ninguna
MINISTERIO realizard de | desplazamientos.
forma previa el tramite
presupuestal y administrativo
correspondiente.
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: : En el periodo del presente
Report_ar de manera mmedlafta informe no se presentan . .
cualquier novedad o anomalia, anomalias ni novedades al No Aplica Ninguna
al supervisor del contrato.
contrato.
Entregar a la finalizacién del
contrato, en perfecto estado,
salvo el deterioro normal por el
uso, los elementos y equipos .
' . n n lemen
entregados para la prestacion Se estan usa _d_o elementos
del servicio objeto de este propios del Ministerio. .
Para el desarrollo del objeto
contrato reportados en su contractual no fueron No Aplica Ninguna
inventario individual, asi como | ~_. ’ : : P g
. e asignados  objetos, ni
el carnet de identificacion y la : .
. reportados en el inventario
tarjeta de acceso en caso de|. ©.°.
. individual.
gue estos le hayan sido
suministrados. Dicha entrega
se realizara al supervisor del
contrato.
Pagar en forma cumplida y de
manera equivalente a los|Se cumple con las
honorarios pactados  de|obligaciones Certificacién Afiliacion al
acuerdo con la normatividad | correspondientes al | Sistema de Seguridad Ninguna
que regula la materia, los|Sistema de Seguridad|Social en Salud
aportes al Sistema de|Social en Salud
Seguridad Social Integral.
Atender los lineamientos Formato  GCOF18-Informe
dados por EL MINISTERIO en|Se han tenido en cuenta | Parcial de supervision
materia de procesos y|para este informe, los o
procedimientos  relacionados | lineamientos y formatos | Formato GFIF03-Certificacion :
. . . de pago parcial Ninguna
con el Sistema Integrado de | establecidos por el Sistema
Gestion-SIG y asistir a las|Integrado de  Gestidn | Formato GFIF02-Declaracion
actualizaciones relacionadas | Institucional-SIGlI. juramentada base de calculo
con el mismo. de retencion.
. . Las actividades y productos
Cumplir con las politicas de
. . o se han desarrollado en
seguridad de la informacion y o
: : cumplimiento de las
los lineamientos dados por EL oliticas de seguridad de la No Aplica Ninguna
MINISTERIO relacionados con | P ce segundad P 9
) i informacion y lineamientos
el Sistema de Gestion de )
Seguridad de la Informacién proporcionados  por el
" | MINISTERIO.
Firmar un compromiso de
confidencialidad y no
divulgacion con respecto a Se realiz6 para el primer|No Aplica para este
toda la informacion obtenida P P P P Ninguna

EL/LA CONTRATISTA
la prestacion del

por
durante
servicio.

pago

periodo
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10

Entregar al supervisor a la
finalizacion del contrato en
medio magnético los archivos
editables y no editables
elaborados o conocidos con
ocasion de la ejecucion del
contrato.

Los archivos editables se
entregaran en el momento y
la forma solicitada al
finalizar la ejecucion del
contrato.

Se entregara al final del
contrato — No aplica para
este periodo

Ninguna

11

Encargarse personalmente del
archivo de la documentacién
gue deba gestionar con objeto
del contrato, de acuerdo con
los lineamientos de archivo y
correspondencia vigente y/o
normas del Archivo General de
la Nacion.

Para el periodo de
presentaciéon del informe
todos los archivos de
consultas han sido
gestionados en magnético.

No aplica para este
periodo

Ninguna

12

Responder en forma oportuna
por el diligenciamiento y
gestion de la correspondencia
generada y recibida como
usuario, a través del Sistema
de Gestion Documental
utilizado por la entidad.

Fue gestionada la
correspondencia generada
por conducto del Sistema
de Gestion documental

Reporte generado por
Orfeo

Ninguna

13

Constituir, en caso de ser
necesario, la garantia a favor
de EL MINISTERIO por los
valores y con los amparos
previstos en el mismo vy
mantenerla vigente durante el
término establecido por la
entidad, asi mismo deberd
cargarla a la plataforma
SECORP Il a més tardar dentro
los tres (3) dias habiles
siguientes a la aceptacion del
contrato por las partes, para la
revision y aprobacion por parte
del MINISTERIO, cuando a
ello hubiere lugar.

No aplica para este periodo

No aplica para este
periodo

Ninguna

14

Presentar, junto con Ia
garantia Unica exigida en el
presente contrato, el
documento donde conste la
afiliaciéon al Sistema General
de Riesgos Laborales, de
conformidad con lo sefialado
en el articulo 2 de la Ley 1562
de 2012 y el Decreto 1072 de
2015. Esta afiliacion se hara a

No aplica para este periodo

No aplica para este
periodo

Ninguna
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la ARL escogida por EL/LA
CONTRATISTA (afiliandose
en todo caso a una sola ARL),
y la cotizacion se realizar4 en
su totalidad por parte de EL/LA
CONTRATISTA, a través del
mecanismo establecido para
el pago de aportes al Sistema
de Seguridad Social Integral.

15

EL/LA CONTRATISTA dentro
de los 30 dias siguientes al
tltimo pago recibido por
concepto de  honorarios,
debera remitir al supervisor del
contrato el soporte del pago de
los aportes al Sistema de
Seguridad  Social Integral
realizado correspondiente al
periodo de cotizacion del
ultimo mes cobrado, so pena
gue se adelanten las acciones
administrativas y contractuales
a que haya lugar.

Se adjunta planilla de pago
de aportes al SGSS
correspondiente al mes de
abril.

Planilla de pago abril
2024

Ninguna

16

Presentar al supervisor un
informe mensual que dé
cuenta de la ejecucién de las
obligaciones contractuales.

Elaboracion y entrega del
informe correspondiente al
mes de mayo de 2024

Informe  parcial de
ejecucion y supervision y
anexos
correspondientes al mes
de mayo 2024

Ninguna

17

Presentar para el primer pago,
la  induccién virtual en
Seguridad y Salud en el
trabajo que se encuentra
publicada en la pagina de
Salud net en el sitio “Entorno
Laboral Saludable” estrategia
“Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el
Trabajo”. Una vez terminada la
induccién virtual en Seguridad
y Salud en el Trabajo, EL/LA
contratista debe aportar la
constancia que certifique, al
supervisor del contrato.

Ya se realiz6 para el
primera pago.

No aplica para este
periodo

Ninguna

18

Contar con los elementos de
proteccion personal
necesarios para ejecutar la
actividad contratada, para lo
cual asumira su costo.

No Aplica

No Aplica

Ninguna
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Reportar ala ARL e Informar al
MINISTERIO la ocurrencia de
incidentes, accidentes de
trabajo y  enfermedades
laborales.

19

En la presente vigencia no
se presentaron accidentes
laborales.

No Aplica

Ninguna

Participar en las actividades
de Prevencion y Promocion
organizadas por EL
MINISTERIO o} la
Administradora de Riesgos
Laborales.

20

No aplica para el periodo
del informe

No Aplica

Ninguna

Las demas que estén
directamente relacionadas con
el objeto del contrato.

21

Todas las obligaciones
estan relacionadas dentro
de las obligaciones
especificas.

No Aplica

Ninguna

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Obligacion contractual

Actividad desarrollada

Producto

Observaciones
0 comentarios

recibido del Supervisor
Apoyar juridicamente en la|Se prest6 apoyo juridico a la Direccion
estructuracion y elaboraciéon de |de Py P, en la revision y ajuste de los
conceptos, actas Yy demas|actos administrativos que deben ser|Se
1 documentos necesarios y | emitidos por el Despacho de la|recibieron Ninguna
exigidos por ley, para la|Directora, del Viceministro de Salud y | archivos
expedicibn de los  actos |Proteccion Social y el despacho del|por correo
administrativos segun | Ministro.
designacion del supervisor
Apoyar juridicamente al Se
Ministerio en los tramites -
- . . Fueron proyectados los actos| recibiero
administrativos necesarios que L ; ,
) . administrativos necesarios para la| n .
2 |sean previos y posteriores a la|__. ., : Ninguna
asignaciéon de recursos aprobados| archivos
expedicion de actos :
- : - | por los miembros del CAAR. por
administrativos segun
\ o , correo
designacion del Supervisor.
Apoyar juridicamente al
Ministerio de Salud y Proteccién
Social en la proyeccion de|Se apoy0 juridicamente la revision de
respuestas y conceptos con|las respuestasy conceptos técnicos a | Se
destino al Congreso de la|los requerimientos y derechos de |recibieron .
3 L g . Ninguna
Republica, Entes de Control, | peticion presentados por Senadores y | archivos
organismos judiciales y/lo|Representantes a la Cémara, en|por correo
entidades publicas o privadas y a | ejercicio del control politico.
la ciudadania en general segun
designacion del Supervisor.
4 Apoyar juridicamente los|En este periodo no se solicitaron | Se Ninguna
procesos regulatorios y|apoyos juridicos de procesos |recibieron 9
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normativos que adelante la|regulatorios y normativos de la|archivos
Direccion de Promocion y|Direccionde Py P. por correo
Prevencion en cumplimiento de
sus funciones y que deban ser
gestionados con la articulacion
del Despacho del ministro
Brindar acompafiamiento en el ., .

S - Se continuo brindando
ejercicio de fortalecimiento de la o Lo
: P acompafiamiento juridico en
capacidad institucional con la R
. S . desarrollo del cumplimiento de las
interaccion de las diferentes . .| Se
, : funciones que desarrolla el Ministerio - :
5 | dependencias, en especial con la de Salud: par tal fin, se articula con las recibieron Ninguna
alta direccion para el oportuno e ' ot archivos
cumplimiento de los planes de dependencias de la Direccion de Py or correo
. ) L P, Viceministerio de Salud vy P
mejoramiento, emision de . .
. . Proteccion Social.
reportes, informes y demas.
Se asistid a la reunién de seguimiento,
convocada por la Directora de Py P
Asistir a las reuniones que sea|de las actividades correspondientes a
convocado para tratar asuntos |los equipos basicos de salud los dias Las
relacionados con el objeto|8, 20y 27 de mayo. planillas de
contractual y suministrar los asistencia
6 informes que el Ministerio|Se participé de reunion celebrada en se Ninguna
requiera, asi como, llevar a cabo|la Direccion de P y P, junto con|encuentran
el seguimiento de los | abogados de la Direccion juridica en en el
compromisos 0 tareas que |la cual se coordinaron las actividades| correo
resulten, se establezcan o|juridicas referentes a los actos|instituciona
concluyan. administrativos que deben ser
preparados por la Direccién de P y P.
Participar en la articulacion de los
rocesos acciones que en o o
proc y 9 Se coordind y revis6 juridicamente
conjunto con el Despacho del
.- ; . cada uno de Ilos documentos
Ministro sean requeridos a fin de | . . Se
. asignados por la Supervisora del -
consolidar y aportar en la . : recibieron .
7 . o Contrato, con el fin de consolidar las . Ninguna
construccion y/o proyeccion de - archivos
: respuestas a las peticiones de los
reportes, datos y registros o por correo
. . 2, Senadores, Representantes a la
demas informacion que sea|~; -
) Camara, Organos de Control.
requerida por parte de la
supervision.

OBLIGACIONES FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL

TRABAJO

Obligacién contractual

Actividad
desarrollada

Producto recibido

Observaciones o
comentarios del
Supervisor
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Procurar el cuidado Se_ ha prc_)curado por el Ninguna Ninguna
: cuidado integral de la
integral de su salud.
salud.

Contar con los|De acuerdo con la
elementos de proteccion | solicitud se han usado
personal necesarios | los elementos No aplica Ninguna
para ejecutar la actividad | necesarios para
contratada, para lo cual|ejecutar las
asumira su costo. actividades.
Reporar a la ARL e| ouiie © PRCR O
Informar al MINISTERIO

: presentado . .
la ocurrencia de| , No aplica Ninguna
o . incidentes, accidentes
incidentes, accidentes . :

: de trabajo ni
de trabajo Y| enfermedades
enfermedades laborales.

laborales.

Participar en las
actividades de | Durante el periodo del
Prevencion y Promocién | informe no se participd : .

. e N li Ningun
organizadas por EL|en actividades de © apiica guna
MINISTERIO o] la | prevencion y
Administradora de | promocién.

Riesgos Laborales.

Cumplir las normas, Se ha cumplido con

reglamentos e

. . las normas,

instrucciones del . .
reglamentos e No aplica Ninguna

Sistema de Gestién de la
Seguridad y Salud en el

trabajo SGSST
adoptadas  por EL
MINISTERIO.

instrucciones
adoptados por el
ministerio.

RS

Firmado digitalmente
por Paola Andrea
Marquez Torres

Paola Andrea Marquez Torres
Fecha: 30/05/2024

Hago constar que durante el periodo reportado se adelantaron las anteriores obligaciones y/o actividades.

Fecha de Version: 23 de diciembre de 2021
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FORMATO INFORME PARCIAL DE EJECUCION Y SUPERVISION

Certificacion parcial de ejecucion, cumplimiento y recibo a satisfaccion

CUEUECERETEEE Apoyo  [HELILAN GCOF1s [N 04

INFORME PARCIAL DE SUPERVISION

De conformidad con el seguimiento a la ejecucion del contrato, el supervisor certifica que:

1.

El contratista durante el periodo sefialado, desarroll6 y cumplié las actividades, present6 y entrego
los informes, productos y demas obligaciones pactadas en el Contrato en mencién (anteriormente

presentadas). Sl NOO

De conformidad con las disposiciones legales efectud el pago a los aportes respectivos al sistema
de seguridad social integral en salud y pensiones y/o aportes parafiscales. (Se anexan
comprobantes de pago de los aportes).

El contratista aportd la certificacion de examen pre-ocupacional como adjunto a los documentos
correspondientes al primer pago del Contrato, en cumplimiento de lo previsto del articulo 2.2.4.2.2.18
del Decreto 1072 de 2015.

Sl NOO

Apruebo los informes, productos y demés documentos presentados y entregados por El contratista
durante el periodo mencionado en desarrollo de las obligaciones pactadas en el Contrato en

mencioén. SlI NOO

A la fecha SI 0 NOK existen causales de incumplimiento de las obligaciones contractuales que
demanden actuaciones conminatorias o sancionatorias por parte de la Administracion.

Durante el periodo del presente informe realicé el respectivo monitoreo a los riesgos relativos a la
etapa de ejecucion y la etapa postcontractual del presente contrato.

OBSERVACION | Incluir informacion relevante no descrita en otro acapite, solo si aplica, no es necesario

ES

reiterar informacion

En constancia, firmo:

Firmado digitalmente
o //t por Betsabe Ximena
Velasco Hernandez

Betsabé Ximena Velasco Hernandez
Supervisora

Lugar y Fecha: Bogota, D. C., martes, 30 de mayo de 2024
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