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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO
ANEXO AL CONTRATO o ACEPTACION DE OFERTA No CD-CNHTA-0038-2024

No. CO1.PCCNTR. 6413885 DE 2024
CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

Y CONSULTORIA MANTENIMIENTO E INGENIERIA DE SERVICIOS SAS “COMAING
SAS” Nit 900.880.100-8

OBJETO: Contratar la adquisicion de materiales de aseo, envases y desinfeccion para los
programas de formacién del Centro Nacional de hoteleria Turismo y Alimentos vigencia
2024.

FORMA DE PAGO:

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del contrato
subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la siguiente
manera:

El valor del contrato de pagara de la siguiente manera:
Otra forma
de Pago: El Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA- Centro Nacional de Hoteleria,
Turismo y Alimentos de la Regional Distrito Capital realizara un tnico pago
de conformidad con los bienes y/o servicios contratados dentro de los 15
dias habiles siguientes a la radicacion de la Factura o documento
equivalente por parte del Contratista a la Entidad Estatal a través del
supervisor del contrato.

El Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA- Centro Nacional de Hoteleria,
Turismo y Alimentos de la Regional Distrito Capital realizara pagos
parciales de conformidad con los bienes y/o servicios contratados dentro
de los 15 dias habiles siguientes a la radicacion de la Factura o documento
equivalente por parte del Contratista a la Entidad Estatal a través del
supervisor del contrato. Cumpliendo con lo normado en la Circular No 3-
2024-000019 de 2024 “... Nuevos lineamientos y requisitos para la
recepcion de Facturacion Electronica expedida por Contratistas y
Proveedores...” y en especial el tramite administrativo frente a las facturas,
notas débito y notas crédito, por parte de los Proveedores y Contratistas
de acuerdo con las actualizaciones realizadas por parte de la
administracién del aplicativo SIIF Nacion para efectuar pagos. A la cual se
debera anexar los siguientes documentos, sin los cuales no se dara tramite
al pago:
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v Factura de Venta o documento equivalente, cumpliendo los
requisitos de Ley (Resolucién No 165 de 2023 “... Por la cual se
desarrolla el sistema de facturacion, los proveedores tecnoldgicos,
se adopta la Version 1.9 del Anexo Técnico de Factura Electrénica
de Venta, se expide el Anexo Técnico 1.0 del documento
equivalente electrénico, y se dictan otras disposiciones en materia
del sistema de facturacién....” y la Resolucion No 8 de 2024, “... Por
la cual se modifica el Art. 23 y parcialmente el paragrafo del Art. 62
de la Resolucion numero 000165 de 2023...” . En caso de factura
electrénica se requiere que esta incluya el codigo QR. (Este
documento debe estar dirigido al SENA Nit: 899.999.034-1).

v Certificado de Paz y Salvo suscrito por el Revisor Fiscal (cuando se
disponga de este servicio al tenor de lo establecido por el Art. 203
del Codigo de Comercio en concordancia con el Art 13. Paragrafo
2 de la Ley 43 de 1990 “...Por la cual se adiciona la Ley 145 de
1960, reglamentaria de la profesién de Contador Publico y se dictan
otras disposiciones...) o Contador Publico y el Representante
Legal, donde acredite el cumplimiento de aportes al sistema de
seguridad social, (Planilla Integrada - EPS, Pensiones y ARL) (Este
documento debe ser expedido con antelacién de maximo 30 dias
calendario contados a partir de la radicacion de la Factura o
Documento Equivalente a la Entidad Estatal).

v' Copia de la tarjeta profesional del Revisor Fiscal o del Contador
Publico, seguln sea el caso.

v Certificado Vigente de Antecedentes Disciplinarios del Revisor
Fiscal o del Contador Publico expedido por la Junta Central de
Contadores. (Este documento tiene vigencia de 3 meses. Segun
Aplique).

v' Soporte de pago al Sistema de Seguridad Social sea Persona
Natural o Persona Juridica.

v' Céamara de Comercio vigente no superior a 3 meses (En los casos
que se requiera).

v’ Certificacion Bancaria. (Este documento debe ser expedido con
antelacion de maximo 30 dias calendario contados a partir de la
radicacion de la Factura o Documento Equivalente a la Entidad
Estatal).

v Recibo a satisfaccion de los bienes y/o servicios facturados
firmados por la Entidad Estatal a través del supervisor asignado por
la Subdirectora (E) del Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y
Alimentos de la Regional Distrito Capital.

v Registro Unico Tributario correspondiente al 2024
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OBLIGACIONES:

Obligaciones especificas del contratista

. Ejecutar el objeto del contrato para el Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos

del Servicio Nacional de Aprendizaje- SENA- Regional Distrito Capital, seglin los
detalles, especificaciones condiciones técnicas y econdmicas sefialadas por la entidad
en los diferentes documentos que integran el proceso de contratacion.

. Garantizar que todos los elementos que entregue el contratista deberan ser de primera

calidad, libres de defectos e imperfecciones, y cumplir con las especificaciones técnicas
y de seguridad, de acuerdo con las normas de calidad del producto; asi como, cumplir
con las garantias de fabrica y las condiciones solicitadas en los pliegos de condiciones
y la oferta.

Programar y coordinar con el supervisor del contrato, la entrega de los bienes comprados
de vacunacion que se realizaran.

. El transporte, embalaje, cargue, descargue y entrega de los bienes, productos o

elementos requeridos por el SENA, seran asumidos por el proveedor.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia a la entidad a través del
supervisor del contrato.

Suministrar a la entidad a través del supervisor del contrato toda la informacién que le
sea solicitada para verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que
contrae, de acuerdo con los Arts. 4y 5 de la Ley 80 de 1993.

Informar al Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos del Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA- Regional Distrito Capital dentro a las 24 horas siguientes al
conocimiento del hecho o circunstancia que puedan incidir en la no oportuna o debida
ejecucion del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos del Centro
Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos del Servicio Nacional de Aprendizaje- SENA-
Regional Distrito Capital.

. Disponer durante la ejecucién del contrato del equipo humano y personal necesario,

idéneo y suficiente para la 6ptima ejecucion del mismo y conforme a lo requerido por la
Entidad.

Los insumos que no cumplan con las especificaciones técnicas seran devueltos al
contratista y deberan ser entregados nuevamente en el término que el supervisor le
indique.

Contar con planes de contingencia en el evento en que se presenten situaciones que
alteren la ejecucién oportuna y eficaz de contrato.

El proveedor debera entregar los bienes debidamente empacados y protegidos
Proveer elementos de 6ptima calidad.

. Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta

ejecucion del objeto de este.

Obligaciones generales del contratista

Ademas de las condiciones inherentes a la naturaleza del Contrato y a las derivadas de las
disposiciones legales vigentes sobre la materia, las Obligaciones Generales del Contratista
entre otras son las siguientes:
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El Contratista se compromete a cumplir con el objeto del contrato descrito y dentro del
plazo estipulado.

. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones

definidas en los Documentos del Proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Cancelar cumplidamente los salarios, honorarios, prestaciones sociales e
indemnizaciones laborales de ley, al personal que ocupe dentro de la ejecucién del
Contrato.

Asumir bajo su absoluta responsabilidad laboral la totalidad de la Carga Salarial y
Prestacional de acuerdo con las normas legales vigentes, del personal que se requiera
para la ejecucion del contrato.

Presentar la factura de venta al momento de la entrega de los elementos. En caso de
estar obligado a presentar factura electronica debera entregarla validada previamente
por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios
contratados.

Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en
desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la entidad o a terceros en
los términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause a SENA por el incumplimiento
del contrato.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

Obligaciones del SENA

—h

Prestar la mayor colaboracion al contratista, para la correcta ejecucion del objeto
contractual.

Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor (a) designado
para el efecto, exigiéndole la ejecucion idonea y oportuna del objeto a contratar.

Recibir a satisfaccion los servicios/bienes que sean entregados por el contratista, cuando
estos cumplan con las condiciones establecidas y en especial las especificaciones u
obligaciones técnicas contenidas en el contrato.

. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones

pecuniarias y garantias a que hubiere lugar, paralo cual la entidad a través del supervisor
(a) del contrato dara aviso oportuno de la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o
incumplimiento.

Pagar al contratista en la forma pactada y con sujecién al PAC previsto para el efecto.
Rechazarlos bienes o servicios cuando no cumplan con los requerimientos técnicos
exigidos.

. Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta liquidacion del contrato y las

modificaciones si las hubiera conjuntamente con el supervisor (a) designado para el
efecto (Si Aplica).

. Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar

las prestaciones patrimoniales que hayan surgido a su cargo como consecuencia de la
suscripcioén del contrato.
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GARANTIAS

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 80 de 1193, la Ley 1150 de 2007, y el Decreto
1082 de 2015 y teniendo en cuenta el andlisis de riego que se incluye en el acapite anterior,
la entidad justificara la exigencia o no de la constituciéon garantias a cargo del contratista.
El contratista deberd constituir garanti Gnica, en una compafiia de seguros o entidad
bancaria legamente constituida en Colombia que amparé a través de cualquiera de los
siguientes mecanismos de cobertura de los riesgos previstos en del Decreto 1082 de 2015:
1) contrato de Seguro contenido en una pdliza, 2) patrimonio autbnomo, 3) garantia
bancaria, bajo las siguientes condiciones: Asegurado/Beneficiario: Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA Regional Distrito Capital Nit.: 899.999.034-1 Direccion: Carrera 13 No.
65 — 10 Bogota D.C. que ampere los siguientes riesgos

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: por el (10%) (podra ser mayor) del valor de la oferta,
vigente desde la presentaciéon de la oferta y hasta la aprobaciéon de la
garantia de cumplimiento del contrato (podra ser mayor)

Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el (100%) del monto del
anticipo, vigente por el plazo del contrato y Haga clic o pulse aqui para
escribir texto. meses mas. (hasta la liquidacion del contrato o hasta la
amortizacion del anticipo lo que determine el area de origen)

Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por
el plazo del contrato y Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas.
Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

X Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del
contrato y cuatro (4) meses mas. Contados a partir de la fecha de expedicion
de la garantia unica de conformidad con lo establecido en los Arts.
2.2.1.2.3.1.7.No 3y 2.2.1.2.3.1.12 del Decreto 1082 de 2015.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones
laborales: por el (5 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de
ejecucion del contrato y tres (3) afilos mas. (No podra ser inferior al cinco por
ciento (5%) del valor total del contrato)

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados:
por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del
contrato y cuatro (4) meses mas. contados a partir de la fecha de expedicion
de la garantia unica de conformidad con el Art. 2.2.1.2.3.1.16 del Decreto
1082 de 2015.

Calidad del servicio: por el (20 %) del valor del contrato vigente por el plazo
de ejecucién del contrato y (1) afio mas. (Para fijarlo debera tenerse en
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cuenta el objeto, el valor, la naturaleza y las obligaciones contenidas en el
contrato.

Proteccion de los bienes: por el % del valor del contrato, vigente durante
el plazo de ejecucion del contrato

Pdliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200
SMLMV, con una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato. (Cuando
aplique. Para fijar el valor asegurado debe tenerse en cuenta las cuantias
del articulo 2.2.1.2.3.1.17 del decreto reglamentario 1082 de 2015 y el
Manual de Contratacion vigente de la entidad.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma
total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagara al SENA hasta
el veinte por ciento (20%) del valor total del mismo, como estimacion anticipada de
perjuicios, sin que lo anterior sea Gbice para que se realice la reclamacion de los perjuicios
a que haya lugar, para tal efecto se dara aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad
del juramento, que se entiende prestado con la presentacion de la propuesta y con la firma
del contrato, que ni él, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993,
articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y deméas normas concordantes. PARAGRAFO
PRIMERQO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del
CONTRATISTA, éste cedera el contrato previa autorizacion escrita del SENA a través de
la supervision y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciard a su ejecucion.
PARAGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el
CONTRATISTA debera informar al SENA dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a
su acontecimiento y podra proponer un candidato, quien debera manifestar por escrito que
se encuentra dispuesto a continuar con la ejecucién del contrato en las mismas condiciones
pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato
propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesion a favor de un tercero
que relna las condiciones para continuar con la ejecuciéon del contrato.

INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendra indemne al SENA contra todo
reclamo, demanda, accién legal, y costos que puedan causarse o0 surgir por dafios o
lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante
la ejecucion del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo,
demanda o accion legal contra el SENA por asuntos, que segun el contrato sean de
responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para
gue por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener
indemne al SENA y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. EL SENA,
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a solicitud del CONTRATISTA, podra prestar su colaboracion para atender los reclamos
legales y el contratista a su vez reconocera los costos que éstos ocasionen al SENA, sin
que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenle por este reconocimiento, ni por el
hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboracion para atender a la
defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en
cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida
y oportunamente la defensa del SENA éste podrd hacerlo directamente, previa
comunicacion escrita al CONTRATISTA, quien pagara todos los gastos que el SENA
incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendra
derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL
CONTRATISTA.

GASTOS E IMPUESTOS: Seran por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e
impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de
la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato, asi como el valor de la prima de la
garantia Unica y sus modificaciones.

SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de
solucionar en forma &gil, rapida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la
ejecucion del contrato, acudiran a los mecanismos de solucion previstos en la Ley, tales como
la conciliacion, amigable composicién y transaccion.

CESION Y SUBCONTRATOS: ElI CONTRATISTA, no podra ceder ni subcontratar el
respectivo contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la
autorizacion de la cesion o del subcontrato.

DE LA INTERPRETACION UNILATERAL, MODIFICACION _ UNILATERAL,
TERMINACION UNILATERAL Y _CADUCIDAD: Este contrato se rige por las clausulas
excepcionales de interpretacion unilateral, modificacion unilateral, terminacién unilateral y
caducidad, de que tratan los articulos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993.

CAUSALES DE TERMINACION: Este contrato se dara por terminado en cualquiera de los
siguientes eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con
ello no se causen perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo.
c) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecucion. d)
Unilateralmente por incumplimiento del contratista. PARAGRAFO: La terminacion
anticipada del contrato se hara constar en acta suscrita por las partes.

EXCLUSION DE RELACION LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA
actiia con plena autonomia técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier
vinculo de tipo laboral entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste
para el desarrollo del objeto del contrato. En consecuencia ser4d de exclusiva

7

GCCON-F-021 V.02



o
SENA

N

responsabilidad del contratista el pago de salarios y prestaciones a que hubiera lugar
respecto del personal mencionado.

PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecucion del presente contrato resultan estudios,
investigaciones, descubrimientos, invenciones, informacién, mejoras y/o disefios, éstos
pertenecen a EL SENA de conformidad con lo establecido en el articulo 20 de la Ley 23 de
1982 modificado por el articulo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el articulo 21 de la misma Ley,
que establece el término de proteccion, sin perjuicio del respeto al derecho moral
consagrado en el articulo 11 de la Decisién Andina 351 de 1993 concordante con el articulo
30delalLey23de 1982. EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios prestados
al SENA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad
intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros.

SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se
obliga a guardar estricta confidencialidad sobre toda la informacion sometida a reserva
debidamente identificada como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y
ejecucién del presente contrato. Esta obligacion de confidencialidad se aplicara para todos
los casos, salvo que la informacién confidencial sea requerida por autoridad competente.
PARAGRAFO. La presente clausula de confidencialidad se mantendra vigente mientras la
informacién catalogada como tal conserve el caracter de reservada. En todo caso estara
sujeta a la reglamentacion sobre informacion confidencial de los articulos 260 a 266 de la
Decisién 486 de la Comision del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el articulo 1 de la
Ley 1755 de 2015, respecto de la informaciéon y documentos reservados, articulo 24
sustituido, y en las demas normas concordantes y complementarias que regulen la materia.

LIQUIDACION DEL CONTRATO: La liquidacion del contrato se efectuara de mutuo
acuerdo dentro del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminacién del
mismo. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa
notificacion o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo
sobre su contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de
los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto administrativo motivado susceptible
del recurso de reposicién, de conformidad con lo preceptuado en el articulo 11 de la ley
1150 de 2007.

DOCUMENTOS: Los documentos que a continuacion se relacionan, se consideraran para
todos los efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos
efectos y obligaciones juridicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electrénico,
adendas y los demas documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del
proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con
la misma. c¢) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecucion de los trabajos.
d) Las actas y demas documentos que durante la ejecucion del contrato se suscriban por
las partes.

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: ElI presente contrato, se entendera
perfeccionado con la firma de las partes contratantes y para su legalizacién y ejecucion
requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) Constitucion de la garantia Unica en las condiciones
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sefialadas en la clausula octava del presente contrato por parte de EL CONTRATISTAY la
aprobacion de la misma por parte del SENA. PARAGRAFO: El inicio de la ejecucion estara
condicionado, ademas, a los requisitos de inicio contemplados en el pliego de condiciones
ylo estudio previo.

SUSPENSION: El plazo de ejecucién del presente contrato podra ser suspendido
excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo
acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa solicitud del
CONTRATISTA. PARAGRAFO: En caso de suspension el (la) CONTRATISTA se obliga a
informar tal evento al Asegurador y a ampliar las garantias, proporcionalmente al término
que dure la misma.

REGIMEN LEGAL: El contrato se regira en general por las disposiciones comerciales y
civiles pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de
contratacion que le sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015.

SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA: La Supervision del contrato sera ejercida por el
funcionario a quien designe por escrito la Subdirectora ( E ), en calidad de ordenador de
gasto, este velara por el cabal cumplimiento de todas y cada una de las actividades que se
le encomienden al contratista, de conformidad con lo determinado por el Manual de
Supervision e Interventoria.

Revisé: VoBo. Reinel Enrique Murillo Pinto - Coordinador Administrativo - GAA — CNHTA
Elabor6: Victoria Zamora - Lider del proceso
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