El futuro y reparacién integral

esdetodos 3 las victim

Estudio previo adquisicion de impresora e insumos
Minima cuantia

En cumplimiento de lo dispuesto por el Estatuto General de la Contratacién Publica, especialmente
lo establecido en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, modificado por el
articulo 87 de la Ley 1474 de 2011, y conforme a lo dispuesto por el numeral 5° del articulo 2° de la
Ley 1150 de 2007 subrogado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y el Art. 2.2.1.2.1.5.1 del
Decreto Nacional 1082 de 2015, se presenta el estudio previo para adelantar un proceso de
seleccion de minima cuantia.

1. ANALISIS SOBRE LA CONVENIENCIA DE REALIZAR LA CONTRATACION Y DESCRIPCION
SUCINTA DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER

Con el propdsito de garantizar la efectividad de los derechos de las victimas del conflicto armado a la verdad,
justicia, reparacion, y a la garantia de no repeticidn, en el marco de una justicia transicional, por medio de la
Ley 1448 de 2011, en su articulo 166, se dispuso la creacion de la Unidad Administrativa Especial para la
Atencidn y Reparacion Integral a las Victimas adscrita al Departamento Administrativo para la Prosperidad
Social, antes Accion Social.

En desarrollo de la norma anterior, mediante el Decreto 4802 de 2011 se estableci6 que la Unidad para la
Atencion y Reparacion Integral a las Victimas, es una Unidad Administrativa Especial con personeria juridica
y autonomia administrativa y patrimonial, la cual tiene como objetivo la Coordinacién del Sistema Nacional de
Atencion y Reparacion a las Victimas, asi como la implementacion y ejecucion de la Politica Publica de
Atencidn, Asistencia y Reparacioén.

De igual forma el literal b del articulo decimo de la Resolucién 6420 " (...) Por la cual se establecen los
Grupos Internos de Trabajo de la Unidad para la Atenciéon y Reparacidn Integral a las Victimas, su
denominacion y funciones, se hacen modificaciones, derogatorias y se dictan otras disposiciones (...)
“establece que el Grupo de Gestion Administrativa y Documental hace parte de los grupos intermos de
trabajo, adscritos a la Secretaria General, y tendra como objetivo principal lo siguiente:

“(...) Contribuir al logro de la mision general de la Unidad, garantizando el suministro de los bienes y servicios
requeridos para la gestion de los servicios administrativos y documentales para el desarrollo del cumplimiento
de las funciones de todas las dependencias. (...)”

En cumplimiento de las funciones inherentes al Grupo de Gestion Administrativa y Documental, tales como
tramitar las solicitudes de adquisicion de bienes y servicios que correspondan al grupo administrativo, y
atendiendo a unos de los procesos fundamentales de la Gestion Documental, el cual es adquirir los insumos
necesarios para el cumplimiento de las funciones institucionales, se hace necesario adquirir la impresora y
los insumos correspondientes para la entrega de los carnets institucionales a los funcionarios de la Unidad, el
cual es un elemento que constituye una herramienta de uso cotidiano necesario para el desempefio de las
labores que les han sido encomendadas a los funcionarios y que de igual forma facilita la interaccién de los
funcionarios de la Unidad, con los funcionarios de otras entidades, en desarrollo de la funcion de
coordinacion del SNARIV que ostenta la Unidad .
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Por otra parte, es importante manifestar que con la elaboracion de manera directa de los carnets
institucionales, se agiliza la expedicién de los mismos, se reducen costos, tiempos y tramites administrativos
para su entrega, con lo cual Secretaria General por intermedio del Grupo de Gestién Administrativa
proporciona un servicio oportuno que responde a las necesidades puntuales y tangibles de los funcionarios y
colaboradores, lo cual incide directamente en su nivel de bienestar y sentido de pertenencia por la Unidad.

La adquisicién de la impresora para la elaboracién de los carnets institucionales permitira ademas que los
funcionarios y colaboradores puedan identificarse con otras autoridades administrativas o con la poblacion en
general, lo cual permitira que dichos funcionarios se sientan mas seguros y confiados en caso de tener que
salir a zonas alejadas para el cumplimiento de la misién institucional.

Teniendo en cuenta la anterior necesidad, y una vez revisados los equipos del mercado que prestan este
servicio y que cumplen con las especificaciones técnicas conforme a lo requerido por la entidad, se ha
identificado que es mas favorable para la Entidad es adquirir una impresora marca Zebra Z¢300 dado que
imprime en masa, lo cual permite la elaboracién y entrega de forma mas eficiente, es ccompacta, facil
mantenimiento y uso, ademas de encontrar de manera mas factible los repuestos y suministros en el
mercado.

De conformidad con lo expuesto, es necesario adquirir una impresora marca Zebra Zc300 la cual cuente con
las siguientes especificaciones:

e Impresion doble cara, 300 dpi, conexion Usb 2.0 y ethernet, mas de 140 tarjetas por hora full
color a doble cara, Software Cardstudio estandar para trabajar con bases de datos Excel.

¢ Como insumos para el funcionamiento de dicha impresora, se requiere:
- Paquete de PVC calibre 30 mil blanco stand.
- Impresora de efectos especiales (dorado, plateado o doble L)
- Kit de limpieza para 5000 iméagenes (5 tarjetas)
En razén a lo anterior, el Grupo de Gestién Administrativa y Documental, solicita adelantar los tramites
pertinentes con el fin de suscribir un proceso de minima cuantia para la adquisicién de la impresora y los

insumos correspondientes para la elaboracién de los carnets institucionales de los funcionarios vy
colaboradores de la Unidad para la Atencion y Reparacion Integral a las Victimas.

2. OBJETO A CONTRATAR Y ESPECIFICACIONES

Adquisicion de una impresora marca ZEBRA ZC300 e insumos para su funcionamiento, para la la expedicion
de los carné de identificacion de los funcionarios y colaboradores de la entidad.

2.1 CODIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS - CLASIFICACION UNSPSC:

El servicio esta codificado de la siguiente manera:

CLASIFICACION DEL BIEN Y/O SERVICIO DE LAS NACIONES UNIDAS (UNSPSC)

Difusién de Tecnologias de la Informacién y

N CODIGO 43000000
Telecomunicaciones

SEGMENTO
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FAMILIA Equipo informatico y accesorios CODIGO | 43210000
CLASE Impresoras de computador CODIGO | 43212100
PRODUCTO Impresoras de cinta térmica CODIGO | 43212108

2.2 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1.
2.

1.

12.

13.

14,

Cumplir con el objeto del contrato.

Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social en salud, pensién, sistema
general de riesgos laborales y aportes parafiscales, cuando haya lugar a ello, y presentar los
documentos respectivos que asi lo acrediten, conforme lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002, en la Ley 828 de 2003, la Ley 1562 de 2012, el decreto 723 de 2013 y deméas normas que regulen
la materia.

Cumplir con la legislacién vigente en Seguridad y Salud en el Trabajo, entre otras la Ley 1562 de 2012 y
el Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo 1072 de 2015, Resolucién 0312 de 2019, Ley 1503
de 2011 y Resolucién 1565 de 6 de Junio de 2014 de conformidad con las actividades a desarrollar
segun el objeto de la negociacion.

Cumplir con los requisitos legales ambientales aplicables a su actividad, otros relacionados de
conformidad con las actividades a desarrollar segun el objeto del contrato y con los lineamientos
establecidos dentro del Sistema Integrado de Gestion — Subsistema de Gestion Ambiental de LA
UNIDAD

Reportar al supervisor, de manera inmediata, cualquier novedad o anomalia que pueda afectar la
ejecucion del contrato.

Actuar conforme a las Politicas de privacidad y proteccion de datos personales de la Unidad y la
normatividad vigente relacionada, asi mismo debe tenerse en cuenta por parte del contratista, la
Resolucién 740 de 2014, por la cual al Unidad adopto la politica de seguridad de la informacién y
gobierno de datos, esto es en los términos del Anexo 1, su alcance y del numeral 8, Seguridad de las
comunicaciones que establece la firma de un acuerdo de confidencialidad.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta LA UNIDAD, a través del
supervisor del contrato.

Responder, sin perjuicio de la respectiva garantia, por el cumplimiento y calidad de los bienes
entregados, por el término previsto en el presente contrato.

Cumplir con las condiciones técnicas exigidas por LA UNIDAD.

. Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual, observando en todo caso

las disposiciones legales al respecto.

Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que
durante el desarrollo del contrato le imparta la Unidad para la Atencién y Reparacion Integral a las
Victimas, a través del Supervisor del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en todas las etapas del proceso de contratacién, evitando dilaciones que
afecten la normal ejecucion del objeto contractual.

Constituir la garantia unica de conformidad con lo establecido en los Estudios Previos, Invitacién Publica
y Aceptacion de Oferta.

Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucidn del objeto contractual.
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15. Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que provengan de causas que le sean
imputables.

16. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con el fin de obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a la Unidad para la Atencién y
Reparacion Integral a las Victimas y demas autoridades competentes cuando esta situacién se presente.

17. Satisfacer las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato y de las
exigencias legales.

2.3. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Entregar todos los elementos objeto del contrato, en las condiciones técnicas exigidas, en las
condiciones y calidades solicitadas, en el plazo establecido, en la sede ubicada en la ciudad de
Bogota D.C de la Unidad para la Atencidn y Reparacion Integral a las Victimas.( Descritas en el item
lugar de ejecucion)

2. Entregar todos los electos requeridos por la Unidad, de acuerdo con las condiciones técnicas
exigidas, establecidos en el (Anexo especificaciones técnicas).

3. Asumir por cuenta propia todos los costos y gastos que se generen por concepto de transporte
que se requiere para ejecutar el objeto del contrato.

4. Garantizar que todos los elementos entregados a las Unidad sean originales, nuevos, y no
remanufacturados y sean parte de la linea de fabricacién de la misma marca correspondiente a la
impresora, descorita en el anexo especificaciones técnicas y demas documentos del proceso.

5. El proponente debe certificar que es distribuidor autorizado o ser certificado por el mayorista de
los bienes ofrecidos.

6. Cumplir con la entrega de todos los elementos que ofrezca en la propuesta presentada, la cual
hace parte integral del contrato, de acuerdo con las especificaciones técnicas solicitadas por la
Unidad.

7. Ofrecer garantia directa no menor a dos (2) afios.

8. Garantizar un servicio de atencion y soporte técnico durante el tiempo que dure la garantia.

9. Prestar servicio de capacitacion en las instalaciones de la Unidad, respecto al uso e instalacion de la
impresora, necesaria para expedir las carnes institucionales de los funcionarios de la Unidad.

10. Entregar manual de instrucciones de la impresora Zebra Zc 300.

11. Las demas obligaciones que surjan en la ejecucion del objeto del presente contrato.
12. Cumplir con todos los servicios que ofrezca en la propuesta presentada a la UNIDAD, la cual hace parte

integral del contrato.
2.4 OBLIGACIONES DE LA UNIDAD

1. Suministrar la informacion y documentos que el contratista requiera para el cabal cumplimiento del objeto
del contrato.

2. Verificar el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas por la Unidad para la Atencion vy
Reparacion Integral a las Victimas y ofrecidas por el proponente.

3. Realizar el pago correspondiente, previa certificacion de cumplimiento suscrita por el supervisor del
contrato en las condiciones pactadas.

4. Designar y ejercer la supervision del contrato para verificar el cumplimiento de las obligaciones del
Contratista.

5. Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna del objeto contractual.
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6. Realizar monitoreo, seguimiento y evaluacion del contrato a través del supervisor del mismo, con el fin de
velar por su calidad.
7. Analizar y responder los requerimientos que formule el contratista.

2.5. LUGAR DE EJECUCION:

La actividad se desarrollard en la ciudad de Bogota, en la Carrera 85 d No. 46% - 65. Centro
Logistico San Cayetano.

2.6. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato seré de quince (15 dias) calendario, contados a partir del cumplimiento de
los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, es decir, expedicion del registro presupuestal y aprobacion
de las garantias por parte de LA UNIDAD.

2.7. SUPERVISION

La supervisién y control de la ejecucion del contrato estara a cargo del Profesional Especializado Grado 24
del Grupo de Gestion Administrativo y documental, o quien para tal efecto designe el Ordenador del Gasto.

Debera en el ejercicio de sus funciones observar lo dispuesto en el articulo 4 y el numeral 1° del articulo 26
de la Ley 80 de 1993 y los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, y el manual de contratacién vigente de
la entidad.

El supervisor no podra adoptar decisiones que impliquen la modificacién de los términos y condiciones
previstas en el contrato, las cuales unicamente podran ser adoptadas por el ordenador del gasto y el
contratista, mediante la suscripcion de las correspondientes modificaciones al contrato

La supervisién consiste en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico, sobre el
cumplimiento del objeto del contrato. En ese sentido quien ejerza la supervision se encuentra facultado para
solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucién contractual y es
responsable por mantener a la entidad informada de los hechos y circunstancias que puedan constituir actos
de corrupcién tipificados en conductas punibles, o que puedan poner en riesgo el cumplimiento del contrato.

El supervisor entre otras funciones tendra las siguientes:

1) Revisar la cuenta de cobro o factura, segln sea el caso, del contratista para su respectivo pago.

2)  Verificar que la afiliacion al sistema general de riesgos laborales del contratista se surta como minimo
un dia antes del inicio de la ejecucién del contrato, conforme lo previsto en el articulo 6° del Decreto 723
de 2013.

3)  Verificar el pago de los aportes del sistema de seguridad social en salud, pension, riesgos laborales y/o
aportes parafiscales si a ello hubiere lugar, conforme a los términos del contrato.

4)  Solicitar oportunamente cualquier modificacion del contrato e indicar las circunstancias de tiempo, modo
y lugar que la justifica.

5)  Presentar el informe final de supervision, en el que conste la verificacidén de la ejecucion del contrato
conforme los productos del mismo.

6) En caso de que se requiera, proyectar el acta de liquidacion del contrato. El supervisor presentara
uniforme final y el recibo a satisfaccion de los productos del pago realizado al Contratista.
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3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

La Unidad para la Atencion y Reparacion Integral a las Victimas pagard hasta la suma de OCHO
MILLONES CIENTO CINCUENTA Y NUEVE MIL TRESCIENTOS SETENTA PESOS M/CTE
($8.159.370.00), incluido IVA y deméas impuestos a que hubiese lugar.

3.1 ANALISIS DEL PRESUPUESTO ASIGNADO AL PROCESO Y JUSTIFICACION

De acuerdo con las cotizaciones realizadas y el andlisis generado bajo la modalidad de cotizacion, se
establecio un valor estimado para la realizacion de este proceso de OCHO MILLONES CIENTO
CINCUENTA'Y NUEVE MIL TRESCIENTOS SETENTA PESOS M/CTE ($8.159.370.00),

3.2 CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

Para adelantar el presente proceso de contratacion se cuenta con el Certificado de Disponibilidad

Presupuestal:
CDP: 17520
Valor: $9.032.649,00
Rubros: | A-02-02-01-003-002
Fecha: 22/01/2020

3.3 FORMA DE PAGO:

La UNIDAD PARA LAS VICTIMAS realizara un solo pago al CONTRATISTA por la adquisicion de la
impresora marca Zebra ZC 300, mas la adquisicion de los insumos correspondientes, previa presentacion de
documentos relacionados en los requisitos de pago.

EL CONTRATISTA debera entregar la factura correspondiente dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes
al mes en que presto el servicio.

La factura debe contener la relacién de los servicios prestados.

La Unidad para la Atencion y Reparacidn Integral a las Victimas realizara pagos mensuales dentro de los
ciento veinte (120) dias calendarios siguientes a la radicacion de la factura o cuenta de cobro y a la
radicacion de los informes y soportes de la prestacion del servicio previa aprobacion por parte del supervisor
designado en el grupo de Gestién Financiera y Contable con los documentos requeridos para ello.

3.4 REQUISITOS PARA EL PAGO

Para el pago se requiere de la presentacién de los siguientes documentos:

a) Presentacion de Factura o documento equivalente en original y copia, que cumpla con todos los
requisitos de Ley:
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- Nombres y apellidos completos con el niumero de identificacion del beneficiario.

- Direccion, ciudad, y teléfonos, del contratista.

- Especificar el concepto de cobro, con una breve descripcion del mismo.

- Firma del contratista de la cuenta de cobro.

- Régimen a que pertenece proponente seleccionado (comun o simplificado).

- Indicar si es gran contribuyente responsable del .V.A y/o Auto retenedor de Renta.

b) Presentacion de certificacion a la fecha, expedida por el Revisor Fiscal o el Representante Legal -
de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la ley 789 de 2002 - en la cual se acredite el
cumplimiento del pago de las obligaciones derivadas de los aportes de sus empleados gerente
proyecto y otros, a los sistemas de Salud, Riesgos Laborales, Pensiones y aportes a las de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Sena.

c) Acta de recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato con la factura y relacién detallada
del servicio prestado durante el mes en caso de que en dicho periodo se haya ejecutado alguna
actividad, dicho informe debera incluir fecha, hora, ciudad, direccién del lugar donde se presté el
servicio, nombre de la persona que solicitd el servicio y tipo de atencién realizada. El recibo a
satisfaccion sera expedido dentro de los cinco (5) primeros dias habiles con la radicacion de la
cuenta

Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago supone el cumplimiento de las
obligaciones generales y especificas.

Nota 1: El CONTRATISTA con la suscripcion del contrato, acepta que en el evento en que el valor total a
pagar tenga centavos, éstos se ajusten o0 aproximen al peso, ya sea por exceso o por defecto, si la suma es
mayor o menor a 50 centavos. Lo anterior, sin que sobrepase el valor total establecido en el presente
contrato.

Nota 2: El contratista no podra condicionar el normal desarrollo del contrato, ni el pago de los honorarios,
salarios, prestaciones sociales, y demas conceptos que debe pagar al personal que presta el servicio, a los
pagos pactados con La Unidad.

Nota 3: El contratista pagaréa todos los impuestos, derechos, tasas y similares que se deriven del contrato, y,
por lo tanto, la omision en el pago sera de su absoluta responsabilidad

Nota 4 : LA UNIDAD PARA LAS VICTIMAS debera respetar el orden de turno de que trata el numeral 10 del
articulo 4° de la Ley 80 de 1993 adicionado por el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007.

Nota 5: La UNIDAD pagara al contratista los servicios efectivamente prestados de acuerdo con la
disponibilidad del programa anual mensualidad de caja (PAC), asignado por el tesoro nacional del Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico.

4. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

4.1. REQUISITOS HABILITANTES:
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4.1.1 JURIDICOS

4.1.1.1 PERSONA JURIDICAS

LA UNIDAD verificara la capacidad juridica de la persona juridica revisando los siguientes aspectos:

Certificados de existencia y representacion legal no mayor a 30 dias calendario anteriores a la
fecha de cierre del proceso de seleccion.

Fotocopia de documento de identidad del Representante legal.

Consultas antecedentes fiscales, disciplinarios, judiciales, medidas correctivas.

Declaracién que no se encuentra incurso en causales de inhabilidad o incompatibilidad para
contratar con el Estado.

Poder (cuando aplique) otorgado en la forma prevista en el Articulo 74 del Codigo General del
Proceso

Carta de presentacion firmada por el Representante Legal o por quien este facultado para el
efecto (Anexo No. 1).

Certificacidn de pagos de seguridad social y aportes parafiscales (Anexo No. 7).

La Constitucion de la Persona Juridica debera ser de por lo menos un (01) afio anterior a la
presentacion de la respectiva propuesta.

Registro Unico Tributario - RUT

Compromiso anticorrupcion (Anexo No. 6).

4.1.1.2 PERSONAS NATURALES

La Unidad para la Atencién y Reparacion Integral a las Victimas verificara la capacidad juridica de las
personas naturales de la siguiente manera:

)

Fotocopia de documento de identidad.

Declaracién que no se encuentra incurso en causales de inhabilidad o incompatibilidad para
contratar con el Estado.

Consultas antecedentes fiscales, disciplinarias, judiciales, medidas correctivas.

Carta de presentacion firmada (Anexo No. 1).

Certificacion de pagos de seguridad social y aportes parafiscales (Anexo no. 7).

Poder (cuando aplique) otorgado en la forma prevista en el Articulo 74 del Cédigo General del
Proceso.

Certificado de Inscripcion en el Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio de su
domicilio principal, en donde conste que se encuentran inscrita y en el que se pueda evidenciar
la posibilidad de adelantar el objeto a contratar, o su documento equivalente en caso de ser
personal natural extranjera.

Este certificado debe ser expedido dentro de los treinta dias (30) calendario anteriores a la
fecha de cierre del proceso de seleccidn.

Compromiso anticorrupcion (Anexo No. 6).

NOTA 1: Las personas naturales que no se encuentran inscritas en el registro mercantil no estan obligadas a
presentar el documento sefialado en el literal g).

41.2 REQUISITOS TECNICOS
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4.1.2.1 Aceptacion especificaciones técnicas debidamente firmada (ver anexo 2)

4.1.2.2. EXPERIENCIA:

Dos (2) Certificaciones de experiencia de contratos ejecutados con Entidades publicas y/o privadas, cuyo
objeto sea igual o similar al del presente proceso de seleccién y el valor de la sumatoria de las mismas sea
igual o superior al presupuesto asignado al presente proceso de contratacién y NO se aceptan contratos que
se encuentren en ejecucion. Las certificaciones aportadas para la acreditacién de experiencia deberan
cumplir los siguientes requisitos:

e Nombre o razén social del contratante con direccion, teléfono y nombre de la persona que expide la
certificacion.

o Nombre o razdn social del contratista y Nit.

Objeto del contrato. Debera permitir verificar el cumplimiento del objeto requerido para cada

certificacion.

Fecha de Inicio del contrato.

Fecha de terminacién del contrato.

Valor del contrato

La certificacion debe venir debidamente suscrita por la persona facultada para expedirla, y debe ser

expedida con posterioridad a la fecha de terminacién del contrato.

Para efectos de la acreditacion de experiencia no se aceptaran subcontratos.
FACTOR CERTIFICACION DEL FABRICANTE Y PROPONENTE DE LOS PRODUCTOS TECNICO

El proponente debera adjuntar las siguientes certificaciones con el propésito de garantizar el respaldo,
autorizacion y distribucidn de los elementos objeto del presente proceso de contratacidn:

a. Certificacion vigente expedida no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha del cierre del proceso por
el fabricante, en el que 'conste que el proponente se encuentra como distribuidor autorizado en Colombia.

b. Certificacidn vigente expedida no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha del cierre del proceso por
el fabricante, donde conste la garantia de DOS (5) afios por defectos de fabricacién, servicio de soporte
técnico y suministro de repuestos por el mismo tiempo de la garantia para los equipos ofertados a partir del
acta de recibo a satisfaccion.

c. Documentacion técnica expedida por el fabricante (ficha técnica, catalogo o folleto) donde conste que los
equipos ofertados cumplen la totalidad de las especificaciones técnicas exigidas en el pliego de condiciones.

5. OFERTA ECONOMICA

El oferente debera presentar la propuesta econdémica a través de la plataforma del SECOP Il. La adjudicacion
se realizara al menor precio total de los bienes requeridos por la Unidad, siempre y cuando cumpla con todas
las condiciones exigidas por la Unidad. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad

Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor
precio, y asi sucesivamente.

La oferta econdmica debera cumplir con los siguientes requisitos:

1. La Validez minima de la oferta economica debera ser igual a la sefialada en la invitacién, la cual sera de
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treinta (30) dias habiles.

2. El proponente debera cotizar la totalidad de los items requeridos por la entidad, sefialados en el Anexo
Oferta Economica. (Ver anexo No. 3)

3. El proponente debera presentar su oferta econdmica debidamente firmada de acuerdo a lo sefialado en el
anexo No. 3, en el cual se deberan diligenciar las casillas denominadas (Valor mes sin IVA, Valor IVA, Valor
total incluido IVA 'y Valor total oferta incluido IVA).

4. Los precios incluidos por el oferente en el Anexo oferta econdémica (Ver anexo No. 3), deberan ser los
mismos que el proponente presente en la plataforma del Secop II.

5. Se rechazara aquella propuesta que no presente precios, o los precios ofertados superen el presupuesto
total del proceso; cuando se condicione la oferta econdmica, o se modifique cualquiera de los items
sefialados en el anexo oferta econémica (Ver anexo No. 3).

6. MODALIDAD DE LA SELECCION DEL CONTRATISTA, SU JUSTIFICACION Y FUNDAMENTOS
JURIDICOS.

El presente proceso de contratacidn se rige por los principios de la Constitucién Politica; el Estatuto General
de Contratacion de la Administracion Publica contenido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el
Decreto 1082 de 2015 y demas normas que lo adicionen, modifique o complemente.

El contrato a suscribir corresponde a una contratacién de MINIMA CUANTIA, a que se refiere el numeral 5
del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 adicionado por el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y reglamentado
por los articulos 2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015.

La seleccion del contratista se realizara a través de la modalidad de MINIMA CUANTIIA, con fundamento en
lo dispuesto en el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 reglamentado por los articulos 2.2.1.2.1.5.1 al
2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015.

Asi mismo es importante sefialar que este proceso no se llevd a cabo por medio de la modalidad de
Agregacion de Demanda de Grandes Superficies, ya que se reviso la concurrencia de otras modalidad de
seleccion , dentro de lo cual se vislumbrd que los bienes requeridos se podian adquirir por medio de un
proceso de Minima Cuantia, por un menor valor que los ofrecidos por la modalidad de agregacion de
demanda de grandes superficies, lo cual implica que en este caso debido a los principios de transparencia,
economia y responsabilidad debe primar la modalidad de seleccién que sea mas beneficiosa para la entidad
estatal, la cual es, en este caso la modalidad de Minima cuantia, ya que nos permite adquirir los bienes que
se requieren por un menor valor a los ofertados en los grandes almacenes. Lo anterior se encuentra
soportado en el estudio de mercado, el cual hace parte integral de este documento.

De igual forma, también hay que manifestar que el acuerdo marco de precios para la adquisicion de
computadores y periféricos No. CCE — 569-1AMP — 2017, tiene como vigencia del 15 de agosto de 2017
hasta el 15 de noviembre de 2019, por lo cual ya se encuentro vencido y no existe una prérroga del mismo, ni
tampoco otro acuerdo marco que incluya los bienes que se requieren para este proceso de contratacion.

En conclusion, de conformidad con lo estipulado en el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011y el numeral 6° del
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, el ofrecimiento méas favorable para la entidad sera la oferta
de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion a participar en
procesos de minima cuantia.

7. ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO
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De conformidad con las disposiciones del articulo 4° de la ley 1150 de 2007 y al numeral 8° del articulo
2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015; con base en la metodologia para identificar y clasificar los riesgos
elaborado por Colombia Compra Eficiente, procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente

contratacion.

Posteriormente, se identifican y describen los riesgos, segun el tipo y la etapa del proceso de contratacidn en
la que ocurre. Luego, se evaluan los riegos teniendo en cuenta su impacto y su probabilidad de ocurrencia y
finalmente, se establece un orden de prioridad teniendo en cuenta los controles existentes y el contexto de

los mismos:
Probabilid a
ad Impacto Categoria
[]
(] [} . , Az
N 7] t o o D e Consecuencia de la éA quién se
o = g 2 = escripcion ocurrencia © < © < © < asigna?
o I.I:: h} = = 0 = ) = ) g <
o () o [ o [
=] © =] © o ©
0 s Q s [} s
= o = o = o
(§) S o S (§) S
No se pueda
c % La definicién de la adelantar el proceso o o
= o ] 5 necesidad y el objeto contractual por no % N 'ccg‘ -
1 o g ® o] establecido en el estudio ajustarse a la 2 2 2 > ° 4 3
S| = 2 g previo, no se ajusta a la modalidad de s K o £
o i Q modalidad de seleccién | seleccién, retrasos en £ 9
o o [a4
aplicable. la satisfaccion de la -
necesidad
- Imposibilidad para
c © o S
= o o 5 El presupuesto planificado que se presenten o N = o
5 o g ® s} no corresponde al valor oferentes y puede el 3 2 a ° 7 3
b5 = 2 g real de la prestacion a generarse la § o oS g
Of =1 & g realizar. declaratoria de 2
desierta del proceso.
. Retraso en el inicio y
El Contratista; ) i o
. ! ejecucion del contrato c
seleccionado no firma el por afectacién en el o
c — contrato en el plazo e . O
S © : P logro de los objetivos o ) 2 T Q
= e S 5 establecido y/o se retrasa y satisfaccién de la 2 o = 78
@ c | B3 IS en la constitucién y : © o ° =N ]
3 c 9 © © - necesidad propuesta. a 4 9] 3 & 7 © -
o} 2 5 5 presentacion de las o 3 Q =R
o w S s garantias que amparan el Las garantias no o = -:—; S S
o cumplimiento del . - 3
. tengan la vigencia >
contrato, incluyendo requerida por la o
adiciones y prorrogas norma o
El retraso en la
s & ejecucion del objeto °
— = © ) - contratado, pudiendo =
gl 2| 3 S | Laimposibilidad de dar gl o 5 I °
4 2|l 8| ® S inicio a la ejecucién del gmodificaciones’ i 3 > 4 S 7 2
8 = = g contrato. contractuales & = 4 >
5} o : Y [~4
o le) variacién del valor del
contrato.




El futuro

es de todos

Probabilid p
ad Impacto Categoria
3 £ 2 e Consecuencia de la ¢A quién se
c s é
No. 8| 0| ® = Descripcion - = = = - =
o H b = ocurrencia ‘E 8 J:B 8 ‘E S asigna?
(<] o o Q ) Q
o o 2 o o o
2l s || % S
m m ©
(6] > o > (6] >
Afectacion de la
ejecucion del
— Ocurre cuando se °
= o S 2 presentan retrasos en la contrato, = 2
[ c 2 o ) insatisfaccion de la Q2 5 < 2
9] = S 9] entrega del bien e : f ) 2 ° =
5 c I 3 © ) - necesidad y, posible @ 3 - 4 S 7 c
o} 2 9 o insumos objeto de la . L o < 2 =
o h Q L] >, incumplimiento de las a 4]
fim Q contratacion a cargo del - 9 <]
@) . obligaciones y [~4 O
Contratista -
actividades pactadas
en el contrato.
Errores cometidos por el
— ; °
o c © contratista en la Q o, ©
o . = o Demora en los pagos o © 3
& c © o elaboracion de las pag © 5 0 2
S = [ (v} f que puede afectar el o 2 ° B
6 9] g 2 & | cuentas de cobro, recibos o 2 o 2 S 4 s
a S 9 [ isfaccié desarrollo normal del 5 s 3 s
@ ] o o a satisfaccion, que contrato g 4 S
w o ocasionan demoras en su = 4 o
radicacion.
Incumplimiento del
. lan de accién
- Debilidad en la P I /
c © L. . seleccién de o
= o 0 5 elaboracion del estudio propuestas que no o N = -
9] c & S previo y del pliego de ; ) S s 8
7 c g o © . satisfagan las 5 3 3 4 S 7 o
o] = c jad condiciones por parte del : | o 2 2 c
& S S g ; senico, fi ; necesidades de la a 9] o
= equipo técnico, financiero - ] b
o uridico entidad /declaratoria
v de desierta del
proceso.
baja calidad en la
prestacion de los
servicios e
incumplimiento de las
con las condiciones g
_ o - 9 técnicas S S
© Nel = [0} = o o
c 2 . contempladas dentro 2 $ k=]
5 £ 3] € Riesgo de ofertas P ) o % ©
8 c g 9 k) i ) del proceso, por lo @ 3 2 5 w 8 2
o} 2 Q c artificialmente bajas ; o o o c
o i g S cual no se satisface la a = o =}
w necesidad 6] k3
completamente / ot
incumplimiento
contractual que
podria afectar la
ecuacion econdmica
= o S e incumplimiento de . L o £ o
o e el [ S investigaciones 2 5 < 5
] = o ] requisitos legales en la N ) 2 o 3
9 c 9} o © - P disciplinarias a los @ 3 F 4 & 7 2
] £ Qo 5 celebracién y legalizacion servidores plblicos o = s £
ol = 3 a del contrato P g
o [~4
(o] (e}
— c []
el 2| | € B : @ 3 < s
10 [} 5 S _g baja participacion de poca competencia en o 3 5 3 ° 6 3
S| 5| @ c proponentes la operacién principal 2 o > c
[0} Q o o D
] w I s} QL
& = 4




El futuro

es de todos

PrOba:Ib'"d Impacto Categoria
2| €| 8| ¢ c ia de | (A quié
No. 2 5 s a Descripcién onsecuencia de la c c c é q_uuen’se
o E b = ocurrencia N 5 K] 5 N 5 asigna?
'S i — f= — f= —
(<] o o Q ) Q
o © o © o ©
2l s || % S
o S o S (&} S
o Fallas en la disponibilidad retraso o °
= ° :g g del sis]:ema de incumplimiento de los w 3 ﬁ -
11 9] = g ] contratacion - SECOP I plazos legales para la o 3 g 3 ° 6 3
b = 2 2 y/o II - publicacién de los 3 3 2 fD_:
o - [} @ (www.colombiacompra.go | actos y/o documentos o = 'chJ
= v.co) del proceso
(o] o ©
= o| § =4 Retraso en el ° S £ a7
12 @ g S 0 Mala calidad del bien cumplimiento de la ) 3 g 3 ° 6 =
S| £ 2 g ofertado necesidad del objeto § b > B
(G] w — (]
i 8 contractual s z S
7.2 MITIGACION DE LOS RIESGOS IDENTIFICADOS
Impacto
después de Fecha Monitoreo y Revision
tratamiento cAf;cta re:e;zc;r;: e Fecha estima
] ejecuciéon ppor g ek
No Tratamiento/Controles .g - del implementar ta inicio compl
c ratamie eta ;
] | Contrato el éComo se g
= ol @ = o tratamiento nto tratam realiza el Periodicidad
8 | Rol| © : iento . 5 éCuando?
I gl 52 2 monitoreo?
8 E| s ®
0| = > O
Revision y apoyo juridico a las
Dependencias que solicitan Ila o 42 Finaliza
L 2] S L ] _ o
contra_taaon, aclgran_d_o los it € Dependencia Inicio cién Registro en la Finalizada la
1 requisitos y la aplicabilidad de 1] 1 2 <] © que establece etapa etapa lista de etapa de
cada una de las modalidades de 2 2 | : precontra e )
~, ) g I a necesidad precont verificacion planeacion
seleccion, de conformidad con b ] ctual ractual
los lineamientos legales o
establecidos.
Se debe efectuar Andlisis del
Sector y estudio de Mercado,
conforme al objeto a contratar,
aplicando las variables que 9
correspondan, que  permita % S . Inicio Hasta
establecer de manera real el o € Area Técnica Registro en la Finalizada la
iy = etapa la .
2 valor de la solucidon a entregar. | 1 1 2 S © que genera la . . lista de etapa de
) precontra | ejecuci s )
(# 4 art 2,2,1,1,2,1,1 D. i = necesidad ctual 4n verificacion planeacion
1082/15) ~ o
Tener en cuenta los w
lineamientos que para el efecto
establezca Colombia Compra
Eficiente




El futuro

es de todos

reparacion i
’J las victim

Unidad para la atencién
ntegral

Impacto
después de et Monitoreo y Revision
tratamiento éAfecta Persona -
Fecha | estima
la responsable T da
. ] ejecucion por P
No Tratamiento/Controles E ° del implementar t:altnal::?e cc;rtt;pl
c ;
2 ol @ im0 Congrato 2@ nto tratam GBI £ Periodicidad
a3 8 S o 5 ? tratamiento - rea!lza el éCuando?
s © g 2 % monitoreo?
a| 2
2 E| 2| ®
o) = > O
Se establecen plazos perentorios
para la ejecucion del contrato (5
dias habiles siguientes a la firma "
del contrato, prorrogas y/o o 2 Dependencia Finaliza
adiciones), de no allegarse g g que genera la Inicio cion Registro en la Finalizada la
3 dentro del término se requerira 1| 2 3 ° [ necesidad. etapa Ejecuci glista de Etapa de
al Contratista; Proveedor; ey © precontra ony ficacio Ejecucion y
Cooperante Q o Grupo de ctual Termin veriticacion Terminacion
Se requerirs | de | @ 3 Gentis i6 '
e requerird para el pago de las estion acion
; [C]
cuentas el Vb del Supervisor de Contractual
contar con la aprobacion de
garantias.
Una vez establecida la necesidad
se debe Planear y establecer 3
que los términos para la 2 0 . Finaliza
i . © 4 . Inicio . . -
seleccion e inicio de los o s Dependencia etapa cion Registro en la Finalizada la
4 contratos coincidan. (art. [ 1| 2 3 S ; que establece reco’r)1tra etapa lista de etapa de
2.2.1.1.1.4.1 D. 1082/15) o = la necesidad | P contrac verificacion contratacion
Realizar la  designacion vy I~ % ctual tual
comunicacion  del Supervisor O
(Art. 83 Ley 1474/11)
Realizar seguimiento continuo a
la ejecucién del contrato, y de
evidenciar un presunto ° Qo Contratista; Finaliza
incumplimiento y/o demoras se 5 c Proveedor; cién -
A R 51 o . L. . Finalizada la
dara aplicacion a los s E Cooperante Ejecucion | etapa Registro en la etapa de
5 procedl_mlentos, cIau_suIas 2| 3 5 S o _ contractu | ejecuci Il_st_a d(_a' ejecucion y
excepcionales caducidad @ b= Supervisor y/o al ony verificacién S
sanciones y nr"lultas conforme Ic; i:_c) § Interventor del termina terminacion
establece la norma, atendiendo w contrato ciéon
a los derechos de la Entidad.
(art. 84, 85, 86 L 1474/11)
Revision de documentos % g Contratista: F'Ziaélfa
radicados por el Contratista; m ® ! Ejecucion Registro en la Finalizada la
6 Proveedor; Cooperante para| 1 1 2 o 2 2 Proveedor; Contract etapa lista de etapa de
L ! . oy c C Cooperante y de s X -
solicitar los ajustes 3 o - ual . . verificacion ejecucion
correspondientes. >4 & Supervisor ejecuci
6n
. ’ hasta
Qwe.n elabora los estudios a Conformacién
previos del sector y mercado Etapa abroba de equino
debe tener clara la necesidad p P © equipo
. precontra | cidén de | multidisciplinari
estatal, el objeto vy las [ .
. J = ctual, la 0 que revise
especificaciones técnicas. c . P L . s L
- ] o Area técnica y | inicio de | necesid | juridica, técnica
Adicionalmente debe interactuar ° £ . ) } Durante la
A i=l = Grupo de asesoria ad a y financiera los
7 la parte juridica para que el| 1 1 2 © © ! ] : etapa de
] : a =] Gestion y contrat | Estudio s previo S L
estudio quede ajustado a la = c = planeacion
) S ontractual acompafi | ar por en los
modalidad contractual que le g ; s
- O amiento el requerimientos
corresponde y a la normatividad s N
; Ly abogado | comité juridico s,
vigente. Conformacion del PR
f NS GGC de técnico sy
equipo multidisciplinario técnico, : .
e " . contrat financie ros
juridico y financiero. acién




El futuro

es de todos

Impacto
después de Monitoreo y Revision
5 ; Fecha
tratamiento éAfecta Persona -
Fecha | estima
la responsable A
o ejecucion por ik ek
No Tratamiento/Controles E ° del implementar t:altnal::?e c:r:apl
c ;
2 ol @ | R 2@ nto tratam SR £ Periodicidad
= 7] i ? tratamiento . realiza el "
a5 ol © iento . éCuando?
F g Sa o monitoreo?
S E| 38| %
ol 5| >%| 0
elaboracién de estudios de
mercado que permitan Desde la
establecer el precio ] elaboraci
. . e P=1 . en la P
artificialmente bajo. Especificar S Area técnica 6n del adiudic analisis del
detalladamente los ° = Grupo de Y estudio agién estudio previos, Durante el
8 requerimientos técnicos minimos E‘ g Gestién previo del sector y periodo de
solicitados durante el proceso = Contractual del contrat mercado en seleccion
precontractual, verificar la g mercado o SECOP II
existencia de precios w y del '
artificialmente bajos y solicitar sector
la respectiva justificacion
Qo desde la hasta reumc;r:g:sde las durante la
T Area técnica aprobacié la involucradas en etapa de
elaboracién detallada de los =] E Grupo de Y n el adjudic la elaboracion planeacién y
9 P Lo ‘o © po comité acién . seleccion,
anexos técnicos vy juridicos o 3 Gestion del estudio
= Contractual de del revio y del hasta la
[ contratac | contrat Znélisi;ldel adjudicacion
O -
ion o sector del contrato9
ala
o desde la fecha
c . — planeacié del revisando el
(V] ,
o o g Area técnica y n del cierre interés de Permanente
10 souallz’acmn del proceso de - = Grupo’de proceso de proveedores durante la
seleccion o 2 Gestion : etapa de
S Contractual de pre;lent registrados en seleccion
S contratac | acién SECOP II
w ion de
ofertas
e L A través de la cuando se
verificacion y seguimiento de la hasta verificacion de requiera
disponibilidad del sistema de 2 desde la [icacion €d
- c . la la disponibilidad | publicar actos y
contratacion - SECOP I y II- o publicaci diudi del Si d d
(www.colombiacompra.gov.co)/ 2 E 6n del adjudic e S'Stem?, € ocumentos
11 S © © UARIV acion Contratacion derivados del
comunicacion con la OTI sobre o 2 proceso d o
PR 2 el Publica ~SECOP proceso de
la verificacion de red de S en -
navegacién/escalar las fallas i SECOP II contrat II seleccion y
w o (www.colombiac | adjudicacion
permanentes mesa de ayuda
ompra.gov.co) del contrato
Hasta
Garantia del fabricante tres (3) o la
~ P=1 Desde la .
afios por defectos de S fecha A través de la
S . ) entrega a . A
fabricacion, servicio de soporte ° € ] - | maxim | verificacidon por
P L L = satisfacci . cuando se
12 | técnico y suministro de © © UARIV . adela parte del area .
. a 3 on del . L requiera
repuestos para los equipos b= bi garanti técnica que
. S ien o h
ofertados a partir del acta de 4 requeriré a utiliza el bien.
recibo a satisfaccion. w a ofrecid
a

8. MECANISMOS DE COBERTURA QUE GARANTIZAN LAS OBLIGACIONES SURGIDAS CON
OCASION DEL PROCESO DE SELECCION Y DEL CONTRATO A CELEBRAR:

El contratista seleccionado deberé constituir a su costa y a favor de La Unidad las garantias en los términos
sefialados en el Decreto 1082 de 2015 para amparar el cumplimiento de las obligaciones surgidas en el
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contrato la cual se mantendra vigente durante el plazo de la ejecucion del contrato y la liquidacién del mismo
y se ajustara a los limites, existencia, y extension de los siguientes amparos:

Cumplimiento del Contrato: Equivalente al Diez por ciento (10%) del valor total del presente contrato, por el
término de ejecucion y cuatro (4) meses mas.

Calidad de los bienes: Equivalente al Diez por ciento (10%) del valor total del presente contrato, por el
término de ejecucion y cuatro (4) meses mas.

NOTA: En todo caso la vigencia de los amparos solicitados comenzara a regir a partir de la fecha de
expedicién de la respectiva garantia para avalar el cubrimiento total de los riesgos previsibles determinados
por la entidad.

Se firma en Bogota D.C., marzo de 2020

PEDRORAULMEDINAT. '
Coordinador Grupo de Gestion Administrativa y Documental

Elaboré: Ximena Robayo Contreras



