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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Piedecuesta, 21 de mayo de 2024

Sefior (a)

EDWIN GERSON MONTANEZ GONZALEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5877097

Coordinador de programas especiales

CENTRO DE ATENCION AL SECTOR AGROPECUARIO

Piedecuesta
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes mayo del afio 2024

Referencia: No 5877097 del afio 2024

Mireya Rojas Pérez, identificado con la cédula de ciudadania No. 37511273 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Atencién al Sector
Agropecuario, en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a

continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTE MILLONES
TRESCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL QUINIENTOS OCHENTA Y SIETE PESOS ($20.392.587) MCTE. Esta
suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) PRIMER pago
correspondiente a los dias ejecutados en el mes de febrero. B) TRES (03) pagos iguales por los meses
de MARZO a MAYO de 2024, por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO
MIL QUINIENTOS TREINTA PESOS ($4.465.530) M/CTE. C) dltimo pago correspondiente a los dias

ejecutados en el mes de JUNIO. Todos los pagos incluidos IVA.

Plazo: Serd hasta el 22 de junio de 2024.
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OBIJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor técnico aportando en la planeacién,

ejecucion, evaluacién y mejora continua de los procesos de formacion y asesoria técnica

para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la Direccion de Empleo y

Trabajo y la Coordinacién Nacional SENA Emprende Rural.

Obligaciones Especificas:

asincronica de acuerdo con
los procedimientos de la
Direccién de  Formacion
Profesional Integral y los
lineamientos de la Direccién
de Empleo y Trabajo y la
Coordinacion Nacional SER,
establecidos en la guia para la
ejecucidon del programa SER
en el SIGA.

fermentadas y
Elaboracién artesanal y
semiindustrial de
productos de confiteria.

Se impartié formacién
en los programas:
Emprendedor en
produccién de derivados
carnicos, Ficha No.
2917797 en el municipio
de Charta.
Emprendimiento en
produccién de leches
fermentadas, Ficha No.
2918706 en el municipio
de Charta.

Elaboracién de bebidas
lacteas fermentadas
Ficha 2987915 en el
municipio de Matanza y

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Ejecutar las acciones de | Promocién y divulgacién | Registro Fotografico.
formacién técnica haciendo | de las formaciones:
uso de la estrategia | Elaboracidn de bebidas Pantallazo de solicitud
pedagogica “aprender | lacteas fermentadas, de ficha parala
haciendo”, bajo la modalidad | Emprendimiento en formacion.
de atencién sincrénica - | produccion de leches

Registro fotografico y
lista de asistencia de
las formaciones.
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Emprendimiento en
produccién de leches
fermentadas, Ficha No.
2987742 en el municipio
de Rionegro.

Articular con los instructores
de emprendimiento para
realizar el alistamiento
integral de los procesos de
formacién para el desarrollo
de las competencias de
emprendimiento y la
construccion del modelo de
negocio con los aprendices,
asi como la formulacion de
proyectos productivos vy
creacién de unidades
productivas.

N.A.

N.A.

Brindar la  atencidn
requerida a grupos y
organizaciones rurales,
comunitarias y
campesinas beneficiarias
del servicio de asesoria
técnica, de acuerdo al
plan de accion
concertado para la puesta
en marcha de su unidad
productiva y el protocolo
de atencion definido por
la Coordinaciéon Nacional
SER.

N.A.

N.A.

Acompafar a grupos y
organizaciones rurales,
comunitarias y
campesinas asignadas; en
la planificacion de
mejoras de produccién
familiar, capacidad
productiva y condiciones
ambientales en

N.A.

N.A.
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concordancia con el

protocolo de atencidn

definido por la

Coordinacién ~ Nacional

SER.
Asegurar el reporte de | Serealizé informe Reporte en Sena Sofia
informacién con claridad, | mensual y se reportalas | Plus

oportunidad y veracidad en
los sistemas de trazabilidad y
seguimiento dispuestos de
manera temporal o}
permanente por el SENA
entre ellos Sofia Plus para el
seguimiento de actividades

especificas, entregando
informe al supervisor del
contrato 'y al apoyo
administrativo SER segun

aplique.

actividades en Sena Sofia
Plus.

Programar y reportar a su
supervisor de contrato, con
una antelacion minima de
una semana las formaciones
a atender, de manera que se
autorice por escrito su
movilizacion previa a la
salida, en el marco de su
objeto contractual.

Se reporté la
programacion de la
formacion: Emprendedor
en Emprendedor en
produccién de derivados
carnicos, Ficha No.
2917797 en el municipio
de Charta.
Emprendimiento en
produccién de leches
fermentadas, Ficha No.
2918706 en el municipio
de Charta.

Elaboracidn de bebidas
lacteas fermentadas
Ficha 2987915 en el
municipio de Matanza y
Emprendimiento en
produccién de leches
fermentadas, Ficha No.

Pantallazos de crear
eventos de la
formacion y agenda
de legalizacion.
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2987742 en el municipio
de Rionegro.

7 Evaluar los resultados de | Se evalud las Pantallazo evaluacion
aprendizaje en un plazo no | formaciones: de aprendices —
mayor a ocho dias habiles juicios de evaluacion.
luego de finalizada la | Emprendedor en
formacién. produccién de derivados

carnicos, Ficha No.
2917797 en el municipio
de Charta.

Elaboracion artesanal de
productos de
panificacidn Ficha
2945355 en el municipio
de Tona.

8 Entregar informacién bajo | N.A. N.A.
criterios de calidad,
oportunidad, veracidad vy
completitud a apoyo
administrativo SER para la
creacién de la unidad
productiva, asi como la
inscripcidon en el sistema de
informacién de la Agencia
Publica de Empleo.

9 Participar en el proceso de | N.A. N.A.
induccion del programa
(objetivos, estrategia,
metodologias), sus
componentes y
procedimientos.

10 | Gestionar alianzas con entes | N.A. N.A.

territoriales, organizaciones
privadas, organizaciones
sociales o no
gubernamentales, que
permitan la identificacion vy
canalizacion de recursos para
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el apalancamiento de los
programas de formacion,
proyectos y unidades
productivas a atender.

11

Participar mensualmente en
la reunién de seguimiento
operativo del programa
convocadas por la
coordinacion académica y/o
misional con observancia del
esquema establecido por la
coordinacidon nacional para
tal fin y generar las
respectivas evidencias.

N.A.

N.A.

12

Participar en eventos de
caracter técnico, estratégico,
de socializacion y de otro tipo
de evento al que sea
convocado por la direccién
general, regional o centro de
formacién, garantizando |Ia
transferencia de
conocimiento obtenido al
equipo de trabajo.

N.A.

N.A.

13

Presentar informe mensual
sobre la ejecucidon de las
obligaciones  contractuales
donde se evidencie el avance
a las metas asignadas, asi
como el respectivo analisis y
acciones de mejora cuando
dé a lugar y a la terminacién
del contrato presentar al
supervisor de  contrato
informe anual de gestion de
centro en los términos
solicitados por la
coordinacion nacional SER,
evidenciando lo establecido
en la guia para la ejecucién

Se presentd informe de
las obligaciones
contractuales al
supervisor del contrato
del mes de marzo.
Pantallazo informe.

Pantallazo del
informe
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del Programa SER asi como
en la lista de chequeo -
portafolio de evidencias.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITE No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE

M ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
VIAJE INICIAL FINAL

1. 46324 CHARTA 10/04/2024 10/04/2024

2. 49424 CHARTA 11/04/2024 11/04/2024

3. 53624 CHARTA 12/04/2024 12/04/2024

4. 55724 TONA 15/04/2024 15/04/2024

5. 57824 CHARTA 17/04/2024 17/04/2024

6. 58724 CHARTA 18/04/2024 18/04/2024

7 62924 CHARTA 23/04/2024 23/04/2024

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
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realizados y planilla No. 1109423125, operador SOI, periodo del mes de abril de 2024.

(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (30) folios

Cordialmente,

MIREYA ROJAS'PEREZ
Contratista
C.C. No. 37511273

Recibi a satisfaccion:

;‘, P :‘ :\i— b
EDWIN GERSON MONTANEZ GONZALEZ
Supervisor(a) Contrato 5877097 de 2024

Coordinador de programas especiales

GTH-F-062 V10



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO

CONTRATO 5877097 — MIREYA ROJAS PEREZ

Evidencia 1-

(D) Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 04/05/2034 22:29

Mireya Rojas Pérez (= 4 Responder 4 Responderatodos (* Reenviar

Para: Wilfran Samuel Lozano Caceres

1. DOCUMENTOS - PORTAC... & 1. SOLCITUD FICHA BEBIDAS... -, [ proyecto formativo.pdf v

2Me 4TKB s

3 archivos adjuntos (12 MB) & Guardar tode en OneDrive - Senvicio Nacional de Aprendizaje % Descargar todo

Cordial saludo,

En este mensaje adjunto la solicitud y documentos para el programa de Emprendimiento de Produccidn de leches fermentadas en el municipio de

Rionegro.
Estaré atenta a cualquier novedad.
Gracias,

Mireya Rojas Perez

% Responder
B Reenviar

() Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 04/05/2034 17:17

MP Mireya Rojas Pérez (© 4 Responder %, Responder a todos
Para: Wilfran Samuel Lozano Caceres

= 1. DOCUMENTOS DE IDENTL.. ﬂ SOLICITUD FICHA BEBIDAS F... .. (4 Informe Programa de Forma... .
14 MB 47 K8 2 aske

3 archivos adjuntos (14 MB) & Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizsje & Descargar todo

Cordial saludo,

En este mensaje adjunto la solicitud y documentos para el programa de Elaboracion de leches fermentadas en el municipio de matanza.
Estaré atenta a cualquier novedad.

Gracias,

Mireya Rojas Perez

SOLICITUD DE FICHA @ Piblica

NP Mireya Rojas Pérez © “ Responder ® Responder a todos
Para: Wilfran Samuel Lozano Caceres

1. DOCUMENTOS CONFITERL... ., 1. Informe Programa de For... al 1. SOLICITUD FICHA CONFIT...
30 MB sk nrs

3 archivos adjuntos (30 MB) < Guardar tode en OneDrive - Servicio Macional de Aprendizsje & Descargar todo

Cordial saludo,

> Reenviar

~ Reenviar

i~ W |leg

Lun 06/05/2024 22:29

: Dy [BF  ees
P Q 25

Lun 06/05/2024 17:17

i &

Jue 23/05/2024 22:09

En este mensaje adjunto la solicitud de ficha del Programa Produccion artesanaly semi industrial de productos de confiteria, documentos de aprendices y programa.

Cualquier novedad estaré atenta.
Gracias,

Mireya Rojas Pérez

- Responder ¥ Reenviar
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO

CONTRATO 5877097 — MIREYA ROJAS PEREZ

Evidencia 2-

EMPRENDEDOR EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS — CHARTA

-

_
[
-
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<

01/05/2024 lv

’A,.'. W, ~ vb L
7 RS
Y

. -

01/05/2024 14:1
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO
CONTRATO 5877097 — MIREYA ROJAS PEREZ

EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE LECHES FERMENTADAS - CHARTA

02/05/2024 11:32

05/2024 11:14
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO

CONTRATO 5877097 — MIREYA ROJAS PEREZ

02/05/2024 15:32
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CONTRATO 5877097 — MIREYA ROJAS PEREZ
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO

CONTRATO 5877097 — MIREYA ROJAS PEREZ

M

03/05/2'24 11:32

EMPRENDEDOR EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS — CHARTA
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO

CONTRATO 5877097 — MIREYA ROJAS PEREZ
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO

CONTRATO 5877097 — MIREYA ROJAS PEREZ
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO

CONTRATO 5877097 — MIREYA ROJAS PEREZ

08/05/2024 09:43
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO

CONTRATO 5877097 — MIREYA ROJAS PEREZ
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO

CONTRATO 5877097 — MIREYA ROJAS PEREZ
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO
CONTRATO 5877097 — MIREYA ROJAS PEREZ

EMPRE

NDIMIENTO EN PRODUCCION DE LECHES FERMENTADAS - CHARTA
NG Y j A =
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09/057/2624 09:23
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO

CONTRATO 5877097 — MIREYA ROJAS PEREZ

10/05/2024
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CONTRATO 5877097 — MIREYA ROJAS PEREZ

024 15:40
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO
CONTRATO 5877097 — MIREYA ROJAS PEREZ

ELABORACON DE LECHES FERMENTADAS - MATANZA

13/05/2024 9:32
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CONTRATO 5877097 — MIREYA ROJAS PEREZ

16/05/2024 11:41
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16/05/2024 11:40
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO

CONTRATO 5877097 — MIREYA ROJAS PEREZ
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17/05/2024 15:36

17/08/2024 16:04
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO
CONTRATO 5877097 — MIREYA ROJAS PEREZ

EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE LECHES FERMENTADAS — RIONEGRO

18/05/2024 11:45

20/05/2024
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CONTRATO 5877097 — MIREYA ROJAS PEREZ

20/05/2024 14:52

EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE LECHES FERMENTADAS — RIONEGRO
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO

CONTRATO 5877097 — MIREYA ROJAS PEREZ
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO

CONTRATO 5877097 — MIREYA ROJAS PEREZ

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO

CONTRATO 5877097 — MIREYA ROJAS PEREZ

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

CENTRO DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL CEDEAGRO

REGISTRO DE ASISTENCIA PROCESOS DE FORMACION
DOCUMENTO DE APOYO
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CENTRO DE

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

AGROPECUARIO Y

REGISTRO DE ASISTENCIA PROCESOS DE FORMACION
DOCUMENTO DE APOYO
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO

CONTRATO 5877097 — MIREYA ROJAS PEREZ
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Piedecuesta, 21 de mayo de 2024

Sefior (a)

EDWIN GERSON MONATENZ GONZALEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5877097

Coordinador de programas especiales

CENTRO DE ATENCION AL SECTOR AGROPECUARIO

Piedecuesta
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes mayo del afio 2024

Referencia: No 5877097 del aflo 2024

Mireya Rojas Pérez, identificado con la cédula de ciudadania No. 37511273 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Atencién al Sector
Agropecuario, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a

continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. v
Pagina 1de 7 1244 palabras [} Espafiol (Colombia)  Predicciones de texto: activado i Accesibilidad: es necesario investigar ) concentracion B B -——+
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MIREYA ROJAS PEREZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO ATENCION SECTOR AGROPECUARIO

FECHA INICIAL: 01/05/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  31/05/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2918706 - EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE LECHES
DE APRENDIZAJE: FERMENTADAS

FERMENTAR LECHE SEGUN PROCEDIMIENTO TECNICO Y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: NORMATIVA

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: .
competencias personales

Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . i
normativa de alimentos

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondéstico

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

FICHA 2987742 - EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE LECHES
DE APRENDIZAJE: FERMENTADAS

21/05/24 10:52 Page 1 of 4



* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FERMENTAR LECHE SEGUN PROCEDIMIENTO TECNICO Y
NORMATIVA

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y
normativa de alimentos

Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondéstico

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 90,00

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2917797 - EMPRENDEDOR EN PRODUCCION DE DERIVADOS
DE APRENDIZAJE: CARNICOS

ALMACENAR PRODUCTOS ALIMENTICIOS E INSUMOS
SEGUN NATURALEZA DEL PRODUCTO Y TECNICAS DE
ALMACENAMIENTO.

APLICAR PROCESOS DE HIGIENIZACION SEGUN
PROGRAMA ESTABLECIDO Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

COORDINAR PROYECTOS DE ACUERDO CON LOS PLANES
Y PROGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA

21/05/24 10:52
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OBTENER PASTAS Y/O EMULSIONES CARNICAS SEGUN

" COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: - ARACTERISTICAS DEL PRODUCTO

REALIZAR NEGOCIACION CON LOS PROVEEDORES Y
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CLIENTES, SEGUN LOS OBJETIVOS Y ESTRATEGIAS
ESTABLECIDAS POR LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

FICHA 2987915 - ELABORACION DE BEBIDAS LACTEAS FERMENTADAS.
DE APRENDIZAJE:

FERMENTAR LECHE SEGUN PROCEDIMIENTO TECNICO Y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: NORMATIVA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 182,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00
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