INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LAGESTION

INFORME EJECUCION DE ACTIVIDADES No 05

OBJETO DEL CONTRATO

DATOS BASICOS CONTRATO:

NO. CONTRATO

1050

ENTIDAD CONTRATANTE

Instituto Tecnoldgico Metropolitano —ITM

CONTRATISTA

NATALIA POSADA BETANCUR

PROFESION CONTRATISTA

ADMINISTRADOR COMERCIAL Y DE
MERCADEO

SUPERVISOR

DANIELA RAMIREZ VARELA

SEDE DONDE SE PRESTO EL
SERVICIO

Sede Robledo Calle 73 No 76 a 354 - De
manera remota (trabajo desde casa)

PRESTACION DE SERVICIOS, COMO
CONTRATISTA  INDEPENDIENTE, SIN
VINCULO LABORAL POR SU PROPIA
CUENTA Y RIESGO, PARA PRESTAR SUS
SERVICIOS COMO PROFESIONAL DE
APOYO EN EL MARCO DEL PROYECTO DE
INVERSION “CONSOLIDACION DE LA
EXTENSION ACADEMICA ORIENTADA A
LA ATENCION DE DESAFIOS Y
PRIORIDADES DEL TERRITORIO PARA EL
DESARROLLO HUMANO SOSTENIBLE

OBJETO DEL INFORME DE ACUERDO

DEPARTAMENTO Antioquia CON EL CONTRATO
DURACION DEL CONTRATO 104 DIAS
PERIODO DE PRESTACION
Mayo de 2024
DEL SERVICIO INFORME Y Entrega de informe de actividades mes de
FECHA INICIO DE mayo de 2024.
ACTIVIDADES 19 de enero de 2024
FORMA DE PAGO Mensual




ACTIVIDAD DEL CONTRATO

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

CANTIDAD
(OPCIONAL)

DESCRIPCION DE
EVIDENCIA

Apoyar la estrategia de mercadeo
institucional y acompanar y participar en
espacios y eventos estratégicos con
miras al posicionamiento y
relacionamiento institucional.

Acompafiamiento en reuniéon para
presentar propuesta sobre
Ciberseguridad a la Secretaria de
Educacion de Medellin.

Articulacion con comunicaciones
para ejecutar propuesta mayo por
la paz y envio de informacion
ajustada para publicacion en redes
sociales.

Atencién, apoyo y asistencia a
eventos y ferias universitarias:
Alcaldia de ltagui

Instituto Ferrini

Cefit en Envigado

Feria Sapiencia

Proyecto Ciberseguridad SED
Medellin + ITM + Cisco

Mx Mariana Holgado -X (mholgado - INLEA
HOLDINGS

at Cisco) le ha invitado.

Actualizar el portafolio de servicios con
su documentacion en articulacién con los
procesos institucionales.

Asistencia a reunion y envio de
informaciéon  oportuna a los
docentes Laboratorio de ciencias
de la computacién, con el fin de
brindar asesoria y acompafiamiento
en la actualizacion del sitio web y
portafolio de servicios.

Reuniéon para socializar ajustes
requeridos al sitio web proyecto
OCP.

@ O

Socializacion servicios Lab
Ciencias de la Computacion

Jue 02/05/2024, ‘de’ 14:30 a 15:30

encias de la

Ajustes y actualizacion de
pagina WEB del OCP

(® Vie 17/05/2024, 'de’ 11:00 a 12:00

© Microsoft Teams Meeting

M Milena Socorro Cadrazco Pino le ha invitado




Acompafiar la actualizacién de la pagina
web y otros medios de divulgacion del
portafolio institucional.

Articulacion con el area de
comunicaciones y  elaboracion
propuesta de contenido para
actualizacion material audiovisual
Extension Académica.

Apoyo al é&rea de Educacién
continua para la actualizacion del
micrositio web.

Apoyar a la comunidad académica con la
informaciéon que sea requerida para
optimizar la participacion en eventos
externos, facilitando la divulgacion del
mensaje institucional.

Recopilacion de informacion
requerida por parte de aliado
convenio Fondo de Empleados
EPM.

Apoyar la preparacion de espacios
estratégicos a través del rastreo de
informacion y presentaciones
institucionales.

Elaboracién y presentacion de
propuesta “mayo por la Paz” con el
fin de Vvisibilizar los esfuerzos
institucionales en la construccién
de paz, en articulacibn con
representantes  estudiantiles y
escuela de lideres.

Apoyo y acompafiamiento a la
disefiadora en la construccion de
piezas graficas, copy de
publicaciones y demas requeridos
para ejecutar campana y parrilla de
contenidos mayo por la paz.

Asistencia a reuniéon para
socializacion y revision parrilla de
contenidos propuesta.

Busqueda de espacios estratégicos
de apoyo con docentes
investigadores y creadores de
tecnologias patentadas para
actualizar portafolio de propiedad
intelectual.

Mayo por la paz

© Jue 02/05/2024, 'de’ 10:30 a 11:30

© ITM ROBLEDO

(@ Daricta Ramire

Usted y Ana Lucia Mor

rela le ha invitado.

3 Gutierrez la aceptaron

Propuesta: Parrilla de
publicaciones
Mayo por la PAZ 2024

Revision parrilla de contenidos
Mayo por la paz
Jue 02/05/2024, 'de’ 10:30 a 11:30

© Reunién de Microsoft Teams




Realizar atencion al publico ITM que se
encuentre interesado en alguno de los
productos del portafolio institucional,
entendiendo que éste consta de oferta
académica, oferta de extension y

oferta de proyeccién social Acompaniar la
Programacion y Ejecucion de Extension y
Proyeccion Social.

Asistencia a reunién con docente
creador de patente dispositivo de
tejeduria, con el fin de conocer la
tecnologia y posteriormente revisar
la  posibilidad de  actualizar
portafolio CTIC y crear ficha
técnica.

Asistencia a reunién con docente
creador de patente dispositivo de
calentamiento indirecto para
materiales granulados con el fin
de conocer la tecnologia vy
posteriormente revisar la
posibilidad de actualizar portafolio
CTIC y crear ficha técnica.

Creacion formulario inscripcion y
asistencia reuniéon para revision
detalles evento y convocatoria de
DDHH y paz en el marco de mayo
por la paz.

socializacion tecnologia [En
personal

® Vie 10/05/2024, ‘de’ 10:30 a 11:30

© % Evento presencial

]

Alineacién Convocatoria
Evento

Mié 22/05/2024, ‘de’ 8:30 a 9:30

Entregar informe mensual de actividades
desarrolladas.

Se cumplié con la elaboracion y
entrega de informe mensual de
actividades.

Las demas actividades atinentes a la
naturaleza del contrato o necesidad del
servicio, y que surjan durante su
ejecucion y cumplimiento.

Reunion equipo de Mercadeo,
revisién pendientes y asignacion de
tareas, proyeccion de eventos y
ferias.

Apoyo a la jefatura de mercadeo
con la informacidon requerida y
cruce de correspondencia para
envio de invitaciones evento Tetris.

Reunion equipo de Mercadeo

®  Mié 08/05/2024, 'de’ 1030 a 12:00
© IT™ Fraternidad

le ha invitado.

T NATAUA POSADA BETANCUR
£ 3 Ik veara AR




Construccion texto para infografico
dia de la convivencia en paz en el
marco de la propuesta mayo por la
paz.

M > CARIAS EVENTO TETRS

Participar en las actividades
programadas por el equipo de SGSST y
entregar uno o varios productos
requeridos por el sistema.

Se participa activamente en las
diferentes actividades
programadas.

Realizar las acciones tendientes al
perfeccionamiento, modificacion y
ejecucion del contrato en la plataforma
SECORP II.

Se llevan a cabo las diferentes
acciones requeridas.

El contratista debera dar cumplimiento al
Decreto 1072 de 2015 que establece el
Sistema de Gestion de Seguridad vy
Salud en el trabajo SG-SST en lo que
aplique.

Se cumple a cabalidad con las
normas de Seguridad y Salud en el
trabajo durante la ejecucion de las
actividades derivadas del contrato.

El contratista debera dar cumplimiento a
la norma NTC-ISO 14001 de 2015, que
establece el Sistema de Gestion
Ambiental SGA en lo que aplique.

Se cumple con las normas del
Sistema de Gestion Ambiental.

El contratista debe cumplir con las
normas de calidad establecidas en la
entidad bajo la norma Icontec

Se cumple con las normas de
calidad establecidas por la entidad.

e  Declaro el cumplimiento del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social.
Las actividades estan evidencias y en poder del supervisor para dar cumplimiento con la respectiva

cancelacién de los honorarios.

FIRMA Y NOMBRE DEL PRESTADOR DEL
SERVICIO

FIRMA:

Nearatia Tosaca ©.

NOMBRE: NATALIA POSADA BETANCUR

SUPERVISOR DESIGNADO ITM

VoBo &0‘?‘%@ '

NOMBRE DANIELA RAMIREZ VARELA

CARGO JEFE OFICINA DE MERCADEO




