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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Girén y fecha 12 de Junio

Sefior (a)

JOHANNA ALEXANDRA GOMEZ SANTOS

SUPERVISOR(A) CONTRATO NO. CO1.PCCNTR.5900695

Cargo del supervisor Coordinadora Programas Especiales

Dependencia Centro Industrial de Mantenimiento Integral

Girén
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes 06 del afio 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.5900695 del afio (2024)

DEYCI LISBETH HERNANDEZ GOYENECHE, identificado con la cédula de ciudadania No.
63536498 de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en (Centro Industrial
de Mantenimiento Integral), en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la
referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto
de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y CUATRO
MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE
(544.655.450). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer
pago correspondiente a los dias ejecutados en el mes de febrero de 2024, b) Nueve (09) pagos
iguales por los meses de marzo a noviembre de 2024, por valor de $4.465.545 cada uno, ¢) Un pago
final proporcional a los dias ejecutados en el mes de diciembre de 2024.

Plazo: Serd hasta el (08) de (DICIEMBRE) de 2024.

OBIETO: Prestar servicios profesionales de cardcter temporal para orientar los programas de
formacion complementaria en el programa de atencion a poblacion desplazada y vulnerable
programada en el Centro Industrial de Mantenimiento Integral y su drea de influencia en la red
de conocimiento de informadtica, disefio y desarrollo de software - infraestructura, Vigencia 2024.
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones Evidencias
realizadas
1 Realizar la planeacién de las actividades | Se realiza gestidny
de aprendizaje del proceso formativo reuniones con ] ) ]
basado en el desarrollo curricular del empresas y Las ewdengas se encuentran en el drive
programa de formacion. fundaciones para la del supervisor de contrato
solicitud y creacion DEISY HERNANDEZ
de cursos
complementarios
para poblaciones
especiales
2 Participar cuando el centro de formacién | No realiza actividad | No se registra evidencia
lo requiera, en jornadas de disefio y durante el mes en
desarrollo curricular, proyectos de curso
investigacidn o transferencias técnicas o
pedagodgicas, procesos de seleccion,
disefio de talleres e instrumentos de
evaluacion, procesos de Registro
calificado y autoevaluacion, labores de
montaje y puesta en marcha de equipos
y maquinaria, actividades de induccién y
reinduccion, procesos de investigacion,
desarrollo tecnoldgico e innovacion
nacional e internacional, identificacion,
estructuracién y definicién de las
especificaciones técnicas de los bienes y
servicios, promocion del portafolio de
servicios.
3 Ejecutar la formacidn profesional Finalizacién de la
integral en los diferentes niveles y ficha ] ) )
modalidades (titulada, complementaria 2960169/2952622 Las ewden.uas se encuentran en el drive
y virtual) de acuerdo con el disefio By del supervisor de contrato
curricular, desarrollo curricular y :irhn;:\.cwn dela DEISY HERNANDEZ
proyecto formativo de los programas :
asociados a cada red de conocimiento y 2976457/2982617/
area tematica del objeto contratado. 2993778/2966400/
2944261
4 Evaluar los aprendizajes previos y emitir
juicios valorativos sobre el nivel de
cumplimiento de los resultados de
aprendizaje de las competencias del
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programa, adquiridos por los aprendices
en el desarrollo de su formacion,
aplicando los procedimientos, plazos y
herramientas tecnoldgicas que la
entidad defina.

SE EVALUA LAS
FICHAS 2918282

Las evidencias se encuentran en el drive
del supervisor de contrato y correo
electrénico

DEISY HERNANDEZ

Entregar los soportes del procedimiento
de Ingreso de aprendices al programa de
formacion tales como: Ficha de
matricula; fotocopia del documento de
identidad, y/o requisitos definidos en el
disefio curricular, cuando se desarrolle
formaciéon complementaria.

Se realiza gestion y
se entrega
documentos
requeridos
formatos
diligenciados, de
acuerdo a
lineamientos, para
creacion de la ficha
2976461

Las evidencias se encuentran en el drive
del supervisor de contrato y correo
electrénico

DEISY HERNANDEZ

Registrar, verificar y hacer seguimiento
oportuno en el sistema de informacion
que la entidad defina para la Gestion de
la Formacidn Profesional Integral
mediante las siguientes actividades: a)
Verificando en el sistema que la
totalidad de los aprendices se
encuentren matriculados en el
respectivo programa de formacion. b)
Registrar oportunamente los eventos de
formacion, proyectos y rutas de
aprendizaje requeridas para el
cumplimiento de las metas
institucionales. c). Registrando juicios
evaluativos del reconocimiento de
aprendizajes previos en caso de
requerirse, los juicios evaluativos, rutas
de aprendizaje, para los beneficiarios
nuevos, reintegrados o trasladados. d).
Comunicando al Coordinador Académico
oportunamente anomalias,
inconsistencias, novedades de
aprendices y hallazgos en el registro de
la informacion.

Se Inicia gestion de
creacion de fichas
aplicando el item
(b):
2976457/2982617/
2993778/2966400/
2944261

Se evidencia la creacion de la ruta del
aprendiz, en plataforma senasofiaplus y
evaluacion de fichas.

Aplicar y hacer cumplir el reglamento
del aprendiz, asi como el manual de
convivencia del Centro de Formacidn.

No realiza actividad
durante el mes en
curso

No se registra evidencia
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8 Acatar los lineamientos del Sistema No se realiza
Integrado de Gestion y el Sistema de actividad durante
Seguridad de Salud en el Trabajo y asistir | este mes No se registra evidencia durante el mes
a las convocatorias que el centro
programa.
9 Apoyar el seguimiento de la etapa No se realiza
productiva de los aprendices del centro actividad durante
de formacién y sus sedes de acuerdo a este mes No se registra evidencia durante el mes
su perfil y cumpliendo con el
procedimiento de formacién profesional
integral. (cuando aplique).
10 | Responder por los bienes y elementos
puestos a su disposicion para el ) ) )
cumplimiento del objeto del contrato y No se realiza No se registra evidencia durante el mes
una vez finalizado, quedar a paz y salvo actividad durante
con el Almacén. este mes
11 Asistir y participar activamente en las No se realiza
reuniones programadas por la(s) red(es) | actividad durante
de conocimiento propias del Centro de este mes No se registra evidencia durante el mes
Formacion a las cuales sea invitado.
12 Utilizar el LMS Institucional como apoyo | No se realiza
a la formacidn en cualquiera de las actividad durante
estrategias institucionales. este mes, por No se registra evidencia durante el mes
actualizacién y
cambio de
plataforma
13 | Cumplir con los lineamientos de
orientacion del desempeiio del
instructor en ambientes virtuales de No se realiza No se registra evidencia durante el mes
aprendizaje, de acuerdo a lo establecido actividad durante
en el aplicativo compromISO — Guia este mes
Orientacién Formacion ambientes
virtuales de aprendizaje (Aplica para
instructores que apoyan formacion
virtual).
14 | Apoyar los procesos de Contratacion de
Bienes y Servicios en todas sus etapas
Preparatoria (requerimiento de la
necesidad, cotizaciones, consolidacion No se realiza No se registra evidencia durante el mes
de informacion, verificacién de precios actividad durante
en el mercado), Precontractual( este mes

evaluaciones, respuesta observaciones )
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y post contractual (apoyo técnico de la
ejecucion)
15 | Enaplicacién de la Ley 1474 de 2011,
realizar cuando sea requerido por la
entidad el apoyo a la Supervisién de los No se realiza No se registra evidencia durante el mes
contratos que celebre el SENA, de actividad durante
acuerdo con el Manual de Supervision este mes
del SENA vigente.
16 | Atender oportunamente los Se presenta el Documento publicado en SECOPII
requerimientos que haga el supervisor primer informe
del contrato y presentar informes mensual de
mensuales de la ejecucién del contrato. ejecucion
contractual y
suportes en el drive
de instructores
17 Las demas necesarias para el cabal Se gestionan los Documento publicado en SECOPII
cumplimiento del objeto contractual. formatos y
requerimientos
solicitados.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 4554002491 de la planilla, operador SOI y periodo MAYO. (Decreto Ley
2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti tramites”)

Evidencias en (04) folios

Cordialmente,

DL#AG

Nombres y apellidos DEYCI LISBETH HERNANDEZ GOYENECHE
Contratista

C.C. No. 63536498

Recibi a satisfaccion:

Firma

Nombres y Apellidos JOHANNA ALEXANDRA GOMEZ SANTOS

Supervisor(a) Contrato NO. CO1.PCCNTR.5900695de 2024
Cargo Coordinadora Programas Especiales
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EVIDENCIAS JUNIO 02-12

OBLIGACION 1

SOLICITUD, AUTORIZACION Y CREACION DE CURSOS COMPLEMENTARIOS PARA POBLACIONES

ESPECIALES.

Solicitud de inseripeién Ideales Fichas 3007584-3007585 @ pubica

Deiey Lizhzthn Harmande: Goyensche
Pz Johanns Alsuandr Gomes Samz:

) ARCINOPLAND Sfimsicax.. g ATCHNO PLANO WORD s
3 archives acjurtos 7 B)

> Guardr todo en OneDive - Senvico Nocoral de Aprendzale

Cordial saludo

@ 4 Resporcer € Responderatodos <7 Reemviar

DOCUMENTOS_NFORpA! o,

4 Descargartoto

Mat 11/082024 1302

Inge ionenel
seles dificulta realizar el proceso.
Adjunto formatos

Solicitud de Matricula Archivo plano @ ricics

Deisy Lisbeth Hemandez Goyeneche
o

) ARCHVO BLANO PARA INSC

i Nacien: ———

Cordial saludo

 documentos sprendices Ago..

cognitiva

€ Responder @ Repondarateder o Resmvir

L Dezeargartodo

Inge, me permito solicitar 1a inscripeion de La ficha 3005187, por archiva plano, per motive de la contingencia, los aprendices requisren sala de

informatica, internet, para realizar el proceso, pero (3 institucion st e recesoy. a

© Responder |~ Resmviar

s I e U =S S O

Asunto: 5IGNACION CASO: 20240606-912533-CRM

ADRIANA ARGUELLO
FORMACION COMPLEMENTARIA
CIMLGIRON

TRANSPORTES SAM JUAN SOCIEDAD ANONIMA

MARITZA VALENTINA GDNZALEZ 3163723767

L2 empresa solicita Formacion Complementaria en
exceL sasico.
Contacto de Ls Empresa: Maritza Valentng

HORA: 10552

TRANSPORTES SAN JUAN SOCIEDAD ANONIMA|

20240606-512533
800048.212

tsanjuangestionh@gmail com

SANTANDER

25 PERSONAS

e fondo,clara

OBLIGACION 3,5Y6

LT -

, agradezco su







TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: DEYCI LISBETH HERNANDEZ GOYENECHE

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL

FECHA INICIAL: 01/06/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  29/06/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2993778 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) i
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

FICHA 2952622 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 10,00
FICHA 2976458 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

11/06/24 15:25 Page 1 of 3



Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) 5
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 15,00

FICHA 2976457 - CIUDADANIA DIGITAL PARA LA PAZ
DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informéaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) i
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

FICHA 2966400 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) .
necesidades de manejo de informacion

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 10,00
FICHA 2982617 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

*« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) 5
necesidades de manejo de informacién
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00

FICHA 2960169 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: X . ) i
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 5,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 120,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: DEYCI LISBETH HERNANDEZ GOYENECHE

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL

11/06/24 15:25 Page 3 of 3
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SUNA Centro Industrial de Mantenimiento Integral -
N/A. FORMATO HORAS APLICADAS A LA FORMACION U OTRAS ACTIVIDADES o ()
. (=
c
NOMBRE DEL INSTRUCTOR : DEYCI LISBETH HERNANDEZ GOYENECHE No. DE IDENTIFICACION: 63536498 ©
FECHA INICIO REPORTE: 1/05/2024 FECHA FINALIZACION DEL REPORTE: 30/06/2024 &
No CEDULA =
NOMBRE DEL APRENDIZ|FIRMA APRENDIZ
HORA No FICHA | APRENDIZ O Q
HORA ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE U OTRAS O PERSONAQUE |0 PERSONA QUE
FECHA FINALIZACIO
INCIO N CI0) NoHORAS| A CTIVIDADES DESARROLLADAS A.w..“.ﬂ.., sttt AUTORIZA LA AUTORIZALA | OBSERVACIONES Cu
ACTIVIDAD ACTIVIDAD ACTIVIDAD @
Inicio de clases, evaluacién de conocimientos previos; HM\Q ,@&? om
CONCEPTO DE HOJA DE CALCULOTABLAS DINAMICAS § >
20512024 [13:00 18:00 s 20442611016 C44S ?W \&&@ Sz 2 Q
0 CALCULOS & 9
O GRAFICOS DINAMICOS @
= 3
FORMATO CONDICIONAL .\S,W 'W @
O APLICAR FORMATO CONDICIONAL r‘ N“ mande \ 4 \3& \\&\ DnnV
Moozm.o.h.mﬂﬂ szc_o_ozmmo.o.o @ Uz QD c 0 m\&\\“ q
o ELIMINAI MATO CON INAL g
8/05/2024 13:00 18:00 5 O UTILIZAR REFERENCIAS DE CELDAS EN LAS 2944261 h\&& &
CONDICIONES
O UTILIZAR FORMULAS COMO CONDICIONES
O MODIFICAR, COPIAR Y QUITAR
SELECCION DE HOJAS: 1.RENOMBRAR. 2.REORDE| e
FUNCIONES LOGICAS e 1 Op.w.w WOA /o) \
oSl
9/05/2024  |13:00 18:00 5loy 2044261 11 A 61 QLo 9& &G/ﬁl
o0
O SILERROR
O ANIDADAS e\l o RO
OTRAS FUNCIONES
OTRAS FUNCIO 10993, Tean Cuog
0 SUMAR.SI % @ 3 b_/ ¥ M U 5
15/05/2024  |13:00 18:00 | e D 2944261 : = )
O ALEATORIO.ENTRE \'7 < SA
0O JERARQUIA ﬂlﬁv
0O SUMAPRODUCTO G
FACTORIAL
O PROMEDIO.SI &
O FUNCIONES FINANCIERAS G c w Wh\ m le Qq %
BUSQUEDA Y REFERENCIA
16/05/2024  |13:00 18:00 5o BUSCAR 2944261 wm w..w. m+<0N w\nDhQ 9930.0.
O BUSCARV -
O BUSCARH w O\ '- . g w
(098 %0 |N .colav Botbo
22/05/2024 13:00 18:00 5 CREACION DE UNA BASE DE DATOS 2944261 /
O CREACION DE BASE DE DATOS EN EXCEL. A mo QCQL oo Q. N:oolos f


https://v3.camscanner.com/user/download

—

23/05/2024

13:00

18:00

(4]

0 IMPORTACION/EXPORTACION DE DATOS.
O ORDENACION DE REGISTROS.
O AUTOFILTROS.

2944261

R 2} %22

BN 3pWte
BECIRaN _ &pe;

VE% NS
L

29/05/2024

13:00

18:00

(4]

O FILTROS AVANZADOS.

O VALIDACION DE DATOS,
CALCULOS CON BASE DE DATOS
O FUNCIONES DE BASE DE DATOS.
O SUBTOTALES.

O TABLAS DINAMICAS

2944261

1096952096
A S

3asn Coret

orth Gone

30/05/2024

13:00

18:00

(4]

QUE SON LAS CARACTERISTICAS DE AUDITORIA
O RASTREAR DEPENDIENTES

O RASTREAR PRECEDENTES

O RASTREAR ERROR

O AUDITORIA DE FORMULAS

2944261

DHOS

Tomas ﬁw@.éma

5/06/2024

13:00

18:00

0

CONCEPTOS DE INTERNET, UNA BUSQUEDA EFICIENTE
EN LA NAVEGACION, TIPS A TENER EN CUENTA PARA
NO SER VULNERABLES CON LAS DATOS, ADJUNTAR Y
ENVIAR ARCHIVOS EN CORREO ELECTRONICO

2944261 @A&Omhwﬁ@cgz CA&D

Quay 9

6/06/2024

13:00

18:00

[$4])

MACROS.

O GRABADORA DE MACROS.

O MACROS CON REFERENCIAS ABSOLUTAS.
0O MACROS CON REFERENCIAS MIXTAS.

2944261

1094
U2 124

Yesrel com/o
Qc_. 5*@\0

Geedt-

12/06/2024

13:00

18:00

(44}

O BOTONES DE MACRO.
O CONTROLES DE FORMULARIO.

2944261

TOTAL HORAS

60

>ta: El nimero de documento, nombres y firmas, se deben registrar por fila, no se admiten firmas o datos cruzados.

FIRMA COORDINADOR ACADEMICO
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Centro Industrial de Mantenimiento Integral
FORMATO HORAS APLICADAS A LA FORMACION U OTRAS ACTIVIDADES

Versién: 07

NOMBRE DEL INSTRUCTOR :
FECHA INICIO REPORTE:

DEYCI LISBETH HERNANDEZ GOYENECHE

No. DE IDENTIFICACION:

1/05/2024

63536498

FECHA FINALIZACION DEL REPORTE:

30/06/2024

FECHA

HORA
INCIO

ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE U OTRAS
ACTIVIDADES DESARROLLADAS

No CEDULA
APRENDIZ 6
PERSONA QUE
AUTORIZA LA
ACTIVIDAD

No FICHA
(Cuando
aplique)

NOMBRE DEL APRENDIZ

O PERSONA QUE
AUTORIZA LA
ACTIVIDAD

FIRMA APRENDIZ
O PERSONA QUE

AUTORIZA LA
ACTIVIDAD

OBSERVACIONI

9/05/2024

7:00

12:00

(3]

INICIO-PRUEBA DIAGNOSTICA- DAR A CONOCER A LOS
APRENDICES Qué ES LA CIUDADANIA DIGITAL Y SU
IMPORTANCIA EN LA SOCIEDAD

20764571098 680%%

MAavl o). 4

NMa vricioy

16/05/2024

7:00

12:00

(4]

HARDWARE: DEFINICION DE COMPUTADOR, IDENTIFICAR Y
CONOCER LAS FUNCIONES DE LOS COMPONENTES
PRINCIPALES (PANTALLA, TECLADO, MOUSE,

IMPRESORA).

SOFTWARE: DEFINICION

ENCENDIDO Y APAGADO DEL COMPUTADOR:
PROCEDIMIENTO, CUIDADOS Y RECOMENDACIONES
PARTICIPACION EN EL ENTORNO DIGITAL

(05 110
242

2976457

N 6o

Gty off Ltz

M) sy

23/05/2024

7:00

12:00

BASICO DE REDES DE COMPUTADORES: DEFINICION, TIPOS
(CABLEADA E INALAMBRICA)

DISPOSITIVOS Y PERIFERICOS AUDIOVISUALES: DEFINICION,
TIPOS (VIDEO BEAM, TELEVISOR, IMPRESORA,

MICROFONO Y PARLANTES) Y USOS.

99653
BI92

2976457

& .
B P/

Dang Tolmj\&“ Uooc;\am«

30/05/2024

7:00

12:00

SISTEMA OPERATIVO: DEFINICION, COMPONENTES (BARRA
DE TAREAS Y ACCESOS DIRECTOS) Y

OPERACIONES BASICAS (COPIAR, PEGAR, MOVER). USO DE
VENTANAS (ABRIR, MINIMIZAR, MOVER,

MAXIMIZAR, REDIMENSIONAR Y CERRAR).

ORGANIZACION Y ALMACENAMIENTO DE INFORMACION

O HERRAMIENTA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS:
DEFINICION, USO, CREACION DE CARPETAS, CREAR Y
MOVER ARCHIVOS DE TEXTO, COMPRIMIR Y DESCOMPRIMIR
ARCHIVOS

O DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO: TIPOS DE
DISPOSITIVOS (FIJO, REMOVIBLE Y VIRTUAL)

© 2976457

o ARSHG

|W40/ /Mﬂ?ﬁ/w
* Ve

6/06/2024

7:00

12:00

ENCENDIDO Y APAGADO DEL COMPUTADOR:
PROCEDIMIENTO Y RECOMENDACIONES

-PROCESADOR DE TEXTO: ENTORNO DE LA HERRAMIENTA,
CONFIGURACION DE PAGINA, BARRAS DE HERRAMIENTAS,
FORMATO DE TEXTO, GUARDAR EDITAR TEXTO,
CORRECTOR ORTOGRAFICO, INSERCION DE TABLAS,
INSERCION DE IMAGENES.

2976457

10063
36715

Deiby
£ablan

P edup
cafdon
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Centro Industrial de Mantenimiento Integral
FORMATO HORAS APLICADAS A LA FORMACION U OTRAS ACTIVIDADES

Versién: 07

NOMBRE DEL INSTRUCTOR :
FECHA INICIO REPORTE:

DEYCI LISBETH HERNANDEZ GOYENECHE

No. DE IDENTIFICACION:

1/04/2024

63536498

FECHA FINALIZACION DEL REPORTE:

30/06/2024

HORA

FECHA ! -

FINALIZACIO

ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE U OTRAS
ACTIVIDADES DESARROLLADAS

No FICHA
(Cuando
aplique)

No CEDULA
APRENDIZ O
PERSONA QUE
AUTORIZA LA

NOMBRE DEL APRENDIZ O
PERSONA QUE AUTORIZA LA
ACTIVIDAD

FIRMA APRENDIZ O
PERSONA QUE
AUTORIZA LA
ACTIVIDAD

OBSERVACIONES

16/04/2024 13:00

18:00

(5]

Inicio de clases, ion de cor previos; CONCEPTO
DE HOJA DE CALCULO.1 ABRIR Y CERRAR EL PROGRAMA. 2
MANEJO DE LA AYUDA. 3 .OPERACIONES BASICAS CON
ARCHIVOS.

4 ABRIR Y CERRAR. 5 GUARDAR LIBRO. 6 INTERFAZ DE
EXCEL 7 MANEJO DE LA CINTA DE OPCIONES O RIBBON. 8
PERSONALIZACION DE LA INTERFAZ. 8 PERSONALIZACION
DEL RIBBON. 10 PERSONALIZACION DE LA BARRA DE
ACCESO RAPIDO.

2960169

B0
353

23/04/2024 13:00

18:00

n

1. OPERACIONES CON DATOS. 2. DESPLAZAMIENTOS POR LA
HOJA DE CALCULO. 3. SELECCIONES, 4. INTRODUCCION DE
DATOS. 5. TIPOS DE DATOS. 6. SERIES. 7. LISTAS
PERSONALIZADAS.

2960169

109BEL6
5713

Eenlin ro-

Mmevo

A Ale

O Mzre

30/04/2024 13:00

18:00

(4]

1. FORMATO DE CELDA. FUENTE, ALINEACION. 2. BORDES,
TRAMAS Y SOMBREADOS. 3. COPIAR FORMATOS. 4.
FORMATO CONDICIONAL. 5. FORMATO DE FILAS Y
COLUMNAS

2960169

W 023

ana

o0

7/05/2024 13:00

18:00

0

SELECCION DE HOJAS: 1.RENOMBRAR. 2.REORDENAR.
3.INSERTAR. 4.ELIMINAR. 5.COPIAR.

2960169

2ol gz

Eve

Macia EJangek

14/05/24 13:00

18:00

n

FORMULAS: 1.DEFINICION DE FORMULAS, 2. REFERENCIAS
DE CELDAS. 3.REFERENCIA ABSOLUTA.
4. REFERENCIA RELATIVA. 5. REFERENCIA MIXTA.

2960169

2106765

21/05/2024 13:00

18:00

(4]

FUNCIONES.

1. SINTAXIS. 2. EL ASISTENTE DE FUNCIONES.

3, FUNCIONES BASICAS DE OBLIGADO CONOCIMIENTO.

4. CATEGORIAS DE FUNCIONES. 5. FUNCIONES LOGICAS.
6. FUNCIONES DE BUSQUEDA. 7. FUNCIONES DE FECHA Y
HORA.

2960169

4449482446

r,oﬁ@,of Revold

Sand yOEJo | Snddh

Soraicy

28/05/2024 13:00

18:00

(4]

GAFICOS.

1.CONSTRUCCION DE GRAFICOS. 2.TIPOS DE GRAFICOS.
3. DISENO Y ESTILO DE GRAFICOS. 4. FORMATO DE
GRAFICO. 5. MODIFICACION DE ESTRUCTURA DE GRAFICO.6.
VISUALIZACION DE HOJAS DE CALCULO
7. INMOVILIZACION DE PANELES. 8. OCULTAR HOJAS, FILAS Y
COLUMNAS. 9. TRABAJO CON VENTANAS Y PANTALLA
COMPLETA

2960169

101623891

Dah.ana

Caro

@.

4/06/2024 13:00

18:00

(3]

DISENO DE PAGINA. 1. ENCABEZADOS Y PIES. 2.
CONFIGURACION DE PAGINA. 3. MARGENES.

4. AREA DE IMPRESION. 5. IMPRESION.

6. REPETIR FILAS Y COLUMNAS EN LA IMPRESION.

2960169

mwmmra%gﬁorg

m QVL/ D.S‘Q

TOTAL HORAS

40

Nota: El numero de documento, nombres y firmas, se deben registrar por fila, no se admiten firmas o datos cruzados.

FIRMA COORDINADOR ACADEMICO

@&\WW\

FIRMA INSTRUCTOR .\
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Centro Industrial de Mantenimiento Integral

—
-
FOR
L— MATO HORAS APLICADAS A LA FORMACION U OTRAS Versién: 07 =
NOMB STRUCTOR : DEYCI LISBETH HERNANDEZ GOYENECHE o
FECHA INICIO REPORTE: 1/04/2024 No. DE IDENTIFICACION: 63536498 V2]
FECHA FINALIZACION DEL REPORTE: 30/06/2024 &
@
AC No CEDULA
FECHA HORA INCIO - No HORAS dwbwuam APRENDIZAJEU |  No FICHA APRENDIZ 0 NOMBRE DEL APRENDIZO | FIRMA APRENDIZO O
FINALIZACION ACTIVIDADES (Cuando | PERSONA e
DESARROLLADAS QuE PERSONA QUE AUTORIZA LA OBSERVACIONES -
aplique) AUTORIZA LA ACTIVIDAD >5§o.d.ﬂ>>_—u> @
— ACTIVIDAD )
Inicio de clases, evaluacidn de s
6/04/2024 7:00 12:00 §|conocimientos previos :
2952622
Rocono0e ol ool G5 4033323 Greane & 2
trabajo del procesador de texto
BV L. 12:00 Sen espariol y en inglés 205262201.050.922610 Uenny Gotiesser % -
Utilizar las herramientas de S )
oficina, aplicando las funciones m.lu
propias del procesador de
20/04/2024 7:00 12:00 5|palabras 29526220t O] SAUBR L 0/90? a Gees @gP\ 2
O
Reconoce y emplea comandos N\m&@v ng é (G SO Clr—\ro o
del procesador de palabras en DZO Q. :w
27/04/2024 7:00 12:00 5|espaiol y en inglés 20526220 § O3 € rﬁ yan Q
Utilizar las herramientas de hw.wlc\uhm— m Z Z.—\:" ’CVJG. i %«\
oficina, aplicando las funciones
4/05/2024 7:00 12:00 5|propias hojas de calculo 2952622 7
Identifica el entorno de trabajo Q\ =
de la hoja electrénica en .%4\ A m \ % oy
11/05/2024 7:00 12:00 5|espaiiol y en inglés. 2952622] N.\mmmu&ﬁ .\ f \ w
4
Aplica funciones y formulas
basicas en una hoja de calculo N -
) electrénica de acuerdo al V ) >
18/05/2024 7:00 12:00 5| problema a solucionar 20526225\ XY DGO G/D. mvcgnrm%a,
s N
Utilizar las herramientas de ”D@f.)@u# 2%/ ﬁ N,
oficina, aplicando las funciones . ﬁl w n
propias para qﬁmnmﬂ y ® ¢Qa
25/05/2024 7:00 12:00 5| presentar diapositivas 2952622
Identifica el entorno de trabajo 4 80 ;mb?’ OQO»Q
de la herramienta para o
presentacién de diapositivas en 422.61 O @b" wecel p\? Q
1/06/2024 7:00 12:00 5|Espariol y en Ingles. 2952622 o ety
Aplica Disefio y animaciones P . T
para una presentacion en —OL @.y, \—wv 39:0— b " N h (8]
diapositivas, de acuerdo al oV )
8/06/2024 7:00 12:00 5|problema a solucionar 2952622
TOTAL HORAS 50

Nota: El nimero de documento, nombres y firmas, se deben registrar por fila, no se admiten firmas o datos cruzados.

FIRMA COORDINADOR ACADEMICO

FIRMA INST

RUCTOR \
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(7
R NA
Q>A. Centro Industrial de Mantenimiento Integral Versién: 07
FORMATO HORAS APLICADAS A LA FORMACION U OTRAS ACTIVIDADES )
WMMawxm DEL INSTRUCTOR : DEYCI LISBETH HERNANDEZ GOYENECHE No. DE IDENTIFICACION: 63536498
HA INICIO REPORTE: 1/04/2024 FECHA FINALIZACION DEL REPORTE: 30/06/2024
No CEDULA
recha | HORA HORA No | ACTMDADDEAPReNizaseu | NoFicHA | APRenDizO | Nowmsre DL aprenoz6 | FIRIR S8 oo
ncio | FnaLzacon |Horas OTRAS ACTIVIDADES (Cuando | PERSONAQUE |PERSONAQUE AUTORZALA| "= NA QUE OBSERVACIONES
DESARROLLADAS Uﬂ——ﬂ:Ov AUTORIZA LA ACTIVIDAD SO”—NU))“W)
ACTIVIDAD
Inicio de clases, evaluacion de
conocimientos previos; CONCEPTO DE -
HOJA DE CALCULO.1 ABRIR Y CERRAR
EL PROGRAMA. 2 MANEJO DE LA -
AYUDA. 3 .OPERACIONES BASICAS
CON ARCHIVOS. : o
4 ABRIR Y CERRAR. 5 GUARDAR La o "2
20/05/2024 7:.00 12:00 5|LIBRO. 6 INTERFAZ DE EXCEL 7 2966400 — Nw/N’ ﬁN ¢
MANEJO DE LA CINTA DE OPCIONES O wo.k /
RIBBON. 8 PERSONALIZACION DE LA I
INTERFAZ. 9 PERSONALIZACION DEL <
RIBBON. 10 vmmmoznw_u»o.oz DELA $
BARRA DE ACCESO RAPIDO. W A0
C~~
1. OPERACIONES CON DATOS. 2.
DESPLAZAMIENTOS POR LA HOJA DE O/nxo Navta
MRS 55 B . CALCULO. 3. _wm_.mno_ozmm. 4, 2966400| 2 Qa1 aa
. - INTRODUCCION DE DATOS. 5. TIPOS 2DAEC o
DE DATOS. 6. SERIES. 7. USTAS o Gop:Oh
PERSONALIZADAS.

1. FORMATO DE CELDA. FUENTE,
AUNEACION. 2, BORDES, TRAMAS Y
SOMBREADOS., 3. COPIAR FORMATOS.

4. FORMATO CONDICIONAL. 5. 2966400
FORMATO DE FILAS Y COLUMNAS

[$))

17/06/2024 7:00 12:00

SELECCION DE HOJAS: 1.RENOMBRAR.
06/2 2REORDENAR.
2410612024 7:00 12:00 3INSERTAR, 4ELMINAR. 5.copaR. | 2966400

(3]

FORMULAS: 1.DEFINICION DE
FORMULAS. 2. REFERENCIAS DE
CELDAS. 3.REFERENCIA ABSOLUTA.
4. REFERENCIA RELATIVA. 5, 2966400
REFERENCIA MIXTA.

(4]

08/07/24 7:00 12:00

FUNCIONES.
1. SINTAXIS. 2. EL ASISTENTE DE .
FUNCIONES.

3. FUNCIONES BASICAS DE OBLIGADO
CONOCIMIENTO.

4. CATEGORIAS DE FUNCIONES. 5. 2966400
FUNCIONES LOGICAS.

6. FUNCIONES DE BUSQUEDA. 7.
FUNCIONES DE FECHA Y HORA.

[4,]

15/07/2024 7.00 12:00
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INFORME POSCUENTA MAYO 2024

Girén, 04 de Junio del 2024

Sefior(a)

JOHANNA ALEXANDRA GOMEZ SANTOS

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5900695

Centro Industrial de Mantenimiento Integral

Giron
Asunto: Informe Poscuenta de ejecucion
contractual Mes Mayo del afio 2024

DEYCI LISBETH HERNANDEZ GOYENECHE, identificado con C.C. 63536498; en calidad de contratista del
CIMI, contrato 5900695/2024, relaciono las actividades desarrolladas desde el 10 hasta el 31 de mayo
del 2024:

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones Evidencias
realizadas
1 Realizar la planeacién de las actividades | Se continua el plan
de aprendizaje del proceso formativo de trabajo mensual, | Las evidencias se encuentran en el drive
basado en el desarrollo curricular del reunién con del supervisor de contrato
programa de formacién. instituciones y DEISY HERNANDEZ
fundaciones de
poblaciones
especiales para
agendar crear
cursos
complementarios,
solicitud y apertura
de cursos
complementarios
2 Participar cuando el centro de
formacion lo requiera, en jornadas de
disefio y desarrollo curricular, No se realiza
proyectos de investigacion o actividad durante No se registra evidencia durante
transferencias técnicas o este mes el mes
pedagogicas, procesos de seleccion,
disefio de talleres e instrumentos de
evaluacion, procesos de Registro
calificado y autoevaluacién, labores

Formato de apoyo no controlado
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de montaje y puesta en marcha de
equipos y maquinaria, actividades de
induccion y reinduccién, procesos de
investigacién, desarrollo tecnolégico
e innovacion nacional e
internacional, identificacion,
estructuracion y definicién de las
especificaciones técnicas de los
bienes y servicios, promocidn del
portafolio de servicios.

Ejecutar la formacion profesional
integral en los diferentes niveles y
modalidades (titulada, complementaria
y virtual) de acuerdo con el disefio
curricular, desarrollo curricular y
proyecto formativo de los programas
asociados a cada red de conocimiento y
area tematica del objeto contratado.

Continuacion de
ejecucioén de la
ficha
2944261/2952622/
2960169/2944258/
2982617/2993778/
2966400/2976457

Las evidencias se encuentran en el drive
del supervisor de contrato
DEISY HERNANDEZ

Evaluar los aprendizajes previos y emitir
juicios valorativos sobre el nivel de
cumplimiento de los resultados de
aprendizaje de las competencias del
programa, adquiridos por los aprendices
en el desarrollo de su formacion,
aplicando los procedimientos, plazos y
herramientas tecnoldgicas que la
entidad defina.

Se realiza Juicios
Evaluativos de la
ficha 2918282 /
ficha 2944261/
ficha 2944258

Las evidencias se encuentran en el drive
del supervisor de contrato

DEISY HERNANDEZ, los reportes de
juicios evaluativos son enviados a
gestion administrativa para
continuacién de la gestién

Entregar los soportes del procedimiento
de Ingreso de aprendices al programa de
formacion tales como: Ficha de
matricula; fotocopia del documento de
identidad, y/o requisitos definidos en el
disefio curricular, cuando se desarrolle
formacién complementaria.

Se realiza gestion y
se entrega
documentos
requeridos,
formatos
diligenciados, de
acuerdo a
lineamientos, para
apertura de cursos
de la ficha
2944261/2982617/
2993778

Las evidencias se encuentran en el drive
del supervisor de contrato y correo
electrénico

DEISY HERNANDEZ

Registrar, verificar y hacer seguimiento
oportuno en el sistema de informacién
que la entidad defina para la Gestion de
la Formacidn Profesional Integral
mediante las siguientes actividades: a)
Verificando en el sistema que la
totalidad de los aprendices se
encuentren matriculados en el
respectivo programa de formacidn. b)
Registrar oportunamente los eventos de
formacioén, proyectos y rutas de

Se Inicia gestion de
creacion de fichas

aplicando los items:

ayb
2944261/2952622/
2960169/2944258/
2982617/2993778/
2966400/2976457

Se evidencia la creacion de la ruta del
aprendiz, en plataforma senasofiaplus.
Se envia juicios evaluativos para la
gestidn de certificacion.

Formato de apoyo no controlado
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aprendizaje requeridas para el
cumplimiento de las metas
institucionales. c). Registrando juicios
evaluativos del reconocimiento de
aprendizajes previos en caso de
requerirse, los juicios evaluativos, rutas
de aprendizaje, para los beneficiarios
nuevos, reintegrados o trasladados. d).
Comunicando al Coordinador Académico
oportunamente anomalias,
inconsistencias, novedades de
aprendices y hallazgos en el registro de
la informacion.

Los registros de Juicios evaluativos se
encuentran en el drive del supervisor de
contrato y correo electrénico

DEISY HERNANDEZ

7 Aplicar y hacer cumplir el reglamento No realiza actividad | No se registra evidencia
del aprendiz, asi como el manual de durante el mes en
convivencia del Centro de Formacion. curso
8 Acatar los lineamientos del Sistema 27-05-2024
Integrado de Gestion y el Sistema de SENSIBILIZACION Base de datos diligenciada,
Seguridad de Salud en el Trabajo y asistir | PREVENCION Evidencia fotografica
a las convocatorias que el centro RIESGO QUIMICO Y
programa. BIOLOGICO
9 Apoyar el seguimiento de la etapa
productiva de los aprendices del centro
de formacién y sus sedes de acuerdo a No se realiza
su perfil y cumpliendo con el actividad durante
procedimiento de formacién profesional | este mes No se registra evidencia durante el mes
integral. (cuando aplique).
10 Responder por los bienes y elementos
puestos a su disposicion para el No se realiza
cumplimiento del objeto del contrato y actividad durante
una vez finalizado, quedar a paz y salvo este mes No se registra evidencia durante el mes
con el Almacén.
11 Asistir y participar activamente en las
reuniones programadas por la(s) red(es)
de conocimiento propias del Centro de No se realiza
Formacion a las cuales sea invitado. actividad durante No se registra evidencia durante el mes
este mes
12 Utilizar el LMS Institucional como apoyo
a la formacidn en cualquiera de las
estrategias institucionales. No se realiza
actividad durante
este mes No se registra evidencia durante el mes
13 Cumplir con los lineamientos de

orientacion del desemperio del
instructor en ambientes virtuales de
aprendizaje, de acuerdo a lo establecido
en el aplicativo compromISO — Guia
Orientacidn Formacion ambientes
virtuales de aprendizaje (Aplica para

No se realiza
actividad durante
este mes

No se registra evidencia durante el mes

Formato de apoyo no controlado
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instructores que apoyan formacion
virtual).

14 | Apoyar los procesos de Contratacién de
Bienes y Servicios en todas sus etapas
Preparatoria (requerimiento de la
necesidad, cotizaciones, consolidacion

de informacion, verificacién de precios No se realiza No se registra evidencia durante el mes
en el mercado), Precontractual( actividad durante
evaluaciones, respuesta observaciones ) este mes
y post contractual (apoyo técnico de la
ejecucién)
15 En aplicacion de la Ley 1474 de 2011,
realizar cuando sea requerido por la No se realiza
entidad el apoyo a la Supervisién de los actividad durante No se registra evidencia durante el mes
contratos que celebre el SENA, de este mes

acuerdo con el Manual de Supervision
del SENA vigente.

16 | Atender oportunamente los Se presenta el Documento publicado en SECOPII
requerimientos que haga el supervisor primer informe
del contrato y presentar informes mensual de

mensuales de la ejecucion del contrato. | ejecucién
contractual y
suportes en el drive
de instructores

17 Las demas necesarias para el cabal Se gestionan los Documento publicado en SECOPII
cumplimiento del objeto contractual. formatos y
requerimientos
solicitados.
Cordialmente,

 DL#AG

Nombres y apellidos DEYCI LISBETH HERNANDEZ GOYENECHE
Contratista

C.C. No. 63536498

Recibi a satisfaccion:

Firma
Nombres y Apellidos JOHANNA ALEXANDRA GOMEZ SANTOS

Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.5900695de 2024
Cargo Coordinadora Programas Especiales

Formato de apoyo no controlado
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EVIDENCIAS 10 AL 31 DE MAYO

OBLIGACION 1
Solicitud y autorizaciones de cursos

Solicitud de autorizacion # wiss

Onay Lapat Mamandes Goyeoachs

o ® @ Matricula Complementaria de la ficha : 2076457 - CIUDADANIA DIGITAL PARA LA PAZ ® pibica v
farx Jomanns Aeanars Gome: a2 1
D comemenssrasin @ < Responder 4 Responderatodos ) Reemviar (v @ (@
P Dy Lsoetn aeisy lspeth 2 deiy. Wi 15,05/2024 1550
I C: Maria Carolina Rodrigusz Aguition
S [ 3-Insucive crescion de vt v gy 2976457 Repone Aprendice..
e comp e Excel irmermedi para s smaresa Cenio olaimalégics VA S AS, los
e Zarchives sjuntos 634 K8) Nacicrsi de & L Descargarszdo
Buen dia Instructora Deyci,
i 6 6 ntoy por o tanto
[, e encuentran en estado de ejecucién, por favor leer as indicaciones aqui dadas:
 CIUDADANIA DIGITAL PARA LA PAZ:
Buenas tardes Detsy 1.2976457 - 25 aprendices.

S autoriza el cLrso de MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALOULO EXCEL inicianda ef 24 de mayo y terminanda ol 22 de
Juio en las jormadas LUNES ¥ VIERNES 18:30-12:30

“Sefior Instructor, enesta i izacio i irantes inscritos, bar favor recuerde
Por favar continuar con el trdmite a travis del formulario destinado para este fin por adinistracdn educativa parasus quest y
Cordiamente,
¥ Por favor realizar el procesode:
Faltan documentos para matricula de Ia ficha 2966400 @ pibiica
Creacién ficha Complementaria - Poblaciones Especiales @ pasiica v
= o complementarizcimi @ €\ Responder - Responderatodos 7 Reenwiar '3
Para: Deisy Lisbeth asiy lisbath i
CC: Maria Carolina Rodrigues Aguilon
5 2 Istacive Cargue deldoc.. ==

2arcivos acjuncos (1 ME) © Guardar 1o an OnaDrve - Senico Nacionald¢ Aprendzae & Descarg

[ 1. Instrucivo Cargue deldoc..

Gordial saludo Instructora Deyci,

Atentamente, para su respectiva i
del cupo de esta:

E———

218 © G

R p—

Cordial saludo Instructora,

o — Atertament, env * En ctcuadro puede validar e faltante q
o p— = usuarios, p i ituacion para cada unoy i Se debera realizar <l gjuste ena plataforma Sofia Plus (acjunt
5 este medio, por tarde el dia 20 e MAY0, pora la satisfactoria mairicula de la
ficha 2066400 - MANEJO BASICO DE LA DE HOJAS LO EXCEL +} g
- i oy

Matricula Complementaria de la ficha : 2066400 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL @ pisics v

) Retencién: Exchange Online (10 sRos) Expirs: Vis 10/05/2034 1201 . .
) Retencién: Bxchange Online (10 afios) Expira: S3b 20/05/2034 1544

B) comriemeniacimi (@ . Responder %, Responderatodes ) Resnviar o ® N
Sars Dty Lishetn Remances Goyeneche: gy Fsbstn HEmince: <d e msndss Sgmlcor> i 21052024 1201 B) comslementariscimi @ ¢ Responder © Smponceratodcs o Resnr o D
[ Sars: Lz Ackians Arguslo Delgadlio Dy Lisbath Hamandes Goyansehe: deiy labsth Hemandas <cemytaharmande@gmallaom> id 2057

CC: Mar Caraling Rz

2 guilen

[ 3 nstucivocresconde rut- gy 2966400 Reporie Aprendice.. v

ehios acfumos 676 18) © L Dacagiriods

Buen dia Instructora Deyei,

porlotanto se

favor leer da y 1. Instructivo Cargue del doc..

+ MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL:

x toc

neDrie - Senico Nacional de Apren

4 Descargar s

1.2866400 - 38 aprendices. 2 archives adjunios (522 KB)

. Gordial saludo Instructora,

OBLIGACION 3y 5

Formato de apoyo no controlado
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OBLIGACION 4y 6

SENA

INFORME POSCUENTA MAYO 2024

JUICIOS EVALUATIVOS FICHA 2944261 @ publica

! Retencidn: Exchange Online {10 afios) Expira: Jue 25/05/2034 12:33

a Laura Fernanda Perez Escobar

) % Responder ® Responderatodos 7 Reenviar

Para: Deizy Lisbeth Hernandez Goyeneche

CC: Gerardo Rueda Sanchez Johanna Alexandra

Cordial saludo
Instructora Deisy Hemandez.

omez Santos

Res_pondie do a su solicitud, me permito informar que la ficha 2044261, ya cuenta con Ia novedad registrada en la plataforma Sofia Plus para su

certificacion.

Tener en cuenta que el certificado se podré ver reflejado en la plataforma entre 5 a 10 dias, después del check list

Si se presenta alguna novedad, con gusto le serd atendida

Quedo atenta a sus comentarios.

Relaciono Soporte del estado de la ficha en Sofia Plus

Certificar F i6n Complementaria

Ficha 2044261 (MANEJD INTERMEDIO DE LA

Ficha de Caractermaciin® | HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL)

2 4 | Consuttar Aprendicas

A B [ - D E
Fecha del Keporte: PEEVETREY
Ficha de Caracterizacion: 1544261
Cégigo: 13410364
Version: 1
Dencminacion: MANETO INTERMEDIO DE LA HERR AMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL

Eztado de la Ficha de Caracterizacién:

\fodalidad de Formacién:
Regional:

Centro de Formacién:

TERMINADA POR FECHA

PRESENCIAL
68 - REGIONAL SANTANDER
124 - CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL

Tipo de Documento | Nomerc de Documento | wombre Apellidoz [E=tado

T PULEEEINE] TESID CALLRIO FIECIES MONSALVE FOR CERIIFICAR.
hus PUERIINE] TESID CALTRIO (TS MIONSALVE TOR CERIIFICAR
hus PULEIINE TESID CALTRIO MIECTES MIONSALVE TOR CERIIFICAR

Formato de apoyo no controlado
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Reporte Juicio Evaluativo Ficha 2944258 @ pibiica

Cordial saludo
Me permito adjuntar el reporte de juicios evaluativos de la ficha 2944258, para su respectiva gestion.

Retencidn: Exchange Online {10 afios) Exj

Laura Fernanda Perez Escobar

isy Lisbeth Hernandez

oyEn

rdo Rueda Sanc hann

Cordial saludo
Instructora Deisy Hemandez.

T Gerardo Rusda Sanchez, Johanna Alexandra Gomez Santos

w

pira: Lun 20/05/2034 9:41

“ Responder
eche

3 Alexandra Gomez Santos

" Rezponder 3 todos

" Reerwiar

Respondiendo a su solicitud, me permito informar que la ficha 2944258, ya cuenta con la novedad registrada en la plataforma Sofia Plus para su

certificacion.

Tener en cuenta que el certificado se podra ver reflejado en |a plataforma entre 5 a 10 dias, después del check list.

Si e presenta alguna novedad, con gusto le serd atendida.

Mnardn atenta a cus cnmentarine

A B (& D E
B L RIAREID BASICU DE HEFFARMIEN IAS UFINATICAS T
7 Estado de la Ficha de Caracterizacion: TERMINADA POR FECHA
Fecha Inicio: 08/04/2024
Fecha Fin: 14/052024
Modalidad de Formacion: FRESENCIAL
Regional: 63 - REGIOWAL SANTANDER
Centro de Formacién: 9214 - CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL
Tipo de Documento | Wamerc de Documento | Nombre Apellidaz [F=tado [Competencia
CC PUESEEMENT [TOLADE FEAOLLAGE FOR CERIIFICAT I5IT- APLICAR TEC
(CUENTA LAS NECE:
CC 008 586 DA NARCELY [EETANCUR TORRES FOR CERIIFICAT I5IT- APLICAR TEC
(CUENTA LAS NECE:
CC 1062953396 (ALETAWDED ZANBRANO RODRIGUEZ [FOR. CERIIFICAR. 2511 - APLICAR TEC
(CUENTA LAS NECE:
4 »
= Unia

Formato de apoyo no controlado
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OBLIGACION 8

27-05-2024 SENSIBILIZACION PREVENCION RIESGO QUIMICO Y BIOLOGICO

@D Ocultar correo electrénico Cf X

NFOGRAFIA PVE RIESGO QUIMICO - L. L Descargar () Imprimir < Guardar en OneDrive
® SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE “SENA" -
SENA EJE DE MEDICINA PREVENTIVA Y DEL TRABAJO SENSIBILIZACION PREVENCION RIESGO QUIMICO Y BIOLOGICO @ sisiica
A PROGRAMA DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA DEL RIESGO QUIMICO v
INFOGRAFIA “RIESGO QUIMICO EN EL SITIO DE TRABAJO' — =

preguntas sencillas que tienen que ver con los textos que se
leyeron
En todos los Centros de trabajo encontramos sustancias quimicas en productos de use habitual

(productos de limpieza, fumigacién, etc.) o en forma de humos o residuos, por ejemplo, e incluso El dia 12 de junio estars enviando a la Subdireccion con copia a los

Supervisores y Area de Tesoreria, copia de Excel de los Contratistas

como companentes del mismo edificio, como |as instalaciones con asbesto. Por eso, la exposicion : "
laboral a agentes quimicos peligrosos para la salud es mas frecuente de lo que podria parecer y no Que contestaran y que abrard como evidencia del cumplimiento de
3 8 agentes q pelig pa q P ¥ la actividad de SST. Le recuerdo que por esta actividad no se

se limita a unos seclores concretos. genera certificacion de mi parte, solo el envio del listado de los
£C6mo puedo saber si trabajo on conunp quimico 2 Contratistas que contestaron a encuesta.
Vea la etiqueta de cada producto. Sequn la normativa, los agentes quimicos peligrosos deben
estar etiquetados con los siguientes datos: Link ffice.com/riguUKafreMm

» Identificacion del producto o sustancia.

« Cantidad que contiene el envase.

+ Datos del proveedor del agente quimico (nombre de la empresa, contacto, etc.)

« Pictogramas o imagenes que indiquen el peligro que supone, acompafiados de:

Palabras de advertencia (peligro o atencion)

Indicaciones de peligros o frases H, como, por ejemplo: "téxico en caso de inhalacién”,
"provoca quemaduras graves”, etc.

Recomendaciones de prudencia o frases P, tales como: "utilizar guantes” o "en caso de
contacto con los ojos, enjuagar con agua durante Varios minutos”.

Cordiziments,

e iy s L ] Cesar Augusto Sanchez Quintero
Las principales partes del cuerpo que se ven afectadas negativamente por los agentes quimicos Sena . Santander - C
son los ojos, el aparato respiratorio y Ia piel. 7AV

La gravedad de los efeclos dependera de factores como la naturaleza propia de cada sustancia - @fve@d .

Formato de apoyo no controlado



Centro Industrial de Mantenimiento Integral

Versién: 07

®
%
/A FORMATO HORAS APLICADAS A LA FORMACION U OTRAS ACTIVIDADES
NOMBRE DEL INSTRUCTOR :
FECHA INICIO RE.PORTE-OR : DEYCI LISBETH HERNANDEZ GOYENECHE No. DE IDENTIFICACION: 63536498
' el FECHA FINALIZACION DEL REPORTE:  30/05/2024
No CEDULA
HORA NOMBRE DEL APRENDIZ|FIRMA APRENDIZ
FECHA HORA FINALIZACIO | N ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE U OTRAS NoFICHA | APRENDIZO O PERSONA QUE O PERSONA QUE
o HORAS E
GO N ACTIVIDADES DESARROLLADAS | (ovenes |FEERD SIn|  AUTORIZA LA AUTORIZA LA | OBSERVACIONES
ACTIVIDAD ACTIVIDAD ACTIVIDAD
8/04/2024  |13:30 17:30 Inicio da Elases, evaluacién do 2944258 5885925| Andrea ‘J”“J’M
conocimientos previos
Reconoce el entorno de trabajo del . .
12/04/2024  [13:30 17:30 4|procesador de texto en espanol y en 2044258| 673 2204 W W
inglés o722 -
Utilizar las herramientas de oficina, oPT .
15/04/2024  |13:30 17:30 4|aplicando las funciones propias del 2944258 %)L)( G(?_B\ ;
procesador de palabras 1249 245 D
Reconoce y emplea comandos del 17 3_qu { . 3
19/04/2024  |13:30 17:30 4|procesador de palabras en espanol y en 2944258 seb oshian y N ol
inglés ool Growes speas
1090929 |Sebast: on Va SHan
Utilizar las herramientas de oficina, ‘4 { s ng ‘{ééﬂ A
22/04/2024 |13:30 17:30 4|aplicando las funciones propias hojas de 2944258
calculo
Py
samasons  19s:90 7:58 Identifica el entorno de trabajo de la hoja o \29/5’?043
- ) - l ' electronica en espanol y en inglés. < M ?. . j 27
- A Aplica funciones y formulas basicas en v q’ st al‘ /
29/04/2024  (13:30 17:30 4|una hoja de calculo electronica de 2944258 L3198 seL |/ 3 %‘%z
acuerdo al problema a solucionar Zﬁéﬂ“ f zv‘*v‘ :
S s ¢ -
s YA
Utilizar las herramientas de oficina, 5 7 Cl(dﬁ “{ iop l A
3/05/2024  |13:30 17:30 4|aplicando las funciones propias para 2944258 'g;#"( ﬂ_&( Ve, leal (%]
l disefar y presentar diapositivas @ { + (70' l \
R - i Identifica el entorno de trabajo de la
6/05/2024  |13:30 17:30 4| herramienta para presentacion de 2944258 /é - /
diapositivas en Espaiiol y en Ingles. 9/202035] {Wéo p/ VUL 4
o 7| Aplica Disefio y animaciones para una aq J
| 1oms2024  [13:30 17:30 4|presentacion en diapositivas, de acuerdo | 2944 L j[ 206y 5
| f al problema a solucionar o5 6
e 2

Powered by CamScanner
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Conceptos de internet, una bisgueda

Nota: El nimero de documento, mmbmsyﬂmas.wdemmwh.mnwmowm.

FIRMA COORDINADOR ACADEMICO

13:30 . ’
e eficiente en la navegacién e ‘0313““‘ \{Chnch aya Olye Totungjo Siya
Tips a tener en cuenta para no .
13:30 17:30 4|vuinerables con los datos, m: y 2944258 ‘Wﬁ Cao¥had Clovez

enviar archivos en correo electronico
Aplicar las funciones, las herramientas

24/06/2024  |13:30 15:30 2|ofiméticas de acuerdo con el problema a |  2044258/f 3'507.93 Q{O‘O‘A“’pcgdt M‘q
solucionar De\g

HORAS 50 r:)

IRMA INSTRUCTOR

Powered by CamScanner
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|

: 4
SUNA Centro Industrial de Mantenimiento Integral -
N/A. FORMATO HORAS APLICADAS A LA FORMACION U OTRAS ACTIVIDADES o ()
. (=
c
NOMBRE DEL INSTRUCTOR : DEYCI LISBETH HERNANDEZ GOYENECHE No. DE IDENTIFICACION: 63536498 ©
FECHA INICIO REPORTE: 1/05/2024 FECHA FINALIZACION DEL REPORTE: 30/06/2024 &
No CEDULA =
NOMBRE DEL APRENDIZ|FIRMA APRENDIZ
HORA No FICHA | APRENDIZ O Q
HORA ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE U OTRAS O PERSONAQUE |0 PERSONA QUE
FECHA FINALIZACIO
INCIO N CI0) NoHORAS| A CTIVIDADES DESARROLLADAS A.w..“.ﬂ.., sttt AUTORIZA LA AUTORIZALA | OBSERVACIONES Cu
ACTIVIDAD ACTIVIDAD ACTIVIDAD @
Inicio de clases, evaluacién de conocimientos previos; HM\Q ,@&? om
CONCEPTO DE HOJA DE CALCULOTABLAS DINAMICAS § >
20512024 [13:00 18:00 s 20442611016 C44S ?W \&&@ Sz 2 Q
0 CALCULOS & 9
O GRAFICOS DINAMICOS @
= 3
FORMATO CONDICIONAL .\S,W 'W @
O APLICAR FORMATO CONDICIONAL r‘ N“ mande \ 4 \3& \\&\ DnnV
Moozm.o.h.mﬂﬂ szc_o_ozmmo.o.o @ Uz QD c 0 m\&\\“ q
o ELIMINAI MATO CON INAL g
8/05/2024 13:00 18:00 5 O UTILIZAR REFERENCIAS DE CELDAS EN LAS 2944261 h\&& &
CONDICIONES
O UTILIZAR FORMULAS COMO CONDICIONES
O MODIFICAR, COPIAR Y QUITAR
SELECCION DE HOJAS: 1.RENOMBRAR. 2.REORDE| e
FUNCIONES LOGICAS e 1 Op.w.w WOA /o) \
oSl
9/05/2024  |13:00 18:00 5loy 2044261 11 A 61 QLo 9& &G/ﬁl
o0
O SILERROR
O ANIDADAS e\l o RO
OTRAS FUNCIONES
OTRAS FUNCIO 10993, Tean Cuog
0 SUMAR.SI % @ 3 b_/ ¥ M U 5
15/05/2024  |13:00 18:00 | e D 2944261 : = )
O ALEATORIO.ENTRE \'7 < SA
0O JERARQUIA ﬂlﬁv
0O SUMAPRODUCTO G
FACTORIAL
O PROMEDIO.SI &
O FUNCIONES FINANCIERAS G c w Wh\ m le Qq %
BUSQUEDA Y REFERENCIA
16/05/2024  |13:00 18:00 5o BUSCAR 2944261 wm w..w. m+<0N w\nDhQ 9930.0.
O BUSCARV -
O BUSCARH w O\ '- . g w
(098 %0 |N .colav Botbo
22/05/2024 13:00 18:00 5 CREACION DE UNA BASE DE DATOS 2944261 /
O CREACION DE BASE DE DATOS EN EXCEL. A mo QCQL oo Q. N:oolos f


https://v3.camscanner.com/user/download

—

23/05/2024

13:00

18:00

(4]

0 IMPORTACION/EXPORTACION DE DATOS.
O ORDENACION DE REGISTROS.
O AUTOFILTROS.

2944261

R 2} %22

BN 3pWte
BECIRaN _ &pe;

VE% NS
L

29/05/2024

13:00

18:00

(4]

O FILTROS AVANZADOS.

O VALIDACION DE DATOS,
CALCULOS CON BASE DE DATOS
O FUNCIONES DE BASE DE DATOS.
O SUBTOTALES.

O TABLAS DINAMICAS

2944261

1096952096
A S

3asn Coret

orth Gone

30/05/2024

13:00

18:00

(4]

QUE SON LAS CARACTERISTICAS DE AUDITORIA
O RASTREAR DEPENDIENTES

O RASTREAR PRECEDENTES

O RASTREAR ERROR

O AUDITORIA DE FORMULAS

2944261

DHOS

Tomas ﬁw@.éma

5/06/2024

13:00

18:00

0

CONCEPTOS DE INTERNET, UNA BUSQUEDA EFICIENTE
EN LA NAVEGACION, TIPS A TENER EN CUENTA PARA
NO SER VULNERABLES CON LAS DATOS, ADJUNTAR Y
ENVIAR ARCHIVOS EN CORREO ELECTRONICO

2944261 @A&Omhwﬁ@cgz CA&D

Quay 9

6/06/2024

13:00

18:00

[$4])

MACROS.

O GRABADORA DE MACROS.

O MACROS CON REFERENCIAS ABSOLUTAS.
0O MACROS CON REFERENCIAS MIXTAS.

2944261

1094
U2 124

Yesrel com/o
Qc_. 5*@\0

Geedt-

12/06/2024

13:00

18:00

(44}

O BOTONES DE MACRO.
O CONTROLES DE FORMULARIO.

2944261

TOTAL HORAS

60

>ta: El nimero de documento, nombres y firmas, se deben registrar por fila, no se admiten firmas o datos cruzados.

FIRMA COORDINADOR ACADEMICO

Powered by CamScanner
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Centro Industrial de Mantenimiento Integral
FORMATO HORAS APLICADAS A LA FORMACION U OTRAS ACTIVIDADES

Versién: 07

NOMBRE DEL INSTRUCTOR :
FECHA INICIO REPORTE:

DEYCI LISBETH HERNANDEZ GOYENECHE

No. DE IDENTIFICACION:

1/05/2024

63536498

FECHA FINALIZACION DEL REPORTE:

30/06/2024

FECHA

HORA
INCIO

ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE U OTRAS
ACTIVIDADES DESARROLLADAS

No CEDULA
APRENDIZ 6
PERSONA QUE
AUTORIZA LA
ACTIVIDAD

No FICHA
(Cuando
aplique)

NOMBRE DEL APRENDIZ

O PERSONA QUE
AUTORIZA LA
ACTIVIDAD

FIRMA APRENDIZ
O PERSONA QUE

AUTORIZA LA
ACTIVIDAD

OBSERVACIONI

9/05/2024

7:00

12:00

(3]

INICIO-PRUEBA DIAGNOSTICA- DAR A CONOCER A LOS
APRENDICES Qué ES LA CIUDADANIA DIGITAL Y SU
IMPORTANCIA EN LA SOCIEDAD

20764571098 680%%

MAavl o). 4

NMa vricioy

16/05/2024

7:00

12:00

(4]

HARDWARE: DEFINICION DE COMPUTADOR, IDENTIFICAR Y
CONOCER LAS FUNCIONES DE LOS COMPONENTES
PRINCIPALES (PANTALLA, TECLADO, MOUSE,

IMPRESORA).

SOFTWARE: DEFINICION

ENCENDIDO Y APAGADO DEL COMPUTADOR:
PROCEDIMIENTO, CUIDADOS Y RECOMENDACIONES
PARTICIPACION EN EL ENTORNO DIGITAL

(05 110
242

2976457

N 6o

Gty off Ltz

M) sy

23/05/2024

7:00

12:00

BASICO DE REDES DE COMPUTADORES: DEFINICION, TIPOS
(CABLEADA E INALAMBRICA)

DISPOSITIVOS Y PERIFERICOS AUDIOVISUALES: DEFINICION,
TIPOS (VIDEO BEAM, TELEVISOR, IMPRESORA,

MICROFONO Y PARLANTES) Y USOS.

99653
BI92

2976457

& .
B P/

Dang Tolmj\&“ Uooc;\am«

30/05/2024

7:00

12:00

SISTEMA OPERATIVO: DEFINICION, COMPONENTES (BARRA
DE TAREAS Y ACCESOS DIRECTOS) Y

OPERACIONES BASICAS (COPIAR, PEGAR, MOVER). USO DE
VENTANAS (ABRIR, MINIMIZAR, MOVER,

MAXIMIZAR, REDIMENSIONAR Y CERRAR).

ORGANIZACION Y ALMACENAMIENTO DE INFORMACION

O HERRAMIENTA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS:
DEFINICION, USO, CREACION DE CARPETAS, CREAR Y
MOVER ARCHIVOS DE TEXTO, COMPRIMIR Y DESCOMPRIMIR
ARCHIVOS

O DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO: TIPOS DE
DISPOSITIVOS (FIJO, REMOVIBLE Y VIRTUAL)

© 2976457

o ARSHG

|W40/ /Mﬂ?ﬁ/w
* Ve

6/06/2024

7:00

12:00

ENCENDIDO Y APAGADO DEL COMPUTADOR:
PROCEDIMIENTO Y RECOMENDACIONES

-PROCESADOR DE TEXTO: ENTORNO DE LA HERRAMIENTA,
CONFIGURACION DE PAGINA, BARRAS DE HERRAMIENTAS,
FORMATO DE TEXTO, GUARDAR EDITAR TEXTO,
CORRECTOR ORTOGRAFICO, INSERCION DE TABLAS,
INSERCION DE IMAGENES.

2976457

10063
36715

Deiby
£ablan

P edup
cafdon

Powered by @ CamScanner
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Centro Industrial de Mantenimiento Integral
FORMATO HORAS APLICADAS A LA FORMACION U OTRAS ACTIVIDADES

Versién: 07

NOMBRE DEL INSTRUCTOR :
FECHA INICIO REPORTE:

DEYCI LISBETH HERNANDEZ GOYENECHE

No. DE IDENTIFICACION:

1/04/2024

63536498

FECHA FINALIZACION DEL REPORTE:

30/06/2024

HORA

FECHA ! -

FINALIZACIO

ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE U OTRAS
ACTIVIDADES DESARROLLADAS

No FICHA
(Cuando
aplique)

No CEDULA
APRENDIZ O
PERSONA QUE
AUTORIZA LA

NOMBRE DEL APRENDIZ O
PERSONA QUE AUTORIZA LA
ACTIVIDAD

FIRMA APRENDIZ O
PERSONA QUE
AUTORIZA LA
ACTIVIDAD

OBSERVACIONES

16/04/2024 13:00

18:00

(5]

Inicio de clases, ion de cor previos; CONCEPTO
DE HOJA DE CALCULO.1 ABRIR Y CERRAR EL PROGRAMA. 2
MANEJO DE LA AYUDA. 3 .OPERACIONES BASICAS CON
ARCHIVOS.

4 ABRIR Y CERRAR. 5 GUARDAR LIBRO. 6 INTERFAZ DE
EXCEL 7 MANEJO DE LA CINTA DE OPCIONES O RIBBON. 8
PERSONALIZACION DE LA INTERFAZ. 8 PERSONALIZACION
DEL RIBBON. 10 PERSONALIZACION DE LA BARRA DE
ACCESO RAPIDO.

2960169

B0
353

23/04/2024 13:00

18:00

n

1. OPERACIONES CON DATOS. 2. DESPLAZAMIENTOS POR LA
HOJA DE CALCULO. 3. SELECCIONES, 4. INTRODUCCION DE
DATOS. 5. TIPOS DE DATOS. 6. SERIES. 7. LISTAS
PERSONALIZADAS.

2960169

109BEL6
5713

Eenlin ro-

Mmevo

A Ale

O Mzre

30/04/2024 13:00

18:00

(4]

1. FORMATO DE CELDA. FUENTE, ALINEACION. 2. BORDES,
TRAMAS Y SOMBREADOS. 3. COPIAR FORMATOS. 4.
FORMATO CONDICIONAL. 5. FORMATO DE FILAS Y
COLUMNAS

2960169

W 023

ana

o0

7/05/2024 13:00

18:00

0

SELECCION DE HOJAS: 1.RENOMBRAR. 2.REORDENAR.
3.INSERTAR. 4.ELIMINAR. 5.COPIAR.

2960169

2ol gz

Eve

Macia EJangek

14/05/24 13:00

18:00

n

FORMULAS: 1.DEFINICION DE FORMULAS, 2. REFERENCIAS
DE CELDAS. 3.REFERENCIA ABSOLUTA.
4. REFERENCIA RELATIVA. 5. REFERENCIA MIXTA.

2960169

2106765

21/05/2024 13:00

18:00

(4]

FUNCIONES.

1. SINTAXIS. 2. EL ASISTENTE DE FUNCIONES.

3, FUNCIONES BASICAS DE OBLIGADO CONOCIMIENTO.

4. CATEGORIAS DE FUNCIONES. 5. FUNCIONES LOGICAS.
6. FUNCIONES DE BUSQUEDA. 7. FUNCIONES DE FECHA Y
HORA.

2960169

4449482446

r,oﬁ@,of Revold

Sand yOEJo | Snddh

Soraicy

28/05/2024 13:00

18:00

(4]

GAFICOS.

1.CONSTRUCCION DE GRAFICOS. 2.TIPOS DE GRAFICOS.
3. DISENO Y ESTILO DE GRAFICOS. 4. FORMATO DE
GRAFICO. 5. MODIFICACION DE ESTRUCTURA DE GRAFICO.6.
VISUALIZACION DE HOJAS DE CALCULO
7. INMOVILIZACION DE PANELES. 8. OCULTAR HOJAS, FILAS Y
COLUMNAS. 9. TRABAJO CON VENTANAS Y PANTALLA
COMPLETA

2960169

101623891

Dah.ana

Caro

@.

4/06/2024 13:00

18:00

(3]

DISENO DE PAGINA. 1. ENCABEZADOS Y PIES. 2.
CONFIGURACION DE PAGINA. 3. MARGENES.

4. AREA DE IMPRESION. 5. IMPRESION.

6. REPETIR FILAS Y COLUMNAS EN LA IMPRESION.

2960169

mwmmra%gﬁorg

m QVL/ D.S‘Q

TOTAL HORAS

40

Nota: El numero de documento, nombres y firmas, se deben registrar por fila, no se admiten firmas o datos cruzados.

FIRMA COORDINADOR ACADEMICO

@&\WW\
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Centro Industrial de Mantenimiento Integral

—
-
FOR
L— MATO HORAS APLICADAS A LA FORMACION U OTRAS Versién: 07 =
NOMB STRUCTOR : DEYCI LISBETH HERNANDEZ GOYENECHE o
FECHA INICIO REPORTE: 1/04/2024 No. DE IDENTIFICACION: 63536498 V2]
FECHA FINALIZACION DEL REPORTE: 30/06/2024 &
@
AC No CEDULA
FECHA HORA INCIO - No HORAS dwbwuam APRENDIZAJEU |  No FICHA APRENDIZ 0 NOMBRE DEL APRENDIZO | FIRMA APRENDIZO O
FINALIZACION ACTIVIDADES (Cuando | PERSONA e
DESARROLLADAS QuE PERSONA QUE AUTORIZA LA OBSERVACIONES -
aplique) AUTORIZA LA ACTIVIDAD >5§o.d.ﬂ>>_—u> @
— ACTIVIDAD )
Inicio de clases, evaluacidn de s
6/04/2024 7:00 12:00 §|conocimientos previos :
2952622
Rocono0e ol ool G5 4033323 Greane & 2
trabajo del procesador de texto
BV L. 12:00 Sen espariol y en inglés 205262201.050.922610 Uenny Gotiesser % -
Utilizar las herramientas de S )
oficina, aplicando las funciones m.lu
propias del procesador de
20/04/2024 7:00 12:00 5|palabras 29526220t O] SAUBR L 0/90? a Gees @gP\ 2
O
Reconoce y emplea comandos N\m&@v ng é (G SO Clr—\ro o
del procesador de palabras en DZO Q. :w
27/04/2024 7:00 12:00 5|espaiol y en inglés 20526220 § O3 € rﬁ yan Q
Utilizar las herramientas de hw.wlc\uhm— m Z Z.—\:" ’CVJG. i %«\
oficina, aplicando las funciones
4/05/2024 7:00 12:00 5|propias hojas de calculo 2952622 7
Identifica el entorno de trabajo Q\ =
de la hoja electrénica en .%4\ A m \ % oy
11/05/2024 7:00 12:00 5|espaiiol y en inglés. 2952622] N.\mmmu&ﬁ .\ f \ w
4
Aplica funciones y formulas
basicas en una hoja de calculo N -
) electrénica de acuerdo al V ) >
18/05/2024 7:00 12:00 5| problema a solucionar 20526225\ XY DGO G/D. mvcgnrm%a,
s N
Utilizar las herramientas de ”D@f.)@u# 2%/ ﬁ N,
oficina, aplicando las funciones . ﬁl w n
propias para qﬁmnmﬂ y ® ¢Qa
25/05/2024 7:00 12:00 5| presentar diapositivas 2952622
Identifica el entorno de trabajo 4 80 ;mb?’ OQO»Q
de la herramienta para o
presentacién de diapositivas en 422.61 O @b" wecel p\? Q
1/06/2024 7:00 12:00 5|Espariol y en Ingles. 2952622 o ety
Aplica Disefio y animaciones P . T
para una presentacion en —OL @.y, \—wv 39:0— b " N h (8]
diapositivas, de acuerdo al oV )
8/06/2024 7:00 12:00 5|problema a solucionar 2952622
TOTAL HORAS 50

Nota: El nimero de documento, nombres y firmas, se deben registrar por fila, no se admiten firmas o datos cruzados.

FIRMA COORDINADOR ACADEMICO

FIRMA INST

RUCTOR \


https://v3.camscanner.com/user/download

(7
R NA
Q>A. Centro Industrial de Mantenimiento Integral Versién: 07
FORMATO HORAS APLICADAS A LA FORMACION U OTRAS ACTIVIDADES )
WMMawxm DEL INSTRUCTOR : DEYCI LISBETH HERNANDEZ GOYENECHE No. DE IDENTIFICACION: 63536498
HA INICIO REPORTE: 1/04/2024 FECHA FINALIZACION DEL REPORTE: 30/06/2024
No CEDULA
recha | HORA HORA No | ACTMDADDEAPReNizaseu | NoFicHA | APRenDizO | Nowmsre DL aprenoz6 | FIRIR S8 oo
ncio | FnaLzacon |Horas OTRAS ACTIVIDADES (Cuando | PERSONAQUE |PERSONAQUE AUTORZALA| "= NA QUE OBSERVACIONES
DESARROLLADAS Uﬂ——ﬂ:Ov AUTORIZA LA ACTIVIDAD SO”—NU))“W)
ACTIVIDAD
Inicio de clases, evaluacion de
conocimientos previos; CONCEPTO DE -
HOJA DE CALCULO.1 ABRIR Y CERRAR
EL PROGRAMA. 2 MANEJO DE LA -
AYUDA. 3 .OPERACIONES BASICAS
CON ARCHIVOS. : o
4 ABRIR Y CERRAR. 5 GUARDAR La o "2
20/05/2024 7:.00 12:00 5|LIBRO. 6 INTERFAZ DE EXCEL 7 2966400 — Nw/N’ ﬁN ¢
MANEJO DE LA CINTA DE OPCIONES O wo.k /
RIBBON. 8 PERSONALIZACION DE LA I
INTERFAZ. 9 PERSONALIZACION DEL <
RIBBON. 10 vmmmoznw_u»o.oz DELA $
BARRA DE ACCESO RAPIDO. W A0
C~~
1. OPERACIONES CON DATOS. 2.
DESPLAZAMIENTOS POR LA HOJA DE O/nxo Navta
MRS 55 B . CALCULO. 3. _wm_.mno_ozmm. 4, 2966400| 2 Qa1 aa
. - INTRODUCCION DE DATOS. 5. TIPOS 2DAEC o
DE DATOS. 6. SERIES. 7. USTAS o Gop:Oh
PERSONALIZADAS.

1. FORMATO DE CELDA. FUENTE,
AUNEACION. 2, BORDES, TRAMAS Y
SOMBREADOS., 3. COPIAR FORMATOS.

4. FORMATO CONDICIONAL. 5. 2966400
FORMATO DE FILAS Y COLUMNAS

[$))

17/06/2024 7:00 12:00

SELECCION DE HOJAS: 1.RENOMBRAR.
06/2 2REORDENAR.
2410612024 7:00 12:00 3INSERTAR, 4ELMINAR. 5.copaR. | 2966400

(3]

FORMULAS: 1.DEFINICION DE
FORMULAS. 2. REFERENCIAS DE
CELDAS. 3.REFERENCIA ABSOLUTA.
4. REFERENCIA RELATIVA. 5, 2966400
REFERENCIA MIXTA.

(4]

08/07/24 7:00 12:00

FUNCIONES.
1. SINTAXIS. 2. EL ASISTENTE DE .
FUNCIONES.

3. FUNCIONES BASICAS DE OBLIGADO
CONOCIMIENTO.

4. CATEGORIAS DE FUNCIONES. 5. 2966400
FUNCIONES LOGICAS.

6. FUNCIONES DE BUSQUEDA. 7.
FUNCIONES DE FECHA Y HORA.

[4,]

15/07/2024 7.00 12:00

Powered by E CamScanner
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: DEYCI LISBETH HERNANDEZ GOYENECHE

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL

FECHA INICIAL: 01/05/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  31/05/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2993778 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) i
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 12,00

FICHA 2952622 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00
FICHA 2976458 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

7/06/24 10:44 Page 1 of 4



Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) 5
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 45,00

FICHA 2976457 - CIUDADANIA DIGITAL PARA LA PAZ
DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informéaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) i
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

FICHA 2966400 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) .
necesidades de manejo de informacion

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 10,00
FICHA 2944261 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

*« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) 5
necesidades de manejo de informacién

7/06/24 10:44 Page 2 of 4



HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 15,00

FICHA
DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2982617 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

FICHA
DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2960169 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informéticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

FICHA
DE APRENDIZAJE:

2944258 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD

ADMINISTRATIVA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 22,00

7/06/24 10:44

Page 3 of 4




TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 188,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: DEYCI LISBETH HERNANDEZ GOYENECHE

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL

7/06/24 10:44 Page 4 of 4



