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SOLICITUD DE INFORMACION PARA LA ELABORACION DEL ESTUDIO DE
MERCADO

LA DIRECCION DEL SENA REGIONAL BOYACA

La Regional Boyaca del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, conforme a los principios
de transparencia para la contratacion, convoca publicamente a todos los interesados a
presentar sus COTIZACIONES, para que obren como parte del estudio de mercado del
proceso que tiene por objeto: Contratar la prestacion de servicios de un operador logistico
para el desarrollo del plan de funcionarios denominado "Semana de la confraternidad” los
funcionarios del SENA Regional Boyaca 2024.

FECHA LIMITE DE RECEPCION DE PRECOTIZACIONES: MARTES, 04 DE JUNIO DE
2024, HASTA LAS 5:00 P.M

Se solicita registrar sus cotizaciones a los siguientes contactos:
Correo Electronico: abaezr@sena.edu.co; eesibo@sena.edu.co
Direccion de radicacion correspondencia:

SENA Regional Boyaca.

Carrera 12 N° 55 A 51.

Sogamoso Boyaca.

Por favor si anexa algun archivo digital, este debe venir en formato PDF, Word o Excel, en
Ningun caso se acepta archivos comprimidos.

De igual forma, si usted considera puede enviar su propuesta digitalizada por medio de
correo electronico.

Se recomienda a los interesados en participar, que antes de elaborar y presentar sus pre-
cotizaciones tengan en cuenta los siguientes requisitos:

Vv Los bienes/servicios ofertados deben ser de excelente calidad.

v La validez de la pre - cotizacion debe ser de 90 dias o superior.

DESCRIPCION DEL OBJETO A PRECOTIZAR: Contratar la prestacion de servicios de un
operador logistico para el desarrollo del plan de funcionarios denominado "Semana de la
confraternidad" los funcionarios del SENA Regional Boyaca 2024.

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:

El presupuesto total del contrato sera hasta por la suma de TTRESCIENTOS TREINTA
Y NUEVE MILLONES CINCUENTA Y OCHO MIL TRESCIENTOS OCHENTA Y UN
PESOS M/CTE ($339.058.381,00) incluido el IVA, cuando a ello hubiere lugar y demas
impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter legal,
costos directos e indirectos.
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PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO: El plazo de ejecucién sera de 15 dias habiles
a partir del cumplimiento de requisitos de ejecucion (expedicion del registro presupuestal y
aprobacion de las garantias) y suscripcion del Acta de Inicio, sin exceder del 31 de
diciembre de 2024 o hasta agotar presupuesto, evento que se presente primero.

LUGAR DE EJECUCION:

El lugar de ejecucién del contrato sera en el lugar ofertado por el proponente seleccionado,
que en todo caso sera en el Municipio de Montenegro, Departamento del Quindio.

Para efectos de pagos radicacion de facturas se debera realizar a través del SECOP Il y
para demas tramites administrativos se tendra como domicilio principal la ciudad de
Sogamoso - Regional Boyaca, en la carrera 12 No 55 A-51.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTAS:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1.

Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad vy
calidad de conformidad a los parametros establecidos en las fichas técnicas
establecidas para el contrato, en los plazos, condiciones econémicas, técnicas y
financieras estipuladas en las clausulas las cuales hacen parte vinculante del
contrato.

Disponer de la capacidad técnica, logistica, humana y operativa para las
actividades o eventos de acuerdo con lo presentado en la oferta.

El contratista conforme a su propuesta asumira todos los gastos de personal,
administrativos, transporte y demas para el cumplimiento del objeto de contrato.

Prestar los servicios en la hora y lugar indicados por la Entidad, realizando la
entrega oportuna de los bienes y/o elementos, objeto de la (s) actividad (es) o
evento (s) a desarrollarse.

Disponer de la logistica necesaria, transporte y demas bienes y servicios para la
realizacion de las actividades o eventos.

Establecer un sistema de comunicacion permanente con el Supervisor y el SENA,
fin de garantizar la correcta ejecucién del contrato. En tal sentido, se debe
establecer comunicaciéon por cualquier medio disponible (correo electrénico,
celular, video llamada, etc.), para evidenciar el cumplimiento de las
especificaciones técnicas de la solicitud de evento.

Suministrar de refrigerios, almuerzos, demas alimentos y bebidas, en los dias del
(os) evento (s) objeto del contrato, los cuales deberan ser servidos con 6ptimas
medidas de etiqueta y presentacion, ademas debera estar dispuesto en
condiciones de salubridad y calidad.



10.

1.

12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

N

El horario del servicio del refrigerio, almuerzo, demas alimentos y bebidas, sera
informado previamente por parte del Supervisor del Contrato, designado por el
SENA.

Suscribir las garantias establecidas en la clausula correspondiente y mantener
actualizada la vigencia de cada una de ellas, acorde a los plazos y condiciones
alli establecidas.

Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud
pension y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten, de
conformidad con lo establecido en el Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de 2003
la ley 789 de 2002, ley 828 de 2003 y demas que las adicionen, complementen o
modifiquen.

Acatar los lineamientos, observaciones, requerimientos y demas que sean
inherentes al desarrollo del contrato y le imparta EI SENA, por intermedio del
funcionario encargado de la supervision del contrato.

Presentar factura detallando los servicios entregados conforme el objeto
contractual y las especificaciones técnicas en pesos colombianos, incluyendo los
impuestos a que haya lugar. Anexando Informe de cada una de las actividades
desarrolladas segun ficha técnica incluyendo listado de los funcionarios con firma
de los mismos y registro fotografico de las actividades.

En cumplimiento a la promesa de valor y a los objetivos del sistema integrado de
gestion invocados y liderados por el SENA, EL CONTRATISTA se obliga a la
aplicacion de Buenas Practicas Ambientales, para la prevencion de la
contaminacion y proteccion de los recursos naturales, asi como por la seguridad
industrial y salud laboral de los trabajadores a cargo del contratista, manejo de
residuos con ocasion a la prestacién del servicio (posconsumo).

El contratista debera entregar copia de acta de inspeccién sanitaria con enfoque
riesgo para expendios de alimentos, segun Resolucion 2674 de 2013. Concepto
sanitario, concedido por la Secretaria de Salud,al contratista cuando la actividad
principal de comercio sea: “expendio de alimentos”. “preparacion de alimentos”.
El contratista debera entregar certificado o curso de capacitacion en educaciéon
sanitaria, BPM, y conocimiento de manipulacién higienica de alimentos, segun
Resolucion 2674 de 2013. Capacitacion para los manipuladores de alimentos de
alimentos en educacion sanitaria, buenas practicas manufactura-BPM vy
conocimiento técnico para la actividad a desempenar.

El contratista debera entregar Plan de emergencias avalado por la autoridad local,
segun Decreto 1072 del 2015.

Si el evento cuenta con trasporte se debe tener cuenta: Certificacion emitida por
el oferente y firmada por el representante legal en donde se manifieste que la
empresa cuanta con un Plan Estratégico de Seguridad vial PESV implementado
acorde con lo establecido en la resolucion 1565 de 2014 y posteriores y en donde
en el desarrollo de cualquiera de los procesos contractuales podran verificarse los
items correspondientes que permitan su verificacion

Los vehiculos destinados al transporte de personas deben cumplir con todos los
requerimientos de indole legal y técnico para desplazarse por las vias del
departamento y nacionales. (De la misma manera con las polizas civil contractual
y extracontractual solicitadas)
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19. Incluir en la propuesta un coordinador general de todas las actividades y un
coordinador especifico para cada actividad en la ciudad en donde se realicen las
actividades (Tunja, Duitama, Sogamoso, etc.).

20. Disponer de sistemas de almacenamiento y recoleccion de forma separada de los
residuos que se generen durante el evento.(Etapa Contractual)

21. Los plasticos de un solo uso requeridos para la ejecucion del evento deben ser:
reutilizables o reciclables o compostables. Esta prohibido el uso de mezcladores,
pitillos, vasos plasticos, platos plasticos, poliestireno y globos decorativos. (Etapa
Contractual).

22. Para la presentacion de los alimentos debera disponer de elementos diferentes al
icopor y que en la medida de lo posible sean biodegradables. (Etapa Contractual).

23. Presentar copia del concepto sanitario expedido por la Secretaria de Salud para
la actividad de expendio de alimentos y/o preparacion de alimentos vigente.
(Etapa Contractual).

24. Entregar copia del Plan de Saneamiento actualizado. (Procedimientos,
cronogramas, registros, listas de chequeo y responsables). (Etapa Contractual).

25. El proveedor del servicio debera garantizar el manejo y gestion adecuada de los
aceites de cocina usado que se generen, mediante un gestor autorizado,
presentar los certificados de aprovechamiento expedido por el gestor y realizar el
reporte como generador de aceite de cocina usado ante la autoridad ambiental
competente.

26. Las demas obligaciones que sean de la naturaleza del contrato.

OBLIGACIONES SENA

a. Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

b. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del
presente contrato.

c. Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion con
el objeto del presente contrato.

d. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y los
demas documentos necesarios para la ejecucion y liquidaciéon de este contrato.

e. Las demas que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato.

GARANTIAS PROYECTADAS POR LA ENTIDAD PARA CUBRIR EL SERVICIO
REQUERIDO:

El contratista seleccionado de conformidad con el Decreto 1082 de 2015, debera
constituir a su costa y a favor del SENA — Direccién Regional Boyaca— SENA., NIT.
899.999.034-1, - Carrera 12 No. 55 A — 51 Sogamoso (Boyaca), como mecanismo de
cobertura de riesgos que garantice de una parte el cumplimiento de las obligaciones que
surjan del contrato y de su liquidacion y de otra, la responsabilidad extracontractual que
pueda surgir para el SENA por las actuaciones, hechos u omisiones de los contratistas o
subcontratistas, una Garantia que cubra los siguientes amparos:
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X Cumplimiento: Equivalente al 20% del valor total del contrato, con una
vigencia igual al término de duracion del contrato y seis (6) meses mas, a
la cual podra imputarse tanto el valor de la clausula penal pecuniaria como
las multas o los perjuicios derivados de la declaratoria de caducidad.

X Calidad del servicio: Por el veinte 20% del valor del contrato con una
vigencia igual al término de duracién del contrato y seis (6) meses mas.
X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones

laborales: por el CINCO POR CIENTO (5%) del valor del contrato, vigente
por el plazo de ejecucién del contrato y tres (3) afios mas.

X Péliza de Responsabilidad Civil Extracontractual: por un valor
asegurado de 200 SMLMV, con una vigencia igual al plazo de ejecucion
del contrato.

La pre-cotizacién registrara los valores de los items y cantidades requeridas. Utilizar el
membrete de su empresa (Si a ello hay lugar).

La pre-cotizacion debera presentarse por valores unitarios y debera contener minimo
los siguientes datos:

NIT:

Direccion:

Indicativo y Teléfono:
Indicativo y Fax:
Correo Electrénico:

NOTA: QUIEN PRESENTE COTIZACION DEBERA TENER EN CUENTA TODOS LOS
GASTOS EN QUE INCURRA POR SUSCRIPCI()N,’ LEGALIZACI()NY EJECUCION DEL
CONTRATO, COMO IMPUESTOS, CONSTITUCION DE GARANTIAS, TRANSPORTE,
ETC.

Ante cualquier inquietud técnica puede comunicarse mediante via mensajes dentro del
proceso plataforma SECORP Il.

Sogamoso, veintinueve (29) dias del mes de mayo de 2024.

EDWIN EDDALY SIBO O,RTiZ
Coordinador Grupo de Apoyo Adrviinistrativo Mixto

Reviso: Astrid Johana Baez Rincén. Abogada de Apoyo Gestion Contractual ["jﬁ



