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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL DM Ao
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA ALEJANDRA GOMEZ IPUCHIMA U
CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.121.211.984 DE LETICIA U
TELEFONO DE CONTACTO 321-3953046 FIJO EXT. o
E-MAIL PERSONAL ¢
E-MAIL INSTITUCIONAL ALEJANDRA.GOMEZ@SUPERNOTARIADO.GOV.CO
BANCO | BBVA Je  NoDE CUENTA 506258284 |« cA[ X Jo  cc. :].
No CONTRATO ACTUAL e VALOR TOTAL DEL CONTRATO 23 525.610 00 r

1203 | oE 2024 Jﬁ HONORARIOS MENSUALES l_ 2.476.380,00 ’

EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica Y administrativa, dentro del plazo]

&

OBJETO DEL CONTRATO |acordado, los servicios y/o actividades enunciada a lo largo del presente contrato. Como contraprestacién recibira por parte| #
del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | JHON DOUGLAS GUERRERO MATEUS |«
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR PRINCIPAL (E) |
CDP No. 62624 @ CRP No. | 200024 ¢
FECHA APROBACION
FECHACDA 20/02/2024 | FECHACRH  4/03/2024 POLIZA Dia Mes Ado
LUGAR DE EJECUCION 05| 03| 2024 |«
CIUDAD LETICIA U] Dia Mes Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO AMAZONAS @ CONTRATO 22 [ 12 | 2024 |e
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia Mes Ao NS CiAS
TOTAL D ION DEL CONTRATO

ACTA DE INICIO 08 03 2024 |& EEJEQUGIO 9 |®| 15 |&

FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA

Y/O PRORROGA ® CDP No. @ CRP No. .

FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia  Mes _ Afo MESES  DIAS VALOR

PRORROGA . « . .

——= COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.476.380,00 |« 1 3 o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS ,;_:_:_,;;—_;I I I. l 1‘
$ 2.476.380,00 _—J Dia  Mos Afio MES A COBRAR
pEL[ 01 [05] 2024 |e PAGONo. NoDlAS [ MAYO |

PERIODO DE PAGO

AL 31 Jo5] 2024 Je [ 01 Je[30]t00% — mMAYO ]
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OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

3 Digitalizacon de documentos: digitalizar los soportes, formularios de calificacion, formulario de
correccion, nota devolutiva o mayor valor (segun sea el caso)
4 Calidad del documento. el digitador debe verificar el turno del documenlo fisico, contra el turno e
imagenes que aparecen en a pantalla, eliminar hojas en blanco, validar paginacién
5.Tipificacion del documento: validar que la documentacion digitalizada coincida con el renombre de
los documentos digitalizados, teniendo en cuenta el método de implementado en la ORIP a la que
fue asignado, con el turmo o matricula del documento ylo los datos basicos, venficar consecutivo,
paginado y la tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.
6 Disposicidn y armado del tramite registral Una vez realizada la digitalizacion se ubica el
documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacién, nota
devolutiva, formulano de correccion y/o mayor valor, este documento se anexa al turno o carpeta
clasificandolo como  devueltos y mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su
identificaciéon. Para los documentos calificados o corregido, se procede a ubicar y retirar del archivo
temporal la documentacién y separa la copia con destino a registro y la del usuano, se anexa el
formutano de calficacion o formulario de correccién a cada paquete se entrega a ventanilla el
identificado para el usuario; el pagquete con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica
defimda

para armado e inventano
7 Diigenciamiento de informes: Anexo numero No. 2, estado de la infraestructura tecnolégica
entregada por la SNR para desempefar sus funciones, formato unico de inventario documental
FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo (Entrega del archivo en
Excel y pdf)
8 Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para registro en
caja
@ Desarrollar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con los
ineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja.
10 Mantener actualizados los diferentes aplicativos que se utilicen en el area de desempefo a fin de
contar con informacién confiable
11 Responder por la administracidon y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del
contrato
12 Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento del
contrato

13 Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacién, las normas que lo modifiquen y
demas normatividad vigente que rige la materia

14 Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de registro
de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestion documental.

15 Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo
en cuenta los hineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera,

16 Las demas gue el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del
contrato

.|9 Apoyar las funciones del archivo misional.administrativa y

3.organizar reportar lodos los pagos diarios mediante relacion
anexa
4 Verificar y revisar que los documentos traidos consten las
copias de ley de sus respeclivos pagos
5A diariose realizan de 2 a 3 encuestas de percepcion del
ciudadano.

6 organizar y archivar en carpeta los boletines de cada mes
7.Se realiza acciones mediante el servcio registral de buena
atencion al ciudadano .

8 Darle reintegro a los documentos que son devueltos

demas cuando la oficina de registro no cuente con apoyo de
gestion documental.

NOTA: 8i se requlere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas ovidencias on los cuadros como toxto o imigenas, favoer colocaras

COMO aNexXos.
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ACTA DE ACTIVIDADES MES DE MAYO 2024

PERFIL: Auxiliar Administrativo

CONTRATISTA: Alejandra Gomez Ipuchima

1: EN EL MES DE ABRIL SE REALIZARON 20 LIQUIDACIONES, DE VENTAS, ACTUALIZACION
DE NOMENCLATURA, ACLARACIONES, HIPOTECAS.

2. REALIZO 3 ENCUESTAS DE PERECEPCION DIARIA AL CIUDADANO.
3. RECIBO Y RADICO 10 DOCUMENTOS AL DIA.
4. PROPORCIONO INFORMACION A LOS USUARIOS SOBRE LOS RESPECTIVOS TRAMITES.

5. REPORTO LOS RESPECTIVOS PAGOS QUE SE HACEN A DIARIO, MEDIANTE RELACION
ANEXA.

6. ORGANIZO LAS CARPETAS DE LOS BOLETINES DE CADA MES

7. ESTOY PENDIENTE DE REVISAR Y VERIFICAR QUE TODOS LOS DOCUMENTQOS ESTEN EN
REGLA.

8. SE EXPIDIERON AL MES 10 CERTIFICADOS DE LIBERTAD Y TRADICION.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO: ALEJANDRA GOMEZ

Se firma en Leticia para los fines pertinentes el dia 07/06/2024

REGISTRADOR ,;rz)n DOUGLAS GURRERO MATEUS GYERRERO

-_"__-_'-'—F-ﬂ
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2024

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la
retencion en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y
reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afo 2023 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales
o superiores a 1400. UVT. S| NO__X__

SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO_X__

Dependiente Economico: SI___ NO_X__ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes (Decreto 099 de 2013
Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar
registro civil.

Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI_X__ NO___,

Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC) SI___
NO__X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

Crédito de Vivienda SI___ NO _X_, adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de la
vigencia correspondiente.

Medicina prepagada SI___ NO __X__, adjuntar certificacion de la EPS, incluyendo el valor
pagado por la vigencia que corresponda.

Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos y
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si
marca (SI), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el
10% y 11%), si marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383
del E.T. de acuerdo a depuracion de renta y UVT aplicable, SI____ NO__X__

Ha suscrito contratos durante el afio 2024: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($188.260.000) SI NO__ X

En constancia de lo anterior, se firma a los 07 dias del mes de JUNIO de 2024.

Atentamente,

ALEJANDRA GOMEZ HIPUCHIMA
C.C. No. 1121211984
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