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PROTOCOLO PARA EL PROCESO DE ENTREGA Y RECEPCION DEL MATERIAL ALMACENADO POR MOTIVO DE TERMINO E INICIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA RECOLECCIÓN, MANIPULACIÓN, ALMACENAMIENTO TEMPORAL, TRANSPORTE Y DISPOSICIÓN FINAL (DESTRUCCIÓN O DEVOLUCIÓN) DE PÓLVORA, FUEGOS ARTIFICIALES, GLOBOS Y DEMÁS ARTÍCULOS PIROTÉCNICOS INCAUTADOS POR LAS AUTORIDADES COMPETENTES EN EL DISTRITO CAPITAL.

1. INTRODUCCIÓN
Con motivo del proceso de contratación efectuado por la Unidad Administrativa Especial Cuerpo Oficial de Bomberos de la Ciudad de Bogotá D.C, (UAECOB), para el servicio de recolección, manipulación, almacenamiento temporal, transporte y disposición final (destrucción o devolución) de pólvora, fuegos artificiales, globos y demás artículos pirotécnicos incautados por las autoridades competentes en el Distrito Capital que se realiza en el presente año, se debe prever la posible entrega y recepción del material almacenado, por tal motivo se hizo necesario generar un protocolo que permita llevar a cabo dicha actividad sin contratiempos bajo la responsabilidad del supervisor del contrato y el personal de apoyo. 

2. OBJETIVOS
· Definir el protocolo para la realización de la entrega, recepción y transporte del material de pólvora, fuegos artificiales, globos y demás artículos pirotécnicos incautados por las autoridades competentes en el Distrito Capital por término e inicio de contrato de prestación del servicio.
· Definir los procedimientos relacionados a la prevención de riesgos en el proceso de entrega, recepción y transporte.

3. ALCANCE
Este protocolo aplica como procedimiento para la entrega y recepción del material almacenado que se debe realizar por motivo del termino e inicio del contrato de prestación de servicios para la recolección, manipulación, almacenamiento temporal, transporte y disposición final (destrucción o devolución) de pólvora, fuegos artificiales, globos y demás artículos pirotécnicos incautados por las autoridades competentes en el Distrito Capital, teniendo en cuenta las siguientes posibilidades y/o supuestos así:

1. Que el contratista actual sea seleccionado nuevamente para continuar prestando el servicio respectivo.
2. Que sea seleccionado un nuevo contratista para prestar el servicio respectivo y el contratista actual deba entregar el material almacenado al nuevo operador.

Su activación se realizará tan pronto sea seleccionado el operador logístico que prestara el servicio requerido y concluirá con el debido almacenamiento, cierre de los polvorines y firma del acta de entrega en custodia de la pólvora, fuegos artificiales, globos y demás artículos pirotécnicos incautados por las autoridades competentes en el Distrito Capital que hace el supervisor del contrato y el representante legal de la empresa.

4. RECOMEDACIONES PREVIAS

En el momento en el que se active este protocolo siempre estará regido por las medidas de seguridad tanto en el almacenamiento, transporte y manipulación, tomando como base los parámetros de acuerdo a lo establecido en el Manual del Ejército Nacional EJC 3-166 Conocimiento y Empleo de los Explosivos y la Guía de Procedimiento para la Destrucción de Municiones, Explosivos, Pólvoras y Restos Explosivos de Guerra de fecha 24-07-2017, Manual del Ejército Nacional EJC 1 – 2 Público Normas de Seguridad Contra Accidentes Segunda Edición; Reglamento FF.MM. 4-27 Público Manejo de Sustancias Químicas Controladas por su Uso en Explosivos Edición 2009, aplicando las medidas de seguridad con explosivos para evitar cualquier tipo de accidente.

Todo el personal que participe en la actividad deberá acatar y respetar el protocolo establecido por el contratista actual en cuanto a lo referente a la pandemia existente (para la prevención del COVID-19) durante todo el tiempo que dure la actividad, tanto para el ingreso de personal y vehículos al área de almacenamiento temporal.

El personal visitante deberá usar el material de protección personal requerido para la actividad, si no lo posee o porta al llegar al área de almacenamiento temporal el operador logístico actual lo suministrara en calidad de préstamo previa desinfección de ser requerido.

La fecha de entrega será el día siguiente en que se da por terminado el contrato actual; y la hora de inicio al proceso de entrega y recepción iniciara a las 08:00 horas en el lugar de almacenamiento temporal donde se viene desarrollando la actividad por parte del operador saliente.

5. ACCIONES DE PREVENCION

5.1. RIESGOS EN LA ENTREGA Y RECEPCION

· Se debe tener en cuenta las condiciones del tiempo como: lluvia, tormenta eléctrica, o vientos fuertes, ya que no se deben realizar la entrega o recepción del material en dichas condiciones, cada vez que la corriente estática en el suelo puede iniciar una detonación imprevista o el daño del material en custodia.
· Se debe contar el acto administrativo para tal fin. 
· Se debe identificar oportunamente la persona que recibirá la entrega del material, y llenar la documentación estipulada para tal fin, anexando los documentos soportes, copia de la cedula de ciudadanía del personal autorizado, de acuerdo “Anexo J formato devolución o Reintegro de material y hoja de compromiso”.
· La entrega y recepción se hará bajo auditoria del supervisor del contrato o en su efecto del personal de apoyo que este designe.
· En caso de presentarse algún tipo de incidente (detonación, explosión o incendio involuntario) el operador logístico actual activara el protocolo establecido para tal situación.


5.2. TRASPORTE

· [bookmark: _Hlk46566628]Si se debe ejecutar el transporte del material almacenado del punto de recepción a la nueva área de almacenamiento temporal se deberá verificar el vehículo empleado el cual debe  cumplir con lo estipulado en la ficha técnica del proceso contractual.

· Se debe activar el acompañamiento de la unidad de bomberos y personal de la policía, para la escolta respectiva, efectuando las coordinaciones requeridas 48 horas antes por el encargado respectivamente.

· Se deben respetar las medidas de seguridad en el transporte de pólvoras y fuegos artificiales así:

a. Siempre se verificara que los vehículos utilizados para el transporte de pólvoras y material a destruir estén en buenas condiciones de funcionamiento y de que estén dotados de pisos de madera bien ajustados y sin grietas o de algún metal que no produzcan chispa. Los costados y los extremos deben ser lo suficientemente altos para impedir la caída de la carga.
b. No permitir que las cajas de pólvoras estén en contacto con metal alguno, salvo el metal necesario de las carrocerías de los vehículos.
c. No deben transportar sustancias inflamables o corrosivas junto con las pólvoras o fuegos artificiales, globos incautados o decomisados a destruir.
d. Ejercer  sumo cuidado al cargar o descargar los artículos pirotécnicos, fuegos artificiales, pólvora o globos incautados o decomisados.
e. Aislar todos los alambres para prevenir cortos circuitos.
f. Cada vehículo del transporte del material debe estar provisto de por lo menos dos extinguidores.
g. El conductor del vehículo debe tener el curso de Transporte de materiales peligrosos, de acuerdo a la resolución 1223 de 14 de mayo de 2014 “Por la cual se establecen los requisitos del curso básico obligatorio de capacitación para los conductores de vehículos de carga que transportan mercancías peligrosas y se dicta una disposición". 
h. La ruta empleada para el traslado desde el área de recepción  hasta el área de almacenamiento temporal deberá evitar en lo posible el paso a través de zona de embotellamiento de tráfico, igualmente identificando aquellos aspectos que ocasionen riesgo (de ser necesario).
i. Sujete siempre la carga, para que los artículos pirotécnicos, fuegos artificiales, pólvora o globos incautados o decomisados no se desplacen durante su transporte.
j. El transporte de los artículos pirotécnicos, fuegos artificiales, pólvora o globos incautados o decomisados destinados para destrucción debe estar acompañado por una ambulancia y el acompañamiento de la unidad de bomberos a una distancia prudencial.
k. En caso de presentarse un inicio de incendio en el vehículo que transporta el material durante el desplazamiento, se debe efectuar cierre de la vía por donde se transita y atención inmediata de la unidad de bomberos que acompaña el desplazamiento.
l. En el cargue y descargue del material los vehículos deben tener el motor apagado.
m. Se debe disponer de una escalera o rampla acorde a la altura del vehículo en (caso de ser requerida) para facilitar el descargue del material de los artículos pirotécnicos, fuegos artificiales, pólvora o globos incautados o decomisados en el área de disposición almacenamiento.
n. Una vez en el área almacenamiento, los vehículos se estacionaran y apagaran sus motores hasta el momento de aproximar los artículos pirotécnicos, fuegos artificiales, pólvora o globos incautados o decomisados al polvorín.
o. Para el transporte de los artículos pirotécnicos, fuegos artificiales, pólvora o globos incautados o decomisados se deberá hacer una cama con aserrín siempre y cuando el piso no sea en madera o material anti chispa y anti estática, estos artículos deberán  acomodarse de tal manera que se puedan asegurar para evitar su movimiento durante el desplazamiento del vehículo.
p. El cargue de los vehículos deberá hacerse de manera organizada, esto en coordinación de todos los entes participantes. El transporte manual será solo a cargo del personal de auxiliares con la supervisión del personal técnico.  No se podrá sobre cargar el vehículo para el movimiento de los artículos pirotécnicos, fuegos artificiales, pólvora o globos incautados o decomisados.
q. El movimiento del vehículo deberá ser a una velocidad máxima de 60 km/h o de acuerdo a la señalización en la vía cuando esta sea menor a la estipulada.
r. El conductor deberá llevar elementos de seguridad como casco, gafas, etc.
s. El conductor verificara el sistema de frenos, sistema eléctrico, luces, estado de las llantas antes de iniciar con el recorrido.
t. El vehículo antes de iniciar la marcha para cualquier procedimiento de recolección y trasporte este deberá estar descontaminado de residuos de sustancias de anteriores procedimientos.
u. El vehículo antes de ponerse en marcha deberá estar con el tanque de combustible completamente lleno.
v. El transporte de los artículos pirotécnicos, fuegos artificiales, pólvora o globos incautados o decomisados hacia el sitio de almacenamiento temporal y posterior destrucción, se efectuara en el vehículo y el personal asignado para tal fin, el cual debe poseer las condiciones de seguridad y conocimientos exigidos.

· Se debe efectuar el transporte del material recibido respetando y discriminado el material de acuerdo a las temporadas existentes, SIRE, comparendos, etc.


5.3 CONTEO, PESAJE y ENTREGA

· El contratista que entrega debe disponer un espacio donde se permita efectuar el conteo y respectivo pesaje, el cual se puede efectuar de forma selectiva o por completo de cada uno de los SIRE, Comparendos y Resoluciones de la DIAN, que se hallen almacenados, esta decisión la tomara el supervisor del contrato y los representantes legales de las empresas participantes, previa evaluación de los riesgos ambientales existentes.

· El contratista que entrega debe disponer del personal, los elementos y la documentación requerida para llevar a cabo la actividad, por lo cual debe tener impreso los inventarios en tres copias originales (una para el supervisor, otra para quien recibe y otra para quien entrega) al igual que en medio magnético (cd) tanto inventarios como soportes de cada uno de los SIRES, comparendo o resoluciones de la DIAN.

· El contratista que hace la entrega debe suministrar una impresora que debe estar en el área de almacenamiento temporal para la impresión del acta de entrega y recepción respectiva.

· Se debe emplear el “Anexo J formato devolución o Reintegro de material y hoja de compromiso, al cual se le modificara “FORMATO DE DEVOLUCIÓN” por “FORMATO DE ENTREGA”.

· El conteo y verificación de los artículos pirotécnicos, fuegos artificiales, pólvora o globos incautados  se debe efectuar respetando los Evento o SIRE, comparendos, y en el orden de almacenamiento según las temporadas que pertenezcas.

· Quien recibe debe disponer de mínimo el siguiente personal, e informar como 24 horas antes el nombre completo, numero de documento de identidad y un teléfono de contacto, así:

a. Representante legal				01
b. Personal Técnico en Explosivos			01
c. Personal Auxiliar				01
d. Personal Conductor				01
e. Personal Almacenista				01

· Siempre se respetaran las medidas de seguridad en el manejo de explosivos a que hayan lugar.

· La empresa que entrega asignara un oficial de seguridad quien hará cumplir las medidas de seguridad y el protocolo establecido para el COVID-19, durante toda la actividad.

5.4 ALMACENAMIENTO

· Una vez recibido y transportado (si es requerido)  el material se debe extremar las medidas de seguridad, organizarse respetando los SIRE, comparendos, temporadas entre otros datos de identificación de la pólvora, fuegos artificiales, globos y demás artículos pirotécnicos incautados por las autoridades competentes en el Distrito Capital.

· Medidas de seguridad a tener en cuenta en el almacenamiento:

a. Se debe tener en cuenta las condiciones del tiempo como: lluvia, tormenta eléctrica, o vientos fuertes, ya que no se deben realizar la recepción del material en dichas condiciones, cada vez que la corriente estática en el suelo puede iniciar una detonación imprevista o el daño del material en custodia.
b. Se debe contar con contenedores debidamente acondicionados y con polo a tierra para evitar riesgos en el almacenamiento del material.
c. Se debe abrir cada contenedor una hora en la mañana y otra hora en la tarde, para evitar la acumulación de gases y evitar una deflagración espontánea.
d. No se debe permitir el ingreso al lugar de almacenamiento a personal ajeno o autorizado, con el fin de evitar hurtos, daños u otros riesgos que se generen
e. No se permitirá el uso de equipos celulares o dispositivos electrónicos en el área de almacenamiento. 

· El material recibido queda bajo la custodia total del contratista y responde por lo que pase con este material previa firma del acta de entrega en custodia que hace el supervisor del contrato.


5.5 OTRAS MEDIDAS DE SEGURIDAD
Se deben contemplar las medidas de seguridad que sean requeridas además de las siguientes así:

· Medidas con los artículos pirotécnicos, fuegos artificiales, pólvora o globos incautados:

a. Nunca hacer tendidos de los artículos pirotécnicos, fuegos artificiales, pólvora o globos incautados sobre el suelo de manera directa.
b. Se debe extender los artículos pirotécnicos, fuegos artificiales, pólvora o globos incautados sobre papel, heno, viruta o pasto seco.
c. El tendido de los artículos pirotécnicos, fuegos artificiales, pólvora o globos incautados no debe ser más de 1.2 metros de ancho y 30cms de grosor.
d. No realizar caminos con la pólvora y otros elementos.
e. Emplear únicamente mecha de seguridad con una buena longitud que le permita tomar distancia prudencial y le facilite el desplazamiento hacia el área segura. (de no contar con mecha de seguridad emplear fósforos eléctricos con una extensión eléctrica de mínimo 100 metros)
f. Iniciar la mecha de seguridad teniendo en cuenta que el tren de fuego corra a favor del viento.
g. Se debe verificar que la mecha de seguridad, no se recoja durante su encendido esto puede provocar accidentes.
h. Evitar la posibilidad de generar incendios alrededor del área de destrucción, de ser posible moje a los alrededores del foso antes de dar inicio a la quema.
i. Nunca se debe destruir los artículos pirotécnicos, fuegos artificiales, pólvora o globos incautados combinados con combustibles.
j. Nunca se debe colocar un tendido sobre un área ya empleada, ya que puede estar caliente y provocar una combustión espontánea del material.
k. Quien descargue y organice el material para la quema no debe ser la misma persona que dé inicio al encendido, ya que puede contener en sus prendas restos o partículas deflagrantes que puedan ocasionar un accidente.
l. De ser necesario la indumentaria para el procedimiento debe ser solamente el uniforme de dotación, evite emplear chalecos, impermeables o elementos que generen estática o estén contaminados con químicos o líquidos.
m. No se recomienda el empleo de detonadores debido a que por su velocidad de detonación puede generar una explosión.
n. Los elementos diseñados para que tomen vuelo deberán quedar apuntando hacia las paredes del foso o hacia abajo.
o. Nunca destruya grandes cantidades de material pirotécnico, esto puede producir situaciones de extremo riesgo, procure realizar varios puntos de quema.
p. El acceso estará restringido mediante cintas de seguridad o centinelas.

· Medidas generales de seguridad:

a. Todo el personal que trabaje o ingrese al área de destrucción de los artículos pirotécnicos, fuegos artificiales, pólvora o globos incautados deberá contar, como mínimo con bota de seguridad, casco, mono gafas y Traje Ignífugo.
b. Todo el personal empleado en la actividad técnica de preparación y destrucción de los artículos pirotécnicos, fuegos artificiales, pólvora o globos incautados y que no se encuentra comprometido en la destrucción, deberá permanecer en el área de seguridad de trabajo para no distraer la atención de quienes trabajan en esta área, con todo su equipo de seguridad.
c. Las unidades de la jurisdicción y el personal civil cercano al área de trabajo deberán ser avisados de la realización de la destrucción y se deben encontrar mucho más alejados de las áreas de seguridad.
d. Todo el personal empleado en labores destrucción de los artículos pirotécnicos, fuegos artificiales, pólvora o globos incautados deberán estar capacitados en esta materia y deben ser técnicos en explosivos certificados, bajo ninguna circunstancia se permite que personal que no posea esta capacitación realice alguna de estas labores.
e. El personal de atención médica deben tener una preparación básica para esta clase de trabajo, conociendo los principios básicos para los primeros auxilios.
f. Los movimientos para el área de destrucción de los artículos pirotécnicos, fuegos artificiales, pólvora o globos incautados solo podrán ser realizadas cuando existan condiciones de uso de la cadena de evacuación médica de acuerdo a las normas internacionales. Este Plan considera que el tiempo máximo para la evacuación médica del sitio de trabajo hasta el hospital es de dos horas como máximo.
g. Durante las actividades de destrucción se realizan pruebas de comunicación, siempre que sea necesario, entre el Coordinador de Seguridad, el personal de apoyo médico y evacuación.
h. El personal que no forma parte de las labores de disposición final y que visite el sitio o que asista a la destrucción será clasificado como visitante y deberá recibir una orientación oficial inmediatamente después de su llegada. Esta consistirá en una explicación del trazado del sitio una orientación sobre seguridad y detalles de medidas a ser adoptadas en caso de un incidente o accidente. Los visitantes no podrán ingresar a zonas peligrosas. Todas las personas presentes en el área de trabajo tienen la obligación de alertar sobre la llegada de visitantes estos deben estar acompañados por el Oficial de Seguridad y deberá realizarse con firma del visitante. 
i. En el área de trabajo cuando se va a realizar una detonación, todo el personal que se encuentran en el área de peligro deberán parar los trabajos y retirarse a un área de seguridad ya determinada.
j. Todas las personas presentes en el área de trabajo deberán alertar en caso de que observen una situación que afecte la seguridad.
k. En caso de producirse un incendio, en el área de trabajo todo el personal deberá retirarse al área de seguridad y no retornará a las labores hasta que el fuego se haya extinguido y el terreno presente condiciones favorables en cuanto a temperaturas y posibilidad de acceso.
l. Durante los trabajos, se dispondrá una cantidad suficiente de personal de seguridad. A fin de garantizar el control de todas las vías de acceso al área.
m. Al realizar trabajos de destrucción de los artículos pirotécnicos, fuegos artificiales, pólvora o globos incautados se mantenga apagado cualquier elemento que emita señales de onda o frecuencia como transmisores de señal, beeper, celulares, radios de comunicación, etc.
n. Transporte los artículos pirotécnicos, fuegos artificiales, pólvora o globos incautados con cuidado, recuerde que estos son sensibles a golpe, calor, fricción o choque.
o. No someta a ninguna fuerza los artículos pirotécnicos, fuegos artificiales, pólvora o globos incautados.
p. No trate de retirar ningún componente de los artículos pirotécnicos, fuegos artificiales, pólvora o globos incautados para su destrucción.
q. Los artículos pirotécnicos, fuegos artificiales, pólvora o globos incautados son muy sensibles, no las someta a vibración o durante el transporte evite colocarle peso adicional sin previa supervisión.
r. Nunca mezcle la destrucción de los artículos pirotécnicos, fuegos artificiales, pólvora o globos incautados con otro tipo de material obsoleto.
s. La cantidad de carga puede variar de acuerdo al terreno que tenga disponible para la destrucción.
t. Debe mantener una distancia prudente de radio de seguridad con respecto al sitio de la destrucción.
u. Todas las destrucciones de los artículos pirotécnicos, fuegos artificiales, pólvora o globos incautados o cualquier tipo de material obsoleto se debe realizar durante el día de 08:00 a 16:00 horas.
v. Se debe contar con los elementos mínimos de seguridad industrial para evitar cualquier incidente y/o accidente.
w. Las condiciones meteorológicas se deben de tener en cuenta tales como llovizna, tormenta eléctrica o vientos que sobrepasen una velocidad mínima de 40 k/h.
x. En el sitio donde se destruyan los artículos pirotécnicos, fuegos artificiales, pólvora o globos incautados se debe demarcar el área con el fin de evitar que personas ajenas a los técnicos en explosivos y observadores permanezcan en el área de trabajo.
y. Se deberá ubicar un área de seguridad para proteger al personal en el área de seguridad.

6. FLUJOGRAMA  DE ACTIVIDADES 
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4. Actualización protocolo

	1. Identificación intervinientes de la actividad de conteo, pesaje, entrega y/o transporte y almacenamiento del material por inicio y termino de contrato de prestación de servicios para la recolección, manipulación, almacenamiento temporal, transporte y disposición final (destrucción o devolución) de pólvora, fuegos artificiales, globos y demás artículos pirotécnicos incautados por las autoridades competentes en el Distrito Capital.

2. Fecha para conteo, pesaje, entrega y/o transporte: se debe establecer la fecha de la actividad respectiva y comunicar al personal que interviene va intervenir en la actividad de acuerdo a la fecha de terminación del contrato vigente e inicio del próximo contrato.

3. Verificación protocolo: se debe efectuar una verificación del protocolo para el proceso de entrega y recepción del material almacenado con el fin de identificar si se debe actualizar o no, y que esté acorde a la necesidad del procedimiento.

Si: el protocolo no se debe actualizar.

No: el protocolo debe ser actualizado y aprobado nuevamente.


4. Actualización protocolo: es efectuarla actualización, ajustes y posterior aprobación del protocolo para la entrega y recepción del material almacenado de acuerdo a las nuevas necesidades o supuestos.
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6. Verificación técnica









¿Cumple con las condiciones técnicas?
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5. Identificación del prestador del servicio seleccionado: se debe identificar si el contrato de prestación del servicio para la recolección, manipulación, almacenamiento temporal, transporte y disposición final (destrucción o devolución) de pólvora, fuegos artificiales, globos y demás artículos pirotécnicos incautados por las autoridades competentes en el Distrito Capital, continúa con el anterior contratista o fue contratado uno nuevo para prestar el servicio.

Si: el contratista actual fue seleccionado para continuar prestando el servicio respectivo.

No: se seleccionó un nuevo contratista para continuar prestando el servicio respectivo y el contratista actual debe entregar el material almacenado.


6. Verificación técnica: es verificar 72 horas antes de la entrega y recepción del material, el área de almacenamiento temporal, vehículo,  personal y recursos necesarios de acuerdo a las condiciones técnicas exigidas y obligaciones contractuales, con el fin de que el contratista esté preparado para la recepción, transporte y almacenamiento del material de forma técnica.

Si: el contratista cumple con las condiciones técnicas exigidas.

No: contratista no cumple con las condiciones exigidas.

Nota: si el contratista no cumple con las condiciones exigidas, se deben verificar 24 horas después nuevamente las condiciones requeridas.




	
























Informe (documento)









	

Supervisor del Contrato y Colaboradores




















Colaboradores






	Flujograma
	Descripción de la Actividad
	Registro Actividad
	Responsable

	B




7. Segunda verificación técnica











8. Asignación de personal
















 ¿Activación de escolta?






NO


 SI

10

C

	

7. Segunda verificación técnica: es verificar nuevamente 24 horas después de la primera verificación, el área de almacenamiento temporal, vehículo,  personal y recursos necesarios de acuerdo a las condiciones técnicas exigidas y obligaciones contractuales, con el fin de que el contratista esté preparado para la recepción, transporte y almacenamiento del material de forma técnica.

8. Asignación de personal: se debe asignar e informar por escrito 60 horas antes de la actividad por parte del contratista o contratistas el personal que tomara parte en la actividad de conteo, pesaje, entrega, transporte y almacenamiento por inicio y termino de contrato al supervisor del contrato, informando nombre completo, cedula de ciudadanía y anexando los documentos soportes requeridos para llevar a cabo la actividad, además de informar el nombre de la persona que se desempeñara como oficial de seguridad durante toda la actividad.


Si: Se debe activar el acompañamiento requerido para el transporte del material a la nueva área de almacenamiento temporal.


No: no se requiere efectuar transporte del material a la nueva área de almacenamiento.

Nota: solo se informa que se requiere el acompañamiento de bomberos, si así lo considera el supervisor del contrato y se activa a la unidad más cercana al área de almacenamiento para que brinde su apoyo.





	


Informe (documento)









Informe
(documento)


	


Colaboradores










Contratista






NO

	Flujograma
	Descripción de la Actividad
	Registro Actividad
	Responsable

	C




9. Activación acompañamiento









10. Alistamiento logístico y documentación

















11. Verificación condiciones atmosféricas





2



 ¿Activación de escolta?








 SI



D
5. Ejecutar Plan Sanitario
A

	

9. Activación acompañamiento: se debe activar e informar con 48 horas de anticipación a la actividad por parte del contratista actual y el supervisor del contrato al personal de bomberos y policía, para que se efectúe el acompañamiento y escolta respectiva del material de ser requerido.



10. Alistamiento logística y documentación: el contratista debe efectuar el alistamiento con mínimo 24 horas de anticipación a la actividad de un espacio para la actividad, el material a emplear tal como elementos de protección personal, equipos de cómputo, muebles y enseres, elementos para pesar el material, embalarlos, la documentación tanto en medio físico como magnética (formatos, inventarios, documentos soportes como comparendos, etc.) de acuerdo a lo estipulado en el presente protocolo además de los que considere necesarios.



11. Verificación condiciones atmosféricas: el supervisor del contrato o sus delegados y el oficial de seguridad verifican las condiciones atmosféricas con el fin de es llevar a cabo la actividad sin contratiempos.

Si: se puede continuar con la actividad.

No: la condiciones no son favorables, se debe aplazar la actividad hasta que las condiciones lo permitan o reprogramar la actividad.

Nota: si la actividad se debe reprogramar se debe establecer una nueva fecha para la actividad de acuerdo a las condiciones atmosféricas favorables (Actividad No. 2).

	


Memorando y/o correo (documento)











	


Colaborador
Contratista










Contratista






NO
NO

	Flujograma
	Descripción de la Actividad
	Registro Actividad
	Responsable

	D




12. Activación medidas de seguridad y verificación











13. Apertura polvorines





¿Se requiere transportar el material?





15

SI



14. Verificación vehículo
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 ¿Cumple?








 SI


E

	
12. Activación medidas de seguridad y verificación: el oficial de seguridad verifica que se active el protocolo establecido para la pandemia por parte del contratista, verifica que el personal asistente use sus elementos de protección personal y les lee las medidas de seguridad que se deben observar durante todo el ejercicio de la actividad a ejecutar y vela porque estas se cumplan en todo momento por parte del personal asistente, además de cerciorarse de que todo el personal se registre en los formatos establecidos para tal fin.

13. Apertura de polvorines: el almacenista procede a la apertura de los polvorines en presencia del supervisor el contrato o sus delegados, esperando que se ventilen mínimo 30 minutos.

Si: Se debe verificar el vehículo a emplear.

No: en caso de no requerir el transporte del material se debe pasar a la actividad  15.

14. Verificación vehículo: es verificara que el vehículo a emplear para el transporte del material este de acuerdo a las condiciones técnicas exigidas y obligaciones contractuales, además de la documentación del vehículo, con el fin de que el material a transportar no esté expuesto a cualquier incidente durante el cargue, transporte y desplazamiento al área de almacenamiento temporal.

Si: el vehículo cumple con las condiciones técnicas exigidas.

No: el vehículo no cumple con las condiciones exigidas.

Nota: si no cumple con las condiciones exigidas, se deben hacer el cambio inmediato por un vehículo que las cumpla. Y de ser necesario se debe establecer una nueva fecha (Actividad No. 2).

	


Formatos diligenciados (documento)





















Informe
(documento)
	


Oficial de seguridad













Almacenista









Colaboradores



	Flujograma
	Descripción de la Actividad
	Registro Actividad
	Responsable

	E




15. Conteo, pesaje, entrega








 ¿Activación protocolo?






NO



SI








16. Activación protocolo
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F
17. Registro y documentación

	
15. Conteo, pesaje, entrega: Se debe hacer la verificación de los inventarios en existencia, confrontando los Eventos o SIRE, comparendos, resoluciones y demás marcaciones efectuadas según inventarios, posteriormente se lleva a cabo el conteo, pesaje y entrega del material almacenado en presencia del supervisor del contrato o sus delégalos y el personal delegado por parte de los contratistas.


Si: atención y activación protocolo.

No: no es requerida la activación del protocolo.

Nota: si se debe activar el protocolo se debe suspender la actividad de inmediato, dando prioridad a la atención del evento y en caso de victimas los actos urgentes requeridos; se guardar el material, y establecer una nueva fecha (Actividad No. 2).


16. Activación protocolo atención incidente: el contratista que efectúa la entrega del material debe prever y activar el protocolo en caso de presentarse durante esta actividad algún tipo de incidente(detonación, explosión o incendio involuntario) activara el protocolo establecido para tal situación


17. Registro y documentación: Se debe hacer desde el inicio de la actividad el registro fotográfico, fílmico y documental requerido, con el fin de dar cumplimiento a la activad, además efectuar la documentación requerida para la actividad como son la entrega y recepción del material, los cuales deben quedar firmados por el personal asistente.


	





































Anexo J e informe
(documento)
	


Contratistas






















Oficial de seguridad










Supervisor del Contrato, Colaboradores y contratistas



NO

	Flujograma
	Descripción de la Actividad
	Registro Actividad
	Responsable

	F



¿Se requiere transportar el material?





NO

20

SI




18. Embalaje, cargue y transporte









 ¿Activación protocolo?









SI






20




19. Activación protocolo





G

	
Si: Se debe hacer el transporte del material.


No: en caso de no requerir el transporte del material se debe pasar a la actividad  20.




18. Embalaje, cargue y transporte: Se debe hacer el embalaje del material extremando las medidas de seguridad, organizándolo respetando los SIRE, comparendos, temporadas, etc., de forma que se pueda identificar fácilmente, posteriormente se efectuará el cargue del material recibido y transporte al área de almacenamiento temporal respetando las medidas de seguridad establecidas, con el acompañamiento y escolta.

Si: atención y activación protocolo.

No: no es requerida la activación del protocolo, se continúa con la actividad 20.

Nota: si se debe activar el protocolo se debe suspender la actividad de inmediato, dando prioridad a la atención del evento y en caso de victimas los actos urgentes requeridos; tan pronto esto se logre el material debe ser transbordado de ser requerido al vehículo de remplazo que el contratista debe tener y continuar con el desplazamiento y al terminar se debe hacer el inventario respectivo.


19. Activación protocolo atención incidente: el contratista que efectúa el transporte del material debe prever y activar el protocolo en caso de presentarse durante esta actividad algún tipo de incidente(detonación, explosión o incendio involuntario) activara el protocolo establecido para tal situación

	












	










Contratistas




























Oficial de seguridad







	Flujograma
	Descripción de la Actividad
	Registro Actividad
	Responsable

	G




20. Almacenamiento







 ¿Activación protocolo?








NO

SI

22





21. Activación protocolo










22. Custodia y cierre de polvorines



FIN


	

20. Almacenamiento: Se debe embalar de ser necesario nuevamente y almacenar el material recibido, por parte del almacenista y el personal destinado para tal fin, extremando las medidas de seguridad, organizándolo respetando los SIRE, comparendos, temporadas, etc., de forma que se pueda identificar fácilmente.

Si: atención y activación protocolo.

No: no es requerida la activación del protocolo, se continúa con la actividad 22.

Nota: si se debe activar el protocolo, se debe suspender la actividad de inmediato, dando prioridad a la atención del evento y en caso de victimas los actos urgentes requeridos; tan pronto esto se logre, el material restante debe ser inventariado y almacenado.


21. Activación protocolo atención incidente: el contratista que efectúa el almacenamiento del material debe prever y activar el protocolo en caso de presentarse durante esta actividad algún tipo de incidente(detonación, explosión o incendio involuntario) activara el protocolo establecido para tal situación


22. Custodia y cierre de polvorines: el material recibido queda bajo custodia y responsabilidad del contratista, se efectúa el cierre de los polvorines.






	












	


Almacenista






















Oficial de seguridad






Almacenista







7. ANEXO 

“Anexo J formato devolución o Reintegro de material y hoja de compromiso”

		FORMATO DE DEVOLUCIÓN 
	

	FECHA
	 

	LUGAR
	 
	Nº DE PAGINAS  ___DE ____
	

	ACTO ADMINISTRATIVO AUECOB 
	 
	No. COMPARENDO 
	 
	

	DATOS DE CONTACTO DE FABRICANTE O DUEÑO
	

	1. NOMBRE DE LA EMPRESA
	
	2. NIT
	
	

	3. DIRECCIÓN DE LA EMPRESA
	 
	

	4. NOMBRE Y APELLIDOS DE QUIEN RECIBE 
	 
	

	5. IDENTIFICACIÓN
	
	

	6. TELÉFONOS DE CONTACTO
	 
	

	DESCRIPCIÓN DE LOS ELEMENTOS
	

	N°
	TIPO DE ELEMENTO
	CANTIDAD 
	U.MEDIDA
	Nº DE INCAUTACIÓN
	OBSERVACIONES
	

	

	
	
	
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	PESO TOTAL
	                         KILOS





DATOS DEL PERSONAL QUE INTERVIENEN EN LA ENTREGA
	 
	NOMBRES Y APELLIDO
	CEDULA
	TELÉFONO
	EMPRESA
	FIRMA

	RECIBE
	
	
	 
	 
	 

	ENTREGA
	
	
	
	
	

		


NOTA 
	SOLO SE LE HARÁ ENTREGA AL DUEÑO O REPRESENTANTE LEGAL Y EN CASO DE NO SER ASÍ EL ENCARGADO DE RECIBIR EL MATERIAL DEBERÁ HACERLO CON AUTORIZACIÓN ESCRITA DEBIDAMENTE AUTENTICADA.

	
	

	
	
	
	
	
	


DATOS DE INTERVENTORES DE LA ENTREGA
	 Nº
	NOMBRES Y APELLIDO
	CEDULA
	TELÉFONO
	ENTIDA
	FIRMA

	
	
	
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	 


	OBSERVACIONES




[image: ]
HOJA DE COMPROMISO PARA EL TRASPORTE DE  MATERIALES PELIGROSOS CLASE 1, POR DEVOLUCION.

PARA EL TRASPORTE DEL MATERIAL PIROTECNICO SE DEBERA SEGUIR LAS SIGUIENTES RECOMENDACIONES DE ACUERDO A LAS NORMAS NACIONALES ACTUALES Y VIGENTES (DECRETO1609_2002 MANEJO Y TRASPORTE DE SUSTANCIAS PELIGROSAS, DECRETO4481_2006 VENTA, TRASPORTE, SHOW DE POLVORAS, NORMA TECNICA COLOMBIANA NTC 3966, NTC4532.
· Contar con todos los documentos del vehículo y permisos en regla.
· Portar los pictogramas y/o identificaciones del tipo de mercancía que trasporta.
· El conductor del vehículo en el cual se transportan los materiales pirotécnicos debe portar la tarjeta de emergencia y conocer los procedimientos en caso de una emergencia.
· No trasportar pólvoras con otras sustancias químicas, corrosivas o combustibles.
· No fumar o trasportar elementos que generen llama durante la manipulación de sustancias pirotécnicas.
· Evite el rose o movimiento de la carga durante su trasporte.
· Respetar las normas de tránsito cuando y los límites de velocidad.
· Evite golpear o dejar caer el material pirotécnico durante su manipulación.
· Mantenga al día y a la mano los elementos para la extinción de incendios para casos de emergencia.
· No trasporte personal con dentro del vehículo junto a las sustancias químicas pirotécnicas.
· Evite parquear el vehículo cargado con grandes cantidades de material en áreas pobladas.
· No deje las pólvoras al manejo de personas inexpertas o sin capacitación.
· No emplee armas de fuego cerca de materiales de pólvora.
· Revise el sistema eléctrico del vehículo para evitar accidentes.
· Verifique el sistema de frenos y estado del vehículo para el trasporte del material.
		
____________________________________				
Firma y Post firma
cc.	
Dada en Bogotá, D.C., a los 


«NOMBRE_DEL_SUBDIRECTOR »
Subdirector de Gestión del Riesgo


	Funcionario o Asesor
	Nombre
	Cargo
	Firma

	Proyectado por
	
	
	

	Revisado para firma por
	
	
	

	Aprobado por
	Carlos Zapata Cantor
	
	

	VoBo
	William Tovar Segura
	
	

	Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales y/o técnicas vigentes y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para la firma del Director de la UAE Cuerpo Oficial de Bomberos 
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