
 



 



 



 



 



 

Página | 1  
 

________________________________________________________________________ 

Instituto Geográfico Agustín Codazzi 

  Carrera 33 No. 24 - 101, Villavicencio Meta, Colombia. 

  (+57) 601 653 1888 

  www.igac.gov.co 

EL DIRECTOR TERRITORIAL DEL INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI 
TERRITORIAL META 

 
CERTIFICA 

 

Qué la señora GLORIA PATRICIA COLMENARES RODRIGUEZ, identificada con cédula 

de ciudadanía No. 65.751.903 Suscribió el contrato No. 2859 de 2023 de acuerdo con la 
siguiente información.   
 

 
OBJETO 

Prestación de servicios personales para 
realizar actividades de reconocimiento 
predial en el proceso de actualización 
catastral multipropósito en el municipio de 
San Juan de Arama – Meta. 

FECHA DE INICIO 17 de marzo de 2023. 
FECHA FINAL 16 de septiembre de 2023 

VALOR EJECUTADO $19.893.420 

ESTADO Terminado.  

 
 
 

OBLIGACIONES DE LA CONTRATISTA:  
 

1. Estudiar, clasificar y ejecutar de manera integral los trámites de oficina y terreno que le 
sean asignadas, conforme a las normas y procedimientos catastrales, elaborando la 
respectiva resolución. 
 
2. Cumplir con el rendimiento mínimo diario o norma de producción mínima establecida por 
la dirección de gestión catastral para predios no propiedad horizontal, condominios y 
propiedad horizontal, predios informales urbanos y/o rurales. (entiéndase integrales, como 
las modificaciones en la base de datos catastral tanto gráfica como alfanumérica cuando 
proceda, incluyendo la modificación de los propietarios, matricula, nit y dirección), de 
acuerdo con los siguientes requerimientos y aclaraciones: 
 
MÉTODO DIRECTO 

 Predios urbanos o rurales con comportamiento urbano: 
 predios en ph 15 
 predio en no ph 12 
 predios rurales 8 

MÉTODO INDIRECTO 

 PREDIOS URBANOS O RURALES CON COMPORTAMIENTO URBANO 
 PREDIOS EN PH 10 
 PREDIO EN NO PH 15 
 PREDIOS RURALES 12 
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NOTA 1: en caso de no obtenerse el rendimiento mínimo diario, el coordinador técnico 

operativo del proceso de actualización deberá realizar la evaluación de las causas que 
impidieron alcanzar el objetivo. Si de esta evaluación se concluye que no fue0 posible lograr 
los rendimientos debido a las condiciones particulares del proceso de actualización o 
porque se designaron trabajos diferentes a los descritos en la cláusula de rendimientos 
(relacionados con el proceso de actualización previstos en el clausulado del contrato), o por 
alguna causa diferente que no sea imputable al contratista, será procedente la autorización 
del pago por parte del supervisor, con el soporte del análisis efectuado por el coordinador 
técnico operativo del proceso de actualización. 
 
Por el contrario, en caso de que se determine que las causas pueden ser imputables al 
contratista, se dará inicio al proceso señalado en el artículo 86 de la ley 1474 de 2011, por 
presunto incumplimiento del contrato. 
 
NOTA 2: En caso de concluir la labor de reconocimiento en un término menor al plazo de 

ejecución pactado, con las condiciones de calidad requeridas en el contrato, se efectuará 
el pago de la totalidad de los honorarios, previo análisis del coordinador técnico operativo 
del proceso de actualización y la aprobación del supervisor del contrato aclaraciones: - 
método directo corresponde a la captura de información a través de visita al predio. Método 
indirecto corresponde a la captura de información a través de fuentes de información como 
folios, planos, imágenes, ortofotos, escrituras o visita de inspección general que no implica 
recorrer ni medir el predio. - para los predios en propiedad horizontal o en condominio: se 
usará por método indirecto y/o directo dependiendo del caso. - en el caso de predios rurales 
de grandes extensiones o condiciones físicas especiales pueden aceptarse excepciones de 
rendimiento, previa aprobación del supervisor. - el producto incluye la captura del formulario 
predial y delimitación geográfica del predio y sus construcciones en formato digital - los 
predios aceptados para el rendimiento deben cumplir con los siguientes requisitos: 
información completa alfanumérica (datos generales y jurídicos). Información gráfica 
terminada y en estado de validación (cargue de áreas geográficas). Fotografía del predio y 
soportes cargados (en caso de ser necesario). El no cumplimiento del rendimiento mínimo 
diario al realizar el corte mensual se dará inicio al proceso por un posible incumplimiento 
del contrato. 
 
3. Realizar las inspecciones catastrales a los predios de las zonas urbana y/o rural del 
municipio que le sean asignados por el supervisor o por quien designe. 
 
4. Recopilar y verificar en terreno los documentos necesarios para efectuar el trámite de 
predios formarles o informales tales como documento de identidad de los propietarios, 
títulos de dominio y folios de matrícula inmobiliaria. 
 
5. Tomar las fotografías del predio y sus construcciones, conforme a los manuales y 
procedimientos vigentes. 
 
6. Registrar la información predial en el medio determinado por el igac (ficha predial o 
aplicativo para dispositivo móvil). 
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7. Digitalizar en la base gráfica catastral oficial el terreno y construcción actualizados, de 
acuerdo con normas y procedimientos establecidos, garantizando la integralidad entre la 
información gráfica, alfanumérica catastral y registral. 
 
8. El reconocedor debe garantizar la calidad del dato y la depuración de la información 
productos de los cruces de las bases y los listados de inconsistencias de la información 
catastral. 
 
9. Realizar la entrega de la información en la fecha y horario asignados por el coordinador 
de operaciones y/o supervisor. 
 
10. Garantizar la entrega definitiva y ajustes pertinentes de la información como producto 
final de los procesos y etapas catastrales. 
 
11. Presentar los informes pertinentes y periódicos de acuerdo con lo asignado por el líder 
de reconocimiento.  
 
12. El contratista debe contar con los equipos (pda, tablet, celular, cinta métrica y transporte, 
etc.) Y servicios (internet, transporte, etc.) Necesarios e indispensables para su desarrollo, 
de tal forma que garanticen óptimos resultados. 
 
13. Garantizar la custodia de la documentación recibida radicada por sistema de 
información catastral y correspondencia. 
 
14. Orientar a los usuarios en los temas inherentes a la información catastral requerida, de 
los trámites que le sean asignados. 
 
15. Cumplir con los rendimientos y plazos establecidos por el instituto, la entrega de los 
trabajos asignados y con la calidad requerida. 
 
16. Asumir el valor del transporte a los predios que requieren inspección de terreno dentro 
del proceso de conservación catastral y suministrar el dispositivo de captura requerido para 
la toma de información en campo (pda, celular, etc.). 
 
17. Realizar los desplazamientos que se requieran para dar cumplimiento al objeto 
contractual. 
 
18. Reportes mensuales a entregar: 
 
18.1 Entregar informes de visita de terreno y mensuales que le sean requeridos en 
cumplimiento del presente contrato. 
 
18.2 El contratista deberá entregar informes mensuales de avance de ejecución del 
contrato. 
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18.3 El contratista deberá entregar el informe final de actividades desarrolladas dentro del 
término de ejecución del contrato.  
 
18.4 El contratista deberá entregar un plan de trabajo y cronograma al inicio de la ejecución 
del contrato. 
 
NOTA: 

 Método directo corresponde a la captura de información a través de visita al predio 
 Método indirecto corresponde a la captura de información a través de fuentes de 

información como folios, planos, imágenes, fotos, escrituras o visita de inspección 
general que no implica recorrer ni medir todo el predio. 

 Los predios en propiedad horizontal o en condominio se deben reconocer por 
método indirecto. 

 En el caso de predios rurales de grandes extensiones o condiciones físicas 
especiales pueden aceptarse excepciones de rendimiento, previa aprobación del 
supervisor. 

 El producto incluye la captura del formulario predial y delimitación geográfica del 
predio y sus construcciones en formato gis digital. 

 El no cumplimiento del rendimiento mínimo diario al realizar el corte mensual se dará 
inicio al proceso por un posible incumplimiento del contrato. 

 Las demás obligaciones generales se encuentran. 
 
 
La presente certificación se expide a los 09 días del mes de noviembre de 2023, en la 
ciudad de Villavicencio.  
 
Si desea verificar la información aquí contenida agradecemos enviar un correo a 
cgarnica@igac.gov.co.  
   
 
 
 
 
 
 
JAIRO ALEXIS FRIAS PEÑA 

Director Territorial Meta.  
 
 
Revisó: Clara Ruth Garnica Yate.  
Elaboró: Luisa Fernanda González Ortiz 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 
CINTELI COLOMBIA S.A.S 

NIT. 900 992 984 -2 

 
 
 

CERTIFICA QUE: 

 

 
GLORIA PATRICIA COLMENARES RODRIGUEZ, identificado(a) con cédula de ciudadanía N° 

65.751.903 presta sus servicios profesionales a la compañía desde el día 3 de octubre de 

2022, desempeñando el cargo de CONTROL DE CALIDAD devengando honorarios 

mensuales por un valor de $ 3.500.000 (Tres Millones Quinientos Mil pesos M/CTE), realizando 

las siguientes funciones: 

1. Visitar los predios asignados físicamente e interactuar con los propietarios de los  

mismos. 

2. Aplicar la metodología socializada por la empresa en materia de levantamiento 

catastral junto con la implementación tecnológica asignada. 

3. Participar en la planificación y ejecución de la formación o actualización catastral 

en el componente físico, jurídico y tecnológico de los predios bajo la jurisdicción del 

Municipio de acuerdo con la normatividad vigente. 

4. Realizar la actualización del aspecto físico de las unidades prediales que se 

encuentren bajo la jurisdicción del Municipio en la conservación o actualización 

catastral, de conformidad con los lineamientos normativos vigentes y los procesos 

institucionales. 

5. Realizar la actualización del aspecto jurídico de las unidades prediales que se 

encuentren bajo la jurisdicción del Municipio en la conservación o actualización 

catastral, de conformidad con los lineamientos normativos vigentes y los procesos 

institucionales. 

6. Realizar la actualización de datos en la plataforma tecnológica dispuesta para 

ello de las unidades prediales que se encuentren bajo la jurisdicción del Municipio 

en la conservación o actualización catastral, de conformidad con los lineamientos 

normativos vigentes y los procesos institucionales. 

7. Realizar el control de calidad a la captura y disposición de la información, los 

documentos y productos de 

los componentes físico y cartográfico de la formación, actualización y conservación 

catastral de conformidad con la normatividad aplicable. 

8. Evaluar el cumplimiento de las actividades establecidas en el plan indicativo de 

la gestión catastral en concordancia con las disposiciones normativas que regulan 

la materia. 
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12. Hacer entregas de la información asignada según acuerdo con el coordinador 

de reconocimiento, en todo caso no mayor a una semana. 

13. Demás que se le asignen y que correspondan con la naturaleza del cargo. 

Para constancia se firma en Barranquilla, siendo el día 27 de enero de 2023. 

Alexandra Parra Molina 

Jefe de Talento Humano 

 
9. Asegurar la disponibilidad de la información del componente físico 

de conformidad con los estándares gubernamentales, sectoriales e 

institucionales. 

10. Atender las solicitudes de información y los requerimientos 

relacionados con la gestión catastral en concordancia con los lineamientos 

normativos establecidos. 

11. Atender el programa de asignaciones por parte del coordinador. 
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MODIFICACION No. 1 DE TIPO ADICIÓN Y PRORROGA AL CONTRATO DE 
PRESTACION DE SERVICIOS No. 2859 de 2023 CELEBRADO ENTRE  EL 

INSTITUTO  GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI  y GLORIA PATRICIA COLMENARES
RODRIGUEZ

Las partes intervinientes  en el contrato No. 2859 de  2023,  con base al memorando  No. 
2614DTMET-2023-0012094-IE-001 de 14  de julio de 2023, suscrito por el supervisor del contrato, 
donde conceptúa sobre la conveniencia y necesidad de la modificación y memorando No. 
2614DTMET-2023-0012096-IE-001 del 14 de julio de 2023, suscrito por el Arquitecto Jairo Alexis 
Frías Peña, en calidad de Ordenador del Gasto, donde autoriza la presente modificación, 
convienen:

PRIMERA.- Adicionar la suma de SEIS MILLONES  SEISCIENTOS TREINTA Y UN MIL  CIENTO 
CUARENTA PESOS M/CTE ($6,631,140.00) por concepto de honorarios, con lo cual el valor total 
del contrato 2859  de 2023, asciende a la suma de DIECINUEVE MILLONES  OCHOCIENTOS 
NOVENTA Y TRES MIL  CUATROCIENTOS VEINTE  PESOS M/CTE. ($19,893,420.00). Las 
sumas adicionales se pagaran en la forma y oportunidad prevista en la cláusula quinta del contrato.
  

SEGUNDA.- Prorrogar la vigencia y termino de ejecución del contrato previstos en la cláusula dos, 
en dos (02) meses, es decir, hasta el 16 de septiembre de 2023,  inclusive.  

TERCERA.- Modificar la información del formulario 3 del contrato 2859 de 2023, en la plataforma 
SECOP II, la cual quedara así: El valor total del contrato es hasta por $19,893,420.00 por concepto
de honorarios.  

CUARTA. Modificar la cláusula cuarta del contrato 2859 de 2023, la cual quedara así: 
$19,893,420.00 por concepto de honorarios.  

QUINTA.- Disponibilidad Presupuestal: El pago de las sumas de dinero que implica la presente 
modificación, será cubierto por el INSTITUTO de la actual vigencia, según Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal SIIF No. 3423 del  28 de Febrero de 2023, Posición Catalogo del 
gasto C-0404-1003-2-0-0404004-02 ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE 
INFORMACIÓN CATASTRAL, Fuente Nación, Recurso 11, Dependencia 0500 CATASTRO 
ACTALIZACION.

SEXTA.- Modificar la garantía única de cumplimiento No. NV - 100086692  del 17 de Marzo de 
2023  expedida por SEGUROS MUNDIAL, que ampara el contrato de PRESTACION DE 
SERVICIOS  No. 2859 de 2023, por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total 
del contrato, deberá así mismo, tener una vigencia igual a la ejecución del contrato y de sus 
prorrogas si las hubiere, a partir de su perfeccionamiento y cuatro (4) meses más.
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