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ACTA No.7-6

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

Comité de verificacion de hojas de vida para la conformacion del banco de
instructores para la vigencia 2024 del Centro de Servicios Financieros

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Bogota, 26 febrero 2024 8:00 am 12:00 m
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Centro de Servicios Financieros Centro de Servicios Financieros

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificar las necesidades de contratacion que no se suplieron, posterior a la verificacién de
cumplimiento de requisitos de los aspirantes postulados en el Centro de Servicios Financieros
y seleccién de los aspirantes faltantes de acuerdo con la normatividad vigente (Circular 3-
2023-000212, Numeral 3 contratos de prestacidn de servicios de instructor, item 3.2. apertura
de convocatorias individuales)

2. ldentificacion de convocatorias individuales

3. Conclusiones

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Seleccionar a los aspirantes faltantes, para suplir las necesidades de contratacion de
instructores, de acuerdo con los perfiles establecidos por el Centro de Servicios Financieros.

DESARROLLO DE LA REUNION

El Comité de verificacion de hojas de vida para la conformacién del banco de instructores para
la vigencia 2024 del Centro de Servicios Financieros, conformado por la resolucién 11-09881
del 28 de noviembre de 2023, en pleno uso de sus facultades y,

1. Verificando las necesidades de contratacion que no se suplieron, posterior a la
verificacion de cumplimiento de requisitos de los aspirantes postulados en el Centro de
Servicios Financieros y seleccion de los aspirantes faltantes de acuerdo con la normatividad
vigente (Circular 3-2023-000212, Numeral 3 contratos de prestacion de servicios de
instructor, item 3.2. apertura de convocatorias individuales)

3.2. Si agotado el procedimiento anterior el Centro de Formacidn no puede suplir una o varias
necesidades de contratacion para el 2024, o si hecho el ofrecimiento de contrato a minimo
cinco (5) Inscritos del Banco de Instructores de acuerdo con los anteriores lineamientos, el
Centro de Formacion no obtuvo oferta de alguno de ellos, el respectivo Comité de Verificacion
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dejard constancia de ese hecho en acta y el Centro de Formacidon procedera a realizar
convocatoria individual para esa necesidad a través de la aplicacion web de la APE.

Las convocatorias individuales se adelantaran de acuerdo con las condiciones de uso que
sefale la APE, con base en el siguiente procedimiento:

e La necesidad de contratacidon debe ser registrada y publicada por el Centro de
Formacion en la plataforma APE, con toda la informaciéon que se indique en las
condiciones de uso.

e El perfil que se publique sera el del disefio curricular del programa de formacién
profesional vigente, o el que se indique en lineamientos especificos para programas
especiales.

e La convocatoria permanecera activa hasta registrar minimo tres (3) postulaciones por
contrato a suscribir, o durante minimo dos (2) dias calendario, lo que ocurra primero.
Si los Inscritos que se presentaron no cumplen los requisitos, o al cabo de los 2 dias no
hubo Inscritos, el Centro podra solicitar a la APE de su Regional la reactivacién de la
convocatoria por el mismo término, hasta que logre suplir la(s) necesidades de
contratacién publicadas.

e La persona que desee aspirar a través de una convocatoria individual debe estar
inscrito previamente en el Banco de Instructores de la APE.

e El Centro de Formacién que publique la vacante habilitarda en el mdédulo Banco de
Instructores a aquellos postulados que no se encuentran en él y les notificard dicha
habilitacién con el fin de que estos ingresen al mencionado médulo y formalicen su
Inscripcion en las fechas establecidas por el Centro de Formacion.

Con base en la informacién y los documentos soporte de Hoja de Vida que ingrese cada
Inscrito en el mdédulo Banco de Instructores, el Comité aplicara el(os) criterio(s) objetivo(s)
para la escogencia de la(s) personas a contratar. Quienes ya estén registrados en el Banco de
Instructores y no hayan sido contratados, podran presentar su postulacién en las
convocatorias individuales.

- Unavez terminado el proceso de seleccién el Centro de Formacion registrara en el
modulo Banco de Instructores los resultados.

Cuando se presente cesidon o terminacidn anticipada de contratos de prestacidn de servicios
de Instructor, el Comité aplicara los mismos criterios establecidos en esta circular para
escoger al nuevo contratista.
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2. Identificacion de convocatorias individuales

Instructores faltantes: 7

Caédigo de la Postulacion individual:

3652827

Nombre de la postulacion:

Profesor e instructor de formaciéon para el
trabajo (Instructor Asistencia Administrativa,
programa Articulacion con la educacion media)

Fecha de Apertura:

22 febrero 2024

Aspirantes Postulados: 32

Perfil del Disefio Curricular:

denominacion del programa

Asistencia Administrativa

Cddigo 134101
version 2
Cédigo de la Competencia 210601020

Nombre de la competencia

atencion a clientes

requisitos académicos

experiencia laboral y/o especializacién

alternativa 1: administrador de empresas, profesional en
gestién empresarial. comunicador social- periodista. formacion
profesional en ciencias administrativas, humanas, sociales o
afines, preferiblemente especialista y/o actualizacion en

servicio al cliente. certificado de competencias laborales en:

oIrientardIos rocesos formativos presenciales con base en los
planes de 6 S
procesos de enseflanza aprendizaje de acuerdo con las

competencias a orientar.

alternativa 2: tecndlogo en gestion empresarial o areas afines o

cuatro (4) afios de estudios universitarios en ciencias
econdmicas, ingenieria, mercadeo, logistica o areas afines.
(esta alternativa aplica para zonas y provincias del pais)

ormacion concertados. integrar las tic en los9

E

alternativa 1: veinticuatro (24) meses de experiencia: de
los cuales dieciocho (18) meses estaran relacionados
con el ejercicio de la profesion u oficio objeto de la
formacién profesional y seis (6) meses en labores de

ocencia . . .
alternativa 2: treinta y seis (36) meses de experiencia:
de los cuales veinticuatro (24) meses estaran

relacionados con el ejercicio de la profesion u oficio

objeto de la formacién profesional y doce (12) meses en
bores de docencia.

Delegado del Comité que realizo la verificacidon: Soraya Mendoza Tarazona

estado identificacion nombre concepto observacion
aspiracion clemencia maldonado cumple para
'p . 51794813 cumple P 'p.
finalizada maldonado emprendimiento
aspiracion .

‘p . 7170845 jose eduardo zorro zorro cumple cumple
finalizada
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aspiracion estefany katerine caro
SPIr: 1018445149 y ka cumple cumple
finalizada ruiz
aspiracion erika esperanza castillo cumple con los requiistos
SPIr: 60367260 pere cumple P req
finalizada rojas del perfil
- no tiene ningun documento
habilitar juan andres calderon cargado en elga licativo para
para el | 1018479372 | ! no cumple | S2'E¢ Pt P
mendez verificar el cumplimento de
banco .
requisitos
cumple pararecursoso
aspiracion javier alberto pefia humanos y tambien para
SpIr 1098719487 | P cumple Imanosy np
finalizada granados asistencia en los afines es
economista
aspiracion sergio andres ospina . .
>PIr: 14135090 g o P cumple reune los requiistos del perfil
finalizada castaneda
aspiracion jilmer jose jimenez cumple con los requiistos
>PIr: 1082853234 | J'MerJose] cumple P red
finalizada barliza del perfil
las certificaciones que anexa
aspiracion . . ara revisar la expériencia
) P . 79263741 jose luis aponte no cumple P . P
finalizada profesional no cuentan con
funciones
aspiracion miguel angel guerrero cumple con los requiistos
SPIr: 1032364510 g gele cumple P red
finalizada bermudez del perfil
las certificaciones que anexa
aspiraciéon luisa fernanda gutierrez ara revisar la expériencia
>PIr 52969367 8 nocumple | Para" P
finalizada pardo profesional no cuentan con
funciones
aspiracion | 13005615 brayan eduardo gamba cumple cumple con los ‘requnstos
finalizada caro del perfil
tiene la formaiocn
administrativa, pero la docente
aspiracion claudia patricia segura la evidencia para una empresa
L 57429490 no cumple | temporal llamada servivarios y
finalizada ballestas .
no para una entidad de
educacion reconocida, como se
solciitaba en las indicaciones
aspiracion angela marcela rojas cumple con los requiistos
>PIr: 52981298 g ) cumple P red
finalizada moya del perfil
aspiracion . . las certificcaiones no tienen
>PIr: 52024768 zully mildret arias gomez | no cumple i
finalizada funciones
aspiracion francisco carmona profesional en enegocios
) P . 71251867 no cumple internaiocnal y solo tiene
finalizada carmona

experiencia comercial
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no subio ningun tipo de

aspiracion jose miguel pedroza .
) P . 73107631 y 8 . P no cumple doucumentacion par
finalizada solipa . ,
verificar idoneidad
aspiracion maura janeth rivera cumple con los requisitos
) P . 20391555 J cumple P . d .
finalizada quevedo requeridos en el perfil
aspiracion . o cumple con los requiistos
‘p . 39628085 adriana romero trivifio cumple P ) g
finalizada del perfil
aspiracion . cumple con los requisitos
. P . 11345103 ehuilson velasco luengas cumple P . d .
finalizada requeridos en el perfil
es comunicadora social y
toda | su experiencia ha sifdo
aspiracion . . en el area de comunicacién
.p . 40036088 erika gonzalez wilches cumple o !
finalizada perola experiencia docente
no es en entidades de
educacion reconocidas
las certificaciones docentes
L . no tienen con una entidad
aspiracion rita del carmen serrano .
. 46368939 no cumple reconocida, actua como
finalizada saavedra .
capacidtador no da
experiencia docente
es comunicacdor social, solo
ha tenido experiencia en
aspiracion juan manuel ospina comunicacién social y si
ST 1075653949 | ! 1¢105p cumple | clon y
finalizada ospina tiene experiencia docuente
pero en el area de
comunicacion
L, docente de colegio en areas
aspiracion herly ender mendez o )
L 88221965 . cumple de ciencias sociales y reune
finalizada quintero . )
requisitos del perfil
aspiracion armando jose cuello cumple con los requisitos
. P . 7634237 J cumple P . q .
finalizada noguera requeridos en el perfil
L, cumple con los requisitos
aspiracion . . . . -
finalizada 85469934 jose luis cuza melo cumple pero revisar disponibilidad
pro que solo ha sido virtual
L, L no subio ningun tipo de
aspiracion martha lucia jaimes .
- 51958193 . no cumple doucumentacion par
finalizada ojeda e .
verificar idoneidad
aspiracion maria de los angeles cumple con los requisitos
>PIr: 52202592 . & cumple ple ¢ quisit
finalizada ramirez coy requeridos en el perfil
solot iene una experiencia
profesional despues de
aspiracion juan carlos gomez titulo, pero es de miami, loc
ST 80833058 J & no cumple /P ) ’
finalizada casallas ual no permite su

verificacion y no son claras
las funciones
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aspiracion solo ocloca experiencia como
fir?alizada 91016195 jose wilmar beltran roa no cumple | instructor, no coloca ningun
experiencia profesional
habilitar cumple con los requiistos
para el 11343551 jorge luis diaz palacios cumple P . g
del perfil
banco
es ingeniero de producciony
L uli till .
aspiracion 80126833 julio cesar castillo no cumple su experiencia j asido en esta
finalizada velandia area noen el area
administrativa

Resultado 1:

Total, aspirantes que acreditaron el

cumplimiento de requisitos en la 20

convocatoria individual

Aspirantes que no acreditaron el 1

cumplimiento de requisitos

Aspirantes que no aparecen datos

registrados (link o ID de postulacion) en el 0

banco de instructores para verificar los

documentos
Firma Integrante principal que lidero la revision:
Soraya Mendoza Tarazona

CONCLUSIONES

De los aspirantes postulados, después de la verificacion en el banco de instructores,
aquellos que cumplieron con los requisitos y confirmaron la disponibilidad para trabajar con
el centro de formacion en modalidad presencial fueron los siguientes:

Identificacion Nombre Observacion
s | CEMENIAMADONADo | SIS A O e e
MALDONADO np \
emprendimiento presencial
7170845 JOSE EDUARDO ZORRO ZORRO No atendio el contacto telefénico
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1018445149 ESTEFANY ES;I-ZERINE CARO No atendio el contacto telefénico
60367260 ERIKA ESPERANZA CASTILLO Si cumple - Acepta La O.flerta del centro de
ROJAS formacion
JAVIER ALBERTO PENA No acepto la oferta para el programa de
1098719487 GRANADOS articulacién con la educacion media
14135090 SERGIO ANDRES OSPINA No acepto la oferta para el programa de
CASTANEDA articulacién con la educacion media
1082853234 JILMER JOSE JIMENEZ BARLIzA | S CUmPle - Acepta La Oferta del centro de
formacion
MIGUEL ANGEL GUERRERO Si cumple - Acepta La Oferta del centro de
1032364510 BERMUDEZ formacion
1030642615 BRAYAN EDUARDO GAMBA Si cumple - Acepta La O'f,erta del centro de
CARO formacion
52981298 ANGELA MARCELA ROJAS Si cumple - Acepta La Qflezrta del centro de
MOYA formacion
MAURA JANETH RIVERA ., , .
20391555 QUEVEDO No atendio el contacto telefénico
39628085 ADRIANA ROMERO TRIVINiQ | °F CUmPle - Acepta La Oferta del centro de
formacion
11345103 EHUILSON VELASCO LUENGAs | O acepto laoferta para el programa de
articulacidon con la educacion media
40036088 ERIKA GONZALEZ WILCHEs | N 3cepto la oferta para el programa de
articulacidon con la educacion media
1075653949 JUAN MANUEL OSPINA OSPINA | NO 3cepto la oferta para el programa de
articulacion con la educacion media
88271965 HERLY ENDER MENDEZ No acepto la oferta para el programa de
QUINTERO articulacién con la educacion media
7634237 ARMANDO JOSE CUELLO No acepto la oferta para el programa de
NOGUERA articulacién con la educacién media
85469934 JOSE LUIS CUZA MELO No acepto la oferta para el programa de
articulacién con la educacién media
MARIA DE LOS ANGELES ., -
52202592 RAMIREZ COY No atendid el contacto telefénico
11343551 JORGE LUIS DIAZ PALACIOS | ~ cumple - Acepta La Oferta del centro de
formacion
JAVIER ALBERTO PENA No acepto la oferta para el programa de
1098719487 GRANADOS articulacién con la educacion media
Resultado 2:

De los aspirantes seleccionados, 7 aceptan la oferta del centro de servicios financieros para
el programa de articulacidn y por afinidad y cumplimiento de requisitos 1 acepta para el
area de emprendimiento.
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
n/a
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA

Edwin Alberto Gomez Perez

Profesional grado 02
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T

F

o

..: ._‘:l
’

Juan Camilo Pulgarin

Coordinador Académico

} -
PEFAE0

™ I|i| J |
T

I- -
n‘fl

Soraya Mendoza Tarazona

Coordinadora
Académica

Hector Gonzalo Romero Rey

Coordinador Académico

Maria Alejandra Silva Gomez

Coordinadora
Académica

e
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Diego Alejandro Martinez Rojas

Coordinador Académico

- 7
-
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=
N .
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S
=

Jose Ricardo Perez Camargo

Coordinador Académico

P

Giovanni Agudelo Fique

Coordinador Académico

Blanca Ines Florez Rincon

Instructor G15

Raul Vega

Instructor G20
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Paola Zoraida Rojas Baiiol Instructor G15 )
i
__l:"l-'-_"'l i
Douglas Hernan Murillo Garzon Instructor G13 7
-..mhﬁ,ﬁ. i
Gloria Yaneth Corredor Galvis Instructor G20
Fredy Enrique Delgado Carvajal Instructor G17
fredy 9&@@3&
Monica Rocio Guzman Vergara Instructor G20 £R o
.x.l. X ,; k_;q_':_’ b
Lyda Jazmin Ardila Ardila Instructor G15
LJAA
Diana Edith Pifieros Mora Instructor G19 / 2 )
Liauatetl| aﬂu?uﬁa&
Monica Jeannette Penagos Instructor G20
Martinez
Nelson Hernan Rodriguez Ayala Instructor G18 Vb
&
Monica Bibiana Mendoza Instructor G12 A ':?-j
Castellanos
Lina Maria Balcazar Benavidez Instructor G18 il
:;H'"
Rosa Margarita Pefia Triana Instructor G17 A
'[..';'ffr‘-ff-'_f‘
Olga Lucia Ruiz Instructor G20 &A .
John Henry Buitrago Moreno Instructor G19 f 01/
Jonatan Lépez Castillo Instructor G16 || N N
Ptld)
Carolina Tellez Bedoya Instructor G17 TP
Adriana Maria Arenas Jaramillo Instructor G13 ) DA
e LRI ¥ ssten { i,
Miguel Alejandro Peia Cubides Instructor G14 @ -
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Gustavo Adolfo Morales Camargo

Instructor G12

Manuel Alirio Castaieda
Rodriguez

Instructor G20

Martha Cecilia Ajiaco Martinez

Profesional Bilingiiismo
G08
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