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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Bogotá D.C. 30/06/2024 
 
 
Señor (a) 
ANA YAQUELINE CHAVARRO PARRA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5831117 de 2024 
Coordinadora Académica Teleinformática 
Dependencia Centro de Electricidad, Electrónica y Telecomunicaciones 
Ciudad 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes Junio del año 2024 

Referencia: No 5831117 del año 2024 
 
 
Halston Andrey Giraldo Gaitán, identificado con la cédula de ciudadanía No. 79799098 de 
Bogotá, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Electricidad, Electrónica y 
Telecomunicaciones, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 
referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto 
de cobro. 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y 
SIETE MILLONES NOVECIENTOS TREINTA MIL CIENTO OCHENTA Y TRES PESOS M/CTE 
($47.930.183). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) 
Un primer pago correspondiente al mes de enero de 2024 por valor de UN MILLON 
TRESCIENTOS TREINTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS SESENTA Y TRES PESOS M/CTE ($ 
1.339.663). b) Diez (10) pagos iguales por los meses de febrero a noviembre de 2024, por 
valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS 
CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($ 4.465.545) cada uno. c) Un último pago 
correspondiente al mes de diciembre de 2024 por valor de UN MILLON NOVECIENTOS 
TREINTA Y CINCO MIL SETENTA PESOS M/CTE ($1.935.070). 

Plazo: Será hasta el 13/12/2024. 
 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 
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Obligaciones Específicas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro) 

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Atender la formación de 
aprendices en el área específica del 
respectivo programa de 
formación, en las fases o módulos 
establecidos y 
programados. 

Impartir formación profesional 
integral en el Técnico en 
elaboración de audiovisuales, 
fichas: 2778003 y 2771456. 

Planilla control diario de 
actividades. 

2 Orientar y apoyar a los aprendices 
en el desarrollo de proyectos 
formativos y/o productivos en las 
respectivas etapas de formación. 

2778003 y 2771456 - Técnico 
en elaboración de 
audiovisuales: Registrar 
imágenes de acuerdo con 
elementos técnicos y 
especificaciones del proyecto 
audiovisual. 

Planilla control diario de 
actividades. 

3 Garantizar la actualización de los 
contenidos y tecnologías, de las 
fases o módulos en los cuales se 
desarrolla la 
formación de los aprendices. 

Planeación pedagógica-guías 
de aprendizaje. 

Aplicar la guía de 
aprendizaje y recibo de 
evidencias de la misma. 

4 Así mismo, de acuerdo con el área 
de desempeño para la cual fue 
seleccionado deberá orientar la 
formación, para desarrollar en los 
aprendices las competencias 
específicas 
establecidas en cada programa de 
formación. 

Registrar imágenes de 
acuerdo con elementos 
técnicos y especificaciones del 
proyecto audiovisual. 

Informe y Aplicativo Sofia 
Plus. 

5 Desarrollar el programa de 
formación en el cual he sido 
designado (Preparar, orientar, 
desarrollar, apoyar y evaluar los 
procesos de aprendizaje), a 
través de la formación por 

Registrar imágenes de 
acuerdo con elementos 
técnicos y especificaciones del 
proyecto audiovisual. 

Planilla control diario de 
actividades de acuerdo a la 
planeación pedagógica. 

Prestar servicios personales de carácter temporal, para la ejecución de acciones de 
formación profesional integral titulada y/o complementaria de forma presencial y/o 
virtual; en los diferentes niveles de formación y especialidades ofertadas y 
programadas por el Centro de Electricidad y Electrónica y Telecomunicaciones del SENA. 
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 competencias laborales, como 
estrategia metodológica 
institucional, asumiendo el rol 
como instructor del proceso de 
aprendizaje, en el marco del 
aprendizaje autónomo, haciendo 
uso de la infraestructura 
disponible en la entidad y las 
condiciones tecnológicas del SENA, 
en particular para el programa de 
formación. 

  

6 Reportar en el sistema Sofía Plus 
en un plazo máximo de dos 
(2) días, todas las actividades 
que de acuerdo con los procesos 
que son de su responsabilidad, 
garantizando la calidad de la 
formación y su coherencia en el 
proceso formativo, tales como: - 
Registro de los juicios 
evaluativos – Creación de 
las rutas de aprendizaje – Registro 
de los juicios evaluativos del 
reconocimiento de aprendizajes 
previos, entre otros. 

Mantener actualizada la 
plataforma de Sofia incluidas 
las novedades exigidas por el 
Centro de Formación. 

El reporte de 
actividades en Sofía 
incluidas las novedades y 
Territorium. 

7 Rendir los informes (planillas, 
reportes y demás formatos) 
requeridos sobre las acciones 
encomendadas y los productos 
resultantes de procesos de 
aprendizaje realizados 
por aprendices a quienes imparte 
Formación Profesional, dentro de 
los plazos estipulados por la 
Coordinación Académica 
del Centro para tal efecto. 

Aplicar los formatos 
correspondientes de acuerdo 
al proceso de formación, 
evaluación de las actividades 
que se encuentran en la guía 
de aprendizaje del trimestre. 

El registro de novedades 
en SOFIA e informe 
mensual de ejecución 
contractual. 

8 Cumplir y hacer cumplir los 
protocolos, normas, reglamentos e 
instrucciones de uso de los 
ambientes de 
formación y reglamentos e 

Seguimiento en el ambiente 
de formación a los aprendices 
en cuanto al uniforme de 
acuerdo a la especialidad, 
aseo del ambiente y los 
protocolos necesarios. 

Visita por parte de 
coordinación a los 
ambientes de formación. 
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 instrucciones del Sistema de 
Gestión de Ia Seguridad y Salud en 
el Trabajo SG-SST. Así como el 
aseo y el cuidado de los equipos y 
elementos que hacen 
parte de los mismos. 

  

9 Participar activamente en el logro 
de los indicadores de Alta Calidad 
establecidos para el 
Centro de Formación. 

 
Cumplimiento de los 
estándares de calidad del 
CEET. 

Registrar y publicar en la 
plataforma Territorium 
actividades a evaluar. 

10 Asistir a todas las reuniones 
convocadas por el Centro, la 
Dirección Regional y/o la 
Dirección General del SENA. 

Asistir a las reuniones citadas. Planilla de asistencia. 

11 Presentar y entregar a la 
Supervisión de contratos los 
informes mensuales de ejecución 
sobre las actividades realizadas, 
novedades o inconvenientes que 
se presenten durante la ejecución 
del contrato; con los soportes 
correspondientes. 

Presentar la documentación 
necesaria mensual como 
soporte de la ejecución del 
contrato. 

Informe mensual GTH-F- 
062 versión V8, planilla de 
control diario, Planilla de 
pago FEBRERO 2024 - 
1,22 y demás soportes 
entregados en la 
coordinación académica. 

12 Atender oportunamente todos los 
demás requerimientos 
solicitados. 

Asistir a reuniones, responder 
a las solicitudes de 
coordinación. 

Informe y Aplicativo Sofia 
Plus. 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 
en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 
cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1. XX XX XX XX 
2. XX XX XX XX 
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el 
respectivo informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha 
posterior a la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el 
siguiente informe de ejecución contractual. 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los 
desplazamientos realizados y el No.1063451174 de la planilla, expedida por Simple 
correspondiente al mes de enero. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley 
Antitrámites”) 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 

 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI NO_X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión. 

 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 

y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 

cobro. 

 
Evidencias en (xx) folios 

Cordialmente, 

 
 

Firma 

Halston Andrey Giraldo Gaitán 

Contratista 

C.C. No. 79799098 

Recibí a satisfacción: 
Firma 
ANA YAQUELINE CHAVARRO PARRA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5831117 de 2024 
Coordinadora Académica Teleinformática 
Dependencia Centro de Electricidad, Electrónica y Telecomunicaciones 



                                                Centro de Electricidad Electrónica y Telecomunicaciones

Regional Distrito Capital PLANILLA DE CONTROL DIARIOSistema de Gestión de la Calidad

INSTRUCTOR: HALSTON ANDREY GIRALDO GAITÁN C.C.: 79799098 MES:   1 AL 30 de JUNIO                                  AÑO:   2024

DIA AMBIENTE DE 
FORMACIÓN No. FICHA

HORAS

COMPETENCIA DE FORMACIÓN IMPARTIDA ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE - TEMA DE FORMACIÓN

FIRMAS

HORARIO DE CLASE No. DE HORAS Vo. Bo. VOCERO

1/6/2024 Presencial Q306 2771456 7:00 - 17:00 8

PREPARAR EL MATERIAL AUDIOVISUAL TENIENDO EN 
CUENTA LOS REQUERIMIENTOS DE LA PRODUCCION.                                                        
Qué es la técnica de Chroma Key, aspectos esenciales para 
aplicarla, teniendo en cuenta las herramientas para postprocesado y 
composición de la imagen digitalmente.

Conocer la manera de aplicar la técnica del Chorma key, Aprender a 
aplicar efectos para eliminar fondos, postprocesar la imagen 
capturada, integrar fondos, usar diversos elementos para la 
coposición visual.

2/6/2024 Presencial Q306 2771456 7:00 - 17:00 8

EDITAR EL MATERIAL AUDIOVISUAL DE LA PRODUCCIÓN DE 
ACUERDO AL GUION TECNICO. Reconocimiento de insumos 
tecnológicos digitales para la creación de efectos visuales, 
composición con base en la ténica del Chorma Key / herramientas 
para postprocesar, Premiere, After Efects, Davinci Resolve.

Desarrolar el proyecto de composición visual, usando diversas 
herramientas de software para crearlas, gestionarlas o procesarlas.

3/6/2024 Presencial Q304 2778003 18:00 - 22:00 4

VERIFICAR EL MATERIAL SONORO CAPTURADO DE 
ACUERDO A LOS DOCUMENTOS TÉCNICOS DEL PLAN DE 
DESARROLLO   Ajuste de sonidos capturados, selección de 
material sonoro, ingesta en plataformas de edición, Mezcla sonora

Organizar el material registrado, hacer ingesta de material en 
diversas plataformas y software para Post procesarlo.

4/6/2024 Presencial Q304 2778003 18:00 - 22:00 4

VERIFICAR EL MATERIAL SONORO CAPTURADO DE 
ACUERDO A LOS DOCUMENTOS TÉCNICOS DEL PLAN DE 
DESARROLLO. Reconocer y usar los componentes de la interfaz 
para aplicar efectos procesar audio,exportar y hacer entrega de la 
obra auditiva.

Introducción a los conceptos de variables de exposición y su 
relación con las partes de la cámara, ejercicio práctico de 
acercamiento a los componentes y usos y configuración de la 
cámara DSLR. 

5/6/2024 Presencial Q304 2778003 18:00 - 22:00 4

PREPARAR EL MATERIAL AUDIOVISUAL TENIENDO EN 
CUENTA LOS REQUERIMIENTOS DE LA PRODUCCION.                                                        
Qué es la técnica de Chroma Key, aspectos esenciales para 
aplicarla, teniendo en cuenta las herramientas para postprocesado y 
composición de la imagen digitalmente.

Conocer la manera de aplicar la técnica del Chorma key, Aprender a 
aplicar efectos para eliminar fondos, postprocesar la imagen 
capturada, integrar fondos, usar diversos elementos para la 
coposición visual.

6/6/2024 Presencial Q304 2778003 18:00 - 22:00 4

EDITAR EL MATERIAL AUDIOVISUAL DE LA PRODUCCIÓN DE 
ACUERDO AL GUION TECNICO. Reconocimiento de insumos 
tecnológicos digitales para la creación de efectos visuales, 
composición con base en la ténica del Chorma Key / herramientas 
para postprocesar, Premiere, After Efects, Davinci Resolve.

Desarrolar el proyecto de composición visual, usando diversas 
herramientas de software para crearlas, gestionarlas o procesarlas.

7/6/2024 Presencial Q304 2778003 18:00 - 22:00 4

EDITAR EL MATERIAL AUDIOVISUAL DE LA PRODUCCIÓN DE 
ACUERDO AL GUION TECNICO. Reconocimiento de insumos 
tecnológicos digitales para la creación de efectos visuales, 
composición con base en la ténica del Chorma Key / herramientas 
para postprocesar, Premiere, After Efects, Davinci Resolve.

Conocer la manera de aplicar la técnica del Chorma key, Aprender a 
aplicar efectos para eliminar fondos, postprocesar la imagen 
capturada, integrar fondos, usar diversos elementos para la 
composición visual.

8/6/2024 Presencial Q306 2771456 7:00 - 17:00 8

PREPARAR EL MATERIAL AUDIOVISUAL TENIENDO EN 
CUENTA LOS REQUERIMIENTOS DE LA PRODUCCION.                                                        
Qué es un Podcast, Clases de videopodcast, Estructuras narrativas 
sonoras, descarga de sonidos y efectos, usos de plataformas 
digitales, para la creación de audios.

Desarrolar el proyecto de composición visual, usando diversas 
herramientas de software para crearlas, gestionarlas o procesarlas.

9/6/2024 Presencial Q306 2771456 7:00 - 17:00 8

CAPTURAR IMÁGENES DE ACUERDO A LOS 
REQUERIMIENTOS DE LA PRODUCCIÓN AUDIOVISUAL 
Implementación y desarrollo de las imágenes definidas, instalación y 
uso de todos los insumos tecnológicos propuestos e involucrados en 
la creación de un Vídeo Podcast.

Desarrollo de montaje de infraestructura técnica y Tecnológica para 
el desarrollo de las capturas visuales y auditivas. teniendo en 
cuentas los requerimientos del proyecto audiovisual.

10/6/2024 Presencial Q304 2778003 18:00 - 22:00 4

CAPTURAR IMÁGENES DE ACUERDO A LOS 
REQUERIMIENTOS DE LA PRODUCCIÓN AUDIOVISUAL 
Implementación y desarrollo de las imágenes definidas, instalación y 
uso de todos los insumos tecnológicos propuestos e involucrados en 
la creación de un Vídeo Podcast.

Desarrollo de montaje de infraestructura técnica y Tecnológica para 
el desarrollo de las capturas visuales y auditivas. teniendo en 
cuentas los requerimientos del proyecto audiovisual.

11/6/2024 Presencial Q304 2778003 18:00 - 22:00 4

CAPTURAR IMÁGENES DE ACUERDO A LOS 
REQUERIMIENTOS DE LA PRODUCCIÓN AUDIOVISUAL 
Implementación y desarrollo de las imágenes definidas, instalación y 
uso de todos los insumos tecnológicos propuestos e involucrados en 
la creación de un Vídeo Podcast.

Desarrollo de montaje de infraestructura técnica y Tecnológica para 
el desarrollo de las capturas visuales y auditivas. teniendo en 
cuentas los requerimientos del proyecto audiovisual.



                                                Centro de Electricidad Electrónica y Telecomunicaciones

Regional Distrito Capital PLANILLA DE CONTROL DIARIOSistema de Gestión de la Calidad

INSTRUCTOR: HALSTON ANDREY GIRALDO GAITÁN C.C.: 79799098 MES:   1 AL 30 de JUNIO                                  AÑO:   2024

DIA AMBIENTE DE 
FORMACIÓN No. FICHA

HORAS

COMPETENCIA DE FORMACIÓN IMPARTIDA ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE - TEMA DE FORMACIÓN

FIRMAS

HORARIO DE CLASE No. DE HORAS Vo. Bo. VOCERO

12/6/2024 Presencial Q304 2778003 18:00 - 22:00 4

CAPTURAR IMÁGENES DE ACUERDO A LOS 
REQUERIMIENTOS DE LA PRODUCCIÓN AUDIOVISUAL 
Implementación y desarrollo de las imágenes definidas, instalación y 
uso de todos los insumos tecnológicos propuestos e involucrados en 
la creación de un Vídeo Podcast.

Desarrollo de montaje de infraestructura técnica y Tecnológica para 
el desarrollo de las capturas visuales y auditivas. teniendo en 
cuentas los requerimientos del proyecto audiovisual.

13/6/2024 Presencial Q304 2778003 18:00 - 22:00 4

EDITAR EL MATERIAL AUDIOVISUAL DE LA PRODUCCIÓN DE 
ACUERDO AL GUION TECNICO. Reconocimiento de insumos 
tecnológicos digitales para la creación de efectos visuales, 
composición con base en la ténica del corte invisible, corte en 
acción, herramientas para postprocesar, Premiere, Auditión, 
Audacity, Davinci Resolve, Fairlight.

Reconocer los componentes en los software, uso de las 
herramientas para manipular los archivos digitales.

14/6/2024 Presencial Q304 2778003 18:00 - 22:00 4

EDITAR EL MATERIAL AUDIOVISUAL DE LA PRODUCCIÓN DE 
ACUERDO AL GUION TECNICO. Reconocimiento de insumos 
tecnológicos digitales para la creación de efectos visuales, 
composición con base en la ténica del corte invisible, corte en 
acción, herramientas para postprocesar, Premiere, Auditión, 
Audacity, Davinci Resolve, Fairlight.

Construcción de multipistas de cámara, tratamiento de la imagen y 
sonido, limpieza de audios y posprocesado auditivo, mezcla de 
audios, planos sonoros, codificación y expostación de archivos para 
diversas plataformas. Carga y entrega del ejercicio desde el 
portafolio del aprendiz.

 

15/6/2024 Presencial Q306 2771456 7:00 - 17:00 8

EDITAR EL MATERIAL AUDIOVISUAL DE LA PRODUCCIÓN DE 
ACUERDO AL GUION TECNICO. Conocer qué es un Trialer de una 
película, familiarizarse con los tipos de Trailer, hacer el 
planteamiento para el desarrollo de un Trailer, organizar el material 
a usarse para el desarrollo de un trailer / herramientas para 
postprocesar, Premiere, After Efects, Davinci Resolve.

Reconocer los componentes en los software, uso de las 
herramientas para manipular los archivos digitales.

16/6/2024 Presencial Q306 2771456 7:00 - 17:00 8

EDITAR EL MATERIAL AUDIOVISUAL DE LA PRODUCCIÓN DE 
ACUERDO AL GUION TECNICO. Aplicar los conocimientos de 
montaje y edición de material para el desarrollo de un Trailes de 
película. / herramientas para postprocesar, Premiere, After Efects, 
Davinci Resolve.

Construcción del proyecto para el desarrollo de un Trailer del 
cortometraje o escena, tratamiento de la imagen y sonido, limpieza 
de audios y posprocesado auditivo, mezcla de audios, planos 
sonoros, codificación y expostación de archivos para diversas 
plataformas. Carga y entrega del ejercicio desde el portafolio del 
aprendiz.

17/6/2024 Presencial Q304 2778003 18:00 - 22:00 4

CAPTURAR IMÁGENES DE ACUERDO A LOS 
REQUERIMIENTOS DE LA PRODUCCIÓN AUDIOVISUAL 
Implementación y desarrollo de las imágenes definidas, instalación y 
uso de todos los insumos tecnológicos propuestos e involucrados en 
la creación de un Vídeo Podcast.

Desarrollo de montaje de infraestructura técnica y Tecnológica para 
el desarrollo de las capturas visuales y auditivas. teniendo en 
cuentas los requerimientos del proyecto audiovisual.

18/6/2024 Presencial Q304 2778003 18:00 - 22:00 4

CAPTURAR IMÁGENES DE ACUERDO A LOS 
REQUERIMIENTOS DE LA PRODUCCIÓN AUDIOVISUAL 
Implementación y desarrollo de las imágenes definidas, instalación y 
uso de todos los insumos tecnológicos propuestos e involucrados en 
la creación de un Vídeo Podcast.

Desarrollo de montaje de infraestructura técnica y Tecnológica para 
el desarrollo de las capturas visuales y auditivas. teniendo en 
cuentas los requerimientos del proyecto audiovisual.

19/6/2024 Presencial Q304 2778003 18:00 - 22:00 4

EDITAR EL MATERIAL AUDIOVISUAL DE LA PRODUCCIÓN DE 
ACUERDO AL GUION TECNICO. Reconocimiento de insumos 
tecnológicos digitales para la creación de efectos visuales, 
composición con base en el relato de Vídeo Podcast / herramientas 
para postprocesar, Premiere, After Efects, Davinci Resolve.

Construcción del proyecto para el desarrollo del Podcast, mezcla de 
audios, edición y corte del vídeo, aplicar filtros, codificar, exportar de 
acuerdo a las ventanas de circulación.

20/6/2024 Presencial Q304 2778003 18:00 - 22:00 4

EDITAR EL MATERIAL AUDIOVISUAL DE LA PRODUCCIÓN DE 
ACUERDO AL GUION TECNICO. Reconocimiento de insumos 
tecnológicos para el desarrollo de un Trailer / herramientas para 
postprocesar, Premiere, After Efects, Davinci Resolve.

Construir el Relato del Trailer en las herramientas de montaje, 
organizar los componentes y postprocesarlos.

21/6/2024 Presencial Q304 2778003 18:00 - 22:00 4

EDITAR EL MATERIAL AUDIOVISUAL DE LA PRODUCCIÓN DE 
ACUERDO AL GUION TECNICO. Aplicar los conceptos y 
conocimientos para la creación de un Trailer del corto o la escena, 
desarrollo de piezas promocional publicitaría para activar la acción 
de ver un trailer. / herramientas para postprocesar, Premiere, After 
Efects, Davinci Resolve.

Entrega del Trailer propuesto a través del uso de las herramientas y 
software de postproducción de video, exportar contenido y cargarlo 
en el portafólio del aprendiz.



                                                Centro de Electricidad Electrónica y Telecomunicaciones

Regional Distrito Capital PLANILLA DE CONTROL DIARIOSistema de Gestión de la Calidad

INSTRUCTOR: HALSTON ANDREY GIRALDO GAITÁN C.C.: 79799098 MES:   1 AL 30 de JUNIO                                  AÑO:   2024

DIA AMBIENTE DE 
FORMACIÓN No. FICHA

HORAS

COMPETENCIA DE FORMACIÓN IMPARTIDA ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE - TEMA DE FORMACIÓN

FIRMAS

HORARIO DE CLASE No. DE HORAS Vo. Bo. VOCERO

22/6/2024 Presencial Q306 2771456 7:00 - 17:00 8

EDITAR EL MATERIAL AUDIOVISUAL DE LA PRODUCCIÓN DE 
ACUERDO AL GUION TÉCNICO. Estructurar una idea de contenido 
audiovisual de tipo animación para promocionar un producto, 
servicio, construcción de logo, Banner publicitario para circularlo en 
redes sociales.

Cargar en la plataforma de edición los elementos visuales a usarse y 
animarse, fotos, gráficos, audios, vectores, Configurar proyecto e 
iniciar la animación.

23/6/2024 Presencial Q306 2771456 7:00 - 17:00 8

EDITAR EL MATERIAL AUDIOVISUAL DE LA PRODUCCIÓN DE 
ACUERDO AL GUION TECNICO. Reconocimiento de insumos 
tecnológicos digitales para la creación de piezas publicitarías, 
composición con base en gráficas y tratamiento y retoque de imagen 
/ herramientas para postprocesar: Photoshop, Illustrator para el 
desarrollo del Poster.

Entrega del Poster propuesto a través del uso de las herramientas y 
software de postproducción de video, exportar contenido y cargarlo 
en el portafólio del aprendiz.

24/6/2024 Presencial Q304 2778003 18:00 - 22:00 4

CAPTURAR IMÁGENES DE ACUERDO A LOS 
REQUERIMIENTOS DE LA PRODUCCIÓN AUDIOVISUAL 
Implementación y montaje para fotografía publicitaría y de producto, 
realizar captura de imágenes con concepto y objetivos requeridos 
para el poster de la marca o de la escena.

Desarrollar el montaje técnico y tecnológico para el proceso de 
captura de imagenes acorde a las necesidades visuales del Poster 
propuesto.

25/6/2024 Presencial Q304 2778003 18:00 - 22:00 4

CAPTURAR IMÁGENES DE ACUERDO A LOS 
REQUERIMIENTOS DE LA PRODUCCIÓN AUDIOVISUAL 
Implementación y montaje para fotografía publicitaría y de producto, 
realizar captura de imágenes con concepto y objetivos requeridos 
para el poster de la marca o de la escena.

Desarrollar el montaje técnico y tecnológico para el proceso de 
captura de imagenes acorde a las necesidades visuales del Poster 
propuesto.

26/6/2024 Presencial Q304 2778003 18:00 - 22:00 4

EDITAR EL MATERIAL AUDIOVISUAL DE LA PRODUCCIÓN DE 
ACUERDO AL GUION TECNICO. Reconocimiento de insumos 
tecnológicos digitales para la creación de piezas publicitarías, 
composición con base en gráficas y tratamiento y retoque de imagen 
/ herramientas para postprocesar: Photoshop, Illustrator para el 
desarrollo del Poster.

Edición y postprocesado de imágenes usando herramientas digitales 
como Photoshop e Illustrator, Espacios de color, propiedades de los 
archicos, manejo de capas, composición visual.

27/6/2024 Presencial Q304 2778003 18:00 - 22:00 4

EDITAR EL MATERIAL AUDIOVISUAL DE LA PRODUCCIÓN DE 
ACUERDO AL GUION TECNICO. Reconocimiento de insumos 
tecnológicos digitales para la creación de piezas publicitarías, 
composición con base en gráficas y tratamiento y retoque de imagen 
/ herramientas para postprocesar: Photoshop, Illustrator para el 
desarrollo del Poster.

Edición y postprocesado de imágenes usando herramientas digitales 
como Photoshop e Illustrator, Espacios de color, propiedades de los 
archicos, manejo de capas, composición visual.

28/6/2024 Presencial Q304 2778003 18:00 - 22:00 4

EDITAR EL MATERIAL AUDIOVISUAL DE LA PRODUCCIÓN DE 
ACUERDO AL GUION TECNICO. Reconocimiento de insumos 
tecnológicos digitales para la creación de piezas publicitarías, 
composición con base en gráficas y tratamiento y retoque de imagen 
/ herramientas para postprocesar: Photoshop, Illustrator para el 
desarrollo del Poster.

Entregar la obra final del poster, exportado en diferentes formatos 
para ser usado en diferentes ventanas y cargar los archivos  en el 
portafolio del aprendiz.

29/6/2024 Presencial Q306 2771456 7:00 - 17:00 8

CAPTURAR IMÁGENES DE ACUERDO A LOS 
REQUERIMIENTOS DE LA PRODUCCIÓN AUDIOVISUAL 
Implementación y montaje para fotografía publicitaría y de producto, 
realizar captura de imágenes con concepto y objetivos requeridos 
para el poster de la marca o de la escena.

Desarrollar el montaje técnico y tecnológico para el proceso de 
captura de imagenes acorde a las necesidades visuales del Poster 
propuesto.

30/6/2024 Presencial Q306 2771456 7:00 - 17:00 8

EDITAR EL MATERIAL AUDIOVISUAL DE LA PRODUCCIÓN DE 
ACUERDO AL GUION TECNICO. Reconocimiento de insumos 
tecnológicos digitales para la creación de piezas publicitarías, 
composición con base en gráficas y tratamiento y retoque de imagen 
/ herramientas para postprocesar: Photoshop, Illustrator para el 
desarrollo del Poster.

Entregar la obra final del poster, exportado en diferentes formatos 
para ser usado en diferentes ventanas y cargar los archivos  en el 
portafolio del aprendiz.

TOTAL HORAS DEL MES 152 FIRMA DEL INSTRUCTOR: Vo.Bo. COORDINADOR: 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: HALSTON ANDREY GIRALDO GAITÁN

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE ELECTRICIDAD, ELECTRÓNICA Y
TELECOMUNICACIONES

01/06/2024 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/06/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2778003 - ELABORACION DE AUDIOVISUALES.FICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACIÓN EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES  DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Editar contenido audiovisual de acuerdo con parámetros técnicos
y técnicas de producción

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Escribir guiones audiovisuales según técnicas y metodologías
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Registrar imágenes de acuerdo con técnicas y especificaciones
del proyecto audiovisual

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
01. RECONOCER  LOS RECURSOS TÉCNICOS PARA LA CAPTURA AUDIOVISUAL DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DEL
GUIÓN TÉCNICO.

02. REALIZAR MONTAJE DE EQUIPOS Y ACCESORIOS DE ACUERDO CON  LOS REQUERIMIENTOS TÉCNICOS DE LA PRODUCCIÓN
AUDIOVISUAL.

03. CAPTURAR IMÁGENES DE ACUERDO A LOS REQUERIMIENTOS DE LA PRODUCCIÓN AUDIOVISUAL.

04. VERIFICAR LA CAPTURA DE IMAGEN SEGÚN REQUERIMIENTOS TÉCNICOS DE LA PRODUCCIÓN AUDIOVISUAL.

Registrar sonidos de acuerdo con técnicas y especificaciones del
proyecto audiovisual

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01. PREPARAR LOS RECURSOS TÉCNICOS DE ACUERDO AL DESGLOSE DE PRODUCCIÓN Y PLAN DE RODAJE.

02. CAPTURAR EL MATERIAL SONORO TENIENDO EN CUENTA LOS REQUERIMIENTOS DE LA PRODUCCIÓN
AUDIOVISUAL A DESARROLLAR.

03. VERIFICAR EL MATERIAL SONORO CAPTURADO DE ACUERDO A LOS DOCUMENTOS TÉCNICOS.

04. MEZCLAR EL MATERIAL SONORO TENIENDO EN CUENTA  LOS REQUERIMIENTOS DE LA PRODUCCIÓN AUDIOVISUAL.
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Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
APLICAR EN LA RESOLUCIÓN DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACIÓN ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGÍAS
DE AUTOGESTIÓN

Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 79,70

2771456 - ELABORACION DE AUDIOVISUALES.FICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACIÓN EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES  DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Editar contenido audiovisual de acuerdo con parámetros técnicos
y técnicas de producción

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Escribir guiones audiovisuales según técnicas y metodologías
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Registrar imágenes de acuerdo con técnicas y especificaciones
del proyecto audiovisual

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
01. RECONOCER  LOS RECURSOS TÉCNICOS PARA LA CAPTURA AUDIOVISUAL DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DEL
GUIÓN TÉCNICO.

02. REALIZAR MONTAJE DE EQUIPOS Y ACCESORIOS DE ACUERDO CON  LOS REQUERIMIENTOS TÉCNICOS DE LA PRODUCCIÓN
AUDIOVISUAL.

03. CAPTURAR IMÁGENES DE ACUERDO A LOS REQUERIMIENTOS DE LA PRODUCCIÓN AUDIOVISUAL.

04. VERIFICAR LA CAPTURA DE IMAGEN SEGÚN REQUERIMIENTOS TÉCNICOS DE LA PRODUCCIÓN AUDIOVISUAL.
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Registrar sonidos de acuerdo con técnicas y especificaciones del
proyecto audiovisual

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01. PREPARAR LOS RECURSOS TÉCNICOS DE ACUERDO AL DESGLOSE DE PRODUCCIÓN Y PLAN DE RODAJE.

02. CAPTURAR EL MATERIAL SONORO TENIENDO EN CUENTA LOS REQUERIMIENTOS DE LA PRODUCCIÓN
AUDIOVISUAL A DESARROLLAR.

03. VERIFICAR EL MATERIAL SONORO CAPTURADO DE ACUERDO A LOS DOCUMENTOS TÉCNICOS.

04. MEZCLAR EL MATERIAL SONORO TENIENDO EN CUENTA  LOS REQUERIMIENTOS DE LA PRODUCCIÓN AUDIOVISUAL.

Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
APLICAR EN LA RESOLUCIÓN DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACIÓN ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGÍAS
DE AUTOGESTIÓN

Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 89,70

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 169,40
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ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: HALSTON ANDREY GIRALDO GAITÁN

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE ELECTRICIDAD, ELECTRÓNICA Y
TELECOMUNICACIONES
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