
 
CONCEJO MUNICIPAL DE PIEDECUESTA  

INFORME DIANA PAOLA FERREIRA ROJAS 

Contrato No   CO1.PCCNTR.5717415 
 
 

 
Piedecuesta, 11 junio de 2024.  

Nombre del Supervisor: MARIO LEONEL REATIGA ARDILA   

Dependencia: concejo Municipal - secretario general del Concejo Municipal     

Cargo: secretario general del Concejo Municipal  

Municipio de Piedecuesta 
E.S.M   
REF. Informe mensual de actividades desarrolladas en virtud del Contrato de Prestación de Servicios de Apoyo a la Gestión  

CO1.PCCNTR.5717415 entre el 09/05/2024   HASTA 08/06/2024 
 
Cordial Saludo 
La presente tiene como finalidad rendir el Informe mensual de actividades del período comprendido 09/03/2024    HASTA 
08/04/2024 conforme a lo previsto en el Contrato de Prestación de Servicios de Apoyo a la Gestión No.  
CO1.PCCNTR.5135306 celebrado por el suscrito con el Municipio de Piedecuesta, cuyo objeto PRESTAR SERVICIOS DE 
APOYO A LA GESTIÓN DE LA CORRESPONDENCIA EMITIDA Y RECIBIDA POR EL CONCEJO MUNICIPAL DE PIEDECUESTA Y 
LA GESTIÓN DOCUMENTAL DEL MISMO Las actividades realizadas durante el mes  el 09/05/2024    HASTA 08/06/2024 son 

las siguientes: 

1. Brindar apoyo en el proceso de radicación de comunicaciones oficiales entrantes y 
salientes y la correspondencia. 

 
 

 
2. Brindar apoyo en el proceso de numeración de actos administrativos emanados del 

concejo Municipal 

 
  
 
 
 

3. Apoyar el proceso de atención al público en la ventanilla o espacio dispuesto para 
ello en las instalaciones del Concejo Municipal. 



 
 

4 Apoyar el procedimiento de gestión del archivo físico documental del concejo municipal en 
virtud de la competencia y funciones legales y reglamentarias de la corporación, lo que 
incluye elaboración y proyección de informes y documentos atinentes al archivo que le sean 
solicitados. 

 
 
 

 

 

5 Apoyar en la búsqueda de documentos y expedientes contractuales y de toda índole 
correspondientes a la gestión del concejo, en los cuales le sea solicitado su apoyo. 

 
 
No se realizo esta actividad en este mes  
 
 
 
 
 
 

6 Apoyar el procedimiento de escaneo y fotocopiado de documentos del concejo municipal 
que le sea requerido. 

 
 



 
 

7 Brindar apoyo al concejo municipal en la consolidación de información y elaboración de 
informes requeridos por la corporación, entidades públicas, privadas y personas naturales. 

 

 
 

 

8 Apoyar el proceso de radicación de documentos, peticiones, respuestas, y oficios que 
ingresan al Concejo Municipal, y los que se envíen desde la corporación a personas naturales 
o jurídicas de derecho público y privado externas. 

 

CMP 
319/24 

27/05/2024 
11:29 

INVITACION 
PARA 
PARTICIPAR DE 
LA AUDIENCIA 
PUBLICA QUE 
LLEVARA A 
CABO EN EL 
CONGRESO DE 
LA REPUBLICA  GERALDINE  29/05/24  

SE REMITE A 
DR CAMILO 
JEREZ 

  

27/05/24 
09:20 AM  

ASUNTO 
RESPUESTA DE 
SOLICITUD 
INFORMACION 
CMP 316  

DIANA 
FERREIRA   

OFICINA 
ASESORA   

 

CMP 
320/24 28/05/24 

La Escuela de 
Administración 
Pública (ESAP) 
solicita 
información sobre 
los datos de 
contacto del 
CONCEJO de su 
municipio. Esto es: 

CORREO 
ELECTRONICO 
CONCEJO 28/05/24  

SECRETARIO 
GENERAL 



correo electrónico, 
teléfono, página 
web (si tiene). 
nombre del 
presidente actual 

 

CMP 
321/24 29/05/24 

REQUERIMIENTO 
PROCURADURIA 
GENERAL DE LA 
NACION DRA 
CAROLINA 
GOMEZ ACUÑA, 
PROCURADURIA 
PRONVICIAL DE 
INSTRUCCION 
DE 
BUCARAMANGA, 
INFORMACION 
CONCEJAL 
DANIEL JURADO 

CORREO 
ELECTRONICO 
CONCEJO 29/05/24  

DRA 
DANESSA 

 

CMP 
322/24 

2705/2024 
07:00 AM  

MANIFESTACION 
DE 
IMPEDIMENTO 
CONCEJAL 
DANIEL JURADO  

DIANA 
FERREIRA    

SECRETARIO 
GENERAL  

 

CMP 
323/24 

2705/2024 
07:05 AM  

MANIFESTACION 
DE 
IMPEDIMENTO 
CONCEJAL 
DANIEL MUTIS  

DIANA 
FERREIRA    

SECRETARIO 
GENERAL  

 

9 Las demás que le sean asignadas, relacionadas directamente con el objeto contractual, así 
como las que sean necesarias para el cabal desarrollo del mismo. 
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DIANA PAOLA FERREIRA ROJAS 

Contrato No. CO1.PCCNTR.5717415 

 


