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OBJETO: "PRESTACIÓN DE SERVICIOS COMO OPERADOR LOGÍSTICO PARA LA EJECUCIÓN DE 
LAS ACTIVIDADES DEL PLAN DE BIENESTAR SOCIAL DE LOS FUNCIONARIOS Y PENSIONADOS 
DEL MUNICIPIO DE NEIVA — DEPARTAMENTO DEL HUILA" 

Las especificaciones técnicas de los servicios y bienes aparecen en la ficha técnica del presenteproceso 
de selección, corresponden: 

PRESUPUESTO OFICIAL ACTIVIDADES DE BIENESTAR SOCIAL 

CONDICIONES GENERALES ACTIVIDAD JUNIO FUNCIONARIOS Y PENSIONADOS CANTIDAD 

1 
Sonido profesional 1ÓOO vatios en vivo, incluye amplificadores, micrófonos, 
DJ y música durante todo el evento (6 horas). Incluye Grupo Tecno (3 horas) incluye grupo 
papayera con mínimo (5) integrantes (2 horas) PARA FUNCIONARIOS Y PENSIONADOS 

Global 

2 

Salones o espacios para la ejecución con exclusividad de la actividad, para 1100 personas 
aproximadamente (6 horas), Decoración para el desarrollo de la actividad con temática 
típica de la región (mínimo 10 arreglos de buen tamaño) Tarima, Sillas, Mesas Vestidas con 
suficiente ventilación, disponibilidad de baños, Servicio de 4 meseros durante el evento. 
PARA FUNCIONARIOS Y PENSIONADOS 

Global 

Transporte: Disponer de mínimo de cinco (5) buses en el lugar, fecha y hora indicada, para 
cubrir el desplazamiento (ida y regreso) de los funcionarios del Municipio de Neiva, al sitio 
donde se desarrolle el evento. Los vehículos deben contar con los documentos exigidos en 
las normas establecidas por el Ministerio de transporte para desempeñar dicha actividad. 

Global 

ALIMENTACIÓN ACTIVIDAD JUNIO FUNCIONARIOS CANTIDAD 

1 
Plato mixto de la región (Asado huilense) con una porción de carne de 350 gramos, arepa, 
insulso, 150 gr de lechona y una taza de caldo, en empaque de un solo uso. 

762 

2 Botella de gaseosa personal mínimo 250m1. 762 

3 Agua y/o Bebida 1000 ml no retornables, sabores surtidos y marca reconocida 
comercialmente. 

1524 

ALIMENTACIÓN ACTIVIDAD JUNIO PENSIONADOS CANTIDAD 

1 
Plato mixto de la región (Asado huilense) con una porción de carne de 350 gramos, arepa, 
insulso, 150 gr de lechona y una taza de caldo, una bebida jugo o gaseosa de 250 cc, en 
empaque de un solo uso. 

311 

2 Botella de gaseosa personal mínimo 250m1 311 

3 Agua y/o Bebida 1000 ml no retomables, sabores surtidos y marca reconocida 
comercialmente 

622 

4 Muestra típica rabo e gallo de 140 cm x 70cm, debidamente estampado con el logo de la 
Alcaldía de Neiva. 

311 

CONDICIONES GENERALES ACTIVIDAD DE DICIEMBRE FUNCIONARIOS y 
PENSIONADOS 

CANTIDAD 
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1 
Sonido profesional 1000 vatios en vivo, incluye amplificadores, micrófonos, 
DJ y música durante todo el evento (6 horas). Incluye Grupo Tecno (3 horas) incluye grupo 
papayera con mínimo (5ntegrantes (2 horas) PARA FUNCIONARIOS Y PENSIONADOS 

Global 

2 

Salones o espacios para la ejecución con exclusividad de la actividad, para 1100 personas 
aproximadamente (6 horas) Decoración para el desarrollo de la actividad con temática 
tipica de la región (mínimo 10 arreglos de buen tamaño) Tarima, Sillas, Mesas Vestidas con 
suficiente ventilación, disponibilidad de baños, Servicio de 4 meseros durante el evento. 
PARA FUNCIONARIOS Y PENSIONADOS 

Global 

Transporte: Disponer de mínimo de cinco (5) buses en el lugar, fecha y hora indicada, para 
cubrir el desplazamientoida y regreso) de los funcionarios del Municipio de Neiva, al sitio 
donde se desarrolle el evento. Los vehiculos deben contar con los documentos exigidos en 
las normas establecidas por el Ministerio de transporte para desempeñar dicha actividad. 

Global 

ALIMENTACIÓN ACTIVIDAD DICIEMBRE FUNCIONARIOS CANTIDAD 

1 
Plato navideño (porción de dos carnes frias de mínimo 150 gramos cada una de ellas, 
acompañado con arroz, ensalada, guarnición y noche buena presentados o servido en 
buffet, en empaque de un solo uso. 

762 

2 Botella de gaseosa personal mínimo 250m1. 762 

3 Agua y/o Bebida 1000 ml no retornables, sabores surtidos y marca reconocida 

comercialmente. 

1524 

ALIMENTACIÓN ACTIVIDAD DICIEMBRE PENSIONADOS CANTIDAD 

1 
Almuerzo parrillada mixt*porción carne de res 150 gr, p0110150 gr, cerdo 150 gr, chorizo 
35 gr y morcilla 100 gr) acómpañado con papa, yuca, y guacamoles presentados o servido 
en buffet., en empaque de un solo uso. 

311 

2 Botella de gaseosa personal mínimo 250m1 311 

Agua yio Bebida 1000 ml no retornables, sabores surtidos y marca reconocida 
comercialmente 

622 

Muestra Navideña: Gorrnavideño elaborado, en tela bambino, color rojo con franja blanca 
en la parte inferior y su terminado en la parte superior punta y con una esfera blanca, con el 
logo de la Alcaldía de Neiva. 

311 

Obliciaciones qenerales:  

1. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad a 
los parámetros establecidQ,s por la Secretaria General / Municipio de Neiva. 

2. Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones económicas, 
técnicas y jurídicas estipuladas en las cláusulas correspondientes y de acuerdo con su propuesta 
los cuales hacen parte vinculante del contrato. 

3. El contratista se compromete a prestar sus servicios generando un ambiente adecuado dentro del 
clima organizacional de la dependencia, manteniendo relaciones de cordialidad con quienes se 
relaciona y desempeña sus funciones, brindado una adecuada atención al usuario y entregando el 
máximo de sus capacidadts para el cumplimiento de las metas definidas a la dependencia. 

4. Realizar los pagos correspondientes a salud, pensión, riesgos laborales y aportes parafiscales a 
que haya lugar en virtud del contrato. 

5. Disponer de los elementos de seguridad industrial que se requieran para adelantar las actividades 
propias del contrato 

6. Dar estricto y oportuno cumplimiento alo consagrado en el Art. 1, Parágrafo 2, de la Ley 828 de 
2003, Ley 1122 de 2007, Ley 1150 de 2007, Art. 23, y demás normas concordantes, relacionado 
con los pagos al Sistema ltegral de Seguridad Social (salud, pensión y ARP) y aportes 
parafiscales, según el caso 
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7. Hacer entrega al supervisor del contrato de los informes parciales sobre la entrega de productos y 
servicios prestados realizados durante el periodo de ejecución, conforme a las características 
técnicas requeridas, los valores pactados, conforme a las órdenes entregadas por el Secretario 
General o Supervisor del Contrato y con los soportes correspondientes, por medio de la plataforma 
de SECOP II 

8. Mantener actualizada la plataforma de SECOP II, alimentándola con los informes mensuales, pagos 
de seguridad social, cobros o facturas que den cuenta de la ejecución real del contrato. 

9. Cumplir con el objeto contratado de manera eficaz y oportuna, así como atender los requerimientos 
que le sean efectuados por el supervisor del contrato en desarrollo del objeto contractual. Dar 
información inmediata al supervisor de las novedades que puedan ocasionar la parálisis de la 
ejecución del contrato, 

10. El Contratista velará por el cumplimiento de la normatividad ambiental legal vigente establecida 
para este tipo de contratos,. al igual que el acatamiento de las condiciones y estipulaciones 
generales y partic.ulares estipuladas en:el respectivo contrato. Entre otras, el supervisor realizara los 
procesos y actividades enfocadas a la coordinación de las diferentes actividades y métodos de 
control, tendientes a propiciar el servicio, programas y medidas planteadas en los estudios de 
impacto ambiental y/o planes de manejo ambiental y de disposición de residuos sean 
implementados para minimizar los efectos ambientales negativos y maximizar los positivos, de 
acuerdo con la normativided aplicable y las directrices dicten las entidades competentes. En todo 
casó, el contratista deberá. vigilar porque en la ejecución del contrato, o en el desarrollo de este, no 
se altere ni se vea perjudicado el componente ambiental, como lo son los recursos naturales, y en 
general, el medio ambiente, y de llegar a-presentarse. una situación fáctica en la que se causen 
perjuicios ambientales, apoyar a la Corporación con la adopción de medidas correctivas 
correspondientes 

11 Atender las neçesidades que sean inherentes a la naturaleza del objeto del contrato, 
12. Las demás obligaciones que sean análogas y de uso común de acuerdo al objeto y obligaciones del 

contractuales. . . 

øblgiaciones específicas:. 

1. Suministrar en la fecha que indique la administración municipal para cada evento, la entrega de los 
servicios y productos para las actividades de bienestar social de funcionarios de la planta global y 
pensionada, de acuerdo cen las condiciones técnicas establecidas en el presupuesto oficial. El 
evento del Sampedro tiene.como fecha.aproximada el 27 o 28 de junio de 2024 a elección de la 
entidad. La cantidad de comidas, bebida y muestras a entregar por evento, se realizará previa 
solicitud escrita realizada por parte del supervisor del contrato. - 

2. El suministro de alimentos requeridos• en cada una de las actividades, en términos de cantidades, 
preparación, presentación y condiciones higiénico-sanitarias, deberán cumplir con el porcentaje 
mínimo descrito-en el Artículo 7 de la ley.2046 de 2020.y el Articulo.2.20.1.1.3.. del Decreto 248 de 
2021. . 

3. Prestar el servicio conforme a las condiciones que se describen en los estudios previos, la propuesta 
presentada y demás documentos expedidos en el marco del proceso contractual 

4. Prestar la logística requerida para cada una de las actividades a realizar de acuerdo con las 
espeóificaciones técnicas solicitadas por la entidad, (salones, alimentación, sonido, presentaciones, 
etc.), garantizando las mejores condiciones de seguridad e higiene para el desarrollo. 

5. Presentar el registro fotográfico de los eventos realizados ante el supervisor del contrato, cuando la 
actividad realizada así lo requiera 

6. Garantizar la calidad de todos los, productos y servicios contratados, incluida la higiene en el 
tratamiento de los alimentos, así como el cumplimiento en cantidades 

7. De acuerdo a lo establecido en el Decreto 248 de 2021, el contratista se obliga a adquirir alimentos 
comprados a pequeños productores agropecuarios y/o de la Agricultura Campesina, Familiar o 
Comunitaria locales y sus organizaciones, en mínimo el (30%) del presupuestodestinados a la 

y 
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compra de alimentos, deberá demostrar su cumplimiento al supervisor en los informes periódicos 
presentados 

8. Garantizar que en el lugar n donde se desarrolle las actividades cuente con todos los elementos 
mínimos de seguridad, dotación de primeros auxilios, elementos contra incendio, así como personal 
certificado en primeros auxilios. Es pertinente que en las fechas de realización de los eventos, el 
contratista presente previamente certificado de disponibilidad de servicio médico y organismos de 
socorro con disponibilidad de ambulancia. 

9. Proporcionar el personal logístico idóneo que se requiera para el pleno desarrollo de cada una de las 
actividades programadas en ocasión al Plan de estímulos e Incentivos 2024. 

10. Suministrar los tickets debidamente numerados para realizar el control de entrega de los alimentos a 
los funcionarios y pensionados beneficiosdel programa. 

11.El servicio de transporte terrestre debe ser seguro y oportuno en las rutas establecidas con el 
supervisor del contrato, prestado a través de empresas habilitadas por parte del ministerio de 
transporte para pasajeros; además de cumplir con lo previsto en las normas de tránsito, contando con 
el seguro obligatorio de accidente de tránsito SOAT vigente, Pólizas de responsabilidad civil 
contractual y extracontractual. Los vehículos deben encontrarse en condiciones técnicas y mecánicas 
idóneas para su utilización, 'Óontar con la correspondiente revisión técnico-mecánica, y disponer de 
todos los documentos que exigen las autorjades de tránsito para prestar el servicio. Así mismo el 
conductor, deberá estar uniformado y contar con el Pase correspondiente y documentos que exigen 
las autoridades de tránsito para cumplir con, la actividad. Todos los vehículos: utilizados para el 
transporte deben ser modelos del año 2015 en adelante. 

12. Disponer de personal técnico para el montaje y solución de imprevisto y/o dificultades antes, durante 
y después de cada actividad.. 

13. Disponer de.salones conforr?1 a las especificaciones técnicas establecidas en el presupuestp oficial. 
14. Acatar las recomendaciones y/o observaciones que le formule la Secretaría General a través del 

supervisor, durante la vigencia del contrato y subsanar de inmediato cualquier deficiencia en la 
ejecución del contrato y de manera general, obrarán con lealtad y buena fe en las distintas etapas. 

15. Velar por que el Municipio de Neiva Huila se mantenga indemne de cualquier reclamación de terceras 
personas, proveedores y demás, que de forma indirecta se hayan requeridas para la ejecución del 
contrato. 

16. No causar daños a persona'y bienes de terceros o del Municipio de Neiva Huila respondiendo por lo 
que ocasione por imprudencia, negligencia,impericia o.d.esc.uido, dentrp o fuera de los lugares donde 
se han, de ejeçutar los trabajos derivados de su actividad. 

17. Acreditar previo al. inicio del contrato con el Plan Estratégico de Seguridad Vial en función .de su 
misionalidad y tamaño, de acuerdo con la metodología expedida por el Ministerio de Transporte y 
articularlo con su Sistema de Gestión de Seguridad y Saluden el Trabajo SGSST, en casode aplicar 
conforme la. Ley 1503 de 2011 y el decreto 1079 de 2015 

18. Las demás que se reIacionei'con el objeto del contrato. 

OBLIGACIONES DEL MUNlCIPJO: 

1. Suministrar la información requerida y que fuese responsabilidad del municipio para la correcta 
ejecución del contrato. . . . 

2. Delegar de manera oportuna el supervisor del contrato 
3. Exigir al Contratista la ejecudlón idónea y oportuna del objeto contratado. . ':' 
4. Exigir que los, servicios prestados sean de óptima calidad. . 
5. Adelantar las..gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones y garantías a que 

hubieralugar. . . . . . . 

Criterios Ambientales - compras. públicas sostenibles (SI APLICA)  

Con base en la Guía Conceptu1 y Metodológica de las Compras Públicas Sostenibles del Ministerio de 
Ambiente y Desarrollo Sostenible y el plan de Acción Nacional de CPS, se deben considerar los impactos 

\r 
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ambientales, sociales y económicos de las adquisiciones en lo procesos de contratación incluyendo los 
criterios de sostenibilidad, para dar cumplimiento al objetivo de désarrollo Sostenible No. 12 "Producción y 
consumó respónsable" y su meta asociada 12.7 "Promover prácticas de adquisición pública que sean 
sostenibles de conformidad con las políticas y prioridades nacionales" 

• Vida útil: Fichas técnicascon especificaciones de garantía, durabilidad o vida útil del bien. 
• Ciclo de vida: Certificados de extracción y procedencia de las materias primas. 
• Cambio en el uso de materiales: Comunicación del representante legal con la manifestación de 

cumplimiento de las nomas o la sustitución de sustancias o materiales peligrosos. 
• Potencial de reciclaje: ficha técnica del bien: certificados de procedencia de •las materias primas, o 

pruebas de láboratorio. 
• Uso eficiente de recursos: Certificados de disposición final, o declaración del vendedor, 

distribuidor o proveedor. 

Mécaflismós de promoción para las comnras públicas locales aciropecuarias (SI APLICA  

En cumplimiento a la ley 2046' de 2020 "por'la cual se establecen mecanismos pára para prómover la 
participación de pequeños productores locales agropecuarios y de agricultura campesina, familiar y 
comunitaria en los mercados de compras públicas de alimentos" como garantía para dar oportunidad a 
los pequeños productores y puedan mantener los niveles de producción dealimentos en la región. 

1. Priorizar Ofertas de alimentos producidos por pequeños productores y productores de Agricultura 
Campesina, Familiar o Comunitaria (ACFC) locales en la ciudad de Neiva y en las zonas ZOMAC. 

2. Priorizar la participación de productores agropecuarios pertenecientes á comunidades étnicas cuyo 
sistema productivo, pertenezca a la Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria en el mercado de 
compras públicas locales de alimentos. 

3. Especifiçaciones técnicas tie los productos: Las fichas técnicas podrán contener criterios que 
promuevan la compra de alimentos provenientes de sistemas de producción agroecológica 
debidamente reconocidospor el Ministerio, de Agricultura y QesarrolJo Rural.... 

Dada en Neiva, eLdía 04 de junio de 2024. 

RDO IOUERA QIIÑONES 
Secretario eneral \ 

Reviso: .André  ayo PoIaiaJProfesional Especializado. 

45, 
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