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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL 

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES 
EJÉRCITO NACIONAL 

ESCUELA DE DD. HH, DIH Y ASUNTOS JURÍDICOS DEL EJÉRCITO 

 
 
 

 
INFORME DE GESTIÓN No. 02 

Bogotá D.C., Mayo de 2024 
 
 

1. No. DEL CONTRATO CONTRATO No. 173 - CENACEDUCACION - 2024 

2. FECHA DE SUSCRIPCIÓN 
DEL CONTRATO 

 
16 de febrero de 2024 

 
3. POLIZA DE SEGUROS 

No. de Póliza: 41-44-101281209 
Aseguradora: SEGUR O S DEL ESTAD O S.A. 
Fecha oficio aprobac ión: 16/02/2024 
Aprobado por: TC. ANDRES AUGUSTO POLANCO VALENCIA, Ordenador del Gasto CENAC - 

EDUCACIÓ N 

 
 

 
 

 
4. CRP 

 

No. 31224 
Fecha expedición: 19/02/2024 
Unidad/Sub-unidad ejecutora: 15-01-03-088 CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE 
ESPECIALIZADA DE EDUCACIÓN 
Dependencia: 088 - CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE 
EDUCACIÓN 

Posición catálogo de gasto: A-02-02-02 -009-002 - Servicios de Educación 
Fuente: Nación 

Recurso: 10 CSF 
Valor total: $ 6.944.000. 00 

5. FECHA INICIO EJECUCIÓN 
CONTRACTUAL 

 
19/02/2024 

6. CONTRATISTA Nombre: FLOR ANGELA CANAV A L ARDILA 
Identificación: 51’856.646 
Naciona lidad: COLOM BI A N A 

Dirección y ciudad de residencia: Calle 168 # 9-71, APTO 1502 – Bogotá D.C. 
Teléfono de contacto: 3104868913 
E-mail de contacto: fcanavalard ila@y ahoo.c om 

7. SUPERVISOR CT. MARIO ALEXI S SARCHI ERAZO 
Cargo: COMAND A N T E AGRUP A CI O N DE CURSO S ESDAE 
Resolución nombram ient o: Número 174 del 29 de enero del 2024 

 
 

8. OBJETO CONTRACTUAL 

 
PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO DOCENTE DE LOS PROCESOS DE 

EDUCACIÓN MILITAR DE LOS DIFERENTES CURSOS QUE SE LLEVAN A CABO EN LA 
E S C U E LA D E D E R EC H O S H U M AN O S , D E R E C H O IN T E RN A CI O N A L HU M A NI T ARI O Y A S U NT O S  
JURÍDICOS DEL EJÉRCITO. 
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9. OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES 

 
OBLIG AC IO N E S ESPE CIFIC A S 

 
1.  Cumplir con los servicios de capacitación relacionados al objeto contractual para los cursos  
militares de la Escuela de Derechos  Humanos, DIH y Asuntos Jurídicos del Ejército (ESDAE) 

as ignados po r la ag rupación de c u rs os, dando c on el lo estr ict o c um pl im ient o a l hora rio as ignado; de  
igual forma cumplir con los compromisos académicos referenciados de acuerdo al "reglamento 
académic o" del CEMAI. 

2.  C ump li r c on lo est ipu lado en el  m anua l de proc edimient o académ ic o del  C E M AI,  en  lo que res pect a  
a la entrega de notas, manejo de alumnos, comportamiento en el aula de clase, entrega de  
evaluacion es y ética docente. 
3.  A poy a a la ag rupación de c urs o c on la revisión y act uali z ación de las m allas, P E P , ho rar ios y p lan 

de estudios de los diferent es cursos que se dictan en la ESDAE. 
4.  Entregar la propuesta de examen, las preguntas de su módulo o materia con la solución para  
aprobación con 72 horas de anticipac ión a la realización del examen program ado en el syllabus. 
5.  E nt rega r las not as y trabajos a la s ecc ión res pons able del m ódulo o m a t er ia, 72 horas des pués de  

haber realizado el examen. 
6.  E nt rega r la doc um ent ación pe rs onal, l abo ral y ac adémic a a los respectiv os depa rt am ent os pa ra  
revista y trámites administrativ os . 

7.  Tramitar oportunamente los diferentes reclamos de su módulo o materia de acuerdo con los  
tiempos establecidos en el reglamento académico. 
8.  C ump li r c on los requis it os est ablecidos en el p roc edimient o de ev aluación doc ent e est ablec idos  
por la ESDAE. 

9.  Asistir a las reuniones, comités o capacitac iones a los cuales se le convoque. 
10.  P repa rar, p racti c ar, c al ific a r las ev aluaciones pers ona lm ente y est a r pres ent e en la reali z ación de  
los exámenes . 

 
OBLIG AC IO N E S GENE RA LE S 

 

1.  E n el c um plim iento a lo s eñalado en la ley 100 de 1993, deben acredit a r la af ili a ción a l si stem a de  
pens ión, s a lud, ries gos laborales de que trat a el artíc u lo 282 de la cit ada ley, anex ando a s u inf orm e  
m ens ual f ot oc opia de los doc ument os que acred it en el c um pl imient o de t al exigencia. En c as o que el  

contratista cese los pagos seguridad social o ARL, se procederá a dar cumplimiento a la cláusula 
resolutori a para disolver el contrato. 
2.  D e c onf orm idad c on e l l ite ral b. num era l 3. Artí c ulo 13 del D ecret o 1295 de 1994, reglam ent o por  
el dec ret o 723 de 2013, el c ontrat ist a debe rá ingresa r obligat o riam ent e a l sist em a gene ral de ries gos  

laborales; el monto de la cotización debe ser asumido en su totalidad por el contratista cuando el  
riesgo expues to sea categoría I, II, III. 
3.  De conformidad con el decreto 2609 de 2012, articulo 3 y la ley 594 de 2000, el contratista será 
res pons able po r la  gestión doc um ent a l de las act ividades  rea liz adas  durant e la  ejec ución del  c ontrat o,  

incluyendo el cuidado, conservación y organización del archivo, actividades tales como foliar y la 
elaboración del formato único de inventario documental (FUID). 
4.  Dar cumplimiento al sistema de gestión documental ORFEO SGD, garantizando con ello la 
seguridad de la información y la trazabilidad de los procesos, de acuerdo a lo establecido en la ley 

1581 de 2012. 
5.  Bajo el  amparo de l ey 1621 de 2013, deberá guardar  y  mantener  la debi da reserv a y  
conf idencial idad de los doc um ent os de int eligencia y c ontra inte ligenc ia m ilit a r. Así c om o la res e rv a  

establecida en la ley 1712 de 2014 respecto de documentos  o información pública reservados  o  
publ ic a c lasifi c ada frent e a t emas y as unt os trat ados y c onoci dos dent ro de l des a rrol lo ejec ución del  
presente contrato, reserva que se hará extensiva a los derechos de autor  que de los mismos se  

deriven, ante lo cual no se podrá aprovechar para beneficio propio o de un tercero la información  
conoc ida c on oc asión al des ar rollo de l present e c ontrat o y  que c ontiene s u uso  , dif us ión  y distr ibución  
de m encionada inf orm ación. Est a res erv a o c onf idencial idad s e hac e ext ensib le a la inf o rm ación que  

se escuche o conozcan sin que este medie en document os escritos. 
6.  Prestar sus servicios de acuerdo con el profesional is m o y ética que le es  exigible, aplicable y propia 
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 de su profesión, actividad y oficio. 
7. P res ent ar el inf o rm e de gestión de l s upe rv is o r del c ont rat o dent ro de las f ec has ind ic adas po r est e,  

de ac ue rdo c on  e l anex o k (anex o),  est ablec ido en el  plan N o. 00032565  del 24 de  dic iem bre de 2021  
“que emit e e l c om andant e de l E jércit o N ac ional c on e l fin de impa rti r li neamient os para la c eleb ración  
de c ontrat os de p rest ac ión de s ervic ios prof es iona les o de apoy o a la gestión, m ed iant e la m oda lidad  

de contratación directa y la distribución del presupuesto”. 
8. N o cum p li rá en n ingún c aso c on el c ontro l de los  ho rar ios de llegado o s alida a trav és de los li b ros  
de entrada a la Unidad, sección o dependencia del Ejercito Nacional. En caso de que se incumpla 

est a obligación, e l c ontrat ist a s e c omprom et e c on la firm a de l c ontrat o a no pres enta rlo c om o prueba  
de f ut ura dada s u inobs e rv ancia de lo pact ado entre las part es y c onfigu ra rs e com o p re c onst itución  
falaz probatoria. El registro de ingresos sistematizado (ficheros) al lugar donde se desarrolle el  

cont rat o no s e ent enderá en n ingún c as o c om o registro de c ontrol de hora rios de l legada o s al ida, si  
no es el cumplimient o de requisit os para la seguridad militar. 
9. Tene r d is ponib ili dad y dis posic ión pa ra el des a rro llo de l c ont rat o po r lo que no pod rá susc ribi r m ás  
de un contrato con el Ejército Nacional. 
10. El cumplimiento de las obligaciones contractuales especificas señaladas en los respectivos 

contratos de prestación de servicios deben estar encaminadas al desarrollo de la misión y 
capacidades de cada unidad o dependencia. 
11. El contratista debe custodiar los medios entregados y a la terminación del presente contrato  

dev o lv er los ins um os, s uministros he rramient as, dot ac ión, im plem ent ación, inv ent arios y/ o m ate ria les  
que sean eventualmente y por la necesidad del cumplimiento del objeto contractual, puestos a su 
dis posición para  la p rest ac ión del s erv ic io  objet o de este  c ontrat o, en  c as o de  pé rdida o  daño  le s erán  

aplicables las disposiciones pertinent es contenidas en la ley 1476 de 2011. 
12. El contratista autoriza al MDN-EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios  de seguridad y  
confiabilidad antes y durante la ejecución del contrato, de acuerdo con lo establecido en la  
Constitución Política articulo 122 y la ley 1621 de 2013. 

13. C onoc er que en c as o de inc um plim iento de las obligaciones c ontract ua les en cua lquier tiem po s e  
dará aplicación al procedimiento descrito en el artículo 86 de la ley 1474 de 2011 y a la cláusula  
resolutori a para disolver el contrato. 

14. Entregar la finalización del contrato del supervisor del contrato un Backup de la información  
generada en des a rro llo del c ontrat o en fo rm ato W ord, P ow er P o int, Ex c el o c om o o riginalm ent e hay a  
sido exigido. 
15. E nt re  las pa rt es c ont rat ant es s e debe inc lui r en el c ont rat o una  cláus u la res olut or ia de l c ont rato,  

donde s e dé po r dis ue lto en fo rm a un ilat era l y de c aráct er inm ediat o el m is m o ant e el inc um p limient o  
de alguna de las obligaciones. Estableciendo que dicha cláusula puede hacerse efectiva en los  
cont rat os d e p rest ac ión de se rv icios, en los c uales s e hub iere incluido ex p res am ent e c omo “c láus ula  

ex c epcional ”, c om o  quiera  que en esta  dic ha  estipu lación res uelt a  f ac ult at iv a y por  t anto  s e  enc uentre  
expresa y legalmente autorizada su inclusión. 
16. Dar cumplimiento al cronograma de actividades establecido con el supervisor, en el cual hace 

part e  int egra l del  c ontrat o de  prest ación de s erv ic ios y  c ont endrá  la m edición en a lc anc e  e  im pact o  
del producto que desarrollará el objetivo estratégico de la dependencia en consideración a sus  
misiones y capacidades. Mencionado cumplimiento se debe dejar como obligación del contratista 

para que en c as o que est e sin ac udi r c aus a que lo justifi que, s e abst enga de entrega r los inf orm es o  
los doc um ent os  requer idos pa ra el  c um pl iment o  de los requ isit os lega les de  e jec uc ión del  c ontrat o,  
dentro del plazo establec ido para ello se pueda aplicar la cláusula resolutor ia y disolver el contrato. 

17. El contratista se obliga a realizar el cargue en la plataforma Secop II, el informe de gestión, la 
cuenta de cobro o factura (ésta última si aplica) y la planilla de pago. 

 

10. DOCUMENTOS QUE 
SOPORTAN EL 

CUMPLIMIENTO DE LAS 
OBLIGACIONES 

CONTRACTUALES 

 
 

O bligac i ón N o. 1 : C um pli r c on los s e rvicios de c apacit ac ión relacionados al objet o c ontract ua l pa ra  

los cursos militares de la Escuela de Derechos Humanos, DIH y Asuntos Jurídicos del Ejército 
(ESDAE) asignados por la agrupación de cursos, dando con ello estricto cumplimiento al horario  
as ignado; de igua l f orm a cum p li r c on los c om promis os ac adémic os refe renc iados de ac uerdo c on el  

"reglamento académic o" del CEMAI. 
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Anexo: Evidencia de horas de clase dictadas, planillas de asistencia de docentes, control de  

asistencia de alumnos y capacitaciones académicas para el Curso Capavan Administrativo No. 3, 
materia régimen disciplinari o. 
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Obligac ió n No. 2: Asistir a las reunion es, comités o capacitac iones a los cuales se le convoque. 

 
Anexo: Evidencia de la asistencia a la present ación y capacitac ión en Derecho penal militar del Curso  
Capav an Administrativ o No. 3 
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O bligac i ón No. 3 :  E ntrega r la  propuest a de ex amen,  las  p regunt as de s u m ódulo o m at e ria con  la  
so lución para aprobac ión con 72 ho ras de ant icipac ión a la rea liz ación de l ex am en prog ram ado en el  

syllabus. 
 

Anex o:  E videncia de la ent rega del f orm at o Syl labus c on el c ont enido, des ar rol lo y ev a luación de las  
clases para el Curso Capavan Administrativo No. 3 
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11. CONSTANCIAS 

Dejo constancia que, durante el plazo de ejecución del contrato, no se han configurado los 
presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de plena autonomía para ejecutar 
las obligaciones contractuales relacionadas en el contrato. 

 

Así mismo, tanto el/la suscrito/a FLOR ANGELA CANAVAL ARDILA y el Ministerio de 
Defensa - Ejército Nacional - ESDAE - Central Administrativa y Contable Especializada 
CENAC Educación, han dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales 
registradas en el contrato. 

 
 

Para constancia se firma en Bogotá D.C., en el mes de mayo de 2024. 

 

FIRMA CONTRATISTA,  

FLOR ANGELA CANAVAL ARDILA 
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