SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, 30 de junio de 2024

Sefior (a)
ELKIN DAVID PERTUZ RADA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5813847
A.V.AY Bilingtiismo
Barranquilla

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes de Junio del afno
2024

Referencia: No. 5813847 del ano 2024

MARIA DEL PILAR DEARCE SUAREZ, identificado con la cédula de ciudadania No.
1.043.872.804 de Palmar De Varela, en mi calidad de Contratista del SENA, en AV.A'Y
Bilingliismo, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a

continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Un pago correspondiente al mes de junio de 2024 por valor de
(4.465.545,00). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al
cronograma definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccidon General,
en la cuenta de Ahorros No. 54845475566 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 30 de noviembre de 2023.
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OBJETO:

centro nacional colombo aleman.

Prestar los servicios profesionales como instructor para impartir formacion profesional

complementaria en ambientes virtuales de aprendizaje -ava- familia convenio dps- del

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

significativo, la solucion
creativa de problemas, el
desarrollo de estrategias para
el aprendizaje auténomo, el
uso de las Tic, el trabajo
colaborativo, planteando
acciones de refuerzo,
mejoramiento y apoyo que
motiven y fundamenten al
aprendiz para el desarrollo de
sus competencias segun lo
establecido en el
procedimiento de ejecucién
dela formacion profesional
integral

plataforma establecida por la
entidad: ZAJUNA

No Obligaciones Acciones Evidencia
realizadas
1 | Orientar el desarrollo de las Acompafamiento y Anexo 1.
actividades de Aprendizaje seguimiento en el proceso de Publicaciéon de
promoviendo el aprendizaje formacion a través de la anuncios

Apertura de
foros tematicos
Acompafamient
o a través de los
espacios
disponibles
como medio de
interaccion.

GTH-F-062 V10




SENA

N

Utilizar herramientas
tecnolégicas que El SENA brinda
para la gestidon del aprendizaje y
apoyo a los procesos formativos,
para organizar y desarrollar
actividades de aprendizaje y
llevar el registro del portafolio de
evidencias.

Acompafiamientoy
seguimiento en el
proceso de
formacion a través
de los diferentes
canales de
comunicacion
dispuestos por la
entidad.

Publicar anuncios
de bienvenida
exponiendo datos
basicos del curso
(fechasy
metodologias)
informacién de
contacto del tutory
actividades iniciales
del curso como:
actualizacion de
ficha, Actualizacién
y publicaciéon de la
informacidén
solicitada en el
proceso de
formacion en
plataforma
ZAJUNA.

Anexo 2.
Evidencias de web conferencias
programadas y realizadas.

Publicacion de anuncios en
zajuna

Atender oportunamente los
requerimientos que haga el
supervisor del contrato y
presentar informes mensuales
de la ejecucion del contrato.

Entrega de Informe
de acuerdo a los
requerimientos
solicitados por
supervisor del
contrato. (Informe
mensual con todos
los soportes
anexos.

Anexo 3:
Se hace entrega de informe
contractual Mes de Junio

Actualizacién de la
informacién y disponibilidad
de canales de comunicacién
en plataforma ZAJUNA.

Actualizacion de la
informaciény
disponibilidad de
canales de
comunicacién en
plataforma LMS.

(Anuncios )

Anexo 4.

Anuncios orientadores
publicados en plataforma
ZAJUNA
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A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizaciéon Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

ITE No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
M ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT
VIAJE O INICIAL O FINAL

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizadosy el No. 29878913 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019

— “Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

MARIA DEL PILAR DEARCE SUAREZ
Contratista
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C.C. No. 1.043.872.804

Recibi a satisfaccion:

bz
7.

ELKIN DAVID PERTUZ RADA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5813847
A.V.AY Bilinglismo
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ANEXO 1

SENA

EVIDENCIAS MENSUALES MES DE JUNIO 2024

Apertura de Foros

#

Foro social de Bienvenida
de MARIA DEL PILAR DE ARCE SUAREZ - martes, 21 de mayo de 2024, 06:59

Estimados Aprendices, Reciban un cordial saludo.

Hacer un comentario en este tema (1 respuesta)

Mi nombre es Maria del Pilar De Arce Suarez, Profesional en Psicologia especialista en intervencion psicosecial, con experiencia en diferentes sectores
educativos y sociales, lo que ha permitido adquirir conocimientos con la finalidad de apropiarme y transmitirlos en estos nueves entornos, en mi tiempo libre
me encanta leer noticias de interés, asi como compartir en familia, y disfrutar de nuevas experiencias.

Feliz de acompafarlos en este proceso de Formacion que aporta a construir positivamente su proyecto y visién de vida, es un placer para mi compartir este

hermoso programa.
Les envid un fuerte abrazo.

iBienvenidos!

Recuerda dar clic en responder para tu participacion.

Actualizacion de cronograma de actividades

P_21720194_V_2992345_R_8
_C 9207
>
P_21720194_V_2992346_R_8
_C_9207
~
P_21720194_V_2992334 R_8
_C_9207
> Participantes
BB Calificaciones
Bl ANUNCIOS
> INFORMACION
GENERAL
v CRONOGRAMA
& Cronograma
> ACTIVIDADES INICIALES
> ACTIVIDAD DE
APRENDIZAJE GUIA
> SESIONES EN LINEA
bd
P_33110262_V_2971154_R_8
_C 9207
>
P_33110262_V_2971153_R_8

Para acceder al documento descargable haga clic Aqui

Enlace permanente Editar

Borrar

Hacer un comentario en este tema (3 réplicas)

FECHA DE INICIO DE FORMACION:

21-05-24

FECHA LiMITE DE RECEPCION DE ACTIVIDADES:

18-06-24

Actividades

(Verificar informacién dispuesta en la(s) guia(s) de aprendizaje y ajustar segiin sea el caso)

. N/A
iniciales

N/A

Realizar la
Actualizacién de
los datos
personales, seguin
indicaciones. No
calificable.

Participacion en el
Foro Social. No
calificable.
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Anuncios publicados.

Mis cursos
M Pagina principal del sitio
> Secciones
~Mis cursos
>
P_21720194_V_2992347 R &
_C_9207
~
P_21720194_V_2992345 R_8
_C 9207
> Participantes
BB Calificacionas
~ & ANUNCIOS
W Apertura y
participacién
Actividades Iniciales
> INFORMACION
GENERAL
> CRONOGRAMA
> ACTIVIDADES INICIALES
> ACTIVIDAD DE
APRENDIZAJE GUIA

Apertura y par

cipacion Actividades Iniciales

= Apertura de curso - Blenvenidos

‘ Mostrar respuestas anidadas ¢ ‘ Mover este debate a... s Mover Configuraciones v

. J

Actividades Inicial

Apertura y partici

#¥ de MARIA DEL PILAR DE ARCE SUAREZ - martes, 21 de mayo de 2024, 22:49

Estimados Aprendices.

Inicialmente quiero darles la cordial bienvenida al programa de formacion virtual, invitdndolos a desarrollar las actividades iniciales del programa, las cuales
podran acceder a través del modulo Herramientas - Actividades Iniciales,

Debes participar en las actividades inciales |3 cual tiene fechas establecidas del 21 al 24 de mayo de 2024, en este semana se desarrollaran las siguientes
evidencias participativas No calificables.

* Actualizacién datos sofia plus
* Participacién Foro Social

Finalmente los invito a revisar todos los mend de plataforma, para el desarrollo satisfactorio de la formacién, de igual forma cuentan con los diferentes
canales de comunicacién para resolver sus dudas e inquietudes.

Exitos y Bendiciones !

Maria De Arce - Instructora Virtual

> SESIONES EN LINEA

Anexo 2

INVITACION WEB CONFERENCIAS

ﬂ Invitacién web conferencia semana de actividades 1: Socializacién material de apoyo
® de MARIA DEL PILAR DE ARCE SUAREZ - sabado, 25 de mayo de 2024, 20:04

Estimados Aprendices,

Tengo el gusto de invitarlos a nuestra segunda sesidn en linea. A través de |as diferentes herramientas virtuales hemos decidido establecer este encuentro a
través de ZOOM, como medio para interactuar en linea, el cual contiene chat, audio y video. Cabe resaltar, que se realizaran 4 sesiones en linea que se

distribuiran a lo largo de las diferentes semanas de actividades del programa, siendoe la primera de ellas este LUNES 27 DE MAYO DE 2024
de 2024 HORA: 05:00 OM

Informacian para unirse
Enlace de ingreso:

Tema: SOCIALIZACION BIENVEMIDA Y SEMANA DE ACTIVIDADES 1
https://us05web.zoom.us/j/882746008917pwd=uVxPRwvYITdflQp3HaMswX6bl0HoS0.1
ID de reunion: 882 7460 0891

Cadigo de acceso: 9Fg3FC

NOTA: Para los aprendices que no puedan ingresar por alguin inconveniente, estas web conferencias son grabadas y publicada en el curso para que la
puedan observar en cualquier horario que dispongan, una vez observada la grabacién si hay dudas o inquietudes pueden ingresarlas en el foro que se
encuentra disefiado para este procedimiento ( Foros, chat, Celular, WhatsApp )

Exitos y Bendiciones!
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INVITACION WEB CONFERENCIA SEMANA 1

>
P_21720194_V_2992347 R_&
_C_9207
v
P_21720194 V 2992345 R 8
_C_9207
> Participantes
B Calificaciones
~B) ANUNCIOS
W WEB DE
ORIENTACIONES
ACTIVIDADES
SEMANA 1
> INFORMACION
GENERAL
> CRONOGRAMA
> ACTIVIDADES INICIALES
> ACTIVIDAD DE
APRENDIZAJE GUIA
> SESIONES EN LINEA
>

P_21720194_V_2992346 R &
r am7

WEB DE ORIENTACIONES ACTIVIDADES SEMANA 1
% de MARIA DEL PILAR DE ARCE SUAREZ - miércoles, 29 de mayo de 2024, 18:20

Estimados Aprendices,

Tenge el gusto de invitarlos a nuestra segunda sesién en linea, A través de las diferentes herramientas virtuales hemos decidido establecer este encuentro a
través de TEAMS, como medio para interactuar en linea y despejar todas las dudas segun las actividades a entregar.

WEB DE ORIENTACIONES ACTIVIDADES SEMANA 1
jueves, 30 de mayo de 2024
13:00 - 14:00 (SAPST)

Vinculo de la reunién: WEB DE ORIENTACIONES ACTIVIDADES SEMANA 1 | Microsoft Teams | Meetup-Unirse

NOTA: Para los aprendices que no puedan ingresar por algin inconveniente, estas web conferencias son grabadasy publicada en el curse para que la
puedan observar en cualquier horario que dispongan, una vez observada la grabacion si hay dudas o inguietudes pueden ingresarlas en el foro que se
encuentra disefiado para este procedimiento ( Foros. chat. Celular. WhatsApp )

Exitos y Bendiciones!

INVITACION WEB CONFERENCIA SEMANA 2

Estimados Aprendices,

Hora: 04:00 pm

{Exitos y Bendiciones!

a INVITACION WEB CONFERENCIA SOCIALIZACION SEMANA DE ACTIVIDADES 2
¥ de MARIA DEL PILAR DE ARCE SUAREZ - lunes, 3 de junio de 2024, 19:14

Tenge el gusto de invitarlos a nuestra segunda sesién en linea. A través de las diferentes herramientas virtuales hemos decidido establecer este encuentro a
través de ZOOM, come medio para interactuar en linea y despejar todas las dudas segun las actividades a entregar:

WEB DE QRIENTACIONES ACTIVIDADES SEMANA 2

Fecha: 05 de Junio de 2024

Entrar Zoom Reunién a través del siguiente enlace:
https://us05web.zoom.us/j/81067620540?pwd =5TRGe6dK4eulD9GpOYPJLOLady0QnG.1
ID de reunién: 810 6762 0540

Codigo de acceso: 84XEZ

MNOTA: Para los aprendices que no puedan ingresar por algun inconveniente, estas webs conferencias son grabadas y publicada en el curso para que la
puedan observar en cualguier horario que dispongan, una vez cbservada la grabacién si hay dudas o inquietudes pueden ingresarlas en el foro que se
encuentra disefiado para este procedimiento (Foros, chat, Celular, WhatsApp)
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INVITACION WEB CONFERENCIA SEMANA 3

a INVITACION WEE CONFERENCIA SOCIALIZACION ACTIVIDADES 4
*¥ de MARIA DEL PILAR DE ARCE SUAREZ - martes, 11 de junio de 2024, 20:03

Estimados Aprendices,

Tengo el gusto de invitarlos a2 nuestra cuarta sesion en linea. A través de las diferentes herramientas virtuales hemos decidido establecer este encuentro a
través de ZOOM, como medio para interactuar en linea y despejar todas las dudas segun las actividades a entregarn:

Tema: WEB CONFERENCIA SOCIALIZACION ACTIVIDADES 4 -

Hora: 12 jun 2024 06:00 p. m. Bogota

Entrar Zoom Reunién

https://us05weh.zoom.us/j/84442707224?pwd =bokgPZ7AD2Z6dyhbArV8tBuEdCuOkP.1
ID de reunién: 844 4270 7224

Cédigo de acceso: 1V6cy5

NOTA: Para los aprendices que no puedan ingresar por algln inconveniente, estas webs conferencias son grabadas y publicada en el curso para que I3
puedan observar en cualquier horario que dispongan, una vez observada la grabacidn si hay dudas o inquietudes pueden ingresarlas en el foro que se
encuentra disefiado para este procedimiento (Foros, chat. Celular, WhatsApp)

{Exitos y Bendiciones!

GRABACIONES WEB CONFERENCIAS REALIZADAS

ﬂ GRABACION WEB CONFERENCIA SOCIALIZACION ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE 1
de MARIA DEL PILAR DE ARCE SUAREZ - jueves, 30 de mayo de 2024, 16:41

Estimados Aprendices:

Cordialmente les informo que se encuentra disponible la grabacién de la Web conferencia realizada, socializacion semana de actividades 1
Lo pueden observar a través del siguiente enlace:

https://1drv.ms/v/s!AuVau8H9muXdrg4 0XvOhpvr]Occ

Ruta para ver y aplicar las instrucciones de la grabacién conferencia web:
Clic en SESIOMNES EN LINEA
Clic en "Grabaciones sesiones en linea”

Para observar el MANUAL DE APRENDIZAJE ZAJUNA ingresa a INFORMACION GENERAL - Documentos de interés para el aprendiz - Manuel del Aprendiz -
https://zajuna.sena.edu.co/Repositorio/Complementaria/institution/SENA/Tutoriales/Aprendiz/Manual_LMS_Aprendiz.pdf

Maria De Arce

Instructora Virtual

GTH-F-062 V10



w2 fl) v Modo de eixiin @

Mis cursos / B IITRONL W 2902304 R B € 9207 | ANUNOOS
pAALALA Lt RARR LS

0 < &

Estimados Aprendices:

Cordialmente les informo que se encuentra disponible dos grabaciones de la Web conferencia realizada, socializacion semana de actividades 3.
Lo pueden observar a través de los siguiente enlaces:

https://1drv.ms/v/s!AuVau8H9muXdrg4_0XvOhpvr]Occ

https://1drv.ms/v/s!AuVau8H9muXdrhblPyaV7Gkh7eHh

Ruta para ver y aplicar las instrucciones de la grabacion conferencia web:
Clic en SESIOMNES EN LINEA
Clic en "Grabaciones sesiones en linea”

Para observar el MANUAL DE APRENDIZAJE ZAJUNA ingresa a INFORMACION GENERAL - Documentos de interés para el aprendiz - Manuel del Aprendiz -

positorio/Complementaria/institution/SENA/Tutoriales/Aprendiz/Manual_LMS_Aprendiz.pdf

https://zajuna.sena.edu.co/R
Maria De Arce

Instructora Virtual

1(
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¥ de MARIA DEL PILAR DE ARCE SUAREZ - jueves, 13 de junio de 2024, 09:42

Estimados Aprendices:
Cordialmente les informo que se encuentra disponible dos grabaciones de la Web conferencia realizada, socializacion semana de actividades 4.
Lo pueden observar a través de los siguiente enlaces:

https://1drv.ms/v/s!AuVau8HImuXdrh3 pWIXOwONNspxr?web =1

Ruta para ver y aplicar las instrucciones de |a grabacién conferencia web:
Clic en SESIONES EN LINEA
Clic en "Grahaciones sesiones en linea”

Para observar el MANUAL DE APRENDIZAJE ZAJUNA ingresa a INFORMACION GENERAL - Documentos de interés para el aprendiz - Manuel del Aprendiz -

https://zajuna.sena.edu.co/Repositorio/Complementaria/institution/SENA/Tutoriales/Aprendiz/Manual_LMS_Aprendiz.pdf

Maria De Arce

Instructora Virtual

PRIT20TH.V 29RM R
JA.C
b Patcantes y

@ Cavtcacvones
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ANEXO 3. ENTREGA DE INFORME

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, 30 de junio de 2024

Sefior (a)

ELKIN DAVID PERTUZ RADA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5813847
ANV AY Bilinglismo

Barranguilla

Asunte: Informe mensual de ejecucidn
contractual Mes de Junio del afio
2024
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Anexo 4:

Anuncios orientadores publicados en plataforma ZAJUNA

ﬁ Apertura semana de actividades 1
L PILAR DE ARCE SUAREZ - sabado, 25 de mayo de 2024, 20:01

Apertura semana de actividades 1

AA1. Crear documentos en Microsoft Word teniendo en cuenta las herramientas y funcionalidades basicas.

RAP 220501121-01. Identificar el entorno de trabajo, las herrami y funcionalidades basicas para la generacion y edicion de documentos
simples en procesador de texto.

Estimados aprendices damos apertura a la semana de Actividades 1, la cual tiene fechas establecidas del 25 de mayo al 03 de junio de 2024, en esta

semana se desarrollaran las siguientes evidencias calificables:

1. Evidencia de conocimiento: Cuestionario. Entorne de trabajo y generacién de textos en Microsoft Word.
2. Evidencia de preducto: Taller practico. Primeros pasos en Microsoft Word.

El material de formacion y los links para él envié de las actividades se encuentra disponible en el link ACTIVIDAD DE APRENDIZAIJE 1, asi mismo encontraras
el material de apoyo para la apropiacion de las tematicas.

iExitos v Bendiciones!

Maria De Arce - Instructora

Accede a SOFIA  Area Personal A% @f MARIA DEL PILAR DE ARCE SUAREZ f;“ ¥  Modo de edicién (@

CUADRC DE HONOR Y CIERRE SEMANA DE ACTIVIDADES 1

20194_V_2992347 R 8 ¥ de MARIA DEL PILAR DE ARCE SUAREZ - lunes, 3 de junio de 2024, 20:11
a7
articipantes
. . Estimados Aprendices,
alificaciones
JANUNCIOS Felicitaciones a cada uno de los aprendices que han participado y se han destacado por su compromiso. responsabilidad durante el desarrollo de las
| CUADRO DE Actividades de Aprendizaje Semana 1y semana 2. Quiénes no hayan enviado sus actividades, aun estan a tiempo debido a que los enlaces quedaran
ONOR Y CIERRE habilitados para que las evidencias sean remitidas con éxito,
EMANA DE
CTIVIDADES 1 A la fecha los siguientes aprendices lograron APROBAR el primer RAP, cumpliendo satisfactoriamente con las dos actividades:
j:;):rAOON 1. Cuestionario. Entorno de trabajo y generacién de textos en Microsoft Word. AA1-EVO1.
2. Taller practico. Primeros pasos en Microsoft Word. AA1-EV02.
RONOGRAMA
CTIVIDADES INICIALES LISTADO INICIAL
CTIVIDAD DE
T 1. LAURA CRISTINA GOMEZ CARDONA
. 2. ¥YIMY ALEXANDER CAMARGO NEIRA
EIEHES TR 3. FLOR MILDREY ACEVEDO TORRES
4. EDWAR STIVEN GUTIERREZ CASTRO

20194_V_2992345 R_8
a7 Si no apareces en este listado recuerda que todas las evidencias deben astar en: A ( aprobado), si alguna esta en D (desaprobado) por favor revisar la
retroalimentacién, corregir si es el caso y volver a participar con mucho dnimo . De lo contrario recuerda adjuntar los pendientes de estas semanas.

20194 V_2992346 R_8

- . .
o7 Exitos y Bendiciones!
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L ANUNCIOS
AVANCES DE ACTIVIDADES SEMANA 3Y 4

CONFERENCIA SOCIALIZACION ACTIVIDADES

= LINK DE GRABACIOMES SEMANA DE ORIENTACIONES 3 NVITACION \

| Mover este debate a.. : Maver Configuraciar

a AVAMNCES DE ACTIVIDADES SEMANA 3 Y 4
% de MARIA DEL PILAR DE ARCE SUAREZ - martes, 11 de junio de 2024, 19:45

| Mostrar respuestas anidadas  #

Estimados aprendices, un gusto Saludarlos,

Actualmente nos encontramos desarrollando las actividades de la semana 3 y semana 4 del curso USO DE LA HERRAMIENTA OFIMATICA MICROSOFT V
PARA EL PROCESAMIENTO DE TEXTOS, en estas semanas tenemos disponibles |z entrega de las actividades, a todoes los gue han participado los felicito |
su compromise, autonomia y dedicacién en las actividades, Aquellos estudiantes que por cualquier motive no han lograde participar les recuerdo que a
fecha deben participar en las evidencias

1. Foro. Microsoft Word en las organizaciones. AA2-EV01. Calificable
2. Cuestionario. Manejo de Word con miiltiples formatos. AA2-EV02. Calificable.

Asi mismo desarrollar el

3. Taller practico. Produccién de textos con formatos, estilos e imagenes en Microsoft Word. AA2-EV03. Calificable, este documento deben

14
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MARIA DEL PILAR DE ARCE SUAREZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN

FECHA INICIAL: 01/06/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  30/06/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2992347 - USO DE LA HERRAMIENTA OFIMATICA MICROSOFT
DE APRENDIZAJE: WORD PARA EL PROCESAMIENTO DE TEXTOS.

Operar herramientas informaticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA1 220501121-01

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

IDENTIFICAR EL ENTORNO DE TRABAJO, LAS HERRAMIENTAS Y FUNCIONALIDADES BASICAS PARA LA GENERACION Y EDICION
DE DOCUMENTOS SIMPLES EN PROCESADOR DE TEXTO

RA2 220501121-02

APLICAR ESTILOS Y FORMATOS EN DOCUMENTOS DE ACUERDO A LAS HERRAMIENTAS Y FUNCIONALIDADE DISPONIBLES EN EL
PROCESADOR DE TEXTO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 28,00
FICHA 2992345 - USO DE LA HERRAMIENTA OFIMATICA MICROSOFT
DE APRENDIZAJE: WORD PARA EL PROCESAMIENTO DE TEXTOS.

Operar herramientas informéaticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA1 220501121-01

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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IDENTIFICAR EL ENTORNO DE TRABAJO, LAS HERRAMIENTAS Y FUNCIONALIDADES BASICAS PARA LA GENERACION Y EDICION
DE DOCUMENTOS SIMPLES EN PROCESADOR DE TEXTO

RA2 220501121-02

APLICAR ESTILOS Y FORMATOS EN DOCUMENTOS DE ACUERDO A LAS HERRAMIENTAS Y FUNCIONALIDADE DISPONIBLES EN EL
PROCESADOR DE TEXTO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 28,00
FICHA 2992334 - USO DE LA HERRAMIENTA OFIMATICA MICROSOFT
DE APRENDIZAJE: WORD PARA EL PROCESAMIENTO DE TEXTOS.

Operar herramientas informéaticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA1 220501121-01

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

IDENTIFICAR EL ENTORNO DE TRABAJO, LAS HERRAMIENTAS Y FUNCIONALIDADES BASICAS PARA LA GENERACION Y EDICION
DE DOCUMENTOS SIMPLES EN PROCESADOR DE TEXTO

RA2 220501121-02

APLICAR ESTILOS Y FORMATOS EN DOCUMENTOS DE ACUERDO A LAS HERRAMIENTAS Y FUNCIONALIDADE DISPONIBLES EN EL
PROCESADOR DE TEXTO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 28,00
FICHA 2992346 - USO DE LA HERRAMIENTA OFIMATICA MICROSOFT
DE APRENDIZAJE: WORD PARA EL PROCESAMIENTO DE TEXTOS.

Operar herramientas informéaticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA1 220501121-01

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

IDENTIFICAR EL ENTORNO DE TRABAJO, LAS HERRAMIENTAS Y FUNCIONALIDADES BASICAS PARA LA GENERACION Y EDICION
DE DOCUMENTOS SIMPLES EN PROCESADOR DE TEXTO
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RA2 220501121-02

APLICAR ESTILOS Y FORMATOS EN DOCUMENTOS DE ACUERDO A LAS HERRAMIENTAS Y FUNCIONALIDADE DISPONIBLES EN EL
PROCESADOR DE TEXTO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 28,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 112,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: MARIA DEL PILAR DE ARCE SUAREZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN
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Nombre del Instructor

Tipo Documento

Numero de Documento

Responsabilidad

MARIA DEL PILAR DE ARCE SUAREZ

CC

1043872804

INSTRUCTOR A.V.AY BILINGUISMO CPS 5813847 -2024

Fecha Inicial 01/06/2024 M
Fecha Final 29/06/2024 g
Consultar Horario
Horario
Vista del Horario Mensual v
[[1 Tiempo Disponible
[T Evento Asignado
[ Evento Seleccionado
SABADO
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
DOMINGO
27/05/24 28/05/24 29/05/24 30/05/24 31/05/24 01/06/24
00:00 -
I >
02/06/24
03/06/24 04/06/24 05/06/24 06/06/24 07/06/24 08/06/24
00:00 - 10:00: 00:00 - 10:00: 00:00 - 10:00: 00:00 - 10:00: 00:00 - 10:00: 00:00 -
Disponible Disponible Disponible Disponible Disponible P
10:00 - 11:59: 10:00 - 11:59: 10:00 - 11:59: 10:00 - 11:59: 10:00 - 11:59: 09/06/24
(2992334)DESARROLLO  [(2992334)DESARROLLO |(2992334)DESARROLLO ((2992334)DESARROLLO ((2992334)DESARROLLO
DE RESULTADOS DE . |DE RESULTADOS DE . DE RESULTADOS DE . |DE RESULTADOS DE . |DE RESULTADOS DE
ADDENNDTZAIE ADDENNTZAIE ADDERNNDTIZAIE ADDENNDTZAIE ADDENNDTZAIE
10/06/24 11/06/24 12/06/24 13/06/24 14/06/24 15/06/24
00:00 - 10:00: 00:00 - 10:00: 00:00 - 10:00: 00:00 - 10:00: 00:00 - 10:00: 00:00 -
Disponible Disponible Disponible Disponible Disponible P
10:00 - 11:59: 10:00 - 11:59: 10:00 - 11:59: 10:00 - 11:59: 10:00 - 11:59: 16/06/24
(2992334)DESARROLLO  [(2992334)DESARROLLO |(2992334)DESARROLLO ((2992334)DESARROLLO ((2992334)DESARROLLO
DE RESULTADOS DE . |DE RESULTADOS DE . |DE RESULTADOS DE . |DE RESULTADOS DE . |DE RESULTADOS DE
ADDENNDTIZAIE ADDENNTIZAIE ADDERNNDTIZAIE ADDENNTZAIE ADDENNDTIZAIE
17/06/24 18/06/24 19/06/24 20/06/24 21/06/24 22/06/24
00:00 - 10:00: 00:00 - 10:00: 00:00 - 10:00: 00:00 - 10:00: 00:00 - 23:59: Disponible(00:00 - -
Disponible Disponible Disponible Disponible <l
10:00 - 11:59: 10:00 - 11:59: 10:00 - 11:59: 10:00 - 11:59: 23/06/24
(2992334)DESARROLLO [(2992334)DESARROLLO |(2992334)DESARROLLO ((2992334)DESARROLLO
DE RESULTADOS DE . |DE RESULTADOS DE . |DE RESULTADOS DE . |DE RESULTADOS DE
(LD L Lol Lo s L L
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