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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, mayo de 2024

Sefior(a)

MILDRED YAROV ROLON NIETO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5864906

Coordinador Académico SER

PROGRAMA SER

Barranquilla
Asunto:Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Mayo del afio 2024

Referencia: No 5864906 del afo 2024

MARIA LUCELY TABORDA CERVANTES, identificado con la cédula de ciudadania No.
22.622.142 de Sabanagrande, en mi calidad de Contratista del SENA, en PROGRAMA SER,
en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valory forma de Pago: d). un pago correspondiente al mes de mayo de 2024 por valor de
(4.465.545). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al
cronograma definido por la Direccién Administrativa y Financiera de la Direccién General,

en la cuenta AHORROS No. 0550029700020125 DAVIVIENDA, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Serd hasta el 30 de noviembre de 2024.

OBIJETO: Prestar los servicios profesionales de caracter temporal como instructor técnico
de EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE CULTIVOS TRANSITORIOS aportando en la

planeacién y ejecucion de los procesos formativos de los disefios curriculares asignados

por la coordinacidon académica para el cumplimiento de los compromisos institucionales
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e indicadores del centro de formacién en el marco del servicio de formacidon para el

trabajo emprendimiento

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

formacion, en la formulacion
de los proyectos formativos
con caracter empresarial,
usando tecnologias
adecuadas y adaptadas a las
condiciones locales, en aras
de susostenibilidad, la
generacion de ingresos y
empleo, en articulacidn con
los instructores de
emprendimiento;
debidamente costeados y
con actividades definidas en
el marco del uso de
estrategias didacticas bajola
filosofia de aprender

reunién del Programa
SER, del 9 de mayo, con
la coordinadora
Programa SER,
seguimiento al
programa.

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Participar en la planeacién Participacion en la Evidencias
de los procesos formativos reunion del Programa fotograficas.
del acuerdo alo establecido | SER, del 10 de mayo de 3
en los lineamientos pm a 6 pm, por video
entregados por la conferencia, para
Coordinacion nacional de realizar alistamiento de
emprendimiento. la formacidn, en la
formulacién de los
proyectos formativos
con caracter
empresarial.
2 Realizar alistamiento de la Participacién en la Evidencias fotografica
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haciendo; priorizando el uso
de los materiales de
formacion.

Ejecutar las acciones de
formacion haciendo uso de
la estrategia pedagogica de
"formacién por proyectos" y
en la modalidad blended
learning, de acuerdo con los
procedimientos y
lineamientos establecidos en
la guia para la ejecucion del
programa SER.

Ejecucion de la
Formacién en
Comportamiento
Emprendedor Ruta 1, en
el municipio de
Malambo, Ficha #
2950910.

Ejecucion de la
Formacién en
Comportamiento
Emprendedor Ruta 1, en
el municipio de
Ponedera.

Ejecucion de la
Formacién en
emprendimiento en
Gastronomia Tipica
Rural, en el municipio de
Sabanagrande, Ficha #
2964025.

Ejecucion de la
Formacion Ruta 1,
comportamiento
Emprendedor, municipio
de Tubara Ficha: #
2951881.

Ejecucion de la
Formacién Ruta 1,
comportamiento
Emprendedor, municipio
de Sabanagrande, Ficha
# 2952789.

Evidencia fotografica

Evidencia fotografica

Evidencia fotografica

Evidencia fotografica

Evidencia fotografica
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Ejecucidn de la
Formacion Ruta 1,
comportamiento
Emprendedor, municipio
de Polonuevo, Ficha #
2952981.

Evidenciafotografica

Asegurar el reporte de
informacién con claridad,
oportunidad y veracidad en
los sistemas de trazabilidad y
seguimiento dispuestos de
manera temporal o
permanente por el SENA
entre ellos Sofia Plus para el
seguimiento de actividades
especificas, entregando
informe al supervisor del
contrato y al dinamizador
rural de centro, dinamizador
regional con funciones de
centro o dinamizador de
centro con funciones de
regional segun aplique

Recoleccién de
informacion y entrega de
formatos al coordinador
académico y lider para el
registro y matriculas de
formaciones 2024.

Presentacion de la
justificacion de
actividades
contractuales en informe
y plataformas del SENA,
Sofia Plus para el
seguimiento de
actividades especificas,
entregando informe al
supervisor del contrato y
al dinamizador rural de
centro, dinamizador
regional con funciones
de centro.

Evidencia, captura de
correo, de inscripcién
y matriculas de los
Cursos.

Evidencia, captura
DRIVE.

Articular con los servicios
institucionales como
SENNOVA y AGROSENA en
beneficio de los aprendices y
emprendedores del
programa SER de acuerdo
con las orientaciones del
dinamizador rural de centro,
dinamizador regional con
funciones de centro o
dinamizador de centro con
funciones de regional segun
aplique.

Actividad no programada
para este mes.

N/A
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Programar y reportar a su
supervisor de contrato, con
una antelacion minima de
una semana las formaciones
a atender, de manera que se
autorice por escritosu
movilizacion previa ala
salida, en el marco de su
objeto contractual.

Elaboracion formato de
movilizacion los
municipios del mes de
junio, en el marco del
objeto contractual.

Evidencia, captura
DRIVE.

Evaluar los resultados de
aprendizaje en un plazo no
mayor a ocho dias habiles
luego de finalizada la
formacion.

Actividad no programada
para este mes.

N/A

Entregar informacién con
calidad y oportunidad para la
creacion de la unidad
productiva resultado de los
programas de formacion
desarrollados en las lineas de
autoconsumo y negocios
rurales asi como la
inscripcion en el sistema de
informacion de la Agencia
Publica de Empleo del SENA,
de los aprendices de la linea
de empleabilidad.

Actividad no
programada para este
mes.

N/A

Apoyar las jornadas de
disefio y desarrollo curricular
conforme a las necesidades
de la Coordinacion Nacional
y la Subdireccién de Centro.
De apoyo a la gestion del
emprendimiento rural.

Actividad no
programada para este
mes.

N/A

10

Apoyar la aplicacion del
diagnédstico empresarial de la
unidad productiva en fase 1
y 2 segun corresponda con
veracidad y calidad.

Actividad no
programada para este
mes.

N/A
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11

Apoyar la ejecucion y
participacion de unidades
productivas en actividades
de comercializacién
(incluyendo mecanismos
virtuales), gestion
empresarial y financiera
cuando se requiera, asi como
las actividades de fomento
realizadas por los Centros de
Desarrollo Empresarial.

Actividad no
programada para este
mes.

N/A

12

Participar en las jornadas de
actualizaciony transferencia
tecnoldgica convocadas por
el dinamizador rural de
centro, dinamizador regional
con funciones de centro o
dinamizador de centro con
funciones de regional segun
aplique y la Coordinacion
Nacional.

Actividad no
programada para este
mes.

N/A

13

Articular con el instructor de
emprendimiento en las
formaciones de negocios
rurales para la construccién
del modelo de negocios con
los aprendices asi como la
creacion de unidad
productiva.

Actividad no
programada para este
mes.

N/A

14

Identificar y registrar la
sistematizacion de casos
exitosos generados en las
actividades relacionadas con
la formacion para el trabajo
en emprendimiento.

Actividad no
programada para este
mes.

N/A

15

Consolidar la creacién de
unidades productivas rurales
sostenibles cuando sulinea
de formacion corresponda a

Actividad no
programada para este
mes.

N/A
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negocios rurales o
autoconsumo

16

Evidenciar lo establecido en
la guia para la ejecucion del
programa SER asi como en la
lista de chequeo - portafolio
de evidencias para cada
caso. Disefio Curricular
Asignado:

Actividad no
programada para este
mes.

N/A

17

De apoyo a la empleabilidad,
realizar acciones de
formacidn para la ocupacién
rural, realizar orientacion
ocupacional personalizada y
grupal, para las personas
formadas en el programa
SER en procura de mejorar
sus posibilidades de
insercion en el mercado
laboral. Apoyar la gestidn la
inscripcion de empresas
rurales y unidades
productivas en el aplicativo
establecido para este fin.

Actividad no
programada para este
mes.

N/A

18

Presentar o gestionarla
certificacién en las normas
de competencia. Orientar
procesos formativos
presenciales con base en los
planes de formacidn
concertados y Orientar
procesos formativos en la
modalidad a distancia con
base en los planes de
estudio, cuando al momento
de contratacién, no se
cuente con ellas dentro del
ler semestre 2024.

Actividad no
programada para este
mes.

N/A
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A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gastoel informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITE No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE

M ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT
VIAJE O INICIAL O FINAL

1 Polonuevo,
Ponedera,
Sabanagrande y
32924 Tubara 2024-05-14 2024-05-17
2 Polonuevo,
Ponedera,
Sabanagrande,
38524 Tubara y Tubara 2024-05-20 2024-05-24
3 Polonuevo,
Ponedera,
Sabanagrande,
41224 Tubara y Tubara 2024-05-27 2024-05-31

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidon contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
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realizados y el No. 9466145891 de la planilla, Aportes en Linea, mes mayo de 2024. (Decreto
Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

—
— = 2

MARIA LUCELY TABORDA CERVANTES
Contratista

C.C. No. 22.622.142

Recibi a satisfaccion:

MILDRED YAROV ROLON NIETO
Supervisor(a) Contrato 5864906 de 2024

Coordinador Académico SER

Anexo evidencias mes de mayo de 2024.
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Anexo evidencia de actividades desarrolladas en el mes de junio de 2024.

Ejecucion de la Formacién en Comportamiento EmprendedorRuta 1, en el municipio de Malambo,
Ficha# 2950910.
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Ejecucién de laFormacion en Comportamiento Emprendedor Ruta 1, en el municipio de Ponedera.

12

GTH-F-062 V10



@
SENA

N

Ejecucidon de la Formacidon en emprendimiento en Gastronomia Tipica Rural, en el municipio de
Sabanagrande, Ficha # 2964025.
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Ejecucion de la Formacién Ruta 1, comportamiento Emprendedor, municipio de Tubara Ficha:
2951881
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Ejecucidon de la Formacion Ruta 1, comportamiento Emprendedor, municipio de Sabanagrande,
Ficha# 29527809.

__d
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Participaciéon enla reunion del Programa SER, del 9 de mayo de 5 pm a7 pm, con la coordinadora
Programa SER, seguimiento al programa.

I
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Participaciéonenlareuniéndel ProgramaSER, del 10de mayo de 3pm a6 pm, porvideo conferendia,
para realizar alistamiento de la formacién, en la formulacién de los proyectos formativos con
caracter empresarial.

B | D 8 whatsapp x| gy Sochlizacion guiny bemamier ;| w _ %
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o
0 @ 4932 @ &= » © 6 . m
Chat Gente Participar Reaccionar Vista Mas
Hay personas de erganizaciones externas en este
chat. Debido a la Directiva, es posible que no
F puedas ver la informaci6n personal de todos los
usuarios,

Antonio Calder.,  Fredy (. ® &
s o .
Composicién de los kits Chat de la reunidn e
Cordial saludo, ;La compra de
Ios kits se va a realizar por parte
¥’ Materias primas, materiales e insumos requeridos para la implementacién y ejecucion BBl S
P ! 4 P P vel RicardoRo.. % JuanC.. ® & o centros de formacion?

del Proyecto.

" T . " . . PABLO DAZA (N bado) 16:19
v' En materia de insumos agroquimicos, solamente son susceptibles de ser financiados GD - (o comprobado)

aquellos estrictamente necesarios y admitidos por la agricultura limpia, que
corresponden a las categorias Ill y IV, mediana a ligeramente téxicos (bandas azul y
verde, respectivamente) bajo la supervisién de un profesional competente. Martha Carolina Lopera Bchorquez 16:19

. - . N eNn se escucha
no constituyen no constituyen un capital semilla y toman como referencia los bienes aes
bles a materiales de i

Nota 2: Continuando con la linea frente a lo estipulado para los materiales de formacion, na se entregarsn Usuario desconocido 16:19
animales vivos a excepcién de acciones en apicultura y piscicultura. En aquelles cases distintos a los DEIBYS.. @5 & Ver todos gen el turismo a'plica la
mencionados en las excepciones con sistemas productivos pecuarios, los kits deben comportarse como publicidad?

insumos o elementos complementarios al sistema productive en caso tal que comunidad u otros aliados

tengan los animales.

PD el tema de publicidad y una
aplicacion tampoco aplica

guiller.. ®5 &  Wilmar.. ® &

Notal: Estos

MT

Escriba un mensaje

Antonio Calderon Merchan pﬂp g © b
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b

Gracias ya se escucha

e factor povador o dferencador, es decr,
epor qué se van & enamarar de tu
o servco?

Vicente Gregorio Camacho Rosso 13:49

Doctor, gue pena, no se
entiende absolutamente nada,
Sonido distarsionado

Usuario desconocido 15:49

Buenas tardes, seria bueno que

Antonio Ca.. & Ver todas esta presentacion nos la
compartieran como d\apnsmvas

i e 5 Aecesbiit: o ncesaro s

P Buscar

MT

Escriba un mensaje

Ricardo Roberto Ramirez Moreno n A 0D - B
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Ejecucion de laFormacién Ruta 1, comportamiento Emprendedor, municipio de Polonuevo, Ficha #
2952981.

21
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Recoleccién de informacion y entrega de formatos al coordinador académico y lider para el
registro y matriculas de formaciones 2024.

E z m o ‘ € Microsoft Edge | Novedades X [ Correo: Maria Lucely Taborda Ce: X~ - g
Arg A ciar sesién g_ Compartir
@] 3 https;//outlook.office.com/mail/deeplink/readcony/AAQKADYzOTZKZ)YwLWYZDEINDIZCIZjI3LTY3Y2Y4Yz... A ¥ 0 [ G
T Eliminar & Archivar () Informar ~ € Responder % Responder atodos > Reenviar @, Zoom @A Jd« Ev @ . Q
Re: Solicitud de Matricula curso Comportamiento Emprendedor Ruta 1, Palmar de Varela, Instructor Maria Taborda. V ¢
(2' Retencidn: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 05/05/2034 20:03 "
&
. Este remitente matriculasprogramaser@gmail.com es de fuera de su organizacion. Se han blogueado los dates adjuntos y las imagenes. Bloquear remitente |
Mostrar contenido bloqueado ‘.‘I
Luz Elena Alvarez<matriculasprogramaser@gmail.com> © & Responder &, Responderatodos ¥ Reenviar [
Para: Maria Lucely Taborda Cervantes Mar 07/05/2024 20:03
Formato Oferta Complement... ., N
19KB +
Buenas noches, Mary revisar las fechas de matricula, cambiar formato de oferta, envio formato.
El mar, 7 may 2024 a las 9:23, Maria Lucely Taborda Cervantes (<mltaborda@sena.edu.co>) escribid:
Buenos dias.
Adjunto Archivo, para solicitud de inscripcion y matricula del siguiente curso:
5. RUTA 1- PALMAR DE VAREAL. ASOCIACION PROFRUTAL b

- Mayorm. soleado

23
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Presentacion de la justificacion de actividades contractuales en informe y plataformas del
SENA, Sofia Plus para el seguimiento de actividades especificas, entregando informe al
supervisor del contrato y al dinamizador rural de centro, dinamizador regional con funciones
de centro.

B s @ 0O | € Microsoft dge | Novedades x | @) senad-my.sharepointcom X @ MAYO - OneDrive x  + - o &
Ard ciar sesion £} Compartir
S O ] https://senad-my.sharepoint.com/personal/lalvareze_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ga=18&id=%2... APy [|] {% ) o

B
sha OneDri Jolr o F & ? Maria Lucely Tabo ‘{I:ﬂ\‘ Q
N neDrive uscar & y Tabo... (M) \

L 4
kY 4
Luz Elena Alvarez Contreras | TGC_3779181_22724 MAYO_2024.pdf hace 14 minutos Constantino Samuel B 798 KB £
B3 Luz Elena Alvarez Contreras . (]
| TGC_72216111_55124_MAY_2024.pdf hace 37 minutos Luz Elena Alvarez Cont 1,89 MB
Egq Nuestros archivos o
N
| TLS.GC_1046337198_53824_MAY_2024.pdf hace 6 horas Luz Elena Alvarez Cont 4,11 MB =
N
J=| TLS.GC_1104420512_109024_MAYO_2024.pdf hace 5 horas Luz Elena Alvarez Coni 2,39 MB
.
N +
J=| TLS.GC_1140853813_109624_MAY_2024,pdf hace 5 horas Luz Elena Alvarez Coni 2,50 MB
N
| TLS.GC_16795158_53724_MAY_2024.pdf hace 4 horas Luz Elena Alvarez Coni 4,50 MB
N
H=| TLS.GC_32760404 54224 MAYO_2024.pdf hace 2 horas Luz Elena Alvarez Coni 111 MB
N
| TLS.GC_32774773_56424_MAY_2024.pdf hace 4 horas Luz Elena Alvarez Coni 8,77 MB
N
| TLS.GC_32854625_54024_MAY_2024.pdf hace 3 horas Luz Elena Alvarez Coni 4,29 MB
N
| TLS.GC_ 4365554054424 MES MAYO_2024.p..  hace 3 horas Luz Elena Alvarez Coni 3,58 MB
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Elaboracion formato de movilizacion los municipios del mes de mayo, en el marco del
objeto contractual.

g m O | & Microsoft Edge | Novedades X @ SEMANA2DEL11ALM4DEJUN X | - - =
A ciar sesion 9. Compartir
& O &) httpsy//senad-my.sharepoint.com/personal/lalvarezc_sena_edu_co/_layouts/15/cnedrive.aspx?ga=1&id=%2... A {7 = a2
L ]
AW OneDrive O Buscar o F B 7 Maria Lucely Tabo. @ Q
L 4
+ Agregar nuevo [ Compartir & Copiarvinculo === [F Organizar ~ = ~ Detalles -
Luz Elena Alvarez Contreras 000_Agenda VIATICOS LUZ ELENA ALVARE..  Hace 5 dias Luz Elena Alvarez Cont 35,2 KB i
£ Luz Elena Alvarez Contreras G
2. Agenda VIATICOS ADOLFO OSORIO SE..  Hace 6 dias Adolfo Junior Osorio € 159 KB
B3 Nuestros archivos &
2. AGENDA VIATICOS JUNIOR ALBERTO HE..  Hace 5 dias Junior Alberte Henao | 110 KB —
2. NINI PRADA SEMANA DEL 11 AL 14 DE..  Hace 6 dias Nini Janeth Prada Tobe 96,6 KB
.
+
2._Agenda_VIATICOS_MARIA_LUCELY_TABO...  Hace 5 dias Maria Lucely Taborda ¢ 299 KB
2.-Agenda_VIATICOS JOSE IGNACIO GOME...  Hace 6 dias Jose Ignacioo Gomez = 62,3 KB
Agenda VIATICOS Bamaby Rios A. SEMAN...  Hace 5 dias Bamaby Jose Rios Ariz 214 KB
Agenda VIATICOS CINDY MERCADO CHAR...  Hace 6 dias Samil Enrique Sarmien 111 KB
Agenda VIATICOS JOSE LUIS HERNANDEZ ... Hace 6 dias Rosana Maria Mendoz 329 KB
Agenda VIATICOS ROSANA MARIA MEND...  Hace 6 dias Rosana Maria Mendoz 103 KB

Mayorm. soleado
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