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GTH-F-062 V10 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Santa Marta junio de 2024 

Señor (a) 
YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5886146 
Coordinador de Programas Especiales del Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira 
Regional Magdalena 
Santa Marta  
 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual mes junio del año 2024 

Referencia: No CO1.PCCNTR.5886146 del año 2024 

 

Lilibeth de Jesús Alvarez Peralta, identificado con la cédula de ciudadanía No. 36665500 de 

Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Acuícola y Agroindustrial 

de Gaira, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: VEINTI SEIS MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y TRES MIL 

DOSCIENTOS SETENTA PESOS M/CTE ($26.793.270). Esta suma será pagada por el SENA al 

contratista de la siguiente manera: a) Un (1) primer pago correspondiente al mes de febrero 

por valor de UN MILLON SEICIENTOS TREINTA Y SIETE MIL TRECIENTOS SESENTA Y SEIS 

PESOS M/CTE ($1.637.366) b) Cinco (5) pagos iguales durante los meses de marzo a julio de 

2024, por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS 

CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($4.465.545,00) cada uno y c) un (1) ultimo pago 

correspondiente al mes de agosto por valor de DOS MILLONES OCHOCIENTOS VEINTIOCHO 

MIL CIENTO SETENTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($ 2.828.179) 

Plazo: Será hasta el 19 de agosto de 2024. 
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OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento o rol de 

instructor técnico, aportando en la planeación, ejecución, evaluación y mejora continua 

de los procesos de formación y asesoría técnica para el emprendimiento rural y 

campesino; definidos por la Dirección de Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional 

del programa SER Especialidad COMERCIALIZACION 

 

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Ejecutar las acciones de 
formación en emprendimiento 
haciendo uso de la estrategia 
pedagógica “aprender 
haciendo”, bajo la modalidad de 
atención sincrónica - asincrónica 
de acuerdo con los 
procedimientos de la Dirección 
de Formación Profesional 
Integral y los lineamientos de la 
Dirección de Empleo y Trabajo y 
lo establecido en la guía para la 
ejecución del programa SER en 
el SIGA. 

Impartir formación en, 
programa 13410016 
GENERACION DE IDEAS 
PARA UN NEGOCIO 
INNOVADOR V1 en el 
código de ficha 3006796 del 
programa SER en el 
esquema de intervención 
Ruta 1. 

Evidencias colgadas en 
el Drive 13.LILIBETH 
ALVAREZ 
-Registros fotográficos 
anexados en el informe 
de evidencias 
-Sistema de información 
SENASOFIAPLUS donde 
se evidencia los tiempos 
del instructor cargados a 
el código de 
ficha:3006796 

 

2 Articular con los instructores 
técnicos para realizar el 
alistamiento integral de los 
procesos de formación para el 
desarrollo de las competencias 
de emprendimiento y 
construcción del modelo de 
negocio con las herramientas 
establecidas en el protocolo de 
atención definido por la 
Coordinación SER. 

No fue ejecutada esta 
obligación en el mes objeto 
de cobro  

No existe evidencia para 
esta obligación en el 
mes objeto de cobro 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/yihiguera_sena_edu_co/Documents/13.LILIBETH%20ALVAREZ?csf=1&web=1&e=941VYp
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/yihiguera_sena_edu_co/Documents/13.LILIBETH%20ALVAREZ?csf=1&web=1&e=941VYp
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3 Brindar la atención requerida a 
grupos y organizaciones rurales, 
comunitarias, campesinas 
asignadas y beneficiarias del 
servicio de acompañamiento en 
las áreas comercial y de 
asociatividad, de acuerdo con el 
plan de acción concertado para 
la puesta en marcha de la 
unidad o proyecto productivo y 
el protocolo de atención 
definido por la Coordinación 
Nacional SER. 

No fue ejecutada esta 
obligación en el mes objeto 
de cobro  

No existe evidencia para 
esta obligación en el 
mes objeto de cobro 

4 Brindar a los grupos y 
organizaciones rurales, 
comunitarias y campesinas 
beneficiarias el servicio de 
acompañamiento técnico 
necesario para la formulación 
de proyectos productivos 
asociativos y comunitarios a fin 
de que sus propuestas reúnan 
las condiciones requeridas para 
ser sometidas a consideración 
en las convocatorias 
institucionales y externas en 
temas de acceso a mercados y/o 
fuentes de financiamiento. 

Brindar asesoría en la 
formulación del proyecto 
productivo, asociativo 
comunitario en los códigos 
de fichas: 2957263 

Formato de acta  
diligenciado y colgado 
en el Drive 13.LILIBETH 
ALVAREZ, con las 
evidencias de inicio de 
las asesorías en el 
código de ficha 2957263 
 

5 Apoyar la organización de 
eventos para la participación de 
unidades productivas en 
actividades de comercialización, 
rutas de aprendizaje 
(incluyendo mecanismos 
virtuales), gestión empresarial y 
financiera cuando se requiera, 
así como las actividades de 
fomento realizadas por el 
programa de Emprendimiento 
SENA. 

No fue ejecutada esta 
obligación en el mes objeto 
de cobro  

No existe evidencia para 
esta obligación en el 
mes objeto de cobro 

6 Gestionar alianzas con entes 
territoriales, organizaciones 
privadas, organizaciones 
sociales o no gubernamentales, 

No fue ejecutada esta 
obligación en el mes objeto 
de cobro  

No existe evidencia para 
esta obligación en el 
mes objeto de cobro 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/yihiguera_sena_edu_co/Documents/13.LILIBETH%20ALVAREZ?csf=1&web=1&e=941VYp
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/yihiguera_sena_edu_co/Documents/13.LILIBETH%20ALVAREZ?csf=1&web=1&e=941VYp
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que permitan la identificación y 
canalización de recursos para el 
apalancamiento de los 
proyectos y unidades 
productivas escalables. 

7 Asegurar el reporte de 
información con claridad, 
oportunidad, veracidad y 
completitud en los sistemas de 
trazabilidad y seguimiento 
dispuestos de manera temporal 
o permanente por el SENA entre 
ellos Sofia Plus para el 
seguimiento de actividades 
específicas, entregando informe 
al supervisor del contrato y al 
apoyo administrativo SER según 
aplique. 

Colgar en el Drive 
13.LILIBETH ALVAREZ 
asignado por la 
Dinamizadora del programa 
SER y el supervisor de 
contrato todas las 
evidencias de las 
actividades realizadas 
durante las acciones de 
formación y asesorías para 
la formulación de proyectos 
productivos, asociativos/ 
comunitarios  

Evidencias de las 
actividades realizadas 
durante las acciones de 
formación. Colgadas en 
el drive:             
13.LILIBETH ALVAREZ 
 
 

8 Programar y reportar a su 
supervisor de contrato, con una 
antelación mínima de una 
semana las formaciones a 
atender, de manera que se 
autorice por escrito su 
movilización previa a la salida, 
en el marco de su objeto 
contractual. 

Envío del formato 
diligenciado: GTH-F-090 
Formato Agenda De 
desplazamiento para las 
semanas comprendidas 
entre: el 11 de junio al 14 de 
junio de 2024 y el 19 de 
junio al 21 de junio de 2024, 
para Brindar asesoría en la 
formulación del proyecto 
productivo, asociativo 
comunitario en los códigos 
de fichas: 3006796 y 
2957263 

-Emails enviados a la 
señora Audrys Sofia 
Palma Vicioso, con 
Formato Agenda De 
desplazamiento 
GTH-F-090  
 

9 Evaluar los resultados de 
aprendizaje en un plazo no 
mayor a ocho días hábiles luego 
de finalizada la formación. 

Evaluar en el sistema de 
información 
SENASOFIAPLUS los juicios 
evaluativos de RAP en el 
programa de formación SER 
con código de ficha: 
2999613 denominado 
Comportamiento 
Emprendedor  

Reportes de juicios 
evaluativos dispuestos 
en el sistema de 
información 
SENASOFIAPLUS y 
enviados a el supervisor 
del contrato Sr. Yair 
Tache Niebles, del 
código de ficha: 
2999613 denominado 
Comportamiento 
Emprendedor del 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/yihiguera_sena_edu_co/Documents/13.LILIBETH%20ALVAREZ?csf=1&web=1&e=941VYp
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/yihiguera_sena_edu_co/Documents/13.LILIBETH%20ALVAREZ?csf=1&web=1&e=6rCe9z
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programa SER en el 
esquema de 
intervención Ruta 1. 

10 Participar en el proceso de 
inducción del programa 
(objetivos, estrategia, 
metodologías), sus 
componentes y procedimientos. 

No fue ejecutada esta 
obligación en el mes objeto 
de cobro  

No existe evidencia para 
esta obligación en el 
mes objeto de cobro 

11 Participar mensualmente en la 
reunión de seguimiento 
operativo del programa 
convocadas por la coordinación 
académica y/o misional con 
observancia del esquema 
establecido por la coordinación 
nacional para tal fin y generar 
las respectivas evidencias. 
 

Asistir a reunión 
programada por el 
Coordinador de Programas 
Especiales del Centro 
Acuícola y Agroindustrial de 
Gaira y la dinamizadora de 
oferta del programa SER el 
once (11) de junio de 2024 
en la jornada de 8:00 pm a 
1:00pm  

Lista de asistencia de los 
eventos tomadas por la 
Dinamizadora del 
programa SER-CAAG y 
registros fotográficos de 
las reuniones  

12 Participar en eventos de 
carácter técnico, estratégico, de 
socialización y de otro tipo de 
evento al que sea convocado 
por la dirección general, 
regional o centro de formación, 
garantizando la transferencia de 
conocimiento obtenido al 
equipo de trabajo. 

Asistir a inducción de 
instructores 2024 
convocada por la 
Coordinadora de 
Formación Profesional 
Integral del CAAG el trece y 
14 de junio de 2024 

Lista de asistencia de los 
eventos tomadas por la 
Coordinadora de 
Formación Profesional 
Integral del CAAG y 
registros fotográficos de 
las reuniones 

13 Presentar informe mensual 
sobre la ejecución de las 
obligaciones contractuales 
donde se evidencie el avance a 
las metas asignadas, así como el 
respectivo análisis y acciones de 
mejora cuando dé a lugar y a la 
terminación del contrato 
presentar al supervisor de 
contrato informe anual de 
gestión de centro en los 

Diligenciamiento y 
presentación al supervisor 
del contrato del formato 
GTH-F-062 V10 donde se 
evidencias las acciones 
realizadas en el presente 
periodo  

Email enviado al 
supervisor del contrato 
donde se comparte el 
formato GTH-F-062 V10 
totalmente diligenciado  
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términos solicitados por la 
coordinación nacional, 
evidenciando lo establecido en 
la guía para la ejecución del 
Programa SER en la lista de 
Chequeo - portafolio de 
evidencias 

14 Realizar su afiliación ante la 
administradora de riesgos 
laborales que disponga el SENA, 
bajo la clase de riesgo 
relacionada con el diseño 
curricular, en el caso de tener 
diseños curriculares de varias 
líneas productivas tomar el 
mayor riesgo asociado. 

No fue ejecutada esta 
obligación en el mes objeto 
de cobro  

No existe evidencia para 
esta obligación en el 
mes objeto de cobro 

15 Las demás que sean asignadas 
por el supervisor de contrato 
según aplique de acuerdo con 
los lineamientos emitidos por la 
Dirección de Empleo y Trabajo - 
Coordinación Nacional SER. 

No fue ejecutada esta 
obligación en el mes objeto 
de cobro  

No existe evidencia para 
esta obligación en el 
mes objeto de cobro 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. 40024 Santa Marta/ 
fundación/Santa Marta 

7/05/2024 10/05/2024 

2 44424 

 
Santa Marta/ 

fundación/Santa Marta 

14/05/2024 17/05/2024 
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3  47824 Santa Marta/ Toribio 
(Ciénaga) /Santa Marta 

20/05/2024 24/05/2024 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9467909575 de la planilla, operador Aportes en línea del periodo de 

marzo de 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en (79) folios 

Cordialmente,  

___________________________ 

Lilibeth de Jesús Alvarez Peralta 

Contratista 

C.C. No. 36665500 

 

 

Recibí a satisfacción: 

____________________________ 

YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES 

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.5886146 de 2024    

Coordinador de Programas Especiales del Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira 
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INFORME DE EVIDENCIAS 

Instructor: Lilibeth de Jesús Álvarez Peralta 

En este informe se presentan las diversas evidencias de las acciones realizadas en cada una de las 

obligaciones contractuales para el mes objeto de cobro.  

Obligación:  Ejecutar las acciones de formación en emprendimiento haciendo uso de la estrategia 

pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica de acuerdo 

con los procedimientos de la Dirección de Formación Profesional Integral y los lineamientos de la 

Dirección de Empleo y Trabajo y lo establecido en la guía para la ejecución del programa SER en el 

SIGA. 

 

Ilustración 1. Evidencia de ejecución de las acciones de formación en el programa 13410016 GENERACION DE IDEAS PARA 
UN NEGOCIO INNOVADOR V1, en el código de ficha 3006796 del programa SER, en el municipio de Ciénaga, corregimiento 
de Toribio, Magdalena, fuente de elaboración: instructora Lilibeth Alvarez Peralta. 
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Obligación: Brindar a los grupos y organizaciones rurales, comunitarias y campesinas beneficiarias 

el servicio de acompañamiento técnico necesario para la formulación de proyectos productivos 

asociativos y comunitarios a fin de que sus propuestas reúnan las condiciones requeridas para ser 

sometidas a consideración en las convocatorias institucionales y externas en temas de acceso a 

mercados y/o fuentes de financiamiento.  

 

Ilustración 2. Evidencia de asesoría en la formulación de proyecto productivo, asociativo/comunitario en el código de ficha: 
2957263, del programa SER  en el municipio de Pueblo Viejo (Tasajera), Magdalena, fuente de elaboración: instructora 
Lilibeth Alvarez Peralta.  
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Obligación: Asegurar el reporte de información con claridad, oportunidad, veracidad y completitud 

en los sistemas de trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o permanente por el 

SENA entre ellos Sofia Plus para el seguimiento de actividades específicas, entregando informe al 

supervisor del contrato y al apoyo administrativo SER según aplique. 

 
Ilustración 3. Evidencias de las actividades realizadas durante las acciones de formación  del programa SER, Colgadas en 
el drive:  13.LILIBETH ALVAREZ, fuente de elaboración: instructora Lilibeth Alvarez Peralta. 

Obligación: Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelación mínima de una 

semana las formaciones a atender, de manera que se autorice por escrito su movilización previa a 

la salida, en el marco de su objeto contractual. 

 

Ilustración 4. Evidencia de GTH-F-090 Formato Agenda De desplazamiento enviados a Audrys Palma Vicioso para su 
respectiva gestión de las comisiones - contratistas programa SER. fuente de elaboración: instructora Lilibeth Alvarez 
Peralta. 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/yihiguera_sena_edu_co/Documents/13.LILIBETH%20ALVAREZ?csf=1&web=1&e=6rCe9z
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Obligación: Evaluar los resultados de aprendizaje en un plazo no mayor a ocho días hábiles luego de 

finalizada la formación. 

 

Ilustración 5. Evidencia de evaluación de los RAP en el sistema de información SENASOFIAPLUS, código de ficha 2999613 
del programa SER, en el municipio de Algarrobo Magdalena, fuente de elaboración: instructora Lilibeth Alvarez Peralta. 

Obligación: Participar mensualmente en la reunión de seguimiento operativo del programa 
convocadas por la coordinación académica y/o misional con observancia del esquema establecido 
por la coordinación nacional para tal fin y generar las respectivas evidencias. 
 

 
 
Ilustración 6. Evidencia de listado de asistencia reunión convocada por la Dinamizadora programa SER Sra. Yazmin Higuera 
el día once (11) de junio de 2024, en las instalaciones del ambiente 1  del CAAG, fuente de elaboración: instructor Lilibeth 
Alvarez Peralta. 



 

12 

GTH-F-062 V10 

 

Ilustración 8. . Evidencia de listado de asistencia reunión convocada por la Dinamizadora programa SER Sra. Yazmin 
Higuera el doce (12)  de abril de 2024, en las instalaciones de la biblioteca del CAAG, fuente de elaboración: instructor 
Lilibeth Alvarez Peralta. 

 

 

Ilustración 7. Evidencia de participación al evento de inducción de instructores 2024 el día 13 de junio de 2024.  



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

40024 SOLICITUD 

200.000,00 200.000,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-05-31

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM-40024 RUTA STA/MTA-FUNDACION-STA/MTA.DEL7/5/2024.AL10/5/2024 PARA DESARROLLO RUTA 1, PROGRAMA SER - IMPARTIR FORMACIÓN EN EL PROGRAMA DE FORMACIÓN: 

COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 200.000,00 0,00 200.000,00 200.000,00

200.000,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911838  CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA-

EMPRENDE RURAL

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 

EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 

CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y 

EMPRESARIALES PARA LA 

GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    

NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM-40024 Tipo: Fecha: 2024-05-07

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 12550817 BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo:
SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - 

MAGDALENA

CUENTA BANCARIA

Número: 45015428348 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de Ciudadanía 36665500 LILIBETH DE JESUS ALVAREZ PERALTA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 200.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 200.000,00 Saldo x Obligar: 200.000,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4624  de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 127024 2024-05-07 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHgteran GUSTAVO ANDRES TERAN BALLEN

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-047-

911810

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA

Fecha y Hora Sistema: 2024-05-07-1:37 p. m.
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Versión: 03

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 36665500

No. 
CO1.PCCNTR.58861

46
AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

19 8 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO LUIS LOPEZ 

3136447826

7 5 2024 10 5 2024

1

GTH-F-090 V.03

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

BICHARA JOSÉ  ZABLEH HASBUN SUBDIRECTOR   ( E)

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento o rol de

instructor técnico, aportando en la planeación, ejecución, evaluación y mejora continua

de los procesos de formación y asesoría técnica para el emprendimiento rural y

campesino; definidos por la Dirección de Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional

del programa SER Especialidad COMERCIALIZACION

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

LILIBETH DE JESÚS ALVAREZ PERALTA 

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 29/04/2024

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Ejecutar las acciones de formación en emprendimiento haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - 

asincrónica de acuerdo con los procedimientos de la Dirección de Formación Profesional Integral y los lineamientos de la Dirección de Empleo y Trabajo y lo 

establecido en la guía para la ejecución del programa SER en el SIGA.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Santa Marta - Fundación / - Fundación - Santa Marta

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO
Desarrollo Ruta 1, programa SER - impartir formación en el programa de formación: Comportamiento Emprendedor 

YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES
Coordinador de Programas Especiales del Centro 

Acuícola y Agroindustrial de Gaira

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Magdalena

ALCALDIA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Día 1 : 07/05/2024

Desplazamientos ruta de ida: SANTA MARTA - FUNDACIÓN

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial: Transporte terreste (BUS)

Actividades  a ejecutar: impartir formación en programa: Comportamiento Emprendedor, del programa SER en Ruta 1

Desplazamientos Internos: N/A

Día 2: 08/05/2024

Desplazamientos ruta de ida: No aplica

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial: No aplica                                                                                                                                                                              

Actividades  a ejecutar: impartir formación en programa: Comportamiento Emprendedor, del programa SER en Ruta 1                                                                                                                                                            

Desplazamientos Internos: N/A

FIRMAS 

Día 4: 10/05/2024

Desplazamientos Ruta de regreso: FUNDACIÓN - SANTA MARTA

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial:  Terrestre (Bus)                                                                                                                                                                               

Actividades a ejecutar: impartir formación en programa: Comportamiento Emprendedor, del programa SER en Ruta 1

Desplazamientos Internos: N/A

Día 3: 09/05/2024

Desplazamientos ruta de ida: No Aplica

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial: No Aplica

Actividades a ejecutar:  impartir formación en programa: Comportamiento Emprendedor, del programa SER en Ruta 1

Desplazamientos Internos: N/A

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: SUBDIRECTOR   ( E) Cargo: Coordinador de Programas Especiales del Centro 

Acuícola y Agroindustrial de Gaira

 Nombres y Apellidos: Lilibeth Alvarez Peralta 

 Nombres y Apellidos:  

BICHARRA ZABLEH HASBUN

 Nombres y Apellidos: YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-05-07-8:46 a. m.

36-02-00-047-
911810

MHbzableh BICHARA JOSE ZABLEH JASBUNDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 40024 Fecha Solicitud 2024-05-06 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA-MAGDALENA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-05-07 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4624 Dependencia Solicitante 911838 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

LILIBETH DE 
JESUS ALVAREZ 

PERALTA
CC:  36665500 Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-05-07 2024-05-10 MAGDALENA / SANTA 
MARTA

MAGDALENA / 
FUNDACION 3,5 No 50

3,5 0,00 0,00 0,00 200.000,00 200.000,00

RUTA:STA/MTA-FUNDACION-
STA/MTA.DEL7/5/2024.AL10/5/2024. 
OBJETO:Desarrollo Ruta 1, programa 
SER - impartir formación en el 
programa de formación: 
Comportamiento Emprendedor

Totales Solicitud de Comisión 0,00 200.000,00 200.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
RUTA:STA/MTA-FUNDACION-STA/MTA.DEL7/5/2024.AL10/5/2024. OBJETO:Desarrollo Ruta 1, programa SER - impartir formación en el programa de formación: Comportamiento Emprendedor

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12550817 Nombre: BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA

Firma Responsable

Verificado Por: MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO Fecha Verificación: 06/05/2024 16:58:13

1 de 1Página
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA Santa Marta 20 de mayo de 2024 
 

PRESENTADO A: BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA (E) 

ORDEN DE VIAJE No: 

40024 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

2024-05-07 2024-05-10 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
SANTA MARTA -FUNDACIÓN 
-SANTA MARTA 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

REGIONAL MAGDALENA/ CENTRO 
ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: impartir formación programa: COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR, con 
CÓDIGO DE FICHA  2981213 del programa SER en el esquema de intervención Ruta 1. En el municipio de 
Fundación (Magdalena) 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Impartir formación EN EL CÓDIGO DE FICHA 2981213, COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR, código: 
13410017, V1, del programa SER en el esquema de intervención Ruta 1. Desde el 07 de mayo de 2024 al 
10 de mayo de 2024, en la competencia 240201533 Fomentar cultura emprendedora según habilidades y 
competencias personales 

RESULTADOS:  

1. Se alcanzaron los Resultados de aprendizaje descritos en el diseño curricular del programa de formación 
COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR, código: 13410017, V1, con código de ficha: 2981213, del 
programa SER, en la competencia 240201533 Fomentar cultura emprendedora según habilidades y 
competencias personales. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Acta de inicio y finalización del programa de formación COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR, código: 
13410017, V1, con código de ficha: 2981213 

2. Registros fotográficos tomados en el proceso de formación 
3. Listas de Asistencias tomadas en el proceso de formación 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Evaluar los RAP de la 
competencia 240201533 
Fomentar cultura 
emprendedora según 
habilidades y competencias 
personales, del programa 
COMPORTAMIENTO 
EMPRENDEDOR, código: 
13410017, V1, con código 
de ficha: 2981213 

Instructora: Lilibeth de Jesús 
Alvarez Peralta 

23/05/2024 



GTH-F-087 V.01 
 

2. Colgar en el drive los 
entregables de la ruta 1 del 
programa SER, de acuerdo 
con la lista de chequeo – 
portafolios de evidencias, 
2024 del programa SER 

Instructora: Lilibeth de Jesús 
Alvarez Peralta  

24/05/2024 

CONCLUSIÓNES: 
El proceso de formación de la competencia: 240201533 Fomentar cultura emprendedora según habilidades y 
competencias personales en el CÓDIGO DE FICHA 2981213, COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR, código: 
13410017, V1, Se realizó sin inconvenientes y se alcanzaron los RAP estipulados en el diseño curricular  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Lilibeth de Jesús Alvarez Peralta   

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de Programas 
Especiales del Centro Acuícola y 
Agroindustrial de Gaira 

YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES 
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REGTSTRO DE ASTSTENCTA / DíA D 7 DEL MES DE MAYO DEL AÑO 2024

oBJETTVO (S) lmpartir formación en el programa 13410017 Comportamiento Emprendedor en el código de ficha ZqY Z15 del programa SER, Ruta 1, Fundación (Magdalena)

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO
PI.ANTA

CONTRATISTA
OTRO

¿CUAt?

DEPENDENCIA/

EMPRESA

CORREO EI.ECTRóNICO
TELÉFONO/EXT.

AUTORIZA

GRABACIóN

FIRMA O PARTICIPACIÓN

VIRTUAT
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REGTSTRO DE ASTSTENCTA / DíA o'+ DEL MES DE MAYO DEL AñO 2024

oBJETTvO (S) lmpartir formación en el programa L34L00L7 Comportamiento Emprendedor en el código de ficha: del programa SER, Ruta 1, Fundación {Magdalena)

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO
PLANTA

CONTRAfISfA
OTRO

¿CUAL?

DEPENDENCIA/

EMPRESA

CORREO ELECTRóNICO
TELÉFONO/EXT,

AUTORIZA

GRABACIÓN

FIRMA O PARTICIPACIóN

VIRTUAL
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SEñlA

7§
lmpartir formación en el programa t34L00L7 Comportamiento Emprendedor en el código de ficha:oBJETTVO (s)

DEL MES DE MAYO DEt AÑO 2024REGISTRO DE ASISTENCIA

del programa SER, Ruta 1, Fundación (Magdalena)

DEPENDENCIA/

EMPRESA

CORREO ETECTRóNICO
TELÉFONO/EXT.

AUTORIZA

GRABACIÓN

FIRMA O PARTIC¡PACIÓN

VIRTUAL
No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO

PIANTA
CONTRATISTA

OTRO

¿CUAL?
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7§
REGISTRO DE ASISTENCIA D

oBJETTvO (s) lmpartir formación en el programa tl4L00ll Comportamiento Emprendedor en el código de ficha del programa SER, Ruta 1, Fundación {Magdalena)

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO
PI.ANTA

CONTRATISTA
OTRO

¿CUAt?

DEPENDENCIA/

EMPRESA

CORREO ELECfRONICO
TErÉFONOiEXT.

AUTORIZA

GRABACION

FIRMA O PARTICIPAOóN

n VISTUAL
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7§
REGISTRO DE ASISTENCIA D {) DEL MES DE MAYO DEL 2024

oBJETTVO (s) lmpartir formación en el programa 13410017 Comportamiento Emprendedor en el código de licha del programa SER, Ruta 1, Fundación (Magdalena)

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO
PI.ANTA

CONTRATISTA
OTRO

¿CUAL?

DEPENDENCIA/

EMPRESA

CORREO ETECTRÓNICO
TErÉFONO/EXT.

AUTORIZA

GRABAC¡ÓN

FIRMA O PARTICIPACIÓN

VIRTUAL
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7§
REGTSTRO DE ASTSTENCTA / DíA oq DEL MES DE MAYO DEL AÑO 2024

oBJETTvO (s) lmpartir formación en el programa t34L00L7 Comportamiento Emprendedor en el código de ficha: del programa SER, Ruta 1, Fundación (Magdalena)

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO
PLANTA

CONfRATISTA
OTRO

¿CUAL?

DEPENDENCIA/

EMPRESA

CORREO ELECIRÓNICO
raÉrouo¡rxr,
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e nrsacrór{
FIRMA O PARTICIPACIÓN

VIRTUAL
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS CODIGO DE FICHA 2981213 PROGRAMA DE FORMACIÓN 
COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR, RUTA 1, PROGRAMA SER  
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Bl¡S No.

OBIGEN

NOMBRE

Nt
FECHA HORA

BUS No.

ORIG¡NAL PASAJEBO - VEROE: EMPBESA

OnIGINAL PASAJEBO VEBOE: EMPRESA

@

43A2027 1903

FIUTA
NIT.
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BARBANOUILLA:605 323 0033 ' 605 323 0052
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

44424 SOLICITUD 

160.000,00 160.000,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-05-31

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM-44424 RUTA STAMTA-FUNDACION-STAMTA DEL14-5-2024 AL17-5-2024 PARA Desarrollo Ruta 1 programa SER - impartir formación en el programa de formación 13410016 GENERACION DE IDEAS 

PARA UN NEGOCIO INNOVADOR

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 160.000,00 0,00 160.000,00 160.000,00

160.000,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911838  CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA-

EMPRENDE RURAL

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 

EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 

CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y 

EMPRESARIALES PARA LA 

GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    

NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM-44424 Tipo: Fecha: 2024-05-14

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 12550817 BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo:
SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - 

MAGDALENA

CUENTA BANCARIA

Número: 45015428348 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de Ciudadanía 36665500 LILIBETH DE JESUS ALVAREZ PERALTA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 160.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 160.000,00 Saldo x Obligar: 160.000,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4624  de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 131324 2024-05-14 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHgteran GUSTAVO ANDRES TERAN BALLEN

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-047-

911810

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA

Fecha y Hora Sistema: 2024-05-14-2:16 p. m.
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1 

de 

1



Versión: 03

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 36665500

No. 
CO1.PCCNTR.58861

46
AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

19 8 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO LUIS LOPEZ 

3136447826

14 5 2024 17 5 2024

1

GTH-F-090 V.03

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: SUBDIRECTOR   ( E) Cargo: Coordinador de Programas Especiales del Centro 

Acuícola y Agroindustrial de Gaira

 Nombres y Apellidos: Lilibeth Alvarez Peralta 

 Nombres y Apellidos:  

BICHARRA ZABLEH HASBUN

 Nombres y Apellidos: YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Día 1 : 14/05/2024

Desplazamientos ruta de ida: SANTA MARTA - FUNDACIÓN

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial: Transporte terreste (BUS)

Actividades  a ejecutar: impartir formación en programa: 13410016 GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR, del programa SER en Ruta 1

Desplazamientos Internos: N/A                                                                                                                                                                                                                                                                          

Día 2: 15/05/2024

Desplazamientos ruta de ida: No aplica

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial: No aplica                                                                                                                                                                              Actividades  

a ejecutar: impartir formación en programa: 13410016 GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR,del programa SER en Ruta 1                                                                                                                                                            

Desplazamientos Internos: N/A

FIRMAS 

Día 3: 16/05/2024

Desplazamientos ruta de ida: No Aplica

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial: No Aplica

Actividades a ejecutar: impartir formación en programa: 13410016 GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR, del programa SER en Ruta 1

Desplazamientos Internos: N/A

Día 4: 17/05/2024

Desplazamientos ruta de ida: No Aplica

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial: No Aplica

Actividades a ejecutar:  impartir formación en programa: 13410016 GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR, del programa SER en Ruta 1

Desplazamientos Internos: N/A

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Desarrollo Ruta 1, programa SER - impartir formación en el programa de formación: 13410016 GENERACION DE IDEAS PARA UN 

NEGOCIO INNOVADOR, 

YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES
Coordinador de Programas Especiales del Centro 

Acuícola y Agroindustrial de Gaira

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Magdalena

ALCALDIA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Ejecutar las acciones de formación en emprendimiento haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - 

asincrónica de acuerdo con los procedimientos de la Dirección de Formación Profesional Integral y los lineamientos de la Dirección de Empleo y Trabajo y lo 

establecido en la guía para la ejecución del programa SER en el SIGA.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Santa Marta - Fundación / - Fundación - Santa Marta

NOMBRES Y APELLIDOS

LILIBETH DE JESÚS ALVAREZ PERALTA 

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 05/05/2024

BICHARA JOSÉ  ZABLEH HASBUN SUBDIRECTOR   ( E)

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento o rol de

instructor técnico, aportando en la planeación, ejecución, evaluación y mejora continua

de los procesos de formación y asesoría técnica para el emprendimiento rural y

campesino; definidos por la Dirección de Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional

del programa SER Especialidad COMERCIALIZACION

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 10 de mayo de 2024

36-02-00-047-
911810

MHbzableh BICHARA JOSE ZABLEH JASBUNDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 44424 Fecha Solicitud 2024-05-10 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA-MAGDALENA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-05-10 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4624 Dependencia Solicitante 911838 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

LILIBETH DE 
JESUS ALVAREZ 

PERALTA
CC:  36665500 Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-05-14 2024-05-17 MAGDALENA / SANTA 
MARTA

MAGDALENA / 
FUNDACION 3,5 No 50

3,5 0,00 0,00 0,00 160.000,00 160.000,00

RUTA-STAMTA-FUNDACION-
STAMTA DEL14-5-2024 AL17-5-2024 
OBJETO Desarrollo Ruta 1 programa 
SER - impartir formación en el 
programa de formación 13410016 
GENERACION DE IDEAS PARA UN 
NEGOCIO INNOVADOR

Totales Solicitud de Comisión 0,00 160.000,00 160.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
RUTA-STAMTA-FUNDACION-STAMTA DEL14-5-2024 AL17-5-2024 OBJETO Desarrollo Ruta 1 programa SER - impartir formación en el programa de formación 13410016 GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12550817 Nombre: BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 10 de mayo de 2024

36-02-00-047-
911810

MHbzableh BICHARA JOSE ZABLEH JASBUNDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO Fecha Verificación: 10/05/2024 11:47:40

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.
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GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA Santa Marta 24 de mayo de 2024 
 

PRESENTADO A: BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA (E) 

ORDEN DE VIAJE No: 
44424 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
14/05/2024 17/05/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
SANTA MARTA – 
FUNDACIÓN - SANTA MARTA 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

REGIONAL MAGDALENA/ CENTRO 
ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
 
impartir formación programa: GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR, código 13410016, V1 
EN EL CÓDIGO DE FICHA 2990926 del programa SER en el esquema de intervención Ruta 1. En el municipio de 
Fundación (Magdalena) 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Impartir formación EN EL CÓDIGO DE FICHA 2990926, programa GENERACION DE IDEAS PARA UN 
NEGOCIO INNOVADOR, código 13410016, V1 del programa SER en el esquema de intervención Ruta 1. 
Desde el 14 de mayo de 2024 al 17 de mayo de 2024, en la competencia 260101059 Proyectar el mercado 
según segmentos y métodos de pronóstico 

RESULTADOS:  

1. Se alcanzaron los Resultados de aprendizaje descritos en el diseño curricular del programa de formación 
GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR, código 13410016, V1: 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Acta de inicio de la Formación programa GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR, 
código 13410016, V1 del programa SER en el esquema de intervención Ruta 1, CÓDIGO DE FICHA 
2990926 

2. Registros fotográficos tomados en el proceso de formación 
3. Listas de Asistencias tomadas en el proceso de formación 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Entrega de la 2. Estructura 
de Seguimiento Integrada 
2024 V2 

 
 

Instructora: Lilibeth de Jesús 
Alvarez Peralta  

31/05/2024 

CONCLUSIÓNES: 
El proceso de formación EN EL CÓDIGO DE FICHA 2990926, programa GENERACION DE IDEAS PARA UN 
NEGOCIO INNOVADOR, código 13410016, V1 del programa SER en el esquema de intervención Ruta 1. Se realizó 
sin inconvenientes y se alcanzaron los RAP estipulados en el diseño curricular  



GTH-F-087 V.01 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Lilibeth de Jesús Alvarez Peralta   
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ACTA No.01

NoMBRE DEL COMITÉ O or tA REUNIÓN: lnicio formación 13410016 GENERACION DE

IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR, en el código de ficha: 2990926 del programa SER

CIUDAD Y FECHA: Fundación- Magdalena; 14

de mayo de 2024

HORA INICIO:

2:00 pm

HORA FIN:

6;00pm

rUGAR Y/O ENTACE:

Calle 3 No. 1"4-35, Elencaje - Fundación

DTRECCTóN / REGTONAL/ CENTRO:

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Bienvenida

2. Socialización metodología utilizada para desarrollar las acciones de formación

3. Concertación plan de trabajo para desarrollar acciones de formación
4. Socialización y diligenciamiento entregables de la Estructura de Seguimiento

lntegrada

5. Registro de Asistencia de los presentes

oBJETTVO(S) DE LA REUNróN:

1. Socializar metodología utilizada para desarrollar las acciones de formación del

programa 13410016 GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR

2. Concertar plan de trabajo (contenidos, metodologías, estrategias, horarios, etc.),
para desarrollar las acciones de formación en el código de ficha: 2990926

3. socializar y Diligenciar entregables de la Estructura de Seguimiento lntegrada:
(Modelo CANVAS, costos, ventas, flujos de caja y presupuesto)

4. Verificar asistencia de aprendices matriculados al código de ficha: 2990926

DESARROLTO DE [A REUNIÓN

En las instalaciones de la Calle 3 No. L4-35, El encaje - Fundación (Magdalena); siendo las

2:00 pm del 14 de mayo de 2024; se reunieron la instructora Lilibeth de Jesús Alvarez

Peralta del programa SER del CAAG y los aprendices del programa de formación SER con

código de ficha 299O926; para socializartodos los puntos acordados en la agenda de esta

acta, con el fin de Concertar el plan de trabajo para desarrollar las acciones de formación

. Siendo las 5:00pm se dio por terminada la reunión y se concertaron los aspectos que se

mencionan a continuación en las conclusiones de este documento en referencia.

CONCLUSIONES

'/ Se socializó la metodología utilizada para desarrollar las acciones de formación del
programa 134LAOffi GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR.

'/ Se concertó que el lugar para realizar las acciones de formación son las instalaciones

de la Calle 3 No. 'J,4-35, El encaje - Fundación (Magdalena); la formación será

ejecutada entre el 14 de mayo de 2024 y el 20 de mayo de 2024, en los horarios de

GOR-F-084 V01
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7§
2:00pm a 6:00pm de lunes a viernes para adelantar las acciones de formación con

los aprendices.
,/ Se socializó los entregables de la Estructura de Seguimiento lntegrada: (Modelo

CANVAS, costos, ventas, flujos de caja y presupuesto) y el Cuadernillo Ml RUTA

SENA Emprende Rural 2024, que deben estar diligenciados al terminar las acciones

de formación
,/ Se tomaron las evidencias pertinentes del desarrollo de la reunión

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS

ACTTVTDAD /DECrSrÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA

lnstructora

aprendices

emprendedores:

I

pre nte

Diligenciar y entregar

Estructu ra de Seguimiento

lntegrada: (Modelo CANVAS,

costos, ventas, flujos de caja y

presupuesto) y el Cuadernillo

Ml RUTA SENA Emprende

Rural 2024

3AlAs/2024 lnstructora: Lilibeth

Alvarez Peralta y

Aprendices del

código de ficha:

2990926 del

programa SER

ASISTENTES Y APROBACTÓN DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA

Af)
Lilibeth de iesús Alvarez Peralta lnstructora del programa

SER del CAAG

Cástu lo Antonio Ternera

Almanza /se anexa listado de

aprendices del programa de

formación SER con código de

ficha 2990926

Representante

aprendices código de

ficha: 2990926 f,\.;\ *- t>3

GOR-F-084V01
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ACTA No. 02

NOMBRE DEL COM¡TÉ O oe LA REUNIóN: finalización de la formación 13410016

GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR, en el código de ficha: 2990926

del programa SER, Ruta 1

CIUDAD Y FECHA:

Fundación- Magdalena; 20 de mayo de2024

HORA INICIO:

2:00 pm

HORA F!N:

6:00pm

LUGAR Y/O ENLACE:

Calle 3 No. 14-35, El encaje - Fundación

DTRECCTÓN / REGTONAT/ CENTRO:

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLIAR:

l. Bienvenida

2. Finalización de la formación 13410016 GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO

INNOVADOR, en el código de ficha: del programa SER, Ruta l-

oBJETTVO(S) DE LA REUNrÓN:

t. Finalizar las acciones de formación del programa 13410016 GENERACION DE IDEAS

PARA UN NEGOCIO INNOVADOR, en elcódigo de ficha 2990926 del programa SER,

Ruta 1.

2. Continuarcon la etapa de formulación de la Ruta 1-, del programa SER

DESARROLLO DE LA REUNIóN

En las instalaciones de la Calle 3 No. 14-35, El encaje - Fundación {Magdalena}; siendo las

2:00 pm del 20 de mayo de 2024; se reunieron la instructora Lilibeth de Jesús Alvarez

Peralta del programa SER del CAAG y los aprendices del programa de formación SER con

código de ficha 299A926; para dar por finalizada las acciones de formación del programa

13410016 GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR, en el código de ficha

2990926 del programa SER, Ruta 1

coNctustoNEs
I Las acciones de formación del programa 13410016 GENERACION DE IDEAS PARA

UN NEGOCIO INNOVADOR, en el código de ficha 2990926 del programa SER, Ruta

1 se desarrollaron cumpliendo los horarios acordados en elActa No. 1

r' Se desarrolló el programa de formación 1-3410016 GENERACION DE IDEAS PARA UN

NEGOCIO INNOVADOR, Versión 1, de acuerdo con el diseño curricular
/ Se tomaron evidencias pertinentes del proceso de formación
I Se diligenciaron los entregables ((Modelo CANVAS, costos, ventas, flujos de caja y

presupuesto) y el Cuadernillo Ml RUTA SENA Emprende Rural 2024) de acuerdo

con lo señalado en la Estructura de Seguimiento Integrada 2024V2.

'/ Los aprendices se comprometen a continuar con lo estipulado en el nuevo

esquema de intervención RUTA 1, programa SER

ESTABLECIM¡ENTO Y ACEPTACIóN DE COMPROMISOS

ACTTVTDAD /DEOSTÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA

GOR-F-084 V01



El instructor se compromete a

evaluar en el sistema de

información SENASOFIAPLUS,

los RAP de la formación

13410015 GENERACION DE

IDEAS PARA UN NEGOCIO

INNOVADOR, Versión L

Le/08/2024 I nstructor Lilibeth Alvarez

El instructor se compromete a

proporcionar los entregables

oportunamente a el

supervisor del contrato
(Modelo CANVAS, costos,

ventas, flujos de caja y

presupuesto) y el Cuadernillo

Ml RUTA SENA Emprende

Rural 2024) de acuerdo con lo

señalado en la Estructura de

Seguimiento lntegrada 2024

v2

30/osl2024 I nstructor Lilibgth Alvarez

Los aprendices se

comprometen a continuar con

lo estipulado en el nuevo

esquema de intervención

RUTA 1, etapa de formulación

De acuerdo

con la

planificación

del CAAG

Aprendices del

programa de

formación SER con

código de ficha

2990926

Cástulo Antonio

Ternera Almanza /
Representante de

aprendices código

de ficha 2990926

r\ >Y\ tS 3

ASISTENTES Y APROBACIóN DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA A FIRMA , /'l I
Lilibeth de Jesús Alvarez Peralta lnstructora del programa

SER del CAAG

Cástu lo Antonio Ternera

Almanza /se anexa listado de

aprendices del programa de

formación SER con código de

ficha 2990926

Cástulo Antonio Ternera

Almanza, representante

aprendices código de

ficha: 2990926

,t"^+fu^,***
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REGISTROS FOTOGRAFICOS 
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

47824 SOLICITUD 

100.000,00 100.000,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-05-31

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM-47824 RUTA STAMTA-TORIBIO CIENAGA-STAMTA DEL20-5-2024 AL24-5-2024 PARA DESARROLLO RUTA 1, PROGRAMA SER - IMPARTIR FORMACIÓN EN EL PROGRAMA DE FORMACIÓN 

COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 100.000,00 0,00 100.000,00 100.000,00

100.000,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911838  CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA-

EMPRENDE RURAL

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 

EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 

CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y 

EMPRESARIALES PARA LA 

GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    

NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM-47824 Tipo: Fecha: 2024-05-20

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 12550817 BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo:
SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - 

MAGDALENA

CUENTA BANCARIA

Número: 45015428348 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de Ciudadanía 36665500 LILIBETH DE JESUS ALVAREZ PERALTA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 100.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 100.000,00 Saldo x Obligar: 100.000,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4624  de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 155224 2024-05-20 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHgteran GUSTAVO ANDRES TERAN BALLEN

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-047-

911810

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA

Fecha y Hora Sistema: 2024-05-20-3:50 p. m.

 Página 
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de 
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Versión: 03

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 36665500

No. 
CO1.PCCNTR.58861

46
AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

19 8 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

21 5 2024 24 5 2024

1

GTH-F-090 V.03

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

BICHARA JOSÉ  ZABLEH HASBUN SUBDIRECTOR   ( E)

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento o rol de

instructor técnico, aportando en la planeación, ejecución, evaluación y mejora continua

de los procesos de formación y asesoría técnica para el emprendimiento rural y

campesino; definidos por la Dirección de Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional

del programa SER Especialidad COMERCIALIZACION

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

LILIBETH DE JESÚS ALVAREZ PERALTA 

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 14/05/2024

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Ejecutar las acciones de formación en emprendimiento haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - 

asincrónica de acuerdo con los procedimientos de la Dirección de Formación Profesional Integral y los lineamientos de la Dirección de Empleo y Trabajo y lo establecido en 

la guía para la ejecución del programa SER en el SIGA.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Santa Marta - Toribio (Cienaga)/ - Toribio (Cienaga) - Santa Marta

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO
Desarrollo Ruta 1, programa SER - impartir formación en el programa de formación: Comportamiento Emprendedor 

YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES
Coordinador de Programas Especiales del Centro 

Acuícola y Agroindustrial de Gaira

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Magdalena

ALCALDIA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Día 1 : 21/05/2024

Desplazamientos ruta de ida: SANTA MARTA - TORIBIO (CIENAGA)

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial: Transporte terreste (BUS)

Actividades  a ejecutar: impartir formación en programa: Comportamiento Emprendedor, del programa SER en Ruta 1

Desplazamientos Internos: N/A                                                                                                                                                                                                                                                            

Desplazamientos Ruta de regreso: TORIBIO (CIENAGA) - SANTA MARTA

Día 4 : 24/05/2024

Desplazamientos ruta de ida: SANTA MARTA - TORIBIO (CIENAGA)

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial: Transporte terreste (BUS)

Actividades  a ejecutar: impartir formación en programa: Comportamiento Emprendedor, del programa SER en Ruta 1

Desplazamientos Internos: N/A                                                                                                                                                                                                                                                            

Desplazamientos Ruta de regreso: TORIBIO (CIENAGA) - SANTA MARTA

FIRMAS 

Día 3 : 23/05/2024

Desplazamientos ruta de ida: SANTA MARTA - TORIBIO (CIENAGA)

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial: Transporte terreste (BUS)

Actividades  a ejecutar: impartir formación en programa: Comportamiento Emprendedor, del programa SER en Ruta 1

Desplazamientos Internos: N/A                                                                                                                                                                                                                                                            

Desplazamientos Ruta de regreso: TORIBIO (CIENAGA) - SANTA MARTA

Día 2 : 22/05/2024

Desplazamientos ruta de ida: SANTA MARTA - TORIBIO (CIENAGA)

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial: Transporte terreste (BUS)

Actividades  a ejecutar: impartir formación en programa: Comportamiento Emprendedor, del programa SER en Ruta 1

Desplazamientos Internos: N/A                                                                                                                                                                                                                                                            

Desplazamientos Ruta de regreso: TORIBIO (CIENAGA) - SANTA MARTA

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: SUBDIRECTOR   ( E) Cargo: Coordinador de Programas Especiales del Centro 

Acuícola y Agroindustrial de Gaira

 Nombres y Apellidos: Lilibeth Alvarez Peralta 

 Nombres y Apellidos:  

BICHARRA ZABLEH HASBUN

 Nombres y Apellidos: YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-05-16-12:44 p. m.

36-02-00-047-
911810

MHbzableh BICHARA JOSE ZABLEH JASBUNDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 47824 Fecha Solicitud 2024-05-16 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA-MAGDALENA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-05-16 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4624 Dependencia Solicitante 911838 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

LILIBETH DE 
JESUS ALVAREZ 

PERALTA
CC:  36665500 Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-05-20 2024-05-24 MAGDALENA / SANTA 
MARTA

MAGDALENA / 
CIENAGA 4,5 No 50

4,5 0,00 0,00 0,00 100.000,00 100.000,00

RUTA-STAMTA-TORIBIO CIENAGA-
STAMTA DEL20-5-2024 AL24-5-2024 
OBJETO Desarrollo Ruta 1, programa 
SER - impartir formación en el 
programa de formación 
Comportamiento Emprendedor 

Totales Solicitud de Comisión 0,00 100.000,00 100.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
RUTA-STAMTA-TORIBIO CIENAGA-STAMTA DEL20-5-2024 AL24-5-2024 OBJETO Desarrollo Ruta 1, programa SER - impartir formación en el programa de formación Comportamiento Emprendedor 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12550817 Nombre: BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA

Firma Responsable

Verificado Por: MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO Fecha Verificación: 16/05/2024 12:36:17

1 de 1Página
FIRMA_SIIF FIRMA_USUA



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA Santa Marta 31 de mayo de 2024 

PRESENTADO A: BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA (E) 

ORDEN DE VIAJE No: 
47824 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
20/05/2024 24/05/2024 

 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
SANTA MARTA – TORIBIO 
(CIENAGA) - SANTA MARTA 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

REGIONAL MAGDALENA/ CENTRO 
ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
 
impartir formación programa: COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR, código 13410017, V1 EN EL CÓDIGO DE 
FICHA 2999613 del programa SER en el esquema de intervención Ruta 1. En el municipio de Ciénaga (Magdalena), 
corregimiento de Toribio  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Impartir formación EN EL CÓDIGO DE FICHA 2999613, programa, COMPORTAMIENTO 
EMPRENDEDOR, código 13410017, V1 del programa SER en el esquema de intervención Ruta 1. Desde 
el 21 de mayo de 2024 al 24 de mayo de 2024, en la competencia 240201533 Fomentar cultura 
emprendedora según habilidades y competencias personales 

RESULTADOS:  

1. Se alcanzaron los Resultados de aprendizaje descritos en el diseño curricular del programa de formación 
COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR, código 13410017, V1 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Acta de inicio de la Formación programa COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR, código 13410017, V1, 
del programa SER en el esquema de intervención Ruta 1, CÓDIGO DE FICHA 2999613 

2. Registros fotográficos tomados en el proceso de formación 
3. Listas de Asistencias tomadas en el proceso de formación 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Entrega de la 2. Estructura 
de Seguimiento Integrada 
2024 V2 

Instructora: Lilibeth de Jesús 
Alvarez Peralta  

31/05/2024 

CONCLUSIÓNES: 
El proceso de formación EN EL CÓDIGO DE FICHA 2999613, programa COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR, 
código 13410017, V1, del programa SER en el esquema de intervención Ruta 1. Se realizó sin inconvenientes y se 
alcanzaron los RAP estipulados en el diseño curricular  
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Lilibeth de Jesús Alvarez Peralta   

VISTO BUENO SUPERVISOR 



GTH-F-087 V.01 
 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de Programas 
Especiales del Centro Acuícola 
y Agroindustrial de Gaira 

YAIR ENRIQUE TACHE 
NIEBLES 
 

 
 

 

apalma
Sello



&
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ACTA No.01

NOMBRE DEL COMITÉ O Oe LA REUNIÓN: socialización esquema de intervención RUTA 1

programa SER y Concertación plan de trabajo para desarrollar las accíones de formación

en el códig o de ficha:)399h7.L en Comportamiento Emprendedor, del programa SER

CIUDAD Y FECHA:

Toribio (Ciénaga)-Magdalena; 21 de mayo de

2024

HORA INICIO:

8:00 am

HORA FIN:

1.2:00 m

LUGAR Y/O ENLACE DTRECCTóN / REGTONAL/ CENTRO:

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

L Bienvenida

2. Socialización portafolio de servicios Fondo Emprender

3. Socialización Ruta 1- programa SER y evidencias del proceso

4. Socialización metodología utilizada para desarrollar las acciones de formación

5. Concertación plan de trabajo para desarrollar acciones de formación

6. Registro de Asistencia de los presentes

oBJETTVO(S) DE LA REUNrÓN:

t. Socializar folleto Fondo emprender y portafolio de servicios

2. Sensibilizar a los aprendices de la importancia de registrarse en la Agencia Pública

de Empleo y socializar proceso de registro.

3. Socializar nuevo esquema de intervención RUTA 1 programa SER

4. Concertar plan de trabajo (contenidos, metodologías, estrategias, horarios, etc.),

para desarrollar las acciones de formación en el código de ficha: 2€le:f:4G" tV
5. socializar y Diligenciar formato: autorización datos personales y cesión de derechos

de material gráfico

6. Verificar asistencia de aprendices matriculados al código de ficha: Zgqn b i 3

DESARROLLO DE LA REUNIÓN

En las instalaciones del balneario del Rio Toribio en Cíénaga (Magdalena); siendo las 8:00

am del 21,de mayo de2024; se reunieron la instructora Lilibeth deJesúsAlvarez Peralta del

programa SER del CAAG y los aprendices del programa de formación SER con código de

ficha: ZqqqblS en Comportamiento Emprendedor; para socializar todos los

puntos acordados en la agenda de esta acta, con el fin de Concertar el plan de trabajo
para desarrollar las acciones de formación . Siendo las 12:00m se dio por terminada la

reunión y se concertaron los aspectos que se mencionan a continuación en las conclusiones

de este documento en referencia.

GOR-F-084 V01
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CONCLUSIONES

./ Se Verificó asistencia de aprendices matriculados al código

en Comportamiento Emprendedor; contando con la participación de:

'48 
^pr"ndices.,/ Se socializó folleto Fondo emprender y portafolio de servicios y se diligenció

formato digital de lista de asistencia versión 06 _FONDO EMPRENDER

,/ Se socializó nuevo esquema de intervención RUTA 1- programa SER y se diligenció

formato GOR-F-085_Registro_de_Asistencia_VO1, como evidencia de los

participantes presentes en la reunión.
./ Se concertó que el lugar para realizar las acciones de formación son las instalaciones

del balneario del Rio Toribio en Ciénaga (Magdalena); y los horarios de 8:00am a

l-2:00m de martes a viernes desde el 2L de mayo de2024 hasta el 27 de mayo de

2024, para adelantar las acciones de formación con los aprendices.
,/ Se socializó y diligenció el formato: autorización datos personales y cesión de

derechos de material gráfico alcanzando la aprobación por parte de los aprendices.
,/ Se tomaron las evidencias pertinentes del desarrollo de la reunión

deficha:ryajbi.2,

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS

ACTTVTDAD /DEC¡SrÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA

Registro de aprendices en la

APE (Agencia Pública de

Empleo - SENA).

30lAs/2024 Aprendiz Representante

aprendices

f

6cl
Cumplir totalmente con las

acciones de formación del

esquema de intervención

RUTA 1 del programa SER de

acuerdo con las fases,

metodologías, los horarios y
fechas establecidas en la

presente acta

27 lAs/2024 lnstructora: Lilibeth

Alvarez Peralta y

Aprendices del

código de ficha:

2149613 en

Comportamiento

Emprendedor del

programa SER

%ai?óut

uctora:

e1

4

Rep

apren
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27 /os/2024Diligenciar Estructura de

Seguimiento lntegrada

(Registro y Formato de

Diagnostico de Entrada de la

Asociación)

lnstructora: Lilibeth

Alvarez Peralta y

Aprendices del

código de ficha:

Comportamiento

Emprendedor del

programa SER

ores:

la

emp

en

presenta

aprendi

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA

t lt
Lilibeth de Jesús Alvarez Peralta

r r .ni ¡

lnstructora del programa

SER del CAAG

de asistencia de los aprendices

presentes

Líder aprend /se anexa lista

Representantes de

Aprendices código de

ficha:b1QqQ B
en Comportamiento

Emprendedor del

programa SER

/
C¡TéA3qt

GOR-F-084 V01
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ACTA No.02

NOMBRE DEL COMITÉ O Oe LA REUNIóN: finalización de la formación Comportamiento

Emprendedor en el código de ficha: 2999613 del programa SER, Ruta L

CIUDAD Y FECHA:

Toribio- Ciénaga-Magdalena; 27 de mayo de

2024

HORA INICIO:

8:00 pm

HORA FIN:

12:30pm

LUGAR Y/O ENLACE:

Balneario Rio Toribio- Ciénaga -Magdalena

DTRECCTÓN / REGTONAL/ CENTRO:

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Bienvenida

2. Finalización de la formación Comportamiento Emprendedor en el código de ficha:

2999613 del programa SER, Ruta l-

oBJETTVO(S) DE LA REUNTÓN:

1.. Finalizar las acciones de formación del programa 73410017 COMPORTAMIENTO

EMPRENDEDOR en el código de ficha 2999613 del programa SER, Ruta 1

2. Continuar con la etapa de la Ruta L, del programa SER, dando inicio al programa de

fOrMAción 13410016 GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR V1.

DESARROLLO DE LA REUNIÓN

En las instalaciones del Balneario Turístico del Rio Toribio- Ciénaga- (Magdalena); siendo

las 8:00 am del 27 de mayo de 2024; se reunieron la ¡nstructora Lilibeth de Jesús Alvarez

Peralta del programa SER del CAAG y los aprendices del programa de formación SER con

código de ficha 2999613; para dar por finalizada las acciones de formación del programa

L34LO017 COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR en el código de ficha 299961.3 del

programa SER, Ruta L

CONCLUSIONES

'/ Las acciones de formación del programa !34100t7 COMPORTAMIENTO

EMPRENDEDOR en el código de ficha 2999613 del programa SER, Ruta 1 se

desarrollaron cumpliendo los horarios acordados en el Acta No. 1
,/ Se desarrolló el programa de formación !3470017 COMPORTAMTENTO

EMPRENDEDOR, Versión 1", de acuerdo con el diseño curricular

'/ Se tomaron evidencias pertinentes del proceso de formación
'/ Se diligenciaron los entregables (Registro y Diagnostico de entrada) de acuerdo

con lo señalado en la Estructura de Seguimiento lntegrada 2024V2.

'/ Los aprendices se comprometen a continuar con lo estipulado en el nuevo

esquema de intervención RUTA 1, programa SER

GOR-F-084 V01



a
§EñlA,

7§
ESTABLEC¡M!ENTO Y ACEPTACIóN DE COMPROM¡SOS

ACTTVTDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA

El instructor se compromete a

evaluar en el sistema de

información SENASOFIAPLUS,

los RAP de la formación

L3 4TOO]-7 COM PO RTAM I E NTO

EMPRENDEDOR, Versión 1, en

el código de ficha 2999613 del

programa SER

30l05/2024 lnstructor Lilibeth Alvarez

El instructor se compromete a

proporcionar Ios entregables

oportunamente a el supervisor

del contrato (Registro y

Diagnostico de entrada) de

acuerdo con lo señalado en la

Estructura de Seguimiento

lntegrada 2024V2.

30/osl2o24 lnstructor

I

Lilibeth Alvarez

Los aprendices se

comprometen a continuar con

lo estipulado en el nuevo

esquema de intervención

RUTA L, programa SER e iniciar

el programa de formación

13410016 GENERACION DE

IDEAS PARA UN NEGOCIO

INNOVADOR V1.

30lAsl2A24 Aprendiz líder Representante

aprendices: Gledis

Vega Matute

rc

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA FTRMA n I
Lilibeth de Jesús Alvarez Peralta I nstructora del programa

SER del CAAG

Gledis Vega Matute /se anexa

listado de aprendices del

programa de formación SER con

código de ficha: 2999613

Representante de

aprendices código de

ficha: 299961-3

*

GOR-F-084V01
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TA0UILLA SANTA NIAFTAT 605 430 2027 605 430 1S03
' '--etnnltigull-LA 

oo5 323 0033 ' 605 323 0052

crtÑÁár, eos ¿z¿ pase-cARIAGENAI 605 663 19gg

vriii-óitÉÁÁ' oos szt 61s6 FUNDACIÓNr 605 414 0550

@*'J:tL:".,..,"

aoo-o17-584-6N¡f.

FECHA HOFA

VALOB
BUS No. PASAJEBOS

DESTINO

PASAJEROOELfiloMBHE

TAOUILLASANTAMARTAT 605 430 2027 -605 430 1903

BAFBANOUII.LA:60s 323 0033 ' 605 323 0052
C¡ÉNAGA 60b 424 2698 - CaFTAGENA 605 663 1 ssg

vaLtIouPAR: 605 571 61 36 FUNDACIÓN: 605 41 4 0550
NtT- 800.o17.5A4-6

@*J:**.,..,.

HORA

FAIiAJEBOSBUS No. VALOR

DESTINO

ryOMBRE DEL PA!]A.'EBO
ñ
q
s

VEFDE: EMPRESAOBIGINAL: PASAJEHO

I
o

.N

ORIGINAL PASAJEFO - VEPDE: EMPBESA

1üS392

FECHA HORA BUS PUESTO

ulorÍ¿,1

Calle 22 Na 1 4, 94 Tercer Piso T eletax: 430 1 5 98 E mail :

Destino:

Nombre:

ORIGEN

NlT.:819.000.635*

Tarifa; $ 50N=
fransporiesensacro n@yah oo, com.

Destin

N

rJn

Destino: n
io-O

ORIGEN

1ü8972

FECHA HORA BUS PUESTO

z¡larh

Calle 22 No 11 " 91 Tercer Piso Telefax: 4J0 li gg E.nait:

Ifi.: ti9.000.63{

ffi

Tarifa: $ 5oo c"

, BAFHANAUTI.A 505 323 0033_ 605 323 0052
CIENAGA:605 a2¿ 2698. CABTAGENA 605 663 19Sg

VALLEDUPAR:605 57. 61S6. FUNDACIóN:605 ¿14 0550

TAOUILIá 430605SANTA i,TAnfAl " 6052ü¿1 1S0!430BENLINAYE
Nlf. 800.o1 '.s84-6

TI

s

4 iJ

TAoUltl¡SANTAMAnTAr605 430 2027'805 430 
'1 

S03

BARnANquilLA 605 323 U033 '605 323 0052

CÉNAGA:605 424 2698 -CARTAGENA 605 663 1s99

vlir¡óupan, sos ¡z' 6'l s6 ' FuNDAclÓNr 60s 41 ¿ 0550
7.5A4-6
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Versión: 02

 Código: 

GRF-F-076 

FECHA VALOR PAGADO

20/05/2024 10.000$                      

21/05/2024 10.000$                      

22/05/2024 10.000$                      

23/05/2024 10.000$                      

24/05/2024 10.000$                      

50.000$                      

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

LILIBETH ALVAREZ PERALTA YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES

CO1.PCCNTR.5886146
Coordinador de Programas Especiales del Centro 

Acuícola y Agroindustrial de Gaira

BICHARA ZABLEH HASBUN

SUBDIRECTOR   ( E)

Fecha de elaboración: 24/05/2024

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

Puente entrada  Río Toribio - Rancho- Hostal  Rio Toribio - Puente entrada Río Toribio moto

Puente entrada  Río Toribio - Rancho- Hostal  Rio Toribio - Puente entrada Río Toribio moto

Puente entrada  Río Toribio - Rancho- Hostal  Rio Toribio - Puente entrada Río Toribio moto

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Puente entrada  Río Toribio - Rancho- Hostal  Rio Toribio - Puente entrada Río Toribio moto

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Puente entrada  Río Toribio - Rancho- Hostal  Rio Toribio - Puente entrada Río Toribio moto

En desarrollo de la comisión No.  47824 durante los días: 20, 21, 22, 23 Y 24 del mes de mayo de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: SANTA MARTA 24/05/2024 Código Regional : 47

NOMBRE DEL CONTRATISTA: LILIBETH DE JESÚS ÁLVAREZ PERALTA Código Centro: 911810

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 36665500
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