Barranquilla, 17 de junio 2024

Doctor
TATIANA GONZALEZ ARCON

Subsecretaria de despacho Cédigo 045, Grado, 05 adscrito a la Secretaria General del

Departamento del Atlantico

ASUNTO: INFORME DE GESTION DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PERIODO DEL
17 de mayo al 16 de junio DE 2024, de acuerdo al contrato No. 202400517.

OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR A LA

SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO EN DESARROLLO DE LA GESTION.

EJECUCION CONTRACTUAL:

Se relaciona a continuacién las actividades realizadas por el contratista durante el plazo de

ejecucion del contrato.

DETALLE DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS-

OBLIGACION

PRODUCTO

1. Brindar acomparamiento a la Subsecretaria de Servicios
Administrativos dentro del proceso de constitucion de las
garantias a favor de los funcionarios de la Gobernacion del
Atlantico, de conformidad con las normas legales que lo
regulen.

Se hicieron reuniones para revisar el estado
actual de las poélizas y gestionar la renovacion
de las mismas.

Tramite y seguimiento a Poélizas y seguros de la
entidad.

2. Brindar acompafamiento a la Subsecretaria de Servicios
Administrativos dentro del proceso de constitucion de las
pdlizas de seguro de bienes muebles e inmuebles, manejo
global del sector oficial del Departamento del Atlantico y
SOAT, de conformidad con las normas legales que lo regulen.

Se desarrollaron reuniones para dar tramite a
prorrogas y acordar la renovacién de SOAT de
los vehiculos de la entidad.

Tramite de siniestros con la aseguradora.

3. Brindar acompariamiento a la Subsecretaria de Servicios
Administrativos cuando se requieran realizar modificaciones,
inclusiones o exclusiones de bienes, personas o interés
asegurados, adiciones o0 prorrogas.

Se sostuvo reunion con la aseguradora, para
efectos de informar sobre la actualizacion del
personal y bienes amparados por las polizas.

4. Brindar acompafiamiento a la Subsecretaria de Servicios
Administrativos cuando se presenten reclamaciones por parte
de los beneficiarios, en los términos, plazos y condiciones de
conformidad con la legislacion vigente.

Se sostuvo reunion para saber el estado actual
de las reclamaciones en curso y avanzar con su
tramite como es el caso del siniestro de vida por
el fallecimiento del sefior Rafael Valdes.

5. Las demas que le asigne el supervisor y que guarden
relacion con el objeto del contrato.

Proyeccion de estudios previos para la
contratacion de personas naturales.

Revision de cuentas de cobros e informes de
contratos suscritos con personas naturales.
Manejo de la plataforma Secop para efectos de
validar informacién relacionada con la
contratacion.

Tramite documental proceso contratacion
contratistas.

Respuesta a derechos de peticion,
requerimientos y solicitudes recibidas.
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KELLY YANEL SANTANA AGUAS
C.C. 22.590.580 de Barranquilla




