MUNICIPIO DE CAQUEZA
ALCALDIA MUNICIPAL
NIT: 899999462-9

INVITACION PUBLICA PROCESO DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA
NO. CQ-MC-020-2024

1. DESCRIPCION DEL OBJETO DEL CONTRATO Y ALCANCE DEL OBJETO DEL CONTRATO.

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES
CON OCASION A LA CONMEMORACION DEL DiA DEL SERVIDOR PUBLICO.”

1.2 CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

Clasificacion USPSC Descripcion
50192500 Emparedados Alimentos preparados y conservados
80111623 Servicios temporales de compra y logistica

2. ESPECIFICACIONES TECNICAS

EVENTO CAN
PASADIA con almuerzo incluido (porcidon de carne a la llanera, yuca, papa servido en
hoja bijao, ensalada de verde y jugo servido en vaso de 8 OZ de fruta fresca, cubiertos
y cuchillos de material ecoldgico) El lugar debe estar ubicado en el drea Rural del
Municipio ademds de conservar y preservar las riqguezas naturales de la region,
ofrecerles a los visitantes diferentes tipos de recreacidn, piscina, juego autdctonos,
juegos de mesa y demds.
DETALLE Vela Personalizada en parafina, color a eleccién del supervisor del contrato,
con esticker de frase motivacional y logo del Municipio de Caqueza en el frasco y
tapa, Tarjeta decorativa " {FELIZ DIA! No hay labor que sea pequena porque todas
ayudan a conseguir el objetivo que compartimos, que no es otro que el bienestar, la
seguridad, la calidad de vida de todos los colombianos. Qué honor, por eso, ser un
servidor pUblico", cinta y mono color a eleccidén del supervisor.
BEBIDAS de agua natural por 250 ml. 90
POSTRE PORCIONES: Bizcochuelo en masa blanca, mojado en jarabe de tres leches
cubierta en crema de leche y rellena con salsa de frutos rojos (agraz y mora), torta | 45
elaborada el mismo dia con productos naturales y sin conservantes

45

45

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS DE LA SELECCION

Teniendo en cuenta que se pretende por parte del municipio la suscripcidn de un contrato cuyo
valor no excede el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la enfidad independientemente
de su objeto, la seleccion para la escogencia del contratista serd a través de la modalidad de
MINIMA CUANTIA, cuyo fundamento legal de la modalidad se encuentra contemplado en el
arficulo 94 de la Ley 1474 de 2011, que adiciono el numeral 5° al articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y
enlos articulos 2.2.1.2.1.5.1y2.2.1.2.1.5.2., del Decreto 1082 de 2015., modificado por el Decreto 1860
de 2021

El cronograma del presente proceso de seleccidon serd el publicado en la pdgina Web del Portal
Unico de Contratacién - SECOP Il https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii por lo que
serd responsabilidad de los participantes conocerlo a tfravés de este mecanismo.
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Nota 1: Cuando se susciten modificaciones a las fechas previstas en el cronograma, el Municipio lo
comunicard a través de ADENDAS en la pdgina Web del Portal Unico de Contrataciéon - SECOP I
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii.

NOTA 2: Toda correspondencia que se genere y que esté relacionada con la presente invitacion,
se deberd readlizar a través de la pdgina web del portal Unico de contratacién SECOP |
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii.

5. IDENTIFICACION DE LA TIPOLOGIA DEL CONTRATO

En este caso, en atencion a la naturaleza de las obligaciones que se describen a continuacion, el
contrato a celebrar serd de

Seleccione con una “X" una de las siguientes opciones de acuerdo con el fipo de
contrataciéon y la necesidad.

Suministro Servicios: X Confrato de Seguro:

Compraventa Concesion: Oftro: Describa cudl

6. PRESUPUESTO OFICIAL Y RESPALDO PRESUPUESTAL:

Para la satisfaccion de la necesidad se cuenta con el presupuesto de El Municipio de
Cdqueza cuenta con un presupuesto total de CINCO MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y
CINCO MIL PESOS MCTE ($5.475.000).

o Respaldado con el siguiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

NRO. FECHA RUBRO - FUENTE - COD EQUIV VALOR
CCPET: 2.1.2.02.02.009.01-GASTOS DE
BIENESTAR CPC: 91119-Otros servicios

2024000255 27/05/2024 de la administraciéon publica n.c.p $5.475.000
FUENTE:12100001-ICLD RECURSOS
PROPIOS
TOTAL $5.475.000

Se adjudicard una vez establecido el oferente que presente la oferta con el precio mds bajo Total
de la oferta incluido todos los impuestos e iva

Nofta 1: Los valores relacionados anteriormente incluyen todos los impuestos nacionales y
Municipales a que haya lugar.

7. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

En razén a la cuantia del presupuesto oficial, se informa que, en virtud de lo establecido en el
arficulo 2.2.1.2.4.2.2 Del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el Decreto 1860 de 2021 articulo 5
que indica

ARTICULO 5. Modificacién de la Subseccién 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de
la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquense los

articulos 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3.y 2.2.1.2.4.2.4. de la Subseccién 2 de la Seccion 4 del
Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, los cuales
quedardn asi:
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"ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben
limitar la convocatoria de los Procesos de Contrataciéon con pluralidad de oferentes a las
Mipyme colombianas con minimo un (1) afo de existencia, cuando concurran los siguientes
requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos anos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2.Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos
un (1) dia habil antes de la expedicién del acto administrativo de apertura, o el que haga
sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podrdn realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demds entidades de economia solidaria, siempre que
tengan la calidad de Mipyme, podrdn solicitar y participar en las convocatorias limitadas en
las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

8. ACREDITACION DE REQUISITOS MIPYME

De conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015,
adicionado por el Decreto 1860 de 2021- Acreditacidn de requisitos para participar en
convocatoria limitadas. La MiPymes colombiana deberd acreditar que tiene el tamano
empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificaciéon. Para la acreditacién deberdn observarse los
rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 vy el
Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las MiPymes también podrdn acreditar esta condicién con la
copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y
en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a MiPymes, los proponentes aportardn la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacién legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de mdaximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de
su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberdn aceptar las ofertas de MiPymes o
de proponentes plurales integrados Unicamente por MiPymes.

9. PLAZO DE EJECUCION
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El plazo de ejecucién contractual serd de UN (1) MES, contados a partir del inicio fijado en la
Plataforma Secop I, es decir una vez cumplidos los requisitos de ejecucién del contrato.

10. FORMA DE PAGO

El Municipio de Cdqueza pagard al contratista asi: un Unico pago posterior a la actividad realizada,
de acuerdo a la prestacién del servicio de previo cumplimiento al cronograma, requisitos vy
certificacion del mismo que para el efecto expida el supervisor (Secretario de Gobierno y Desarrollo
Institucional) con los soportes de paz y salvo en el sistema de seguridad social integral y demds
aportes parafiscales. Los soportes para los pagos deberdn presentarse dentro de los cinco (5) dias
siguientes a la terminacién del mes, para su correspondiente pago dentro del plazo anotado de
diez (10) dias.

PARAGRAFO: el valor fue determinado con base a los precios unitarios razén por la que, se pagara
de acuerdo a la cantfidad del servicio prestado.

Para el pago respectivo el contratista deberd presentar:

» Factura o documento similar.

» Acreditar el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de seguridad social en salud,
pension, riesgos laborales y demds parafiscales, segun corresponda.

> Informe o remisién de la entrega
Por su parte el supervisor del contrato deberd:

> Suscribir informe de supervision y acta de recibido a satisfaccién respecto del cumplimiento
del contrato.

> Certificado de ingreso al almacén.

> Verificar el cumplimiento para cada pago, de las obligaciones de que trata el Articulo 23 de
la Ley 1150 de 2007 en concordancia con el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

11. LUGAR DE EJECUCION
El servicio serd prestado en el Municipio de Caqueza ZONA URBANA

12. DATOS DE LA ENTIDAD CONTRATANTE

La entidad interesada en la contratacion es el Municipio de Cdqueza Departamento de
Cundinamarca identificado con nit 899999462-9.

13. PARTICIPACION CIUDADANA.

VEEDURIA CIUDADANA: La veeduria ciudadana establecida de conformidad con la ley 850 de 2003,
podrd desarrollar su actividad durante la etapa precontractual, contractual y post contractual en
la presente invitacion.

14. OBLIGACIONES

14.1 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA.

14.1.1. ESPECIFICAS:

1. Garantizar la entrega de los bienes y servicios de 6ptima calidad, con marcas reconocidas

y de acuerdo con la descripcién técnica establecida por la Entidad.

Alcaldia@caqueza-cundinamarca.gov.co
Calle 2* N° 4-30 Parque Principal
Céaqueza-Cundinamarca
www.caqueza-cundinamarca.gov.co

-



mailto:Alcaldia@caqueza-cundinamarca.gov.co
http://www.caqueza-cundinamarca.gov.co/

MUNICIPIO DE CAQUEZA
ALCALDIA MUNICIPAL
NIT: 899999462-9

2. Enfregar los bienes y servicios objeto de esta convocatoria en el lugar establecido por el
supervisor del contrato, sin que ellos le generen gastos adicionales a la enfidad por concepto
de fransporte.

3. Mantenerlos precios ofrecidos durante la vigencia del contrato, incluidas las modificaciones
por inclusiones o exclusiones y adiciones.

4. El contratista deberd responder por la seguridad e integridad del producto mientras se
encuenfren en su custodia y durante el cumplimiento del contrato.

5. Reemplazar a sus expensas y a entera satisfaccion sin costo alguno, todos los bienes que
resulten de mala calidad a la solicitud del supervisor del contrato.

6. Enfregarlos elementos requeridos por la Administracién Municipal en las cantidades y dentro
de los tiempos establecidos.

7. Para el correspondiente cobro, presentar constancia de entrada por almacén a
satisfaccioén.

8. Tomar las medidas necesarias y oportunas para garantizar la debida y oportuna ejecucién
del contrato con la persona encargada de la administracion.

9. Los detalles (velas) deben ser entregadas en perfectas condiciones, sin danos y con las
especificaciones senaladas en el presente proceso.

10. Para el apoyo logistico se debe tener en cuentaq, lo siguiente:

¢ Dentro de la Oferta se debe anexar contrato o convenio con un lugar que cuente con
las especificaciones del lugar dentro del Municipio de Caqueza.

e Lo mesa principal deberd estar vestida con mantel color blanco y con arreglo floral
instalados antes de las 11.00 am del dia del evento a desarrollar.

e Para la logistica de entrega de almuerzos e hidratacién el contratista deberd contar con
personal a su cargo, garantizando el orden y diligencia durante todo el evento.

e Todo el personal que se requiera para la realizacién de la logistica objeto de contrato
serd por cuenta, nombre vy riesgo propio del Contratista.

11. El contratista deberd suministrar los elementos y servicios garantizando alta calidad de estos;
en el caso de los alimentos debe enfregarlos calientes (cuando corresponda) a cada
participante.

12. Los alimentos deben ser contratados dentro de esta jurisdiccion, empacados y entregados
de la siguiente manera:

e Aimuerzo: debe servirse en hojas de bijao para alimentos con cubiertos y servilletas
debidamente empacados en bolsa individual, preparados en el municipio de Cdqueza
y entregados en el sitio donde determine la Administracién Municipal.

e Torta: La torta fres leches debe servirse en platos biodegradables, con cubiertos de
madera y servilletas empacados en bolsa individual.

e Bebidas: Las fechas de vencimiento de las bebidas no podrd ser inferior a 30 dias, caso
en el cual el supervisor del contrato hard la respectiva inspeccion y siencuentra necesario

solicitard al contratista el cambio del producto.
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Nota: En relacion con los alimentos que deban ser servidos en su estado natural, como verduras,
frutas etc. se deberd garantizar que los mismos estén correctamente manipulados, transportados y

servidos; deben ser frescos y aptos para el consumo humano.

13. La entrega de los productos objeto del presente proceso serd de acuerdo con el siguiente
cronograma dispuesto por la entidad: 27 de junio de 2024

14. El contratista asume el fransporte para la entrega de los bienes objeto del contrato bajo su
cuenta y riesgo e instalard lo que necesiten de ello, sin que esto implique mayor valor o
tiempo adicional para el cumplimiento del contrato, por lo cual, el contratista asume los
costos de transporte y/o material hasta la entrega real en el lugar estipulado.

15. Atender las recomendaciones y sugerencias relacionadas con el objeto y obligaciones que
realice la supervisidn del contrato.

16. Si por alguna circunstancia el CONTRATISTA solicita la terminacién anticipada del contrato
deberd hacerlo dentro de los 5 dias anteriores a la misma, reservdndose al municipio las
razones que tenga para no autorizarla, evitando que se vea afectada la prestacién del
servicio.

17. Todos los bienes y elementos deben ser entregados Unica y exclusivamente al almacén de
la administracidon municipal.

18. Suministrar productos de la mejor calidad (marcas originales), los cuales cumplan con las
especificaciones técnicas aqui establecidas.

19. Cumplir con las obligaciones frente al sistema de seguridad social, integral, parafiscales de
conformidad con el art 50 de la Ley 789 del 27 de diciembre de 2002 en concordancia con
la Ley 828 del 10 de Julio de 2003 y demds normas aplicables.

20. Las demds obligaciones necesarias para el cumplimiento del objeto del contrato y la

propuesta presentada por el contratista.

Nota: El Municipio a través del supervisor del contrato podrd abstenerse de recibir u aceptar los

bienes cuando se determine que éste no cumple las condiciones exigidas.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Entregar los alimentos objeto de esta convocatoria en el dia del evento en el sitio dispuesto, sin
qgue ello ocasione gastos adicionales por concepto de fransporte.

2. El proveedor — contratista debe garantizar la calidad de los bienes a suministrar.

3. Al momento de presentar el pago, el confratista debe relacionar en su informe la totalidad del
suministro efectuado en la duracién total del contrato.

4. Informar al Municipio en oportunidad sobre cualquier eventualidad que se presente en el
desarrollo contractual.

5. Para el pago el contratista deberd cargar en la Plataforma SECOP |l las facturas o cuentas de
cobro y demds soportes debidamente avaladas por el supervisor del contrato.

6. Obrar con lealtad y buena fe en todas las etapas contractuales evitando dilaciones vy
entrabamientos, guardando la debida reserva y confidencialidad en relacién con los documentos
y demds informacién que le sean suministrados por el municipio.

7. Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomia técnica y administrativa bajo su propia
responsabilidad. Por lo tanto, no existe, ni existird ningun tipo de subordinacion ni vinculo laboral

Alcaldia@caqueza-cundinamarca.gov.co
Calle 2* N° 4-30 Parque Principal
Céaqueza-Cundinamarca
www.caqueza-cundinamarca.gov.co

_



mailto:Alcaldia@caqueza-cundinamarca.gov.co
http://www.caqueza-cundinamarca.gov.co/

MUNICIPIO DE CAQUEZA
ALCALDIA MUNICIPAL
NIT: 899999462-9

alguno del contratista con la alcaldia, ni del Municipio con las personas que vincule el contratista
para el desarrollo del contrato.

8. Cumplir con la entrega de los elementos en las calidades, cantidades vy precios establecidos en
la propuesta presentada.

9. Cumplir con las instrucciones que le imparta el supervisor y demds obligaciones que se deriven de
la Ley, reglamento o lineamientos vigentes o que se expidan con posterioridad y que contemplen
aspectos relativos a la ejecucién del objeto contratado.

10. No comunicar, divulgar, aportar, ni utilizar la informacién que le sea suministrada o que le haya
confiado o que obtenga en desarrollo del objeto contractual y/o de los servicios prestados, a ninglin
titulo frente a terceros ni en provecho propio, sin previo consentimiento escrito por parte de la
enfidad.

11. Todas las demds inherentes o necesarias para la correcta ejecucion del objeto contractual.

14. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:

1. Garantizar la existencia de apropiacion presupuestal para la compra de los bienes y servicios
objeto del presente contrato.

2. Efectuar la supervision del contrato, teniendo en cuenta las especificaciones del contrato y las
obligaciones adquiridas por parte del CONTRATISTA.

3. Expedir el correspondiente Certificado de Disponibilidad y Registro Presupuestal para garantizar
la existencia de partida suficiente para su pago.

4. Suministrar al contratista la informacién necesaria para la ejecucién del contrato.

5. Ejercer la vigilancia administrativa, técnica y financiera del contrato.

6. Verificar que el contratista cumpla puntual y realmente todas y cada una de las obligaciones
descritas en el contrato.

7. Asignar un supervisor, a través del cual el Municipio mantendrd la interlocucidn permanente y
directa con el contratista que velard por el cumplimiento propio del objeto del contrato.

8. Cumplir con los deberes de las entidades estatales establecidas en el Articulo 4 de la Ley 80 de
1993.

9. Cancelar el valor del contrato en el plazo senalado en el pliego de condiciones.

15. SUPERVISION DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

La supervision de este contfrato serd ejercida por el sefor Secretario de Gobierno y Desarrollo
Institucional.

El Supervisor serd el intermediario entre el Municipio y el Contratista y por su conducto se tframitardn
todos los asuntos relativos al desarrollo del mismo.

De conformidad con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011 y con el fin de proteger la moralidad
administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcién y de tutelar la transparencia de la
actividad contractual, la vigilancia y control para la correcta ejecucién del objeto contratado se
realizard a fravés de un supervisor, el cual serd designado en el documento de aceptacién de oferta
por el ordenador del gasto o su delegado.

La supervision consistird en el seguimiento administrativo, técnico, financiero, contable vy juridico del
contrato

16. LUGAR Y PLAZO PARA LA PRESENTACION DE LA OFERTA

La propuesta deberd ser presentada a mds tardar hasta la fecha limite de cierre establecida en el
cronograma y Unicamente por la pdgina Web del Portal Unico de Contrataciéon - SECOP i
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-i, teniendo en cuenta el manual de guias
para proveedores publicado de la pdgina Web del Portal Unico de Contratacion - SECOP |I.
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii/manuales-y-guias-de-uso-del-

Secop-ii.
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Para los consorcios o uniones temporales que deseen participar en Procesos de Contratacién, 1o
deberdn hacer como proponente plural en SECOP Il (ya sea para manifestar interés, enviar
observaciones, ofertas o firmar contratos), y todas sus actuaciones dentro del proceso se deberdn
redlizar exclusivamente desde su cuenta de proponente plural. Cualguier accidn realizada desde
la cuenta de cualquiera de los integrantes que lo conforman, no es vdlida para el proponente
plural y quedard a nombre del proponente singular. Para crear su cuenta de proponente plural,
consulte los manuales del SECORP |I.

En caso de que no pueda acceder al SECOP Il o exista alguna indisponibilidad para crear o enviar
su oferta, llame a la Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente e informe sobre una posible
indisponibilidad del SECOP Il. Los teléfonos de la Mesa de Servicio son: 7456788 en Bogotd y 01800
520808 para el resto del pais. Adicionalmente, antes de la hora limite para presentar ofertas, el
inferesado debe enviar un correo electronico al MUNICIPIO contratacion@cagueza-
cundinamarca.gov.co informando esta situacién; el nUmero de proceso vy, el nombre del usuario
en la plataforma y la cuenta del proponente que quiere presentar la oferta.

Si Colombia Compra Eficiente confirma la indisponibilidad del SECOP dentro de las 24 horas
siguientes al cierre del Proceso de Contratacién, puede presentar su oferta al Municipio por el
correo electréonico confratacion@caqueza-cundinamarca.gov.co dentro de las 48 horas siguientes
al cierre.

NOTA 1: El MUNICIPIO no debe aceptar ofertas ni comunicaciones por fuera del sistema. Sin
embargo, cuando se presente indisponibilidad del SECOP I, la cual ha sido confirmada por
Colombia Compra Eficiente en el Certificado de Indisponibilidad, el Municipio puede recibir ofertas
por correo electrénicocontratacion@caqueza-cundinamarca.gov.co dentro de las 48 horas
siguientes al momento previsto para el cierre.

CAQUEZA CUNDINAMARCA

CONVOCATORIA PUBLICA No.: OBJETO:

PROPONENTE:

REPRESENTANTE LEGAL (Cuando corresponda @ persona juridical)
Direccion:
Teléfono:

Las Propuestas que se presenten después de la fecha y hora fijadas para su entrega serdn
consideradas como extempordneas, lo que originard su devolucién inmediata.

Las enmiendas que se hagan en los formularios de la Propuesta, se deberdn certificar con la firma
del Proponente en el respectivo formulario; de no hacerlo EL MUNICIPIO no tendrd en cuenta dicha
enmienda.

17. IDIOMA DE LA OFERTA

En acatamiento a la Ley 2° de 1979 (Defensa del Idioma) y de su Decreto reglamentario 2744 de
1980, todos los documentos de la oferta, correspondencia y todos los documentos que se
intercambien con el Municipio, deberdn estar escritos en cualquier medio mecdnico en idioma
Castellano. Los documentos privados en idioma extranjero deberdn venir acompanados de
traduccién simple y los documentos publicos en idioma extranjero se presentardn legalizados en la
forma prevista en las normas vigentes sobre la materia.

18. FACTORES DE SELECCION

La entidad seleccionard, mediante comunicacién de aceptaciéon de la oferta, la propuesta con el
menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas, de conformidad con lo
estipulado en el literal c) del Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y articulo 2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto
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1082 de 2015 modificado por el articulo 5 del decreto 1860 de 2021 el cual preceptua: “La Entidad
Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de
los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo
anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberdn otorgar las Entidades Estatales para subsanar
las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual establecerdn un término
preclusivo en la invitacién para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los
requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los proponentes podrdn subsanar sus
ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluacion.

N° FACTORES DE VERIFICACION

1. CAPACIDAD JURIDICA Cumple/No cumple
2. CAPACIDAD TECNICA Cumple/No cumple
3 VERIFICACION PRECIO Menor precio

Serdn requisitos habilitantes:

La capacidad juridica del proponente para realizar el objeto a contratar.

La experiencia minima de la proponente relacionada con el objeto a contratar.

La verificacién de las condiciones técnicas minimas exigidas.

No se verificard la capacidad financiera del proponente.

Tampoco se verificard la clasificacion y calificacion en el RUP segUn lo normado por el
articulo 6° de la Ley 1150 de 2007

Se redlizard la verificaciéon de los requisitos habilitantes exclusivamente a la propuesta con el precio
mds bajo. En caso de que este no cumpla con los mismos, procederd la verificaciéon de la propuesta
ubicada en segundo lugar en cuanto a orden descendente del precio y asi sucesivamente.

19. DOCUMENTOS PARA VERIFICACION JURIDICA HABILITANTE

a) CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA:

La carta de presentacion de la Propuesta se diligenciard conforme al modelo contenido en el
Anexo No. 2 “Carta de Presentacién de la Propuesta” y serd firmada por el Proponente. Si la
Propuesta es presentada por una Persona Juridica, en Unidon Temporal o Consorcio deberd venir
suscrita por el Representante Legal, debidamente facultado en los términos de Ley. En esta carta la
persona natural o juridica declara que ni él o la sociedad y su representante legalestdn incursos en
inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contfratar con el Estado.

b) PROPUESTAS CONJUNTAS: Cuando la Propuesta la presente un Consorcio o Unidn Temporal,
cada uno de los integrantes deberd presentar, segun el caso, los documentos que correspondan
a su naturaleza, Persona Natural o juridica.

Adicionalmente, deberd presentar el documento de constitucién del Consorcio o Unidon Temporal,
en el cual constard por lo menos:

A. Elobjeto del Consorcio o Unién Temporal, el cual deberd ser el mismo del objeto a contratar.

B. La designacién de un representante que deberd estar facultado para actuar en nombre y
representacion legal del Consorcio o Unién Temporal; igualmente, deberd designarse un
suplente que lo reemplace en los casos de ausencia tfemporal o definitiva.

C. En caso de Union Temporal, sus integrantes deberdn senalar los términos y porcentaje de la
participacion de cada uno de ellos en la Propuesta y la ejecucion del Contrato, los cuales
no podrdn ser modificados sin el consentimiento previo y escrito de EL MUNICIPIO.

D. Cuando en el documento de conformacién de la Union Temporal no se discriminen los
términos y porcentajes de la participacion en la Propuesta y en su ejecucion de cada uno
de sus integrantes, se entenderd que su participacion es por porcentajes equivalentes. En
consecuencia, en caso de sanciones, EL MUNICIPIO las aplicard por igual a todos los
infegrantes.
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c) CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL:

El Servicio deberd ser prestado por persona natural y/o juridica que tengan dentro de su objeto
social similar al presente proceso. Ademds, El oferente deberd contar con experiencia exigida que
se encuentra en relacion al objeto del contrato y el servicio a proveer. Para ello, es necesario que
acredite contar con establecimiento de comercio abierto al publico y logistica para el servicio.

En caso que se presente experiencia de empresa privada, deberd allegar copia del contrato,
certificacion, copia de la factura del servicio prestado y resolucion que autorizdé nUmero de
facturacion expedida por la Dian.

d) EXTRANJEROS: Cuando el Proponente sea una Persona Natfural extranjera sin domicilio en el
Pais o una Persona Juridica extranjera sin sucursal en Colombia, deberd presentar los
documentos que acrediten su existencia y representacion legal con las formalidades
establecidas en el Articulo 480 del Codigo de Comercio, si es el caso.

También deberd presentar el Certificado de Inscripciéon, Clasificacion y Calificacion en el
Registro Unico de Proponentes previstos en la Ley Colombiana, salvo que allegue su equivalente
en el Pais donde tiene su domicilio principal.

Adicionalmente, deberd acreditar un Apoderado domiciliado en Colombia, debidamente
facultado para presentar Propuesta y celebrar el Contrato, asi como para representarla judicial
o extrajudicialmente

e) BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES EXPEDIDO POR LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA DONDE SE DEBERA VERIFICAR LA NO INCLUSION DEL OFERENTE.

f) CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA PROCURADURIA GENERAL
DE LA NACION.

g) CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES EXPEDIDO POR LA POLICIA NACIONAL DE
COLOMEBIA.

i) CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE APORTES PARAFISCALES.

El proponente debe acreditar que se encuentra al dia en el pago de las obligaciones con el Sistema
de Seguridad Social Integral (salud, riesgos profesionales y pensiones) aportes parafiscales (Cajas
de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar - ICBF y Servicio Nacional de
Aprendizaje - SENA), a la presentacion de la PROPUESTA, de conformidad con lo senalado en el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Si es persona juridica, tal acreditacién deberd hacerse mediante una certificacién expedida por el
Revisor Fiscal, o quien haga sus veces, o el Representante Legal, segun el caso. Si es persona natural,
deberd adjuntar el Ultimo recibo de pago o planilla de autoliquidacién.

En caso de que el proponente se presente a fitulo de consorcio, unién temporal o sociedad con
objeto Unico, cada uno de sus infegrantes debe cumplir con este requisito.

En tfodo caso el Municipio se reserva el derecho de solicitar las planillas y pagos al Sistema de
Seguridad Social Integral y aportes parafiscales.

i) FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL OFERENTE O REPRESENTANTE LEGAL O
APODERADO SEGUN CORRESPONDA. El proponente debe allegar fotocopia de la cédula de
ciudadania de la persona natural o del representante legal de la persona juridica debiendo el
nombre que aparece en la misma coincidir con el consignado en el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio.
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k) EN EL CASO DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES, SE DEBE PRESENTAR FOTOCOPIA DE LA
CEDULA DE CIUDADANIA DE CADA UNO DE LOS REPRESENTANTES LEGALES de las empresas que
conforman el consorcio o la unién temporal o de las personas naturales que la integran.

1) VERIFICACION EN EL REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS DEL MINISTERIO DE
DEFENSA NACIONAL -POLICIA NACIONAL

m) Fotocopia de la inscripcién en el RUT Registro Unico Tributario. La entidad verificard la
identificacion tributaria e informacion sobre el régimen de impuestos al que pertenece el oferente;
para el caso las personas juridicas y/o naturales integrantes de un consorcio o unidén temporal se
comprobard individualmente este requisito cuando intervengan como responsables del impuesto
sobre las ventas por realizar directamente la prestacién de servicios gravados con dicho impuesto.
Igualmente, el Registro Unico Tributario, deberd estar actualizado.

n) Hoja de Vida Formato Funcién Publica.

o) Declaracién de bienes en formato Unico de la Funcién Publica

Nota: La no presentacién de estos documentos dard lugar a que EL MUNICIPIO senale un término all
Proponente para que los allegue, so pena de evaluar la Propuesta como NO CUMPLE
JURIDICAMENTE.

20. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES
Para efectos de la verificacion técnica se tendrdn en cuenta lo siguiente:

e Experiencia Acreditada del Proponente.
e Especificaciones técnicas.

20.1 EXPERIENCIA ACREDITADA DEL PROPONENTE

El Proponente deberd adjuntar a su oferta documentos destinados a verificar el cumplimiento
de todos los requisitos establecidos en la invitacidon y que se enuncian a continuacion:

CONDICIONES DE CALIDAD Y EXPERIENCIA SOLICITADA

El oferente deberd contar con una experiencia en la ejecucion de al menos dos (2) contratos con
objeto igual y/o similar a la presente necesidad con entidades pUblicas o privadas, los cuales deben
ser acreditados por acta de liquidaciéon o certificacion cuyo valor sumado sea igual o superior al
presupuesto oficial contenido en el estudio previo.

ACREDITACION:

La experiencia podrd acreditarse con lo siguiente:

A. CERTIFICACION DE EXPERIENCIA: Cuando para la acreditacion de la experiencia se presente (n)
certificacion (es) escrita (s), la misma deberd indicar como minimo lo siguiente:

1. Objeto del contrato;

2. Valor total del contrato;

3. Lugar de ejecucién;

4. Fecha de inicio del contrato.

5. Fecha de terminacion y liquidacion del contrato;

B). COPIA DE CONTRATOS: Cuando se presenten copias de contratos, éstos deben ir acompanados
del acta de liquidacion y/o acta de recibo final o cualquier otro documento que demuestre que el
contrato se ejecutd.
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C) Con el RUP, sin embargo, es importante aclarar que este documento no es obligatorio para los
procesos de minima cuantia, pero si el proponente lo desea aportar serd vdlido para acreditar la
experiencia.

VALORACION EXPERIENCIA: La valoracién de la experiencia se sujetard a las siguientes reglas:

1. En el caso de confratos ejecutados por el proponente o uno de los miembros del proponente
plural a través de Consorcio o Unién Temporal, Unicamente se valorard como experiencia el monto
equivalente al porcentaje de participacion en el mismo.

2. En caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia serd vdlida si la acredita cualquiera
de los intfegrantes.

3. El valor total del o los contratos celebrados que se aporten para acreditar la experiencia serd
aqguel que tuvieron a la fecha de terminacién del contrato y la conversidén a salarios minimos
mensuales legales vigentes (SMMLV) se hard conforme al vigente en dicho ano.

5. En caso de presentar el valor en moneda extranjera, se aplicard lo siguiente: Cuando el valor esté
dado en moneda extranjera se convertird a pesos colombianos utilizando para esa conversién la
tasa representativa del mercado (TRM) vigente para la fecha de terminacién del contrato.

6. El contrato deberd estar terminado en la fecha prevista para el cierre del término para presentar
propuestas.

7. Cuando el contrato con el que se pretenda acreditar la experiencia sea una parte del objeto
contractual, no serd tenido en cuenta, salvo que se presente debidamente discriminada la
experiencia requerida y su valor, y para su consideracion el contrato deberd estar terminado de
conformidad con lo senalado en el literal Anterior.

8. No serd considerada la experiencia adquirida en calidad de subcontratista.

9. En el caso de contratos ejecutados parcialmente o como consecuencia de cesiones, solamente
se aceptard como experiencia lo ejecutado como contratista, siempre y cuando el contrato esté
terminado.

PERSONAL MINIMO SOLICITADO

El oferente deberd indicar en su propuesta que cuenta con minimo dos (2) personas que tengan
estudios certificados en manipulacion de alimentos; para lo cual deberd adjuntar;

1. Copia de cedula de ciudadania.
2. Documento donde acredita que cuenta con estudios certificados en manipulacién de alimentos
vigentes.

CONDICIONES MINIMAS EXIGIDAS

El proponente deberd certificar que cuenta con la infraestructura necesaria, la capacidad
organizacional suficiente dentro del Municipio de Cdqueza, para cumplir a cabalidad con la
ejecucidon del objeto de la presente invitacidon, es necesario que acredite contar con
establecimiento de comercio abierto al publico y logistica para el servicio en donde se llevard a
cabo el pasadia, con certificacién de la cdmara de comercio, copia de impuesto de Industria y
comercio del municipio de Cdqueza, para lo cual ademds de dicha certificacion deberd anexar
registro fotogrdfico , igualmente deberd allegar carta de compromiso del propietario junto con los
documentos que acrediten su legal funcionamiento, deberd indicarse que se cuenta con
disposicion para el dia requerido por la supervision. La supervision se reservard el derecho de verificar
previo al evento el sitio ofrecido por el oferente, pudiendo solicitar el cambio del mismo.

FICHA TECNICA:
El proveedor deberd presentar ficha técnica de todos los productos, que incluya registro fotogrdfico
full color, identificando marcas y descripciones de cada uno de los productos

e GARANTIAS:
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El contratista deberd constituir a favor del municipio dentro de los Tres (3) dias siguientes a la fecha
en que se adjudique el contrato, en una compania de seguros legalmente establecida en el pais,
una garantia Unica que contenga las siguientes coberturas:

1. Cumplimiento de las obligaciones contraidas por un valor asegurado equivalente al 10% del valor
del contrato, vigente por el término de éste y cuatro (4) meses mds.

2. Calidad de los bienes: contraidas por un valor asegurado equivalente al 20% del valor del
contrato, vigente por el término de éste y un (1) ano mds.

CRITERIOS DE DESEMPATE

La Alcaldia Municipal de Caqueza en caso que se presente un empate entre ofertas, éste resolverd
de acuerdo a lo establecido en el art 2.2.1.2.4.2.17 del decreto 1082 de 2015 modificado por el
Decreto 1860 de 2021: Factores de desempate y acreditacién. Asi mismo el articulo 2.2.1.2.1.5.1.
Estudios Previos para la contrataciéon de minima cuantia y el articulo 2.2.1.2.1.5.2 Procedimiento para
la contrataciéon de minima cuantia, del Decreto 1082 de 2015. En caso de empate, la entidad estatal
aceptard la oferta que:

Articulo 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditacién. En caso de empate en el puntaje
total de dos o mds ofertas en los Procesos de Contratacion realizados con cargo a recursos publicos,
en los Procesos de Contratacién realizados por las Entidades Estatales indistinfamente de su régimen
de contratacion, asi como los celebrados por los Procesos de Contratacion de los patrimonios
autébnomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante deberd utilizar las siguientes reglas
de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso
las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de
trato nacional.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente ala oferta de bienes o servicios extranjeros.
Para acreditar este factor de desempate se tendrdn en cuenta las definiciones de que trata el
articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional, que trata del puntaje para la
promociéon de la industria nacional en los Procesos de Contratacidon de servicios. Para estos efectos,
incluso se aplicard el inciso tercero de la definicidn de Servicios Nacionales establecida en el articulo
2.2.1.1.1.3. 1., citado anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del articulo 2 de
la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplird en los mismos términos establecidos en los articulos
indicados en el inciso anterior.

Por tanto, este criterio de desempate se acreditard con los mismos documentos que se presenten
para obtener dicho puntagje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal deberd
definir en el pliego de condiciones, invitacion o documento equivalente, las condiciones y los
documentos con los que se acreditard el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este
factor, los cuales, en todo caso, deberdn cumplir con los elementos de la nocidén de Servicio
Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del
Sector Administrativo de Planeacién Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos en el
articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias consistird en beneficiarse
de este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacién se realizard en los términos
del paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008,
o la norma gue lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condicidon de mujer cabeza
de familia y la cesacion de esta se otorgard desde el momento en que ocurra el respectivo evento
y se declare ante un notario. En la declaracion que se presente para acreditar la calidad de mujer
cabeza de familia deberd verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos

Alcaldia@caqueza-cundinamarca.gov.co
Calle 2* N° 4-30 Parque Principal
Céaqueza-Cundinamarca
www.caqueza-cundinamarca.gov.co

—_‘



mailto:Alcaldia@caqueza-cundinamarca.gov.co
http://www.caqueza-cundinamarca.gov.co/

MUNICIPIO DE CAQUEZA
ALCALDIA MUNICIPAL
NIT: 899999462-9

establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de
2008.

Igualmente, se preferird la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditard
dicha condicién de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se
profiera una medida de proteccion expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo
16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccion la debe impartir el comisario de familia del lugar
donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la
autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferird a aquellas en las que participen mayoritariamente
mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el
representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, presentard un certificado, mediante el
cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que mds del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicidn accionaria o cuota parte de la persona juridica estd constituida por mujeres cabeza
de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademds, deberd acreditar la condicion
indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos
de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los
infegrantes acredite alguna de las condiciones senaladas en los incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacién de estos datos
sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, deberd autorizar de
manera previa y expresa el fratamiento de esta informacién, en los términos del literal a) del articulo
6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas
enlaley que porlo menos el diez por ciento (10%) de su ndmina estd en condicién de discapacidad,
de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del
Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1)
ano de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratacién o desde el momento de la

constitucion de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) ano y que manifieste
adicionalmente que mantendrd dicho personal por un lapso igual al término de ejecucién del
conftrato.

Sila oferta es presentada por un proponente plural, el infegrante que acredite que el diez por ciento
(10%) de su némina estd en condicidn de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe
tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural vy
aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que tfrata este numeral se acreditard con el
certificado de aportes a seguridad social del Ultimo afo o del tiempo de su constituciéon cuando su
conformacion es inferior a un (1) ano, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

4, Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacidon en mayor proporcion
de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensidon de vejez, familiar o de sobrevivencia
y que hayan cumplido el requisito de edad de pensidn establecido en la ley, para ello, la persona
natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, entregard
un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su
némina y el nUmero de frabajadores que no son beneficiarios de la pensidon de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensidn. Solo se tendrd en cuenta la
vinculacién de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan
estado vinculadas con una anterioridad igualo mayor a un (1) ano contado a partir de la fecha del
cierre del proceso.

Para los casos de constitucion inferior a un (1) ano, se tendrd en cuenta a aquellos que hayan
estado vinculados desde el momento de la constitucidn de la persona juridica.
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El fiempo de vinculaciéon en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditard con el
certificado de aportes a seguridad social del Ultimo afo o del tiempo de constitucién de la persona
juridica, cuando su conformacidén es inferior a un (1) ano, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditard el nUmero de trabajadores
vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobre
vivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensién establecido en la ley, de todos los
infegrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podrdn estar vinculadas a
cualqguiera de sus infegrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada
uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegard un certificado,
mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pensidon de
vejez, familiar o sobre vivencia, y cumple la edad de pension; ademds, se deberd allegar el
documento de identificaciéon del tfrabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definird en relaciéon con el nUmero total de trabajadores vinculados en la
planta de personal, por lo que se preferird al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso
de proponentes plurales, la mayor proporcidén se definird con la sumatoria de trabajadores
vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento
(10%) de su ndbmina pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanguera,
Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun
corresponda, bajo la gravedad de juramento sefalard las personas vinculadas a su ndmina, y el
numero de identificaciéon y nombre de las personas que pertenecen ala poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrd en cuenta la vinculacién de
aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igualo mayor a un (1) ano
contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1)
ano, se tendrd en cuenta a aqguellos que hayan estado vinculados desde el momento de
constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditard con el
certificado de aportes a seguridad social del Ultimo afo o del tiempo de su constituciéon cuando su
conformacion es inferior a un (1) ano, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

Ademds, deberd aportar la copia de la certificacidon expedida por el Ministerio del Interior, en la
cual acredite que el frabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenguera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo
modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentard un certificado, mediante
el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la ndmina de sus integrantes
pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este
porcentaje se definird de acuerdo con la sumatoria de la ndmina de cada uno de los integrantes
del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podrdn estar vinculadas a
cualqguiera de sus integrantes. En todo caso, deberd aportar la copia de la certificacion expedida
por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el frabajador pertenece ala poblacién indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de
2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
titular de la informacién de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la poblacién
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenguera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y
expresa el fratamiento de la informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581
de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.
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6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion, para
lo cual presentard copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacién en las
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el
certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacién de las Armas respecto de las personas
desmovilizadas en forma individual, ii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion
y la Normalizacién que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporacion o
reintegracién o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademds, se
entregard copia del documento de identificacion de la persona en proceso de reintegraciéon o
reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estdn obligados a
tenerlo, entregard un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que
mds del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas partes de la persona
juridica estd constituida por personas en proceso de reintegracidén o reincorporacion. Ademds,
deberd aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de
identificacién de cada una de las personas que estd en proceso de reincorporacion o
reintegracion.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando todos los integrantes sean
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregard alguno de los certificados del
inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mds del cincuenta por ciento (50 %)
de la composicidn accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si estd obligado a tenerlo,
acreditard tal situacion aportando los documentos de identificacidn de cada una de las personas
en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
titular de la informacion de estos, como son las personas en proceso de reincorporacién o
reintegracioén, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta informacion,
en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento
de este criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones
de los siguientes numerales:

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegraciéon, para lo cual se acreditardn estas condiciones de acuerdo con lo
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral é del presente articulo; o por una
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariaomente madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion o reintegracién, para lo cual el representante legal o el
revisor fiscal, si estén obligados a tenerlo, presentardn un certificado, mediante el cual acrediten,
bajo la gravedad de juramento, que mds del cincuenta por ciento (50 %) de la composiciéon
accionaria o cuota parte de la persona juridica estd constituida por madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion o reintegracion.

Ademds, deberd acreditar la condicién indicada de cada una de las personas que participen en
la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporaciéon o
reintegracion, aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este
numeral. Este integrante debe tener una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25
%) en el proponente plural.

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en
proceso de reincorporacién o reintegracién, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales podrdn ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del
proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestard en un
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.
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Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan cerfificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular
de la informacién de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporacién y/o
reintegracién autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta informaciéon, en los
términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del
criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificard en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el pardgrafo del arficulo 2.2.1.13.2.4 del
Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferird la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo
cual se aportard el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de
Comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre
cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamano empresarial de grandes empresas
junto con micro, pequeinas o medianas, se preferird la oferta las cooperativas o asociaciones
mutuales que cumplan con los criterios de clasificaciéon empresarial definidos por el Decreto 1074
de 2015, que sean micro, pequenas o medianas.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones senaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento
en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados
Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas
junto con ofras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequenas o medianas, se
preferird la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes
sed una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequenas o medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o
pequenas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicién de micro o pequena empresa se verificard en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del
presente Decreto, en concordancia con el pardgrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de
2015.

La condicion de cooperativa o asociacién mutual se acreditard con el certificado de existencia y
representacién legal expedido por la Cdmara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento
en gue el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados
Unicamente por cooperativas y asociaciones mutua/es que tengan la calidad de grandes
empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequenas o
medianas, se preferird la oferta de aquellos proponentes plurales en los cudles al menos uno de sus
infegrantes sea una cooperativa o asociaciéon mutual que cumpla con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequenas o medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados
financieros o informacidn contable con corte al 31 de diciembre del aino anterior, que por lo menos
el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o
asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, efectuados durante el ano
anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador puUblico; o el representante legal de
la persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de
la persona juridica y contador publico, segun corresponda, entregard un certificado expedido bajo
la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del
total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferird a este siempre
que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual
se presentard el documento de conformacion del proponente plural y, ademds, ese integrante
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acredite la condicidon de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual en los términos del numeral 8
del presente articulo;

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %)
de la experiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociacidn mutual ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de los ofros integrantes del proponente plural, para lo
cual el integrante respectivo lo manifestard mediante un certificado suscrito por la persona natural
o el representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los
requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras
en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequenas o medianas, se preferird la oferta
de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa
o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacién empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequenas o medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo
o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentard el certificado de existencia y
representacion legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901
de 2018, o la norma gue la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditard la condicidén de Mipyme
en los términos del numeral 8 del presente articulo.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite las condiciones senaladas en el inciso anterior de este numeral.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberd estar establecido
previamente en el pliego de condiciones, invitacion o documento que haga sus veces.

Pardgrafo 1. Los factores de desempate deberdn aplicarse en armonia con los Acuerdos
Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se
presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicardn los factores de desempate
qgue sean compatibles con los mencionados Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligacién anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia
Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente seialardn en un Manual o Guia no
vinculante los lineamientos para la aplicacién de los factores de desempate en cumplimiento de
un Acuerdo Comercial en la etapa de seleccién del Proceso de Contratacion.

Pardgrafo 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio
extranjero cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por
reciprocidad o con ocasidon de la normativa comunitaria, se dard aplicacién a todos los criterios de
desempate previstos en el presente numeral.

Pardgrafo 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la Ley 1581
de 2012, la Entidad Estatal garantizard el derecho a la reserva legal de toda aquella informacion
que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia
intrafamiliar, i) las personas en proceso de reincorporaciéon y/o reintegracion vy iii) la poblacién
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicard para conocimiento de
terceros la informaciéon relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de
reincorporacién o reintegracién o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacién
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su puUblico
conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o
socios o accionistas

23.CONDICIONES ECONOMICAS DE LA OFERTA
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Deberd tener en cuenta los siguientes aspectos al momento de formular su oferta econdmica:

a) El precio cotizado deberd incluir todos los costos directos e indirectos que se ocasionen por la
preparacion y presentacion de la oferta y para la ejecucion del objeto.

b) La oferta no podrd sobrepasar el monto del presupuesto oficial, establecido en los estudios
previos y en la invitacion piblica.

c) Los precios ofrecidos deberdn sostenerse durante todo el término de ejecucion del contrato.

d) Todos los valores ofrecidos deberdn ser expresados en pesos colombianos.

e) El oferente deberd cotizar el 100% de los items requeridos por el Municipio, enunciados en el
numeral “especificaciones técnicas de la invitacion y en los estudios previos”.

f) El valor oferfado de cada item, no deberd ser mayor al 100% del valor arrojado de cada item
en el estudio de mercado, so pena de rechazo de la propuesta. El Oferente deberd incluir
dentro de los costos de la oferta los valores correspondientes a todo tipo de impuestos, tasas,
y confribuciones de Ley.

g) Los precios unitarios y totales de los servicios, productos objeto de esta invitacién y los errores
U omisiones en estos precios, serdn responsabilidad exclusiva del oferente.

h) Si en el andlisis del precio se hubiesen omitido costos, se mantendra el precio propuesto.

NOTA: No obstante las anteriores consideraciones, el Municipio, se reserva la facultad de solicitarle
al Oferente cualquier documento que sea necesario con el fin de verificar el cumplimiento vy
observancia a las condiciones juridicas, técnicas, econdmicas, y de cualquier ofra naturaleza,
siempre que guarde relacién con el objeto de la invitacién y que esté amparado por el
ordenamiento juridico.

1. ADJUDICACION DE LA OFERTA

El Municipio efectuard la adjudicacion de la presente INVITACION PUBLICA, dentro del plazo de tres
(3) dias hdbiles siguientes a la fecha de vencimiento del plazo para la realizacién de observaciones
al informe de evaluacion.

La adjudicacién serd por el valor total de la disponibilidad, y el contrato se celebrard por el valor
adjudicado.

El Municipio podrd prorrogar el plazo para la aceptacion de oferta, hasta en la mitad del
inicialmente establecido para el efecto, cuando ello resulte necesario.

La adjudicacion es irrevocable y obligatoria para EL MUNICIPIO y para el Proponente favorecido

25. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Se procederd al rechazo de la(s) Propuesta(s) ante la ocurrencia de una o mds de las siguientes
eventualidades:

A. La falta de capacidad juridica para presentar la Propuesta a la fecha de cierre de la
INVITACION PUBLICA.

B. Cuando se advierta que un Proponente ha interferido, influenciado u obtenido informacion
interna de EL MUNICIPIO relacionada con conceptos de evaluacion o de respuesta a
observaciones no enviados oficialmente a los Proponentes.

C. Cuando se advierta confabulacién entre los Proponentes tendiente a alterar la aplicacién
de los principios que rigen EL MUNICIPIO para el procedimiento de contratacion, entre las
cuales se pueden consideran las siguientes:

D. Una misma Persona Natural o juridica se presente a este proceso de forma individual y
como miembro de un Consorcio o una Unién Temporal.
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E. Unamisma Persona Natural o juridica se presenta como miemibro de mdés de un Consorcio
o Unién Temporal.

F.  Una Persona Natural o juridica se presenta al proceso y esta a su vez pertenece a otra
Persona Juridica que estd participando en el proceso.

G. Cuando en la Propuesta se encuentre informacioén o documentos que contengan datos
gue no correspondan a la realidad o que contengan errores o inconsistencias que
determinen el resultado de la evaluacién.

H. Cuando la Propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijadas para el cierre
de la INVITACION PUBLICA.

I. En el caso que el Proponente se encuenire incurso en las causales de inhabilidad o
incompatibilidad fijadas por la Constitucién y la Ley.

J. Cuando durante el proceso de INVITACION PUBLICA se presenten circunstancias que
alteren sustancial y desfavorablemente la capacidad financiera u operativa del
Proponente.

K. Cuando no se subsanen o presenten los documentos requeridos por el Municipio

L. Cuando se haga presentacién de la propuesta econdmica incompleta o con alteracion
de las especificaciones técnicas establecida por la Entidad.

M. Cotizar el valor total de la oferta o algin valor unitario por encima del presupuesto oficial

N. Cuando no se presente la carta de presentacion de la oferta o cuando esta no se
encuentre firmada por el oferente o el representante legal en caso de personas juridica.

O. Y las demds causales expresamente enunciadas en esta Invitacién.

26. DECLARATORIA DE DESIERTA

EL MUNICIPIO podra declarar desierta la presente CONVOCATORIA PUBLICA cuando no pueda
adelantar una seleccidn objetiva. Entre otras, serdn causales para declarar desierto el proceso
las siguientes:

a. Cuando ninguna de las Propuestas se ajuste al presente documento.

b. Cuando se adviertan acuerdos o maniobras por parte de los Proponentes durante el
proceso que impidan o no garanticen la seleccién objetiva de la Propuesta.

c. Cuando no se presente alguna oferta al presente proceso En cualquiera de los eventos
anteriores, la decisibn se noftificard a través de la Pdgina del SECOP |l
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx.

27. SUBSANABILIDAD.

Los Proponentes podrdn subsanar las deficiencias de su oferta siempre que no se refieran a la
capacidad del Oferente, ni a la oferta econdmica o los documentos que serdn evaluados, hasta el
dia de la adjudicacién, Con posterioridad no se aceptaran documentos tendientes a subsanar la
oferta. En el caso de la Propuesta econdmica, atendiendo que en su totalidad es objeto de
evaluacién, no se aceptara subsanar ningun documento.

28. PUBLICACION EN LA PAGINA WEB:

Todos los actos y documentos, serdn publicados en la Pdgina del SECOP i
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx, incluidos la invitacidn publica, la oferta del
adjudicatariodel proceso de contratacion, la evaluacion realizada y la comunicacién de
aceptacion de laoferta.

a. TRASLADO DE LA EVALUACION:

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5, se
pondrd a disposicidon de los proponentes el resultado de la evaluacion durante un (1) dia en la
Pagina del SECOP Il https://community.secop.gov.co/STS/cce/login.aspx, y en la Oficina Juridica
ubicada en la alcaldia municipal, calle 2 No. 4-30 del municipio de CAQUEZA Cundinamarca para
qgue los proponentes puedan formular observaciones a la evaluacién. Las respuestas a las
observaciones se publicardn en la P&gina del SECOP Il
https://community.secop.gov.co/STS/cce/lLogin.aspx simultdneamente con la comunicacion de
aceptacion de la oferta.
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b. SISTEMA PARA DETERMINAR EL VALOR DEL CONTRATO: El sistema para determinar el valor del
Contrato es el que se fije en el ANEXO 1. Teniendo en cuenta que serd objeto de verificacion y
evaluacioén el valor total de la propuesta

29. PUBLICACION Y PRESENTACION DE OBSERVACIONES A LA INVITACIONPUBLICA:

Durante la publicacién de la invitacion, cualquier interesado podrd presentar observaciones
dentro de los términos establecidos en el cronograma, mediante manifestacién dirigida al
MUNICIPIO, a través de la Pagina del SECOP |l hitps://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx
Como resultado del andlisis de las observaciones efectuadasa la invitacién publica y cuando
resulte conveniente vy legal, el representante legal del MUNICIPIO o su delegado, incorporard
algunas observaciones a la invitacion puUblica. La respuesta a las observaciones se dard hasta la
fecha y hora fijadas en el cronograma.

30. VALIDEZ DE LA OFERTA

La vigencia de la oferta deberd ser de Noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha
de cierre del presente proceso de seleccion.

31. REQUISITOS, DOCUMENTOS Y CRITERIOS CALIFICABLES PARA LA SELECCION DELCONTRATISTA
(LEY 1150 DE 2007 Y LEY 1474 DE 2011)

La propuesta cuyo precio sea el menor en la apertura de los sobres se le verificaran los requisitos
habilitantes y si se encuentra necesario subsanar se le requerird para que dentro deldia de
traslado del informe de verificacion de requisitos habilitantes proceda a subsanar. En caso de
gue no se subsane se verificaran los requisitos habilitantes de la oferta cuyo valor siga,segun el
cierre con el menor precio.

En caso de empate se verificardn los requisitos habilitantes del oferente que segun la planilla
haya radicado primero su oferta.

32. DOCUMENTO DE CONTENIDO ECONOMICO OBJETO DE EVALUACION

La evaluacion y comparacion econdmica de las Propuestas se efectuard sobre el Formulario
No. 1 “Lista de Cantidades y Precios” ANEXO 3, diligenciado por cada uno de los Proponentes

La omisién en medio fisico del Formulario No. 1 "Lista de Cantidades y Precios” DE LOS {TEM
OFERTADOS QUE SE DEBEN PRESENTAR serd causal de rechazo de la oferta y generard que la
Propuesta se evalie como NO CUMPLE ECONOMICAMENTE.

33. INSTRUCCIONES A LOS PROPONENTES SOBRE EL FORMULARIO No. 1 (ANEXO 3)

El Proponente deberd cotizar todos y cada uno de los items establecidos en el Formulario No. 1
"Lista de Cantidades y Precios", que aparece en e! ANEXO 3 de la presente invitacion, so pena
de evaluar la Propuesta como NO CUMPLE ECONOMICAMENTE.

El valor de la Propuesta deberd establecerse en pesos colombianos; no se aceptardn precios
en ofras monedas, salvo cuando se autorice expresamente lo contrario.

El valor total de la propuesta deberd incluir I.V.A, para personas de régimen comun

El Proponente deberd contemplar e incluir en sus costos todo el personal profesional, auxiliar y
técnico incluyendo el personal adicional al grupo minimo de apoyo, que considere necesario
para el desarrollo del objeto del Contrato. Igualmente, deberd contemplar todos los costos de
elementos e insumos para la correcta y dptima ejecucién del contrato cuando sea el caso.
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Las sumas cotizadas por el Proponente, no estardn sujetas a ajustes; igualmente se entenderd
gue dichas sumas contemplan la totalidad de los costos en que incurrird el Contratista para la

ejecucioén y cumplimiento del Contrato, razén por la cual EL MUNICIPIO no reconocerd costo
adicional alguno por este concepto.

Para constancia se firma la presente invitacién a los 09 dias del mes de Mayo de 2024

ALBA YOLIMA BENITO CLAVUIO
ALCALDESA MUNICIPAL
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ANEXO 1
DESCRIPCION TECNICA

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES
CON OCASION A LA CONMEMORACION DEL DiA DEL SERVIDOR PUBLICO.”

ESPECIFICACIONES TECNICAS

EVENTO CAN
PASADIA con almuerzo incluido (porcién de carne ala llanera, yuca, papa servido en
hoja bijao, ensalada de verde y jugo servido en vaso de 8 OZ de fruta fresca, cubiertos
y cuchillos de material ecolégico) El lugar debe estar ubicado en el drea Rural del
Municipio ademds de conservar y preservar las riquezas naturales de la region,
ofrecerles a los visitantes diferentes tipos de recreacién, piscina, juego autéctonos,
juegos de mesa y demds.
DETALLE Vela Personalizada en parafing, color a elecciéon del supervisor del contrato,
con esticker de frase motivacional y logo del Municipio de Cdqueza en el frasco y
tapa, Tarjeta decorativa " jFELIZ DIA! No hay labor que sea pequena porque todas
ayudan a conseguir el objetivo que compartimos, que no es otro que el bienestar, la
seguridad, la calidad de vida de todos los colombianos. Qué honor, por eso, ser un
servidor pUblico", cinta y mono color a eleccién del supervisor.
BEBIDAS de agua natural por 250 ml. 90
POSTRE PORCIONES: Bizcochuelo en masa blanca, mojado en jarabe de tres leches
cubierta en crema de leche vy rellena con salsa de frutos rojos (agraz y mora), torta | 45
elaborada el mismo dia con productos naturales y sin conservantes

45

45

1. OBLIGACIONES:
14.1 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA,
14.1.1 ESPECIFICAS:

1. Garantizar la entrega de los bienes y servicios de dptima calidad, con marcas reconocidas y de
acuerdo con la descripcion técnica establecida por la Entidad.

2. Enfregarlos bienes y servicios objeto de esta convocatoria en el lugar establecido por el supervisor
del contrato, sin que ellos le generen gastos adicionales a la enfidad por concepto de transporte.

3. Mantener los precios ofrecidos durante la vigencia del contrato, incluidas las modificaciones por
inclusiones o exclusiones y adiciones.

4. El confratista deberd responder por la seguridad e integridad del producto mientras se
encuentren en su custodia y durante el cumplimiento del contrato.

5. Reemplazar a sus expensas y a entera satisfaccion sin costo alguno, todos los bienes que resulten
de mala calidad a la solicitud del supervisor del contrato.

6. Entregar los elementos requeridos por la Administracion Municipal en las cantidades y dentro de
los tiempos establecidos.

7. Para el correspondiente cobro, presentar constancia de enfrada por almacén a satisfaccion.

8. Tomar las medidas necesarias y oportunas para garantizar la debida y oportuna ejecucion del
contrato con la persona encargada de la administracion.

9. Los detalles (velas) deben ser enfregadas en perfectas condiciones, sin danos y con las
especificaciones senaladas en el presente proceso.

10. Para el apoyo logistico se debe tener en cuenta, lo siguiente:

* Denfro de la Oferta se debe anexar confrato o convenio con un lugar que cuente con las
especificaciones del lugar dentro del Municipio de Cdqueza.

e La mesa principal deberd estar vestida con mantel color blanco y con arreglo floral instalados
antes de las 11.00 am del dia del evento a desarrollar.

e Para la logistica de entrega de almuerzos e hidrataciéon el contratista deberd contar con personal
a su cargo, garantizando el orden y diligencia durante todo el evento.
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e Todo el personal que se requiera para la realizacién de la logistica objeto de contrato serd por
cuenta, nombre y riesgo propio del Contratista.

11. El contratista deberd suministrar los elementos y servicios garantizando alta calidad de estos; en
el caso de los alimentos debe enfregarlos calientes (cuando corresponda) a cada participante.
12. Los alimentos deben ser contratados dentro de esta jurisdiccion, empacados y entregados de
la siguiente manera:

e Almuerzo: debe servirse en hojas de bijao para alimentos con cubiertos vy servilletas debidamente
empacados en bolsa individual, preparados en el municipio de Cdqueza y entregados en el sitio
donde determine la Administracién Municipal.

e Torta: La torta tfres leches debe servirse en platos biodegradables, con cubiertos de madera vy
servilletas empacados en bolsa individual.

e Bebidas: Las fechas de vencimiento de las bebidas no podrd ser inferior a 30 dias, caso en el cual
el supervisor del contrato hard la respectiva inspeccidén y si encuentra necesario solicitard al
confratista el cambio del producto.

Nota: En relacion con los alimentos que deban ser servidos en su estado natural, como verduras,
frutas etc. se deberd garantizar que los mismos estén correctamente manipulados, transportados y
servidos; deben ser frescos y aptos para el consumo humano.

13. La enfrega de los productos objeto del presente proceso serd de acuerdo con el siguiente
cronograma dispuesto por la entidad: 27 de junio de 2024

14. EI confrafista asume el fransporte para la entrega de los bienes objeto del contrato bajo su
cuenta y riesgo e instalard lo que necesiten de ello, sin que esto implique mayor valor o tiempo
adicional para el cumplimiento del contrato, por lo cual, el contratista asume los costos de
fransporte y/o material hasta la entrega real en el lugar estipulado.

15. Atender las recomendaciones y sugerencias relacionadas con el objeto y obligaciones que
realice la supervisidn del contrato.

16. Si por alguna circunstancia el CONTRATISTA solicita la terminacién anticipada del contrato
deberd hacerlo dentro de los 5 dias anteriores a la misma, reservdndose al municipio las razones
que tenga para no autorizarla, evitando que se vea afectada la prestacion del servicio.

17. Todos los bienes y elementos deben ser entregados Unica y exclusivamente al aimacén de la
administracién municipal.

18. Suministrar productos de la mejor calidad (marcas originales), los cuales cumplan con las
especificaciones técnicas aqui establecidas.

19. Cumplir con las obligaciones frente al sistema de seguridad social, integral, parafiscales de
conformidad con el art 50 de la Ley 789 del 27 de diciembre de 2002 en concordancia con la Ley
828 del 10 de Julio de 2003 y demds normas aplicables.

20. Las demds obligaciones necesarias para el cumplimiento del objeto del contrato y la propuesta
presentada por el contratista.

Nota: El Municipio a través del supervisor del contrato podrd abstenerse de recibir u aceptar los
bienes cuando se determine que éste no cumple las condiciones exigidas.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Entregar los alimentos objeto de esta convocatoria en el dia del evento en el sitio dispuesto, sin
que ello ocasione gastos adicionales por concepto de fransporte.

2. El proveedor — contratista debe garantizar la calidad de los bienes a suministrar.

3. Al momento de presentar el pago, el contratista debe relacionar en su informe la totalidad del
suministro efectuado en la duracion total del contrato.

4. Informar al Municipio en oportunidad sobre cualquier eventualidad que se presente en el
desarrollo contractual.

5. Para el pago el contratista deberd cargar en la Plataforma SECOP |l las facturas o cuentas de
cobro y demds soportes debidamente avaladas por el supervisor del contrato.

6. Obrar con lealtad y buena fe en fodas las etapas contractuales evitando dilaciones y
entrabamientos, guardando la debida reserva y confidencialidad en relacion con los documentos
y demds informacién que le sean suministrados por el municipio.
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7. Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomia técnica y administrativa bajo su propia
responsabilidad. Por lo tanto, no existe, ni existird ningun tipo de subordinacion ni vinculo laboral
alguno del contratista con la alcaldia, ni del Municipio con las personas que vincule el contratista
para el desarrollo del contrato.

8. Cumplir con la entrega de los elementos en las calidades, cantidades y precios establecidos en
la propuesta presentada.

9. Cumplir con las instrucciones que le imparta el supervisor y demds obligaciones que se deriven de
la Ley, reglamento o lineamientos vigentes o que se expidan con posterioridad y que contemplen
aspectos relativos a la ejecucion del objeto contratado.

10. No comunicar, divulgar, aportar, ni utilizar la informacion que le sea suministrada o que le haya
confiado o que obtenga en desarrollo del objeto contractual y/o de los servicios prestados, a ninglin
titulo frente a terceros ni en provecho propio, sin previo consentimiento escrito por parte de la
enfidad.

11. Todas las demds inherentes o necesarias para la correcta ejecucion del objeto contractual.

15. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:

1. Garantizar la existencia de apropiacién presupuestal para la compra de los bienes y servicios
objeto del presente contrato.

2. Efectuar la supervision del contrato, teniendo en cuenta las especificaciones del contrato y las
obligaciones adquiridas por parte del CONTRATISTA.

3. Expedir el correspondiente Certificado de Disponibilidad y Registro Presupuestal para garantizar
la existencia de partida suficiente para su pago.

4. Suministrar al contratista la informacién necesaria para la ejecucién del contrato.
5. Ejercer la vigilancia administrativa, técnica y financiera del contrato.

6. Verificar que el confratista cumpla puntual y realmente todas y cada una de las obligaciones
descritas en el contrato.

7. Asignar un supervisor, a través del cual el Municipio mantendrd la interlocucion permanente y
directa con el contratista que velard por el cumplimiento propio del objeto del contrato.

8. Cumplir con los deberes de las entidades estatales establecidas en el Articulo 4 de la Ley 80 de
1993.

9. Cancelar el valor del contrato en el plazo senalado en el pliego de condiciones.

IMPUESTOS Y DEDUCCIONES

El contratista debe asumir fodos los impuestos, contribuciones especiales y derechos con que este
gravado por el Gobierno Nacional, Departamental y Municipal, los mismo que deberdn ser
analizados e incluidos dentro del valor total de la propuesta. Se tendrd en cuenta los costos de
legalizacion del contrato que se genere a partir del presente proceso contractual, lo que involucra
necesariaomente gastos tributarios, de contratacién y administrativos como son:

Pdlizas del Contrato. Gastos Administrativos: En este rubro se consideran todos los costos
administrativos en que puede incurrir la organizacion y funcionamiento de un contratista o gastos
adicionales de administracién que implica asumir una o varios contratos con las caracteristicas que
tiene este tipo de procesos.

Gastos Tributarios: Las personas juridicas o naturales que proyecten participar en la presente
convocatoria deberdn tener en cuenta los tributos locales y nacionales contribuciones y tazas que
se aplicaran al presente proceso asi:

IMPUESTO, TASA O CONTRIBUCION CUANTIA O PORCENTAJE (%)
RTE. ICA 0.09
ESTAMPILLA ADULTO MAYOR 4
ESTAMPILLA PRO CULTURA 1.5
ESTAMPILLA FAMILIAR 2%
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TASA DEL DEPORTE 2.5
RETENCION EN FUENTE 6%
RETENCION DE IVA (CUANDO 15% DEL TOTAL DE IVA
APLIQUE) FACTURADO

GARANTIAS:

El contratista deberd constituir a favor del municipio dentro de los Tres (3) dias siguientes a la fecha
en que se adjudique el contrato, en una compania de seguros legalmente establecida en el pais,
una garantia Unica que contenga las siguientes coberturas:

1. Cumplimiento de las obligaciones contraidas por un valor asegurado equivalente al 10% del valor
del contrato, vigente por el término de éste y cuatro (4) meses mds.

2. Calidad de los bienes: contraidas por un valor asegurado equivalente al 20% del valor del
contrato, vigente por el término de éste y un (1) afo mds.

ANEXO 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Fecha:

Doctora
ALBA YOLIMA BENITO CLA\!IJO
ALCALDESA MUNICIPAL CAQUEZA CUNDINAMARCA

REF.: CONVOCATORIA PUBLICA No. CQ- MC-XX de 2024

Respetados senores:

Por medio de los docurr)em‘os adjuntos, me permito presentar Propuesta para participar en
la CONVOCATORIA PUBLICA de la referencia, cuyo objeto es la confrataciéon de
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKX.

En el evento de resultar aceptada mi Propuesta, me comprometo a perfeccionar y legalizar
el respectivo Confrato dentro del tiempo estipulado en los Pliegos de Condiciones y a
ejecutar el objefo contfractual de acuerdo con los documentos que hacen parte de la
INVITACION PUBLICA, del Contrato, de esta Propuesta y las demds estipulaciones de la
misma.

En mi calidad de Proponente declaro:

1) Que conozco el contenido de lainvitacién de la presente CONVOCATORIA PUBLICA,
asi como los demds documentos relacionados y acepto cumplir todos los requisitos
en ellosexigidos.

2) De igual forma manifiesto que acepto las consecuencias que se deriven por el
incumplimiento de los requisitos a que se refiere el numeral anterior.

3) Que acepto las cantidades establecidas por EL MUNICIPIO, para la ejecucion del
Contrato, entendiendo que son aproximadas y que por tanto podrdn aumentar o
disminuir durante el desarrollo del mismo.

4) Que, en caso de ser aceptada mi Propuesta, me comprometo a iniciar la ejecuciéon
del Contrato respectivo, cuando EL MUNICIPIO dé la orden de iniciacion mediante
la comunicacion escrita que se suscriba para el efecto y a terminarlo dentro de los
plazos contractuales de acuerdo con lo establecido en los documentos de la
CONVOCATORIA PUBLICA, la Propuesta y el Contrato respectivamente.

5) Que garantizo los requerimientos minimos exigidos en la invitacion de la
CONVOCATORIA PUBLICA y me comprometo a cumplir con los mismos.
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6) Que conozcoy acepto enun todo las Leyes generales y especiales aplicables a esta
CONVOCATORIA PUBLICA.

7) Que con la firma de la presente carta manifiesto bajo la gravedad del juramento
que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad y demdsprohibiciones consagradas en la Ley para celebrar el
Contrato y especialmente conozco elArticulo 18 de la ley 1150 de 2007, por lo que
igualmente declaro que ninguno de los miembros de la sociedad que represento
fiene inhabilidades e incompatibilidades para contratar con el Municipio.

8) Que conozco detalladamente, en terreno y por informacion de las autoridades
competentes, los sifios en los que debo desarrollar el objeto a confratar, sus
caracteristicas, accesos, entorno socio econdmico, condiciones climatoldgicas,
geotécnicas y geoldgicas ygue he tenido en cuenta este conocimiento para la
elaboracién de la opuesta y en consecuencia asumo los efectos de esta
declaracién.

9) Que lei cuidadosamente la invitaciéon de la CONVOCATORIA PUBLICA y elaboré mi
Propuesta aqjustada a la misma. Por tanto, conoci y tuve las oportunidades
establecidas para solicitar aclaraciones, formular objeciones, efectuar preguntas y
obtener respuestas amis inquietudes.

10) Igualmente declaro bajo la gravedad de juramento, que toda la informaciéon
aportada correspondiente a los documentos y formularios juridicos, financieros,
técnicos y econdmicos, es veraz y susceptible de comprobacion.

RESUMEN DE LA PROPUESTA:
Nombre o Razdn Social del Proponente:
Cédula de ciudadania o NIT:

Representante Legal:
Pais de Origen del Proponente:

(En caso de presentarse la Propuesta en Consorcio o Unién Temporal se debe indicar el nombre y
Pais de origen de cada uno de los integrantes)

VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA: El valor total de la Propuesta es por la suma de xxxxxx pesos

($ ) e incluye todos los impuestos nacionales y locales, los cuales declard que conozco
y acepto.

PLAZO TOTAL PARA EJECUTAR EL CONTRATO: , a partir de la suscripcién del Acta de
Inicio.

Me permito informar que las comunicaciones relativas a esta CONVOCATORIA PUBLICA las recibiré
en la siguiente Direccién:

Direccién: Ciudad:
Teléfono(s):

Teléfono Movil:

Correo Electrénico:

Atentamente,

Firma:
Nombre:
C.C.

En caso de Personas Naturales esta carta debe estar firmada por el Proponente; en caso de
Personas

Juridicas, Consorcios o Uniones Temporales deberd estar firmada por el representante debidamente
Facultad

alcaldia@caqueza-cundinamarca.gov.co Calle 2. N°. 4-30
Teléfono (091) 8480938-8480305

Caqueza-Cundinamarca

WWwWw.cagueza-cundinamarca.gov.co
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Secretaria de gobierno y desarrollo institucional

ANEXO 2 FORMULARIO No. 1 PROPUESTA ECONOMICA

“PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL APOYO LOGISTICO PARA LA EJECUCIéI:l DE ACTIVIDADES
CON OCASION A LA CONMEMORACION DEL DiA DEL SERVIDOR PUBLICO”

EVENTO

CAN

VALOR UN

VLOR TOTAL

PASADIA con almuerzo incluido (porcién de carne a la llanera,
yuca, papa servido en hoja bijao, ensalada de verde y jugo
servido en vaso de 8 OZ de fruta fresca, cubiertos y cuchillos
de material ecoldgico) El lugar debe estar ubicado en el drea
Rural del Municipio ademds de conservar y preservar las
riquezas naturales de la regién, ofrecerles a los visitantes
diferentes tipos de recreacion, piscina, juego autéctonos,
juegos de mesa y demds.

45

DETALLE Vela Personalizada en parafina, color a eleccién del
supervisor del contfrato, con estiker de frase motivacional y
logo del Municipio de Cdqgueza en el frasco y tapa, Tarjeta
decorativa " jFELIZ DIA! No hay labor que sea pequena porque
todas ayudan a conseguir el objetivo que compartimos, que
no es otro que el bienestar, la seguridad, la calidad de vida de
todos los colombianos. Qué honor, por eso, ser un servidor
puUblico", cinta y mofio color a eleccién del supervisor.

45

BEBIDAS de agua natural por 250 ml.

90

POSTRE: Bizcochuelo en masa blanca, mojado en jarabe de
tres leches cubierta en crema de leche y rellena con salsa de
frutos rojos (agraz y moral), torta elaborada el mismo dia con
productos naturales y sin conservantes PORCIONES

45

TOTAL

PROPUESTA: (Letras y NOmeros)

Nota: Los valores de cada item ofertado no pueden exceder del valor unitario con IVA tomado del estudio

de mercado que determino el presupuesto oficial del presente proceso confractual.

1. Elproponente debe aproximar al peso cada uno de los items que componen su oferta econémica.

En todo caso se tomard como valor de la propuesta el resultante de la aproximacién al peso.

2. El proponente deberd cotizar en su totalidad los bienes objeto del presente proceso de seleccién
en las condiciones seialadas en la invitacién.

3. Elvalor de la propuesta, debe incluir todos los costos directos e indirectos que genere la ejecucién
del objeto del contrato, impuestos y demds gastos que origine el mismo. Por ningun motivo se
considerardn costos adicionales.

4. Los valores unitarios ofertados deberdn tener incluido el impuesto al valor agregado (IVA). Por lo
tanto, el municipio entenderd incluido este impuesto dentro del valor total de la oferta.

5. Cualquier error de cdlculo del proponente al momento de determinar el valor econémico de la
propuesta correrd a su cargo.

6. Laoferta econdmica no podrd exceder el presupuesto oficial de cada bien objeto de compra y la
oferta econdmica total no podrd exceder el presupuesto oficial del presente proceso de seleccion.
El incumplimiento al presente requerimiento es causal de rechazo.

7. El oferente deberd presentar su propuesta con valores unitarios de acuerdo con el servicio
solicitado.

Firma:
Nombre:
C.C.

Alcaldia@caqueza-cundinamarca.gov.co
Calle 2* N° 4-30 Parque Principal
Céaqueza-Cundinamarca
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Municipio de Caqueza
Alcaldia Municipal
Nit: 899999462-9
ANEXO 3

FORMULARIO N.° 2 DECLARACION DE MULTAS EN MATERIA POLICIVA

Ciudad y fecha
Senor:
XXXXXXXXXXXXXX
Alcalde Municipal

Cdaqueza - Cundinamarca

Ciudad

Referencia: Proceso de Minima cuantia No. XXX de 20XX cuyo objeto es “"XXXXXX"

Respetado Doctor:
Yo (Nosotros)

de conformidad con las condiciones que se estipulan en los

documentos del proceso de Minima cuantia No. XXX de 20XX, presento (amos) propuesta
para la XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, manifiesto (mos) bajo la gravedad de
juramento que me encuentro en mora de pago de las siguientes multas conforme al Cédigo

Nacional de Policia:

MULTA TIPO

VALOR

FECHA DE IMPOSICION

Firma:

Nombre:

C.C.

Alcaldia@caqueza-cundinamarca.gov.co

Calle 2* N° 4-30 Parque Principal
Céaqueza-Cundinamarca
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