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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, Mayo de 2024

Sefior (a)

ANGELA PATRICIA BERNAL PARRADO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6295363

Coordinadora de Programas Especiales

Dependencia SENA Emprende Rural -SER

Ciudad
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes Mayo del aifo 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.6295363 del afio 2024

Juan Antonio Godmez Suarez, identificado con la cédula de ciudadania No. 86.074.443 de
Villavicencio, en mi calidad de Contratista del SENA, en el programa SENA Emprende Rural
SER, en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a

continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.
Valor y forma de Pago:

Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTI SEIS MILLONES SETECIENTOS
NOVENTA Y TRES MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE.($26.793.270). Esta suma
serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
correspondiente al mes de Mayo de 2024 por valor de TRES MILLONES CUATROCIENTOS
VEINTI TRES MIL QUINIENTOS OCHENTA'Y CINCO PESOS M/CTE. ($3.423.585,00), b)

Cinco (5) pagos iguales por los meses de Junio a Octubre de 2024, por valor de CUATRO
MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA'Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA'Y CINCO PESOS
M/CTE. ($4.465.545) cada uno v, c) Un pago final correspondiente al mes de Noviembre
de 2024, por valor de UN MILLON CUARENTA Y UN MIL NOVECIENTOS SECENTA PESOS
M/CTE. ($1.041.960,00)

Plazo: Sera hasta el 07 de Noviembre de 2024.
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OBIJETO:

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor técnico/Emprendimiento
aportando en la planeacién, ejecucion, evaluaciéon y mejora continua de los procesos de
formacidn y asesoria técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la
Direccidon de Empleo y Trabajo y la Coordinacion Nacional SENA Emprende Rural, vigencia
2024.

Obligaciones Especificas:

No | Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Ejecutar las acciones de formaciéntécnica| Coordinar con el| Correo de asociacion a
haciendo uso de la estrategia pedagdgica| instructor técnico | ficha.

“aprender haciendo”, bajo la modalidad| acciones de formacién
de atencidn sincrdnica - asincrénica de| correspondiente para la
acuerdo con los procedimientos de la| ficha 3001069

Direccion de Formaciéon Profesional
Integral y los lineamientos de la Direccidon
de Empleo y Trabajo y la Coordinacion
Nacional SER, establecidos en la guia
para la ejecucidn del programa SER en el
SIGA.

2 Articular  con los instructores de| Para este mes objeto de| Para este mes objeto
emprendimiento para realizar el| cobro, no me fue asignada| de cobro, no me fue
alistamiento integral de los procesos de| |a obligacién en mencién asignada

formacién para el desarrollo de las
competencias de emprendimiento y la
construccidon del modelo de negocio con
los aprendices, asi comola formulacién de
proyectos productivos y creacion de
unidades productivas

3 técnica, de acuerdo con el plan de| Para este mes objeto de| Para este mes objeto
accion concertado para la puesta en| cobro, nome fueasignada| de cobro, no me fue
marcha de su unidad productiva y el| laobligacionenmencién | asignada la obligacion
protocolo de atencion definido por la enmencion

Coordinacion Nacional SER.

4 | Acompafiar a grupos y organizaciones| Para este mes objeto| Paraeste mes objeto
rurales, comunitarias y campesinas| de cobro, no me fue| de cobro, no me fue
asignadas; en la planificacion de| asignada la obligacidon| asignada

mejoras de produccién familiar,| en mencidn
capacidad productivay condiciones
ambientales en concordancia con el
protocolo de atencion definido por la
Coordinacion Nacional SER.
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Asegurar el reporte de informacion
con claridad, oportunidad y veracidad
en los sistemas de trazabilidad vy
seguimiento dispuestos de manera
temporal o permanente por el SENA
entre ellos Sofia Plus para el
seguimiento de actividades
especificas, entregando informe al
supervisor del contrato y al apoyo
administrativo SER segun

aplique.

Envio de gestion de
tiempos
correspondientesal mes
de mayo.

Captura de pantalla
gestion de tiempos.

Programar y reportar a su supervisor
de contrato, con una antelacidon
minima de una semana las
formaciones a atender, de manera
que se autorice por escrito su
movilizacion previa a la salida, en el
marco de su objeto contractual.

Para este mes objeto
de cobro, no me fue
asignada la obligacién
en

mencion

Para este mes objeto
de cobro, no me fue
asignada la
obligaciéon en
mencion

Evaluar los resultados de aprendizaje
en un plazo no mayor a ocho dias
habiles luego de finalizada la
formacion.

Para este mes objeto
de cobro, no me fue
asignada la obligacién
en mencion

Para este mes objeto
de cobro, no me fue
asignada la
obligacién

Entregar informacidn bajo criteriosde
calidad, oportunidad, veracidad vy
completitud a apoyo administrativo
SER para la creacién de la unidad
productiva, asi como la inscripcion enel
sistema de informacién de la
Agencia Publica de Empleo.

Para este mes objeto
de cobro, no me fue
asignada la obligacidn
en mencién

Para este mes objeto
de cobro, no me fue

Participar en el proceso de induccidn
del programa (objetivos, estrategia,
metodologias), sus componentes y
procedimientos.

Participacion en |la
induccion del programa
SER 2024 - Los dias
9,10, 13, 14, 15, 16, 17
de mayo. Y desarrollo
de capacitaciones en
seguridad y salud en el
trabajo, junto a
induccidon del manual
de discapacidad y su
politica en el SENA.
Taller Promoviendo el
emprendimiento.

asignada la
obligacion en
mencion

Listados de
asistencias.
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10| Gestionar alianzas  con entes| Para este mes objeto| Para este mes objeto
territoriales, organizaciones de cobro, no me fue| de cobro, no me fue
privadas, organizaciones sociales o no| asignada la obligacién| asignada la
gubernamentales, que permitan la| en mencion obligacion en
identificacion y canalizacion de mencion
recursos para el apalancamiento de
los programas de  formacidn,
proyectos y unidades productivas
a atender.

11| Participar mensualmente en la| Para este mes objeto| Paraeste mes objeto
reunion de seguimiento operativo del| de cobro, no me fue| de cobro, no me fue
programa  convocadas por la| asignada la obligacién| asignada la
coordinaciéon académica y/o misional| en mencion obligacion en
con observancia del esquema mencion
establecido por la coordinacion
nacional para tal fin y generar las
respectivas evidencias.

12| Participar en eventos de cardcter| Participar en el taller:| Registro fotografico
técnico, estratégico, de socializacion y| Promoviendo el| de asistencia e
de otro tipo de evento al que sea emprendimiento. Dos| inscripcidn
convocado por la direccidon general,| experiencias desde la
regional o centro de formacidn,| formacion profesional
garantizando la transferencia de| del dia 21 de mayo de
conocimiento obtenido al equipo de 2024
trabajo.

13| Presentar informe mensual sobre la| Elaboracion del| Evidencias del
ejecucion de las  obligaciones| informe mensual sobre| instructor GF-GC. A
contractuales donde se evidencie el| la ejecucién de la| correo institucional

avance a las metas asignadas, asi
como el respectivo andlisis y acciones
de mejora cuando dé a lugar y a la
terminacién del contrato presentar al
supervisor de contrato informe anual
de gestién de centro en los términos
solicitados por la coordinacion
nacional SER, evidenciando lo
establecido en la guia para la
ejecucion del Programa SER asi como
en la lista de chequeo - portafolio de
evidencias.

ejecucion de
obligaciones
contractuales
correspondientes al
mes de mayo.

de Yadira Velasquez
ayvelasquez@sena.e
du.coy Ricardo
Murillo Pacheco
rmurillop@sena.edu
.co
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Entregar a la supervisién cuenta de
cobro y los demas informes que le
sean solicitados

Entrega de informe
mensual y cuenta de
cobro correspondiente
al

mes de mayo.

Evidencias del
instructor GF-GC. A
correo institucional
de Yadira Veldsquez
ayvelasquez@sena.e
du.coy Ricardo
Murillo Pacheco
murillop@sena.edu.
co

15

Realizar las demas actividades propias
y necesarias para el cumplimiento del
objeto contractual.

Se realizo la respectiva

gestion

correspondiente  para
el acceso a la
plataforma Si

Contratista.

Correos electrdénicos
y notificaciones por
via Whatsapp.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, deberd reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 76424220 de la planilla, mi planilla y periodo Abril. (Decreto Ley 2106
de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (11) folios

Cordialmente,

/ﬁ oy /L}/C]

"Firma

Juan Antonio Gomez
Contratista
C.C. No. 86.074.443 de Villavicencio

Recibi a satisfaccion:

Firma

Firmado

ANGELA PATRICIA BERNAL PARRADO
Supervisora Contrato CO1.PCCNT R.6295363 de 2024
Coordinadora Programas Especiales Centro Agroindustrial del Meta

digitalmente por
Angela Patricia
Bernal Parrado
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Evidencias

5. Asegurar el reporte de informacion con claridad, oportunidad y veracidad en los sistemas de
trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o permanente por el SENA entre
ellos Sofia Plus para el seguimiento de actividades especificas, entregando informe al
supervisor del contrato y al apoyo administrativo SER segtn aplique.

Envio de gestidn de tiempos correspondientes al mes de Mayo.

EVENTOS JUAN ANTONIO GOMEZ SUAREZ - MAYO 2024

+ [instrusctor: o Arkorvo Bters Sukez
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induccion del programa SER
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¥ Destacados Juan Antonio Gomez Suarez <juanags1982@gmail.com> @ mar, 21 may, 155am. (haceSdiss)  fr @ €
@© Pospuestos para ayvelosquez =
S Cordial saludo,
O Borradores 38 Por medio del presente me permito remiti tiempos correspondientes para el mes de mayo.
v Més Cordialmente.
Elid et 5 Juan Antonio Gomez Sudrez

iuatas Instructor de Emprendimiento
® maestria

Un archivo adjunto + Analizado por Gmail © &

GESTION DE TIE..
a 4
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(4« Responder ) ( » Reenviar ) (@)

9. Participar en el proceso de induccion del programa (objetivos, estrategia, metodologias), sus
componentes y procedimientos.

Participacién en la induccién del programa SER 2024 - del dia 9 de mayo hasta el 22 de mayo del
afio 2024.
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“®  Carlos Reinoso (Presentar)

PROCESO ADMINISTRATIVO — GESTION EDUCATIVA.

1. Solictud|

Juan Antonio Gomez Suarez
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Workplace Facebook v | Participantes (185)

La reuni

trasmitiendo en directo en
Juan Gomez

Facebook sec B
oRE f
Juan Gomez ) Femando Varga
3 Mera, Mateo (Coanfitrién) erec B 0
Ver opciones
erec f

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

ecilia (Coanfitrion orec §

aniela Stein (Coanfitrion) e REC

Quiénes somos
Y ANDREA GARCIA (Coanfitrion)  #Rec B & O3

Somos un establecimiento publico del orden
Nacional y con autonomia administrativa, adscrito
al Ministerio del Trabajo.

EZ - INFOCAL SCZ 4

s Mariannys Pérez Pérez

Ofrecemos formacién gratuita a millones de
colombianos que se benefician con programas
técnicos, légicos y compl arios que
enfocados en el desarrollo econémico, cientifico y
social del pais, entran a fortalecer las actividades
productivas de las empresas y de la industria,
para obtener mejor competitividad y mayores
resultados en los diferentes mercados.

Marcel Andres Chang ¥

n
0006006060600006008606

2 A

Iniciar el video Participantes ~ Preguntas y respuest Compartir pantalla

15. Realizar las demds actividades propias y necesarias para el cumplimiento del objeto
contractual.

Se realizo la respectiva gestion correspondiente para el acceso a la plataforma Si Contratista.

12
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41624, 5:22 p.m. RV Revision Hoja de vida: Juan Antenio Gomez - Outlook.

RV: Revision Hoja de vida

Juan Antonio Gomez <juanagomezs@hotmail.com>
Vie 31/05/2024 11:28 AM
Pararrinovoa @sena.edu.co <rinovoa@sena.edu.co>

Cordial saludo,

Se realizaron los respectivos ajuste en la plataforma del Sigep.

. D M W arl % @ M K b e % | B omnie k| Mook X |l e % | @ MW X | Gtk K | G mdem M| 4 - a8 x

+ C 5 funcorgusboage caacoes-drecto « 0 e

SIgePH [ 7 —

SIGEP I Moja de Vi

o Bacvinico ervand (e

MR AN AAICR, CONTARIA Y

oM

tht
LML AN BTAACKR, COTARSA ¥
 NACIAL X APREAGEAE e =

coumps

DAL ADUNSTIACOR MY

ShCHAL SDUNBTUACEN, CONPAY e

I AL AT A

oumms

Quedo atento para el proceso de Si Contratista.
Cordialmente,
Juan Antonio Gémez Suarez

Instructor de Emprendimiento
Programa SENA Emprende Rural

De: Rafael Leandro Novoa Contreras <rinovoa@sena.edu.co>
Enviado: miércoles, 22 de mayo de 2024 4:20 p. m.

Para: juanagomezs@ hotmail.com <juanagomezs@hotmail.com>
Asunto: Revision Hoja de vida

Cordial saludo, en atencidn a la revisién realizada a su hoja de vida, me permito hacer las siguientes
observaciones con el fin de que sean subsanadas en el menor tiempo posible para poder aprobar la
misma.

e =TT
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Formato de solicitud de rol

Juan Antonio Gomez

G

SENA

€\ Responder €\ Responderatodos > Reenviar

Para: coorespecialescam Jue 9/05/2024 9:39 AM

@ formato solicitud rol.docx v

34KB

Buen dia,

Por medio del presente remito formato de solicitud de rol.

Cordialmente,

Juan Antonio Gémez Suarez
Instructor de Emprendimiento

4~ Responder

> Reenviar
Acceso a la plataforma Si Contratista ecbidos < $ 8B
Juan Antonio Gomez Suarez <juanagsi982@gmail.coms lun, 20 may, 10:29am. ¢y © €@ :

para certiaportes, coreespe

Cordial saludo,

Por medio del presente, me permito solicitar su apoyo para que me habiliten el acceso a la plataforma para poder realizar los respectivos procesos que me atafie como contratista del SENA, para tal fin
me permito compartr la siguiente informacién

Nombre: Juan Antonio Gomez Suarez
C.C 86074443

Email juanags1982@gmail.com

Nimero de contrato: CO1 PCCNTR 6295363
Fecha de inicio: 9 de mayo de 2024

Agradezco su oportuna atencién, ya que el poder ingresar a la plataforma es vital importancia para los procesos que me encuentro realizando como contratista.
Cordialmente.

Juan Antonio Gémez Suarez.

Instructor de Emprendimiento

SER
CAM

Juan Antonio Gomez Suarez mar, 2 may, :22a.m.  fy
Cordial saludo, Por medio del presente, me permito solicitar su apoyo para que me habiliten el acceso a la plataforma Si Contratista para poder realizar los res <

GTH-F-062 V10
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Juan Antonio Gomez Suarez <juanagsi982@gmail.com- mar, Zimay, t2am. & @ & H
para Soporte

Cordial saludo,

Por medio del presente, me permito solicitar su apoyo para que me habiliten el acceso a la plataforma Si Contratista para poder realizar los respectivos procesos que me atafie como contratista del
SENA, para tal fin, me permita compartr Ia siguiente informacion

Nombra: Juan Antonio Gémez Suarez

C.C 86074443

Email. juanags1982@gmail.com

Numero de contrato: CO1 PCCNTR 6295363
Fecha de inicio- 9 de mayo de 2024

Ya que aun continuo con la dificultad de acceso como se puede apreciar en la siguiente imagen

i 3 i o o o | wie 5 8

~e 0 s@

B conoms o cooenn

- S e e feres e st - -

Agradezca su oportuna atencion, ya que es de vital importancia para los proceses que me encuentro realizando como contratista, poder ingresar a la plataforma.

Solicitud de apoyo para ingreso a plataforma Si Contratista fecibidos < X @B
Juan Antonio Gomez Suarez <juanags1982@gmail.com> mar, 2imay, 9%am. % @ €@ H
para rinovoa, coreespecialescam v

Cordial saludo,

Por medio del presente me permito solicitar su apoyo para poder ingresar a la plataforma Si Contratista, ya que a la fecha no me ha sido posible a pesar de que he seguido la orientaciones de la
plataforma pera realizar el primer ingreso, en el cual indica que la clave es mi mismo numero de cedula frente a lo cual la plataforma no me ha permitido ingresar, como se puede evidenciar en la
siguiente imagen anexa.

§ oo

- Secit el el oot _
. J

Agradezco su apoyo con este proceso, ya que requiero poder ingresar a la plataforma para poder terminar mi proceso de induccion asf como gestionar mi cuenta de cobro.

Para tales fines comparto la siguiente informacion

Nombre: Juan Antonio Gémez Suarez
C.C 86074443

GTH-F-062 V10
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tramitary X | B® Micosoft Outiook (= X | @ Correo: Juan Antoni X | M Enviados - juanags! X ® (3) WhatsApp x o+ = (=] X

Rafael Novoa Sic TR Q :

20/5/2024

@ Los mensajes estan cifrados de extremo a extremo. Nadie fuera de este chat, ni siquiera WhatsApp, puede leerlos ni escucharlos. Haz clic para obtener méas
informacion

buenos dfas Rafael ;5 .,

me presento soy Juan Antonio GOmez 1., .

Instructor de Emprendimiento del programa SER .., .

el motimo de mi comunicacién es que me dieron la orientacion de contactarte .,
ya que estoy teniendo problemas con la plataforma si contratista , .. plRAdt

y no he podido ingresar a esta o

tu me puedes apoyar con el tema? ¢ P,

ya que debo realizar dicho proceso para poder realizar la gestion de mi cuenta y realizar los
cursos de si compromiso 225pm

21/5/2024

Hola Rafael ;o . .
soy Juan Antonio Gémez P

me comentabas que hay un error en mi contrato

pom

me puedes indicar como es el tema ., .

Buena tarde .,

4+ |Escribe un mensaje

Rafael Novoa Sic my Q :

CUISUS e St LOMIPIOIISY 225p.m.
21/5/2024

Hola Rafael 206p.m.
soy Juan Antonio Gomez .
me comentabas que hay un error en mi contrato ., e

me puedes indicar como es el tema 5
Buenatarde
Al parecer si hay u error en la psliza por lo que por eso no he podido cargar el contrato a si

contratistas 2o

Yo ya le informe a la persona que estructurd el contrato para que me confirme i si se
presenta un error 0 ya esté bien

Yavoy a preguntarle a ver qué me dice g, .

Rafael ;105 m

enelsecoop ;0 1

me aparece la garantia aprobada , . et

+  Escribe un mensaje

GTH-F-062 V10



<
SENA

22/5/2024

hola Rafael
buenanas tardes
Listo ya quedo | plataforma la péliza con el ajuste

Para mirar Rafael si quedo con el si contratista

Buenas tardes
302p.m

esta pendiente que le aprueben la poliza .,

Ya le escribi a Paola

¥ a mi coordinadora

Bueno

cuando se la aprueben ahi si puedo registrar su contrato en si contrstistas .,

Rafael ya hable con mi coordinadora

Y me indica que ella no es la que aprueba

no, ella le comunica a juan jose . .

Tu me puedes compartir el contacto del abogado Juan José
que es el que las aprueba ..,

p.m.

Porque a este paso por lo visto no voy a poder pasar mi cuenta

4+ Escribe un mensaje

GTH-F-062 V10

210p.m. &/

210p.m. v/

214 p.m, &/

225p.m.

318 p.m &/

38p.m.Z

357p.m

358 p.m o/

358 p.m. v/

3anm .Y

-

17



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JUAN ANTONIO GOMEZ SUAREZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

FECHA INICIAL: 09/05/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  30/06/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 0,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
09/05/2024 23/05/2024 OTROS 80,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 80,00

INSTRUCTOR: JUAN ANTONIO GOMEZ SUAREZ

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META
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