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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Barranquilla, 14 de junio de 2024  

 

Señor (a) 
ALEXANDRA MILENA PALACIO FUENTES 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5749536 
Coordinador (a) Grupo de Apoyo Mixto 
Grupo de Apoyo Administrativo Intercentro 
Barranquilla, Atlántico 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Junio de 2024 

Referencia: No. 5749536 del 2024 

KALETH JOHANA VALERO SEVILLA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

1.143.154.888 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Grupo de Apoyo 

Administrativo Intercentro del Centro Industrial y de Aviación de la Regional Atlántico, en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: un pago correspondiente al mes de junio de 2024 por valor de 

($3.450.000). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el 

cronograma definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, 

en la Cuenta de Ahorros No. 77551135511 de Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 

Plazo: Será hasta el 13 de diciembre de 2024. 

OBJETO: Prestar los servicios profesionales de carácter temporal para apoyar en la 

consecución, procesamiento y divulgación de productos de divulgación en articulación 

con la oficina de comunicaciones de la Regional Atlántico. 

 

 

Obligaciones Especificas:  
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N
o 

Obligaci
ones 

Accion
es 

realiza
das 

Evidencias 

1 Realizar 
diseño 
gráfico 
de 
piezas 
de 
comuni
cación 
publicit
aria de 
la 
oficina 
de 
comuni
cacione
s 

Apoyo 
para la 
realiza
ción 
de 
ecard 
para 
convo
catoria
s 
especi
ales y 
vacant
es 
dispon
ibles 
en 
emple
o. 
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2 Apoyar 
en las 
activida
des de 
producc

Apoyo 
en la 
realiza
ción 
de 

Feria Casa Morada Baranoa  
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ión y 
edición 
de 
audio y 
video 
de la 
oficina 
de 
comuni
cacione
s. 

videos
. 

 
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/779013397553907  
 
 
Expoempleo egresados  

 
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/336607201703608
3 
 
Día del Campesino  

https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/779013397553907
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/3366072017036083
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/3366072017036083
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https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/382878188117964  
 
 
Entrega plantas agroindustriales 

 
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/239415375430916
6  
 
SENAmora a mamá  

https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/382878188117964
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/2394153754309166
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/2394153754309166
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https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/116826955458935
8  
 
 
 

3 Realizar 
producc
ión de 
multim
edia y 
animaci
ones en 
3d de la 
oficina 
de 
comuni
cacione
s.   

Redac
ción 
de 
boleti
nes de 
prensa 
y 
notas 
nube   

  
Boletines de prensa 
 

• Día del Campesino 

• CampeSENA Innova  

• Entrega plantas agroindustriales 

• Vendedores  

• Oferta presencial  

• Cambio extremo  

•  
 

BP - ‘CampeSENA 

Innova 2024’, la herramienta para impulsar la transformación digital.docx
  

BP - SENA Atlántico 

conmemoró el Día del Campesino.docx

BP - Gobernación y 

SENA entregaron plantas agroindustriales.docx
 

BP - Convocatoria 

especial del SENA para certificar competencias de vendedores-.docx
 

 

BP - Cambio 

extremo ‘SENAmora a Mamá’.docx

BP - III Oferta de 

Formación Presencial y a Distancia.docx
 

 
Notas nube y fotogalerías  
 

• Día del Campesino 

https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/1168269554589358
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/1168269554589358
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• Entrega plantas agroindustriales 

• Día de la Afrocolombianidad  

• Emprendedora Campeche 

• SENAmovil  
 

Nota Nube - Día del 

Campesino.docx

Nota Nube - 

Entregamos plantas agroindustriales.docx
 

Fotogalería Día del 

Campesino.docx

Fotogalería Entrega 

de plantas agroindustriales.docx

Fotogalería Día de 

la Afrocolombianidad.docx

Nota Nube - 

Emprendedora Campeche.docx

Nota Nube - 

SENAMóvil.docx
 

 

4 Realizar 
fotograf
ías para 
product
os de 
comuni
cación 
instituci
onal. 

Cubri
mient
o de 
event
os 
durant
e el 
mes 
de 
junio 
de 
2024 

Entrega certificados ICA  
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid02ybTuEVSq6L
uLTDEibAxfk9tF2Q9fTPPbwZWcDJXENoVHdWGkLL8K4671kx7EhtK1l  
 
Feria Casa Morada Baranoa  
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid02SLo5ScMa1
wEPJsQj7MtXzZV6rwxjTfjiHVJQEWDuyVyp16TbMNeJz5gkm9n62nEYl  
 
Expoempleo egresados  
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0a38xS8rdhCR
XGyHeGpeKGjB4ocDiK7oGxzG2SJ1ctT7thunytDH8MkeaqyzkcpQ7l  
 
Estrategia 2024 de English For Work 
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid02qcxd4C9HS
wkWkeK1x41CggjEa5dw3pejRoKoLzz62wGWFhhEHayw6mLQPW4szJr
Zl  
 
Entrega plantas agroindustriales 
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0ruDvqEGCAp2
1sriB1gqYZkfXjsKAVcsHoG82n8MjVtjWEwfrsq4p5t1YdwRtsxfdl  
 
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0j9PR4SWWDX
pCoEu1DsMdumeH1s3LoVa5h5SbLdRexdxsYTd3gHx2PkcoJtvywwihl  
 
Día del Campesino  

https://web.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid02ybTuEVSq6LuLTDEibAxfk9tF2Q9fTPPbwZWcDJXENoVHdWGkLL8K4671kx7EhtK1l
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid02ybTuEVSq6LuLTDEibAxfk9tF2Q9fTPPbwZWcDJXENoVHdWGkLL8K4671kx7EhtK1l
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid02SLo5ScMa1wEPJsQj7MtXzZV6rwxjTfjiHVJQEWDuyVyp16TbMNeJz5gkm9n62nEYl
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid02SLo5ScMa1wEPJsQj7MtXzZV6rwxjTfjiHVJQEWDuyVyp16TbMNeJz5gkm9n62nEYl
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0a38xS8rdhCRXGyHeGpeKGjB4ocDiK7oGxzG2SJ1ctT7thunytDH8MkeaqyzkcpQ7l
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0a38xS8rdhCRXGyHeGpeKGjB4ocDiK7oGxzG2SJ1ctT7thunytDH8MkeaqyzkcpQ7l
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid02qcxd4C9HSwkWkeK1x41CggjEa5dw3pejRoKoLzz62wGWFhhEHayw6mLQPW4szJrZl
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid02qcxd4C9HSwkWkeK1x41CggjEa5dw3pejRoKoLzz62wGWFhhEHayw6mLQPW4szJrZl
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid02qcxd4C9HSwkWkeK1x41CggjEa5dw3pejRoKoLzz62wGWFhhEHayw6mLQPW4szJrZl
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0ruDvqEGCAp21sriB1gqYZkfXjsKAVcsHoG82n8MjVtjWEwfrsq4p5t1YdwRtsxfdl
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0ruDvqEGCAp21sriB1gqYZkfXjsKAVcsHoG82n8MjVtjWEwfrsq4p5t1YdwRtsxfdl
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0j9PR4SWWDXpCoEu1DsMdumeH1s3LoVa5h5SbLdRexdxsYTd3gHx2PkcoJtvywwihl
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0j9PR4SWWDXpCoEu1DsMdumeH1s3LoVa5h5SbLdRexdxsYTd3gHx2PkcoJtvywwihl
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https://web.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0N32rSLBAGQ
VpXVU5S6FDX5Zzwaa3ZRvLVK1dmBJfA5iApCjbJKZyTooStNFyZegWl  
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid02zptTb33SFPS
iAUiPaWRfhmpnRn97rJWuLET46u285ommBNcHB4rchh6rNUVJhzG1l  
 
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid03pCw37c6S4g
8ojosd7jmAs8RRLG1m2YVE1M9jdJGtEZSQqFiqiBdQqXzoWCmVMpwl  
 
SENAmora a mamá 
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid02xzjdW3SVsU
zuGpmvNPX7LPvWsdC6u4dsyEAKwNSiAphhSP49eRu4TMKwqxdBuEy
ul  
 
Entrega estimulo transporte  
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid02LNbhx9r15q
LY9noqKu42dx2Vws4sSoaV8tr7to2JqYP7GPFm3CznJWqD3piVQHoGl  
 
  

5 Apoyar 
en la 
logística 
de 
eventos 
organiz
ados en 
la 
oficina 
de 
comuni
cacione
s de la 
direcció
n 
regional
. 

Inform
e 
impact
o de 
medio
s y 
fichas 
técnic
as 
event
os  

 
 

Ficha Técnica 

Entrega de plantas agroindustriales.docx

Ficha técnica - 

Exposolidaria 2024.docx

Ficha técnica - 

Encuentro empresarial.docx

BULLETS 

DIRECTORA - ENTREGA DE PLANTAS AGROINDUSTRIALES 2024.docx
 

 

 
 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

https://web.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0N32rSLBAGQVpXVU5S6FDX5Zzwaa3ZRvLVK1dmBJfA5iApCjbJKZyTooStNFyZegWl
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0N32rSLBAGQVpXVU5S6FDX5Zzwaa3ZRvLVK1dmBJfA5iApCjbJKZyTooStNFyZegWl
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid02zptTb33SFPSiAUiPaWRfhmpnRn97rJWuLET46u285ommBNcHB4rchh6rNUVJhzG1l
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid02zptTb33SFPSiAUiPaWRfhmpnRn97rJWuLET46u285ommBNcHB4rchh6rNUVJhzG1l
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid03pCw37c6S4g8ojosd7jmAs8RRLG1m2YVE1M9jdJGtEZSQqFiqiBdQqXzoWCmVMpwl
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid03pCw37c6S4g8ojosd7jmAs8RRLG1m2YVE1M9jdJGtEZSQqFiqiBdQqXzoWCmVMpwl
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid02xzjdW3SVsUzuGpmvNPX7LPvWsdC6u4dsyEAKwNSiAphhSP49eRu4TMKwqxdBuEyul
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid02xzjdW3SVsUzuGpmvNPX7LPvWsdC6u4dsyEAKwNSiAphhSP49eRu4TMKwqxdBuEyul
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid02xzjdW3SVsUzuGpmvNPX7LPvWsdC6u4dsyEAKwNSiAphhSP49eRu4TMKwqxdBuEyul
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid02LNbhx9r15qLY9noqKu42dx2Vws4sSoaV8tr7to2JqYP7GPFm3CznJWqD3piVQHoGl
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid02LNbhx9r15qLY9noqKu42dx2Vws4sSoaV8tr7to2JqYP7GPFm3CznJWqD3piVQHoGl
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describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.  27824 BARRANQUILLA – 
SABANALARGA  

02-06-24 02-06-24 

2.     
 

 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9465180066 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 

2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en (xx) folios 

Cordialmente,  
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KALETH JOHANA VALERO SEVILLA 

Contratista 

C.C. No. 1.143.154.888 

 

 

Recibí a satisfacción: 

ALEXANDRA MILENA PALACIO FUENTES.  

Supervisor Contrato 5749536 de 2024  

Coordinador (e) Grupo de Apoyo Mixto 


