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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Bogotá Junio 2024 

 
Señor (a) 

JUAN CARLOS ARIAS CHAVARRO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5888579 

Coordinador formación profesional integral Bogotá 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual Mes Junio del año 2024 

 

Referencia: CO1.PCCNTR.5888579 año 2024 
 

 
Paola Andrea Valencia Peñaloza, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1022981508 

de Bogotá, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro diseño y metrología, equipo 

atención a población vulnerable en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios 

de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes 

objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTICUATRO 

MILLONES SEISCIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL PESOS M/CTE. ($24.696.000,00) Esta suma 

será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un (01) primer pago por 

el mes de febrero 2024 por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y SIETE MIL 

DOSCIENTOS PESOS M/CTE ($3.567.200,00) b) cinco (05) pagos iguales por los meses de 

marzo a julio de 2024, por valor de CUATRO MILLONES CIENTO DIECISEIS MIL PESOS M/CTE 

($4.116.000,00) c) Un (01) último pago por el mes de agosto 2024 por valor de QUINIENTOS 

CUARENTA Y OCHO MIL OCHOCIENTOS PESOS M/CTE ($548.800). 

Plazo: Será hasta el 31 de agosto de 2024 
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OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal para contribuir en el desarrollo de acciones de 

orientación ocupacional, e intermediación laboral a la población víctima de la violencia y vulnerable. Así como 

apoyar e impulsar acciones y estrategias, que contribuyan al cumplimiento de los compromisos establecidos 

en la Ley de Víctimas y Restitución de Tierras 1448 de 2011 y al cumplimiento de indicadores 

de la APE 

 

Obligaciones Específicas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro) 

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar e impulsar la 
participación de la población 

Realizar articulación con 
líderes y coordinadores 

organizaciones y 
socialización de 

proceso de formación 
complementaria, Full 
popular y CampeSena, 

 

-Participación mercados 
campesinos plaza de 

bolivar 
 

- Participación en feria 
de emprendimiento 

servita 
- 

-  Participación y 
creación informe 
comité full popular 

regional 
 

- Participación feria de 
vendedores 

informales adultos 
mayores localidad de 

Kennedy 

4. acta art ultra cun F y 

full popular .pdf 
 

12. feria 

emprendimiento CDC 

víctima y vulnerable en las 
estrategias de empleabilidad 

de la APE entre ellas 
Campesena y Economía 

Popular. 
servita.pdf 
 

6. acta participación 

mercados campesinos 

plaza bolívar .pdf 6.2 

registro fotografico 

plaza bolivar.pdf6.3 

listado asistencia plaza 
 de bolivar.pdf 

 

7. convocatoria 

reunion informe full 

popular.pdf7.2INFOR 

ME FULL 

POPULAR.pdf 
 
10. 1 listado asistencia 

 feria vendedores 

ambulantes kenedy 27 
 mayo.pdf10.2 registro 
 fotografico feria 

vendedores 

kennedy.pdf 
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2 Brindar los talleres de 
orientación ocupacional a la 

población víctima de la 
violencia, socializando la ruta 

de atención con enfoque 
diferencial identificando 

habilidades, competencias e 
intereses ocupacionales, para 

direccionarlos a la oferta 
institucional y registrar la 

gestión realizada en el 
aplicativo web de la 

APE. 

Hasta el momento no se 
han desarrollado procesos 

de formación grupales, 
estos serán realizados 

según la demanda de los 
aliados y la población a 

formar. 

Debido a que la 
actividad se 

encuentra en 
proceso aún no se 

cuenta con 
evidencia 

3 Alimentar la matriz de 
seguimiento a los procesos de 
concertación adelantados con 

los diferentes actores 
involucrados en la atención de 

la población víctima entre 
ellos Mesas departamentales y 
municipales, organizaciones y 

representantes de la población 
víctima; así como articular con 
las demás áreas misionales, la 
atención de los compromisos 
adquiridos, y reportar en el 

aplicativo Share Point lo 
concerniente a la gestión 

realizada. 

Se realiza comunicación 
permanente para la 

articulación con enlace 
regional de la agencia 
pública de empleo, se 

articulan acciones para 
participación en feria de 

servicios para victimas en 
el centro de encuentro 

Rafael Uribe uribe y 
participación en 

mercados campesinos 

No se cuenta con 
evidencias de dicho 
espacio debido a la 

dinámica del escenario 

4 Acompañar a los centros de 
formación en la 

caracterización de la 
poblaciónvíctima que accede 
a los diferentes programas de 

formación de la Entidad, y 
realizar jornadas y estrategias 
para impulsar la participación 
de la Población Víctima de la 

Violencia en la 
formación titulada. 

Se lleva a cabo 
acercamiento y lectura de 
actores estratégicos con el 
enlace regional de la APE, 
asi como con referentes 

centros de encuentro 
Rafael Uribe Uribe de la 

APE se disponen próximas 
visitas para el contacto de 

personas encargadas de los 
puntos de unidad de 
víctimas y puntos de 

encuentro de la ciudad 

Debido a que la 
actividad se 

encuentra en 
proceso aún no se 

cuenta con evidencia 
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5 Participar en los espacios de 
implementación de la 

Política Pública de Atención 
a Víctimas y atender los 
compromisos adquiridos 

En proceso Debido a que la 
actividad se 

encuentra en 
proceso aún no se 

cuenta con evidencia 

6 Asistir a los Centros 
Regionales de Atención a 

VíctimasCRAV y puntos de 
atención según cronograma 
validado por el coordinador 

de la APE yapoyarla atención 
de los beneficiarios 

focalizados en los Fallos de 
Restitución de Tierras, 

Sentencia de Justicia y Paz, 
entre otros. 

En proceso  
 

Debido a que la 
actividad se 

encuentra en 
proceso aún no se 

cuenta con evidencia 

7 Colaborar en la proyección de 
las respuestas a las 

solicitudes,internas y 
externas, de información 

relacionada con la 
atención de la población 

víctima y vulnerable. 

 
 

Dar respuesta a solicitud de 
información 

correspondiente a 
cotización y compras de 

materiales para proceso de 
población vulnerable CDP 

materiales población 
vulnerable 

 
 

Gestión creación ficha de 
habilidades blandas 
aprendices CDM - 

respuesta a plan de mejora 
programa titulado técnico 

 
 

Generación y gestión para 
la creación de ficha 

macramé con población 
vulnerable 

 

8. trazabilidad CDP 

materiales.pdf 

 
 
 
 
 

 
11. envio informacion 

ficha habilidades 

blandas aprendices 

plan mejora CDM.pdf 

 
 

9. Trazabilidad 

creacion ficha 

macrame.pdf 
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8 Apoyar el cumplimiento de 
los indicadores de la APE, 
especialmente Personas 

orientadas y colocaciones de 
población víctima de la 

violencia y realización de 
eventos 

Comunicación asertiva con 
enlaces de APE de área de 

emprendimiento 
participación mercados 

campesinos plaza de 
bolivar 

En proceso 

9 Presentar propuesta integral 
que permita impulsar las 

colocaciones de la población 
víctima 

Articulaciones con lideres 
estratégicos para el 

proceso de identificación 
de población víctima y 

vulnerable 

5. acta art lideres a sds 

.pdf 

10 Aplicar los procesos y 
procedimientos establecidos 

por la entidad, para la 
gestióndocumental 

relacionada con el objeto 
contractual. 

Se realiza la organización 
de archivo para el proceso 

de organización y 
alistamiento de productos 

físicos de los meses de 
febrero y marzo 

Debido a que la 
actividad se 

encuentra en 
proceso aún no se 

cuenta con evidencia 

11 Las demás que le sean 
asignadas por el supervisor de 
contrato y tengan relación con 

el objeto del contrato 

Articulación de demanda 
empresarial en formación 

de aseguramiento 
metrológico en formación 

complementaria 
 

Realización de encuestas de 
percepción en ofimática 

 
 

Entrega de materiales de 
linea de diseño área 

macramé para población 
vulnerable 

1. acta art solicitud 

empresarial 

Metrología .pdf 

 
 

2. acta encuestas 

percepción 

ofimatica.pdf 

 

3. acta entrega 

insumos macrame .pdf 
 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 
 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. XX XX XX XX 
2. XX XX XX XX 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 1064377657 de la planilla, operador Simple y periodo de pago Mayo. 

(Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 
Evidencias en (44) folios 

Cordialmente, 

 
Firma 
PAOLA ANDREA VALENCIA PEÑALOZA 

Contratista 
C.C. No. 1022981508 

 
 
 

Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 

Firma 

JUAN CARLOS ARIAS CHAVARRO 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5888579 

Coordinador formación profesional integral 



INDICE 

 

1. Socialización De formación complementaria solicitud empresarial 

2. Realización encuestas de percepción 

3. Entrega insumos instructor macramé - para población vulnerable 

4. Articulación ultracun en el marco de estrategia full popular y FC 

5. Articulación identificación de población vulnerable SDS 

6. Participación en mercados campesinos plaza de bolivar 

7. Trazabilidad full popular participación comité e informe 

8. Trazabilidad solicitud CDP materiales población vulnerable 

9. Trazabilidad ficha macramé 

10. Participación en feria de persona mayor vendedor informal - Kennedy 

11. Gestión ficha de habilidades blandas aprendices CDM 

12. Participación feria emprendimiento CDC servita 
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INFORME FULL
POPULAR

ARTICULACIONES01
 Se desarrollaron  múltiples acercamientos y

articulaciones en pro de  conformar grupos de
formacion y  procesos   con poblaciones que trabajan
abordan o adelantan trabajo con persoans  para la

estrategia  Full Poopular 

2024

Plaza 7 de
agosto

CODABAS 
NORTE 

Plaza 12 de
Octubre

JAL USAQUEN

IPES

Plaza
Paloquemao

FUNDACIÓN
ANIMATE



Sembradores de paz - victimas del conflicto 
Complejo sur 

Feria vendedores ambulantes
adultos mayores  localidad

Kennedy - Corabastos

PARTICIPACIÓN FERIAS - EMPRENDIEMIENTO02

Se  realizo participación en ferias de servicios
locales  con personas adultas mayores vendedores
ambulantes en la localidad de Kennedy, así como
en ferias de emprendimiento de personas victimas

del conflicto en articulación con la APE

Feria vendedores ambulantes
adultos mayores  Alcaldia de

Kennedy - Corporación de
Vendedores autónomos de

Colombia



META PROPUESTA
POR CENTRO

PREINSCRITOS
CENTRO DISEÑO Y

METROLOGIA

20

130

03 RECONOCIMIENTO DE SABERES Y
HABILIDADES

En el marco de convenio secretaria de desarrollo
económico Reg. 8506, proceso de certificación por

competencias laborales en “recuperación de
residuos solidos”



129

22

Se realizaron procesos de ECCL desde
convenio  Secretaria de Desarrollo  con
asociación de recicladores   -  Norma

220201081  y 220201080

Recuperar residuos
solidos según

procedimiento de
aprovechamiento y

normativa ambiental

Candidatos
en proceso

Candidatos
en proceso

Recolectar residuos
solidos según

procedimiento y
normativa
ambiental

Grupo 1 - Proy 158

Grupo 2 - Proy 158



Se realizan cursos de formación con personas en 
el ejercicio de emprendimiento, fortalecimiento

de habilidades y capacidades para el fomento de
los proyectos  de vida familiares e individuales

que poseen los y las  aprendices  que  se
vinculan a la formación complementaria.

Formación  en
marketing
 digital 

Conformación
grupos de

formación en
marketing digital

FORMACIÓN COMPLEMENTARIA04

Aprendices
inscritos y en

formación 64



PARTICIPACIÓN EN MERCADOS
POPULARES Y CAMPESINOS05

Fundación de mujeres empresarias Maryepisepan

Red agroecológica muisca huertas urbanas- Cabildo Indigena

Red de emprendedores de mercados campesinos
en Jardín Botánico de Bogotá

Se realiza  acercamiento e identificación  de actores
estratégicos pertenecientes a mercados campesinos,

lideres y  lideresas que apalancan dichos procesos a nivel
distrital



 META FULL
POPULAR

240

64

26,6%

CUMPLIMIENTO

EJECUCIÓN

CDM



Se realizarán acciones  de formación
complementaria en línea de emprendimiento

Formación  en
marketing
 digital 

Aspirantes en
proceso

administrativo de  
inscripción

60

PROYECCIÓN
ACCIONES

COMERCIANTES  

AV CALLE 68 EN

REUBICACIÓN

Formación  en
emprendimiento

 digital 

RED EMPRENDEDORESMERCADO
CAMPESINO -BOGOTA MI HUERTA
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