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Junio de 2024REGIONAL CESAR
CENTRO AGOREMPRESARIAL-CESAR MARZO 2024 - 2,24SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 29302-485502ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
JORGE EDGARDO NUÑEZ DURANNombres y apellidos: DAVIVIENDABanco a consignar:
1.733.219Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
jenunezd@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 0550067400033592
3176822534IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2023 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2024 es igual o superior a $188.260.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2023 fueron iguales o superiores a $59.377.000

NO
SI

NO
¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 5751027/2024 Nº Compromiso SIIF 524 Número de pagos durante la vigencia del contrato 12

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

SERVICIOS PERSONALES: PARA APOYAR LAS ACCIONES DE ARTICULACIÓN DE LOS SERVICIOS DIRIGIDOS A LA
ATENCIÓN DE LA POBLACIÓN RURAL Y CAMPESINA EN LO REFERENTE A LA FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN
EMPRENDIMIENTO CPE NO. 20-9-2024-000300

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 36.400.000Saldo Anterior del Contrato:30/06/2024Al01/06/2024Del

Número de pago 6 Valor Total del Contrato: $ 59.626.667
Nuevo Saldo del Contrato: $ 31.200.000Valor Bruto Pago: $ 5.200.000,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 5.200.000 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 1.946.560 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 7.146.560
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 4.371.204 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
MayoJunio 4.371.204,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ----------  7926500486 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 0,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 2.080.000$2.080.000$ 0,00Valor base IVA

$ $ 260.000260.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 332.800 0,00%0,00332.800 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 10.900 10.900 Reteica - 8299 0,00 0,000%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0,000%
$ 0,00 0,000%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0,000%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0,000%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,500%35.733,00Pro-UniversidadAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta 714.656$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 753.040

0,001.457.000$37.181.350$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 5.992.395$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $5.164.267,00
SON: CINCO MILLONES CIENTO SESENTA Y CUATRO MIL DOSCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
1.  Planeación y proyección de actividades para el cumplimiento de metas  ruta 2
2. Recepción de solicitud de asociaciones registradas en la cámara de comercio del municipio de Aguachica cesar
3. Identificación de entidades público – privadas para el apalancamiento de recursos.
4. Se articula con los diferentes entes territoriales de los 11 municipios para gestionar contrapartidas o impulsos a los proyectos
5. Inscripción de las unidades productivas para la partición en Feria de Agricultura Familiar campesina y comunitaria Mejor Colombiano
6. Se realizo el mercado campesino en honor al día del campesino de acuerdo con los lineamientos impartidos por la dirección general.
7. Se participo en el mercado campesino realizado en el municipio de González con las unidades de emprendimiento del programa Ser

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

JORGE EDGARDO NUÑEZ DURAN
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

ELIETH JOHANA PEREZ QUINTERO
PROFESIONAL G01

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

SADY TORCOROMA CASELLES OSORIO
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

17/06/24 11:09:38 USUARIO: SIC - C.C. 1733219



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 1733219
JORGE EDGARDO NUNEZ DURAN

AGUACHICA CESAR
AGUACHICA 1234567

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Otras actividades especializadas

ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:

PERIODO COTIZACIÓN
OTROS SUBSISTEMAS:

MES:

AÑO:
PERIODO COTIZACIÓN
SALUD:

MES:

AÑO:
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7926500486 I-INDEPENDIENTES
mayo

2024

mayo

2024
6

2024/06/13 701303352

VSPTDPING IRPAVPTAE VSTTAP SLN VACIGECOR VCTRET TDE LMACOM
NOVEDADES

LIQUIDACIÓN GENERAL

TOTALES

COTIZANTES TOTAL PAGADO

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

PENSIÓN

900336004 25-14 25-14 COLPENSIONES $ 334.4001

SUBTOTAL: $ 334.4001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

SALUD

900156264 EPS037 EPS037-NUEVA EPS $ 261.3001

SUBTOTAL: $ 261.3001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

RIESGOS PROFESIONALES

860011153 14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. $ 11.0001

SUBTOTAL: $ 11.0001

VALOR MORA: $ 3.000

VALOR SIN MORA: $ 603.700

TOTAL PAGADO: $ 606.700
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FORMATO CERTIFICACION DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS 

Bogotá, 17 de junio de 2024 

Señores 

SERVICIO NACIONAL DE APREDIZAJE (SENA) 

Ciudad      

Asunto: Información de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de 

deducible de la base gravable de retención en la fuente. 

Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de contratista de prestación de servicios personales 

y en cumplimiento de lo previsto por el parágrafo segundo del artículo 387 del Estatuto Tributario 

y el artículo 1.2.4.1.18. del Decreto 1625 de 2016, informo que las personas relacionadas a 

continuación, tiene(n) la calidad de dependiente a mi cargo:  

NUIP - NIP 1062881508 ANTONELLA NUÑEZ ANGARITA HIJO 

Toda vez que cumple con el siguiente requisito: 

• Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 años de edad

Solicito se tome nota de la situación de dependencia que informo en la presente comunicación, para 

efecto del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retención en la fuente del 10% de mis 

ingresos laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la 

normatividad arriba citada. 

Igualmente, con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminución de su base 
gravable por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas. 
Cordialmente, 

________________________________________ 
FIRMA 
Nombre: JORGE EDGARDO NUÑEZ DURAN   
C.C. 1733219



https://v3.camscanner.com/user/download


Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL-
CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 3 de mayo de 2024

36-02-00-020-
952010

MHscaselle SADY TORCOROMA CASELLES 
OSORIO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 32124 Fecha Solicitud 2024-05-02 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-952010  CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-05-03 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SER DINAMIZADOR Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2324 Dependencia Solicitante 952038 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR  - EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/05/03 09:56:22 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL-
CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 3 de mayo de 2024

36-02-00-020-
952010

MHscaselle SADY TORCOROMA CASELLES 
OSORIO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

JORGE EDGARDO 
NUÑEZ DURAN CC:  1733219 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-05-06 2024-05-06 CESAR / AGUACHICA CESAR / CHIRIGUANA 0,5 No 50

2024-05-07 2024-05-07 CESAR / AGUACHICA CESAR / CURUMANI 0,5 No 50

2024-05-08 2024-05-08 CESAR / AGUACHICA CESAR / 
CHIMICHAGUA 0,5 No 50

2024-05-09 2024-05-09 CESAR / AGUACHICA CESAR / 
TAMALAMEQUE 0,5 No 50

2024-05-10 2024-05-10 CESAR / AGUACHICA CESAR / PELAYA 0,5 No 50

2,5 5.200.000,00 279.312,00 698.280,00 300.000,00 998.280,00

VIATICOS ADMINISTRATIVOS: 06 07 
08 09 10 MAY CHIRIGUANA 
CURUMANI CHIMICHAGUA 
TAMALAMEQUE PELAYA – 
REALIZAR SEGUIMIENTO A LAS 
FORMACIONES DEL PROGRAMA 
SER LINEA DE INTERVENCION 
RUTA 2 EN LOS MUNICIPIOS 
OBJETO DE LA AGENDA.

Totales Solicitud de Comisión 698.280,00 300.000,00 998.280,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS ADMINISTRATIVOS: 06 07 08 09 10 MAY CHIRIGUANA CURUMANI CHIMICHAGUA TAMALAMEQUE PELAYA – REALIZAR SEGUIMIENTO A LAS FORMACIONES DEL PROGRAMA SER LINEA DE INTERVENCION RUTA 2 EN LOS MUNICIPIOS OBJETO DE LA 
AGENDA.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 49655633 Nombre: SADY  CASELLES OSORIO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL - 
CESAR

2 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL-
CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 3 de mayo de 2024

36-02-00-020-
952010

MHscaselle SADY TORCOROMA CASELLES 
OSORIO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: MARIBEL  ANGARITA VEGA Fecha Verificación: 03/05/2024 8:33:14

3 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: SADY TORCOROMA CASELLES
OSORIO
Cédula de ciudadanía: 49655633
Usuario SIIF: MHscaselle
3/05/2024 9:56:35 a. m.



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1,733,219

No. 5751027 AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

31 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

RUTA 3

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

6 5 2024 6 5 2024

7 5 2024 7 5 2024

8 5 2024 8 5 2024

9 5 2024 9 5 2024

10 5 2024 10 5 2024

1

GTH-F-090 V.04

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 26/04/2024

SADI TORCOROMA CASELLE OSORIO Subdirectora de Centro ( E )

Centro Agroempresarial

NOMBRES Y APELLIDOS

JORGE EDGARDO NUÑEZ DURAN

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

RUTA 2 AGUACHICA - CURUMANI - AGUACHICA 

RUTA 1 AGUACHICA - CHIRIGUANA - AGUACHICA 

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales de carácter temporal para apoyar las de articulación de los servicios dirigidos a la atención de la 

población rural y campesina a nivel municipal y departamental en lo referente a la formación para el trabajo en emprendimiento 

y asesoría técnica y empresarial teniendo en cuenta las consideraciones operativas para la implementación del programa en el 

Centro Agroempresarial del SENA Regional Cesar.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
ELIETH JOHANA PEREZ QUINTERO Coordinadora Misional

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

Cesar

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA 5 AGUACHICA - PELAYA -  AGUACHICA 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar Centro Agroempresarial

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

AGUACHICA - CHIMICHAGUA  - AGUACHICA 

Subdirectora de Centro ( E ) Coordinadora Misional JORGE EDGARDO NUÑEZ DURAN

SADY TORCOROMA CASELLE OSORIO ELEIETH JHOANA PEREZ QUINTERO

RUTA 4 AGUACHICA - TAMALAMEQUE-  AGUACHICA 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Día 1 : 06/05/2024

Desplazamientos ruta de ida: aguachica- chiriguana 

Medio de transporte: terrestre 

Actividades  a ejecutar: seguimiento ruta 2 del programa sena emprende rural

Desplazamientos Ruta de regreso: chiriguana - aguachica 

Desplazamientos Internos: no

Día 2 : 07/05/2024

Desplazamientos ruta de ida: aguachica- curumani 

Medio de transporte: terrestre 

Actividades  a ejecutar: seguimieto ruta 2  del programa sena emprende rural

Desplazamientos Ruta de regreso: curumani - aguachica 

Desplazamientos Internos: no

Día 3 : 08/05/2024

Desplazamientos ruta de ida: aguachica- chimichagua   

Medio de transporte: terrestre 

Actividades  a ejecutar:   seguimiento ruta 2  del programa sena emprende rural

Desplazamientos Ruta de regreso: chimichagua - aguachica 

Desplazamientos Internos: no

Día 4 : 09/05/2024

Desplazamientos ruta de ida: aguachica- tamalameque  

Medio de transporte: terrestre 

Actividades  a ejecutar: seguimiento rutra 2  del programa sena emprende rural

Desplazamientos Ruta de regreso: tamalameque  - aguachica 

Desplazamientos Internos: no

Día 5 : 10/05/2024

Desplazamientos ruta de ida: aguachica- pelaya    

Medio de transporte: terrestre 

Actividades  a ejecutar: seguimiento rutra 2  del programa sena emprende rural

Desplazamientos Ruta de regreso: pelaya - aguachica 

Desplazamientos Internos: no

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

Realizar seguimiento a los proyectos productivos seleccionados en los procesos de convocatorias internas y externas, en particular sobre su puesta en 

marcha y el cumplimiento de metas e indicadores del proyecto, de acuerdo con el protocolo definido por la Coordinación Nacional SER.

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
SEGUIMIENTO A LAS FORMACIONES DEL PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL EN LA LINEA DE INTERVENCION RUTA 2 EN LOS 

MUNICIPIOS OBJETOS DE LA AGENDA

Firmado digitalmente por ELIETH JOHANA 
PEREZ QUINTERO 
Fecha: 2024.04.29 19:14:00 -05'00'

 

Firmado digitalmente por SADY 
TORCOROMA CASELLES OSORIO 
Fecha: 2024.04.30 11:29:26 -05'00'



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

 
CIUDAD Y FECHA Aguachica - Cesar.  14 de mayo de 2024 
 

 
PRESENTADO A: SADY TORCOROMA CASELLES OSORIO 
 

ORDEN DE VIAJE No: 

32124 
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

 
06/05/2024 
07/05/2024 
08/05/2024 
09/05/2024 
10/05/2024 

 
06/05/2024 
07/05/2024 
08/05/2024 
09/05/2024 
10/05/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

 
Cesar/Centro Agroempresarial 

 
Chiriguana – Cesar 
Curumani – Cesar 
Chimichagua- Cesar 
Valledupar - cesar 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
 
REALIZAR SEGUIMIENTO A LAS FORMACIONES DEL PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL EN LA LINEA 
DE INTERVENCION RUTA 2 EN LOS MUNICIPIOS OBJETO DE LA AGENDA Y ACOMPAÑAMIENTO A LA 
COORDINACION NACIONAL DE EMPRENDIMIENTO A LA EJECUCION DEL PROGRAMA DESARROLLADO. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

 

Actividades ejecutadas 

 seguimiento a las formaciones del Programa Sena Emprende Rural en la línea de intervención ruta 2 en 
los municipios de chiriguana curimani y Chimichagua  

 Acompañamiento en la cuidade de Valledupar Cesar a la coordinación nacional de emprendimiento a la 
ejecución del programa desarrollado por la agenda. 
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RESULTADOS:  

 
1. Verificación a la formación a las diferentes líneas de intervención ruta 2 del programa Sena Emprende 

Rural. 
2.  Visitas formaciones Ruta 1 (Incubación ideas de negocio y proyectos asociativos) y Ruta 2 

(Fortalecimiento de emprendimientos rurales y campesinos). 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Actas y asistencia 
2. Registro fotográfico 
3. Tiquetes de transporte 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Seguimiento de los lineamientos, 
rutas de intervención del programa 
Sena Emprende Rural a la comunidad 
rural  
 

 
Lideres de la formaciones, 
aprendices e instructores   
 
Dinamizador ser  
Líder nodo  

 
Mayo del 2024 



GTH-F-087 V.01 
 

 
CONCLUSIÓNES: 
 
Se realizo las diferentes visitas a las formaciones en los diferentes municipios establecidos en la agenda donde 
verificamos a los instructores impartiendo la formación con sus grupos de aprendices. Y se apoyó a la coordinación 
nacional de emprendimiento en los seguimientos las formaciones en la ciudad de Valledupar cesar. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
JORGE EDGARDO NUÑEZ DURAN  
 

 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 
Coordinadora Misional 

 
Elieth Jhoana Pérez Quintero  
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Firmado digitalmente 
por Elieth Johana 
Perez Quintero 
Fecha: 2024.05.23 
22:43:17 -05'00'
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
 
 

Visita municipio de chiriguana  
 

 
  

Visita al municipio de curumani  
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Visita al municipio de Chimichagua  
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ACTA VISITA No. 1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: VISITA DE SEGUIMIENTO 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Valledupar 09-05-2024 -           

                    10-05-2024 

HORA INICIO: 

     9:00 am  

HORA FIN: 

      5: 00 pm  

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

CENTRO 

BIOTECNOLOGICO DEL 

CARIBE 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Regional Cesar 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

DIA 1: Visitas formaciones Ruta 1 (Incubación ideas de negocio y proyectos asociativos). 

 

DIA 2: 

- Reunión con Coordinadores Académicos y Dinamizadores de Oferta para acompañamiento e 

identificación de principales dificultades en temas de focalización de población, herramientas y 

estrategias de aprendizaje diferenciales, acciones de mejora en los procesos. 

- Verificación de apropiación de lineamientos estratégicos y operativos del programa 

- Cumplimiento ruta crítica 1 

- Reunión con equipo de instructores para reforzar lineamentos, acciones de mejora operativas 

(escucha sobre nuevo modelo de intervención, apropiación del programa según inducción). 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Hacer seguimiento a la ejecución de las formaciones y procesos en las RUTA 1 del programa SER en la 

presente vigencia. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

DIA 1:  

 

VISITA No 1: se llega a la vereda SABANAS DE LEON donde se visita a la unidad productiva de RUTA 1 

con numero de ficha 2981231 ASOMUJERES SABANA DE LEON la cual atiende la instructora AURY 

MUNZON, la primera intervención la realiza el dinamizador de oferta rural haciendo la presentación 

del equipo SENA al grupo de emprendedores, seguidamente interviene DANIEL SILVA: quien agradece 

al grupo de emprendedores por recibir la visita e inmediatamente les pregunta como les ha ido 

durante el proceso formativo? Responde la señora CECILIA GRANADOS quien afirma que están muy 

contentos con la formación y con las clases de la instructora Aury, es una buena instructora que ojalá 

siga con ellos por más tiempo. 

La señora ROSA ELENA comenta que quieren formular un buen proyecto para ganarse el kit que ofrece 

el programa.  

 

 

La señora LUZ MARIELA comenta que ellas son un grupo de mujeres emprendedoras que ya tienen 

años de estar trabajando asociadas en la transformación de cacao. 
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El grupo muestra a Daniel Silva los productos que elaboran con el cacao y también muestran la materia 

prima (CACAO) en todas las etapas del proceso. Invitan a Daniel a que observe como muelen el cacao 

y le dicen que lo haga el también para que sienta como es ese proceso, Daniel usa la maquina y tritura 

el cacao. 

 

Daniel: este grupo necesita realizar un curso en trasformación de cacao ya sea con el programa SER, 

AGROSENA o con COMPLEMNETARIA REGULAR. 

Daniel: si no acceden a la siguiente fase del proceso en ruta 1, pueden tomar este proyecto y 

presentarlo a otra entidad ya sea pública o privada. 

Daniel pregunta: ¿como se enteraron del programa, a través de quién? La señora Cecilia granados 

responde que por medio de la alcaldía municipal. También comenta que la asociación está haciendo 

varios cursos entre ellos de vivero y piscícola. 

Daniel: deben concentrarse en hacer el curso de transformación de cacao y el de vivero que les sirve 

mejorar la producción de cacao y después que terminen el de transformación de cacao los articulamos 

con FEDECACAO. 

Daniel: deben aterrizar la idea de negocio que deben formular.  

Daniel Pide a la instructora la guía de aprendizaje de la cual pide revisarla y socializarla en los grupos. 

Se da por terminada la reunión siendo las 10:20 am 

 

VISITA No 2: Se lleva a cabo en la alcaldía del municipio de Manaure donde nos reunimos con los 

integrantes de la unidad productiva de RUTA 1 con numero de ficha 2981230 ASOJUVENIL 

AGROPECUARIA Y TURISTICA DEL CARIBE dando inicio a la reunión el dinamizador de oferta rural 

JORGE LUIS VEGA quien inicia saludando a los asistentes y presentando el equipo Sena que los visita y 

da paso a los emprendedores del proyecto. 

Danilo líder de la unidad productiva y representante de la asociación explica cuál es la idea de negocio 

diciendo que quieren enfocarse en un vivero dónde se incluya la parte turística para ese proyecto 

(agroturismo)  

Daniel silva: ¿quien me explica como es el proceso de ruta1? 

Los aprendices no saben explicar como funciona la ruta 1 y es Daniel Silva quien les explica como es el 

proceso: 

 

- Formación en comportamiento emprendedor  

- Formación en GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR 

- 70 horas en formulación de proyecto  

- Evaluación de proyecto 

- Si el proyecto es seleccionado recibe el kit productivo  

- Fase de acompañamiento: 

Técnica 

Comercial 

Asociatividad 

Daniel: ¿si yo quiero venir a disfrutar de su paquete turístico que debo hacer? 
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ILDEMAR CARMONA responde: nos contactan y nosotros los esperamos en un sitio especifico del 

pueblo y de ahí los llevamos hacer el recorrido 

Daniel: deben crear un perfil en redes sociales para dar a conocer los paquetes turísticos que ofrecen 

ILDEMAR CARMONA: estamos pensando en ofrecer un paquete de paleontología. 

Daniel pregunta si los espacios que visitan son públicos o privados? Danilo responde que son públicos. 

Daniel: les doy un plazo de 1 mes para que tengan creado el perfil en Instagram y me lo comparten. 

JOEL OLMEDO: yo estoy en noveno semestre de comercio internacional, podríamos incluir el idioma 

inglés para poder atender a los visitantes extranjeros en su mismo idioma y facilitar la comunicación 

MARIA FERNANDA: dice que otra idea de negocio que tienen es la de un centro de acopio dónde se 

recolecten todos esos productos que comercializan los campesinos y que se puedan aprovechar las 

frutas para hacer mermelada y jugos 

JOEL: ¿se pueden recibir mas de los 10 millones que ofrece el programa? 

Jorge Vega dinamizador responde que no, solo recibirán 10 millones en insumos si son seleccionado 

dentro de los 19 proyectos que saldrán favorecidos con el kit. 

JOEL: ¿el proyecto sale a nombre del Sena o de la la asociación? 

Daniel Silva: todo el proceso se ejecuta a nombre de la asociación 

Se da por terminada la reunión siendo las 11:30 am 

 

VISITA 3: Siendo las 2 pm del día 9 de mayo de 2024 se realiza visita en el municipio de san diego 

corregimiento de media luna en la institución educativa publica dónde se encuentra reunida el grupo 

de mujeres emprendedoras de la ficha No 2980447. 

¿El dinamizador de oferta rural JORGE LUIS VEGA inicia saludando a los asistentes y presentando el 

equipo Sena que los visita y da paso al Daniel Silva quien se presenta y dice que los aprendices son la 

razón de ser del Sena y pregunta a los asistentes, cual es la idea de negocio? 

Carmen Cueto: es un grupo de emprendedoras conformados por solo mujeres con un total de 27 

integrantes la cual queremos el proyecto de cría ceba y comercialización de cerdo. 

Angela: queremos organizarnos en cámara de comercio y queremos orientarnos por la línea de la 

porcicultura. 

Daniel pregunta: ¿Como se enteraron del programa y la ruta 1?  

Carmen responde: que con la alcaldía ya que ellos han realizados otros cursos con el Sena. 

Daniel pregunta: ¿si hay matadero en el corregimiento? 

Angela responde: NO, no tenemos matadero. 

Daniel pregunta: ¿dónde sacrificarían los cerdos? 

Angela: tocaría en Valledupar ya que es el matadero más cercano. 

Daniel pregunta: ¿Quien tiene cerdos en estos momentos? 

Angela responde: que no esta permitido tener cerdos en el pueblo. 

Daniel: explica en el tablero como funciona la ruta 1:  

- Formación en comportamiento emprendedor  

- Formación en GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR 

- 70 horas en formulación de proyecto  
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- Evaluación de proyecto 

- Si el proyecto es seleccionado recibe el kit productivo  

- Fase de acompañamiento: 

Técnica 

Comercial 

Asociatividad 

también les dice que mañana sale la herramienta para la formulación del proyecto y que, si no son 

seleccionados, les queda el proyecto para presentarlo en fondo emprender u otras entidades y que el 

instructor LUIS danone debe presentar un mapa de actores donde se pueda presentar el proyecto. 

Daniel pregunta: ¿como les va con las formaciones en los cursos? 

Angela responde. Que necesitan más formaciones técnicas en porcicultura ya que ella es técnico 

agropecuario, pero necesita más formación concreta en porcicultura. 

Daniel: este grupo debe recibir un componente técnico en porcicultura en lo que corresponde a 

producción. 

El dinamizador JORGE VEGA dice que con un instructor SER podemos dar una charla técnica en a este 

grupo. 

Se da por terminada la visita siendo las 3:45 pm 

 

VISITA 4: Siendo las 3:50 pm del día 9 de mayo de 2024 se realiza visita en el municipio de san diego 

corregimiento de media luna - el rincón en el colegio de la verdad dónde se encuentra reunida el grupo 

de emprendedores de la ficha No 2980448. El dinamizador de oferta rural JORGE LUIS VEGA inicia 

saludando a los asistentes y presentando el equipo Sena que los visita y da paso al Daniel Silva quien 

se presenta y saluda a los asistentes, también se presentan los dinamizadores de oferta rural del CAE 

Jesús Ropero y Jorge Núñez. 

Doris: se presenta y dice que son un grupo de emprendedores que quieren ayuda. 

Albert: Escogimos el proyecto de cerdo por ser un proyecto fácil desarrollar. 

Daniel Silva pregunta: ¿que buscan con el proyecto o cuál es su finalidad? 

Doris responde: que el Sena nos ayude para sacar este proyecto adelante. 

Luis Dongón: se está gestionando recursos con la alcaldía de san diego para fortalecer este grupo y así 

hacer que este proyecto sea viable en su ejecución. 

Daniel Silva: en la reunión virtual de mañana les van a explicar que hay un espacio en la herramienta 

para reportar la autogestión. 

Daniel pide a Jorge Núñez que explique cómo funciona la ruta 1: 

Jorge Núñez explica el paso a paso de la ruta 1 

Jesús Ropero refuerza la explicación de Jorge Núñez 

Jorge Núñez: el proyecto debe formularse por un valor mayor a los 10 millones del kit productivo. 

Daniel Silva: se debe reforzar la parte técnica de este grupo con una formación en porcicultura. 

Se da por terminada la visita siendo las 5:00 pm 

 

DIA 2: 
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Jornada Mañana: 

 

Se inició la reunión  las 8:00 am con la presentación de los asistentes al evento, el Líder nodo DANIEL 

SILVA, haciéndoles saber a los coordinadores presente la doctora LEONOR DUARTE, Coordinadora del 

Programa SER EMPRENDE RURAL, y el señor ROBINSON HERNANDEZ, coordinador administrativo del 

centro Aguachica, que ellos deben brindar acompañamiento a los procesos de formación, es 

entendible que como coordinadores no pueden visitar el 100% de los procesos pero si es necesario 

que de manera aleatoria realicen visitas que les permitan identificar las debilidades y/o buenas 

prácticas que se estén desarrollando.  

 

En ese sentido se les informa que los procesos visitados no cumplen con los criterios técnicos mínimos 

para su ejecución, están utilizando guías de aprendizaje de comportamiento emprendedor que no 

corresponden a lo que está aprobado por la DG, solo uno de los procesos visitados presenta un 

producto mínimo viable, entendiendo que este parámetro es determinante para la ejecución de la 

ruta uno, que hay muchas asociaciones que no saben lo que en realidad quieren en específico no 

tienen nada claro, se solicita a los coordinadores fortalecer el acompañamiento a los instructores, 

instrumentos de formación y procesos formativos, JORGE VEGA, dinamizador del programa SER 

comento que todos los programas no están en las mismas condiciones, DANIEL les informa que una 

aprendiz pregunto cuál es el procedimiento para que rectifiquen unas certificaciones, la aprendiz 

manifiesta que esta certificada en procesos que no concluyo o que no realizo en ese sentido se solicita 

a los coordinadores revisar esta situación y tomar los correctivos necesarios.  

 

La Coordinadora Leonor Duarte Sugiere que hay que mirar cómo se mejora las formaciones que tengan 

más claro los procesos, Daniel dijo que le había dejado a la Instructora AURI MUNZON varios temas 

para mejorar, el dinamizador JORGE VEGA, que hay muchas fallas con los instructores que ellos ya 

deben de tener definido todos los procesos. 

 

DANIEL, observo en las visitas que ninguno de los participantes participo en procesos de planeación, 

hay muchas necesidades en el campo y es algo de no creer que ellos no quieran participar. Que a pesar 

de haber hecho una semana de inducción con los instructores no lo tienen claro hay que reforzar los 

equipos. 

 

El dinamizador del CAE (JESUS ROPERO), que la estrategia que están tomando es apoyarse en equipo; 

el trabajo con instructores es arduo a pesar de que muchos son nuevos, la focalización es el fuerte, ya 

que los equipos tienen el conocimiento de las asociaciones que presentan necesidades 

 

Daniel: se deben realizar reuniones mensuales con los instructores para monitorear el avance de los 

procesos así como situaciones particulares que puedan estar afectando su ejecución, revisar  el status 

de los materiales, monitorear que sucede con el recurso de viáticos (cuál es su ejecución), así mismo 

se les informa que se va realizar una video conferencia explicando el proceso de monitoreo, validación 



 

GOR-F-084V02 
 

 
 
 

y reporte de evidencias, como coordinadores (garantes de la calidad de la formación) y como 

supervisores de contrato, si las evidencias no existen y/o no cumplen con los criterios de calidad y 

oportunidad se hace cuestionable aquellos casos en que se autoriza el pago de honorarios como si se 

estuviera cumpliendo a cabalidad la ejecución de los procesos. 

 

DANIEL: paralas reuniones mensuales, el apoyo administrativo “SER” en una plantilla dispuesta para 

tal fin debe montar el informe de gestión acorde a los parámetros remitidos para tal fin. 

Con respecto a la creación de las Unidades Productivas esto lo puede realizar el apoyo administrativo 

siempre y cuando el coordinador académico lo avale dado que este procedimiento está asociado al rol 

del Coordinadore en sofiaplus - es un tema interno, el coordinador debe estar articulado con el 

dinamizador. 

Daniel Silva: tratar que los dos instructores, técnico y de emprendimiento realicen mas encuentros en 

la formación para que los aprendices interactúen con los dos instructores. La cartilla no la diligencia el 

instructor ni se hace a computador la sugerencia es que impriman varios paquetes y los aprendices la 

trabajen en grupos.  

 

Todos deben leer la reforma rural integral, Bondades de los negocios verdes, Políticas Públicas, 

resolución economía campesina familiar 

Daniel dice que Se podría quitar 10 horas a las 50 horas de asesorías técnicas del final y dárselas al 

acompañamiento técnico durante las 70 horas de la formulación del proyecto. 

Daniel: Se les consulto que si ellos en calidad de coordinadores tienen claro cuál es el objetivo de cada 

ruta, las respuestas presentan algunas imprecisiones por lo cual se procede a explicar el alcance 

estratégico y operativo de cada ruta. 

La jornada se termina siendo las 12:10 del mediodía. 

 

Jornada Tarde: 

La jornada inicia a las 2:05 pm con los instructores técnicos de la ruta 2 programa SER, el dinamizador 

de oferta rural Jorge Vega saluda al asistente y les explica el motivo de la reunión y da paso a Daniel 

Silva quien se presenta y saluda a todos los asistentes. 

Daniel escucha a los instructores hablar de la demora en el pago de los viáticos y pregunta al 

dinamizador que está pasando con ese proceso? 

 

Jorge Vega responde: El proceso se realiza en los tiempos establecidos según lineamiento, pero aun 

así se demora el pago de las comisiones, tenemos comisiones de marzo y abril aun sin pagar y la 

respuesta que me dio llovían quien maneja ese proceso es que el enviaba los RP y se los devolvían 

firmados pero que él no sabía que debía enviar nuevamente los RP firmados pero que ya los estaba 

haciendo de esa manera y que ya deberían empezar a pagar las comisiones pendientes. Daniel pide al 

dinamizador coordinar la situación con la coordinadora académica y hacer seguimiento al proceso esto 

en aras de ayudar para que se paguen pronto esos viáticos. 

 

Paso siguiente, se presenta cada uno de los instructores asistentes a la reunión en el siguiente orden: 
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- Carlos Molina 

- Jenifer Ferreira 

- Maria Catalina Charris 

- Pedro Sánchez 

- Jhonny Luquez 

- Carlos Royero 

- Luis Lucas Ponton 

- Ismar Gomez 

- Arturo Alvarado 

- Lina Sanchez 

- Rubiela Gonzalez 

- Wilson Jhonny Berkeley 

- Octavio Cañon 

Uno de los instructores manifiesta que esta ejecutando un diseño de rones - Daniel pregunta: ¿porque 

se escogió el diseño de rones artesanales?, Jorge Vega responde: porque la jagua es un municipio 

donde venden un vino artesanal llamado “preña vieja” Daniel: les consulta si cuentan con INVIMA para 

la comercialización a lo cual la respuesta es negativa. Los invita a ser responsables con la información 

que se brinda, en este caso particular si no cuentan con las condiciones de procesamiento, de Invima 

para la comercialización por que promovemos la informalidad a riesgo de las inconvenientes que esto 

le puede causar al emprendedor. 

 

Daniel: trabajen la cartilla en grupo ya que la evidencia es lo que trabajan los aprendices. 

Jorge Vega pregunta a Daniel: ¿este año nos van a enviar papelería?  

Daniel le responde: pídanle resmas a la coordinadora que dentro del rubro del centro para papelería 

está incluido el programa SER.  

 

Carlos Molina: yo tomo de mi plata para comprar cosas que hacen falta en la formación. 

Arturo Alvarado: ¿tengo 3 proyectos de cultivos transitorio, este año bajaron los materiales de 

formación, yo de mi plata les compre semillas de patilla y frijol, que posibilidad hay de que los 

materiales que se le entreguen a esos grupos también sean de patilla y frijol? 

Daniel Silva responde: dependerá del centro de formación ya que hay un listado ya establecido, los 

materiales que se adquieren deberían dar respuesta a la necesidad de la formación en ese sentido y 

entendiendo la preocupación es necesario revisar la pertinencia de los materiales de formación en los 

procesos formativos. 

Daniel Silva: vamos a realizar un ejercicio, escojan un número del 1 al 3. Los que escogieron el número 

1 se hacen en un grupo los del numero 2 en otro grupo y los del numero 3 en otro grupo. 

Al grupo del número 1 le pide explicar la ruta 1  

Al grupo del número 2 le pide explicar la ruta 2 

Al grupo del numero 3 le pide explicar la cartilla de emprendimiento. 
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Daniel les da 15 minutos para plasmar las explicaciones en el papel periódico que se les entregó con 

los marcadores. 

Siendo las 4:22 pm daniel les dice que paren ya y pregunta quien va a explicar en cada grupo 

Carlos molina explica la ruta 1 por el grupo del número 1 

Jenifer Ferreira explica la ruta 2 para el grupo del número 2 

Lina Sanchez explica la cartilla de emprendimiento para el grupo del número 3 

Daniel Silva: taller para manejar la cartilla, la deben hacer en 15 días. 

 

Siendo las 5:30 pm se termina la reunión con instructores de ruta 2 y e da por finalizada la visita de 

Daniel Silva. 

 

CONCLUSIONES 

• Los procesos visitados no cumplen con las condiciones mínimas para su ejecución. 

• Aun se presentan discrepancias en la apropiación del alcance de las rutas operativas del 

programa. 

• Las guías de aprendizaje de comportamiento emprendedor en los casos visitados no se están 

ejecutando correctamente (el material utilizado no corresponde con lo aprobado por la DG). 

• No hay coherencia entre el proceso de planeación 2023 y lo que se esta ejecutando en 

territorio 2024 (ninguno de los procesos visitados participo de los talleres de planeación 2023). 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Seguimiento al proceso 

de viáticos 

Inmediato Coordinador  Listado de Asistencia 

Visita aleatoria a los 

procesos formativos 

Constante Coordinador  Listado de Asistencia 

Fortalecer los procesos 

de acompañamiento a 

los instructores 

Constante Coordinador Listado de Asistencia 

Formación en 

transformación de 

Cacao proyecto ficha 

No 2981231 

ASOMUJERES SABANA 

DE LEON 

 

Vigencia 2024 

 

 

Coordinador y/o 

Dinamizador de Oferta 

CBC 

 

Listado de Asistencia 

Crear Perfil en 

Instagram 

15 de junio Joel Olmedo  Listado de Asistencia 

Reforzar componente 

técnico en porcicultura 

ficha No 2980447. 

 

Vigencia 2024 

 

Coordinador y/o 

Dinamizador de Oferta 

CBC 

Listado de Asistencia 
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Formación Reforzar 

componente técnico en 

porcicultura ficha No 

2980447 2980448. 

Vigencia 2024 

 

Coordinador y/o 

Dinamizador de Oferta 

CBC 

Listado de Asistencia 

Taller para manejo de 

la cartilla de 

emprendimiento 

31 de mayo Coordinador 

académico - 

instructores 

Listado de Asistencia 

Revisar la pertinencia 

de los materiales de 

formación con los 

procesos que están en 

ejecución 

MAYO - JUNIO Coordinador 

académico - 

instructores 

Listado de Asistencia 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

     

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que 
se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 

EVIDENCIAS DIA 1 ficha 2981231 ASOMUJERES SABANA DE LEON 
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EVIDENCIAS DIA 1 de ficha 2981230 ASOJUVENIL AGROPECUARIA Y TURISTICA DEL CARIBE 

    

EVIDENCIAS DIA 1 ficha No 2980447 
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EVIDENCIAS DIA 1 ficha No 2980448. 

 

EVIDENCIAS DIA 2 JORNADA MAÑANA 
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EVIDENCIAS DIA 2 JORNADA TARDE 

   

    

 

 























Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL-
CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 15 de mayo de 2024

36-02-00-020-
952010

MHscaselle SADY TORCOROMA CASELLES 
OSORIO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 41624 Fecha Solicitud 2024-05-15 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-952010  CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-05-15 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SER DINAMIZADOR Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2324 Dependencia Solicitante 952038 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR  - EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL-
CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 15 de mayo de 2024

36-02-00-020-
952010

MHscaselle SADY TORCOROMA CASELLES 
OSORIO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

JORGE EDGARDO 
NUÑEZ DURAN CC:  1733219 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-05-20 2024-05-20 CESAR / AGUACHICA CESAR / GONZALEZ 0,5 No 50

2024-05-21 2024-05-21 CESAR / AGUACHICA CESAR / SAN 
ALBERTO 0,5 No 50

2024-05-22 2024-05-22 CESAR / AGUACHICA CESAR / RIO - ORO 0,5 No 50

2024-05-23 2024-05-23 CESAR / AGUACHICA CESAR / LA GLORIA 0,5 No 50

2024-05-24 2024-05-24 CESAR / AGUACHICA CESAR / SAN MARTIN 0,5 No 50

2,5 5.200.000,00 279.312,00 698.280,00 250.000,00 948.280,00

VIATICOS ADMINISTRATIVOS 20 21 
22 23 24 GONZALEZ SAN ALBERTO 
RIO DE ORO LA GLORIA SAN 
MARTIN - REALIZAR SEGUIMIENTO 
A LAS FORMACIONES DEL 
PROGRAMA SER EN LA LINEA DE 
INTERVENCION RUTA 2 EN LOS 
MUNICIPIOS OBJETO DE LA 
AGENDA.

Totales Solicitud de Comisión 698.280,00 250.000,00 948.280,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS ADMINISTRATIVOS 20 21 22 23 24 MAY GONZALEZ SAN ALBERTO RIO DE ORO LA GLORIA SAN MARTIN - REALIZAR SEGUIMIENTO A LAS FORMACIONES DEL PROGRAMA SER EN LA LINEA DE INTERVENCION RUTA 2 EN LOS MUNICIPIOS OBJETO DE LA 
AGENDA.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 49655633 Nombre: SADY  CASELLES OSORIO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL - 
CESAR

2 de 3Página
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certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL-
CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 15 de mayo de 2024

36-02-00-020-
952010

MHscaselle SADY TORCOROMA CASELLES 
OSORIO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: MARIBEL  ANGARITA VEGA Fecha Verificación: 15/05/2024 16:24:16
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Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1,733,219

No. 5751027 AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

31 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

RUTA 3

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

20 5 2024 20 5 2024

21 5 2024 21 5 2024

22 5 2024 22 5 2024

23 5 2024 23 5 2024

24 5 2024 24 5 2024

1

GTH-F-090 V.04

FIRMAS 

AGENDA 

Realizar seguimiento a los proyectos productivos seleccionados en los procesos de convocatorias internas y externas, en particular sobre su puesta en 

marcha y el cumplimiento de metas e indicadores del proyecto, de acuerdo con el protocolo definido por la Coordinación Nacional SER.

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
REALIZAR SEGUIMIENTO A LAS FORMACIONES DEL PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL EN LA LINEA DE INTERVENCION RUTA 2 

EN LOS MUNICIPIOS OBJETOS DE LA AGENDA

AGUACHICA - RIO DE ORO  - AGUACHICA 

Subdirectora de Centro ( E ) Coordinadora Misional JORGE EDGARDO NUÑEZ DURAN

SADY TORCOROMA CASELLE OSORIO ELEIETH JHOANA PEREZ QUINTERO

RUTA 4 AGUACHICA - LA GLORIA -  AGUACHICA 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Día 1 : 20/05/2024

Desplazamientos ruta de ida: Aguachica- Gonzalez

Medio de transporte: terrestre 

Actividades  a ejecutar: realizar  seguimiento de formacion de la  ruta 2 del programa sena emprende rural

Desplazamientos Ruta de regreso: Gonzalez  - Aguachica 

Desplazamientos Internos: no

Día 2 : 21/05/2024

Desplazamientos ruta de ida: Aguachica- San alberto 

Medio de transporte: terrestre 

Actividades  a ejecutar: realizar  seguimieto de formacion de la  ruta 2  del programa sena emprende rural

Desplazamientos Ruta de regreso: San alberto - Aguachica 

Desplazamientos Internos: no

Día 3 : 22/05/2024

Desplazamientos ruta de ida: Aguachica- Rio de oro    

Medio de transporte: terrestre 

Actividades  a ejecutar:   realizar seguimiento de formacion de la  ruta 2  del programa sena emprende rural

Desplazamientos Ruta de regreso: Rio de oro - Aguachica 

Desplazamientos Internos: no

Día 4 : 23/05/2024

Desplazamientos ruta de ida: Aguachica- La gloria  

Medio de transporte: terrestre 

Actividades  a ejecutar: Realizar  seguimiento de formacion de la  rutra 2  del programa sena emprende rural

Desplazamientos Ruta de regreso: La gloria   - Aguachica 

Desplazamientos Internos: no

Día 5 : 24/05/2024

Desplazamientos ruta de ida: Aguachica- San Martin    

Medio de transporte: terrestre 

Actividades  a ejecutar: Realizar  seguimiento de formacion de la  rutra 2  del programa sena emprende rural

Desplazamientos Ruta de regreso: San Martin - Aguachica 

Desplazamientos Internos: no

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Cesar

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA 5 AGUACHICA - SAN MARTIN -  AGUACHICA 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar Centro Agroempresarial

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

RUTA 2 AGUACHICA - SAN ALBERTO - AGUACHICA 

RUTA 1 AGUACHICA - GONZALEZ- AGUACHICA 

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales de carácter temporal para apoyar las de articulación de los servicios dirigidos a la atención de la 

población rural y campesina a nivel municipal y departamental en lo referente a la formación para el trabajo en emprendimiento 

y asesoría técnica y empresarial teniendo en cuenta las consideraciones operativas para la implementación del programa en el 

Centro Agroempresarial del SENA Regional Cesar.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
ELIETH JOHANA PEREZ QUINTERO Coordinadora Misional

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 03/05/2024

SADI TORCOROMA CASELLE OSORIO Subdirectora de Centro ( E )

Centro Agroempresarial

NOMBRES Y APELLIDOS

JORGE EDGARDO NUÑEZ DURAN

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Firmado digitalmente por ELIETH JOHANA 
PEREZ QUINTERO 
Fecha: 2024.05.06 15:28:49 -05'00'

 

Firmado digitalmente por SADY 
TORCOROMA CASELLES OSORIO 
Fecha: 2024.05.08 15:02:09 -05'00'
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

 
CIUDAD Y FECHA Aguachica - Cesar.  4 de junio de 2024 
 

 
PRESENTADO A: SADY TORCOROMA CASELLES OSORIO 
 

ORDEN DE VIAJE No: 

41624 
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

 
20/05/2024 
21/05/2024 
22/05/2024 
23/05/2024 
24/05/2024 

 
20/05/2024 
21/05/2024 
22/05/2024 
23/05/2024 
24/05/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

 
Cesar/Centro Agroempresarial 

 
González – Cesar 
San Alberto– Cesar 
Rio de oro- Cesar 
La Gloria- cesar 
San Martin - Cesar 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
 
REALIZAR SEGUIMIENTO A LAS FORMACIONES DEL PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL EN LA LINEA 
DE INTERVENCION RUTA 2 EN LOS MUNICIPIOS OBJETO DE LA AGENDA. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

 

Actividades ejecutadas 

 seguimiento a las formaciones del Programa Sena Emprende Rural en la línea de intervención ruta 2 en 
los municipios de González, San Alberto, Río de oro, La gloria y san Martin. 
 

RESULTADOS:  

 
1. Verificación a la formación a las diferentes líneas de intervención ruta 2 del programa Sena Emprende 

Rural. 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 



GTH-F-087 V.01 
 

 
1. Registro fotográfico 
2. Tiquetes de transporte 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Seguimiento de los lineamientos, 
rutas de intervención del programa 
Sena Emprende Rural a la comunidad 
rural  
 

 
Lideres de la formaciones, 
aprendices e instructores   
 
Dinamizador ser  
 

 
Mayo del 2024 

 
CONCLUSIÓNES: 
 
Se realizo las diferentes visitas a las formaciones en los diferentes municipios establecidos en la agenda donde 
verificamos a los instructores impartiendo la formación con sus grupos de aprendices. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
JORGE EDGARDO NUÑEZ DURAN  
 

 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 
Coordinadora Misional 

 
Elieth Jhoana Pérez Quintero  
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Firmado digitalmente 
por ELIETH JOHANA 
PEREZ QUINTERO 
Fecha: 2024.06.05 
19:45:27 -05'00'
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
 
 

Visita municipio de González  

 
 
 

  
Visita al municipio de san Alberto 
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Visita al municipio de Rio de oro  

 
 
 
 
 

 

Visita municipio la Gloria  

 
 

 
Visita al municipio de San Martin  
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