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FICHA DE CONDICIONES TÉCNICAS ESENCIALES PARA LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO Y/O ENTREGA DEL BIEN (FCT) 

 

Fecha 10/04/2024 

1. DENOMINACIÓN DEL BIEN O SERVICIO  

 

CONTRATAR LA REALIZACIÓN DE ACTIVIDADES NECESARIAS PARA LA IMPLEMENTACION DEL PLAN DE 

GESTIÓN AMBIENTAL, CON EL FIN DE DAR CUMPLIMIENTO A LOS REQUISITOS LEGALES AMBIENTALES 

Y LA POLITICA AMBIENTAL DEL ICBF EN LA REGIONAL RISARALDA 

 

2. CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS 

(UNSPSC, V.14.080) 

 

Los códigos de Naciones Unidades de los productos incluidos en la presente FCT, se 
relacionan a continuación: 

 

CLASIFICACIÓN UNSPSC DESCRIPCIÓN 

47121702 CONTENEDORES DE DESPERDICIOS O REVESTIMIENTOS RÍGIDOS 

24101904 CONTENEDOR DE BASURA PLÁSTICO 

 
52152002 

CONTENEDORES PARA ALMACENAR ALIMENTOS PARA USO 

DOMÉSTICO 

80111600 SERVICIOS DE PERSONAL TEMPORAL 

86101700  SERVICIOS DE CAPACITACIÓN VOCACIONAL NO - CIENTÍFICA 

90121701  GUÍAS LOCALES O DE EXCURSIONES 

90121702 INTÉRPRETES 

  

 

3. UNIDAD DE MEDIDA 

 

La unidad de medida será en Unidades (U) 
 

4. DESCRIPCIÓN GENERAL 

 

La Administración del ICBF de la Regional Risaralda, debe promover la dimensión 
ambiental en todos sus procesos, al igual que la sensibilización y educación ambiental 
en los colaboradores y visitantes, en procura de incorporar en su estilo de vida mejores 
prácticas ambientales tendientes a la minimización de los impactos ambientales 
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generados en el desarrollo de sus actividades. Por lo anterior, el ICBF debe realizar un 
proceso de contratación para el desarrollo de actividades y adquisición de elementos 
necesarios para la implementación del Plan de Gestión Ambiental que permitan 
promover el cuidado del medio ambiente y consumo racional de los recursos naturales. 
  
Debido a que el ICBF no cuenta con los elementos necesarios para que la Regional 

Risaralda dé cumplimiento a las actividades contempladas en el Plan de Gestión 

Ambiental 2024, se requiere de la compra de los elementos e insumos, para garantizar 

la ejecución de dichas actividades y atender las necesidades administrativas y 

operativas de la entidad para cumplir a cabalidad las funciones asignadas por la 

constitución, la ley y demás normatividad. 

 

El ICBF Regional Risaralda debe adoptar estrategias para mantener la gestión 

ambiental y socializarla a sus funcionarios de planta, contratistas y colaboradores con 

el fin de lograr y mantener la certificación de la norma ISO 14001 versión 2015, bajo la 

modalidad de selección de Mínima Cuantía. 

 

 

5. NORMATIVIDAD APLICABLE (específica para el servicio y/o bien) 

 

➢ Decreto Nacional 1076 de 2015 “por medio del cual se expide el Decreto Único 

Reglamentario del Sector Ambiente y Desarrollo Sostenible” 

➢ Guía Técnica Colombiana 24 

➢ Decreto 4741 de 2005 - Por el cual se reglamenta parcialmente la prevención y el 
manejo de los residuos o desechos peligrosos generados en el marco de la gestión 
integral, y demás normas ambientales aplicables. 

 

6. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS DE LOS INSUMOS, BIENES, PRODUCTOS, 

OBRAS O SERVICIOS A ENTREGAR 

 

El ICBF requiere contratar una persona natural o jurídica para realizar acciones, en 

cumplimiento de la normatividad ambiental vigente en la adquisición de elementos y 

servicios, requeridos para el desarrollo de los programas de comunicación y 

sensibilización del Plan de Gestión Ambiental (PGA) del ICBF, de conformidad con las 

especificaciones técnicas detalladas en el presente documento. 

 

6.1 IDENTIFICACIÓN DE LOS SERVICIOS 
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6.1.1 Lugar para la prestación del servicio. 

 

El servicio se brindará en las siguientes instalaciones: 
 
➢ Sede Regional, Calle 35 N° 8B -11 Pereira y/o los centros zonales 

que asigne el supervisor del contrato. 
➢ Centro Zonal Pereira, Cra 8 Bis N° 35-11 
➢ Centro Zonal Dosquebradas, Calle 18 N° 19- 69 Barrio Santa Monica 
➢ Centro Zonal Santa Rosa de Cabal, Calle 12 N° 11-51 
➢ Centro Zonal La Virginia, Cra 6 N° 10-38 
➢ Centro Zonal Belén de Umbría, Calle 9 N° 8-39 y 8-43 nivel 2 y 3. 
➢ Sistema de Responsabilidad Penal para Adolescentes, Cra 7 N° 31-45 

 
 

6.1.2 Disponibilidad del servicio. 

 

El proponente debe garantizar total disponibilidad en la prestación del servicio cuando se 

requiera de manera inmediata, en los horarios establecidos en el cronograma de atención, en 

los días que comprenden el plazo de ejecución del contrato. 

 

 
PROGRAMA 

DEL PGA 

 
DESCRIPCION 

 
CANTIDAD 

 

 
 
 
 
 
 
 

Comunicación y 
Sensibilización 

Ambiental 

Realizar salidas de campo a sitios de interés o 
importancia ambiental en la Región, 
incorporando actividades de guianza, 
interpretación ambiental, sensibilización y 
campañas ambientales promoción de buenas 
prácticas ambientales para lograr la apropiación 
del sistema de Gestión Ambiental que 
contribuyan a la conservación del medio 
ambiente.  
 
En cada una de las salidas se debe incluir 
Desayuno, refrigerio, almuerzo, transporte pa ra  
cada  pa r t i c i pan te .  
 
Debe contar con guía y/o intérprete ambiental, 
tenga conocimiento en temas ambientales 
propios del sitio a visitar donde se realizará la 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 4 Salidas 
ambientales 
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caminata (PNN, laguna del Otún, zonas de 
conservación ambiental, termales de murillo, 
entre otros). 
 

Cotización 

Desayuno  136 personas  

Almuerzo  136 personas   

Refrigerio  136 personas  

Transporte  136 personas   

Total    

Nota aclaratoria: Son cuatro (4) salidas diferentes 
cada una para 34 personas las cuales deben 
incluir desayuno, almuerzo, refrigerio y transporte, 
para las 34 personas en cada salida, las salidas 
se realizarán en meses diferentes el total de 
participantes serán 136 personas, mediante 
cuatro (4) grupos de 34 personas cada salida 
incluyendo el guía y acompañante con formación 
acreditada en primeros auxilios y deberá llevar 
botiquín, garantizar seguro contra accidentes para 
cada participante. 
 

 

 
 

Manejo de 
residuos Solidos 

Recipiente plástico con capacidad de 53 lts color negro para 
punto ecológico estampada en tinta no borrable color blanco 
"RESIDUOS NO APROVECHABLES" y figuras con letra 
donde muestre elementos, acorde a la marcación, tapa 
vaivén plana y estampada. 
 
Volumen: 53 litros 
Largo: 38,50 cm 
Ancho: 29,50 cm 

Alto: 70,00 cm 

 
 

2 

 
 
 

Manejo de 
residuos Solidos 

Recipiente plástico con capacidad de 53 lts color blanco 
para punto ecológico estampada en tinta no borrable color 
negro "RESIDUOS APROVECHABLES" y figuras con letra 
donde muestre elementos, acorde a la marcación, tapa 
vaivén plana y estampada 
 
Volumen: 53 litros 
Largo: 38,50 cm 
Ancho: 29,50 cm 
Alto: 70,00 cm 

 
 
 
2 
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6.1 GARANTÍAS 

 

 

El contratista deberá constituir a favor del ICBF, en los términos establecidos en la 

normatividad vigente, una garantía que incluya los siguientes amparos: 

 
1. Cumplimiento: Garantizar el cumplimiento de todas las obligaciones contraídas en el 

contrato, por un valor equivalente al (20 %) del valor del contrato, por el término de 
duración del mismo y seis (6) meses más contados a partir de la fecha de suscripción 

2. Calidad del servicio: Por el veinte por ciento 20% del valor total del contrato, por el 
término de duración del mismo y seis (6) meses más, contados a partir de la fecha de 
suscripción 

3. Salarios y prestaciones sociales e indemnizaciones laborales: En cuantía equivalente 
al quince por ciento (15%) del valor total estimado del aporte del ICBF, con una vigencia 
igual al plazo de ejecución de este y tres (3) años más, contados a partir de la fecha de 
suscripción del contrato. 

4. Responsabilidad civil extracontractual: Por un monto equivalente a doscientos (200) 
SMMV, con una vigencia igual al plazo de ejecución del contrato. Con ocasión de la 
responsabilidad extracontractual que se pudiera llegar a atribuir a la administración 
pública, por las actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas o subcontratistas, de 
conformidad con el Decreto 1082 de 2015 

 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
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7.1. Obligaciones generales 

 

7.1.1. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomía técnica y administrativa y bajo 
su propia responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existirá ningún tipo de subordinación, 
ni vínculo laboral alguno entre EL CONTRATISTA y el ICBF. 

7.1.2. Constituir y allegar a EL ICBF las garantías requeridas dentro de los tres (3) días hábiles 
siguientes a la suscripción del contrato. 

7.1.3. Participar y apoyar a EL ICBF en todas las reuniones a las que éste lo convoque 
relacionadas con la ejecución del contrato.  

7.1.4. Disponer de los medios necesarios para garantizar la correcta ejecución del objeto 
contractual, así como del mantenimiento, cuidado y custodia de la información y 
documentación generada en el marco del objeto del presente contrato. 

7.1.5. Atender los requerimientos y/o recomendaciones que durante el desarrollo del Contrato 
le imparta EL ICBF a través del supervisor del mismo, para una correcta ejecución y 
cumplimiento de sus obligaciones.  

7.1.6. Entregar al supervisor del Contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto 
y/o resultados obtenidos cuando así se requiera. 

7.1.7. Presentar la cuenta de cobro de conformidad con la forma de pago estipulada en el 
contrato, junto con el informe de las actividades realizadas para cada pago.  

7.1.8. Guardar estricta reserva sobre toda la información y documentos que tenga acceso, 
maneje en desarrollo de su actividad o que llegue a conocer en desarrollo del contrato 
y que no tenga carácter de pública. En consecuencia, se obliga a no divulgar por ningún 
medio dicha información o documentos a terceros, sin la previa autorización escrita del 
ICBF.  

7.1.9. Presentar la cuenta de cobro de conformidad con la forma de pago estipulada en el 
contrato, junto con el informe de las actividades realizadas para cada pago. 

7.1.10. Presentar la factura electrónica validada previamente por la DIAN, como requisito 
necesario para el pago de los bienes y/o servicios contratados, conforme con las 
disposiciones señaladas en el Decreto 658 del 05 de marzo de 2020, en concordancia, 
con lo dispuesto en la Resolución No. 000042 del 05 de mayo de 2020 y demás normas 
vigentes, cuando aplique 

7.1.11. Guardar estricta reserva sobre toda la información y documentos que tenga acceso, 
maneje en desarrollo de su actividad o que llegue a conocer en desarrollo del contrato 
y que no tenga carácter de pública. En consecuencia, se obliga a no divulgar por ningún 
medio dicha información o documentos a terceros, sin la previa autorización escrita del 
ICBF.  

7.1.12. Realizar los pagos al SISS (salud, pensión y riesgos laborales), de acuerdo con la 
normatividad vigente aportando los soportes de pago correspondientes.   

7.1.13. Sostener los precios ofertados, conservado la calidad de los materiales de los artículos 
presentados en la propuesta 

 

7.2. Obligaciones específicas  

 

7.2.1 Cumplir con plena autonomía técnica y administrativa, con las actividades, lineamientos 
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y estándares definidos en el numeral 6 “Especificaciones Técnicas de los insumos, 

bienes, productos, obras o servicios a entregar” de la Ficha de Condiciones Técnicas 

Esenciales para la Prestación del Servicio y/o Entrega del Bien (FCT). 

7.2.2 Elaborar cronograma con fechas específicas y entregarlo al supervisor del contrato; 

teniendo en cuenta que el desarrollo de las actividades y la entrega de los insumos deben 

ser garantizada durante la ejecución del contrato con un plazo máximo de 15 de diciembre 

del año en curso. 

Actividad MES 1 MES 2 MES 3 MES … 

Sedes DESCIPCIÓN UNIDAD CANT 
 

1 
 

2 
 

3 
 

4 
 

1 
 

2 
 

3 
 

4 
 

1 
 

2 
 

3 
 

4 
 

1 
 

2 
 

3 
 

4 

REGIONAL                    

PEREIRA                    

DOSQUEBRADAS                    

SANTA ROSA                    

LA VIRGINIA                    

BELEN DE 
UMBRIA 

                   

SRPA                    

 

7.2.3 Expedir los informes necesarios solicitados por el supervisor del contrato, presentarlo 

como soporte de la cuenta de cobro.  

7.2.4 Entregar al supervisor del contrato los informes que se soliciten sobre cualquier 

aspecto y/o resultados obtenidos en cada actividad encomendada. 

7.2.5 Entregar los elementos en el Almacén del ICBF Regional 

7.2.6 Entregar productos nuevos, no remanufacturados y de primera calidad. 

7.2.7 Garantizar la calidad de los elementos y cumplir con el término de garantía comercial. 

7.2.8 Entregar informe mensual con registro fotográfico de las actividades 

ejecutadas. 

 

7.3 Obligaciones del Sistema Integrado de Gestión 

 

Para el componente de calidad  
 
1. Asegurar que el personal requerido para la prestación del servicio cuente con el perfil de: 

Educación (formal: primaria, secundaria, pregrado, posgrado), formación (cursos 
específicos de la actividad a desarrollar como diplomados, seminarios, talleres entre otros) 
o experiencia para garantizar la óptima prestación del servicio. 
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Para el componente de Seguridad y salud en el trabajo 
 
2. Suministrar a los colaboradores vinculados para la ejecución del contrato o convenio los 

elementos de protección personal requerido para la realización de sus actividades. 
 
Para el componente ambiental 
 
1. Utilizar productos, empaques y materiales amigables con el medio ambiente. 
2. Adoptar las medidas necesarias para el almacenamiento y manejo adecuado de los 

productos químicos utilizados durante la ejecución del contrato; de acuerdo con la 
normatividad vigente. 
 

Para el componente seguridad de la información 
 
3. Suscribir un documento de compromiso de confidencialidad el cual deberá ser entregado 

al supervisor del contrato una vez se firme el contrato.  
 

7. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO  

 

El servicio se brindará en las siguientes instalaciones:  

➢ Sede Regional, Calle 35 N° 8B -11 Pereira y/o los centros zonales 
que asigne el supervisor del contrato. 

➢ Centro Zonal Pereira, Cra 8 Bis N° 35-11 
➢ Centro Zonal Dosquebradas, Calle 18 N° 19- 69 Barrio Santa Monica 
➢ Centro Zonal Santa Rosa de Cabal, Calle 12 N° 11-51 
➢ Centro Zonal La Virginia, Cra 6 N° 10-38 
➢ Centro Zonal Belén de Umbría, Calle 9 N° 8-39 y 8-43 nivel 2 y 3. 
➢ Sistema de Responsabilidad Penal para Adolescentes, Cra 7 N° 31-45 

 

8. PLAZO DE EJECUCIÓN 

El plazo de ejecución del contrato será contado a partir de la suscripción del acta de inicio previo 
cumplimiento de los requisitos de ejecución, sin que el mismo exceda el 15 de diciembre de 
2024 o hasta agotar los recursos, lo primero que ocurra.  

Se perfecciona con la firma del ordenador del gasto y requiere para su legal ejecución la 
expedición del Registro Presupuestal de conformidad con lo dispuesto en el artículo 41 de la 
Ley 80 de 1993 y en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 
 

9. FORMA DE PAGO DEL VALOR DEL CONTRATO 
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El valor del contrato a suscribir será hasta por el valor resultante de la adjudicación, incluidos 

todos los costos directos e indirectos asociados al suministro de los bienes y/o prestación del 

servicio, el IVA, demás impuestos de ley. 

Se pagará al contratista así:  
 

• Pagos con corte mensual de los servicios ejecutados de conformidad con el cronograma 
pactado entre la Entidad y el Contratista. 

 
Los pagos se realizarán previa presentación de la factura correspondiente, la certificación de 
recibo a satisfacción por parte del supervisor y la certificación del revisor fiscal o representante 
legal, según corresponda, sobre el cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales y de 
seguridad social de sus empleados de acuerdo con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 
de 2002 y artículo 23 de la Ley 1150 de 2007.  
 
El pago se realizará dentro de los treinta (30) días hábiles siguientes a la radicación de la factura 
y la certificación de cumplimiento, previa aprobación del PAC (Programa Anual Mensualizado de 
Caja). 
 
Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o no se acompañan los documentos 
requeridos para el pago, el término para este solo empezará a contarse desde la fecha en que se 
presenten debidamente corregidas, o desde que se haya aportado el último de los documentos 
solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos serán de responsabilidad del 
contratista y no tendrá por ello, derecho al pago de intereses o compensación de ninguna 
naturaleza. 
 
Todos los pagos se realizarán conforme al PAC del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar. 

 

10. TIPIFICACIÓN, VALORACIÓN Y ASIGNACIÓN DE LOS RIESGOS PREVISIBLES 

 

Con el fin de conocer los riesgos que afectarían el contrato que se pretende adelantar, tanto en 

aspectos favorables como adversos; y con el fin de contribuir a asegurar los fines que el estado 

persigue con la contratación, el ICBF ha preparado el Anexo No. 2 Matriz de identificación, 

valoración y asignación de riesgos, el cual permite dilucidar aspectos que deben ser 

considerados en la adecuada estructuración de ofertas y planes de contingencia y continuidad 

del proyecto.  

 

De este modo, corresponderá al contratista seleccionado la asunción del riesgo previsible 

propio de este tipo de contratación, asumiendo su costo, siempre que el mismo no se encuentre 

expresamente a cargo del ICBF en el anexo No. 1 Matriz de identificación, valoración y 

asignación de riesgos 

 

Los riesgos que podrían afectar el normal desarrollo de las actividades previstas en esta 

contratación se analizan en el anexo No. 1 Matriz de identificación, valoración y asignación 
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¡Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!  
  

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA 

 

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 

2012 

de riesgos, elaborado de acuerdo con la metodología propuesta por Colombia Compra 

Eficiente (CCE) detallada en el “Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los 

Procesos de Contratación".1  

11.  ANEXOS 

 

Anexo 1: Matriz de identificación, valoración y asignación de riesgos  
 

12. ACEPTACIÓN CUMPLIMIENTO DE REQUERIMIENTOS TÉCNICOS 

 

Señor proveedor o contratista potencial: Al remitir cotización y/o propuesta, usted está 

aceptando que la misma cumple con la totalidad de los requerimientos incluidos en el presente 

documento y que incluye la totalidad de costos y gastos, directos e indirectos, así como los 

impuestos, asociados a la ejecución del contrato. Así mismo, que, en caso de resultar 

adjudicatario del proceso de selección correspondiente, podrá prestar el servicio y/o entregar 

el bien, con las condiciones técnicas descritas en el presente documento. 

 

13. APROBACIONES ICBF 

 
Aprobaciones Nombre y cargo Firma 

Aprobó 
Juan Antonio Carvajal Echavarria 

Coordinadora Administrativa  
 

 

 
1 Agencia Nacional para la Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente, disponible en www.colombiacompra.gov.co, 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_manual_cobertura_riesgo.pdf, fecha de consulta 26 
de abril de 2018. 

http://www.colombiacompra.gov.co/

