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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No. 71 /20243 145 wN

No.SECOPIi | COiPCCNTR. b 2 4 TH 70
CONTRATANTE | EMPRESA MUNICIPAL DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS l
: DE PIEDECUESTA E.S.P. - PIEDECUESTANA DE SERVICIOS
PUBLICOS identificada con NIT No. 804.005.441.-4

CONTRATISTA: | SAFEDOC S.A.S, identificada con NIT No. 901.375,955-6,
representada legalmente por ANDRES RICARDO SEQUEA
MARTINEZ, identificado con cédula de ciudadania No. 91.540.140
de Bucaramanga. '
OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA ACTUALIZACION DE LA ; !
GESTION DOCUMENTAL Y CAPACITACION DE INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS, ADMINISTRACION Y CUSTODIA DOCUMENTAL '

DE LOS TRABAJADORES DE LA EMPRESA PIEDECUESTANA DE !
SERVICIOS PUBLICOS”, *
VALOR: OCHENTA Y CINCO MILLONES NOVENTA Y SIETE MIL
QUINIENTOS CUARENTA Y TRES PESOS M/CTE {$85.097.543),
{Incluido tributos, contribuciones, tasas, impuestos, y en general
todos los gravamenes a que haya lugar, de acuerdo con la clase de |
contrato) '
PLAZO: CINCO (05) MESES, CONTADO A PARTIR DE LA SUSCRIPCION f
DEL ACTA DE INICIO

-

Entre los suscritos Doctor RAMIRO RANGEL PARRA, identificado con la cédula de
ciudadania No. 91.347.824 de Piedecuesta, nombrado segun Resolucién No. 001-2024 y
diligencia de posesion No. 001/2024, en su condicion de Gerente y Representante Legal
de |la EMPRESA MUNICIPAL DE SERVICIOS PUBLICQS DOMICILIARIOS DE
PIEDECUESTA E.S.P- PIEDECUESTANA DE SERVICIOS PUBLICOS identificada con
NIT No. 804.005.441.-4, creada mediante Decreto Municipal No. 172 del 17 de diciembre
de 1997, como una empresa Industrial y Comercial del municipio de Piedecuesta -
Santander, con personeria juridica, capital independiente y autonomia administrativa, vy
quien se encuentra facultado legalmente para contratar segun Acuerdo de Junta No. 001
del 02 de enero de 2024, quien en adelante se denominara EL CONTRATANTE o la
EMPRESA PIEDECUESTANA DE SERVICIOS PUBLICOS; y por otra parte SAFEDOC
S.A.S, identificada con NIT No. 901.375.955-6, representada legalmente por ANDRES
RICARDO SEQUEA MARTINEZ, identificado con cédula de ciudadania No. 91.540.140
de Bucaramanga - Santander, quien para los efectos del presente documento se
denominard EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente contrato de
prestacion de servicios, previo las siguientes:
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CONSIDERACIONES:

1) Que la “EMPRESA MUNICIPAL DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE
PIEDECUESTA E.S.P.- PIEDECUESTANA DE SERVICIOS PUBLICOS” es una .
Empresa Industrial y Comercial del Estado del orden municipal de naturaleza publica,
que tiene como objeto principal la prestacion de fos servicios publicos domiciliarios de
acueducto, alcantarillado y aseo, como la produccién y comercializaciéon de agua
tratada, entre otros, asi como las actividades complementarias a los mismos.
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2} Que la "EMPRESA MUNICIPAL DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE
PIEDECUESTA E.S.P - PIEDECUESTANA DE SERVICIOS PUBLICOS" como
entidad municipal, estd sometida a la Ley 142 de 1994 y normas reglamentarias y
modificaterias, a los Estatutos de la empresa Acuerdo No. 004 del 6 de septiembre
de 2018, a su Manual de Contratacion interno Acuerdo nimero 012 del 06 de julio del
2015 modificado por el acuerdo de junta directiva No. 007 del 09 de agosto de 2017,
como a las demas normas a donde remiten las anteriores para determinadas
circunstancias.

3) Que, en consecuencia, el presente contrato se rige conforme a lo previsto por los
estatutos de la empresa y su manual de contratacion y demas normas, concordantes,
reglamentarias y complementarias sobre la materia.
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4) Que existe el respectivo estudio previo de conveniencia y oportunidad, fundamento
juridico que soporta la necesidad y la modalidad de seleccién, al tenor de lo sefialado
en el marco normativo propio de la entidad, realizado por la Directora Administrativa y
de Talento Humano de la empresa contratante.

el R,

5) Que existe disponibilidad presupuestal certificada por la Directora Financiera y
Econdmica de la Entidad mediante CDP No. 24A00432 y 24L00498 de 17 de mayo de
2024,

6) Que el contratista manifesté bajo la gravedad del juramento que no se halla incurso
en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la ley.

7) Que, como consecuencia de lo anterior, las partes acuerdan la celebracién del
presente Contrato, que se rige por las siguientes:
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CLAUSULAS

e Y

- CLAUSULA PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO. El contratista se compromete para
con la empresa PIEDECUESTANA DE SERVICIOS PUBLICOS, a cumplir con las
actividades del contrato cuyo objeto es “PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA
ACTUALIZACION DE LA GESTION DOCUMENTAL Y CAPACITACION DE
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS, ADMINISTRACION Y CUSTODIA DOCUMENTAL
DE LOS TRABAJADORES DE LA EMPRESA PIEDECUESTANA DE SERVICIOS
PUBLICOS”. CLAUSULA SEGUNDA. OBLIGACIONES GENERALES DEL

- CONTRATISTA: 1. Desarrollar con autonomia e independencia el objeto contractual y
todos los asuntos inherentes del mismo. 2. Dar cumplimiento al objeto del contrato,
obrando con lealtad y buena fe, evitando dilaciones y en trabamientos. 3. Dedicar toda su
capacidad en el cumplimiento de sus obligaciones. 4. Presentar los soportes requeridos
por la entidad contratante sobre las actividades desarrolladas para la ejecucion del
contrato. 5. Durante la vigencia del contrato el contratista debera efectuar cotizaciones en
forma obligatoria al sistema de seguridad social. 6. No acceder a peticiones o amenazas

- de grupos que actien por fuera de la ley con el fin de obligarlos a hacer u omitir algin
acto o hecho. 7. Velar por la adecuada y racional utilizacion de los recursos de la entidad
y elementos de la entidad contratante que sean destinados para el cumplimiento de sus
actividades contractuales, al igual que por el cuidado de estos, garantizando la custodia y
preservacion de los bienes del contratante que se encuentren bajo su uso. 8. Presentar
los documentos exigidos para contratar y cumplir con los requisitos de orden técnico y
legal, exigidos como condicion previa e indispensable para suscribir el acta de inicio. 9.

- Reportar oportunamente las anomalias en el desarrollo del objeto contractual y proponer
alternativas de soiucion. 10. Cumplir con los requisites minimos en cuanto a seguridad y
salud en el trabajo. CLAUSULA TERCERA. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL
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CONTRATISTA: 1. Contar con el personal capacitado y calificado para realizar la
actualizacion y capacitacion del sistema de gestion documental. 2. El contratista debe
realizar el diagnéstico integral del archivo que actualmente cuenta la entidad, 3. Realizar
la actualizacidn del plan institucional de archivo PINAR, programa de gestién documental
PGD y sistema integral de archivo. 4. El contratista debe realizar la actuatizacion de las ﬂ
tablas de retencion documental TRD y entregar a la entidad. 5. Realizar programa de -
capacitacion completo y adecuado a las necesidades especificas de la empresa y de los !
empleados. 6. Realizar capacitacién relacionada en temas archivisticos al personal ;
encargado de la empresa. 7. Asegurarse de que el programa de actualizacion y ii
capacitaciéon cumpla con todas las normativas y regulaciones vigentes. 8. El contratista ‘
debe proporcionar material didactico necesario para la capacitacién. 9. El contratista debe :
llevar a cabo sesiones para la actualizacion y capacitacién presenciales para establecer ’
decisiones el cumplimiento de metas. 10. Las demas actividades previstas en el presente -
contrato. CLAUSULA CUARTA. VALOR DEL CONTRATO. Para todos los efectos ;
- legales vy fiscales, el valor del presente contrato se fija en la suma de: OCHENTA Y i
CINCO MILLONES NOVENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS CUARENTA Y TRES PESQS '
M/CTE ($85.097.543), (Incluido tributos, contribuciones, tasas, impuestos, y en general
todos los gravamenes a que haya lugar, de acuerdo con la clase de contrato). !
CLAUSULA QUINTA. FORMA DE PAGO la empresa Piedecuestana de Servicios 1
Publicos pagara mediante pagos parciales mensuales de conformidad con los servicios -
prestados, previa presentacion de la factura con el cumplimiento de los requisitos legales,
constancia del pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral (salud,
pensiones y riesgos profesionales) del recurso humano que ejecuta el objeto contractual,
asi como los correspondientes aportes parafiscales y expedicién del aval por parte del : {
supervisor del contrato. CLAUSULA SEXTA. APROPIACION PRESUPUESTAL. La
entrega de las sumas de dinero a que EL CONTRATANTE se obliga en virtud del
presente contrato, se hara con cargo a los CDP No. 24A00432 y 2400498 de 17 de -
mayo de 2024, expedido por la Directora Financiera y Economica de la entidad.
CLAUSULA SEPTIMA. TERMINO DE EJECUCION DEL CONTRATO Y VIGENCIA. El
término de ejecucion del presente contrato sera de CINCO (05) MESES, contados a partir
de la suscripcion del acta de inicio. La vigencia cubrira el plazo de ejecucién y el término '
seflalado para la liquidacidn final. CLAUSULA OCTAVA. GARANTIA UNICA. EI ; ;
CONTRATISTA se obliga a constituir a favor de la EMPRESA PIEDECUESTANA DE ' ;
SERVICIOS PUBLICOS, dentro de maximo cinco dias habiles subsiguientes a la -
suscripcion del contrato, una garantia unica (pdliza) que avalara los siguientes riesgos: A)
DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Para precaver los perjuicios que se deriven del
incumplimientc de las obligaciones contractuales incluidas las multas y 1a clausula penal
que se pacten en el contrato. Su cuantia no sera inferior al 20% dei contrato y su vigencia ;
sera igual a la del plazo total del contrato mas seis (6) meses. B} DE CALIDAD DEL : i
SERVICIO: para precaver las eventualidades en que uno o varios servicios contratados :
no reunan tas condiciones exigidas para la contratacion o que no sean aptos para los
fines para los cuales fue contratado. Su cuantia no ser inferior al 20% del contrato y su
- vigencia sera igual a la del contrato y seis (06) meses mas contados a partir del recibo o i
aceptacion final. C) PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E |
INDEMNIZACIONES: para precaver los eventos en que el contratista no cumpla con el F
pago de obligaciones laborales respecto de los trabajadores relacionados con la ejecucién .
del respecto contrato. Su cuantia no sera inferior al 20% del contrato y su vigencia sera 1
igual a la del plazo total del contrato y tres (3) afios mas. D) RESPONSABILIDAD CIVIL \
EXTRACONTRACTUAL: para asegurar el pago de los perjuicios que el contratista I
- ocasione a terceros por razén de la ejecucion del contrato. Su cuantia no sera inferior al
30% del contrato y su vigencia sera de siquiera el plazo del contrato y cuatro (04) meses !
mas. PARAGRAFO. La garantia podra ser expedida por una entidad bancaria o una
compafia de seguros establecida en Colombia, debidamente autorizada por la
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: Superintendencia Bancaria. Si la Garantia es expedida por una Compafia de seguros, se
| . debe adjuntar la constancia de pago de la misma. CLAUSULA NOVENA.
MODIFICACION DEL TERMING DE DURACION DEL CONTRATO. El término de
duracién del contrato podra ser modificado de comun acuerdo entre las partes.
CLAUSULA DECIMA. RESPONSABILIDAD ANTE TERCEROS. EL CONTRATISTA
asumira la totalidad de las responsabilidades que se deriven del desarrollo del contrato,
obligandose en consecuencia a cumplir estrictamente los compromisos en relacién con
los trabajos que asuma. CLAUSULA DECIMO PRIMERA. INDEPENDENCIA DEL
CONTRATISTA. EL CONTRATISTA actuara por su propia cuenta con absoluta
autonomia y no estara sometido a subordinacion laboral con el contratante, por tanto, no
se genera ni relacién laboral, ni prestaciones sociales con la Entidad. CLAUSULA
DECIMO SEGUNDA. OBLIGACIONES DE LA EMPRESA MUNICIPAL DE SERVICIOS
! PUBLICOS DOMICILIARIOS DE PIEDECUESTA E.S.P. PIEDECUESTANA DE
: | SERVICIOS PUBLICOS. 1. Exigir al CONTRATISTA la ejecucién idénea y oportuna del
j i objeto contratado, asi como la informacién que considere necesaria en el desarrollo de
t : este. 2. Adelantar las gestiones necesarias para hacer efectivas las garantias constituidas
por el Contratista si a ello hay lugar. 3. Requerir al CONTRATISTA para que adopte las
medidas correctivas pertinentes cuando surjan fallas en el cumplimiento del objeto
contratado. 4. Pagar oportunamente al Contratista los valores pactados como

~ contraprestacion al cumplimiento de sus obligaciones. 5. Impartir por escrito al
CONTRATISTA las instrucciones y sugerencias a que haya lugar relacionadas con el
objeto del contrato. 6. Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato.
CLAUSULA DECIMO TERCERA. SUPERVISION. La supervisién del contrato sera
gjercida por la Directora Administrativa y de Talento Humano, o quien haga sus veces. El
supervisor realizara el seguimiento de la ejecuciéon del contrato teniendo en cuenta las
definiciones contenidas en el Acuerdo de la Junta Directiva No. 015 de 2018 y el Manual
de Contratacidbn de la Entidad. CLAUSULA DECIMO CUARTA. SANCIONES
PECUNIARIAS. La EMPRESA podra imponer multas sucesivas al CONTRATISTA
mediante resolucion motivada, en caso de incumplimiento parcial del contrato o por mora
en la ejecucion de este con las siguientes cuantias: ). El uno por ciento (1%) del valor
total dei contrato por cada dia de retraso o mora en la ejecucidon de este hasta el dia que
reinicie su cumplimiento o hasta la fecha que declare la caducidad o el incumplimiento
definitivo o la terminacion del contrato por mutuo acuerdo. En caso de declaratoria de
caducidad del contrato o de incumplimiento de este, la EMPRESA PIEDECUESTANA DE
SERVICIOS PUBLICOS hara efectiva ta clausula penal pecuniaria la cual se fija en la
suma de diez por ciento (10%) del valor total del contrato. Tanto el valor de la multa como
de la clausula penal podran ser tomadas del saldo que haya a favor del contratista si lo
hubiere, o de la garantia de cumplimiento y en caso de no ser posible se hara efectiva
judiciaimente. CLAUSULA DECIMO QUINTA. CADUCIDAD DEL CONTRATO. La
empresa PIEDECUESTANA DE SERVICIOS PUBLICOS podra mediante resolucion

~ motivada declarar la caducidad administrativa del contrato, por hechos constitutivos de
incumplimiento de las obligaciones del contratista que afecten de manera grave y directa
la ejecucién de este. PARAGRAFO UNO. Una vez ejecutoriada la Resolucién que
declare la caducidad, la EMPRESA hara efectiva la garantia Unica y el valor de la
clausula penal, la cual presta merito ejecutivo por la jurisdiccién civil contra el contratista y
contra la Compania que la haya constituido. PARAGRAFQO DOS. De deciararse la
T caducidad del contrato no habra lugar a indemnizacién alguna para el contratista y se
hara acreedor a las sanciones e inhabilidades de Ley. PARAGRAFO TRES. Los hechos

i : gue constituyen causal de caducidad sujetos a comprobacion seran establecidos
- unilateraimente por la empresa. CLAUSULA DECIMO SEXTA. CESION DEL
1 CONTRATO. El CONTRATISTA no podra ceder el presente contrato, sin autorizacion
[%’f . previa y escrita de la Gerencia de la EMPRESA. CLAUSULA DECIMO SEPTIMA.
i TERMINACION DEL CONTRATO ElI contratc poedra darse por terminade por los

‘ siguientes eventos: 1. Por mutuo acuerdo entre las partes; 2. Por vencimiento del término
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de duracion de este. La EMPRESA PIEDECUESTANA DE SERVICIOS PUBLICOS,
podra disponer la terminacién anticipada del contrato en los siguientes eventos: 1.
Cuando las condiciocnes contractuales o las circunstancias que dieron lugar al nacimiento
del contrato hayan variado sustancialmente de forma gque su ejecucién resulte imposible,
innecesaria y/o inconveniente al juicio de la empresa. 2. Cuando exista un detrimento
patrimeonial de la entidad que se agrave por la exigencia de continuar desarrollando el
objeto contractual celebrado. 3. Cuando el objeto contractual desaparezca o cuando no

exista una actividad claramente definida que permita identificar una obligacion por -

gjecutar a cargo del contratista. 4. Cuando las exigencias del servicio publico lo requieran
o la situacién de orden publico o imponga. 5. Por muerte o incapacidad fisica
permanente del contratista. 6. Por término del obieto del contrato. 7. Por decision
unilateral de la empresa en caso de incumplimiento grave del contratista. 8. En los demas
eventos contemplados en el contrato. CLAUSULA DECIMO OCTAVA. LIQUIDACION.
Una vez cumplido el objeto del contrato se procedera a su liguidacién dentro de los cuatro
(4) meses siguientes al vencimiento de este. Si el CONTRATISTA no se presenta a la
liquidacion o las partes no liegaren a un acuerdo sobre el contenido de este, se practicara
la liquidacion unilateral por la Empresa Piedecuestana de Servicios Publicos. CLAUSULA
DECIMO NOVENA. APORTES A SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES: EI
contratista debe demostrar su afiliacion al sistema general de seguridad social. Asi mismo
debera cubrir los parafiscales a que haya lugar en las entidades correspondientes.
CLAUSULA VIGESIMO. IMPUESTOS, TASAS Y CONTRIBUCIONES: E!

CONTRATISTA pagara los impuestos, tasas, contribuciones, estampillas y similares que -

se deriven de la ejecucion del Contrato, si a ello hay lugar de conformidad con la
legislacion existente, PARAGRAFOQ. Todo valor que no discrimine el IVA y que deba
facturarlo, se entendera como que lo incluye. CLAUSULA VIGESIMO PRIMERA.
INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y PROHIBICIONES. EL CONTRATISTA
afirma bajo la gravedad de juramento, que ademas se entiende prestado con la firma de
este contrato, que ni él, ni los miembros de sus organos de administracion si es el caso,

se encuentran incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad, prohibicién o -

impedimento, constitucional ni legal, ni en la ley 142 de 1994 articulos 37 y 44.4, asi como
no tener sancién por la trasgresién de alguna de ellas para contratar con entidades
publicas y que le impida la celebracion de este contrato. CLAUSULA VIGESIMO
SEGUNDA. PERFECCIONAMIENTO. El presente contrato se perfecciona con la
suscripcién de este por las partes contratantes, quienes deben contar con capacidad para
elio. CLAUSULA VIGESIMO TERCERA. EJECUCION DEL CONTRATO. Para la
ejecucion del contrato se requiere ademas de la suscripcion, la constitucion de la garantia
Unica por parte del contratista, el recibo de pago, aprobacion de esta de haber sido
requeridas, la afiliacion al ARL, el programa SG-SST con visado SYSO segun la
naturaleza del contrato, adjuntar las certificaciones de la procuraduria y contraloria
conforme a la ley. CLAUSULA VIGESIMO CUARTA. DOCUMENTOS DEL CONTRATO.
Forma parte integral del presente contrato Estudic de conveniencia, CODPS, la propuesta,
la Hoja de vida del contratista, certificaciones de antecedentes, el RUT y demas
documentos de orden juridico. CLAUSULA VIGESIMOQUINTA. INDEMNIDAD: EL
CONTRATISTA mantendra indemne de cualquier dafio o perjuicio originado en
reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus
subcontratistas o dependientes, asi como de cualquier reclamo, demanda, accién legal y
contra reclamaciones laborales de cualquier indole. En caso de que se entable demanda,
reclamo o accién legal por este concepto el CONTRATISTA sera notificado por este
concepto lo mas pronto posible para que por su cuenta adopte las medidas previstas por
la Ley a un arreglo de conflictos, entendiéndose que en caso de que la entidad
contratante, sea condenada por tal concepto, es el CONTRATISTA quien debe responder
por la satisfaccion de la condena y el pago pecuniaric de la misma. CLAUSULA
VIGESIMOSEXTA. COMPROMISORIA. MECANISMO ALTERNATIVO DE SOLUCION
DE CONFLICTOS: Las partes acuerdan que en el evento en que surfan diferencias entre
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ellas, por razon o con ocasion del presente contrato, buscaran mecanismo de arreglo
directo, tales como la negociacidn directa de la conciliacién. CLAUSULA VIGESIMO
SEPTIMA. CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD. El contratista se obliga a mantener el
secreto profesional y la confidencialidad de los datos personales a los que da
tratamientc en virtud de las actividades comerciales que mantiene con
PIEDECUESTANA DE SERVICIOS PUBLICOS E.S.P. Asi mismo, el contratista se obliga
a que su personal no revele informacion recibida por PIEDECUESTANA DE SERVICIOS
PUBLICOS durante el cumplimiento del contrato suscrito. Si terminada la vigencia de
las relaciones contractuales, el contratista debiese mantener almacenados los datos
personales que le fueron circulados, continuara aplicando esta condicion de
confidencialidad con el mismo grado que utiliza para proteger informacion confidencial de
su propiedad. PARAGRAFO PRIMERO. Lo aqui dispuesto se entendera sin perjuicio de
los acuerdos de confidencialidad que suscriban las partes. CLAUSULA VIGESIMO
OCTAVA. PUBLICACION. El contrato debera publicarse en la pagina web de la entidad o
en un fugar visible de la empresa, y en la Pagina Web de |la Contraloria de Santander -
SIA observa - conforme lo establece la Resolucion 000858 de 20186,

. En constanfﬂ rma en la ciudad de Piede'cuesta, a los
wv 0l -

de 2024.

EL CONTRATANTE, EL CONTRATISTA,

Gerente Nit No. 901. 375 955-56 )
Piedecuéstana de Servicios Publicos R/L ANDRES RICARDO SEQUEA MARTINEZ
CC No. 91.540.140 de Bucaramanga.

Proyecto. Abog. Emmanuel Quintero —~ CPS 050-2024 E’;-)
Revist: Aspecto técnicos y presupuestales: Lina Betty eroga Navas — Directera Administrativa y de Taiento HumanoSA’
Revisd Aspectos juridicos: Abg.- Maria Lizeth Garcia Pedraza - Jefe Oficina Asesora Juridica y de contratacwon ;g /

i

ELABORO REVISO
Profesional en Sistemas 14’:52?,?&20 Oficina Asesora Juridica 1;01::2?2%20 ; Ag;gn?f 2455?/;&0
de Gestion y de Contratacion l
Atencidn:
Lunas a Viernes
G (037) 655 0058 Ext. 109 2730 o 6 11530 am

2 mservicioalcliente@piedecuestanaesp.gov.co 1:30 pm o 5:30 pm
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