SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
ESTUDIOS PREVIOS
MIC-046-2024

Conforme a lo establecido en el articulo 25, numeral 7 de la Ley 80 de 1993, el articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto
1082 de 2015 y en aras de acatar los principios que rigen la contratacion estatal se elabora el presente estudio
previo en el cual se analiza la conveniencia y oportunidad a contratar la “ELABORACION DEL CARNET
INSTITUCIONAL INCLUYENDO EL PORTA CARNETS Y CINTA MARCADA PARA COLGAR COMO
IDENTIFICACION DE LOS FUNCIONARIOS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL MUNICIPAL”

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION.

En virtud del principio de la planeacion contractual el cual guarda relacion directa e inmediata con los principios
del interés general y la legalidad, es deber de las entidades publicas recoger para el régimen juridico de los
negocios del Estado el concepto segun el cual la escogencia de contratistas, la celebracién de contratos y/o
convenios, la ejecucion y liquidacion de los mismos, no pueden ser, de ninguna manera, producto de la
improvisacion.

Asi, la ausencia de planeacion ataca la esencia misma del interés general con consecuencias gravosas y
muchas veces nefastas, no sélo para la realizacion efectiva de los objetos pactados, sino también respecto del
patrimonio publico, que en Gltimas es el que siempre esta involucrado en todo contrato estatal, desconociendo
reglas fundamentales y requisitos previos dentro de los procesos contractuales; es decir, en violacién del
principio de legalidad, ya que su presencia como uno de los principios rectores: se infiere del articulo 25 y 26
de la Ley 80 de 1993; segun los cuales para el manejo de los asuntos publicos y el cumplimiento de los fines
estatales, con el fin de hacer uso eficiente de los recursos y desempefio adecuado de las funciones, debe existir
un estricto orden para la adopcion de las decisiones que efectivamente deban materializarse a favor de los
intereses comunales.

ANIZALES

DEM

La Alcaldia de Manizales a través de la Secretaria de Servicios Administrativos, tiene a su cargo suministrar
implementos bésicos y necesarios para el correcto desarrollo de las actividades de la Administracion Central

Municipal, ademas de servir de soporte en lo que hace referencia a la administracion y desarrollo del talento
humano.

En el marco de su competencia, se hace necesario-identificar-al personal que labora al servicio de la
Administracion Central Municipal, con el fin-de generar seguridad a todos los usuarios de la Alcaldia tanto

externos como internos, ademas de ser un insumo importante en el momento del desarrollo de las labores del
Municipio.

Para cumplir con esta necesidad se requiere contratar la impresion de camets con disefio institucional, que
contenga la informacion basica del funcionario y la foto del mismo, en un tamafio estandar, ademas del

respectivo porta camnets incluyendo el porta camets y cinta para colgar, el cual estara marcado con el logo de
la entidad.

Dado que la Administracion Central Municipal no cuenta con la infraestructura para realizar la impresion de
estos elementos, se hace necesario contratar la realizacién con personas naturales o juridicas que estén en

capacidad de proporcionar el servicio y la logistica requerida para el buen desarrollo y éxito de las actividades
programadas.
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2. EL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES:

“ELABORACION DEL CARNET INSTITUCIONAL INCLUYENDO EL PORTA CARNET Y CINTA MARCADA
PARA COLGAR COMO IDENTIFICACION DE LOS FUNCIONARIOS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL
MUNICIPAL”

El objeto que se pretende contratar se encuentra debidamente inscrito en el Plan Anual de Adquisiciones de la
Administracion Municipal para la presente vigencia asi:

Sgglggé Descripcion Dependencia
55121800 ELABORACION ~ DEL ~ CARNE  INSTITUCIONAL
55121807 INCLUYENDO EL PQRTA CARNE Y CINTA MARCADA | Secretaria de Servicios
COMO IDENTIFICACION PARA LOS FUNCIONARIOS DE Administrativos
LA ADMINISTRACION CENTRAL MUNICIPAL.

CLASE DE CONTRATO: Suministro.
LUGAR DE EJECUCION: Municipio de Manizales

3. CONDICIONES Y ESPECIFICACIONES TECNICAS:

CONDICIONES ESPECIALES: EL CONTRATISTA, para ejecutar el objeto contractual debera cumplir con las

siguientes especificaciones:
‘ DESCRIPCION e _ﬁ}CM.I'I'IDAD |
Carnet en ultra pvc calibre 10 impresion maquina digital laser, full color por |
‘una sola cara y respaldo a blanco y negro con porta carnet y cinta marcada 1000

a una sola tinta logo de la empresa

Ademas, debe incluir la toma de Ia fotografia para cada funcionario _ \
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Nombre
Apellido

Secretaria de Hacienda
Cargo: Jefe de Unidad
C.C: 1053827444

R.H: O+

3.1. CONDICIONES ESPECIALES: Debe cumplir con las siguientes especificaciones:

A. OBLIGACIONES ESPECIALES

1.
2.

Lad

© o NSO

12,

Disponer del servicio para la entrega y la atencion agil de los productos.

Brindar calidad y garantia minimo de 6 meses en los productos entregados.

Entregar a més tardar dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al requerimiento realizado por la
Secretaria de Servicios Administrativos los camets que se soliciten.

El costo del producto incluye los gastos de transporte..

Remplazar los carnets que resulten defectuosos, sin costo adicional para la entidad.

Mantener la reserva de la informacion o documentos que conozca con ocasion del objeto contractual.
Cumplir con las obligaciones en seguridad social de los empleados que tenga a cargo.

Presentar la factura y los anexos que sean solicitados para realizar los respectivos pagos.

Suministrar a la Alcaldia de Manizales, a través del supervisor, toda la informacion requerida y que sea
solicitada para verificar la correcta y oportuna ejecucion del contrato.

. Presentar los informes sobre la ejecucion de contrato.
1.

Responder frente a las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo
del contrato, cuando con ellos se cause dafio o perjuicio a la administracion o a terceros, en los términos
del articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

Acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones impartidas por el supervisor
del contrato.
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13. Asistir a las reuniones que sean convocadas por el supervisor del contrato, para revisar el estado de

ejecucion del mismo, el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista.

14. Presentarse para suscribir la respectiva acta de liquidacion.

185.

43.

—a

© o~

1.

12.

Las demas que se acuerden entre el supervisor y el contratista, que sean acordes con la naturaleza del
contrato. '

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

Ejecutar el contrato dentro del plazo pactado.

Coordinar conjuntamente con la Alcaldia de Manizales, las actividades, procedimientos y actuaciones
inherentes a la ejecucion del contrato, informando permanentemente de cualquier imprevisto,
impedimento o circunstancia que perturbe o llegara a alterar el cabal cumplimiento del mismo.

Cumplir con las especificaciones técnicas descritas en los estudios previos, en esta invitacion publica
y en la propuesta presentada, lo cual para todos los efectos forma parte integral del contrato.
Presentar oportunamente las facturas o cuentas de cobro con las constancias de entrega.

Realizar todas las gestiones y actividades pertinentes y conducentes a la ejecucion y cumplimiento del
objeto convenido.

Contar con el personal idoneo y calificado para la ejecucion del objeto del contrato.

Solicitar autorizacién al Supervisor, cuando requiera realizar alguna modificacion a lo definido.
Informar a la Entidad cualquier situacion que altere el normal desarrollo de la actividad programada.

El contratista sera responsable de los actos u omisiones en el ejercicio de las actividades que desarrolle
en virtud del contrato cuando de ellos se desprenda o cause un prejuicio a la administracion o a terceros.

. Guardar la debida reserva de los asuntos que conozca o se le dé a conocer por parte de la entidad

contratante con ocasion de la ejecucion del objeto contractual.

Mantener indemne la Alcaldia de Manizales libre de todo reclamo litigo o accion legal por la accién u
omision en la ejecucion del contrato.

Responder por el pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones de todo el personal que
ocupe en la realizacion del objeto contractual, quedando claro que no existe ningln tipo de vinculo
laboral del personal con Alcaldia de Manizales.

13. claro que no existe ningln tipo de vinculo laboral del personal con Alcaldia de Manizales.

14,

15.

Realizar de forma oportuna los pagos al Sistema General de Seguridad Social Integral (Salud, Pensién
y ARL) de conformidad con los plazos establecidos en la normatividad vigente que regule la materia y
entregar al supervisor del contrato de inmediato, la constancia de pago mediante la planilla Gnica
detallada, a fin de verificar el pago (Decreto 1273 del 2018).

Dar aplicacion al articulo 50 de la Ley 2195 del 2022, cuando le sea atribuible.

16. Las demas que se requieran para lograr el cumplimiento del objeto del contrato.

3.2. OBLIGACIONES GENERALES DEL MUNICIPIO.

1. Cancelar a EL CONTRATISTA el valor del contrato.

2. Designar al supervisor del contrato a suscribir.

3. Certificar el cumplimiento a satisfaccion del objeto y las obligaciones contractuales a través del supervisor
designado.
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4. Vigilar que EL CONTRATISTA ADJUTICATARIO efectie el pago de los impuestos y estampillas que
genere el presente contrato en los términos y cuantia que senale la ley, para que pueda predicarse el
perfeccionamiento y la ejecucion del mismo contrato.

4. LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS
FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN SU ELECCION.

El presente proceso de seleccion, asi como el contrato que de él se derive, se sujetaran a la Constitucion
Politica, al Estatuto General de Contratacion de la Administracion Piblica de acuerdo a lo preceptuado por las
Leyes 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015.

Asimismo, el articulo segundo de la Ley 1150 de 2007 modificada por la ley 1474 de 2011, por medio de la cual
se introducen medidas para la eficiencia y transparencia, reglamentada por el Decreto 1082 de 2015, sefiala
que la escogencia del proveedor se efectuara con arreglo a las modalidades de seleccién de Licitacion Piblica,
Seleccion Abreviada, Concurso de Méritos, Minima Cuantia y Contratacion Directa.

En cuanto a la Seleccién de Minima Cuantia indica el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 que “corresponde a
la_contratacién cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia de la entidad independientemente de su
objeto”, que para el Municipio de Manizales corresponde a $84.500.000 para el afio 2024, de conformidad con
la circular No. 0001 del 01 de enero del 2024 expedida por la Secretaria Juridica del Municipio de Manizales.

Se contratara mediante una invitacién publica en la modalidad de MINIMA CUANTIA, teniendo en cuenta como
factor de seleccion, ademas de los requisitos habilitantes, el menor precio de las propuestas, siempre y cuando
cumplan con las especificaciones técnicas.

Se adjudicara un Gnico contrato mediante ACEPTACION DE OFERTA, una vez cumplidos los términos y
condiciones indicados por la Entidad en la Invitacion Publica.

El presente proceso de seleccion, asi como el contrato que de éste se derive, se sujetaran a la Constitucion
Politica, al Estatuto General de Contratacion de la Administracion Piblica de acuerdo a lo preceptuado por las
leyes.

3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

Para el proceso de contratacion, se destiné una partida de DIECISEIS MILLONES DE PESOS COP. IVA
INCLUIDO ($16.000.000.00.) luego de analizar las cotizaciones obtenidas por la profesional universitaria de la
Secretaria de Servicios Administrativos, asi como el andlisis de las contrataciones anteriores publicados en el
SECORP II; el estudio arroj6 los siguientes resultados:

Ne. ENTIDAD
CONTRATISTA CONTRATO CUANTIA PLAZO CONTRATISTA
INGENIERIA ELECTRONICAY | FDLTMC ALCALDIA DE
SISTEMAS SAS 0042022 | $4760.000 1 mes BOGOTA
PANDAID SOLUCIONES DE DAPRE
COLOMBIA SAS 019-23 $40.769.400 2 meses
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LITOGRAFIAELITE ' MUNICIPIO DE
PUBLICIDAD SAS 1580.2024 $10.978.821 2 meses YOPAL

Aunado a ello, se solicitaron cotizaciones a las empresas TECNI ARTE DIGITAL AGENCIA CREATIVA” y
“MARCE DIGITAL", las cuales arrojaron el siguiente promedio:

VALOR
VALOR Valor total
UNIDAD UNITARIO Valor total
DESCRIPCION DEL ARTICULO DE VA Uctupo - | canmioap | TECMARTE | wapce PROMEDIO
MEDIDA | INCLUIDO RARCE REQUERIDA VA DIGITAL VA | COTIZACIONES
TECNI ARTE INCLUIDO
IGITAL DIGITAL INCLUIDO
Carnet en ultra pvc calibre 10
impresion magquina digital laser,
full color por una sola cara y
respaldo a blanco y negro con
porta camet y cinta marcada a | -\, | gi5500 | 16500 1000 | $15.500.000 | $16.500.000 | $16.000.000
una sola tinta logo de la empresa
Ademas, debe incluir la toma de
la fotografia para cada
funcionario

Cabe agregar que para la determinacion del valor se tuvieron en cuenta los costos administrativos para la
legalizacion del contrato, tales como la garantia exigida, las estampillas y demas impuestos que se generen,
advirtiendo que en todo caso, el valor propuesto debe corresponder a los precios del mercado.

El presupuesto asignado a esta contratacion comprende todos los costos que pueda generar el objeto a
contratar, por lo tanto el proponente debera proyectar todos los costos en que pudiere incurrir para la ejecucion
del contrato.

Asi mismo el contratista, para cada pago debera presentar la paz y salvo por concepto de seguridad social
integral, SENA, Cajas de Compensacion Familiar y aportes parafiscales.

Seréa causal de terminacion unilateral del contrato, cuando se compruebe la evasion en el pago total o parcial
de aportes por parte del contratista durante la ejecucion del contrato.

FORMA DE PAGO: Mediante pagos parciales mensuales, previo informe del supervisor del Contrato acerca
del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los servicios prestados satisfactoriamente, y de la
certificacion de encontrarse el contratista al dia en el pago de aportes al Sistema de la Seguridad Social y
parafiscales, de conformidad con lo sefialado en el paragrafo 1° del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

EL CONTRATO SE ADJUDICARA POR LA TOTALIDAD DEL PRESUPUESTO OFICIAL DE ACUERDO CON LOS
VALORES UNITARIOS OFERTADOS. EN TODO CASO SE EJECUTARA A MONTO AGOTABLE, PUDIENDO VARIAR
LAS CANTIDADES REQUERIDAS DE CONFORMIDAD CON LA NECESIDAD DEL SERVICIO.

El valor a cancelar sera el equivalente a los suministros efectivamente entregados multiplicados por el valor
unitario que el proponente determine en su oferta.
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6. PLAZO DE EJECUCION: Desde la fecha de suscripcion del acta de iniciacién previa aprobacion de la
garantia Unica y hasta el 15 de diciembre de 2024 o hasta agotar la disponibilidad presupuestal
correspondiente.

La garantia Unica debera ser presentada dentro de los tres (3) dias siguientes a la publicacién a la aceptacion
de la oferta.

7. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION.

Secretaria de
Servicios $16.000.000
Administrativqs

| |
| i 4 | |
212020) 0 | 2111111111600 | AcdonesdeCestion | 40| oge
LZ.OOQ _ ‘ | Humana |

| S N

S L

8. ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO.

Se tipifica como riesgo que pueda afectar el cumplimiento del contrato y el equilibrio econdmico, la matriz que
se encuentra en el anexo 1 (Matriz de Riesgos) que se adjunta.

9. DE HABERSE PREVISTO: LAS GARANTIAS EXIGIBLES AL CONTRATISTA:
De conformidad con lo dispuesto en el inciso 5, del articulo 7° de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo

2.2.1.2.3.1.7 del Decreto 1082 de 2015, el proponente favorecido debera constituir una garantia tnica en favor
de EL MUNICIPIO, para amparar los siguientes riesgos:

a del contrato y

1 surgidas del CONTRATO. En ninglin caso sea inferior al valor de | meses més  (término
Este amparo debe incluir de manera | la clausula penal pecuniaria estimado para la
expresa |a cobertura de la clausula liquidacion)

penal pecuniaria y de las multas.

2 | Calidad del servicio, objeto del | 10% del valor de contrato Vigencia del contrato y
contrato CUATRO (4) meses mas.
3 |Pago de salarios, prestaciones | 10% del valor de contrato Vigencia del contrato y
sociales e indemnizaciones del TRES (3) afios mas
personal utilizado en la ejecucion del
contrato

EL MUNICIPIO no acepta la imposicion de garantias, en los términos del articulo 1061 del Cadigo de Comercio.

Se entiende que la compariia de seguros renuncia a tales garantias con la expedicion de la respectiva garantia
Unica.
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El CONTRATISTA ADJUDICATARIO repondra el monto de la garantia Gnica cada vez que en razén de
sanciones impuestas o por otro hecho se disminuyere o agotare, es decir, cuando por razon de siniestro se
afecte su valor.

El CONTRATISTA ADJUDICATARIO debera otorgar la garantia Unica solicitada y presentarla para su
aprobacion a EL MUNICIPIO, dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la suscripcion del presente negocio
juridico, so pena de declararse el incumplimiento del mismo.

10. INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL.

La presente contratacion no se encuentra cobijada por un Acuerdo Internacional o un Tratado de Libre Comercio
vigente para el Estado Colombiano.

Manizales, junio del 2024.

UILLERMO HERNANDEZ UTIERREZ
Secretario de Despacho (e)
Secretaria de Servicios Administrativos

Proyecté: Alexandra Rios Villa - Profesional Universitario. Unidad de Gestion Humana. AW
Revisé y ajusto: Julian Andrés Herrera Marin. Profesional Universitario. Secretaria de Servicios Administratiuos.' ,‘
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