
 

 

INFORME DE ACTIVIDADES No. 004 

 

FECHA DEL INFORME 12 DE JUNIO DE 2024 

CONTRATO NÚMERO                          20240088PSSE 

OBJETO DEL 

CONTRATO: 

 

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL 

FORTALECIMIENTO, PROMOCIÓN Y CREACIÓN DEL 

DESARROLLO CULTURAL COMO CCOORDINADORA Y 

PROMOTORA DE LA BIBLIOTECA PÚBLICA FELIX MARIA 

RESTREPO LONDOÑO Y LA RED DE BIBLIOTECAS DEL 

MUNICIPIO DE LA UNIÓN. 

 

 

 

No

. 

ACTIVIDADES DEFINIDAS 

EN EL CONTRATO 

META 

TOTA

L 

ACCIONES 

DESARROLLADAS EN EL 

PERIODO 

AVANC

E 

PERIO

DO 

ACTUA

L 

AVANCE 

PERIOD

O 

TOTAL 

1 

 

Coordinar los servicios 

básicos de la biblioteca: 

 

 

 ✔ Vinculación con la 

Biblioteca Rural 

Itinerante en el préstamo 

de libros, brindando una 

literatura más amplia a 

la comunidad de 

Mesopotamia  

✔ Adecuación y 

organización de espacio 

y materiales de la sala 

infantil  

✔ Adecuación y 

organización de espacio 

y materiales del salón de 

vestuarios de la casa de 

la cultura 

✔ Promoción de lectura 

con el Club de Lectura: 

“Aventuras de papel” 

✔ Campaña de donación 

de libros gratis para la 

comunidad 

✔ Reuniones laborales 

✔ Eventos y reuniones con 

la comunidad 

✔ Vinculación con la 

logística de las fiestas de 

la papa 

  

PERIODO DE 

ACTIVIDADES 
13 DE MAYO DE 2024 AL 12 DE JUNIO DE 2024 



1.1 

Referencia: Atender y orientar 

a los usuarios en sus 

necesidades de información. 

Estas pueden relacionarse con el 

funcionamiento de la biblioteca, 

sus servicios y recursos o temas 

de investigación específicos.  

1.1.1 Actividades de orientación 

al usuario, -Centros de interés -

Recomendados -Novedades 

 

 

 

 

385 

 

✔ Se proporcionó adecuada 

atención, información y 

orientación a los usuarios 

que requirieron el servicio 

de La Biblioteca Municipal. 

✔ Servicio de préstamo de 

espacios abiertos a la 

comunidad 

✔ Afiliación de usuarios a la 

Biblioteca Municipal a 

través de la llave del saber 

 

 

 

 

 

 

 

 

        

 

 

 

 

 

        1.579 

Soporte(s) de evidencia: 

 
 
 
 

 

 

 

 

ADECUACIÓN Y ORGANIZACIÓN DE ESPACIO Y 

MATERIALES DE LA SALA INFANTIL 

 



 

 



 
 
 

 

 

 

 

CAMPAÑA DE DONACIÓN DE LIBROS GRATIS 

PARA LA COMUNIDAD 



 

 



 
 
 
 
 
 

 

 

VINCULACIÓN CON LA CASA DE LA CULTURA PARA LA ADECUACIÓN, 

ORGANIZACIÓN DE ESPACIO Y MATERIALES DEL SALÓN DE VESTUARIOS 

cultura 

 



 

 



 
 
 
 
 
 
-CONCEJO MUNICIPAL 

 

REUNIONES LABORALES 



-PARQUE FUTURES 

 
 
-AUDITORIO NUESTRA SEÑORA DE LAS MERCEDES 

 



 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

SERVICIO DE PRÉSTAMO DE ESPACIOS 

ABIERTOS A LA COMUNIDAD 

 

INDUCCIÓN REALIZADA A LA PROMOTORA DE 

LECTURA DE LA BIBLIOTECA MUNICIPAL 



 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

CAFÉ LITERARIO 

GRUPO PILÓSOFOS 



 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

GRUPO VIGÍAS DEL PATRIMONIO UNITENSE 

CURSO INGLÉS 

COMUNICACIONES  



 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
Días y horarios de ejecución:  

● Café literario: lunes o viernes de 5:00pm a 6:00pm 

● Grupo pilosofos: jueves de 5:00pm a 7:00pm 

● Grupo vigías del patrimonio Unitense 6:00pm a 7:30pm 

● Curso de inglés: sábados de 9:00am a 12:00pm 

● Otros: entre las 8:00am y 7:00pm 

  

     REUNIONES PEÑA CULTURAL 

REUNIÓN CONCEJO MUNICIPAL DE CULTURA 



1.2 

Consultas en sala: disponer de 

materiales de lectura en 

distintos soportes (impresos, 

audiovisuales y en línea) para 

ser consultados libremente por 

los usuarios.  

1.2.1 Actividades: disposición 

de materiales de lectura en 

diferentes soportes -

Señalización y organización de 

las colecciones, -Acceso al 

catálogo, -Condiciones físicas y 

ambientales apropiadas 

 

 

 

 

 

 
✔ 161 usuarios accedieron a 

este servicio 
  

Soporte(s) de evidencia: 

 

 

 

 

 
 

 

-CONSULTAS 

- ATENCIÓN EN RECEPCIÓN  

-LECTURA EN SALA 

-TAREAS ACADÉMICAS 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



Días y horarios de ejecución:  

● De lunes a viernes de 8:00am a 12:00pm y de 2:00pm a 7:00pm 

● El día sábado de 8:00am a 12:00pm 

1.3 

Préstamo externo: posibilitar 

que los materiales de la 

biblioteca se utilicen fuera de 

ésta, éste es por excelencia el 

servicio que distingue la 

biblioteca pública.  

1.3.1 Actividades: -Contar con 

un proceso de afiliación de 

usuarios, -Establecer y publicar 

un reglamento de servicio, -

Definir un procedimiento para 

el control de salida y entrada de 

materiales, -Definir un 

procedimiento de control y 

seguimiento a usuarios 

morosos, -Implementar 

actividades como: Colecciones 

itinerantes Maletas, morrales o 

cajas viajeras. 

 

 

 

 

 

 

74 

 

✔ Se realizó registro y 

afiliación de usuarios que lo 

requirieron debidamente 

diligenciados en las bases de 

datos SIABUK y Llave del 

Saber para el préstamo, 

renovación y devolución de 

material bibliográfico. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

Soporte(s) de evidencia: 

 

  
 

 

 

Préstamo de libros Afiliación de usuarios a la Biblioteca 

Municipal a través de la llave del saber 



 

 
 



Días y horarios de ejecución:  

● De lunes a viernes de 8:00am a 12:00m y de 2:00pm a 7:00pm 

● El día sábado de 8:00am a 12:00m 

La afiliación de usuarios se realiza de manera continua. 

1.4 

Acceso a internet: Propiciar el 

acceso gratuito a la internet para 

que los usuarios puedan 

investigar, acceder a bases de 

datos, interactuar en las redes 

sociales, consultar bibliotecas 

virtuales y comunicarse con el 

mundo.  

1.4.1 Actividades: establecer y 

publicar políticas y reglamento 

del servicio, -Disponer de 

recursos para sugerir a los 

usuarios, -Brindar orientaciones 

básicas sobre el uso de recursos 

digitales, -Promover diversos 

usos de la internet (investigar, 

acceso a bases de datos, 

consulta de periódicos y 

revistas en línea, interactuar en 

las redes sociales, consultas 

bibliotecas virtuales entre 

otros), -Formación en el uso 

ético y responsable de las TIC 

 

 

802 ✔ Se prestó este servicio a los 

usuarios y se suministraron 

orientaciones básicas a 

quienes lo solicitaron, en 

cuanto al ingreso de 

plataformas, búsqueda de 

información, manejo 

adecuado de los equipos, 

entre otras actividades. 

✔ Se exhibieron algunos 

letreros de información 

sobre normas a tener en 

cuenta, además de otra 

información sobre préstamo 

de espacios, de equipos y 

cursos dentro de la 

biblioteca. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Soporte(s) de evidencia: 

 

 

 

 

 

SALA DE INFORMÁTICA, PRÉSTAMO 

DE EQUIPOS Y ACCESO A WIFI 



 
Días y horarios de ejecución:  

● De lunes a viernes de 8:00am a 12:00m y de 2:00pm a 7:00pm 

● El día sábado de 8:00am a 12:00m 

 

2 

Coordinar las actividades de 

promoción de la lectura y la 

escritura: acciones y 

programas intencionalmente 

planeadas y dirigidos a acercar 

a las personas, grupos de 

población y comunidad en 

general a la lectura y la 

escritura 

 
✔ Se atendieron 

aproximadamente 1.613 

personas con este servicio 

  

Soporte(s) de evidencia: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

CLUB DE LECTURA: “Aventuras De Papel” 

 

 



 

 



 

 



 

 



ACTIVIDAD:  

-En el encuentro del Club de Lectura de la Biblioteca, se realizó una retroalimentación de todos los temas 

vistos hasta la fecha, con el fin de reforzar y evidenciar los aprendizajes obtenidos por los niños y niñas. Es 

importante resaltar, que estuvieron súper receptivos al momento de responder a cada una de las preguntas 

realizadas. 

-Juego de bienvenida 

-Actividad con bombas que contenían preguntas sobre las diferentes temáticas 

-Conversatorio 

Horario del club de lectura: Todos los miércoles de 3:00pm a 4:00pm 

Edades: de 6 a 12 años 

Dia: 8 de mayo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CLUB DE LECTURA: “Aventuras De Papel” 

 

 



 

 



 

 



 

 



 
ACTIVIDAD: Se desarrollaron varias actividades en el siguiente orden: 
 
-Lectura del libro: “Pinocho” por parte de la docente 
-Lectura por grupos 
-Retroalimentación 
- Los niños y niñas realizaron un laberinto del personaje del cuento 
-Actividad para colorear 
 
Días y horarios de ejecución:  

● Días y horarios de ejecución: 
● 15 de mayo 
● Horario del club de lectura: Todos los miércoles de 3:00pm a 4:00pm 
● Edades: de 6 a 12 años 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CLUB DE LECTURA: “Aventuras De Papel” 

 

 



 

 



 

 



 

 



ACTIVIDAD: Se desarrollaron varias actividades en el siguiente orden: 

 

-Lectura del libro: “Rapunzel” por parte de la docente 

-Lectura por grupos 

-Retroalimentación 

-Actividad para colorear, en la cual de acuerdo al número los niños debían asignar el color 

correspondiente. 

 

Días y horarios de ejecución:  

● Días y horarios de ejecución: 

● 22 de mayo 

● Horario del club de lectura: Todos los miércoles de 3:00pm a 4:00pm 

● Edades: de 6 a 12 años 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CLUB DE LECTURA: “Aventuras De Papel” 

 

 



 

 



 

 



 
ACTIVIDAD: Se desarrollaron varias actividades en el siguiente orden: 

 

-Actividad de lectura y concentración 

-Actividad matemática con figuras geométricas 

-Crucigrama 

-Juego de dominó 

-Juego de Stop  

Días y horarios de ejecución:  

● Días y horarios de ejecución: 

● 29 de mayo 

● Horario del club de lectura: Todos los miércoles de 3:00pm a 4:00pm 

● Edades: de 6 a 12 años 

 

3 

Coordinar los servicios de 

información local: recoger, 

organizar y difundir la 

información de carácter local y 

de interés de la comunidad. 

 

✔ Difusión de la información 

de La Biblioteca, por medio 

de las redes sociales. 

 

 

 

 

 

 

Soporte(s) de evidencia: 

 

 

 

 

 

 

TRANSMISIÓN A TRAVÉS DE LAS REDES SOCIALES INVITANDO A LA 

COMUNIDAD A ASISTIR A LA BIBLIOTECA MUNICIPAL, VISITAR SUS ESPACIOS, 

PARTICIPAR DE LOS CURSOS, ACTIVIDADES Y BENEFICIOS DE SER AFILIADOS A 

LA MISMA. 



 
Días y horarios de ejecución:  

-2024 

_Afiliación de usuarios.  Es relevante mencionar, que las afiliaciones a los usuarios se realizan de manera 

continua en la Biblioteca Municipal. 

4 

Formación de usuarios / 

alfabetización informacional: 

realizar actividades de carácter 

pedagógico que estimulen el 

uso adecuado de la biblioteca, 

fortalecen las competencias en 

la búsqueda y recuperación de 

información y gestión de 

recursos de información a 

través de las TIC. 

 

✔ Se brindó adecuada 

información y orientación a 

los usuarios acerca de los 

servicios, programas, 

actividades y proyectos que 

ofrece la biblioteca. 

 

 

 

 

22 

Soporte(s) de evidencia: 

 

 

 

 

 

ACTIVIDADES DE CARÁCTER PEDAGÓGICO QUE ESTIMULAN EL USO 

ADECUADO DE LA BIBLIOTECA MUNICIPAL. 



ACTIVIDAD: Talleres Pedagógicos y promoción de lectura dentro de La Biblioteca Municipal  

Días y horarios de ejecución:  

Miércoles de 3:00pm a 4:00pm 

5 

Coordinar actividades 

culturales: oferta regular y 

variada de actividades que 

facilitan el acceso y disfrute de 

las diversas expresiones de la 

cultura local y universal. 

 

 

 

                77 

 

 

 

 

 

Soporte(s) de evidencia: 

 

 

 

 

 

 

CONCEJO MUNICIPAL DE CULTURA 
 



 
Días y horarios de ejecución:  

- Viernes 17 de mayo de 2024  
- Viernes 31 de mayo de 2024 

 

 

 

 

 

 

 

VINCULACIÓN CON LA LOGÍSTICA DE LAS FIESTAS DE LA 

PAPA 

 



 
Días y horarios de ejecución:  

• Del 05 al 08 de junio de 2024 

6  

Coordinar los servicios de 

extensión bibliotecaria: 

estrategias para extender los 

servicios que presta la 

biblioteca a aquellas 

poblaciones que por diversas 

razones (económicas, sociales, 

geográficas, entre otras) no 

pueden asistir a la biblioteca 

pública. En este sentido, 

desplegar los servicios a través 

de la extensión bibliotecaria en 

forma de cajas o maletas 

viajeras, préstamo de 

materiales y/o actividades de 

lectura, escritura o culturales. 

 

✔ Préstamo de materiales y/o 

actividades de lectura, 

escritura o culturales a la 

Biblioteca Rural Itinerante 

del Corregimiento de 

Mesopotamia. 

  

Soporte(s) de evidencia: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

VINCULACIÓN CON LA BIBLIOTECA RURAL ITINERANTE EN EL PRÉSTAMO DE 

MATERIALES Y/O ACTIVIDADES DE LECTURA, LIBROS, ENTRE OTROS, 

BRINDANDO UNA LITERATURA MÁS AMPLIA A LA COMUNIDAD DE 

MESOPOTAMIA. 

 



 
ACTIVIDAD:  

-Préstamo de materiales y/o actividades de lectura, escritura o culturales a la Biblioteca Rural Itinerante 

del Corregimiento de Mesopotamia 

Días y horarios de ejecución: 

● Lunes 27 de mayo de 2024 

7 

Diligenciar los formatos FUE 

y FUR para la Biblioteca 

Nacional de Colombia. 

 

 

 

 

✔ Se diligenció el formulario 

FUR, actualizando los datos 

e información necesaria.    

✔ Se diligenció el formulario 

FUE para identificar los 

datos estadísticos de los 

registros de actividades y 

usuarios de la Biblioteca. 

 

         

 

     

 

   100 

Soporte(s) de evidencia: 

Es relevante mencionar, que los formatos de la Biblioteca Municipal se realizan de manera continua. 

Días y horarios de ejecución: 

● De lunes a viernes de 8:00am a 12:00m y de 2:00pm a 7:00pm 

● El día sábado de 8:00am a 12:00m 

8 
Coordinar y fortalecer la Red 

Municipal de Bibliotecas 

 

3 
✔ Al momento se tiene 

contacto con las personas 

encargadas de la Biblioteca 

del Colegio Pio XI, de la 

Sede San Juan y la 

Biblioteca Itinerante de 

Mesopotamia 

 3 

Soporte(s) de evidencia: 

 

 

http://siise.bibliotecanacional.gov.co/Siise


 
ACTIVIDAD:  

- Apoyo y fortalecimiento a la red de Biblioteca Rural Itinerante del Corregimiento de Mesopotamia con 

el préstamo de materiales y/o actividades de lectura o escritura. 

Días y horarios de ejecución:  

● Lunes 27 de mayo de 2024 

9 

Coordinar el desarrollo de los 

programas de base de datos 

(SIABUC, KOHA Y LLAVE 

DEL SABER) 

 ✔ Se realizó registro de 

usuarios a la llave del saber.  

✔  Se realizó registros en la 

plataforma SIABUK.  

 

  

 

 

      

 

100 

 

        

Soporte(s) de evidencia: 

Es relevante mencionar, que los formatos de la Biblioteca Municipal se realizan de manera continua 

Días y horarios de ejecución:  

 

● De lunes a viernes de 8:00am a 12:00m y de 2:00pm a 7:00pm 

● El día sábado de 8:00am a 12:00m 

10 

Coordinar el descarte de las 

colecciones de la biblioteca 

Municipal de acuerdo al 

informe del ministerio de 

cultura 

1 

✔ Se recibieron libros de 

donación por parte de un 

miembro de la comunidad, 

en la cual se realizó la 

selección y el descarte 

correspondiente de dichos 

libros en el mes de abril 

1 100 

Soporte(s) de evidencia: 

 

En el presente año se realizó el descarte de libros en el mes de abril de 2024. El descarte de 
libros se realiza sólo entre una y dos veces al año. 



 
 

Días y horarios de ejecución:  

Abril 4, 5 y 7 de 2024 

RESULTADO ESPERADO 
 

 
RESULTADO OBTENIDO 

 

 

 

 

 

                                               
NOMBRE CONTRATISTA: MARTHA ISABEL LONDOÑO GIRALDO 

                                               C.C. 1 036 782 573 

 

 

 

 

ANEXOS REGISTRO ASISTENCIA Y REPORTE CONSOLIDADO DE LA 

PLATAFORMA LLAVE DEL SABER 

 

     

ACTIVIDAD:  

_Registro de asistencia diligenciados en las bases de datos, SIABUC, KOHA Y LLAVE DEL 

SABER. 

-Registro de asistencia del club de lectura 

- Registro de asistencia de los grupos que desarrollan actividades dentro de la Biblioteca, usando el 

servicio de préstamo de espacios. 

FECHA: Asistencia desde el 13 de mayo hasta el 12 de junio de 2024  

HORA: de 8:00am a 7:00pm  

LUGAR: Registros en la Biblioteca Municipal. 

 

 

CONSOLIDADO LLAVE DEL SABER 



 

 

 
 

 

 


