SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Junio de 2024

Sefior(a)

JORGE LUIS PEDROZA CABALLERO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5878410

Coordinador Académico Artes Graficas

ARTES GRAFICAS

Barranquilla
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes Junio del aino 2024

Referencia: No 5878410 del afio 2024

JULIETH PAOLA MORENO FERREIRA, identificado con la cédula de ciudadania No.
1.140.823.854 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en ARTES GRAFICAS,
en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: e). un pago correspondiente al mes de Junio de 2024 por valor de
(4.465.545). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al
cronograma definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccion General,

en la cuenta AHORROS No. 775-140323-20 BANCOLOMBIA, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Serd hasta el 13 de Diciembre de 2024.

OBJETO: Desarrollar formacion profesional por competencias laborales, mediante la
estrategia de aprendizaje por proyectos en los programas de formacién de DISENO PARA

LA COMUNICACION GRAFICA, participando en los equipos de disefio y desarrollo

curricular y gestionando las actividades y proyectos a través de las tecnologias de la
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informacién y la comunicacién que brinda la entidad, atendiendo las politicas

institucionales y la normatividad vigente

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

pedagdgica del proyecto y
recursos didacticos (Guias de
aprendizaje, instrumentos de
evaluacién y material de
apoyo) para el desarrollo de
las competencias del
programa de formacién
segln lineamientos del
procedimiento y guia de
desarrollo curricular.

pedagdgica del proyecto
y recursos diddacticos
para las fichas: Tlogo
Producciéon Multimedia
2698692 y 2911246,
animacion 3D 2671251.
Integracion de
contenidos digitales:
2911246 Entrenamiento
World Skills con la
competidora Carolina
Robles. Alistamiento de
equipos para la
competencia World Skills
Apoyo en la creacion de
video institucional para
autoevaluacion MAP
2023 Animaciones 3D de
espacios con camaras
lineales. Ficha: 2671251
Diagramacion de revistas
impresas y revistas
interactivas. Ficha:
2698692 Supervisidn en
apoyo a feria moda
pedagdgica. Disefio de

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 1. Formular proyecto Formular proyecto Plataforma
formativo, planeacién formativo, planeacion Territorium
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pendones en equipo con
la competidora Carolina
Robles. Apoyo en video
animado para Carnaval
S.A con aprendices de
animacion 3D.
llustraciones vectoriales
Ficha: 2911246y
2928552

2. Realizar el alistamiento de
las actividades de
aprendizaje a orientar
teniendo en cuenta:
ambientes, nUmero de
aprendices, disponibilidad de
equipos, modalidad de
formaciodn, y duraciones
establecidas en las guias de
aprendizaje para el logro de
los resultados de aprendizaje
del programa

Alistamiento de las
actividades de
aprendizaje a orientar
teniendo en cuenta:
ambientes con conexion
a internet para los
computadores de los
aprendices de fichas:
Tlogo Produccion
Multimedia 2698692 y
2911246, animacién 3D
2671251. Integracion de
contenidos digitales:
2911246 Entrenamiento
World Skills con la
competidora Carolina
Robles. Alistamiento de
equipos para la
competencia World Skills
Apoyo en la creacion de
video institucional para
autoevaluacién MAP
2023 Animaciones 3D de
espacios con camaras
lineales. Ficha: 2671251
Diagramacion de revistas
impresas y revistas
interactivas. Ficha:
2698692 Supervisidon en
apoyo a feria moda
pedagdgica. Disefio de

Correos solicitando
soporte a mesa de
ayuda.

GTH-F-062 V10




SENA

N

pendones en equipo con
la competidora Carolina
Robles. Apoyo en video
animado para Carnaval
S.A con aprendices de
animacion 3D.
llustraciones vectoriales
Ficha: 2911246y
2928552

3. Realizar las actividades de
induccion a los aprendices
utilizando el ambiente virtual
dispuesto (LMS) y
plataformas digitales acorde
a lo establecido en la circular
de induccidén vigente y guia
desarrollo del proceso
formativo

Induccion de aprendices
nuevos. Ficha: 2911246

Territorium

4. Asociar aprendices a la
ruta de aprendizaje en el
aplicativo Sofia plus
dispuesto por la entidad

N/A

N/A

5.0rientar el desarrollo de
las actividades de
Aprendizaje promoviendo el
aprendizaje significativo, la
solucidn creativa de
problemas, el desarrollo de
estrategias para el
aprendizaje auténomo, el
uso de las Tic, el trabajo
colaborativo, planteando
acciones de refuerzo,
mejoramiento y apoyo que
motiven y fundamenten al
aprendiz para el desarrollo
de sus competencias segun
lo establecido en el
procedimiento de ejecucion

Orientar el desarrollo de
las actividades de
Aprendizaje fichas: Tlogo
Produccion Multimedia
2698692 y 2911246,
animacién 3D 2671251.
Integracion de
contenidos digitales:
2911246 Entrenamiento
World Skills con la
competidora Carolina
Robles. Alistamiento de
equipos para la
competencia World Skills
Apoyo en la creaciéon de
video institucional para
autoevaluacion MAP
2023 Animaciones 3D de

Plataforma
Territorium

GTH-F-062 V10




SENA

N

de la formacidn profesional
integral

espacios con camaras
lineales. Ficha: 2671251
Diagramacion de revistas
impresas y revistas
interactivas. Ficha:
2698692 Supervision en
apoyo a feria moda
pedagdgica. Disefo de
pendones en equipo con
la competidora Carolina
Robles. Apoyo en video
animado para Carnaval
S.A con aprendices de
animacion 3D.
llustraciones vectoriales
Ficha: 2911246y
2928552

6. Utilizar herramientas
tecnoldgicas que EI SENA
brinda para la gestién del
aprendizaje y apoyo a los
procesos formativos, para
organizar y desarrollar
actividades de aprendizaje y
llevar el registro del
portafolio de evidencias.

Utilizar herramientas
tecnoldgicas Territorium
y sofia plus para las
fichas fichas: Tlogo
Producciéon Multimedia
2698692y 2911246,
animacién 3D 2671251.
Integracion de
contenidos digitales:
2911246 Entrenamiento
World Skills con la
competidora Carolina
Robles. Alistamiento de
equipos para la
competencia World Skills
Apoyo en la creacion de
video institucional para
autoevaluacién MAP
2023 Animaciones 3D de
espacios con camaras
lineales. Ficha: 2671251
Diagramacion de revistas
impresas y revistas

Plataforma
Territorium y sofia
plus
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interactivas. Ficha:
2698692 Supervision en
apoyo a feria moda
pedagdgica. Disefo de
pendones en equipo con
la competidora Carolina
Robles. Apoyo en video
animado para Carnaval
S.A con aprendices de
animacion 3D.
llustraciones vectoriales
Ficha: 2911246y
2928552

7. Registrar oportunamente
en aquellos casos de
inasistencias, deserciones,
condicionamientos de
matricula, cancelacion de
matricula en el aplicativo
SOFIA plus de acuerdo con lo
establecido en el
Reglamento del Aprendiz
vigente

Registrar
oportunamente en
aquellos casos de
inasistencias fichas: Tlgo
Produccion Multimedia
2558482 y 2928552
2911246, animacién 3D
2671251,

Plataforma sofia plus

8. Emitir juicios de Juicios evaluacién de Plataforma
evaluacién con base en la actividades para Territorium
valoracion de las evidencias | aprendices de las fichas:

de Aprendizaje, las Tlgo Produccion

caracteristicas y las premisas | Multimedia 2558482 y

de evaluacion del 2928552 , animacién 3D

aprendizaje descritas en la 2671251, Integracién de

Guia para desarrollar el contenidos 2911246

proceso formativo, el

procedimiento de ejecucion

de la formaciény el

reglamento del Aprendiz

SENA.

9. Realizar evaluacion al N/A N/A

desarrollo del programa ante
el Equipo Pedagdgico del
Centro estableciendo
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pertinencia del programa,
indice de desercién, y
observaciones para la mejora
de los contenidos
curriculares del Programa de
Formacidn, dejando este
registro mediante Acta.

10

10. Atender con oportunidad
y eficiencia las sugerencias
indicadas por el Supervisor
del Contrato para el cabal
cumplimiento de sus
obligaciones contractuales

Entrenamiento
worldskills para la
competidora Carolina
Robles. Creacién de
proyectos pruebas para
los entrenamientos de
wsc Atlantico, parala
competidora Carolina
Robles. Calificacion y
retroalimentacién de
proyectos pruebas para
Carolina Robles
competidora wsc
Entrenamiento World
Skills con la competidora
Carolina Robles.
Alistamiento de equipos
para la competencia
World Skills Apoyo en la
creacién de video
institucional para
autoevaluacién MAP
2023 Animaciones 3D de
espacios con camaras
lineales. Ficha: 2671251
Diagramacion de revistas
impresas y revistas
interactivas. Ficha:
2698692 Supervisidon en
apoyo a feria moda
pedagdgica. Disefio de
pendones en equipo con
la competidora Carolina

correo.
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Robles. Apoyo en video
animado para Carnaval
S.A con aprendices de
animacion 3D.
llustraciones vectoriales
Ficha: 2911246y
2928552

11

11. Apoyar los procesos
relacionados con
Investigacidn, Ciencia,

Tecnologia e Innovacién del
Centro de Formacion en caso

de ser requerido o estar
interesado en participar

Entrenamiento
worldskills para la
competidora Carolina
Robles. Creacién de
proyectos pruebas para
los entrenamientos de
wsc Atlantico, parala
competidora Carolina
Robles. Calificacion y
retroalimentacién de
proyectos pruebas para
Carolina Robles
competidora wsc
Entrenamiento World
Skills con la competidora
Carolina Robles.
Alistamiento de equipos
para la competencia
World Skills Apoyo en la
creacién de video
institucional para
autoevaluacién MAP
2023 Animaciones 3D de
espacios con camaras
lineales. Ficha: 2671251
Diagramacion de revistas
impresas y revistas
interactivas. Ficha:
2698692 Supervisidon en
apoyo a feria moda
pedagdgica. Disefio de
pendones en equipo con
la competidora Carolina

Correo
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Robles. Apoyo en video
animado para Carnaval
S.A con aprendices de
animacion 3D.
llustraciones vectoriales
Ficha: 2911246y
2928552

12

12. Reportar en el sistema
SOFIA Plus en un plazo
maximo de 3 dias, todas las
actividades de acuerdo con
los procesos que son de su
responsabilidad,
garantizando la calidad de la
informacién y su coherencia
con el proceso formativo,
tales como: Registro de los
juicios evaluativos, Creacion
de rutas y asociacién de
aprendices, Registro de
juicios evaluativos del
reconocimiento de
aprendizajes previos, Cierre
de fichas.

Evaluacion de fichas
2558482

Sofia plus

13

13. Cumplir con la entrega de
productos a los que se
comprometid en la
formulacidn del proyecto
aprobado

N/A

N/A

14

14. Participar en las
actividades de divulgacidon de
ciencia y tecnologia
organizados por los Centros
de Formacion.

Entrenamiento
worldskills para la
competidora Carolina
Robles. Creacién de
proyectos pruebas para
los entrenamientos de
wsc Atlantico, para la
competidora Carolina
Robles. Calificacion y
retroalimentacioén de
proyectos pruebas para

N/A
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Carolina Robles
competidora wsc
Entrenamiento World
Skills con la competidora
Carolina Robles.
Alistamiento de equipos
para la competencia
World Skills Apoyo en la
creacion de video
institucional para
autoevaluacion MAP
2023 Animaciones 3D de
espacios con camaras
lineales. Ficha: 2671251
Diagramacion de revistas
impresas y revistas
interactivas. Ficha:
2698692 Supervisidon en
apoyo a feria moda
pedagégica. Disefio de
pendones en equipo con
la competidora Carolina
Robles. Apoyo en video
animado para Carnaval
S.A con aprendices de
animacién 3D.
llustraciones vectoriales
Ficha: 2911246y

2928552
15 | 15. Presentar informes Presentacion de Informe.
mensuales en los cuales se evidencias

evidencie los avances
respecto al cumplimiento de
los indicadores, metas u
objetivos propuestos para el
area y/o proceso en el que
interviene; y un informe final
al terminar la ejecucion del
contrato.
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16 | 16. Utilizar y Cuidar los Reporte de Novedades
ambientes, maquinaria, de soporte técnico a
materiales, vehiculos, mesa de ayuda para los
equipos y/o herramientas computadores.

que disponga para realizar la
formacién. Y una vez
finalizado el contrato
reintegrar y/o devolver los
elementos y bienes que, a
manera de inventario, el
Centro de Formacién ponga
a su disposicion, uso y
custodia para la cabal
ejecucién del contrato

Correo electrénico-

17 | 17. Inscribirse y Certificarse | N/A
en los procesos de
certificacién de
competencias laborales que
apliquen a la funcién
instructor

N/A

18 | . 18. Participen N/A
interdisciplinariamente en el
desarrollo curricular,
(Estructuracion del proyecto,
planeacion pedagdgica,
Guias de Aprendizaje), asi
como en la evaluacién del
aprendizaje.

N/A

19 | . 19. Apoyar en los procesos | N/A
de pruebas, talleres
aptitudinales y/o seleccion
de aprendices.

N/A

20 | 20. Contar con certificacidon Vigente.
vigente de norma de
competencia orientar
procesos formativos
presenciales con base en los
planes de formacion
concertados o la
actualizacion orientar

Ape SENAy
certificados SENA
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formacién presencial de
acuerdo con procedimiento
técnico y normativo

21

21. Verificar y registrar
asistencia a los aprendices
en la herramienta
tecnoldgica de aprendizaje e
informar las inconsistencias a
la coordinacion académica
de su correspondencia, con
el fin de mantener
actualizada la informacidn
acorde a las politicas de
calidad de la entidad.

Registro de inasistencia
en sofia plus de las
fichas: Tlgo Produccion
Multimedia y 2698692 :
2911246, animacion 3D
2671251, Integraciéon de
contenidos digitales:
2911246

Registro de
inasistencia en sofia
plus de las fichas: Tigo
Produccion
Multimedia 2558482
y 2698692,
animacién 3D
2671251,

22

22. Participar en la
planeacion de los procesos
formativos en modalidad
virtual y a distancia, de
acuerdo con los lineamientos
institucionales, para el area
tematica del objeto
contractual.

N/A

N/A

23

23. Participar cuando el
centro de formacién lo
requiera, en jornadas de
disefio y desarrollo curricular
de programas de formacion
profesional integral en
modalidad virtual y a
distancia, conforme a las
necesidades nacionales y a
los lineamientos
institucionales requeridos.

N/A

N/A

24

. 24. Evaluar los aprendizajes
previos correspondientes a
las fichas asignadas, de
acuerdo con los
procedimientos, plazosy
herramientas tecnoldgicas
gue la entidad defina.

N/A

N/A
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25 | 25. Apoyar procesos de N/A N/A
registro calificado para los
programas de educacion
superior del area tematica
objeto del presente contrato,
cuando el centro lo requiera.

26 | 26. Realizar seguimiento a Seguimiento de Grupo de Whatsapp
los aprendices que ingresan | aprendices y apoyo para | Etapa productiva
a la etapa productiva en realizar diferentes 2712253
modalidad virtual y a procesos. Etapa
distancia segun la asignacidon | productiva 2712253
y requerimientos del centro
de formacion.

27 | . 27. Participar en los N/A N/A
procesos de autoevaluacion
de programas de formacion
virtual y a distancia en el
centro de formacion

28 | . 28. Entregar al equipo de N/A N/A
Sofia, la informacion
requerida para la asignacién
de rol y disponibilidad en el
aplicativo

29 | . 29. Hacer evaluacién Informe de soporte para | Correo
correspondiente a los unidad creativa y
recursos asignados. worldskills

30 | 30. Participar en los comités | Comité de seguimiento N/A
ordinarios y extraordinarios | Tlgo Produccién
citados de manera formal Multimedia 2558482
por la coordinacion
académica del programa
asignado

31 | 31. Las demas necesarias Entrenamiento Entreamiento en

para el cabal cumplimiento
del objeto contractual.
Obligaciones generales que
deben cumplir los
contratistas

worldskills para la
competidora Carolina
Robles. Creacién de
proyectos pruebas para
los entrenamientos de
wsc Atlantico, para la
competidora Carolina

Teams. Fotos
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Robles. Calificacion y
retroalimentacioén de
proyectos pruebas para
Carolina Robles
competidora wsc
Entrenamiento World
Skills con la competidora
Carolina Robles.
Alistamiento de equipos
para la competencia
World Skills Apoyo en la
creacion de video
institucional para
autoevaluacion MAP
2023 Animaciones 3D de
espacios con camaras
lineales. Ficha: 2671251
Diagramacion de revistas
impresas y revistas
interactivas. Ficha:
2698692 Supervisién en
apoyo a feria moda
pedagdgica. Disefio de
pendones en equipo con
la competidora Carolina
Robles. Apoyo en video
animado para Carnaval
S.A con aprendices de
animacién 3D.
llustraciones vectoriales
Ficha: 2911246y
2928552

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidn de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITE No DE LA LUGAR DE FECHA DE
M ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENT
VIAJE O INICIAL

FECHA DE

DESPLAZAMIENT

O FINAL

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y el No. 9467750663 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de

2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

JULIETH PAOLA MORENO FERREIRA
Contratista

C.C. No. 1.140.823.854
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Recibi a satisfaccion:

JORGE LUIS PEDROZA CABALLERO
Supervisor(a) Contrato 5878410 de 2024

Coordinador Académico Artes Graficas
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AMAR A TU MAS

1 #
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PROMOCION*

Plato + Dentalife
El color del plato puedes
llegar en azul, verde o rojo.

$25.000.,.
-




CELEBREMOS
%
DE este mes con nuestras mascotas limpias

DESCUENTO y con rico aroma.

O Paiiitos Humedos

Paquetico de paiitos por 50
unidades de avellana y cocoa,
no continen alcohol.

$1 5.000c/u

O Shampoo

Sin parabenos y free curly
shampoo Petys 235ml.

$55.990.,.

@ Tapetes

Tamafio extragrande y no libera
malos olores, son maxiobsor.

$80.990...

®Eliminador de
Olores

Fragancia con olor a citrus de
SUPER COMBO* -

$20.999c/u
Shampoo 235ml + Eliminador

de Olores 250ML + Paiiitos
Humedos 50u + Tapetes
absorbentes 12u

Estos productos ya tiene el 50%
de descuento aplicacodo.

$164.999

ALIMENTALO
CON LO MEJOR

L. 100g de trozos de carne + una
barra de cuidado dental canino.

2,7kg de concetrado sabor mixto
de pollo y carne con vitaminas.

J Por la compra lleva
¥ il | gratis dos trozos de carne
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Separar Chat Gente  Participar Reaccionar Vista Salas Aplicaciones

CS

Carolina Rables...

1 Addone After Efects 2022 - CHACHD- FIERCICIOS_Cno ANIMAR BIEN on AFTER EFFECTS [canvartin).aep = =
Zrchivo Edits Composicion Capa Efecto Animacién Ver Ventsna Ayuds
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a Carolina Robles (Aprendiz Wsk)

. escala desaparecer.asp -

. anticipacion.aep

. arfticipacion reloj.aep

. desface.aep

Por que me sale asi?

a O 3909 P & & 0 B

Carolina Robles Sanchez -

Video animado auto evaluacion

+C7 301 435786 T

. -
Ayer lo exportamos por Ultimo vez en mp4, pero nos dimos cuenta que 4/6/2024  nos emrores, los
COMmegimos, pero no exportamaos el video,

JF

o Chat People Raise React View Apps

Carolina Rebles Sanchez

JF

[\] .

Més Camara Micro C

Participantes

+ =
-
ompartir

X

Escribe un nombre Q

w En esta reunidn (2)

IF Julieth Paol

Forgue na fienes ls imagenes.

Maore Camera Mic

Meeting chat

Organizador

Silenciar a todos

la Moreno Ferreira g

CS Carolina Robles Sanchez (Mo co... !;

Carolina Robles Sanchez 9:21 AM

s
e No te escuch

Translate
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Share
X
Last read
000
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Hay problemas de conectividad.

comparte pantalla de la

animaci
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Julieth Pacla Moreno Femeira
Baraz Mesa de Senicic

CC: Jorge Luis Pedroza Caballera
0 Fetenddn: Exchange Online (10 anos) Expirac lun 22/05,/2034 10:33

Estimados mesa de Senvicio.
Cordial saludo.

@ *~ Responder

Por medio de la presente solicito soporte técnico para instalar los drivers las tabletas wacom v adobe Reader .pdf.

Mombre: Julieth Moreno.

Cargo: instructor.

Celular: 300 256 5752

Regional: Atléntico.

Sede: Centro industrial y de Aviacion

Unidad creativa SEMA Crea, artes graficas.

Hora: 8:00 am - 12:00 pm o de 1:00 pm 5:00 pm.

Descripcion: Solicitud de instalacion de instalar los drivers las tabletas wacom vy adobe Reader .pdf.

Quedo atenta.

%y Responder %, Responder 2 todaos 7 Reemiar

Soporte técnico paraun pcdel ambiente 4 @ Piblica Qasificad 8\ Todos (Sin Restriccién)

Julisth Paglz Moreno Ferreirs
Fzra Meszz de Sendcic

CC: Jorge Luis Pedroza Caballera Belemir Blanoo Barbosa

E=stimados mesa de Servicio.
Cordial saludo.

Por medio de la presente solicito soporte técnico para un pc del ambiente 4. No enciende

Mombre: Julieth Moreno.

Cargo: instructor.

Celular: 3002565752

Regional: Atlantico.

Sede: Centro industrial y de Aviacion

Ambiente 4, artes graficas.

Hora: 8:00 am - 12:00 pm o de 1:00 pm 5:00 pm.

Descripcion: Solicitud de soporte técnico para un pe del ambiente 4. Mo enciende.

=y Responder % Responder 2 todos /7 Reemdar

£ 4\ Responder



