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OBJETO: 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Montería, 18 de JUNIO  de 2024 
 

 
Señor (a) 
JAVIER EMIRO RAMOS BELLO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5801064 
Cargo del supervisor PROFESIONAL 2 
Dependencia COMPETENCIAS LABORALES 
Ciudad MONTERIA 

 

 

Referencia: No CO1.PCCNTR.5801064 2024 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual mes JUNIO del año 2024. 

 

 
ROSSANA CASTAÑO BARRIOS, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.068.667.322 

de Ciénaga de Oro, en mi calidad de Contratista del SENA, en Evaluadora de competencias 

laborales, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y 

SIETE MILLONES DE PESOS M/CTE. ($47.000.000). Esta suma será pagada por el SENA al 

contratista de la siguiente manera: diez (10) pagos iguales por los meses de FEBRERO a 

NOVIEMBRE de 2023 por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE 

($4.700.000) cada uno. 

 
Plazo: Será hasta el 30 de NOVIEMBRE de 2024. 
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Obligaciones Especificas: 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Contribuir al desarrollo de las 
actividades de la evaluación de 
competencias laborales para los 
proyectos establecidos en la 
programación anual del centro 
de formación, de acuerdo con 
los lineamientos y la 
metodología del proceso 
Gestión de Evaluación y 
Certificación de Competencias 
Laborales del SENA. 

Se realizo sensibilización 
a candidatos de forma 
presencial en Planeta 
Rica proyecto P28 
campesena  para norma: 

 
MANIPULAR ALIMENTOS 
DE ACUERDO CON 
PROCEDIMIENTO TECNICO 
Y NORMATIVA DE 
ALIMENTOS.  

foto 

2 Participar en la transferencia de 
conocimientos y/o reuniones 
del proceso a desarrollarse para 
los evaluadores de 
competencias laborales de ECCL 

No se ha realizado 
transferencia de 
conocimiento en mayo.  

 

CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO EVALUADORES DE 

COMPETENCIAS LABORALES EN EL CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO DEL SENA 

REGIONAL CÓRDOBA EN EL AREA DE TURISMO 
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3 Construir los ítems e indicadores 
de un proyecto de instrumentos 
de evaluación de competencia 
laboral por cada 4 meses de 
contrato, de acuerdo con los 
lineamientos y la metodología 
establecida por el SENA en el 
proceso Gestión de Evaluación y 
certificación de competencias 
laborales. 

se está realizando la 
construcción  de 
instrumentos de la norma 
210602032 - BRINDAR 
SERVICIO DE 

INFORMACIÓN DE 
ACUERDO CON 
RPOCEDIMEINTO TÉCNICOY 
NORMATIVA. 

Foto 

4 Contribuir al cumplimiento de 
la meta de los indicadores del 
proceso GECCL del Centro de 
Formación, realizando como 
mínimo 42 evaluaciones de 
competencias laborales 
promedio mes en ejecución del 
contrato 

Se emitió juicio P28 de grupo 
de Cotorra perteneciente a 
campesena. 
 
Se realizo evaluación 
conocimiento grupo P81 de 
Planeta Rica en la norma 
Manipulación de alimentos. 
 
Se realizo evaluación 
conocimiento grupo virtual 
en atención al cliente. 

Foto 

5 Participar en mesas técnicas de 
estrategias para el 
aseguramiento de la calidad de 
los ítems e indicadores de 
evaluación cuando sea 
convocado por el grupo de 
Evaluación y Certificación de 
Competencias Laborales de la 
DSNFT. 

Aun no se ha convocado 
para participación de 
mesas técnicas. 

 

6 Contribuir en la elaboración de 
informes,  reportes  y  demás 

No se han realizado aun estas 
actividades. 
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 Documentos relativos al 
desarrollo de la evaluación de 
competencias laborales. 

.  

7 Informar sobre los resultados de 

la evaluación de competencias 

laborales, dentro de los 3 días 

hábiles siguientes a su 

realización y apoyar la atención 

de reclamaciones a que haya 

lugar de acuerdo con los 

lineamientos establecidos por el 

SENA. 

Se realizo la notificación de 
envió de resultados de 
evaluación de conocimiento 

a todos los candidatos de la 
norma: 

- ATENDER CLIENTES 
DE ACUERDO CON 
PROCEDIMIENTO Y 
NORMATIVA DE 
COTORRA. 

Foto 

8 Apoyar en la validación de 

información de la evaluación de 

competencias laborales 

registrada en el Sistema de 

Información DSNFT. 

Se registro la información 
de forma adecuada para 
los proyectos de: 

 
- MANIPULACIÓN  DE 

ALIMENTOS DE 
ACUERDO CON 
PROCEDIMIENTO 
TECNICO  Y 
NORMATIVA DE 
ALIMENTOS. 

 

- ATENDER CLIENTES DE 
ACUERDO CON TIPO DE 
PROCEDIMIENTO Y 
NORMATIVA. 

Foto 

9 Contribuir en la elaboración de 

informe cualitativo de las 

fortalezas y debilidades 

identificadas en la evaluación de 

competencias laborales, por 

proyecto evaluado. 

Se realiza informe 
cualitativo de cada 
proyecto emitido juicio. 
P28 DE COTORRA. 
 
 
 
 
 
 

Foto 
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10 Reportar al dinamizador de ECCL 
centro de formación, los casos 
de éxito identificados en el 
proceso GECCL. 

Se realiza reporte de los 
proyectos emitidos 
juicios. 
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11 Apoyar en el registro en el Se apoyo en el registro de 
información de los 
candidatos y con los 
respectivos documentos 
para la inscripción. 

Foto 

Sistema de Información DSNFT 

de la información relacionada 

con la evaluación de 

competencias laborales, en 

coordinacción con el apoyo 

administrativo, incluyendo el 

cargue y conformación de los 

Expedientes con los 

documentos de los candidatos 

cuando sea necesario. 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1. 21624 CHIMA- CERETE- 

COTORRA-TUCHÍN 
16 DE MAYO DE 2024 24 DE MAYO DE 

2024  
2.     

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No  4551778367 de la planilla, operador SOI y periodo MAYO  DE 2024. 

(Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

 
Evidencias en (07) folios 

Cordialmente, 

 

 
ROSSANA CASTAÑO BARRIOS 

Contratista 

C.C. No. 1.068.667.322 

Recibí a satisfacción: 

 

Firma 

JAVIER EMIRO RAMOS BELLO 

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.5801064 de 2024 

Cargo PROFESIONAL 2 
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OBLIGACIÓN 1. 

Sensibilización e inducción candidatos de virtual proyecto demanda social NORMA: ATENDER 
CLIENTES. 
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SENSIBILIZACIÓN EN INDUCCIÓN NORMA MANIPULAR ALIMENTOS EN PLANETA RICA.  
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OBLIGACIÓN 4. 

Cumplimiento de evaluaciones de conocimiento P28 de Planeta Rica. 
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OBLIGACIÓN 7 

Se realizo reporte de evidencias del grupo P28 de cotorra el cual se emitio juicio. 
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REVISION DE INSTRUMENTOS DE LOS PROYECTOS P81 y P2098 
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OBLIGACIÓN 7. 

Se registro debidamente las evaluaciones de conocimiento y se divulgo la información a 

los candidatos grupo P81. MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS.  
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OBLIGACIÓN 11. 

Se registro de forma adecuada la información de cada candidato a la plataforma DSNFT. 
 
 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA 
Y TURISMO DE CORDOBA-CORDOBA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 8 de mayo de 2024

36-02-00-023-
952310

MHjarestre JOSE ANASTASIO RESTREPO 
CASTELLANOS

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 21624 Fecha Solicitud 2024-05-07 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-023-952310  CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO 
DE CORDOBA-CORDOBA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-05-08 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina EVALUACION Y CERTIFICACION DE COMPETENCIAS LABORALES - 
CAMPESENA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2724 Dependencia Solicitante 952328 CERTIFICACION COMPETENCIAS LABORALES-CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y 
TURISMO DE CORDOBA

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA LA 
ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA 
ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS 
SERVICIOS PARA LA ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA 
ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/05/08 09:14:06 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA 
Y TURISMO DE CORDOBA-CORDOBA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 8 de mayo de 2024

36-02-00-023-
952310

MHjarestre JOSE ANASTASIO RESTREPO 
CASTELLANOS

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

ROSSANA  
CASTAÑO 
BARRIOS

CC:  1068667322 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-05-16 2024-05-16 CORDOBA / 
MONTERIA CORDOBA / CHIMA 0,5 No 50

2024-05-21 2024-05-21 CORDOBA / 
MONTERIA CORDOBA / CERETE 0,5 No 50

2024-05-23 2024-05-23 CORDOBA / 
MONTERIA

CORDOBA / MPIO. - 
COTORRA - 
CORDOBA

0,5 No 50

2024-05-24 2024-05-24 CORDOBA / 
MONTERIA CORDOBA / TUCHIN 0,5 No 50

2 4.700.000,00 252.390,00 504.780,00 158.000,00 662.780,00

Realizar evidencias de desempeño y 
producto en el Proceso P28 con la 
Norma 290801116 MANIPULAR 
ALIMENTOS DE ACUERDO CON 
PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y 
NORMATIVA DE ALIMENTOS.

Totales Solicitud de Comisión 504.780,00 158.000,00 662.780,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar evidencias de desempeño y producto en el Proceso P28 con la Norma 290801116 MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y NORMATIVA DE ALIMENTOS.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 78016897 Nombre: JOSE ANASTASIO RESTREPO CASTELLANOS Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO, 
INDUSTRIA Y TURISMO DE CORDOBA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

2 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA 
Y TURISMO DE CORDOBA-CORDOBA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 8 de mayo de 2024

36-02-00-023-
952310

MHjarestre JOSE ANASTASIO RESTREPO 
CASTELLANOS

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: CRISTOBAL  JOSE  ARRIETA HERNANDEZ Fecha Verificación: 08/05/2024 8:40:47
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certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: JOSE ANASTASIO RESTREPO
CASTELLANOS
Cédula de ciudadanía: 78016897
Usuario SIIF: MHjarestre
8/05/2024 9:14:20 a. m.
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA: Montería 30  de mayo. 
 

PRESENTADO A: JOSE ANASTASIO RESTREPO CASTELLANOS 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
 

21624 

FECHA DE INICIO: FECHA DE 
FINALIZACION: 

 
                16 de mayo 

 
24 de mayo  

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
     Montería - Chima  
     

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

 
Centro de Comercio, Industria y Turismo 

 
Montería – Cereté 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar evidencias de desempeño y producto en el proceso P28 de 
campesena con la norma 290801116 MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO 
TÉCNICO Y NORMATIVA. 
Realizar evidencias de desempeño y producto en el proceso P28 de  campesena con la norma 210601027 
ATENDER CLIENTES DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO DE SERVICIO Y NORMATIVA.  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Realizar evidencias de desempeño y producto en el proceso de P28 de campesena en la norma 
29080116 MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y NORMATIVA. 
Y P28 de campesena norma ATENDER CLIENTES DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO DE 
SERVICIO Y NORMATIVA.  

2. ( COTORRA- TUCHIN) ( CHIMA- CERETE)  

RESULTADOS:  

1. Se realizaron las evidencias correspondientes en (CAROLINA- CHIMA, ZAPAL- CERETE). ( COTORRA- 
TUCHIN) 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Fotos de evidencia de desempeño y producto  
2. Tiquetes  

 
 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Estar atentos a demás 
procesos por parte de 
campesena. 

El SENA y Personal en las 
empresas y los independientes. 

Los meses restantes a la vigencia 2024 

CONCLUSIÓNES: 
Realizaron las evidencias de desempeño y producto correspondientes al proceso de certificación de competencias 
laborales en la norma 29080116 MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y 
NORMATIVA. 
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DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Rossana Castaño Barrios   

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 Javier Ramos Bello  
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Nº 765043 PASAJERO: ROSSANA CASTAÑO  

ASIENTO: 06  DESDE: MONTERIA 

HASTA: CHIMA  

FECHA  

16- 05- 2024 

SALIDA : 8:30 AM  

FECHA: 16-05-2024 

INSPECTOR PASAJERO 

ROSSANA CASTAÑO  

                                                                  TARIFA     

                                                                  $ 31.000 

 

 

Nº 765098 PASAJERO:  ROSSANA CASTAÑO  

ASIENTO:  12  DESDE: CHIMA  

HASTA: MONTERÍA 

FECHA  

16-05-2024 

SALIDA :   3:00 PM  

FECHA: 16-05- 2024  

INSPECTOR PASAJERO 

ROSSANA CASTAÑO  

                                                                  TARIFA     

                                                           $31.000 
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Nº 770891 PASAJERO:  ROSSANA CASTAÑO  

ASIENTO: 12  DESDE: MONTERÍA  

HASTA : CERETE 

FECHA  

21-05-2024 

SALIDA  :  9:00 AM  

FECHA: 21-05- 2024 

INSPECTOR PASAJERO 

ROSSANA CASTAÑO  

                                                                  TARIFA     

                                                             $ 4.000 

 

 

Nº 770900 PASAJERO:  ROSSANA CASTAÑO  

ASIENTO: 

22 

DESDE:  CERETE 

HASTA: MONTERÍA  

FECHA   

21-05-2024  

 

SALIDA  : 3: 00 PM  

FECHA: 21-05-2024 

INSPECTOR PASAJERO 

ROSSANA CASTAÑO  

                                                                  TARIFA     

                                                 $ 4.000 
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Nº 765043 PASAJERO: ROSSANA CASTAÑO  

ASIENTO: 09 DESDE: MONTERIA 

HASTA: COTORRA 

FECHA  

23- 05- 2024 

SALIDA : 8:30 AM  

FECHA: 23-05-2024 

INSPECTOR PASAJERO 

ROSSANA CASTAÑO  

                                                                  TARIFA     

                                                                  $ 13.000 

 

Nº 765043 PASAJERO:  ROSSANA CASTAÑO  

ASIENTO:  12  DESDE: COTORRA 

HASTA: MONTERÍA 

FECHA  

23-05-2024 

SALIDA :   3:00 PM  

FECHA: 23-05- 2024  

INSPECTOR PASAJERO 

ROSSANA CASTAÑO  

                                                                  TARIFA     

                                                           $13.000 
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Nº 770891 PASAJERO:  ROSSANA CASTAÑO  

ASIENTO: 18 DESDE: MONTERÍA  

HASTA : TUCHÍN 

FECHA  

24-05-2024 

SALIDA  :  9:00 AM  

FECHA: 24-05- 2024 

INSPECTOR PASAJERO 

ROSSANA CASTAÑO  

                                                                  TARIFA     

                                                             $ 31.000 

 

Nº 770900 PASAJERO:  ROSSANA CASTAÑO  

ASIENTO: 

22 

DESDE:  TUCHÍN 

HASTA: MONTERÍA 

FECHA   

24-05-2024  

 

SALIDA  : 3: 00 PM  

FECHA: 24-05-2024 

INSPECTOR PASAJERO 

ROSSANA CASTAÑO  

                                                                  TARIFA     

                                                 $ 31.000 
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