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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, Junio 18 de 2024

Sefiora

ADDA MAYERLY MARIN DIAZ

SUPERVISORA CONTRATO No.CO1.PCCNTR.5729334
Secretaria Cobro Coactivo

Bucaramanga

Asunto: Informe mensual

de ejecucion contractual Mes
Junio del afio 2024

Referencia;: No CO1.PCCNTR.5729334 del aino
2024.

EDWARD ALBERTO CASTELLANOS TOLOZA, identificado con la cédula de ciudadania No.
1.098.628.864 de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Cobro Coactivo, en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de pago: Se fija como valor total del contrato la suma de SESENTA Y UN MILLONES
SEISCIENTOS MIL PESOS MCTE 00/100 M.N. ($61.600.000). Esta suma sera pagada por el SENA
al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente a los dias ejecutado en el
mes de enero de 2024 b) diez (10) pagos iguales por los meses de febrero a Noviembre de 2024 por
valor de CINCO MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS MCTE 00/100 M.N. ($5.600.000) cada uno.
c) Un ultimo pago correspondiente a los dias ejecutados en el mes de Diciembre de 2024.

Plazo: Sera hasta el 15 de diciembre de 2024.

OBJETO:

Prestacién de servicios profesionales de abogado, para la sustanciacién de los procesos,
saneamiento, depuracion de cartera y la defensa administrativa a favor y en contra del SENA —
Regional Santander en los procesos de cobro coactivo en sede administrativa, realizando todas las
actividades propias para el impulso procesal

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
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Gestionar dentro de los términos procesales la
defensa administrativa en los procesos de cobro
coactivo a favor y en contra de la entidad dentro
del ambito de la jurisdiccion de la Regional

Sustanciacion de procesos de
cobro coactivo

SIREC-CUADRO
DE GESTION-
EXPEDIENTES

Apoyar el impulso del proceso administrativo en
sus diferentes etapas conforme en lo dispuesto en
la resolucion que adopta el procedimiento de
Cobro Coactivo dentro de los términos legales, en
aras de obtener el recaudo de las obligaciones a
favor del Sena

Sustanciacion de procesos de
cobro coactivo

SIREC-CUADRO
DE GESTION-
EXPEDIENTES

En el apoyo a la gestion se deberd garantizar la
reserva del expediente de cobo coactivo

Se realiza seguimiento a la pagina
de compromiso y a las demas
directrices impartidas.

Promover la investigacion de bienes de los
deudores, con el propdsito de garantizar el
recaudo a partir de la ejecucion de las medidas
cautelares decretadas dentro de los Procesos
administrativos de cobro coactivo

Sustanciacion de procesos de
cobro coactivo

SIREC-CUADRO DE
GESTION-
EXPEDIENTES

Asistir a las reuniones fisicas y/o virtuales
convocadas en razén a la gestion propia del

despacho de cobro coactivo

Reuniones presenciales o virtuales|

Oficinas de cobro

plataforma teams

Diligenciar en tiempo real el informe de gestion
y/o en las herramientas tecnoldgicas dispuestas
para ello, las actuaciones realizadas dentro de los
Procesos de Cobro Coactivo y cuando sean
requeridos por los entes de control, funcionario
ejecutor y la Coordinacién

Nacional de Cobro Coactivo

Sustanciacion de procesos de
cobro coactivo

SIREC-CUADRO
DE GESTION-
EXPEDIENTES

Apoyar al ejecutor de cobro en la mitigacidn de
riesgos de prescripcion y el cumplimiento de los
indicadores que le Sena asignados por la Direccién
General

Sustanciacion de procesos de
cobro coactivo

SIREC-CUADRO
DE GESTION-
EXPEDIENTES

Conciliar la informacion registrada en las
herramientas de reporte y manejo de cartera,
simultdneamente en el informe de Gestidn y SIREC
manteniendo la informacidn actualizada

Plataforma compromiso- SIGA.

SIREC

Gestionar los tramites pertinentes para la
aplicacion fraccionamiento y/o devolucién, de
titulos de depdsito judicial en los procesos de
cobro coactivo propios de la Regional

Revisién de Sirec. Informe de
titulos judiciales

Verificacion
SIREC.Aplicativo banco
agrario
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10 | Cumplir con la normatividad vigente y Proyeccion de investigacion de SIREC-CUADRO
lineamientos que de la Direccién General frente al| bienes, medidas cautelares, autos | DE GESTION-
proceso de Cobro Coactivo de terminacién, mandamientos de | EXPEDIENTES

pago etc.

11 Garantizar que la gestién de los procesos de cobro| Plataforma compromiso- SIGA. SIREC
Coactivo esté acorde con la normatividad y
lineamientos de gestion documental que
establezca la Direccion General

12 | Apoyar en la proyeccion de las solicitudes, Sustanciacion de procesos de SIREC-CUADRO
consultas, derechos de peticién, acciones de cobro coactivo DE GESTION-
tutela y PQR, que sean competencia del despacho EXPEDIENTES
de Cobro Coactivo dentro de los términos legales
y los establecidos por la entidad.

13 Examinar y proyectar las fichas de las obligaciones | Sustanciacién de procesos de SIREC-CUADRO DE
que cumplan con los requisitos de las causales de | cobro coactivo GESTION-
depuracién de cartera o remisién de las EXPEDIENTES
obligaciones,
dando cumplimiento a las disposiciones legales
y normativas internas emitidas por la direccién
administrativa y financiera

14 Entregar informes mensuales de recaudo y Sustanciacion de procesos de SIREC-CUADRO
depuracion que le sean asignadas por el cobro coactivo DE GESTION-
funcionario ejecutor para EXPEDIENTES
cumplimiento de indicadores fijados a la
Regional por la Direccién General

15 Cumplir con las obligaciones que por su indole y Plataforma compromiso- SIGA. SIREC
naturaleza del contrato le son propias
(presentacion de garantias, pago seguridad social,

ARL, presentacion de informes)
16 | Realizar las diferentes actividades que sefiale el Soportes cuenta de cobro

Supervisor, con el fin de dar cumplimiento al objeto
contractual

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en
el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe
cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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ITEM No DE LA LUGAR DE

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ORDEN DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de
ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados
y fotocopia de la planilla- recibo de pago de aportes a salud, pensiones vy
ARL, 7926557798 expedido por Soi correspondiente al mes de Mayo del afio 2024.

Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)
Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_x__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés
y hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de ladebida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de senalar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago
debera quedar documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el
archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de cobro.

Evidencias en (3) folios

Cordialmente,

EDWARD ALBERTO CASTELLANOS TOLOZA
C.C. No 1.098.628.864 de Bucaramanga Contratista

Recibi a satisfaccion:

ADDA MAYERLY MARIN DIAZ
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5729334
Secretaria de cobro coactivo Sena Regional Santander
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO ENTRE EL 1 DE Junio DE 2024 Y 18 DE junio DE 2024

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5729334- EDWARD ALBERTO CASTELLANOS TOLOZA

REVISION DE LOS PROCESOS EN EL CUADRO DE GESTION
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68-1010-11
] Bucaramanga,

sefiores:

Carrera 48 #26-85
Edificio Bancolombia Torre Norte Piso 1
Medellin.

| Asunto: ACLARACION REGISTRO EMBARGO

] Reciba un cordial saludo,

: Conforme a la solicitud elevada por este despacho en donde se ordend dentro del proceso de

- Jurisdiccién Coacti tra LUZAIDA

i NIT 41.899.919, se decreto el embargo y retencion de los dineros depositados en las cuentas

B corrientes y de ahorros, CDT'S, titulos de contenido crediticio y representativos de valores,

B depdsitos de bajo monto que tenga o llegare 3 tener, alo que su entidad bancaria contests que se

B debian subsanar inconsistencias en la solicitud de embargo respecto de indicar el Nit del
Demandante. Por lo que €l SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

B SENA con NIT 899.999.034-1.

Suscribe Cordialmente,

4| Adda Mayerly Marin Diaz
Profesional Despacho Direccién Regional
Secretaria Jurisdiccion cobro Coactivo
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO ENTRE EL 1 DE Junio DE 2024 Y 18 DE junio DE 2024

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5729334- EDWARD ALBERTO CASTELLANOS TOLOZA

SE NOTIFICAN PROCESOS DE SERVICIO MEDICO ASISTENCIAL

NOTIFIAC
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- /ACTA DE NOTIFICACION PERSONAL DEL AUTO DE MANDAMIENTO DE PAGO

i MIP-68-00979 DEL VEINTISEIS (26) DE MARZO DEL ARO 2024.

No Expediente: 684182024002
Ejecutado: LUIS ALBERTO GARCIA ACEVEDO
Nit. 13.346.256

En la ciudad de Bucaramanga (santander), a los veintisiete (27) dias del mes de Mayo del afio dos
mil veinticuatro (2024), se hizo presente en el despacho de Cobro Coactivo Administrativo de la

- Regional Santander, el sefior LUIS ALBERTO GARCIA ACEVEDO, identificado con CC 13.346.256 de
E Pamplona, quien se notific Auto de de Pago DEL
- VEINTISEIS (26) DE MARZO DEL ANO 2024, proferido dentro del proceso de cobro coactivo
- 684182024002.

] €l seffor LUIS ALBERTO GARCIA ACEVEDO, €C13.346.256, sele

& copia del Auto de Mandamiento de Pago MP-68-00979 DEL VEINTISEIS (26) DE MARZO DEL ANO
] 2024, , 6
E No 68-04727 del veinte (20) de Noviembre de 2023, mediante la cual el Servicio Medico de la
i regional santander ordend pagar a LUIS ALBERTO GARCIA ACEVEDO, con Nit. 13.346.256, por valor
4 de SIETE MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y OCHO PESOS

MCTE ($7.952.348).

Auto de pago DEL VEINTISEIS
(26) DE MARZO DEL ANO 2024, no procede recurso alguno y que dentro de los quince (15)
habiles siguientes a la presente notificacion, deberd cancelar el monto de la obligacion con sus
respectivos intereses, y que dentro del mismo término, es decir, quince (15)
a la presente notificacién podrd interponer por escrito las excepciones de ley al mandamiento de
pago notificado, ante el Funcionario Ejecutor de la Jurisdiccién Coactiva Administrativa del Servicio
tand i

E Nacional d Regional
K 67 de la Resolucion No 01235 del dieciocho (18) de junio del afio 2014, Reglamento Interno de
5| Recaudo de Cartera en el SENA y de conformidad con lo establecido en los articulos 830 y 831 del
B Estatuto Tributario.

“NOTIFIACION PERSONAL LUIS ALBERTO GARCIA ACEVEDO': 2:145 caracteres (valor aproximacio).
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El Notificado,

LUIS ALBERTO GARCIA ACEVEDO
C.CNo 13.346.256 de Pamplona

El Notificador,

'ADDA MAYERLY MARIN
Secretaria de Cobro Coactivo
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

Proyeceo: Edward Castelnos
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO ENTRE EL 1 DE Junio DE 2024 Y 18 DE junio DE 2024

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5729334- EDWARD ALBERTO CASTELLANOS TOLOZA

SE PROYECTAN REQUERIMIENTOS DE PAGO A LOS DEUDORES
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Bucaramanga,

Sefiora:

AMBAR YOURLEY MUFIOZ FERNANDEZ
Calle 13 #22 - 68

Barrio Mutualidad

K almacenplazasanfrancisco@hotmail.com
Bucaramanga

Asunto: REQUERIMIENTO DE PAGO

; Reciba un cordial saludo,

Por medio de la presente, me permito comunicarle(s) que en esta dependencia cursa en su contra
] un proceso de cobro coactive, mediante el cual se hacen efectivas las obligaciones dinerarias
contenidas en la(s) resolucion(es) N° 1508 del 13 de Noviembre de 2019, mediante la(s) cualfes) se
determind a su cargo una obligacién por valor de UN MILLON SEISCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL
DOSCIENTOS TREINTA Y DOS PESOS MCTE ($1.656.232) a favor del Servicio Nacional de Aprendizaje
—SENA, correspondiente a Multa del Ministerio de Trabajo. En consecuencia, solicito a usted que.
dent (10)di Ia fecha de presente seacerque
al Despacho de Cobro Coactivo del SENA, ubicado enla Calle 16 N 27-37 piso 5, con el fin de aclarar
la situacidn y si es del caso, efectuar el pago correspondiente, evitando asi el ser reportado como
deudor moroso ante las entidades que corresponda, segin se trate y, seguir con las actuaciones
de medidas cautelares (de embargo y secuestro de bienes) para hacer efectiva sus obligaciones
para con esta Entidad.

Igualmente, es preciso sefialar que podrs acogerse a facilidades de pago, para el pago de las
abligaciones a su cargo y a favor del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, para lo cual puede
revisar los requisitos previstos en la Resolucion 1235 de 2014, contemplado en el capitulo V en los,
en El link que se

psy d
siguiente:

cita a continuacion:
sena 1235 2014.htm, entre ellos se resalta lo

“REQUERIMIENTO DE PAG

£ Buscar

“ARTICUI O 26. SONCITUD Y TRAMITF. Fl interesadn en ohtener una facilidad de nasa
41.270 caracteres (valor aproximado),

o 2 *

EDWARD ALBERTO CASTELLANOS TOLOZA
C.C. No 1.098.628.864 de Bucaramanga Contratista
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5729334
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2. Nombre 0 raz6n social del deudor y NIT.
3. Calidad en que actdia.

4. Plazo solicitado.

5. Periodicidad de las cuotas,

6. Garantia ofrecida con el debido avalio y certificados de libertad y tradicién en caso de
bienes inmuebles.

7. £l pago previo de la cuota inicial del total de la deuda, de conformidad al articulo 30 dela
p i6n, incluid sehayan
generado hasta el momento de la solicitud para el otorgamiento de l2 facilidad de pago
{honorarios secuestre, publicaciones, etc.)

&. Cuando la obligacién principal a cobrar sean intereses, debers cancelar el 30% mas los
gastos que haya generado el proceso (honorarios secuestre, publicaciones, etc.).

9. Para entidades del sector péblico el respectivo certficado de disponibilidad presupuestal
v la autorizacién de vigencias futuras, en caso de ser afectadas por el plazo de la facilidad.

10. Para personas juridicas de derecho privado y naturales, los estados financieros
legalmente soportados, los certificados de ingresos y retenciones o los certificados de
propiedad y demés documentacion que demuestre solvencia econdmica.

11. Manifestar expresamente que no tiene mas deudas con la entidad y que se compromete
anoincurrir en mora de las fones ue se generen con p
de la facilidad de pago.

erioridad al

£l Despacho de Cobro Coactivo deberd verificar y analizar los documentos y requisitos
necesarios dentro de los 30 dias siguientes a la solicitud y, en caso de que estos se cumplan,
se concederd la facilidad de pago.

Bienvenido de nuevo
Contintia desde donde lo dejaste:

De no cumplir con los requisitos exigidos, la entidad cuenta con un término de 10 dias para
dar  conocer al peticionario este hecho, a quien se le concedera un plazo de un mes, para
que adicione, aclare, modifique o complemente a solicitud. Vencido el término anterior, sin
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