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ALCALDIA MAYOR

LEALTIA WAvos CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
s e No. 943513 DEL 10 DE MAYO DE 2019 - PERIODO DEL INFORME

Desde (20/Mayo/2019) Hasta (30/Junio/2019)) -

Contratista: SCAIN ADMINISTRACION E INGENIERIA S.A.S

OBJETO: Contratar la Interventoria técnica, administrativa, juridica y financiera del contrato de prestacion de servicios del operador logistico,
para la planeacion, organizacion, administracion, produccién, ejecucion y demas acciones logisticas necesarias para la realizacion de los.-
eventos programados por las dependencias de la Secretaria de Educacion del Distrito.

Valor Contrato: SETECIENTOS VEINTIOCHO MILLONES SEISCIENTOS VEINTIOCHO MIL SETECIENTOS SETENTA Y NUEVE PESOS
M/CTE ($728.628.779), incluido IVA y los impuestos de ley a los que haya lugar. -

Dentro de este valor se encuentran incluidos todos los costos directos e indirectos en que incurra la ejecucién del contrato, asi como todos
todos los impuestos, tasas y contribuciones.

Plazo: El plazo de ejecucion del contrato sera hasta el 15 de enero de 2020 y/o hasta la Fecha de Fecha de Porcentaje de
terminacion del contrato celebrado con el operador logistico, contado a partir de la firma del Iniciacion: Terminacioén ejecucion:
acta de inicio suscrita entre el contratista y el supervisor del contrato, previo cumplimiento 20/05/2019 - Inicial: 17%

de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion. 15/01/2020 . ’
Dependencia: DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Supervisor — Cargo: ELIECER VANEGAS MURCIA - Director de Servicios Administrativos — Supervisor del contrato de Interventoria N°
943513-2019

1. Realizar seguimiento técnico, | SEGUIMIENTO TECNICO:
administrativo, financiero vy
juridico del contrato de | Previa aprobacién de las cotizaciones y presupuestos se validan las
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Secretaria de Educacion

INFORME DE ACTIVIDADES No. 1

Pagina 3 de 21

EDUCACION

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No. 943513 DEL 10 DE MAYO DE 2019

PERIODO DEL INFORME
Desde (20/Mayo/2019) Hasta (30/Junio/2019))

J

< Se realiza el seguimiento a los pagos de aportes de seguridad-
de acuerdo con la normatividad vigente del equipo base.
< Acompafiamiento a reuniones de mayo y junio

técnicas y de calidad
requeridas en cada evento
ejecutado.

En este seguimiento tenemos las recomendaciones, solicitud de
ampliacion de presupuesto cuando es necesario y aclaraciones
pertinentes.

ACTAS 1a 4-
No.ACTA | FECHA DETALLE
1 24/05/2019 |Revisién documentos contractuales
2 29/05/2019 [Revisidn aspectos generales y cotizaciones
3 06/06/2019 | Temas varios
4 14/06/2019 [Comité Seguimiento
Con el fin de garantizar la calidad en los eventos solicitados por la SED,
2. Verificar que los se han revisado detalladamente las caracteristicas de cada solicitud, con
requerimientos solicitados al | €! fin de validar concordancia en cada uno de los documentos enviados
operador logistico cumplan por el operador para aprobacion, asi como en las actividades para la . ,
con las especificaciones ejecucion final en el evento. Correos y listas de

chequeo de cada evento.

Verificar que las cotizaciones
presentadas por el operador
logistico, contemplen la
totalidad de bienes y servicios
requeridos. Igualmente
debera analizar y validar el
cuadro comparativo de las
cotizaciones presentadas,
solicitar |la elaboracion del

Las cotizaciones presentadas por el operador han cumplido con los
requerimientos y se han aprobado conforme las mejores ofertas de
calidad, disponibilidad y valor, asi mismo se han remitido las
aprobaciones de proveedores y presupuestos por cada evento, sin
embargo durante el periodo del 20 de mayo al 30 de junio se requirié a-
Pubblica para ajustar algunas cotizaciones que sean comparables y para
que se ajusten a los precios mercado, en los siguientes eventos:

PB035: MEC (Médico, auxiliares, brigadistas, equipos)

Carpetas de legalizacion
de eventos, correos
coordinadores operativos.

AN

Avenida El Dorado N° 66-63
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
EDUCACION

Secretaria de Educacion

INFORME DE ACTIVIDADES No. 1

Pagina 5 de 21

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No. 943513 DEL 10 DE MAYO DE 2019

PERIODO DEL INFORME
Desde (20/Mayo/2019) Hasta (30/Junio/2019))

VALOR
mﬂﬂhwa NOMBRE DEL EVENTO mmemum’“ﬂ__”_.c PRESUPUESTO
x b -] _aPROBADD *
PB-041 |CONSEJD DISTRITAL DE DISCAPACIDAD - JUNID 12/06/2003| __ 2850.710,00
. PR ALU
b0t ”.,Omﬂ,_»nr_._mzso DIRECTIVOS DOCENTES - PROYECTO SALUD E— py——
FORMACION EN LIDERAZGO ¥ EMPRENDIMIENTO EN EL MARCO
PE043 |DE L ESTRATEGIA YO PUEDO SER 20SMS)  103575 863
PB-044 [40. ENCUENTRO EQUIPOS DE LIDERAZGO SIMONU BOGOTA 2018 25/05/2018 2,395 400,00
PB-045_|TALLER RUTA DE EDUCACION BOGOTA 28/05/2019 797 300
SISTEMA DE PARTICIPACIGN - CONSEJO CONSULTIVO LOCAL DE
PEIE  e 29/05/2019 1564 800
PB-047 |SESION PLENARIA CABILDANTES ESTUDIANTILES 30/05/2019 2808348
PB-048 |CONMEMORACI ON DI NAL DE L& AFROCOLOMBIANIDAD 10/06/2009] __§27.379.469
PB-043 |RESOLUCION PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA 11/06/2019 5502195
PB-050 | COMITE DISTRITAL DE CAPACITACION DOCENTE JUNID 13062019 576 150
PE-0S1_|FORD DE ORIENTACION PROFESIONAL 25/05/2019 16 541,000
PB-052 |TALLERES DE USOS DE RESULTADOS - 3 28/05/2013 4228000
PB-053 |ENCUENTRO SECTOR EDLICATIVO PRIVADD 13/06/2019 4433 750
PB-054 | COMITE TECNICO DISTRITAL DE DISCAPACIDAD - JUNID 06,/06/2019 953 700
RECORRIDO OBRAS COLEGIDS CARLOS ARANGO VELEZ, COLEGID
PE-056 | PROSPERD PINZON, ¥ UNIVERSIDAD Sy SAELDG
PB-057 |TALLER DE FORMACION SIMONU BOGOTA - PRIMER GRUPO 29/05/2003] _ 2119.900,00
PB-058 |ENCUENTROS AMBIENTALES POR TERRITORIO 06/06/2009 21 966.796,00
P B A RA
R wmn_k_wbn_oz ORTAFOLIC BOGOTA CIUDAD EDUCADORA CON| 0o o 10200
DIVULGAR Y SOCIALIZAR EL FONDO DE CIUDAD BOLIVAR DE
PE-0BD | ACCESD A LA EDUCACION SUPERIOR SLAG/2010 fe2 300
PB-0GL_|MESA DISTRITAL DE RECTORES 30/05/2019 3.180 201
PE-052 |ENTREGA COLEGIO PILOTO FATIMA 31/05/2019 12,254 550
PB-054 [2D0 ENCUENTRO DE COROS ESCOLARES CANTA BOGOTA CANTA | 01/06/2019 27 631935
PB-065_|JORNADA DE TRABAIO CON LOS RECTORES 12/06/2019 4683922
TALLER DE FORMACIGN A DOCENTES Y ESTUDIANTES SIMONU
PB06 )i 06/06,/2019 1554 650

<
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
EDUCACION

Secretaria de Educacion

INFORME DE ACTIVIDADES No.

1

Pagina 7 de 21

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No. 943513 DEL 10 DE MAYO DE 2019

PERIODO DEL INFORME

Desde (20/Mayo/2019) Hasta (30/Junio/2019))

4

la interventoria, el evento PB009, fue anulado:

Los 24 eventos supervisados por la SED fueron ejecutados entre el 9 y
el 29 de mayo. Los presupuestos fueron aprobados antes del inicio de

FECHA VALOR
%m_mo NOMBRE DEL EVENTO INICIO PRESUPUESTO__
N+ [+] eventd¥| apropand ¥
PE-001 [SEGUNDASESION MESA DISTRITAL DE RECTORES 23/05/2014 3.544.250 |-
poggz | VISITAALAS PLANTAS DE ENSAMBLE DE REFRIGERIOS POR 29/05/2019 &Gt
PARTE DE ESTUDIANTES BENEFICIARIOS
PE-003 |CAPACITACION PRIMER RESPONDIENTE 14/05/2018 7.621.675
PE-004 [JORNADADETRABAIO CON LOS SECRETARIOS ACADEMICOS| 14/05/2019 13.932.798
peggs | 3# REUNION EQUIPO CARGOS DELIDERAZGO SIMONU 11/05/2019 2.395.900 | -
BOGOTA 2013 _
peogs  |VORNADADEFORMACION MESA DISTRITAL DEL 087052018 1.603.220 |
CABILDANTE ESTUDIANTIL
PE-007 |COMITEDISTRITAL DE CAPACITACION DOCENTE 09/05/2019 578.150 |
PE-008 |ENCUENTRO DOCENTES DE CIUDADANIAY CONVIVENCIA v | 08/05/2019 1.024.600 |-
poops  |ESTRATEGIAS EDUCATIVAS FLEXIBLES A LA MISION 14/05/2013| CANCELADO
COOPERACION ELSALVADOR
PE-010  |PRIMERA IMESA PUBLICA DEL PAE 23/05/2018 30.447.886
PE-011 [LANZAMIENTO DE BUSQUEDA ACTIVA 2019 08/05/2019 2.012.800 |
PE-012  [LANZANIENTO DEFESTIVAL DE CORTOS 10/05/2019 1.000.600
peg1z | REUNION DEPADRES DEFAMILIAY ACUDIENTES 18/05/2019 25 501657
IMODALIDAD DE MOVILIDAD ESCOLAR AL COLEGIO EN BICI
PE-014 [CAPACITACION DOCENTES ENLACES 27/05/2019 1.667.700 |-
PE-015 |EVENTO EL COLEGIO DETODOS NIDIA QUINTERD DETURBAY| 11/05/2019 11.235.068
PE-017  |SOCIALIZACION LIDERES SIGLO XXI 10/05/2018 1.577.750
PE-018 |RECORRIDO EMPRESARIOS COLEGIO ROGELIO SALMONA | 17/05/2019 4.543.053 |~
PE-019 [JORNADARECONOCIMIENTO SERVIDOR PUBLICO 15/05/2018 9.163.000
PE-020  [ENSAYOS LOCALES CANTA BOGOTA CANTA 14/05/2019 23.496.800
peg21  |SEMINARIO DEINDUCCION PARA CREACION DE 22/05/2018 10,244,999 |7
INSTITUCIONES EDUCATIVAS
PE-022  |CELEBRACION DELRIO BOGOTA 22/05/2019 27.747.045 | -
ppo2g |EVENTO PARALASOCIALIZACION DE ESTRATEGIAS DE 18/05/2013 3.660.000 b/
ACCES0 A EDUCACION SUPERIOR PARA COMUNIDADES
PE-029 [IORNADARUTA PILA PRIMER SEMESTRE 2019 20/05/2013 833.048 |-
PB-031 |EL COLEGIO DETODOS COLEGIO CARLOS ALBAN HOLGUIN | 18/05/2013 7.323.881
PB-032 |CAFEPARA CONVERSAR MAYO 2019 16/05/2019 1.606.500
11-03-IF-013
V.2
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INFORME DE ACTIVIDADES No. 1

Pagina 9 de 21

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
EDUCACION

Secretaria de Educacion

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

No. 943513 DEL 10 DE MAYO DE 2019

PERIODO DEL INFORME

Desde (20/Mayo/2019) Hasta (30/Junio/2019))

SED OPERADOR INTERVENTORIA
MARIA DEL PILAR LADY JOHANA JUAN PABLO
ESCOBAR RODRIGUEZ ALFONSO SILVA
MARTHA CECILIA
RODRIGO VERDUGO | ALEJANDRA MONROY | MARTHA
ALDO FERNANDO FABIOLA CORTES
ALBERTO ROJAS SARMIENTO BALLEN

MA. EFIGENIA PINZON

DIEGO LEONARDO
JIMENEZ

VALERIO FERRO

en la Secretaria.

El coordinador in-house (David Andrés Carvajal), estéa permanentemente

6. Verificar y validar que el
porcentaje de comisién del
operador logistico por cada
evento, esté conforme a su
propuesta.

del mes de julio.

A la fecha de corte del presente informe se verific la primera factura
expedida por el operador, se realizé de acuerdo con los términos de
referencia y la propuesta presentada, donde el porcentaje de costo de
administracién equivale al 6,1 %, de los eventos facturados a comienzo

BASE PORCENTAJE COSTO DE ADMINISTRACION x $ 8.459.721
23 EVENTOS FACTURADOS T
IVA BASE PORCENTAJE COSTO DE

ADMINISTRACION > kbl
TOTAL BASE PORCENTAJE COSTO DE :
ADMINISTRACION $ 10.067.068

Factura

Avenida El Dorado N° 66-63

PBX: 3241000

www.sedbogota.edu.co

Linea 195

11-03-IF-013
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INFORME DE ACTIVIDADES No. 1

Pagina 11 de 21

&7

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C. CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

EDUCACION
Secretaria de Educacion

No. 943513 DEL 10 DE MAYO DE 2019

PERIODO DEL INFORME
Desde (20/Mayo/2019) Hasta (30/Junio/2019))

y la lista de chequeo del interventor.
d.) Informe de seguimiento al pago a
proveedores (Presentarlo en reunion
de seguimiento al contrato) por parte
del operador logistico, verificando
que se haya realizado el pago de
honorarios y pago a los proveedores.
e.)Informe final (técnico,
administrativo, juridico y financiero),
junto con los soportes necesarios,
listados de entrega de material,
actividades realizadas, novedades
reportadas durante la ejecucion
contrato y soportes de pago de
honorarios del personal base

vencimientos al corte del presente informe, segin los acuerdos

comerciales.

e.) Informe final: El contrato actualmente se encuentra en ejecucién.

10. Disponer de una persona del
equipo de trabajo para que
asista a todos los eventos que
se estan ejecutando (no aplica
cuando el evento se trate de
la entrega a domicilio de
refrigerios o almuerzos), esta
persona debe verificar que el
operador cumpla con las
especificaciones  requeridas
del evento, y aprobar o no los
imprevistos que se presenten,
de acuerdo con el
seguimiento financiero.

Se ha programado el acompafiamiento de los coordinadores operativos
de la interventoria a cada uno de los eventos que son aprobados, con el
fin de dejar constancia de la ejecucion de cada evento, su ejecucion y el
cumplimiento de los items solicitados por la SED, haciendo la respectiva
verificacion la cual se encuentra en el informe de la interventoria por-

cada evento.

Cuando se trata de entregas a domicilio, se realiza un seguimiento

telefénico.

Se relacionan los nombres de los cuatro (4) Coordinadores operativos
que asisten a todos los eventos requeridos:

Avenida El Dorado N° 66-63 PBX: 3241000 www.sedbogota.edu.co

11-03-IF-013
V.2
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
EDUCACION

Secretaria de Educacion

INFORME DE ACTIVIDADES No. 1

Pagina 13 de 21

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

No. 943513 DEL 10 DE MAYO DE 2019

PERIODO DEL INFORME

Desde (20/Mayo/2019) Hasta (30/Junio/2019))

13. Revisar y avalar la facturacién
y soportes de cada evento

; TOTAL
MEM | NTEVENTO | o o | TABULACION
1 PB-002 $5.199.525 SED
2 PBO04 $4.992312|  SED
3 PB006 $1.603.220 SED
4 PB0O07 $578.150 SED
5 PBOO8 $1.084.600|  SED
6 PBO11 $2.012.800 SED
7 PBO12 $1.000.600]  SED
8 PB-014 $1.667.700 SED
9 PB-015 $10.949.468 SED
10 PB-017 $1.577.750 SED
11 PBO19 $10.266.300|  SED
12 PB024 $3.660.000 SED
13 PB-029 $833.048 SED
14 PB032 $1.606.500|  SED
15 PB-035 $1.205.000 5,0
16 PB-036 $870.400 5,0
17 PB-037 $1.203.600 5,0
18 PB042 $2.400.000 4,9
19 PB-043 $102.483.463 4,0
20 PB-044 $2.395.400 5,0
21 PBO46 $1.564.800 5,0
2 PB-059 $1.167.200] 4,9
23 PB0O60 $882.300 4,9
TOTAL $161.204.136
Se ha realizado la revisién en cuanto a cotizaciones, presupuestos,
facturas y demas soportes de legalizacion de los veintitrés (23) eventos | Carpetas de cada evento
allegados por el operador para legalizacion y facturacion, conforme a la

~

Avenida El Dorado N° 66-63 PBX: 3241000
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Secretaria de Educacion

INFORME DE ACTIVIDADES No. 1

Pagina 16 de 21

EDUCACION

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

No. 943513 DEL 10 DE MAYO DE 2019

PERIODO DEL INFORME
Desde (20/Mayo/2019) Hasta (30/Junio/2019))

18. Revisar y aprobar (con base

en el perfil requerido por la
SED) las hojas de vida que
presente el operador logistico
respecto del equipo base
ofertado, lo cual se surtira
dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a la
presentacion de las hojas de
vida por parte del operador, y
cada vez que se solicite un
cambio del equipo base
ofertado.

Teniendo en cuenta que la interventoria firmo el acta de inicio el 20 de
mayo, la aprobacion de las Hojas de Vida del equipo ofertado estuvo a
cargo de la SED (Supervision)

De acuerdo con las aprobaciones el personal vigente a la fecha de corte
del presente informe es el que se muestra en la siguiente tabla.

CARGO NOMBRES DEDICACION
Director eventos Andrea Catalina Diaz Cardenas 100%
Coordinador de eventos  |[David Andres Carvajal Riafio 100%
Coordinador de eventos w_ommmo Leonardo Jimenez Segura 100%
Coordinador de eventos  |[Maria Alejandra Monroy Quintero 100%
Coordinador de eventos  ||Aldo Fernando Sarmiento Duitama 100%
Coordinador de eventos  |lLady Johana Rodriguez Pedraza 100%
Asistente Administrativo __zm_emo_ Serna Toledo 100%
Asistente Administrativo |[Daniela Palacio Restrepo 100%
Asistente Administrativo |{Jenny Paola Forero Alvarado 100%

El 5 de junio, una vez revisada por la interventoria, la hoja de vida de
Maria Alejandra Monroy Quintero remitida para el cambio de la
coordinadora de eventos, Nury Cantor, se aprueba el cambio mediante
oficio SCAI-P130-00006-2019.

El 18 de junio la interventoria aprueba el cambio solicitado del Asistente
Administrativo Katerin Viviana Plazas Quintero por JENNY PAOLA
FORERO ALVARADO, mediante oficio SCAI-P130-00009-2019.

Oficio radicado S-2019-
88187 por parte de la SED
de la aprobacion del
personal.

SCAI-P130-00006-2019

SCAI-P130-00006-2019

Avenida El Dorado N° 66-63 PBX: 3241000 www.sedbogota.edu.co Linea 195
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Secretaria de Educacion

INFORME DE ACTIVIDADES No. 1

Pagina 17 de 21

EDUCACION

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

No. 943513 DEL 10 DE MAYO DE 2019 PERIODO DEL INFORME

Desde (20/Mayo/2019) Hasta (30/Junio/2019))

19

.Verificar que el operador

cuente con el equipo base
ofertado y realice los pagos a
la Seguridad Social y Riesgos
Laborales establecidos en la
Ley. En caso de que el
operador requiera cambiar el
personal ofrecido, este debera
tener un perfil igual o superior
al acreditado inicialmente, sin
perjuicio de la regulacién
especifica que sobre este
aspecto se establece para el
equipo de trabajo principal. En
todo caso, el interventor
debera aprobar, previamente
el reemplazo.

Durante los meses de mayo y junio de 2019, el operador ha mantenido
el equipo base ofertado, excepto por un requerimiento que realizé la
SED por la inasistencia de un coordinador a algunos de los eventos,
razén por la cual el operador solicité el cambio el cual fue aprobado el 5
de junio.

Asi mismo, el operador ha realizado los pagos de seguridad social del
personal a cargo, como se evidencia en los soportes entregados por el
operador con corte a junio 30 de 2019.

Certificacion y pago de
seguridad social y
parafiscales adjuntos a
la factura, radicada el 2
de julio de 2019

20.

Realizar todas las gestiones
para que el operador logistico
responda si hay lugar a ello,
por dafios 'y perjuicios
ocasionados a los asistentes
de un evento, tales como
intoxicaciones por alimentos o
accidentes  causados por
hechos generados en
desarrollo de los eventos.

A la fecha no se han presentado dafios ni perjuicios en la ejecucién que
afecten a los asistentes de los eventos.

NA
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Secretaria de Educacion

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

INFORME DE ACTIVIDADES No. 1 Pagina 19 de 21

EDUCACION

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

PERIODO DEL INFORME
No. 943513 DEL 10 DE MAYO DE 2019 Desde (20/Mayo/2019) Hasta (30/Junio/2019))

El dia 23 de mayo se solicita cambio de Ismael Montero por el sefior | Radicado S-2019-102829
Valerio Ferro Tovar, el cual es aprobado el 31 de mayo mediante | del 31 de mayo de 2019
radicado S-2019-102829.

23.

Informar oportunamente a la
Secretaria, los hechos o
circunstancias que puedan
poner o pongan en riesgo el
cumplimiento del contrato, o
cuando tal incumplimiento se
presente. Dicha comunicacion
debera contar con los soportes
probatorios  correspondientes.
Es de resaltar que, al no
informar los hechos descritos
en precedencia en forma
oportuna, el interventor sera
solidariamente responsable de
los dafios y perjuicios que se
ocasionen como consecuencia
de tales hechos o
circunstancias, de conformidad
con lo previsto en la Ley 1474
de 2011.

En el mes de mayo no se presentaron circunstancias o hechos que | NA
pongan en riesgo el cumplimiento del contrato.

24.

Evaluar las causas que
ameritan modificar, adicionar o

A la fecha no se ha requerido NA
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INFORME DE ACTIVIDADES No. 1 Pagina 21 de 21
ALCALDIA MAYOR Y
DE BOGOTA D.C. CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
EOUCACION PERIODO DEL INFORME
Secretari de Educackén No. 943513 DEL 10 DE MAYO DE 2019 Desde (20/May0/2019) Hasta (30/Junio/2019))
1 MAYO-JUNIO | MAYO-JUNIO EPS-AFP-ARL

ey RSP

m_ contratista declara que toda la informacion relacionada en el presente informe, corresponde fidedignamente a todas las actividades
ejecutadas dentro del respectivo periodo, asi como los pagos efectuados en el marco del Sistema General de Seguridad Social Integral —
SGSSI. Esta declaracion se realiza bajo la responsabilidad del contratista.

Omo>m oxt»z_uo MELO _y&_zo
Interventor Lider contrato de Interventoria

os Administrativos
©410317-2018
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