INFORME DE ACTIVIDADES

MURICIPIO DS YOPAL

INFORME DE
ACTIVIDADES No.

No. DEL CONTRATO Y FECHA

FECHA INFORME 20-06-2024

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

1158 Del 19 MARZO De 2024

SEIS MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS MICTE ($ 6.300.000.00)

VALOR DEL CONTRATO
CONTRATANTE MUNICIPIO DE YOPAL
CONTRATISTA ALEJANDRA NAZARETH RODRIGUEZ URANGA

No. DE IDENTIFICACION .

1.118.573.616 DE YOPAL-CASANARE

PLAZO DE EJECUCION

TRES (3) MESES Y QUINCE (15) DIAS

SUPERVISOR

EDGAR IVAN PAEREZ CARVAJAL

FECHA DE INICIO

19/03/2024

FECHA DE TERMINACI()N.

03/07/2024

PERIODO DEL INFORME

19/05/2024 AL 18/06/2024

OBJETO DEL CONTRATO

: : ;
PRESTAR ASISTENCIA EN EL PROCESO DE ‘GESTION

DOCUMENTAL DE LA INFORMACION GENERADA EN EL
ARCHIVO DE LA OFICINA JURIDICA DEL MUNICIPIO. DE YOPAL

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD No.

EJECUCION EVIDENCIAS

1 Realizar la
organizacion,
limpieza y foliacion
de tres (3) metros
lineales
mensuales de
documentacion
recibida y
custodiada por la

Se realizé la organizacién, limpieza y Re foliacion de la
documentacion recibida y custodiada por la oficina asesora
juridica_ de ndventa y tres (93) contratos correspondientes a la
vigencia del afio 2018, realizandoles las hojas de control;
equivalénte a tin.avance de tres (3) metros lineales para este
Tercer informe, distribuidos de la siguiente forma:

La actividad ejecutada se
puede verificar en el
formato AP4-F02.

oficina asesora VIGENCIA 2018
juridica. Producto:
10.5 metros
lineal
Ineales Contratos Contratos
Hoja de FOLIOS Hoja de FOLIOS
control control
512 224 545 648
513 170 546 408
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514 117 547 375

515 140 561 3023

516 152 562 362

517 116 593 408

518 67 594 53

519 69 596 120

520 137 597 1136

521 208 612 147

522 1869 613 147

523 630 614 157

615 121 728 132

616 117 729 128

617 221 730 134

731 125 874 132

732 139 875 73

733 146 876 89

734 161 877 358

878 98 943 135

879 181 944 153

886 123 945 152

887 100 946 © 117

888 164 947 93

889 137 948 © 265 .

890 141 956 131 !

891 113 957 135

958 77 962 110

959 101 963 100

960 108 974 139

961 98 975 139

976 97 1234 85

977 151 1235 204

978 123 1236 75

979 103 1237 92

3980 127 1238 271

1239 79 .
1240 73

2. Realizgr la Se realizo la alimentacion y se anexo nueva documentacion y
alimentag!én de nuevas Hojas de Cpntrol de los expgd_ientes contractualgs y
los expedientes judiciales de la Oficina Asesora Juridica a sus respectivas
contractuales y
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MURNIGIPIO DE YOPAL

judiciales de la
Oficina Asesora
Juridica.

carpetas pertenecientes a la vigencia 2018 descritos en el numeral
anterior.

Teniendo como resultado para este Tercer informe un avance (3)
metros lineales

La actividad ejecutada se
puede verificar en el
formato AP4-F02.

3. Coadyuvar al
archivo de gestion
de La oficina
Asesora Juridica
en la revision y
recepcion de los
traslados de las
diferentes

Se Coadyuvo al archivo de gestién de La oficina Asesora Juridica
en la revisién y recepcion de los traslados de las diferentes
dependencias, y/o transferencia de documentacion al Archivo
Central cuando sea requerido de la siguiente forma:

Apoyo en Hojas de control:

La actividad ejecutada se
puede verificar en el
formato

AP4-F02.

ﬁig‘;?gz:‘;zsaé’/ 0 Contratos Contratos
documentacion al Hoja de FOLIOS Hoja de FOLIOS
Archivo Central control control
cuandquea 707 114 410 71
requerido.
Evidencia: 708 110 408 190
informe con las 722 122 405 293
comunicaciones
atendidas. 723 134 407 119
724 . 118 414 236
725 220 452 223
726 147 461 162
727 136 468 160
‘ 472 203
473 319
479 157
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Limpieza y organizacion del archivo de la Oficina Asesora Juridica

Alimentacion de carpetas con Hojas de control nuevas:

Apoyo en la Rotulacion de cajas y carpetas:

AP5-F12
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Avance para transferencia de documentacion para el Archivo

documental de la
oficina asesora
juridica.

Central
4 Apoyar la Se realizo y se entregd la informacion en forma fisica sacando los
elaboracion del respectivos datos para el informe del SIG a nuestra respectiva técnica.
Informe SIG del - .
proceso de La actividad ejecutada se
ti6 puede verificar en el
gestion formato AP4-F02.

ACREDITACION PAGOS APORTES ALOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

Mes al que corresponde el . ;

... . T i aporte - : Valor Pagado
SALUD 4555207666 MAYO 162.500
PENSION - 4555207666 MAYO 208.000 v
ARL 4555207666 MAYO 5.800

Py .
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DECLARACION : Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas en
el presente informe corresponden *a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré
responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del
objeto del contrato. .

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

Firma:

Nombre Contratista: ALEJANDRA NAZARETH - -
RODRIGUEZ URANGA Og\r(&;@ ( ﬁn@)%

Identificacién: 1.118.573.616 DE YOPAL —-CASANARE

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

EDGAR IVAN PAEREZ CARVAJAL, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.032.390.405, actuando en mi
calidad de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico qgue, de acuerdo con las
obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucion de cada una de las actividades
del contrato, tal y como se describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que el (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral
de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los soportes de liquidacién de
planilla y pago que se anexan para realizar el pago del acta parcial No. 03 del contrato, los cuales han sido
verificados por el suscrito.

Por lo tanto, se solicita a la Secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un contrato de apoyo a la
supervision, de lo contrario no diligenciar

FIRMA
NOMBRE: ED N PAEREZ CARVAJA

CARGO: JEFE OF‘tcl\N\ASESORA JURIDlCA\

SUPERVISOR DEL CONTRATO
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CERTIFICACION

L BRI 0T YRy

1200.120.75

LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCION AL
CIUDADANO

Que el seffor (a) ALEJANDRA NAZARETH RODRIGUEZ URANGA, identificado (a)
con cédula de ciudadania No 1118573616 adscrito (a) a la OFICINA ASESORIA
JURIDICA niimero de contrato 1458-2024 se encuentra a paz y salvo desde el 19 de
mayo del 2024 al 18 de junio del 2024, se genera la siguiente certificacion que reporta
la herramienta QfDocument.

Fuenito. Hersarmenta QFDocunent £ Anexo pantalazo

Himle e omises. U Esbane -t o Tk Sarie {oopminnet g e

EE Eti foN Yot s s ol

Nota: Se aclara que a la fecha no se evidencia PQRSD para ese periodo, se informa
que es responsabilidad del contratista o funcionario el manejo del usuario.

La presente se expide a solicitud del interesado(a) a los diecinueve (19) dias del
mes de junio del 2024.

;,‘: }23&&*& Qéamf\ .y

Oayan Sanchex DAHIANA MELIZA HERRERA QUIJANO

Técnico contratado ?ROFE&O&AL URIVERSITARID GRADO-04

APLFI1I P
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