INFORME DE ACTIVIDADES

HIUNICIPIO DE YOPAL

INFORME DE
ACTIVIDADES No.

FECHA INFORME 19-06-2024"

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No. DEL CONTRATO Y FEéHA 1161 del 15 de Marzo de 2024

SEIS MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS MI/CTE ($ 6.300.000.00)

VALOR DEL CONTRATO
CONTRATANTE MUNICIPIO DE YOPAL i
CONTRATISTA MARIA DILMA GUAYANES RINCON

No. DE IDENTIFICACION 47.432.715 DE YOPAL CASANARE

PLAZO DE EJECUCION TRES (3) MESES Y QUINCE (15) DIAS

SUPERVISOR A EDGAR IVAN PAEREZ CARVAJAL

FECHA DE INICIO 18/03/2024/

FECHA DE TERMINACION. 02-07-2024/

18/05/2024 AL 17/06/2024 /

PERIODO DEL INFORME = =~

PRESTAR ASISTENCIA EN EL PROCESO DE GESTION
OBJETO DEL CONTRATO DOCUMENTAL DE LA INFORMACION GENERADA EN EL
ARCHIVO DE LA OFICINA JURIDICA DEL MUNICIPIO DE YOPAL

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD No. EJECUCION EVIDENCIAS
1 Realizar la Se realizo la clasificacion, limpieza de material metalico y
organizacion, foliacién de la documentacién recibida y custodiada por la

limpieza y foliacion | oficina asesora juridica, de (13) contratos correspondientes a
de tres (3) metros | |a vigericia-del afio 2018, obteniendo un total de 3004 folios

lineales para este informe, distribuidos de la siguiente forma: v

mensuales de ' La actividad ejecutada se
documentacion i il puede verificar en el
recibida y Se realizo la foliacion de dos contratos por formato AP4-F02.

requerimiento ya que no habian sido intervenidos

custodiada por la ; - .
P anteriormente de la vigencia 2018.

oficina asesora
juridica. Producto:

10.5 metros VIGENCIA 2018
lineales CTOS FouosA\
. 0533 747
L 0931 127 1 [
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INFORME DE ACTIVIDADES

2. Realizar la
alimentacion de
los expedientes
contractuales y
judiciales de la
Oficina Asesora
Juridica.

a

Erealizé la alimentacion y se anexo nueva documentacion de fos
expedientes contractuales de |a Oficina Asesora Juridica a sus
respectivas carpetas pertenecientes a la vigencia 2018 de los
siguientes contratos, por ende, se tuvo que volver a foliar dichos
contratos obteniendo los siguientes datos:

CTOS FOLIOS
535 417
752 117
753 308
754 210 .
763 178 -
765 148 '
766 109
777 183
778 142
812 173
923 145
Adicionalmente se realizg la foliacion de 5 expedientes

contractuales pertenecientes a la vigencia 2023, como respuesta
a los requerimientos realizados a la Oficina Asesora Juridica
obteniendo un total de 796 folios de esta vigencia.

CTOS FOLIOS
1129 209
1307 171
1430 203 1
1529 91
1619 122 |

Para concluir se obtuvo como resultado para este periodo un total
de (18) expedientes contractuales intervenidos, con un total de
3800 folios.

3. Coadyuvar al
archivo de gestion
de La oficina
Asesora Juridica
en la revision y
recepcién de los
traslados de las
diferentes
dependencias, y/o
transferencia de
Documentacion al
Archiveo Central
cuando sea
requerido.
Evidencia:
informe con las
comunicaciones

La actividad ejecutada se
puede verificar en el
formato AP4-F02.

Se apoyé en la rotulacion de
contractuales de la vigencia 2018.
Se rotularon los siguientes contratos:

6 carpetas de expedientes

CTO 533, 535 Y 0931

Hustracién 1 Rotulacién de Carpetas

La actividad ejecutada se
puede verificar en el
formato AP4-F02.

]
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' ) v &
atendidas. ]
llustracién 2 Rotulo deajas

Se apoy6 en la realizacion de 23 hojas de control de la vigencia

2018, de los siguientes contratos:

0765 — 0766 ~ 0772 — 0774 — 0778 — 0780 — 0809 — 0810 — 0826

—0828 — 0849 ~ 0850 - 0925 — 0929 — 0930 — 0931 - 1034 - 1035

— 1038 — 1060 — 1062 — 1064 — 1166.

i
lfisstracidn 3 Hojas de Control realizadas J
4 Apoyar la
elaboracion del
Informe SIG del Se realiz6 avance en la entrega de la informacion en forma fisica sacando | La actividad ejecutada se
proceso de los respectivos datos de los 5 expedientes contractuales de la vigencia puede verificar en el
estién 2024, descritos en el numeral 1 de este informe para el informe del SIG, a formato AP4-FO2.
9 respectiva técnica. )
documentai de la
oficina asesora
juridica. J
ACRELD A 9 PAGO APOR A @ A ) RIDALU O A
e Feo- g Mes al que corresponde el i
- Tipo de aporte o »Pvla_n‘llla N : “aporte 5 | Valor Pag;do
SALUD 4554384920 - MAYO $ 162.500
PENSION 4554384920 MAYO $208.000
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INFORME DE ACTIVIDADES

E“RL 4554384920 MAYO

OBSERVACIONES  Y/O ANEXOS

Nombre Contratista: MARIA DILMA GUAYANES RINCON ?0 = ‘/
Identificacion: 47.432.715 DE YOPAL —-CASANARE

EDGAR IVAN PAEREZ CARVAJAL identificado con la cédula de giudadania No. 1.032.390.405, actuando en mi
calidad de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico que, de acuerdo con las
obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucion de cada una de las actividades
del contrato, tal y como se describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que el (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral
de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los soportes de liquidacion de

Por lo tanto, se solicita a Ia Secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista.

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un contrato de apoyo a la
supervision, de lo contrario no diligenciar

I .
FIRMA (\ JDS\

NOMBRE: EDGAR | EREZ CARVAJAL

CARGO: JEFE OFICINQS_E}ORA JURIDICA

SUPERVISOR DEL CONTRATO
o |
U
AP5-F12
VERSION: 4 Pégina 4 de 4

FECHA APROBACION: 01/06/2023

LAT - 0969



+

;

O A I|Il§il|lﬁ

CERTIFICACION

A et

B3 g B Y VLRERE

1200.120.75

LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCION AL
CIUDADANO

Que el sefior (a) MARIA D!i.MA GUAYANES RINCON, identificado (a) con cédula de
ciudadania No 47432715 adscrito (a) a la OFICINA ASESORIA JURIDICA nimero
de contrato 1161-2024 se encuentra a paz y salvo desde el 18 de mayo del 2024 al 17

)

de junio del 2024, se genera la siguiente certificacion que reporta la herramienta

QfDocument.

>

Fuenie: Hetramienta GFDocument { Anaxo pantalazo
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Nota: Se aclara que a la fecha no se evidencia PQRSD para ese periodo, se informa
que es responsabilidad d&ltqontratisia o funcionario el manejo del usuario.

La presente se expide a solicitud del interesado(a) a los dieciocho (18) dias del
mes de junio del 2024. ’ :

/ff »E 4;;. .
( J&g&{,&g@‘ Yrae Gh

Daysn Sanchez DAHIANA MELIZA HERRERA QUIJANG
Técnico contratade PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADD-04
APLFLL P

Focha (012024 ' TELEFURD COMMUTADOR (80 + B 8345073

WRrson % Namue ssqm conesponda’ (ependeccas Patacio Muricipat opodn 1, Sedes Edemay opoie B
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