~{NFORME DE ACTIVIDADES

é MURICIPIG B8 YOPAL

INFORME DE
ACTIVIDADES No.

No. DEL CONTRATO Y FECHA

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

FECHA INFORME 21-06-2024

1162 del 20 de Marzo de 2024

SEIS MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($ 6.300.000.00)

VALOR DEL CONTRATO
CONTRATANTE MUNICIPIO DE YOPAL R
CONTRATISTA MARIA ELIZABETH GONZALEZ BLANCO

No. DE IDENTIFICACION

474298888

TRES (3) MESES Y QUINCE (15) DIAS

PLAZO DE EJECUCIQN
SUPERVISOR |

EDGAR IVAN PAEREZ CARVAJAL

FECHA DE INICIO

20/03/2024

FECHA DE TERMINACION

04/07/2024

PERIODO DEL INFORME

20 DE MAYO DE 2024 A 19 DE JUNIO DE 2024

OBJETO DEL CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

PRESTAR ASISTENCIA EN EL PROCESO DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA INFORMACION GENERADA EN EL
ARCHIVO DE LA OFICINA JURIDICA DEL MUNICIPIO DE YOPAL

ACTIVIDAD No EJECUCION
’ EVIDENCIAS
- Syt ” .
1 realizar la Se realizd la ofganizacién y limpieza y re-foliacion de la | se puede verificar en cada
organizacion, documentacion recibida custodiada por la oficina asesora Juridica | uno de los expedientes
limpieza y descincuienta y nueve (59) contratos correspondientes a la vigencia relaglonad:_s en los
foliacién de tres | del afio 2018, realizando las hojas de control, equivalente a un | c4adrosa juntos
(3) metros avance de tres metros lineales para este tercer informe distribuidos
lineales de la siguiente manera.
mensuales de ;
documentacion ITEM CO:I;RA VIG:NCI ACTIVIDAD REALIZADA
recibiday
custodiada por la Se realizé hoja de control-rotulacién de las
oficina asesora 1 623 | 2018 | carpetas -refoliacion
Jgrrc':cj;sgt'o, 105 624 Se realizé hoja de control-rotulacién de las
metros lineales 2 2018 | carpetas -refoliacion
' 625 . | Se realiz6 hoja de control-rotulacién de las
3 2018 | carpetas -refoliacion
626 © | Serealizé hoja de control-rotulacién de las
4 2018 | carpetas -refoliacion
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INFORME DE ACTIVIDADES

Se realizd hoja de controi-rotulacion de las
5 627 | 2018 | carpetas -refoliacion
Se realiz6 hoja de control-rotulacién de las
6 628 | 2018 |carpetas -refoliacion
Se realiz6 hoja de control-rotulacién de las
7 640 | 2018 | carpetas -refoliacion
Se realizé hoja de control-rotulacién de las
8 641 | 2018 |carpetas -refoliacion
Se realizd hoja de control-rotulacién de las
9 642 | 2018 | carpetas -refoliacion
Se realiz6 hoja de control-rotulacién de las
10 643 | 2018 |carpetas -refoliacion !
Se realiz6 hoja de control-rotulacion de las
11 644 | 2018 |carpetas -refoliacion ' ‘
Se realizé hoja de control- rotulaaon de Ias
12 905 | 2018 | carpetas -refoliacion
Se realizé hoja de control-rotulacién de las
13 906 | 2018 |carpetas -refoliacion
Se realiz6 hoja de control-rotutacion de las
14 907 | 2018 |carpetas -refoliacion
Se realiz6 hoja de control-rotulacién de las
15 907 | 2018 | carpetas -refoliacion
Se realizd hoja de control-rotulacién de las
16 | 908 | 2018 |carpetas -refoliacion
! : Se realiz6 hoja de control-rotulacién de las
17 909 | 2018 |carpetas -refoliacion '
Se realiz6 hoja de control- rotulacnon de las
18 910 | 2018 | carpetas -refoliacion , ,_;
' Se realiz6 hoja de control—rotulaciér’;de las
19 911 | 2018 |carpetas -refoliacion
Se realizd hoja de control-rotulacién de las
20 912 | 2018 |carpetas -refoliacion
Se realiz6 hoja de control-rotulacidn de las
21 913 2018 | carpetas -refoliacion
Se realiz6 hoja de control-rotulacion de las
22 914 2018 | carpetas -refoliacion
Se realiz6 hoja de control-rotulacién de las
23 915 | 2018 | carpetas -refoliacion
Se realizd hoja de control-rotulacion de 'J"as
24 ;in 916 2018 | carpetas -refoliacion
Se realiz6 hoja de control-rotulacion de las
25 917 | 2018 |carpetas - refohaaon
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INFORME DE ACTIVIDADES

MUNIGIPIG DE YOPAL

Se realiz6 hoja de control-rotulacion de las

26 1002 | 2018 | carpetas -refoliacion
' Se realizé hoja de control-rotulacién de las

27 1003 | 2018 | carpetas -refoliacion
Se realizé hoja de control-rotulaciéon de las

28 1004 | 2018 |carpetas -refoliacion
Se realiz6 hoja de control-rotulacidn de las

29 1006 | 2018 |carpetas -refoliacion
Se realizé hoja de control-rotulacién de las

30 1007 | 2018 |carpetas -refoliacion
Se realiz6 hoja de control-rotulacion de las

31 1008 | 2018 | carpetas -refoliacion
Se realizd hoja de control-rotulacién de las

32 1010 | 2018 | carpetas -refoliacion
Se realizd hoja de control-rotulacién de las

33 | 1011 | 2018 |carpetas -refoliacion
Se realizé hoja de control-rotulacion de las

34 1053 | 2018 | carpetas -refoliacion
Se realizé hoja de control-rotulacion de las

36 1054 | 2018 |carpetas -refoliacion
Se realizd hoja de control-rotulacién de las

37 1055 | 2018 | carpetas -refoliacion
Se realizd hoja de control-rotulacién de las

38 1056 | 2018 |carpetas -refoliacion
Se realizd hoja de control-rotulacion de las

39 1057 | 2018 |carpetas -refoliacion
Se realizd hoja de control-rotulacion de las

40 1058 | 2018 |carpetas -refoliacion
Se realizd hoja de control-rotulacién de las

41 1059 | 2018 | carpetas -refoliacion
Se realiz6 hoja de control-rotulacién de las

42 1121 | 2018 |carpetas -refoliacion
Se realizd hoja de control-rotulacién de fas

43 1122 | 2018 |carpetas -refoliacion
Se realizé hoja de control-rotulacién de las

44 1123 | 2018 | carpetas -refoliacion
Se realiz6 hoja de control-rotulacion de las

45 1124 | 2018 |carpetas -refoliacion
Se realizd hoja de control-rotulacién de las

46 1125 | 2018 |carpetas -refoliacion
Se realizd hoja de control-rotulacion de las

47 1126 | 2018 |carpetas -refoliacion
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INFORME DE ACTIVIDADES

Se realizé hoja de control-rotulacién de las
48 1152 | 2018 | carpetas -refoliacion.

Se realiz6 hoja de control-rotulacién de las
49 1153 | 2018 | carpetas -refoliacion

Se realizd hoja de control-rotulacién de las
50 1154 | 2018 |carpetas -refoliacion

Se realizd hoja de control-rotulacién de las
51 1155 | 2018 | carpetas -refoliacion

Se realizd hoja de control-rotulacién de las
52 1156 | 2018 | carpetas -refoliacion

Se realiz6 hoja de control-rotulacién de las
53 1157 | 2018 |carpetas -refoliacion

Se realizé hoja de control-rotulacién de las
54 1191 | 2018 |carpetas -refoliacion

Se realiz6 hoja de control-rotulacién de las
55 1192 | 2018 | carpetas -refoliacion

Se realiz6 hoja de control-rotulacién de las
56 1193 | 2018 | carpetas -refoliacion

Se realiz6 hoja de control-rotulacién de las
57 1194 | 2018 |carpetas -refoliacion

Se realizo hoja de control—rdtulacién de las
58 1195 | 2018 | carpetas -refoliacion )

Se realizd hoja de control-rotulacion de:las
59 1196 | 2018 |carpetas -refoliacion
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Se realiza la organizacion de re foliacion para hacer las hoja
de control adjunto de los contratos ya mencionados
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INFORME DE ACTIVIDADES

MUNICIFIO DB YOPAL

Se colaboro haciendo aseo al archivo y se limpiaron cajas

Se limpiaron instantes del archivo de gestion juridica
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INFORME DE ACTIVIDADES
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Se limpiaron instantes

Se hace limpieza y hojas de control para adelantar vigencia
2018 pa hacer la transferencia documental
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INFORME DE ACTIVIDADES

i ‘mi

MUNICIPIO DE YOPAL

2. Realizar la
alimentacién de
los expedientes
contractuales y
judiciales de la
Oficina Asesora
Juridica.

Se realizd la alimentacion y foliacién de los nuevos expedientes
contractuales mencionados e! numeral anterior de la Oficina
Asesora Juridica a sus respectivas carpetas pertenecientes a la
vigencia 2018

Teniehdo como resultado para este segundo informe la Realizacion
de (13) hojas de 'gontrol de los Noventa y cuatro (94) expedientes
contractuales, con un total de 28.948 folios.

\

La actividad ejecutada se
puede verificar en el
formato AP4-F02.

3. Coadyuvar al
archivo de
gestién de La
oficina Asesora
Juridicaen la
revision y
recepcioén de los
traslados de las
diferentes
dependencias,
y/o transferencia
de
Documentacién
al Archivo
Central cuando
sea requerido.
Evidencia:
informe con las
comunicaciones
atendidas.

AVANCE PARA EL TRASFERENCIA DE LA VIGENCIA 2018

La actividad ejecutada se
puede verificar en el
formato AP4-F02.
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INFORME DE ACTIVIDADES

documental de la
oficina asesora
juridica.

4 apoyar la Se realizé y se entregé la informacién en forma fisica sacando los
elaboracion del respectivos datos para el informe del SIG a nuestra respectiva técnica.
Informe SIG del

proceso de

gestion

La actividad ejecutada se
puede verificar en el
formato AP4-F02.

. Tipo.de aporte«

Planllla

M ~a ue corresponde el

ACREDITACION PAGOS APORTES ALOS SiSTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

: aporte g
SALUD 4557183098 MAYO 162.500
PENSION 4557183098 MAYO 208.000
ARL 4557183098 MAYO 6.800

del objeto del contrato.

DECLARACION : Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas
en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré
responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

BLANCO

Nombre Contratista: MARIA ELIZABETH GONZALEZ

Identificacion: 47.429.888 DE YOPAL —CASANARE

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

verificados por el suscrito.

TEDGAR IVAN PAEREZ CARVAJAL identificado con la cédula de ciudadania No. [1.032.390.405], actuando
mi calidad de supervisor del Contrato descrito a! inicio del presente documento, certifico que, de acuerdo con las
obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucion de cada una de las actividades
del contrato, tal y como se describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que el (1a) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral
de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los soportes de liquidacion de
planilla y pago que se anexan para realizar el pago del acta parcial No.03 del contrato, los cuales han sido
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INFORME DE ACTIVIDADES

MUNICIPIO DE YOPAL

Por lo tanto, se solicita a la Secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista. \A

v

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un contrato de apoyo a la
supervision, de lo contrario no diligenciar

M-ﬂ

A FIRMA ‘

NOMBRE: EDG\AR l\q\N PAEREZ CAI‘VAJAL

CARGO: JEFE o% ASESORA JURIDICA

SUPERVISOR DEL CONTRATO ‘

AP5-F12
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CERTIFICACION

R

1200.120.75

LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCION AL
CIUDADANO

Que el sefior (a) MARIA ELIZABETH GONZALEZ BLANCO, identficado (a) con
cédula de ciudadania No 47429888 adscrito (a) a la OFICINA ASESORIA JURIDICA
nimero de contrato 1162-2024 se encuentra a paz y salvo desde el 20 de mayo del
2024 al 19 de junio del 2024, se genera la siguiente certificacion que reporta la
herramienta QfDocument.

Fuenie, Hetrarmenta QOFDocument / Anaxo pantalazo

st < fumr snweaes Lk e S veman | Tass P S
Faske Tsin Haiox Smcontisok Sk by E
ok PEERT AT P on B W sk e e cry 7 88 e v}

Nota: Se aclaré'que a la fecha no se evidencia PQRSD para ese periodo, se informa
que es responsabilidad del contratista o funcionario el manejo del usuario.

La presente se expide a solicitud del interesado(a) a los veinte (20) dias del mes

de junio del 2024,
Y 2 P
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