ESTUDIOS PREVIOS Y CONDICIONES Y/O ESPECIFICACIONES ESENCIALES
ADQUISICION DE BIENES, SERVICIOS Y OBRA
CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA.

A continuacién, presento el estudio de conveniencia y necesidad requerido conforme a lo dispuesto en el articulo |
- 25, numerales 7 y 12 de la ley 80/93, articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y Decreto 1082 de 2015, para adelantar .
un proceso de seleccion y la consecuente celebracién del contrato requerido.

1. ANALISIS SOBRE LA CONVENIENCIA DE REALIZAR LA CONTRATACION Y DESCRIPCION DE LA
. NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER ... _ __

El Departamento Administrativo de la Defensoria del Espacio Publico es una Entidad creada mediante el Acuerdo 18 |
de 1999, como un Departamento Administrativo de la Administracion Central de Bogota, con [a misién de -
- contribuir al mejoramiento de la calidad de vida en la ciudad, por medio de una eficaz defensa del espacio
publico, de una éptima administracién de su patrimonio inmobiliario y de la construccién de una nueva cultura del .
espacio publico que garantice su uso y disfrute comln y la participacién comunitaria.

Dentro de este contexto y conforme a lo establecido por el Decreto 478 de 2022, la Subdireccién de Gestion ;
Corporativa tiene dentro de sus funciones, entre otras: “6. Orientar, dirigir, y controlar las politicas y programas ﬁ
- de administracién de recursos fisicos, entre ellos los relacionados con seguros que amparan los bienes muebles del f
Departamento, la adquisicién, conservacién, mantenimiento y dotacion de la infraestructura fisica de la entidad; |
~ la prestacion oportuna de los servicios de vigilancia y seguridad, aseo y cafeteria, el mantenimiento locativo,
. servicios publicos, parque automotor, inventarios de bienes muebles, los elementos de consumo y demas que se
- requieran para el adecuado funcionamiento de la entidad, conforme con la norma vigente en la materia.”, por lo '
- anterior, es responsable de dirigir la prestacion de los servicios generales y de apoyo corporativo en lo relacionado |
con adecuaciones locativas, servicio de aseo, cafeteria, vigilancia del inmueble sede y mantenimiento,
. conservacién y reparacion de los bienes muebles, inmuebles y el equipo automotor de propiedad del
Departamento.

Con el fin de dar cumplimiento a las funciones de la Subdireccion, se hace necesario contratar el servicio de

- monitoreo por sistema de posicionamiento global (GPS) de los vehiculos propiedad del DADEP, que son los
- siguientes:

- 1. CAMIONETA, Chevrolet Tracker, Modelo 2018 - OLN 294.
2. CAMIONETA, Dodge Journey, Modelo 2015 - OJX 817.

- Actualmente los vehiculos del DADEP cuentan con un dispositivo instalado de localizacién satelital que facilita el .
' cuidado, control y proteccion de los mismos, sin embargo, para poder llevar a cabo el respectivo seguimiento al
comportamiento de los conductores, es necesario contar con el servicio de monitoreo por plataforma web, como
- sistema que permite el acceso a diferentes tipos de reportes sobre los vehiculos, reducir costos de mantenimiento
y riesgos de accidentes. Por lo anterior, se requiere contratar el servicio del monitoreo que permitira al DADEP

. establecer mecanismos para verificar y evidenciar el buen uso de sus vehiculos, de manera que se pueda prever
cualquier irregularidad en su uso,

~ Revisado en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, se encuentra que actualmente no existe acuerdo marco
. vigente para este tipo de servicio.

- La presente contratacién se encuentra prevista en el Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia 2024, linea

239, con cargo al rubro de funcionamiento 21202020080585250 - Servicios de proteccién (guardas de
. seguridad).
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2 DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SuUS ESPECIFICACIONES ESENCIALES Y LA  IDENTIFICACION

Renovacwn del servicio de monitoreo por Sistema de Posicionamiento Global (GPS) de los vehiculos de
propiedad del DADEP.

2.2, ALCANCE DEL OBJETO
N/A

2.3. ESPECIFICACIONES TECNICAS
N/A

‘CANTIDADES Y/O PRODUCTOS: i
M , ' ~ DESCRIPCION ~ [ CANTIDAD |
2.4 REQUISITOS DE FORMACION Y EXPERIENCIA

2.4.1 FORMACION EXIGIDA AL CONTRATISTA

N/A
2.4.2 EXPERIENCIA DEL CONTRATISTA

Si la clasificacion empresarial NO corresponde a Mipyme, el proponente debe acreditar experiencia con
hasta dos (2) certificaciones de contratos ejecutados, que tengan relacion directa con el objeto y/o
actividades a desarrollar en el presente contrato

2.4.3 EXPERIENCIA DEL CONTRATISTA DIRECTAMENTE RELACIONADA CON EL AREA DE SERVICIO A PRESTAR

h
1

2.5. PLAZO

12.00 mes(es).
2.6. PRESUPUESTO ESTIMADO

$1.429,913.00
2.7. FORMA DE PAGO:

El DADEP pagara al contratista el valor del contrato de la forma que seguidamente se sefiala:

Un UNICO PAGO correspondiente al 100% del valor del contrato, una vez la plataforma para la prestacion del |
servicio sea puesta en funcionamiento.

PARAGRAFO PRIMERO: Para el pago, el contratista debe radicar la factura y/o informe correspondiente, junto
con el recibo o certificaciéon del pago de aportes del Sistema Integral de Seguridad Social y Parafiscales de
acuerdo con los sefialado en al articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y modificado por el articulo 1 de la Ley 828 de
2003, Ley 1122 de 2007, Ley 1562 de 2012 y demas normas vigentes que regulan (a materia.

PARAGRAFO SEGUNDO: Para el pago el supervisor del contrato debe expedir un certificado de recibo a
satisfaccion del bien o servicio. Cuando se trate de pagos sucesivos o periddicos, para el altimo pago se debera
suscribir por- las partes la respectiva acta de liquidacion del contrato.

PARAGRAFO TERCERO: El pago se efectuara, por parte del DADEP, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes
a la correcta presentacion de la factura y/o informe previo el lleno de los requisitos establecidos para tal efecto. |
Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafan los documentos requeridos para el pago, |
los términos para éste sélo empezaran a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas o
desde que se haya aportado el ultimo de los documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos
seran de responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacioén de
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ninguna naturaleza.

2.8. SITIO DE EJECUCION / SITIO DE ENTREGA / SITIO DE PRESTACION DEL SERVICIO

BOGOTA D.C., DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO, sede principal Cra 30
# 25-90 Piso 15.

2.9. CLAUSULAS SANCIONATORIAS Y COSTOS A CARGO DEL CONTRATISTA: El proponente debera tener en cuenta
- que el contrato incluira clausula de multas, clausula penal pecuniaria, clausulas excepcionales (si hay lugar a
§ ellas). Igualmente debera asumir los costos de expedicion de la garantia (nica, asi como todos los impuestos, tasas |
~ y contribuciones del orden nacional y distrital que gravan los contratos estatales, si hay lugar a ellas.

2.10. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1.} Acatar la Constitucion Politica de Colombia, las leyes, las normas y procedimentales establecidas por el
Gobierno Nacional y Distrital y demas disposiciones pertinentes.

2.) Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud, pensiones y aportes
parafiscales cuando haya lugar, y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten conforme a lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en la Ley 828 de 2003, en la Ley de 1122 de 2007,
Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 del 5 marzo de 2003, Decreto 1072 de 2015 y demas normas que las
adicionen, complementen o modifiquen.

3.} Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha en que se le entregue la copia del contrato y las |
instrucciones para su legalizacion debera constituir las garantias pactadas en el contrato y realizar la:
publicacion si hay lugar a ella.

4.) Constituir y mantener vigente, durante la vigencia del contrato y sus maodificaciones en tiempo y/o valor, la
garantia unica de cumplimiento y demas garantias constituidas para el efecto, de igual manera se obliga a :
restablecer el valor de la garantia cuando éste se haya visto reducido por razén de las reclamaciones
efectuadas por la Entidad contratante, so pena de que el DADEP dé aplicacion a las sanciones previstas en la
Ley, sin perjuicio de la garantia, si a ello hubiere lugar,

5.) Comprometerse a entregar productos y/o servicios de buena calidad.

6.) Indicar el nimero de una cuenta corriente o ahorros en una entidad bancaria afiliada al S.A.P. sistema
automatico de pagos, en el cual se le consignaran los pagos estipulados en este contrato, por parte de Bogota
D.C. DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLI

7.} Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

8.) Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta el Departamento administrativo de
la Defensoria del Espacio Publico Bogota D.C., por conducto de los supervisores del contrato.

9.} Acatar y cumplir con los requisitos, directrices y actividades establecidas por la Entidad para el desarrollo
del Sistema Integrado de Gestién, - Subsistema de Gestién de Calidad - Decreto Distrital 387 de 2004,
Subsistema de Control Interno Ley 87 de 1993 y Decreto 943 de 2014 (Modelo Estandar de Contral Interno),
Subsistema de Gestion Ambiental - Resolucién 242 de 2014, Subsistema de Seguridad y Salud en el Trabajo -
Decreto 1072 de 2015, Subsistema de Seguridad de la Informacién - Decreto 1078 de 2015, Subsistema de
Gestion Documental y Archivo - Decreto 514 de 2006 y Subsistema de Responsabilidad Social - NTD
001:2011,

10.) El contratista, para el desarrollo del presente contrato, se compromete a apoyar el cumplimiento de la
Politica Ambiental de conformidad con los lineamientos establecidos en la Directiva No. 006 de 2012
expedida por la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C,

11.) Acatar las disposiciones establecidas en la Resolucién 349 del 2 de diciembre de 2011 , por la cual se adopta .
el Plan Institucional de Respuesta a Emergencias - PIRE en el Departamento Administrativo de la Defensoria
del Espacio Publico, asi como los procedimientos inherentes al Plan Institucional de Respuestas a
Emergencias - PIRE y al Plan de Emergencias de Bogota - PEB.

12.) Guardar total reserva de la informacién que por razén del servicio y desarrollo de sus actividades obtenga.
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Esta es de propiedad del Departamento Administrativo de la Defensoria del Espacio Publico de Bogota D.C., y
solo salvo expreso requerimiento de autoridad competente podra ser divulgada.

13.) Ejecutar idénea y oportunamente el objeto contratado con total autonomia técnica y administrativa.

14.) Responder por las actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion del contrato y de la ejecucién del
mismo.

15.) Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato. «

16.) Publicar en el SECOP ll, o en la plataforma o sistema que corresponda, los documentos para tramite de pago,.
previamente aprobados por el supervisor,

17.) El contratista debera remitir los documentos necesarios para corroborar la vinculacién de las mujeres
durante el periodo de ejecucion del contrato en los porcentajes indicados en el articulo 3 del Decreto
Distrital 332 de 2020, de acuerdo con el tipo de actividad econémica, y con plena observancia de la normas
laborales o contractuales, para lo cual serd valida la manifestacion bimensual bajo juramento del
Representante legal y del Revisor Fiscal del contratista, sin perjuicio de otros mecanismos de verificacion
que establezca la supervision o interventoria de cada contrato, la manifestacién inicial la debe allegar el
contratista al supervisor para la firma del acta de inicio.

18.) El contratista se compromete a prevenir el abuso, el acoso sexual y promover su denuncia y de las demas :
violencias basadas en género en el marco de la ejecucion del contrato, con el fin de dar cumplimiento al
articulo 5 del Decreto Distrital 332 de 2020, asi mismo se compromete al no uso de tratos sexista del
lenguaje escrito, visual y audiovisual.

19.) Suscribir el acta de inicio y demas documentos necesarios para la ejecucion del contrato.
20.) Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato y que surjan en desarrollo del objeto contractual.

2.11. OBLIGACIONES ESPECIALES DEL CONTRATISTA

1.) El contratista debera contar con las herramientas y equipos necesarias para el cumplimiento del objeto
contractual.

2.) Mantener durante el plazo de ejecucion del contrato, los valores contenidos en su oferta.

3.) Brindar orientacion ante cualquier requerimiento técnico que solicite la supervision, en la utilizacion y/o

manejo del sistema de monitoreo, que permita una mayor optimizacion del mismo durante la ejecucion del
contrato.

4.) Cumplir todas las disposiciones legales referentes a la operacion de los dispositivos especialmente el Decreto
723 del 10 de abril de 2014 Art. 12, la Resolucién 02086 del 30 de mayo de 2014 “por la cual se fijan las
condiciones técnicas del equipo, instalacion, identificacion, funcionamiento y monitoreo del Sistema de
Posicionamiento Global. ,

5.) Realizar las instalaciones pertinentes para el correcto funcionamiento del servicio a contratar, de manera .
oportuna.

6.) El contratista debe garantizar el soporte y mantenimiento de la plataforma durante siete (07) dias a la
semana 24 horas del dia, los 365 dias del afio, durante la ejecucion del contrato, contando con el personal
especializado idéneo para el soporte respectivo,

. 7.) Informar oportunamente al supervisor del contrato sobre las dificultades que se presenten en la ejecucion
| del mismo.

8.) Garantizar {a prestacion del servicio durante todo el plazo pactado.,

9.) Los elementos entregados por el contratista deberan cumplir con los criterios ambientales estipulados por la -
entidad en la clausula 15 de la Invitacién Publica.

2.12. OBLIGACIONES DEL DADEP

1.) Pagar el valor total del contrato, de conformidad con la forma de pago estipulada en el mismo.
. 2.) Entregar al contratista la informacion que éste requiera para el cabal cumplimiento del objeto del contrato.
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3.) Designar un supervisor para la vigilancia y control de la ejecucion del Contrato, con el fin de velar por el
cumplimiento de las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él forman parte.
4.) Suscribir el acta de inicio y demas documentos necesarios para la ejecucién del contrato.

5.) Convocar a las reuniones a que haya lugar para el desarrollo de las actividades inherentes al objeto del
Contrato.

6.) Exigir la calidad del servicio objeto del contrato.
7.) Verificar el cumplimiento de las obligaciones contenidas en el Decreto 332 de 2020.
8.) Las demas que se requieran para el cumplimiento del objeto pactado y de los fines del contrato.

2.13. OBLIGACIONES ESPECIALES DEL SUPERVISOR

El supervisor ademas de las funciones establecidas en el Manual de Interventoria tendra las siguientes;

1.)  Aplicar el manual de supervisién establecido por el Departamento Administrativo de la Defensoria del Espacio
Publico - DADEP en el cumplimiento del objeto y obligaciones contractuales.

2.) Velar por el cabal cumplimiento del objeto y obligaciones del contrato, ,

3.) Proyectar el acta de inicio del contrato, el acta de tiquidacion del contrato, si éste asi lo requiere y todas las
demas actas contempladas en el manual de supervisién y necesarias en la ejecucion, '

4.) Realizar induccion al contratista dentro de los quince (15) dias siguientes a la suscripcion del acta de inicio,
diligenciando el formato que se encuentra en el Sistema Integrado de Gestién - SIG, y archivo el soporte en el
expediente fisico del respectivo contrato.

5.) Dar el visto bueno a los informes que sobre la ejecucion del mismo presente el contratista.

6.) Certificar para efecto de los pagos respectivos, la ejecucion del contrato dentro de las condiciones exigidas :
en el mismo,

7.) Aprobar en el médulo de Ejecucién del contrato (Plan de pagos) en SECOP, los informes presentados por el
contratista, dentro de los 3 dias siguientes a la aprobacién del pago.

8.) Cargar el documento equivalente a la "orden de pago” remitido por la Subdireccién de Gestién corporativa-
area de presupuesto al médulo de Ejecucién del contrato (Plan de pagos) en SECOP, y marcarlo como

PAGADO.
9.) Verificar el pago a los sistemas de seguridad social integral y parafiscales si a ello hubiera lugar.

10.) Adelantar los tramites correspondientes para la aplicacion de las multas y efectuar su cuantificacion en caso

de que haya lugar a ellas,
11.) Vigilar que se mantengan vigentes todas las poélizas que amparen el contrato.
12.) Verificar el cumplimiento de las obligaciones contenidas en el Decreto 332 de 2020, cuando apliquen.
13.) Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato y que sean inherentes al mismo.

3. FUNDAMENTOS QUE SOPORTAN LA CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA.

;

2011 y por lo reglamentado en el Decreto 1082 de 2015.

| Efectuado el analisis de que trata las Condiciones Generales del presente procedimiento, se determiné que
corresponde a Contratacion de Minima Cuantia, de que trata los dispuesto por el articulo 94 de la Ley 1474 de

4.EL ANALISIS QUE SUSTENTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO DERIVADO DEL ESTUDIO DE MERCADO

' El presupuesto oficial disponible, para la ejecucién del objeto del presente proceso de selecciéon sera de UN
' MILLON CUATROCIENTOS VEINTINUEVE MIL NOVECIENTOS TRECE PESOS ($ 1.429.913) M/CTE, incluido el Impuesto

- al Valor Agregado (IVA) y demas costos directos e indirectos como impuestos, tasas y contribuciones, de caracter ;

- Nacional y/o Distrital legales vigentes, asi como todos los costos que demande la ejecucion del contrato y aquellos

' que surjan con motivo del mismo. Lo anterior, de acuerdo a los célculos previstos en el analisis del sector y estudio

de mercado anexo al presente proceso. El presente compromiso se encuentra respaldado con el certificado de
- disponibilidad presupuestal N° 385 del 11 de marzo de 2024.

5.ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE MECANISMOS DE COBERTURA DEL RIESGO QUE GARANTIZANEL
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES QUE SURJAN DEL CONTRATO Y DE SU LIQUIDACION -

._En los procesos de contratacién los contratistas para garantizar el cumplimiento de las obligaciones contractuales
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podran otorgar,comomecamsmos de cobertura del rlesgo, las garanmti'vas de que trata el Articulo 2.2.1.2.3.1.2 del |
- Decreto 1082 de 2015, siempre que amparen los perjuicios que se deriven del incumplimiento del contrato.

. Los riesgos que debe cubrir, el monto y la vigencia de los mecanismos de cobertura se determinan teniendo en
. cuenta el objeto, la naturaleza y las caracteristicas del contrato a celebrar, asi:

3 Modalidad : ... Porcentaje . : .. Vigencia de amparos
T;CUMPLIMIENTO 20% de! valor total del IEI plazo de ejecucion del contrato mas 04
S ... .gontrato meses

- CALIDAD SERVICIO - 15% del valor total del El termino de ejecucion del contrato mas 04
. contrato  meses |

. Las clases de garantias, los riegos a amparar derivados del incumplimiento del contrato, el cubrimiento de otros
riesgos y la suficiencia de la garantia estan consagradas en el Decreto 1082 de 2015.

| Con la presentacion de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato tendiente a cumplir con los
| propésitos establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos del Departamento

- Administrativo de la Defensoria del Espacio Publico, por consiguiente, se solicita adelantar el proceso contractual
- respectivo.
]

- Supervisor.

' Nombre:GLORIA MARINA GONZALEZ RODRIGUEZ
. Cargo: Profesional Universitario

i
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