
Soledad, 19 de Junio de 2024 

Doctora 
CAROLINA CORREA GALLARDO 
Gerente 

Referencia: Solicitud de requerimiento de personal 

Cordial saludo, 

Teniendo en cuenta las diferentes actividades realizadas por la oficina 
administrativa y financiera del EDUMAS, me permito solicitar la gestión para la 
contratación de un contador publico para apoyar en las siguientes actividades:  

1) Apoyar en la contestación de las peticiones que se generen en la oficina 
administrativa y financiera.
2) Apoyar en el seguimiento del ingreso de los funcionarios de planta.  
3) Apoyar en la asistencia de todas las reuniones que convoque la gerencia 
y/o supervisor del contrato. 

Por tal motivo y al constatar que en la planta de personal no existe personal 
suficiente para desarrollar dicha tarea, se hace necesario contratar un profesional 
que desarrolle las actividades antes descritas. 

Cordialmente, 

ANDREA C. SANDOVAL UTRIA 
JEFE ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 


