
De: Diana Patricia Giraldo Gomez
A: Gloria Ines Aguirre Giraldo; Angela Maria Arenas Avendaño; Jorge Eduardo Atehortua Lopez; Luz Stella

Bermudez Parra; Diana Rocio Bermúdez Zapata; Francy Yaneth Brito Osorio; Elsy Liliana Carmona Henao; Sandra
Lorena Castano Rincon; Jorge William Daza Arango; Jaime Alberto Franco Osorio; Diego Fernando Garces Gil;
Carlos Andrés García Arias; German Andres Gomez Blandon; Juan Felipe González Molina; Claudia Lorena Klinger
Villa; Carolina Marquez Marulanda; Yasmin Meneses Perez; Luz Adriana Ocampo Henao; Ceneida Ospina Trujillo;
Jose Ignacio Quintero Sierra; Sandra Esperanza Valencia Diaz; juanch974@hotmail.com; Yulieth Mendieta
Tabares; Edith Johana Castaño Mejia; Paola Juliana Tellez Valencia; Sandra Milena Nieto Escobar; Yadira
Cartagena Mejía; William Garcia Pineda; Liliana Patricia Cardona Meza; Jose Hoover Carmona Herrera; William
Martinez Sanchez; Pedro Alejandro Zuluaga Valencia; Maria Angelica Quintero Castro; Erika Marcela Alzate
Rendon; Maria Del Pilar Escobar Alvarado; Luis Alexander Gomez Arbelaez; Lina Danery Gonzalez Herrera;
Claudia Patricia Sanchez Marin; Diana Henao Lince; Valentina Sepulveda Valencia

Asunto: Comité estructurador Centro de Comercio y Servicios
Fecha: lunes, 11 de marzo de 2024 3:51:33 p. m.

Buenos días para todos, espero se encuentren muy bien,
 
Dando aplicación a los establecido en el numeral 1.3.2 del Manual de contratación de la
entidad en relación con los COMITÉS ESTRUCTURADORES de los procesos
contractuales, me permito realizar la designación de dicho comité para la vigencia 2024
del SENA REGIONAL CALDAS- Centro de Comercio Servicios.
 
El comité estructurador conforme a lo definido en el manual de contratación “Son las
personas encargadas de configurar y construir los estudios previos, estudios de
mercado y matriz de riesgos, además de acompañar el proceso precontractual hasta el
momento en que se aprueben las garantías y se registre presupuestalmente el
contrato”. Adicionalmente tiene la función de elaboración y proyección de los
documentos de la etapa preparatoria de los procesos contractuales. En él participarán:
 
- El área solicitante la cual deberá estructurar y suscribir los estudios previos, análisis
del sector y análisis de riesgo conjunto con sus anexos.
- El área jurídica, acompañara la estructuración y la consolidación de la etapa
precontractual en la plataforma SECOP II.
- El área financiera apoyara en la construcción de los indicadores financieros y
viabilidad económica, cuando haya lugar.
 
También es función de este comité la estructuración de las respuestas a las
observaciones que se realicen en el marco del proceso de selección y solamente
responderán las observaciones que sean allegadas hasta la presentación de las ofertas.
Dado que en las Regionales corresponde a la Coordinación del Grupo Mixto de Apoyo
Administrativo designar el comité estructurador al que hace referencia el numeral
mencionado, se procede a realizar la designación a las siguientes dependencias y/o
personas para la vigencia 2024 del Centro de Comercio y Servicios.
 

PROCESOS INTEGRADO POR
COMPRA
MATERIALES DE

Aspectos técnicos: Instructores de las diferentes especialidades:
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FORMACIÓN DE
DIFERENTES
ESPECIALIDADES
DE FORMACIÓN
REGULAR,
ARTICULACIÓN,
DESPLAZADOS,
PRODUCCIÓN DE
CENTRO Y FIC.

Coordinadores académicas:

Lina Danery Gonzalez Herrera lgonzalezh@sena.edu.co
Claudia Patricia Sanchez Marin cpsanchez@sena.edu.co
 

Cédula Nombre Cargo Correo Especialidad

30405902
Aguirre Giraldo

Gloria Ines
Instructor

G18 gaguirreg@sena.edu.co

APOYO
TERAPÉUTICO Y
REHABILITACIÓN

30333403

Arenas
Avendaño

Angela Maria
Instructor

G19 amarenasa@sena.edu.co TALENTO HUMANO

75075067
Atehortua Lopez
Jorge Eduardo

Instructor
G20 jatehortual@sena.edu.co TURISMO

30284221
Bermudez Parra

Luz Estela
Instructor

G20 lbermudezp@sena.edu.co

INTERACCIÓN
CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMÁS,
CON LA
NATURALEZA Y
CON LA
TRASCENDENCIA

30305563

Bermudez
Zapata Diana

Rocio
Instructor

G19 dbermudez@sena.edu.co
GESTIÓN
DOCUMENTAL

1111192763
Brito Osorio

Francy Yaneth
Instructor

G17 fybrito@sena.edu.co CONTABILIDAD

43382061
Carmona Henao

Elsy Liliana
Instructor

G15 ecarmona@sena.edu.co
SERVICIOS
FARMACÉUTICOS

30236815
Castaño Rincon
Sandra Lorena

Instructor
G13  slcastano@sena.edu.co BELLEZA

10244049
Daza Arango
Jorge William

Instructor
G20 jwdaza@sena.edu.co CONTABILIDAD

75083490
Franco Osorio
Jaime Alberto

Instructor
G18 jfrancoo@sena.edu.co COCINA

79564061
Garces Gil Diego

Fernando
Instructor

G20 dfgarces@sena.edu.co TURISMO

16071972
García Arias

Carlos Andrés
Instructor

G13 cgarciaa@sena.edu.co SOFTWARE

16075045
Gomez Blandon
German Andres

Instructor
G19 gagomezb@sena.edu.co

GESTIÓN DE
MERCADOS

75092397
González Molina

Juan Felipe
Instructor

G14 jfgonzalezm@sena.edu.co
GESTIÓN
ADMINISTRATIVA

30337199
Klinger Villa

Claudia Lorena
Instructor

G20 cklinger@sena.edu.co

SEGURIDAD Y
SALUD EN EL
TRABAJO

30397333

Marquez
Marulanda
Carolina

Instructor
G18 cmarquezm@sena.edu.co TALENTO HUMANO

63459303
Meneses Perez

Yasmin
Instructor

G12 ymenesesp@sena.edu.co SOFTWARE

30398422
Ocampo Henao

Luz Adriana
Instructor

G20 laocampoh@sena.edu.co

PROCESAMIENTO
DE ALIMENTOS -
FRUTAS Y
VERDURAS

30327209
Ospina Trujillo

Ceneida
Instructor

G09 cospinat@sena.edu.co BELLEZA

75086008
Quintero Sierra

Jose Ignacio
Instructor

G20 jquindio@sena.edu.co COCINA

30388572

Valencia Diaz
Sandra

Esperanza
Instructor

G18 sevalencia@sena.edu.co
GESTIÓN
DOCUMENTAL
INTERACCIÓN
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9846157

Velásquez
Ramirez Juan

Pablo
Instructor

G14  juanch974@hotmail.com

CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMÁS,
CON LA
NATURALEZA Y
CON LA
TRASCENDENCIA

Yulieth Mendieta Tabares - Almacén – ymendietat@sena.edu.co, verificación de inexistencias
almacén y clasificación de bienes (devolutivos y consumo).
Edith Johana Castaño Mejía, ejcastano@sena.edu.co Contratista, apoyo profesional profesional,
escuela gastronómica. 
Estructuración aspectos jurídicos de todos los procesos de adquisición de bienes y servicios
diferentes a los personales y procesos que superan la mínima cuantía Valentina Sepulveda Valencia
– Abogada -  vsepulveda@sena.edu.co

Por el área de Contratación del Centro: 

Paola Juliana Tellez Valencia – Contratista Profesional Contratación – pjtellez@sena.edu.co
Sandra Milena Nieto Escobar – Apoyo a contratacion – smnietoe@sena.edu.co
Yadira Cartagena - Contratista Profesional de SST asignado al Centro – Apoyo en todos los procesos
(Aspectos SST) –ycartagena@sena.edu.co
Diana Henao Lince  - Contratista Profesional del área ambiental asignado al Centro – Apoyo en todos
los procesos (Aspectos ambientales) - dhenaol@sena.edu.co.
Valentina Sepulveda Valencia – Abogada - vsepulveda@sena.edu.co
William Garcia Pineda, Técnico Grado 02 – wigarciap@sena.edu.co – Apoyo Contratacion.

MANTENIMIENTO
DE BIENES
MUEBLES,
ENSERES,
MAQUINARIA,
EQUIPO,
TRANSPORTE Y
SOFTWARE

ASPECTOS TÉCNICOS: Recursos para el mantenimiento de parque automotor, mantenimiento
maquinaria y equipo, mantenimiento muebles y enseres.

Liliana Patricia Cardona Meza, Profesional grado 01 - infraestructura y
logística lpcardonam@sena.edu.co

Jose Hoover Carmona Herrera, conductor centro de Comercio y Servicios, jhcarmona@sena.edu.co.
William Martinez Sanchez, Oficial Mantto Gral.G10, wmartinezs@sena.edu.co.
Yulieth Mendieta Tabares - Almacén – ymendietat@sena.edu.co, verificación de inexistencias
almacén y clasificación de bienes (devolutivos y consumo).
Estructuración aspectos jurídicos de todos los procesos de adquisición de bienes y servicios
diferentes a los personales y procesos que superan la mínima cuantía Valentina Sepulveda Valencia
– Abogada -  vsepulveda@sena.edu.co

Por el área de Contratación del Centro: 

Paola Juliana Tellez Valencia – Contratista Profesional Contratación – pjtellez@sena.edu.co
Sandra Milena Nieto Escobar – Apoyo a contratacion – smnietoe@sena.edu.co
Yadira Cartagena - Contratista Profesional de SST asignado al Centro – Apoyo en todos los procesos
(Aspectos SST) –ycartagena@sena.edu.co
Diana Henao Lince - Contratista Profesional del área ambiental asignado al Centro – Apoyo en todos
los procesos (Aspectos ambientales) - dhenaol@sena.edu.co.
Valentina Sepulveda Valencia – Abogada - vsepulveda@sena.edu.co
William Garcia Pineda, Técnico Grado 02 – wigarciap@sena.edu.co – Apoyo Contratacion

GASTOS
BIENESTAR
ALUMNOS

ASPECTOS TÉCNICOS: Recursos para la ejecución de las actividades del PNIBA al interior del
centro de formación por toda la vigencia 2024

Pedro Alejandro Zuluaga Valencia, Profesional área de bienestar al
aprendiz-. pazuluagav@sena.edu.co

Maria Angelica Quintero Castro, contratista comunicadora centro de Comercio y Servicios
- maquintero@sena.edu.co.

Erika Marcela Alzate Rendon ealzate@sena.edu.co, Profesional Centro de Comercio y Servicios

Yulieth Mendieta Tabares - Almacén – ymendietat@sena.edu.co, verificación de inexistencias
almacén y clasificación de bienes (devolutivos y consumo).
Estructuración aspectos jurídicos de todos los procesos de adquisición de bienes y servicios
diferentes a los personales y procesos que superan la mínima cuantía Valentina Sepulveda Valencia
– Abogada -  vsepulveda@sena.edu.co
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-             POR EL ÁREA DE CONTRATACIÓN DEL CENTRO:
Paola Juliana Tellez Valencia – Contratista Profesional Contratación – pjtellez@sena.edu.co
Sandra Milena Nieto Escobar – Apoyo a contratacion – smnietoe@sena.edu.co
Yadira Cartagena - Contratista Profesional de SST asignado al Centro – Apoyo en todos los procesos
(Aspectos SST) –ycartagena@sena.edu.co
Diana Henao Lince - Contratista Profesional del área ambiental asignado al Centro – Apoyo en todos
los procesos (Aspectos ambientales) - dhenaol@sena.edu.co.
Valentina Sepulveda Valencia – Abogada - vsepulveda@sena.edu.co
William Garcia Pineda, Técnico Grado 02 – wigarciap@sena.edu.co – Apoyo Contratacion

VACUNACIÓN
APRENDICES

Aspectos técnicos: Vacunación aprendices priorizados, según circular 3-2024-000023 del 30/01/2024
Gloria Ines Aguirre Giraldo gaguirreg@sena.edu.co, Instructora grado 18 área de salud, centro de
Comercio y Servicios.
Maria Del Pilar Escobar Alvarado, mpescobar@sena.edu.co, instructora contratista, área de salud.
 Estructuración aspectos jurídicos de todos los procesos de adquisición de bienes y servicios
diferentes a los personales y procesos que superan la mínima cuantía Valentina Sepulveda Valencia
– Abogada - vsepulveda@sena.edu.co

Por el área de Contratación del Centro: 

Paola Juliana Tellez Valencia – Contratista Profesional Contratación – pjtellez@sena.edu.co
Sandra Milena Nieto Escobar – Apoyo a contratacion – smnietoe@sena.edu.co
Yadira Cartagena - Contratista Profesional de SST asignado al Centro – Apoyo en todos los procesos
(Aspectos SST) –ycartagena@sena.edu.co
Diana Henao Lince - Contratista Profesional del área ambiental asignado al Centro – Apoyo en todos
los procesos (Aspectos ambientales) - dhenaol@sena.edu.co.
Valentina Sepulveda Valencia – Abogada - vsepulveda@sena.edu.co
William Garcia Pineda, Técnico Grado 02 – wigarciap@sena.edu.co – Apoyo Contratacion.

COMPRA
ELEMENTOS DE
PROTECCIÓN
PERSONAL
APRENDICES

Aspectos técnicos: Recursos para la compra de EPPS para los aprendices.

 Pedro Alejandro Zuluaga Valencia, Profesional área de bienestar al aprendiz-.
pazuluagav@sena.edu.co
Maria Angelica Quintero Castro, contratista comunicadora centro de Comercio y Servicios
- maquintero@sena.edu.co.
Yadira Cartagena - Contratista Profesional de SST asignado al Centro – Apoyo en todos los procesos
(Aspectos SST) –ycartagena@sena.edu.co
Yulieth Mendieta Tabares - Almacén – ymendietat@sena.edu.co, verificación de inexistencias
almacén y clasificación de bienes (devolutivos y consumo).
Estructuración aspectos jurídicos de todos los procesos de adquisición de bienes y servicios
diferentes a los personales y procesos que superan la mínima cuantía Valentina Sepulveda Valencia
– Abogada - vsepulveda@sena.edu.co

Por el área de Contratación del Centro: 

Paola Juliana Tellez Valencia – Contratista Profesional Contratación – pjtellez@sena.edu.co
Sandra Milena Nieto Escobar – Apoyo a contratacion – smnietoe@sena.edu.co
Yadira Cartagena - Contratista Profesional de SST asignado al Centro – Apoyo en todos los procesos
(Aspectos SST) –ycartagena@sena.edu.co
Diana Henao Lince - Contratista Profesional del área ambiental asignado al Centro – Apoyo en todos
los procesos (Aspectos ambientales) - dhenaol@sena.edu.co.
Valentina Sepulveda Valencia – Abogada - vsepulveda@sena.edu.co
William Garcia Pineda, Técnico Grado 02 – wigarciap@sena.edu.co – Apoyo Contratacion.

COMPRA DE
ELEMENTOS DE
PROTECCIÓN
FUNCIONARIOS

Aspecto técnicos: Recursos para adquisición de elementos de Protección Personal (Funcionarios y
Trabajadores Oficiales) y Dotación de Brigada

Yadira Cartagena - Contratista Profesional de SST asignado al Centro – Apoyo en todos los procesos
(Aspectos SST) –ycartagena@sena.edu.co

William Martinez Sanchez, Oficial Mantto Gral.G10, wmartinezs@sena.edu.co.

Yulieth Mendieta Tabares - Almacén – ymendietat@sena.edu.co, verificación de inexistencias
almacén y clasificación de bienes (devolutivos y consumo).

Estructuración aspectos jurídicos de todos los procesos de adquisición de bienes y servicios
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diferentes a los personales y procesos que superan la mínima cuantía Valentina Sepulveda Valencia
– Abogada - vsepulveda@sena.edu.co

Por el área de Contratación del Centro: 

Paola Juliana Tellez Valencia – Contratista Profesional Contratación – pjtellez@sena.edu.co
Sandra Milena Nieto Escobar – Apoyo a contratacion – smnietoe@sena.edu.co
Yadira Cartagena - Contratista Profesional de SST asignado al Centro – Apoyo en todos los procesos
(Aspectos SST) –ycartagena@sena.edu.co
Diana Henao Lince - Contratista Profesional del área ambiental asignado al Centro – Apoyo en todos
los procesos (Aspectos ambientales) - dhenaosena.edu.co.
Valentina Sepulveda Valencia – Abogada - vsepulveda@sena.edu.co
William Garcia Pineda, Técnico Grado 02 – wigarciap@sena.edu.co – Apoyo Contratacion.

MANTENIMIENTO
DE BIENES
INMUEBLES:
MANTENIMIENTO
TRAMPA DE
GRASAS

Aspecto técnicos: Contratar el mantenimiento de trampas de grasa y cajillas de inspección
Yadira Cartagena - Contratista Profesional de SST asignado al Centro – Apoyo en todos los procesos
(Aspectos SST) –ycartagena@sena.edu.co
Diana Henao Lince – Profesional del área Ambiental CPIC – dhenaol@sena.edu.co
 William Martinez Sanchez, Oficial Mantto Gral.G10, wmartinezs@sena.edu.co.
Liliana Patricia Cardona Meza, Profesional grado 01 - infraestructura y
logística lpcardonam@sena.edu.co.
Edith Johana Castaño Mejia - ejcastano@sena.edu.co – Profesional Gastronomía, Escuela
Gastronómica.
Estructuración aspectos jurídicos de todos los procesos de adquisición de bienes y servicios
diferentes a los personales y procesos que superan la mínima cuantía Valentina Sepulveda Valencia
– Abogada - vsepulveda@sena.edu.co

Por el área de Contratación del Centro: 

Paola Juliana Tellez Valencia – Contratista Profesional Contratación – pjtellez@sena.edu.co
Sandra Milena Nieto Escobar – Apoyo a contratacion – smnietoe@sena.edu.co
Diana Henao Lince - Contratista Profesional del área ambiental asignado al Centro – Apoyo en todos
los procesos (Aspectos ambientales) - dhenaol@sena.edu.co.
Valentina Sepulveda Valencia – Abogada - vsepulveda@sena.edu.co
William Garcia Pineda, Técnico Grado 02 – wigarciap@sena.edu.co – Apoyo Contratacion.

MANTENIMIENTO DE
BIENES INMUEBLES

Aspectos técnicos: Contratar la recarga de extintores - Contratar la cinta antideslizante - Contratar el
suministro e instalación lampara de emergencia led - Contratar la compra de extintores.

Yadira Cartagena - Contratista Profesional de SST asignado al Centro – Apoyo en todos los procesos
(Aspectos SST) –ycartagena@sena.edu.co
Diana Henao Lince – Profesional del área Ambiental CPIC – dhenaol@sena.edu.co
William Martinez Sanchez, Oficial Mantto Gral.G10, wmartinezs@sena.edu.co.
Liliana Patricia Cardona Meza, Profesional grado 01 - infraestructura y logística
lpcardonam@sena.edu.co 

Yulieth Mendieta Tabares - Almacén – ymendietat@sena.edu.co, verificación de inexistencias
almacén y clasificación de bienes (devolutivos y consumo).
Estructuración aspectos jurídicos de todos los procesos de adquisición de bienes y servicios
diferentes a los personales y procesos que superan la mínima cuantía Valentina Sepulveda Valencia
– Abogada - vsepulveda@sena.edu.co

Por el área de Contratación del Centro: 

Paola Juliana Tellez Valencia – Contratista Profesional Contratación – pjtellez@sena.edu.co
Sandra Milena Nieto Escobar – Apoyo a contratacion – smnietoe@sena.edu.co
Diana Henao Lince - Contratista Profesional del área ambiental asignado al Centro – Apoyo en todos
los procesos (Aspectos ambientales) - dhenaol@sena.edu.co.
Valentina Sepulveda Valencia – Abogada - vsepulveda@sena.edu.co

William Garcia Pineda, Técnico Grado 02 – wigarciap@sena.edu.co – Apoyo Contratacion.

MANTENIMIENTO
DE BIENES
INMUEBLES

Técnico: Contratar el mantenimiento por deterioro de la infraestructura y cubiertas interior y exterior,
por humedades , deterioro y desgaste.

Luis Alexander Gómez -  Arquitecto - lgomezar@sena.edu.co
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(FORTALECIMIENTO
DE LA
INFRAESTRUCTURA
FÍSICA DEL SENA A
NIVEL NACIONAL)

Liliana Patricia Cardona Meza, Profesional grado 01 - infraestructura y logística
lpcardonam@sena.edu.co
William Martinez Sanchez, Oficial Mantto Gral.G10, wmartinezs@sena.edu.co.
Estructuración aspectos jurídicos de todos los procesos de adquisición de bienes y servicios
diferentes a los personales y procesos que superan la mínima cuantía Valentina Sepulveda Valencia
– Abogada -  vsepulveda@sena.edu.co

Por el área de Contratación del Centro:  

Paola Juliana Tellez Valencia – Contratista Profesional Contratación – pjtellez@sena.edu.co
Sandra Milena Nieto Escobar – Apoyo a contratacion – smnietoe@sena.edu.co
Diana Henao Lince - Contratista Profesional del área ambiental asignado al Centro – Apoyo en todos
los procesos (Aspectos ambientales) - dhenaol@sena.edu.co.
Valentina Sepulveda Valencia – Abogada - vsepulveda@sena.edu.co
William Garcia Pineda, Técnico Grado 02 – wigarciap@sena.edu.co – Apoyo Contratacion.

SUMINISTRO
ELEMENTOS DE
FERREETERÍA

Técnico: Contratar el suministro de materiales de ferretería

William Martinez Sanchez, Oficial Mantto Gral.G10, wmartinezs@sena.edu.co.

Yulieth Mendieta Tabares - Almacén – ymendietat@sena.edu.co, verificación de inexistencias
almacén y clasificación de bienes (devolutivos y consumo).

Estructuración aspectos jurídicos de todos los procesos de adquisición de bienes y servicios
diferentes a los personales y procesos que superan la mínima cuantía Valentina Sepulveda Valencia
– Abogada -  vsepulveda@sena.edu.co

Por el área de Contratación del Centro: 

Paola Juliana Tellez Valencia – Contratista Profesional Contratación – pjtellez@sena.edu.co
Sandra Milena Nieto Escobar – Apoyo a contratacion – smnietoe@sena.edu.co
Diana Henao Lince - Contratista Profesional del área ambiental asignado al Centro – Apoyo en todos
los procesos (Aspectos ambientales) - dhenaol@sena.edu.co
Valentina Sepulveda Valencia – Abogada -  vsepulveda@sena.edu.co

William Garcia Pineda, Técnico Grado 02 – wigarciap@sena.edu.co – Apoyo Contratacion...
PAPELERÍA Y
ÚTILES DE
ESCRITORIO

Técnico: Asignación de recursos para tóner, tintas y/o cintas de impresión y otros elementos de
oficina.

 

 
NOTA: SE ENTENDERÁ COMO COMITÉ ESTRUCTURADOR QUIENES FIRMEN EL
ACTA DE NECESIDAES DE CONTRATACÓN ENVIADO POR EL ÁREA SOLICITANTE
Y QUIENES FIRMEN LOS ESTUDIOS PREVIOS.
 
Cordialmente.
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Diana Patricia Giraldo Gomez
Centro Para La Formación Cafetera - Profesional
G03
dpgiraldog@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:62140
Kilómetro 10 Vía Al Magdalena
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