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ACTA No. 1

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: COMITE CONTRATACION N. 1 - 2024

CIUDAD Y FECHA: Manizales, abril de 2024 HORA INICIO: 10:00 a.m. HORA FIN: 11:00
a.m.
LUGAR Y/O ENLACE: Oficina Subdireccion CENTRO: Centro de Comercio y Servicios

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

e Verificacion de Quorum
e  Conformacion del comité de Contratacion
e  Proposiciones y varios

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Revisar informacion y elaboracion de cronograma para el proceso de compra de
mobiliario.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Verificacién de Quorum:
Asisten a la reunion:

2. Conformacién del comité estructurador, el cual queda de la siguiente manera:

PROCESOS INTEGRADO POR
COMPRA Aspectos técnicos: Instructores de las diferentes especialidades:
MATERIALES DE
FORMACION DE , e
DIFERENTES Coordinadoras académicas:
ESPECIALIDADES | .
DE FORMACION Lina Danery Gonzalez Herrera Igonzalezh@sena.edu.co
REGULAR, Claudia Patricia Sanchez Marin cpsanchez@sena.edu.co
ARTICULACION,
DESPLAZADOS, Cédula Nombre Cargo Correo
PRODUCCION DE Aguirre Giraldo Gloria Instructor
CENTRO Y FIC. 30405902 Ines G18 gaguirreg@sena.edu.co
Atehortua Lopez Jorge | Instructor
75075067 Eduardo G20 jatehortual@sena.edu.co
Bermudez Zapata Diana | Instructor
30305563 Rocio G19 dbermudez@sena.edu.co
Brito Osorio Francy Instructor
1111192763 Yaneth G17 fybrito@sena.edu.co
Castafio Rincon Sandra | Instructor
30236815 Lorena G13 slcastano@sena.edu.co
Daza Arango Jorge Instructor
10244049 William G20 jwdaza@sena.edu.co
Franco Osorio Jaime Instructor
75083490 Alberto G18 jfrancoo@sena.edu.co
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Garcia Arias Carlos Instructor
16071972 Andrés G13 cgarciaa@sena.edu.co
Gonzalez Molina Juan Instructor
75092397 Felipe G14 jfgonzalezm@sena.edu.co
Ocampo Henao Luz Instructor
30398422 Adriana G20 laocampoh@sena.edu.co
Instructor
30327209 | Ospina Truijillo Ceneida G09 cospinat@sena.edu.co

Yulieth Mendieta Tabares - Almacén — ymendietat@sena.edu.co, verificacion de
nexistencias almacén y clasificacién de bienes (devolutivos y consumo).

Edith Johana Castafio Mejia, Contratista, apoyo profesional profesional, escuela
gastrondmica.

Estructuracion aspectos juridicos de todos los procesos de adquisicion de bienes y
servicios diferentes a los personales y procesos que superan la minima cuantia
Valentina Sepulveda Valencia - Abogada - vsepulveda@sena.edu.co

> Por el area de Contratacion del Centro:

Paola Juliana Tellez Valencia — Contratista Profesional Contratacion —
itellez@sena.edu.co

Sandra Milena Nieto Escobar — Apoyo a contratacion — smnietoe@sena.edu.co

Yadira Cartagena - Contratista Profesional de SST asignado al Centro — Apoyo en
todos los procesos (Aspectos SST) —ycartagena@sena.edu.co

Yenny Paola Giraldo Alzate- Contratista Profesional del 4rea ambiental asignado al
Centro — Apoyo en todos los procesos (Aspectos ambientales) -
yenny.giraldo@ucm.edu.co.

Valentina Sepulveda Valencia — Abogada - vsepulveda@sena.edu.co

William Garcia Pineda, Técnico Grado 02 — wigarciap@sena.edu.co — Apoyo
Contratacion.

MANTENIMIENTO
DE BIENES
MUEBLES,
ENSERES,
MAQUINARIA,
EQUIPO,
TRANSPORTE Y
SOFTWARE

ASPECTOS TECNICOS: Recursos para el mantenimiento de parque automotor,
mantenimiento maquinaria y equipo, mantenimiento muebles y enseres.

Liliana Patricia Cardona Meza, Profesional grado 01 - infraestructura y logistica
pcardonam@sena.edu.co

Jose Hoover Carmona Herrera, conductor centro de Comercio y Servicios,
hcarmona@sena.edu.co.

William Martinez Sanchez, Oficial Mantto Gral.G10, wmartinezs@sena.edu.co.

Yulieth Mendieta Tabares - Almacén — ymendietat@sena.edu.co, verificacion de
nexistencias almacén y clasificacion de bienes (devolutivos y consumo).
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Estructuracion aspectos juridicos de todos los procesos de adquisicion de bienes y
servicios diferentes a los personales y procesos que superan la minima cuantia
\Valentina Sepulveda Valencia — Abogada - vsepulveda@sena.edu.co

> Por el area de Contratacion del Centro:

Paola Juliana Tellez Valencia — Contratista Profesional Contratacion -
pjtellez@sena.edu.co

Sandra Milena Nieto Escobar — Apoyo a contratacion — smnietoe@sena.edu.co

Yadira Cartagena - Contratista Profesional de SST asignado al Centro — Apoyo en
todos los procesos (Aspectos SST) —ycartagena@sena.edu.co

Yenny Paola Giraldo Alzate- Contratista Profesional del 4rea ambiental asignado al
Centro — Apoyo en todos los procesos (Aspectos ambientales) -
yenny.giraldo@ucm.edu.co.

Valentina Sepulveda Valencia — Abogada - vsepulveda@sena.edu.co

William Garcia Pineda, Técnico Grado 02 — wigarciap@sena.edu.co — Apoyo

Contratacion

GASTOS
BIENESTAR
ALUMNOS

ASPECTOS TECNICOS: Recursos para la ejecucion de las actividades del PNIBA al
nterior del centro de formacion por toda la vigencia 2024

Pedro Alejandro Zuluaga Valencia, Profesional area de bienestar al aprendiz-.
azuluagav@sena.edu.co

[Maria Angelica Quintero Castro, contratista comunicadora centro de Comercio y
Servicios - maquintero@sena.edu.co.

Erika Marcela Alzate Rendon ealzate@sena.edu.co, Profesional Centro de Comercio y
Servicios

Yulieth Mendieta Tabares - Almacén — ymendietat@sena.edu.co, verificacion de
nexistencias almacén y clasificacién de bienes (devolutivos y consumo).

Estructuracion aspectos juridicos de todos los procesos de adquisicion de bienes y
servicios diferentes a los personales y procesos que superan la minima cuantia
\Valentina Sepulveda Valencia — Abogada - vsepulveda@sena.edu.co

- POR EL AREA DE CONTRATACION DEL CENTRO:

Paola Juliana Tellez Valencia — Contratista Profesional Contratacion —
pjtellez@sena.edu.co

Sandra Milena Nieto Escobar — Apoyo a contratacion — smnietoe@sena.edu.co
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Yadira Cartagena - Contratista Profesional de SST asignado al Centro — Apoyo en
todos los procesos (Aspectos SST) —ycartagena@sena.edu.co

Yenny Paola Giraldo Alzate- Contratista Profesional del 4rea ambiental asignado al
Centro — Apoyo en todos los procesos (Aspectos ambientales) -
yenny.giraldo@ucm.edu.co.

Valentina Sepulveda Valencia — Abogada - vsepulveda@sena.edu.co

William Garcia Pineda, Técnico Grado 02 — wigarciap@sena.edu.co — Apoyo

Contratacion
VACUNACION Aspectos técnicos: Vacunacion aprendices priorizados, segun circular 3-2024-000023
APRENDICES del 30/01/2024
Gloria Ines Aguirre Giraldo gaguirreg@sena.edu.co, Instructora grado 18 area de salud,
centro de Comercio y Servicios.
Maria Del Pilar Escobar Alvarado, mpescobar@sena.edu.co, instructora contratista,
drea de salud.
Estructuracion aspectos juridicos de todos los procesos de adquisicion de bienes y
servicios diferentes a los personales y procesos que superan la minima cuantia
Valentina Sepulveda Valencia — Abogada - vsepulveda@sena.edu.co
» Por el area de Contratacion del Centro:
Paola Juliana Tellez Valencia — Contratista Profesional Contratacion -
pjtellez@sena.edu.co
Sandra Milena Nieto Escobar — Apoyo a contratacion — smnietoe@sena.edu.co
Yadira Cartagena - Contratista Profesional de SST asignado al Centro — Apoyo en
todos los procesos (Aspectos SST) —ycartagena@sena.edu.co
Yenny Paola Giraldo Alzate- Contratista Profesional del area ambiental asignado al
Centro — Apoyo en todos los procesos (Aspectos ambientales) -
yenny.giraldo@ucm.edu.co.
\Valentina Sepulveda Valencia — Abogada - vsepulveda@sena.edu.co
William Garcia Pineda, Técnico Grado 02 — wigarciap@sena.edu.co — Apoyo
Contratacion.
COMPRA Aspectos técnicos: Recursos para la compra de EPPS para los aprendices.
ELEMENTOS DE
PROTECCION Pedro Alejandro Zuluaga Valencia, Profesional area de bienestar al aprendiz-.
PERSONAL pazuluagav@sena.edu.co
APRENDICES
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[Maria Angelica Quintero Castro, contratista comunicadora centro de Comercio y
Servicios - maquintero@sena.edu.co.

Yadira Cartagena - Contratista Profesional de SST asignado al Centro — Apoyo en
todos los procesos (Aspectos SST) —ycartagena@sena.edu.co

Yulieth Mendieta Tabares - Almacén — ymendietat@sena.edu.co, verificacion de
nexistencias almacén y clasificacién de bienes (devolutivos y consumo).

Estructuracion aspectos juridicos de todos los procesos de adquisicion de bienes y
servicios diferentes a los personales y procesos que superan la minima cuantia
Valentina Sepulveda Valencia — Abogada - vsepulveda@sena.edu.co

> Por el area de Contratacion del Centro:

Paola Juliana Tellez Valencia — Contratista Profesional Contratacion —
pjtellez@sena.edu.co

Sandra Milena Nieto Escobar — Apoyo a contratacion — smnietoe@sena.edu.co

Yadira Cartagena - Contratista Profesional de SST asignado al Centro — Apoyo en
todos los procesos (Aspectos SST) —ycartagena@sena.edu.co

Yenny Paola Giraldo Alzate- Contratista Profesional del 4rea ambiental asignado al
Centro — Apoyo en todos los procesos (Aspectos ambientales) -
yenny.giraldo@ucm.edu.co.

Valentina Sepulveda Valencia — Abogada - vsepulveda@sena.edu.co

William Garcia Pineda, Técnico Grado 02 — wigarciap@sena.edu.co — Apoyo

Contratacion.

COMPRA DE
ELEMENTOS DE
PROTECCION

FUNCIONARIOS

Aspecto técnicos: Recursos para adquisicion de elementos de Proteccion Personal
Funcionarios y Trabajadores Oficiales) y Dotacién de Brigada

Yadira Cartagena - Contratista Profesional de SST asignado al Centro — Apoyo en
todos los procesos (Aspectos SST) —ycartagena@sena.edu.co

William Martinez Sanchez, Oficial Mantto Gral.G10, wmartinezs@sena.edu.co.

Yulieth Mendieta Tabares - Aimacén — ymendietat@sena.edu.co, verificacion de
nexistencias almacén y clasificacién de bienes (devolutivos y consumo).

Estructuracion aspectos juridicos de todos los procesos de adquisicion de bienes y
servicios diferentes a los personales y procesos que superan la minima cuantia
alentina Sepulveda Valencia — Abogada - vsepulveda@sena.edu.co

> Por el area de Contratacion del Centro:
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Paola Juliana Tellez Valencia — Contratista Profesional Contratacion —
itellez@sena.edu.co

Sandra Milena Nieto Escobar — Apoyo a contratacion — smnietoe@sena.edu.co

Yadira Cartagena - Contratista Profesional de SST asignado al Centro — Apoyo en
todos los procesos (Aspectos SST) —ycartagena@sena.edu.co

Yenny Paola Giraldo Alzate- Contratista Profesional del 4rea ambiental asignado al
Centro — Apoyo en todos los procesos (Aspectos ambientales) -
yenny.giraldo@ucm.edu.co.

Valentina Sepulveda Valencia — Abogada - vsepulveda@sena.edu.co

William Garcia Pineda, Técnico Grado 02 — wigarciap@sena.edu.co — Apoyo

Contratacion.

MANTENIMIENTO
DE BIENES
INMUEBLES:
MANTENIMIENTO
TRAMPA DE
GRASAS

Aspecto técnicos: Contratar el mantenimiento de trampas de grasa y cajillas de
nspeccion

Yadira Cartagena - Contratista Profesional de SST asignado al Centro — Apoyo en
fodos los procesos (Aspectos SST) —ycartagena@sena.edu.co

Yenny Paola Giraldo Alzate- Contratista Profesional del area ambiental asignado al
Centro — Apoyo en todos los procesos (Aspectos ambientales) -
yenny.giraldo@ucm.edu.co.

William Martinez Sanchez, Oficial Mantto Gral.G10, wmartinezs@sena.edu.co.

Liliana Patricia Cardona Meza, Profesional grado 01 - infraestructura y logistica
pcardonam@sena.edu.co.

Edith Johana Castafio Mejia - ejcastano@sena.edu.co - Profesional Gastronomia,
Escuela Gastronémica.

Estructuracion aspectos juridicos de todos los procesos de adquisicion de bienes y
servicios diferentes a los personales y procesos que superan la minima cuantia
Valentina Sepulveda Valencia — Abogada - vsepulveda@sena.edu.co

> Por el area de Contratacion del Centro:

Paola Juliana Tellez Valencia — Contratista Profesional Contratacion —
pjtellez@sena.edu.co

Sandra Milena Nieto Escobar — Apoyo a contratacion — smnietoe@sena.edu.co

Yenny Paola Giraldo Alzate- Contratista Profesional del 4rea ambiental asignado al
Centro — Apoyo en todos los procesos (Aspectos ambientales) -
yenny.giraldo@ucm.edu.co.
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Valentina Sepulveda Valencia — Abogada - vsepulveda@sena.edu.co

William Garcia Pineda, Técnico Grado 02 — wigarciap@sena.edu.co — Apoyo

Contratacion.

MANTENIMIENTO DE
BIENES INMUEBLES

Aspectos técnicos: Contratar la recarga de extintores - Contratar la cinta
antideslizante - Contratar el suministro e instalacién lampara de emergencia led -
Contratar la compra de extintores.

Yadira Cartagena - Contratista Profesional de SST asignado al Centro — Apoyo en
todos los procesos (Aspectos SST) —ycartagena@sena.edu.co

Yenny Paola Giraldo Alzate- Contratista Profesional del area ambiental asignado al
Centro — Apoyo en todos los procesos (Aspectos ambientales) -
yenny.giraldo@ucm.edu.co.

William Martinez Sanchez, Oficial Mantto Gral.G10, wmartinezs@sena.edu.co.

Liliana Patricia Cardona Meza, Profesional grado 01 - infraestructura y logistica
pcardonam@sena.edu.co

Yulieth Mendieta Tabares - Almacén — ymendietat@sena.edu.co, verificacion de
nexistencias almacén y clasificacion de bienes (devolutivos y consumo).

Estructuracion aspectos juridicos de todos los procesos de adquisicion de bienes y
servicios diferentes a los personales y procesos que superan la minima cuantia
Valentina Sepulveda Valencia — Abogada - vsepulveda@sena.edu.co

> Por el area de Contratacion del Centro:

Paola Juliana Tellez Valencia — Contratista Profesional Contratacion —
pjtellez@sena.edu.co

Sandra Milena Nieto Escobar — Apoyo a contratacion — smnietoe@sena.edu.co

Yenny Paola Giraldo Alzate- Contratista Profesional del area ambiental asignado al
Centro — Apoyo en todos los procesos (Aspectos ambientales) -
yenny.giraldo@ucm.edu.co.

\Valentina Sepulveda Valencia — Abogada - vsepulveda@sena.edu.co

William Garcia Pineda, Técnico Grado 02 — wigarciap@sena.edu.co — Apoyo
Contratacion.
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MANTENIMIENTO
DE BIENES
INMUEBLES
(FORTALECIMIENTO
DE LA
INFRAESTRUCTURA
FISICA DEL SENA A
NIVEL NACIONAL)

Técnico: Contratar el mantenimiento por deterioro de la infraestructura y cubiertas
nterior y exterior, por humedades , deterioro y desgaste.

Luis Alexander Gémez - Arquitecto - Igomezar@sena.edu.co

Liliana Patricia Cardona Meza, Profesional grado 01 - infraestructura y logistica
pcardonam@sena.edu.co

William Martinez Sanchez, Oficial Mantto Gral.G10, wmartinezs@sena.edu.co.

Estructuracion aspectos juridicos de todos los procesos de adquisicion de bienes y
servicios diferentes a los personales y procesos que superan la minima cuantia
\Valentina Sepulveda Valencia — Abogada - vsepulveda@sena.edu.co

> Por el area de Contratacion del Centro:

Paola Juliana Tellez Valencia — Contratista Profesional Contratacion —
pjtellez@sena.edu.co

Sandra Milena Nieto Escobar — Apoyo a contratacion — smnietoe@sena.edu.co

Diana Henao Lince - Contratista Profesional del area ambiental asignado al Centro —
Apoyo en todos los procesos (Aspectos ambientales) - dhenaol@sena.edu.co.

Valentina Sepulveda Valencia — Abogada - vsepulveda@sena.edu.co

William Garcia Pineda, Técnico Grado 02 — wigarciap@sena.edu.co — Apoyo
Contratacion..

SUMINISTRO
ELEMENTOS DE
FERREETERIA

Técnico: Contratar el suministro de materiales de ferreteria

William Martinez Sanchez, Oficial Mantto Gral.G10, wmartinezs@sena.edu.co.

Yulieth Mendieta Tabares - Aimacén — ymendietat@sena.edu.co, verificacion de
nexistencias almacén y clasificacién de bienes (devolutivos y consumo).

Estructuracion aspectos juridicos de todos los procesos de adquisicion de bienes y
servicios diferentes a los personales y procesos que superan la minima cuantia
\Valentina Sepulveda Valencia — Abogada - vsepulveda@sena.edu.co

> Por el area de Contratacion del Centro:

Paola Juliana Tellez Valencia — Contratista Profesional Contratacion —
pjtellez@sena.edu.co

Sandra Milena Nieto Escobar — Apoyo a contratacion — smnietoe@sena.edu.co

Yenny Paola Giraldo Alzate- Contratista Profesional del area ambiental asignado al
Centro — Apoyo en todos los procesos (Aspectos ambientales) -
yenny.giraldo@ucm.edu.co.
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\Valentina Sepulveda Valencia — Abogada - vsepulveda@sena.edu.co

William Garcia Pineda, Técnico Grado 02 — wigarciap@sena.edu.co — Apoyo
Contratacion..

PAPELERIA Y
UTILES DE
ESCRITORIO

Yulieth Mendieta Tabares - Almacén — ymendietat@sena.edu.co, verificacion de
nexistencias almacén y clasificacién de bienes (devolutivos y consumo).

Estructuracion aspectos juridicos de todos los procesos de adquisicion de bienes y
servicios diferentes a los personales y procesos que superan la minima cuantia
\Valentina Sepulveda Valencia — Abogada - vsepulveda@sena.edu.co

I Por el area de Contratacion del Centro:

Paola Juliana Tellez Valencia — Contratista Profesional Contratacion —
pitellez@sena.edu.co

Sandra Milena Nieto Escobar — Apoyo a contratacion — smnietoe@sena.edu.co

Yenny Paola Giraldo Alzate- Contratista Profesional del 4rea ambiental asignado al
Centro — Apoyo en todos los procesos (Aspectos ambientales) -
yenny.giraldo@ucm.edu.co.

\Valentina Sepulveda Valencia — Abogada - vsepulveda@sena.edu.co

William Garcia Pineda, Técnico Grado 02 — wigarciap@sena.edu.co — Apoyo
Contratacion.

CONCLUSIONES

Se proyectaron actividades de planeacion para el desarrollo del proyecto de adquisiciones de bienes y servicios para el Centro
de Comercio y Servicios, haciendo especial énfasis en dar celeridad a los tramites correspondiente y atender la necesidad
de contar con estos elementos, para el ptimo funcionamiento del Centro.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE

FIRMA

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES: Segun lista de asistencia
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