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Floridablanca, 20 de junio de 2024

Sefiora:
YINETH XIOMARA ORTIZ CAMACHO

E. S. M.

ASUNTO: Propuesta del proceso de contratacion directa — Contrato de prestacién de servicios
profesionales con requisitos de idoneidad y experiencia: ABOGADA ESPECIALISTA con més de
ocho afios de experiencia, dentro de la cual, cuente con minimo un afio de experiencia en cargos de
nivel Directivo dentro de entidades estatales.

Cordial Saludo,

Por medio de la presente, la Personera Municipal de Floridablanca, la invita a participar en el proceso
de contratacion directa cuyo objeto es: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO
ABOGADA ESPECIALISTA PARA LA ASESORIA EN TODAS LAS AREAS JURIDICAS
ADMINISTRATIVAS, ESPECIALMENTE EN LO RELACIONADO CON LA GESTION
CONTRACTUAL, EL REGIMEN DISCIPLINARIO Y EL DERECHO LABORAL ADMINISTRATIVO
PARA APOYAR LA GESTION DEL DESPACHO DE LA PERSONERA MUNICIPAL”.

CONDICIONES DEL PROCESO DE CONTRATACION:

El valor del contrato sera por la suma de TREINTA Y SEIS MILLONES DE PESOS MCTE
($36.000.000) con un plazo de SEIS (06) MESES. La cantidad anterior se pagara al CONTRATISTA
en SEIS (06) pagos mensualidad vencida por valor de SEIS MILLONES DE PESOS MCTE
(6.000.000), contados a partir del acta de inicio, previa certificaciéon de cumplimiento por parte del
supervisor.

ALCANCE DEL OBJETO:
1. Brindar apoyo juridico en la proyeccion y/o revisién de las respuestas a los derechos de

peticion dentro de los términos de ley, que por competencia deba responder el Despacho de la
Personeria Municipal de Floridablanca.

2. Apoyar al Despacho de la Personeria Municipal respecto de asesorias, asistencia y emision
de conceptos juridicos.

3. Brindar apoyo juridico al Despacho de la Personeria Municipal en la proyeccién y revision
de los actos administrativos y deméas documentos que se requieran.

4, Proyectar y revisar los documentos del proceso de contratacion que se adelanten en la
Personeria Municipal en lo precontractual, contractual y post contractual.

5. Representar judicial y extrajudicialmente a la entidad cuando le sea requerido.

6. Apoyar al Despacho de la Personeria Municipal proyectando e impulsando los procesos
disciplinarios que se encuentren en etapa de juzgamiento.

7. Prestar asistencia juridica en todas las reuniones, diligencias y etapas relacionadas con la
gestion administrativa y contractual de la Personeria Municipal.

8. Las demas que se requieran para el cumplimiento del objeto contractual.

Si esta interesado(a), debera enviar la hoja de vida a la Personeria Municipal Floridablanca a mas
tardar el dia veinte (20) de junio de 2024, con la siguiente documentacion:
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1. Propuesta de servicios y/o solicitud dirigida a la Personero Municipal — Dr. J Mario Barragan
Pachén.
2. Hoja de Vida con Foto.
3. Soportes de Estudios y Experiencia (incluir fotocopia del Acta de Grado ademas del Diploma
del titulo).
4. Fotocopia de la Cédula de Ciudadania.
5. Fotocopia de la Libreta militar (si aplica).
6. Fotocopia de la Tarjeta Profesional (si aplica) — manifestar por escrito que la esta tramitando.
7. Fotocopia del RUT.
8. Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacioén. (www.procuraduria.gov.co)

9. Certificado de responsabilidad fiscal expedido por la Contraloria General de la Republica.
(www.contraloriagen.gov.co)

10. Certificado judicial. (www.policia .gov.co)

11. Certificado de que no se encuentra vinculado en el sistema de Registro Nacional de Medidas
Correctivas RNMC. (https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/fmc_cnp_consulta.aspx)

12. Certificado de terminacién de materias expedido por el Decano de la facultad y oficio donde
presenta al estudiante para realizar la judicatura. (Solo Judicante — contratista)

13. Certificado de vigencia expedido por el Consejo Superior de la Judicatura (abogados) y/o la
entidad competente de acuerdo a su profesion.

14. Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por el Consejo Superior de la Judicatura
(abogados) y/o la entidad competente de acuerdo a su profesion.

15. Formulario de afiliacion y/o certificacion vigente a la Seguridad Social: Salud, Pensién y ARL

como trabajador independiente.
Nota: Si usted lo desea, la Personeria lo puede afiliar a la ARL que la entidad maneja.

16. Certificado médico de Salud Ocupacional (vigencia 3 afios).

17. Certificacion de la entidad financiera donde seran consignados el pago de sus honorarios,
donde especifique tipo, nimero de cuenta, nombre del contratista y que se encuentra activa.

18. Subir todos los documentos a la plataforma del Sistema de informacion y Gestion del empleo

publico SIGEP (www.sigep.gov.co) y/o actualizar la informacion ya contenida e imprimir.
19. Hoja de vida de la funcién publica — SIGEP.
20. Declaracion de bienes y rentas — SIGEP.

Es importante sefalar, que esta invitacion no es vinculante y no obliga a las partes.

Atentamente,

HENRY ALBERTO RESTREPO GAMBOA

DIRECTOR DE GESTION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

Proyecto: Diana Lucia Penagos Duarte — CPS

Pagina 2 de 2

EL FORMATO IMPRESO DE ESTE DOCUMENTO ES UNA COPIA NO CONTROLADA



http://www.procuraduria.gov.co/
http://www.sigep.gov.co/

