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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA CONTRACTUAL  

FORMATO 
INFOME DE SUPERVISIÓN 

 

INFORME DE SUPERVISIÓN No. 12 del 13/06/2024 

DIRECCIÓN, ÁREA, REGIONAL O 
CENTRO ORDENADORA DE 
GASTO: 

SENA REGIONAL BOYACÁ 

SUPERVISOR DEL CONTRATO: LUZ STELLA  PARDO SUESCÚN 

APOYO A LA SUPERVISIÓN: N/A 

CONTRATO No: CO1.PCCNTR.5046326 DE 2023 

TIPO DE CONTRATO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE SALUD 

OBJETO: 

Contratar los servicios de visita domiciliaria, rehabilitación, 
psicólogo, nebulización (terapia respiratoria integral, terapia de 
rehabilitación cardiaca, evaluación de adaptación de prótesis, 
ayudas auditivas) y los demás servicios que requieran los 
beneficiarios del servicio médico asistencial que sean remitidos 
por los médicos asesores del SENA Regional Boyacá, en las 
ciudades de Sogamoso, Duitama y Tunja. 

VALOR:  VEINTICINCO MILLONES DE PESOS ($25.000.000). 

CONTRATISTA: 
SERVICIOS INTEGRALES DE REHABILITACION EN BOYACA 
LIMITADA SIREB LTDA 

NIT: 826000261-2 
LUGAR DE EJECUCIÓN: Tunja, Duitama y Sogamoso (Boyacá) 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN: 08/06/2023 
FECHA DE INICIO: 08/06/2023 
PLAZO INICIAL DEL CONTRATO:
  

HASTA EL 29 DE DICIEMBRE DE 2023 O HASTA AGOTAR 
PRESUPUESTO. 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO: VEINTICINCO MILLONES DE PESOS ($25.000.000). 

VALOR ACTUAL DEL CONTRATO: VEINTICINCO MILLONES DE PESOS ($25.000.000). 

ESTAMPILLAS  
$ 22.457 (Veintidós Mil Cuatrocientos Cincuenta y Siete Pesos 
M/Cte ) 

CUENTA BANCARIA  AHORROS # 0550186000237518 DE DAVIVIENDA 

Nº REGISTRO PRESUPUESTAL 55823 DEL 07 DE JUNIO DE 2023 
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RUBRO PRESUPUESTAL C-3603-1300-14-0-3603025-03 

PLANILLA DE SEGURIDAD  9467135932 

OBJETO: 
 

Contratar los servicios de visita domiciliaria, rehabilitación, 
psicólogo, nebulización (terapia respiratoria integral, terapia de 
rehabilitación cardiaca, evaluación de adaptación de prótesis, 
ayudas auditivas) y los demás servicios que requieran los 
beneficiarios del servicio médico asistencial que sean remitidos 
por los médicos asesores del SENA Regional Boyacá, en las 
ciudades de Sogamoso, Duitama y Tunja. 

FORMA DE PAGO: 

El SENA pagará el valor del Contrato en pagos parciales dentro 
de los treinta (30) días hábiles siguientes a la presentación de la 
factura en la sede del Servicio Médico Asistencial del SENA y 
cargue en la plataforma SECOP II, de acuerdo al servicio prestado 
a los beneficiarios afiliados al Servicio Médico Asistencial y 
aquellos previamente autorizados por el Médico Asesor del 
SENA; el supervisor expide certificación y verificara que la 
facturación corresponda a las tarifas establecidas en la 
Resolución 1262 de 2016 incrementadas con el IPC 2023 y el 
descuento ofertado sobre las tarifas SOAT vigentes y lo 
establecido en la Ley 828 de 2003; el contratista deberá 
presentar: 
1. Informe de interventoría y/o supervisión 
2. Acta de recibo parcial y final a satisfacción 
3. Factura de Venta en las condiciones dispuestas por el 
ministerio de hacienda a través de Olimpia, debe estar acorde al 
contrato; en cuanto a descripciones, cantidades y valores, y sin 
que esta 
contenga decimales. Cumpliendo con todos los requisitos de ley. 
Para el caso de factura electrónica se requiere que esta incluya 
el código QR. 
4. Resolución de Facturación vigente. 
5. Nota de ingreso a almacén (lo genera la entidad). 
6. RUT con fecha de impresión o generación No mayor a 180 días. 
7. Certificación de estar a paz y salvo por concepto de 
parafiscales con fecha de expedición reciente, suscrita por el 
representante legal o revisor fiscal si se tiene. 
8. A la certificación adjuntar planilla consolida SOI copia en la que 
se relacionan los nombres de los empleados a los que se les 
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canceló salud pensión y riesgos desde el inicio de ejecución del 
contrato y hasta la fecha de entrega de la factura, de ser un pago 
parcial adjuntar únicamente lo necesario. 
9. Certificado de antecedentes vigente del Revisor fiscal si se 
tiene y si este es quien firma la certificación de parafiscales. 
10. Tarjeta profesional del Revisor fiscal si se tiene y si este es 
quien firma la certificación de parafiscales. 
11. Certificación Cuenta Bancaria del beneficiario del pago No 
mayor a 30 días ( 
12. Estampillas pro UPTC por valor del 1% del subtotal de la 
factura aproximado al Mil superior. El proceso de pago debe 
hacerse por la página web de la UPTC y se anexarán los soportes 
de la estampilla, además del comprobante de pago. 
13. Informe de cumplimiento de las obligaciones contenidas en 
el contrato,  debidamente documentado. 
14. Una vez reunida la documentación pertinente para el inicio 
del trámite del pago, el contratista deberá atender lo estipulado 
en la Circular N°01-3-2020- 000054 emitida por el SENA, o la que 
la sustituya donde debe conformar dos archivos de la siguiente 
manera: 
GESTIÓN FINANCIERA: GF_NIT_RP_MES_AÑO.pdf GESTIÓN 
CONTRACTUAL: 
GC_NIT_ RP_MES_AÑO.zip 
15. Si el contratista o proveedor es clasificado como 
RESPONSABLE DE FACTURAR 
ELECTRONICAMENTE, entregará factura de venta o documento 
equivalente, siempre que cumpla con lo establecido en el 
artículo 617 del Estatuto Tributario. Este documento es 
escaneado y subido como un tercer documento en SECOP II, 
siguiendo la estructura: 
RESPONSABLE FACTURADOR ELECTRONICO: 
FV_N°FACTURA_NIT_ 
Adicionalmente el contratista deberá tener en cuenta lo 
estipulado en las circulares 3-2021-000055 y 3-2021- 000182 
emitidas por el SENA, donde especifica el procedimiento de 
envío y recepción de las facturas electrónicas en aplicativo SIIF 
NACIÓN con la finalidad de disminuir las causales de rechazo de 
las facturas en el aplicativo Olimpia y agilizar el proceso de 
aprobación al interior de la Entidad: 
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1. Elaborar factura electrónica mediante operador tecnológico 
autorizado, solución gratuita de la DIAN o software propio, 
previa habilitación ante la DIAN. 
2. Diligenciar en la sección de la factura Datos del Emisor, en el 
campo “correo” su dirección electrónica como proveedor, en 
donde le será notificado en caso de existir fallas en la validación 
del correo. 
3. Diligenciar en la sección de la factura Notas u observaciones, 
lo siguiente: #$ luego el código de identificación de la Regional o 
Centro de Formación con la cual se suscribió el contrato, número 
del contrato, y correo del supervisor, finalizando con #$, 
debidamente separados por 
punto y coma, según el siguiente ejemplo: 
#$36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX; 
XXXXXXXXX@sena.edu.co #$ 
4. Registrar en la sección de la factura Datos del Adquiriente en 
el campo “Correo”, el buzón electrónico 
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto 
por el 
Ministerio de Hacienda y Crédito Público, con el fin que, una vez 
generada la factura electrónica a través del medio seleccionado, 
éste la envíe automáticamente. 
5. Generar factura obteniendo el contenedor electrónico - 
Documento zip (PDF, XML). 
6. Enviar al buzón electrónico 
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto 
por el Ministerio de  Hacienda y Crédito Público, el contenedor 
electrónico - Documento zip (PDF, XML). 
i el proveedor o contratista tiene la posibilidad de definir el 
asunto del correo remisorio de los documentos electrónicos al 
adquiriente, debe registrar los siguientes datos: el código de 
identificación de la Regional o Centro de Formación con el cual 
suscribió el contrato, número del contrato y correo del 
supervisor, debidamente separados por punto y coma, según el 
siguiente ejemplo: 
36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX; 
XXXXXXX@sena.edu.co 
Nota importante: De no darse el envío automático por parte del 
proveedor o contratista desde el operador tecnológico 
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autorizado, solución gratuita de la DIAN o software propio, 
descrito en el numeral 4, el proveedor podrá remitir 
directamente la factura al buzón indicado para tal fin. 
7. La factura será direccionada al SENA, siempre y cuando se 
diligencien los datos requeridos en el numeral 3 o en el numeral 
6 o en los dos, y, de no 
registrarse dicha información en alguna de estas dos opciones, la 
factura será devuelta al correo registrado en el numeral 2, es 
decir, al correo electrónico registrado en los datos del emisor en 
el documento electrónico. 
Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar están sujetos 
a disponibilidad de PAC, de acuerdo con las asignaciones 
realizadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público por 
intermediación de la Dirección General y en concordancia a las 
normas vigentes. 
Cuando el contratista sea agente auto retenedor deberá 
informar en la factura esta condición con la finalidad de no 
efectuar la retención por parte del SENA. 
El SENA actuando como agente de retención, aplicará de acuerdo 
a los conceptos de cobro las retenciones necesarias como 
retención en la fuente, retención de ica, y retención de iva. 
Según lo estipulado en el Artículo 19 de la Ley 1150 de 2007, el 
SENA respetará el orden de presentación de los pagos por parte 
de los contratistas. No obstante, si las facturas no han sido 
correctamente elaboradas o no son acompañadas de los 
documentos requeridos para el pago, el término para el pago 
comenzará a contarse a partir de la fecha en la que se haya 
aportado el último de los documentos y estén todos 
diligenciados correctamente. Las demoras que se presenten en 
estos conceptos serán responsabilidad del contratista y no 
tendrán por ello derecho a pago de intereses o compensación 
alguna por parte del SENA. 
16. Presentar la documentación tal y como lo indique la entidad 
en la plataforma SECOP II para su respectiva aprobación y 
posterior 
pago. 
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OBLIGACIONES 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EVIDENCIAS 

Prestar los servicios de rehabilitación, 

psicólogo, nebulización (Terapia 

respiratoria integral, terapia de 

rehabilitación cardiaca, evaluación de 

adaptación de prótesis, ayudas 

auditivas y los demás servicios que 

requieran los pacientes en los plazos 

pactados en el contrato.  

Prestación de servicios de 
rehabilitación y otros 
servicios a beneficiarios del 
Servicio Médico según 
ordenes de atención  
 

Formato Relación de 
Servicios prestados en 
el mes de mayo 2024 
publicado en Secop II.  
 

Prestar los servicios de visita 

domiciliaria a quien le solicite el 

médico tratante. 

Atención a beneficiarios del 
SENA según Ordenes de 
atención expedidas por el 
Servicio Médico Asistencial 
de la Regional Boyacá en las 
ciudades de Tunja, Duitama y 
Sogamoso, según 
programación. 

Formato Relación de 
Servicios prestados  en 
el mes de mayo 2024 
publicado en Secop II. 

Contar con un espacio físico que 
cumpla con los requisitos mínimos 
exigidos por las autoridades locales, 
que sean adecuados, ventilados y bien 
iluminados, con los números de sillas 
necesarias y en buen estado y un 
recurso tecnológico que permita 
suministrar un buen servicio, así como 
los insumos necesarios para la 
ejecución de las actividades objeto del 
presente contrato.  

Prestación de los servicios 
según portafolio y 
direcciones de las sedes de 
atención en las ciudades de 
Tunja, Duitama y Sogamoso  
 

Plataforma Secop II. 

Atender integralmente al paciente 
mientras se halle a su cargo.  

Atención a beneficiarios del 
SENA según órdenes de 
atención expedidas según la 
cuenta de cobro. 

Relación de servicios 
prestados  en el mes de 
mayo 2024 . 

Permitir el acceso a las estadísticas, 
soportes y demás documentos 
relacionados con la atención de 
pacientes y facilitar de ser necesario la 

Soportes que reposan en la 
HC de los pacientes, según 
ordenes de atención y según 
requerimiento para pago . 

Formato relación de 
servicios prestados . 
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verificación y revisión de los servicios 
prestados y eventualmente el acceso a 
la entidad para evaluar la calidad del 
servicio.  

Llevar el registro de los pacientes con 
la información de los exámenes 
practicados, en cumplimiento del 
protocolo de la Secretaría de Salud.  

Soportes que reposan en la 
HC de los pacientes, según 
ordenes de atención y según 
requerimiento para pago. 

Formato relación de 
servicios prestados. 

Presentar mensualmente la 
facturación, anexando los originales de 
las órdenes de atención, las cuentas en 
ningún caso podrán presentarse por 
sumas superiores a las tarifas ofertadas 
de acuerdo a la Resolución  1-00824 de 
2022. 

Presentación de facturas 
para revisión de auditoría de 
la Regional Boyacá . 

Facturas N°  
FSRB72945  
FSRB72946- 
FSRB72952-  
 
 

Abstenerse de emitir incapacidades, 
fórmulas o solicitudes de servicios, que 
sean improcedentes según la ética 
profesional. Cumplir con los 
ordenamientos éticos y morales que 
impone la profesión médica.  
 

No se presentaron al 
momento de la elaboración 
de este informe. 

N/A 

Poner a disposición del SENA los 
puntos de atención para la prestación 
del servicio objeto de esta 
convocatoria.  

Atención a los beneficiarios 
en las sedes de Tunja, 
Duitama y Sogamoso, según 
necesidad. 

N/A  
 

Garantizar la atención integral en 
servicio de visita domiciliaria, 
rehabilitación, psicólogo, nebulización 
(Terapia respiratoria integral, terapia 
de rehabilitación cardiaca, evaluación 
de adaptación de prótesis, ayudas 
auditivas y los demás servicios que 
requieran los pacientes remitidos por 
los médicos asesores, de acuerdo a 
criterios de accesibilidad, oportunidad, 
seguridad, pertinencia y continuidad. 

Atención a beneficiarios de 
manera oportuna, según 
órdenes de atención. 

Se adjuntan soportes 
de atención de los 
pacientes remitidos 
por los médicos 
asesores del SENA. 
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Los servicios de rehabilitación deberán 
se practicados a los beneficiarios del 
SMA previa presentación de los 
documentos, que identifican el tipo de 
usuario y teniendo en cuenta los 
siguientes parámetros: Orden de 
autorización expedida por el servicio 
médico asistencial de la Regional 
Boyacá, que contengan firma y sello 
del médico asesor. Las órdenes 
llevarán sello seco, debidamente 
diligenciado con los datos del 
funcionario, beneficiario y fecha de 
autorización. Los beneficiarios siempre 
se acreditarán con el carné de afiliación 
que les identifica como afiliados al 
Servicio Médico Asistencial del SENA. 
Los beneficiarios menores de 18 años 
de edad se identificarán con el Registro 
Civil o tarjeta de identidad. Así mismo, 
cuando el usuario no tenga el carné del 
servicio médico vigente, éste podrá ser 
reemplazado por una certificación 
vigente expedida para el caso por el 
Profesional encargado del Servicio 
Médico Asistencial. 

Atención a beneficiarios de 
manera oportuna, según 
órdenes de atención. 

Se adjuntan soportes 
de atención de los 
pacientes remitidos 
por los médicos 
asesores del SENA. 
 

El contratista deberá enviar 
mensualmente vía correo electrónico 
las facturas y soportes de las cuentas 
de cobro por concepto de servicios de 
rehabilitación dentro de los cinco (5) 
primeros días del mes, para su 
posterior cargue en la Plataforma 
SECOP II, previa revisión, auditoría y 
aprobación de las mismas por parte del 
SENA. 

Se envia facturas y soportes 
para revisión y auditoria a los 
correos del SENA. 

Se envían soportes de 
atención de forma 
digital. 

El Contratista debe llevar estricto 
control a la ejecución del Contrato e 
informar el saldo del mismo al 

Se lleva control de saldos los 
cuales son informados por 

Información enviada al 
correo electrónico. 
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Supervisor mensualmente, de manera 
que no se exceda en el mismo. 

medio electrónico con los 
soportes de la cuenta. 

Presentar mensualmente junto con las 
cuentas de cobro el Formato RH1 con 
la Clasificación de residuos 
hospitalarios generados. 

Se presenta formato RH1 
junto con los demás soportes 
solicitados. 

Se presenta formato 
RH1. 

FECHA No. DE FACTURA VALOR A 
CANCELAR 

VALOR 
EJECUTADO 

SALDO DEL 
CONTRATO 

PORCENTAJE 
DE EJECUCIÓN 
FINANCIERA 

JUNIO FSRB61108 $  1.056.700 $  1.056.700 $23.943.300 4 % 

JULIO FSRB62943 $ 2.647.200 $ 3.703.900 $21.296.100 15% 

 
AGOSTO 

FSRB64613 
FSRB64614 
FSRB64615 

 
$ 1.295.100 

 
$  4.999.000 

 
$  20.001.000 

 
20% 

 
SEPTIEMBRE 
 

FSRB66256 
FSRB66257 
FSRB66258 

 
$ 1.440.500 

 
$  6.439.500 

 
$  18.560.500 

 
26% 

 
 
OCTUBRE 

FSRB67317 
FSRB67318 
FSRB67319 
FSRB67322 

 

 
 

$ 1.318.100 

 
 

$  7.757.600 

 
 

$  17.242.400 

 
 

31% 

 
NOVIEMBRE 

FSRB68393 
FSRB68394 

 

 
$ 2.586.600 

 
$  10.344.200 

 
$  14.655.800 

 
41% 

DICIEMBRE FSRB68858 $ 584.100 $  10.928.300 $  14.071.700 44% 

 
ENERO 2024 

FSRB69681 
FSRB69682 

 

 
$ 1.736.500 

 
$  12.664.800 

 
$  12.335.200 

 
51% 

FEBRERO 
2024 

FSRB70434 
FSRB70435 

 
$ 1.198.800 

 
$  13.863.600 

 
$  11.136.400 

 
55% 

 
MARZO 
2024 

FSRB71171 
FSRB71172 
FSRB71173 
FSRB71179 

 
 

$ 1.029.000 

 
 

$  14.892.600 

 
 

$  10.107.400 

 
 

60% 
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OBSERVACIONES 
 

Una vez verificados los componentes administrativos, financiero, técnico, jurídico y contable se deja 
constancia que el contratista cumplió a satisfacción con el objeto del contrato según órdenes de 
atención, a los beneficiarios del Servicio Médico Asistencial de la Regional.  

 
ABRIL 2024 

FSRB72257 
FSRB72258 
FSRB72259 

 

 
$ 1.358.100 

 
$  16.250.700 

 
$  8.749.300 

 
65% 

MAYO 2024 FSRB72945  
FSRB72946 
FSRB72952 
 

 
$ 2.245.700 

 
$  18.496.400 

 
$  6.503.600 

 
76% 

Valor del contrato  $ 25.000.000 

Saldo anterior del contrato $ 8.749.300 

Pago N°12 (mayo de 2024)  $ 2.245.700 

Saldo actual del contrato  $ 6.503.600 

OBJETIVO DETALLE VALOR 

CONTRATO CO1.PCCNTR.5046326 DE 2023 $ 25.000.000 

 
PAGO DOCE (MAYO DE 2024) $ 2.245.700  

Facturas 

FSRB72945- SOGAMOSO 
FSRB72946 - TUNJA 
FSRB72952 - SOGAMOSO  

$ 1.380.600 
$ 759.800   
$ 105.300 

 

TOTAL A PAGAR   $ 2.245.700 
 

 

SON:   Dos Millones Doscientos Cuarenta y Cinco Mil Setecientos Pesos M/Cte 
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Se hace aclaración que no se cancela la totalidad del valor del Contrato debido a que el mismo se va 
ejecutando según cronograma establecido de acuerdo a citas asignadas y según diagnóstico de los 
pacientes. 

Una vez revisadas las facturas No FSRB72945, FSRB72946 y FSRB72952 presentadas por el 
Contratista, por un valor total de  Dos Millones Doscientos Cuarenta y Cinco Mil Setecientos Pesos 
M/Cte ($2.245.700) y verificadas las tarifas pactadas según el Contrato de prestación de servicios 
de visita por médico general a domicilio, rehabilitación, psicólogo, nebulización, terapia respiratoria 
integral, terapia de rehabilitación cardiaca, evaluación de adaptación de prótesis, ayudas auditivas 
y los demás servicios a los beneficiarios del Servicio Médico Asistencial del SENA Regional Boyacá, 
correspondientes al mes de mayo de 2024 , los valores facturados se ajustan a la oferta económica 
presentada por el Contratista y por lo estipulado en el Contrato. 

 Una vez revisados los respectivos soportes de prestación del servicio facturados por el Contratista 
correspondientes al mes de mayo de 2024, éstos coinciden con las órdenes de atención expedidas 
a los beneficiarios del Servicio Médico Asistencial; así mismo las personas relacionadas son 
efectivamente beneficiarios del Servicio Médico Asistencial del SENA en la Regional Boyacá. 

Igualmente se verificó y se evidenció que todo el proceso de prestación del servicio y facturación 
por parte del contratista, se encuentra acorde con el Contrato.  

El presente informe relaciona lo concerniente a la ejecución presupuestal; los 
descuentos por concepto de impuestos y retenciones serán aplicados por el área 
contable al momento del pago. 

 

 

Proyectó: Andrea Carolina Pérez González 
                 Apoyo Tecnico Administrativo Servicio Medico Asistencial 
 
Revisión y Ajustes : Luz Stella Pardo Suescún   
             Profesional G-01 Oficina de Servicio Médico Asistencial Supervisora de Contrato 
 

Vo. Bo., : Julio César Franco Herrera  
              Auditor Médico Oficina de Servicio Médico Asistencial   


