
 

INFORME DE ACTIVIDADES 
 

 
No. DE CONTRATO  CD-25-2024-1377 

NOMBRE CONTRATISTA  KELLY JOHANNA CABARCAS MENDOZA 

PERIODO  DEL 08 DE MAYO DE 2024 A 07 JUNIO DE 2024 

 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN Y ACOMPAÑAMIENTO A 
LA OFICINA DE GESTIÓN DEL RIESGO DISTRITAL DENTRO DE LA 
IMPLEMENTACIÓN DE LOS PROCESOS DE LA GESTIÓN DEL RIESGO 
ESTABLECIDOS POR LA LEY 1523 DE 2012. 

 

Dicho objeto fue desarrollado con las siguientes actividades: 
 

 

 Fecha: Del 08/05/2024-10/05/2024: Brinde apoyo en la organización de la 
documentación recibida y generada por la oficina de la Gestión del Riesgo en 
su respectivo archivo (Expedientes, oficios).  

 
 

 

 Fecha: Del 14/05/2024-17/05/2024: Apoye en la digitalización por medio de 
escáner de todos los oficios y documentación como requisitos de eventos 
ejecutados en la OGR.  

 
 
 

   
 

 
 
 
 
 
 



 

 Fecha: Del 21/05/2024-24/05/2024: Realice apoyo en la alimentación de la 
base de datos para el seguimiento y control de los oficios y documentos de 
los eventos ejecutados en la OGR.  
 

 
 
 
 
 

 Fecha: Del 28/05/2024-31/05/2024: apoye a la OGR en la foliación y 
rotulación de las carpetas de expedientes, oficios de eventos para archivar, al 
igual que en el registro de documentos digitalizados en el aplicativo de 
Dozzier.  

 

 

 

 

 

 

 



 

 Fecha: 06/006/2024: Apoye y coordine la logística de los eventos reuniones y 
visitas que se realicen por parte de la oficina de la OGR- Consejo Distrital de 
la Gestión del Riesgo. 
 

 

 

 

 

 

 

 
                        

Cordialmente, 

 
 
 
 

 

Kelly Cabarcas Mendoza  
C.C. 32611781de Barranquilla 
 
 

 


