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ASUNTO: Reunión de Inicio Fundación Espacios de Vida DEPENDENCIA RESPONSABLE: Subdirección 
de las Artes 

LUGAR: IDARTES FECHA: 06/06/2024 HORA:  10:30 am

ASISTENTES

NOMBRES Y APELLIDOS
ORGANIZACIÓN
O DEPENDENCIA

CARGO
CORREO

ELECTRÓNICO
TELÉFONOS FIRMA

Se adjunta listados de 
asistencia

ORDEN DEL DIA 

1. Lectura y revisión de Condiciones Generales del CIP 2006-2024
2. Informes para pago
3. Informe Poblacional
4. Canales de comunicación
5. Reuniones y encuentros por realizarse. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN
Se inicia la reunión haciendo la presentación del equipo que acompañará a la entidad como: Supervisora del Contrato, Apoyo Financiero, Apoyo
Técnico y Misional, y acompañamiento. 

1. Lectura y revisión de Condiciones Generales del CIP 2006-2024
Se realiza revisión de Obligaciones Generales haciendo énfasis en: 1. Cualquier cambio en el cronograma deberá ser informado de
manera formal a la Supervisora del Contrato con copia a los apoyos de supervisión.  2.  Aprobación de piezas: Hasta que no estén
aprobadas por el área encargada del IDARTES no podrán ser publicadas. 3. Encuestas:  Pueden ser diseñadas por la entidad, sin
embargo, deberán ser compartidas a las Supervisión del contrato con copia a los apoyos a la supervisión. Adicionalmente estas deberán
ser entregadas con el análisis de sus resultados. 4. De acuerdo con el tipo de cuenta debe tenerse en cuenta la entrega o Certificación
de Rendimientos Financieros. 5. La revisión en términos de retenciones se hará de acuerdo con las ultimas normativas de la DIAN. 6.
Informe Poblacional: este formato debe ser entregado el día 20 de cada mes, en el que se relaciona si hubo o no actividades. Este
formato deberá venir acompañado con los soportes que dan cuenta de la información descrita en el formato. 7. Al constituir contratos o
subcontratos,  estos  deberán  entregarse  máximo  el  tercer  día  de  haber  sido  suscrito.  En  caso  de  contrato  verbal  debe haber  un
documento que, de claridad de la persona, el servicio, las fechas y el valor pagado. 
Se realiza revisión de  Obligaciones Específicas: 1. Los listados de asistencia deberán ser con el formato entregado por el IDARTES,
adicionalmente, deberán entregarse fotografías en un documento PDF en el que se relacione: Fecha, Horas trabajadas, taller realizado y
docente encargado. 2. Para el componente de circulación, se deberá entregar la programación, fotografías e información de asistencia de
público. Para el caso de pagos de estímulo, teniendo en cuenta que se tiene destinado por agrupación menos de un salario mínimo legal
vigente,  se  debe recordar  anexar  a  cada pago la  declaración  de seguridad social  donde se indica  que no  se  recibieron ingresos
superiores a un salario mínimo. 

2. Informes para pago
-Cada contrato deberá entregarse por medio de correo electrónico formal a la supervisora del contrato Lina María Gaviria Hurtado,
Subdirectora de las Artes, al correo lina.gaviria@idartes.gov.co con copia a los apoyos a la supervisión. 
-El primer pago se realizará en el mes de junio. 
-El  segundo pago deberá estar ejecutado el 80% del  recurso. 12/06/2023 – 23/08/2024, este deberá tener informe financiero y de
gestión. 
-El  tercer pago deberá estar ejecutado el  100% del recurso. 24/08/2024-30/11/2024. Documento que dé cuenta del  impacto de las
actividades del proyecto de acuerdo con la línea en la que se inscribió. Informe de los integrantes del equipo que fueron pagados con el
recurso del IDARTES. Cargue de informe en la carpeta DRIVE el 22/11/2024 
-Se realizará reunión para revisión de formatos a utilizar en todo el proceso. 

3. Informe Poblacional
Informe Poblacional: este formato debe ser entregado el día 20 de cada mes, en el que se relaciona si hubo o no actividades. Se
realizará reunión para dar claridades sobe formatos y soportes.

4. Información Financiera
-Formato de ejecución Financiera
-Entrega de soportes: una carpeta por Comprobante de Egreso. 

* El aquí firmante hace constar que el (los) temas y compromisos fijados en la presente acta se desarrollaron a cabalidad. 
**Me permito manifestar de manera libre y voluntaria que autorizo a IDARTES para recolectar, usar y tratar mis datos personales únicamente para los fines y actividades
institucionales.  IDARTES  se compromete  a  salvaguardar  la  privacidad  de  la  información  personal  obtenida,  de  acuerdo  con  su  política  de  confidencialidad  y  se
compromete a no ceder, vender, ni a compartir estos datos recibidos con terceros sin la autorización expresa. Lo anterior, en cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 1581
de 2012, "Por el cual se dictan disposiciones generales para la protección de datos personales" y de conformidad con lo señalado en el Decreto 1377 de 2013.
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-Recomendación: Pagos por transferencia con certificación de cuenta. 
-Es necesario que los soportes permitan evidenciar si el tercero es declarante o no declarante. 
-Soportes Seguridad Social PILA por pagos mayores al SMMV

                  -En el soporte de pago debe ser evidente la retención en la fuente aplicada
                  -La actividad del RUT debe coincidir con la actividad contratada.

Las especificaciones con el ABC para la presentación del informe financiero y sus anexos se compartirán a través de correo electrónico con la
organización. 

5. Reuniones y encuentros por realizarse.
-Reuniones
-Visitas
-Preguntas desde la ESAL
 

6. Publicaciones y apoyo de difusión del IDARTES
-Escoger un evento hito que quieran publicitar. 

ACTIVIDAD RESPONSABLE PLAZO / FECHA

DD/MM/AAAA

DD/MM/AAAA
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* El aquí firmante hace constar que el (los) temas y compromisos fijados en la presente acta se desarrollaron a cabalidad. 
**Me permito manifestar de manera libre y voluntaria que autorizo a IDARTES para recolectar, usar y tratar mis datos personales únicamente para los fines y actividades
institucionales.  IDARTES  se compromete  a  salvaguardar  la  privacidad  de  la  información  personal  obtenida,  de  acuerdo  con  su  política  de  confidencialidad  y  se
compromete a no ceder, vender, ni a compartir estos datos recibidos con terceros sin la autorización expresa. Lo anterior, en cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 1581
de 2012, "Por el cual se dictan disposiciones generales para la protección de datos personales" y de conformidad con lo señalado en el Decreto 1377 de 2013.




