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Fecha de Elaboracion: Junio de 2024

1. OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADA DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE EL CERRITO DENTRO DEL MARCO DEL
CONVENIO INTERADMINISTRATIVO No. 248-11-17-011-2024

2. ORGANISMO SOLICITANTE Y SUPERVISOR DEL PROCESO
SECRETARIA DE CONVIVENCIA Y SEGURIDAD CIUDADANA

3. ORIGEN DE LOS RECURSOS

9 Inversion: X
Funcionamiento:
(0] {0 1 o T | S —————
1. INFORMACION CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
Numero: 670
Fecha de expedicidon: 24 de Abril de 2024
Fecha de vencimiento: 365 dias
3 Valor del CDP: $233.600.000
Valor del contrato: $31.998.000
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MODALIDAD CONTRATACION DIRECTA

1. INTRODUCCION

En desarrollo de lo sefialado en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de
1993, del Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, los estudics
y documentos previos estaran conformados por los documentos definitivos, que sirvan
de soporte para la elaboracion del contrato, de manera que el contratista, pueda
valorar adecuadamente el alcance de lo requerido por la entidad, asi como la
distribucion de riesgos que la entidad propone.

En virtud del principio de planeacién y segun ia naturaleza del contrato, se deben
realizar estudios previos en procura de obtener los resultados esperados y que se
logre satisfacer la necesidad presentada por la entidad.

Los estudios y documentos previos se pondran a disposicion de los interesados.

El presente estudio se elabora de acuerdo con lo senalado en las normas legales y se
desarrollo en los siguientes términos:

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL
PRETENDE SATISFACER:

En cumplimiento a lo establecido en la Ley 136 de 1994 modificada por la Ley 1551
de 2012, es facultad del sefor Alcalde como primera autcridad local asegurar la
eficiente, transparente y eficaz accion administrativa, defender los intereses de la
misma, promover su mejoramiento y desarrollo bajo parametros de una
Administracién Publica Moderna.

El Municipio en aras de dar cumplimiento al Decreto Naciona! 1082 de 2015, "por €
cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica”, elabora e
presente documento contentivo de los estudios previos. »

En cumplimiento de la normatividad, el propdsito misional de la Administracion
Municipal de El Cerrito es generar un proceso de adecuacion o instrumentacion de
la estructura administrativa, que permita un gobierno con criterio empresarial,
apoyado en una administracion agil, responsable y eficiente, comprometida con los
intereses de la ciudad, transparente en el manejo de los recursos publicos que
inspire la credibilidad en sus instituciones.

Ahora bien, el articulo 2 de la Constitucién Politica de Colombia, establece lo
siguiente

“‘Son fines esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad
general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados
en la Constitucion; facilitar la participacién de todos en las decisiones que los afectan
y en la vida econémica, politica, administrativa y cultural de la Nacion; defender la
independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia
pacifica y la vigencia de un orden justo. Las autoridades de la Republica estan
instituidas para proteger a todas las personas residentes en Colombia, en su vida,
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honra, bienes, creencias y demas derechos vy Iibenade§, y para asegurar el
cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los particulares”

Que la Alcaldia Municipal con el fin de dar cumplimiento a lo estipulado en la
Constitucion Politica sobre la finalidad, y dando aplicacién a los principios de la
Administracién Publica, celebro Convenio Interadministrativo No. 248-11-17-011-

2024, con la Personeria Municipal de El| Cerrito cuyo objeto es “AUNAR
ESFUERZOS ENTRE EL MUNICIPIO DE EL CERRITO - VALLE Y LA PERSONERIA
MUNICIPAL, PARA FORTALECER EL SERVICIO PRESTADO POR EL MINISTERIO
PUBLICO, APOYAR Y COLABORAR EN FORMA DILIGENTE CON LAS
FUNCIONES QUE EJERCE EN BENEFICIO DE GRUPOS VULNERABLES,
POBLACIONES DESPLAZADAS Y VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO, EN EL
MUNICIPIO DE EL CERRITO- VALLE DEL CAUCA”, que la finalidad del convenio en
mencion consiste en adelantar un desarrollo arménico para la protecciéon de la
poblaciéon mas vulnerable, poblacién desplazada y victimas del conflicto armado de la
localidad.

Que dentro de dicho convenio se estableci6 que los recursos aportados por el
Municipio seran utilizados para la adquisicion de los siguientes bienes y servicios:

VALOR ANUAL

| FUNCIONAMIENTO [ NOMBRE DEL NUMERO POR CONTRATO
CARGO REQUERIDOS 2024

.- — N —

. sesor
Rubro ce Prestacion A 1

de Servicios - ———
Profesionales y Apoyo Profesionales 3

a la gestion. e e

r\sistenciales

A — —

SUBTOTAL __ B $183.600.00¢

r VALOR ANUAL POR
- NUMERO CONTRATO
ODETALLE Recuemoos—‘

é FUNCIONAMIENTO

- —

lCt:u'ﬂpuuncsor da mesa todo
en UNno con las siguiontes

AdquisicCion de caracteristicas. $30.012.000

Cquipos -Sistema Opeoralivo:

wWindows 10 Home Single
Language. -

Procesador: Inteikd Core ™

I5-1035G 1 (frecuencia

base de 1,0 Giiz,

hasta 3. 68 Gz con

tecnologlia Inteld® Turbo
Bc_>ost. 6 M8 dao coche, 4

” Nnucleos). -Memora

ostandar: 8 G do SORAM

DDR4-3200 (1
CANTIDAD. ‘(5)" S

Cantidad: (5)

Silas ergona .
Cantidad. (5),"ﬂcn"

antidad(01)

Ssala para oficina

|
Escritorios poara oficina i
antidad (01) l

Telovisor Sam -
F: sSung de 65

Irmpresora mulufu -
AL i 4 ncional:

Sillaa para oficina
Cantidadg (06) -
Searvidor Nas Synology P

Ciskstation Ds420 2 _$18.4689.980
'So‘lt.mos da alimentacion » ’ .-
ninterrumpidas- UPS $1.518.000
0 4 WSl SIS & Al o 2200va. reguiada 2

SUBTOTAL . 18 2l | $60.000.000 |
B JTOTAL $233.600.000 —]
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Dentro del convenio en mencién, se hace necesario contar con profesionales en
derecho que coadyuven a cumplir con los fines y propositos de la Personeria
Municipal, y el fortalecimiento de la misma, brindando a los usuarios una atencién
integral en derecho en busca de la proteccion de los derechos humanos de |a

comunidad en condicion de vulnerabilidad como lo son las victimas del conflicto
armado y poblacion desplazada.

Actualmente la Personeria Municipal de El Cerrito, cuenta con un gran nimero de
usuarios que se acercan en busca de apoyo en sus tramites juridicos, siendo el
comun denominador en los usuarios la falta de liquidez econémica para acceder a los
servicios o instancias judiciales, es por ello, que desde la Personeria Municipal se

busca el poder brindar ayuda a todos los usuarios que van en blsqueda de la
proteccion de sus derechos humanos y fundamentales.

Aunando a lo anterior, en articulacion con la Comisaria de Familia, la Inspeccion de

Policia y otras autoridades administrativas se debe solucionar diferentes asuntos P
juridicos, entre ellos, solicitud de valoracion de apoyos, procedimientos
administrativos en asuntos penales, civiles, de familia, laborales, entre otros.

Por lo descrito anteriormente, y con el fin de cumplir con lo propuesto dentro del

convenio interadministrativo No. 248-11-17-011-2024, se hace necesario contratar la
prestacion de servicios de profesionales en derecho.

3. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

El objeto contractual se enmarca en el siguiente cédigo del Clasificador de Bienes y
Servicios:

Tabla No. 1 Clasificacion UNSPSC

Cadigo Segmento Familia Clase
80111600 80000000 80110000 80111601
FUENTE. nnggj_MMmbiagomgm.qov. /clasificador-de-bienes-y-servicios )

4. Plan Anual de Adquisiciones

El proyecto objeto del presente estudio se encuentra incluido en el Plan Anual de
adquisiciones.

SI__X NO

5. ANALISIS DEL SECTOR

Los servicios administrativos profesionales y de apoyo a la gestion son un elemento
esencial para el funcionamiento de las empresas y organizaciones del orden publico y
privado, durante a los estos servicios han sido un requerimiento primordial y frecuente
para el desarrollo de las actividades fundamentales que contribuyen con el
mejoramiento y crecimiento econdmico, organizacional y operativo de las
organizaciones publicas y privadas. Dado que la Administracion es el proceso de
planificar, organizar y dirigir y controlar el uso de recursos, talento humano y las
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actividades de trabajo con el propésito de lograr objetivos o metas de la organizacién
de manera eficiente y eficaz. Asi las cosas, los servicios administrativos son todos
aquellos que se llevan a cabo en las empresas y organizaciones para conseguir el
cumplimiento de las metas establecidas, dentro de los que se encuentra los servicios
profesionales y de apoyo a la gestion.

Teniendo en cuenta lo anterior es necesario adelantar el analisis del sector y la
estimacion presupuestal del contrato es necesario tener en cuenta los siguientes
aspectos.

A. ASPECTOS GENERALES

51. ASPECTOS ECONOMICOS:

Los servicios que se consideran adquirir en el presente proceso hacen parte del
2 sector economico en Colombia, a saber: Sector Terciario (servicios). Este incluye
todas aquellas actividades que no producen una mercancia en si, pero que son
necesarias para el funcionamiento de la economia. Como ejemplos de ello tenemos
el comercio, los restaurantes, los hoteles, el transporte, los servicios financieros, las

comunicaciones, los servicios de educacion, los servicios profesionales, el Gobierno,
etc. '

Es indispensable aclarar que los dos primeros sectores producen bienes tangibles,
por lo cual son considerados como sectores productivos. El tercer sector se
considera no productivo, puesto que no produce bienes tangibles, sin embargo,
contribuye a la formacion del ingreso nacional y del producto nacional.

Aunque los sectores anteriormente indicados son aquellos que la teoria econdmica
menciona como sectores de la economia, es comun que las actividades econdmicas
se diferencien aun mas dependiendo de su especializacion.

En consecuencia, el sector terciario o de servicios, es el sector econémico al cual
’ pertenece el objeto contractual.

Para el presente proceso de seleccion y teniendo en cuenta la necesidad requerida,
nos enfocaremos en el sector econdmico de los servicios que corresponde a:

ACTIVIDADES DE ADMINISTRACION EMPRESARIAL; ACTIVIDADES DE
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y APOYO A LA GESTION

5.2. ASPECTOS REGULATORIOS

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 del
2015, el objeto del presente proceso es conforme a lo establecido en el Cédigo Civil
articulos 1518 y 1519, es licito y posible y no contraviene normas de caracter publico,
el mismo existe en el comercio y se encuentra determinado en su género, por lo tanto
su adquisicién se llevara a cabo de acuerdo a las normas que regulan la contratacion
estatal (ley 80 de 1993), mediante el procedimiento de contratacion directa,
atendiendo de ésta manera los principios de planeacion y transparencia en
contratacion estatal, y los parametros estandarizados por Colombia Compra Eficiente.
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Las personas naturales o juridicas que ofrecen esta clase de servicios, estan
sometidas a las regulaciones legales y controles estatales, razon por la cual sus
efectos juridicos varian con ocasién al contrato que se celebre; por consiguiente, la
persona natural y/o juridica con la que se contrate debera ajustarse a la normatividad
colombiana vigente destinada al sector, conforme a las normas ya expuestas.

En cuanto al Contrato de Prestacion de Servicios, el mismo puede realizarse bien sea
con una persona natural o persona juridica, y esta definido en |la Ley 80 de 1.993 en
su_articulo 32, asi: Son contratos de prestacion de servicios los que celebren las
entidades Estatales para desarrollar actividades relacionadas con la administracién o
funcionamiento de la entidad. Estos contratos solo podran celebrarse con personas
naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal de planta o
requieran conocimientos especializados. En ningtin caso estos contratos generan
relacion laboral ni prestaciones sociales y se celebraran por el término estrictamente
indispensable. E| contrato de Prestacion de Servicios Profesionales, también se
encuentra como Modalidad de Contratacion Estatal en el Decreto Unico J

Reglamentario 1082 del afio 2015

Bajo esta perspectiva, se observa que el componente fundamental para la
contratacion de servicios profesionales es la inexistencia de personal de planta
suficiente para cumplir con las obligaciones inherentes a la misionalidad de la entidad
o para desarrollar las actividades orientadas a la concrecién de los proyectos de

inversidbn en concordancia con las metas y programas del Plan de Desarrollo
Municipal.

En consecuencia, la contratacién de profesionales, idoneos que colaboren con la
entidad territorial, para realizar tareas y actividades inherentes a la prestacion de los
servicios que demandan los fines estatales consagrados en el articulo 2° de la
Constitucién Politica, es una actividad legal y necesaria.

En linea con lo anterior es menester advertir que respecto a los contratos. de
prestacion de servicios la contraprestaciéon correspondiente se denomina como )
"honorarios o servicios", la Alcaldia de El Cerrito, identifico que el sector relativo al
objeto del presente proceso de contratacidon esta integrado por el conjunto de
personas naturales y/o juridicas que prestan sus servicios a las entidades del Estado.

El mercado colombiano cuenta con una oferta amplia de personas naturales y/o
juridicas que prestan sus servicios en diferentes asuntos que apoyan el
funcionamiento de las entidades publicas. El perfil del posible contratista se define por
el conocimiento previo, la formacién académica y la experiencia relacionada
directamente con el objeto de la presente contratacion.

Para determinar el valor estimado del contrato de conformidad con las actividades
encaminadas al cumplimiento del mismo, se ha tomado como base y referencia los
valores promedios de contrataciones anteriores y a la Resolucion No. 009 de fecha 11
de enero de 2024, por la cual se ajusta la tabla de honorarios para los contratistas
prestadores de servicios profesionales y de apoyo a la gestiéon, dada en el Despacho
de senor Alcalde Municipal.
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A continuacion, se adjunta la tabla de valores en mencién, en lo que respecta al perfil
profesional:

Nro. 1 Tabla de Honorarios Vigencia 2024

RANGO DE
Requisitos HONORARIOS

Puntos Perfil — - r e k

Experiencia Alternativas de formaciény

Formacién Minima Minima experiencia

1. Pregrado en alguno de No aplica
los Nucleos Basicos del
Conocimiento NBC,
conforme a lo
establecido por el
Ministerio de Educacién
Nacional y la
a: ; normatividad vigente,
cuyo campo de accion
tenga relacién con el
objeto contractual o la (s)
actividad (es) principal
(es) que lo desarrolla.

2. Tarjeta Profesional
expedida por el érgano
rector/regulador de la
profesion o entidad que
haga sus veces en €aso

de ser obligatorio para el Experiencia
ejercicio de la profesién. |profesional
relacionada
igual 0 mayor a
oce 12) 3
meses a p(artir No aplica
e la obtencién Hasta
Profesional del titulo

Universitario profesional o la
4. Otros: revisar otros [fecha de $ 5.464.000

requisitos de acuerdo a |expedicion de
la normatividad vigente (|5 Tarjeta
los cuales son Profesional (en
obligatorios parael |os casos en
ejercicio de la profesion |los . cuales
o que se deben verificar (3plique)
de manera previa al
proceso de contratacion
(ejemplo: Certificado de
antecedentes
disciplinarios y
certificado de vigencia de
la Tarjeta Profesional
expedido por el Consejo
Nacional de Disciplina
Judicial para abogados,
Certificado de
antecedentes
disciplinarios expedido
por la Junta Central de
Contadores, para
contadores publicos,
etc.)

$ 4.152.641
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6.ANTECEDENTES

* ;Como ha adquirido la Entidad Estatal en el pasado este bien, obra o servicio?
El sistema electronico de contratacion publica — SECOP ofrece la posibilidad de consultar los
procesos de contratacion de otras entidades estatales para analizar el comportamiento de la
contratacién, los proveedores y precios |0 que genera mejores decisiones de contratacion,
orienta la definicion y verificacion de la necesidad, especificaciones, requisitos minimos
técnicos y metodologias de evaluacion, garantias plazos.

Revisados los antecedentes de la contratacion del Municipio del Cerrito — Valle del Cauca,
ultimas vigencias se encontraron los siguientes procesos de igual o similar objeto contractual.
Y se evidencian procesos realizados a través de la modalidad de contratacion directa.

Tabla No. 1 Procesos del Municipio de El Cerrito Valle

——

NO DE PROCESO

2023

'OBJETO

|

VALOR

| - MODALIDAD

CONTRATISTA

PSP-VALLE-
ELCERRITO-0344-
2023

—_—

PROFESIONALES DE UN
ABOGADO PARA
FORTALECIMIENTO DE LA
GESTION DE COBRO COACTIVO
REVISION, SUSTANCIACION,
SEGUIMIENTO A PROCESOS
QUE ADELANTE LA
SECRETARIA DE HACIENDA
MUNICIPAL DE EL CERRITO,
VALLE DEL CAUCA

PRESTACION DE SERVICIOS |

$4.560.000

Contratacién

Directa (Ley 1150

de 2007)

——

Walberto Palomino
Castro

PSP.
VALLEELCERRITO
-0314-2023

—T.f

PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES COMO
ABOGADO EN LA SECRETARIA
DE CONVIVENCIA'Y SEGURIDAD
CIUDADANA PARAEL
FORTALECIMIENTO DE LAS
ACTIVIDADES A CARGO DE LA

‘ MISMA

$ 7.752.000

Contratacion

Directa (Ley 1150

de 2007)

Julian David
Sanchez Valor

,.'-“

PSP-
VALLEELCERRITO

-0251-2023

PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES DE UN
ABOGADO EN LA OFICINA
ASESORA DE PLANEACION DE
LA ALCALDIA MUNICIPAL DE EL
CERRITO - VALLE DEL CAUCA

$ 15.400.000

Contratacion

Directa (Ley 1150

de 2007)

EVELYN
AGUDELO MEJIA

PS-
VALLEELCERRITO
-0243-2023

PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES DE UN
ABOGADO PARA APOYAR EN
MATERIA JURIDICA AL AGENTE
LIQUIDADOR DEL HOTEL CLUB
PARAISO DE EL CERRITO
VALLE, DE CONFORMIDAD CON
LA DECISION DE LA ASAMBLEA

EXTRA

$16.000.000

Contratacién

Directa (Ley 1150

de 2007)

HOLVER LEON
RIVERA CABAL

f
Descripcion: %

F———"
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PRESTACION DE SERVICIOS
PSP- PFE)%FESIONALES DE UN PR M 42 VG
ABOGADO EN LA OFICINA ontratacién
VALLEELCERRITO | asesoRA DE PLANEACION DE | 770000 | pirecta (Ley 1150 | AGUDELO MEJIA
LA ALCALDIA MUNICIPAL DE EL de 2007)

CERRITO VALLE DEL CAUCA

Fuente: Secop |l

* ;Como adquieren las Entidades Estatales y las empresas privadas este bien, obra o
servicio?

Verificadas las plataformas del SECOP, se logra identificar algunos procesos que tienen

relaciéon con este objeto contractual. Se relacionan a continuacién como referentes que valgan
de consulta para la estructuracion del presente proceso.

Tabla No. 2 Procesos otras Entidades

NO DE PROCESO OBJETO VALOR MODALIDAD PLAZO
PRESTAR LOS SERVICIOS
A ATED09% COMO ABOGADO PARA EL
APOYO EN LAS DIFERENTES Eoritratacién
FUNCIONES Y COMPETENCIAS | $20.000.000 | Directa (Ley 1150 4 (Meses
MUNICIPIO DE | A CARGO DE LA SECRETARIA de 2007) ( )
CARTAGO JURIDICA
PRESTAR SERVICIOS
CPS-101-2024 PROFESIONALES COMO
ABOGADO, BRINDANDO
INSTITUTO APOYO EN LOS PROCESOS Contratacién
MUNICIPAL DEL | JUDICIALES Y EN MATERIA DE | $30.666.664 | Directa (Ley 1150 217 (Dias)
DEPORTE Y LA CONTRATACION ESTATAL QUE de 2007)
RECREACION DE ADELANTE EL INSTITUTO
TULUA MUNICIPAL DEL DEPORTE

Contrato de prestacion de
SIM CD 2037-2024 servicios profesionales para

| _ brindar apoyo en todas las Contratacién
MUNICIPIO DE actividades juridicas requeridas $ 16.500.000 | Directa (Ley 1150 3 (Meses)
ARMENIA en la Secretaria de de 2007)
QUINDIO Infraestructura.
PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES COMO
ABOGADO PARA BRINDAR
UPe-1082024 ASESOR}AS EN TERMINOS s
JURIDICOS EN LA Lontra
ALCALDIA SECRETARIA DE INTERIOR Y $ 19.200.000 | Directa (Ley 1150 4 (Meses)
MUNICIPAL DE DE GOBIERNO DE LA de 2007)

SAN JACINTO | ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN
JACINTO, BOLIVAR.

Fuente: Secop Il

7. DESCRIPCION DEL OBJETO, ALCANCE Y ELEMENTOS DEL CONTRATO A
CELEBRAR.
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7.1 OBJETO DEL CONTRATO

“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADA DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE EL CERRITO DENTRO DEL MARCO DEL
CONVENIO INTERADMINISTRATIVO No. 248-11-17-011-2024"

7.2. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del presente contrato sera desde la suscripcion del acta de inicio hasta
el 31 de Diciembre de 2024.

7.3.  Valor del contrato y forma de pago

El valor estimado del presupuesto oficial es por la suma de TREINTA Y UN MILLONES

NOVECIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL PESOS M/CTE ($31.998.000), honorarios que
seran cancelados a través de siete (07) cuotas, cada una por valor de CUATRO MILLONES
QUINIENTOS SETENTA Y UN MIL CIENTO CUARENTA Y TRES PESOS W/CTE
(4.571.143) previa presentacion de Informe de actividades realizadas durante cada periodo de
la prestacion del servicio, suscrito por el supervisor del contrato en el que debe constar la
acreditacion del pago de aportes a seguridad social, pension y riesgos laborales por el
porceritaje sefalade en la ley.

7.4. Lugar de ejecucion

El lugar de ejecucion del presente contrate sera en el Municipio de El Cerrito - Valle del
Cauca.

7.5. Imputacion presupuestal

El valer que genere los servicios requeridos se imputara a la Certificacion de Disponibilidad
Presupuestal N.°670 ~del 24 abril de 2024, <con cargo al rubro
2.3.2.01.01.003.03.02.4501.45250.16.01.121000, por valor de DOSCIENTOS TREINTA Y
TRES MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS ($233.600.000), Expedido por la Secretaria de

Hacienda. )

La entrega de |la suma a que el Municipio de El Cerrito — Valle del Cauca queda obligado en
vitud de este contrato, se subordina a la apropiacion y disponibilidad presupuestal
correspondiente y a la programacion anual de caja (PAC).

8. OBLIGACIONES ESPECIFICAS: 1) Apoyar a la Personeria Municipal de El Cerrito con la
gestion, implementacion y seguimiento de MIPG. 2) Apoyar con la gestion del inventario de
activos fijos, su identificacion, clasificacion, numeracion, estado, y en general de todo lo que
esto implica. 3) Apoyar con la administracion, analisis y seguimiento del consumo de los
recursos de oficina como el papel, la tinta, lapices, lapiceros, borradores, sacapuntas,
grapadoras, grapas, clips, marcadores, resaltadores, carpetas, ganchos legajadores, entro
otros, identificando mensualmente lo que haga falta. 4) Apoyar con la eiaboracion de
presentaciones en diapositivas y de hojas de calculo en Excel que le sean solicitadas por el
personero o quien él indique. 5) Apoyar con la elaboracion de las actas de reunion en las que
participe la personeria y sean de su responsabilidad. 6) Apoyar a la Personeria Municipal de El
Cerrito con la administracion de la imagen institucional de la entidad con respeto al manejo de
las redes sociales. 7) Apoyar con la realizacion de actividades de mensajeria cuando asi o
solicite el Personero Municipal de El Cerrito o a quien él autorice. 8) Apoyar a la Personeria
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Municipal de El Cerrito con la organizacién y gestion del archivo fisico de la entidad. 9) Apoyar
a la personeria municipal con la proyeccién de los oficios y requerimientos que le sean
designados. 10) Atender los demas asuntos que le sean designados por el Personero
Municipal de El Cerrito o el supervisor del contrato. 11) Presentar los informes que le sean
solicitados por el Personero Municipal de El Cerrito o el supervisor del contrato. 12) Cumplir
con las demas actividades que le sean asignadas por el Personero Municipal de El Cerrito

8.1 Obligaciones generales: 1. Cumplir la constitucion politica y las leyes de la republica. 2.
Aunar esfuerzos segun el objeto del presente contrato en las condiciones establecidas en los
estudios previos y la propuesta presentada. 3. Rendir y elaborar los informes, conceptos,
estudios y demas trabajos que se le soliciten en desarrollo del contrato. 4. Programar las
actividades que deba desarrollar para el cumplimiento del objeto pactado. 5. Acatar las
instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le imparta por parte del supervisor del
contrato. 6. No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el
fin de hacer u omitir algin hecho. 7. Mantener la reserva sobre la informacion que le sea
\) ) suministrada para el desarrollo del objeto del contrato. 8. Dar cumplimiento a las obligaciones
contenidas en el literal C de la circular 18 de 2020, expedida por el Ministerio del trabajo,
Ministerio de Salud y Proteccion Social y el Director del Departamento de la Funcién publica
para lo cual se deberan atender los siguientes requisitos: a) Suministrar informacién clara,
veraz y completa sobre su estado de salud. b) Cumplir las normas, reglamentos e
instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo. ¢) Informar
oportunamente acerca de los peligros y riesgos latentes en su sitio de trabajo. d) Participar en
las actividades de capacitacion en seguridad y salud en el trabajo definido en el plan de
capacitacion del SG-SST. e) Participar y contribuir al cumplimiento de los objetivos del
Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST. 9. Asumir por su cuenta y
riesgo el pago de los aportes al sistema de seguridad social, conforme a lo dispuesto por el
articulo 50 la ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, modificatorio del articulo
41 de ley 80 de 1993, este requisito debe acreditarse para cada pago derivado del contrato
que se celebra con el Municipio. 10. Mantener actualizado su domicilio durante toda la
vigencia del contrato y cuatro meses mas y presentarse en la alcaldia municipal en el
~ momento en que sea requerido. 11. Guardar la reserva, confidencialidad y secreto profesional
sobre los asuntos sometidos a su conocimiento con ocasion de la actividad contractual.
Obligacion que debe ser cumplida aun después de terminado el contrato. 12. Programar con
plena autonomia técnica y administrativa las actividades que deba desarrollar para el
cumplimiento del objeto contractual. 13. Participar, atender y aplicar los lineamientos
impartidos en la implementacion de sistema de gestion de calidad.

8.2 Obligaciones del Municipio: 1. Tramitar las apropiaciones presupuestales que requiera
para solventar las obligaciones que hayan surgido como consecuencia de la suscripciéon del
presente contrato. 2. Desembolsar al contratista el valor del contrato, en la forma y plazos
estipulados. 3. Ejercer el control de la ejecucion del contrato por intermedio del supervisor. 4.
Verificar la afiliacion y pago oportuno y completo de los aportes a los sistemas de seguridad
social integral en salud y pensién cuando a ello hubiere lugar. 5. Verificar el cumplimiento del
objeto contractual y de las obligaciones contraidas por las partes. 6. Elaborar los informes de
ejecucion si se solicitan y las actas a que haya lugar remitiéndolos de manera oportuna a las
Instancias correspondientes. 7. Elaborar la certificacion del cumplimiento y/o recibo a
satisfaccion del objeto contractual, con el fin de proceder al pago correspondiente. 8. Impulsar
el tramite de los pagos a favor del contratista en los términos establecidos para tales efectos.
9. Informar oportunamente sobre cualquier irregularidad e incumplimiento que se presente en
la ejecucion del contrato. 10. Solicitar oportunamente las adiciones o modificaciones al
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contrato cuando sea procedente 11 EXIQII' al contratlsta la e;ecucuén idonea y oportuna del
objeto contratado

9. FUNDAMENTOS JURIDICOS

El numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993 establece que “Son contratos de
orestacion de servicios los que celebren las entidades estatales para desarrollar actividades
relacionadas. con la administracion o funcionamiento de la entidad. Estos contratos séla
podran celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse
con personal de planta o requieran conocimientos especializados. En ningln caso estos
contratos generan relacion laboral ni prestaciones sociales y se celebraran por el término

estrictamente indispensable”.

La modal:dad de seleccmn corresponde a la contratacion directa, toda vez que se requiere la
contratacion de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, de que trata e!

literal h) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 que establece que la Modalidad

de Seleccidn de Contrataciéon Directa procede: "Para la prestacion de serviciaos profesionales

y de apoyo a la gestion de la Entidad..." El literal h) del numeral 4 de! articulo 2 de la Ley 1150

de 2007, .prescribe que la modalidad de selecciébn de contratacién directa solamente 3
procedera-en los siguientes casos: “h) Para la-prestacion de servicios profesionales y de |
apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse

a determinadas personas naturales”. Igualmente, en aplicacion y cumplimiento de los fines y
principios establecidos en la contratacion estatal, la Administracion Municipal, adelantara un
proceso de CONTRATACION DIRECTA POR PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES y de conformidad con los parametros legales establecidos en los
Contratcs de Prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion, articulo
2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015. -

Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, o para la
ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas
naturales. Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, la entidad
estatal podra contratar directamente con la persona natural o juridica que esté en capacidad
de ejecutar el objeto del contrato y que haya demostrado la idoneidad y experiencia
directamente relacionada con el area de que se trate, sin que sea necesario que haya
obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debera dejar
constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestién corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de
la entidad; asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.
Para la contratacion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas
personas naturales, la entidad justificara dicha situaciéon en el acto administrativo de que trata
el Articulo 2.2.1.2.4.9 del Decreto 1082 de 2015.

La presente contratacién se enmarca en la descripcion legal contenida en las disposiciones
citadas porque la finalidad es la prestacion de servicios profesionales que deben ser
prestados por una persona natural que en atencion a su |done|dad y experiencia esta en
Capacidad de ejecutar el objeto contractual.

Al presente proceso de seleccion, le son aplicables los principios de la Constitucion Politica,
las leyes 80 de 1993 y 1150 del 2007, y sus Decretos Reglamentarios, en especiai el Decreto
1082 del 2015 y las demas normas legales vigentes que regulen la materia; y en lo no
regulado particularmente, las norma civiles y comerciales.

La ley 80 de 1993, régimen de la contratacion estatal:
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Articulo 32. De los Conlralos Eslalales. Son conlratos esialales lodos los acios jw.’»di:?z-
goneradores de obligaciones que celebren las enlidades a gue se refiere el presenie 'r:.?..afuz?.
previstos en el derecho privado o en disposiciones especiales, 0 dernivados del gjercicio 02 2
autonomla de la voluntad, asl como los que, a titulo enunciativo, se definen 2 confinuacion.

10. Conlrato de Obra

20. Conlralo de consulloria

30. Contrato de prestacion de servicios

Son contratos de prestacion de servicios los que celebren lazs enfidades esizizles parz
desarrollar actividades relacionadas con la administracion o funcionamienio de Iz enfidad
Estos conlratos s6lo podran celebrarse con personas naturales cuando dichas aciividades no
puedan realizarse con personal de planta o requieran conocimiento especializado.

En ningan caso estos contratos generan relacion laboral ni prestaciones sociglesy se
celebraran por el término estrictamente indispensable.

La ley 1150 de 2007 consigna lo siguiente:

\ ARTICULO 2: DE LAS MODALIDADES DE SELECCION.

La escogencia del contratista se efectuara con arreglo a las modalidades de seleccion ds

licitacion publica, seleccion abreviada, concurso de méritos y contratacion direcia, con bass
en las siguientes reglas:

Contratacion directa: La modalidad de seleccion de contratacion directa, solamenie
procedera en los siguientes casos:

h) Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, o pars Iz
ejecucion de trabajos artisticos que sélo puedan encomendarse a determinadas personas

naturales;

y articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, este ultimo conforme al cual la contratacion
de servicios profesionales se puede contratar directamente con la persona natural que esté en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que haya demostrado la idoneidad y experiencia
exigida por el Municipio del cerrito Valle del cauca.

Modalidad de Contratacion: Contratacion Directa.

Tipo de contrato a celebrar: De conformidad con las obligaciones que ejecutara el futuro
contratista y en razon a que se trata de actividades de apoyo a la gestion desarrolladas con
autonomia, se trata en este caso de un CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES, definido en el numeral 3, del articulo 32 de la ley 80 de 1993, en
concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del decreto 1082 de 2015.

10. CRITERIOS DE EVALUACION Y SU JUSTIFICACION

Conforme a lo expresado en el articulo 2.2.1.2.1.4.9., del decreto 1082 de 2015 los servicios
profesionales o de apoyo a la gestion en la entidad pueden contratarse mediante |la modalidad
de contratacion directa con una persona natural o juridica que este en capacidad de ejecutar el
objeto del contrato y demuestre la idoneidad y experiencia relacionada con el objeto y las
actividades del contrato; sin que sea necesario que se hayan obtenido previamente varias
ofertas.

No Obstate lo anterior cabe resaltar que la persona natural o juridica que pretenda celebrar el
presente contrato de prestacion de servicios debera cumplir con los siguientes requisitos
establecidos por la entidad y debera acreditar la idoneidad y experiencia que se detalla a
continuacion:
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11. SOPORTE QUE PERMlTE LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS
RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL

CONTRATO.

De éonformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del decreto 1082 DE
2015, la entidad estatal debe evaluar el riesgo que el proceso de contratacion
representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos.

El riesgo contractual en general es entendido como todas aquellas circunstancias que

pueden presentarse durante el desarrollo o ejecucion de un contrato y que pueden ,
alterar el equilibrio financiero del mismo y ha tenido una regulacién desde cinco )
Opticas, asociadas con el proceso de gestion que se requiere en cada caso.

De acuerdo con la metodologia de Colombia cdmpra eficiente, en concordancia con el
documento- CONPES 3714, se identifican los riesgos del proceso de contratacion
desde su planeacion hasta su liquidacion.

Se adjunta matriz de riesgos.
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12. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A
AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O
EXTRACONTRACTUAL, DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DEL OFRECIMIENTO O

DEL CONTRATO SEGUN EL CASO.

El contratista tendra la absoluta responsabilidad en la ejecucion de todas las
actividades necesarias para el total y cabal ejecucion del objeto contractual;
considerando todos los aspectos técnicos, econémico, financieros, y del mercado
para evitar la ocurrencia de situaciones y materializacion de riesgos que afecten el
cabal ejecucién del contrato y la permanencia de la ecuacién contractual durante toda
la vigencia del contrato, y en tal evento, seran de su cargo y responsabilidad los
costos que esto conlleve, con excepcion de situaciones de fuerza mayor y/o caso
fortuito y en todas aquellas donde el contratista demuestre que no tuvo
responsabilidad.

Conforme a lo estipulado en el Articulo 2.2.1.2.1.4.5. del Decreto 1082 de 2015, en la
contratacion directa la exigencia de garantias establecidas en el Titulo Ill de las
disposiciones especiales del citado Decreto, no es obligatorio y la justificacion para
exigirlas o no, debe estar plasmada en los estudios previos.

Teniendo en cuenta lo anterior, Municipio no exigira al contratista la constitucion de la
garantia, toda vez que antes de realizar cada pago, el supervisor del contrato debera
certificar que el servicio se prestd conforme a lo establecido, por lo cual no hay riesgo

que amparar.

“  43.INDICACION DE SI LA CONTRATACION RESPECTIVA ESTA
~ COBIJADA POR UN ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE

COMERCIO

El numeral 5° del item 1.2.3. del Manual Explicativo de los capitulos de contratacion

., publica de los acuerdos comerciales negociados por Colombia para entidades

s contratantes expedido por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y el
\Z-  Departamento Nacional de Planeacion y expresa:

“Todos los contratos realizados mediante la modalidad de contratacion directa
estipuladas en la Ley 1150 de 2007 no les aplican las obligaciones de los acuerdos
internacionales y por lo tanto no se requiere establecer se estan o no cubiertos por
dichos acuerdos.” | | |

En consecuencia, a la presente modalidad de contratacion no se aplicaran las normas
especiales que rigen la materia de Acuerdos Internacionales y Tratados de Libre
Comercio en los cuales se encuentre vinculado el Estado Colombiano.

14. SUPERVISION DEL CONTRATO:

La supervision del Contrato a través del profesional idéneo que designe el Alcalde
municipal, y debera cumplir las obligaciones particulares del supervisor, sin perjuicio
de las demas que le asigne la Ley y demas normas: -

a) Velar por el cumplimiento cabal del objeto contractual, dentro del plazo

estipulado.
b) Velar por el pago oportuno a la contratista de los valores acordados.
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C) Elaborar certlflcacusn de cumplimiento a satusfaccnon en los casos que sean
* .~ necesario para el desarrollo del contrato o el pago respectivo.
d) l:laborar las actas de iniciacion, cortes parciales y liquidacion del contrato.
- g) Tener en cuenta que toda aclaracion con la CONTRATISTA en relacion con el
Contrato debe ser por escrito.
f) Verificar el pago y afiliacion de la seguridad social integral de la contratista.

Conforme establece el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011: La supervision consistira
en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico que, sobre el
cumplimiento del objeto del contrato, es ejercida por la misma entidad estatal cuando
no requieren conocimientos especializados. Para la supervision, la Entidad estatal
podra contratar personal de apoyo, a traves de los contratos de prestacion de
servicios que sean requeridos.

Para constancia se firma en El Cerrito, en el mes de Junio del afio 2024.
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JABI ELIAﬁ%ONEZ RAMOS

Secretaria de Convivencia y Seguridad Ciudadana

Proyecto: Emna .Julieth Caicedo Montaio, Profesional Universitario
Elaboro: Julian David Sanchez Valor - Abogado Contratista
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