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PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA 
SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA 

N° SA-SI-AMT-0032024 

El MUNICIPIO DE TUNJA, se permite convocar a los interesados en participar en el 
Proceso de Contratación selección abreviada subasta inversa No SA-SI-AMT-0032024 

cuyo objeto es GBS-17 SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA TALES COMO: 
PAPELERÍA, ÚTILES DE ESCRITORIO EN GENERAL PARA LA ALCALDÍA MAYOR 

DE TUNJA. 

Los términos utilizados con mayúscula inicial deben entenderse de acuerdo con la 
definición que a ellos les da el Decreto 1082 de 2015 y en los Documentos del Proceso. 

El MUNICIPIO DE TUNJA tramitará el proceso a través de la plataforma SECOP II 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-II,  los interesados deben presentar los 

documentos en desarrollo del Proceso de Contratación a través de tal medio. 

El objeto de la presente convocatoria consiste en GBS-17 SUMINISTRO DE 

ELEMENTOS DE OFICINA TALES COMO: PAPELERÍA, ÚTILES DE ESCRITORIO 
EN GENERAL PARA LA ALCALDÍA MAYOR DE TUNJA. 

La modalidad de selección es selección abreviada subasta inversa electrónica SA-SI-AMT-

0032024 z . 
El plazo para la ejecución del contrato: El plazo de ejecución será de DOS (2) 

MESES, los cuales se contarán a partir de la firma del acta de inicio, previo 
perfeccionamiento del contrato y cumplimiento de los requisitos de ejecución. Dentro 
de los tres (3) días siguientes a la firma del contrato el supervisor deberá suscribir 
con el contratista el acta de Inicio previo perfeccionamiento del contrato y 
cumplimiento de los requisitos de ejecución, acta que deberá ser cargada por el 
supervisor en el SECOP establecidos y el cronograma de entrega. 

La fecha estimada límite para presentar Ofertas en el Proceso de Contratación SA-SI-

AMT0032024 es el 4 de julio de 2024 a las 10:00 de la mañana. 

Las propuestas deberán ser cargadas en la plataforma de SECOP II, a más tardar hasta 
la hora y el día fijados para el cierre del presente proceso de selección. No se aceptarán 
propuestas enviadas en físico o por correo. La entidad, no asumirá responsabilidad 
alguna por no tener en cuenta cualquier propuesta que haya sido incorrectamente 
entregada o identificada. En la fecha y hora señaladas para el cierre del proceso de 
selección en el pliego de condiciones electrónico de la plataforma SECOP II, se procederá 
a la verificación de las propuestas que se presentaron para el presente proceso de 
seleccióny se realizará el acto de cierre correspondiente a través de la citada plataforma. 
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Correo electrónico: atencionalciudadano@tunja.gov.co  : web: 	fwww-tunia-bovacaimov.co 
Nit: 891800846 - 1 



SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN-SIG 

PROCESO: UNIDAD ESPECIAL DE CONTRATACIÓN ESTATAL 

SUBPROCESO: DIVISIÓN DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

FORMATO: AVISO DE CONVOCATORIA DEC. LEY 019 DE 2012 

La ALCALDÍA MAYOR DE TUNJA no aceptará propuestas complementarias o 
modificatorias, ni observaciones, ni solicitudes de aclaraciones al Pliego de Condiciones, 
con posterioridad al cierre del presente proceso de selección. 

NOTA: En caso de que el aplicativo SECOP II, presente inconvenientes, la ALCALDÍA 
MAYOR DE TUNJA establece el correo electrónico contratacion@tunja.gov.co  para que 

los proponentes puedan enviar su oferta, conforme a lo establecido en la GUÍA PARA 
ACTUAR ANTE UNA INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II, expedida por Colombia Compra 
Eficiente, SÓLO serán recibidas las ofertas en este correo electrónico, cuando hay una 
indisponibilidad del SECOP II, la cual ha sido confirmada por Colombia Compra Eficiente 
en el Certificado de Indisponibilidad, en este evento, la ALCALDIA DE TUNJA podrá 
recibir ofertas por correo electrónico conforme a lo establecido en la guía de Colombia 

Compra Eficiente. 
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El presupuesto oficial que se va a destinar para la contratación se estima en la suma de 
TRESCIENTOS NUEVE MILLONES QUINIENTOS TREINTA Y CUATRO MIL 
CIENTO CUARENTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($309.534.149), incluidos los 

impuestos y demás costos directos e indirectos a que haya lugar; lo anterior de acuerdo 

con el análisis estadístico del sector. 

Los Acuerdos Comerciales mencionados del pliego de condiciones son aplicables al 

Proceso de Contratación SUBASTA INVERSA N° SA-SI-AMT-0032024 

El siguiente es el Cronograma del Proceso de Contratación: 

Aviso de 
convocatoria 
y proyecto de 
pliegos 	de 
condiciones, 
estudios previos y 
análisis del sector. 
Observaciones al 
proyecto pliego de 
Condiciones 

Lugar: SECOP II https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii  

Fecha: 17 de junio de 2024 

Los interesados podrán presentar observaciones y solicitar 
aclaraciones al proyecto de pliego de Condiciones, hasta el 	24 

de junio de 2024, dichas solicitudes deberán realizarse única y 
exclusivamente a través de SECOP II 

NOTA: No se absolverán consultas efectuadas telefónicamente o 
en forma personal, Solo será tenida en cuenta en este proceso 
de Selección Abreviada, a través de SECOP II 

Respuesta a las 
Observaciones al 
proyecto de pliego 
de Condiciones 
Resolución 	de 
apertura y pliegos 
de condiciones 
definitivos. 

Lugar: PLATAFORMA SECOP II 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii  
Fecha: 25 de junio de 2024 

Lugar: SECOP II https://www.colombiacomPra.gov.co/secop-ii  

Fecha: 26 de junio de 2024 
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Los interesados podrán solicitar aclaraciones al pliego de 

Condiciones, hasta el 27 de junio de 2024, dichas solicitudes 

deberán realizarse única y exclusivamente a través de SECQP II 

NOTA: No se absolverán consultas efectuadas telefónicamente o 
en forma personal, Solo será tenida en cuenta en este proceso 
de Selección Abreviada, a través de SECOP II  

Solicitudes 
	de 

aclaración 	al 
pliego 
	de 

Condiciones 
definitivo 

las 
de 
al 

de 

Lugar: PLATAFORMA SECOP II 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii  

Fecha: 28 de junio de 2024 

Cualquier modificación o adición a los documentos del proceso, 
será comunicada mediante Adenda. La información sobre 
preguntas y respuestas y las Adendas, serán publicadas en el 
SECOP II https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii  (salvo la 

información de carácter reservado) y deberán tenerse en cuenta 
para la elaboración de la propuesta. En ningún caso EL 
MUNICIPIO DE TUNJA, generará adendas el mismo día en que 
tiene previsto el cierre del proceso, ni siquiera para la adición del 
término previsto para ello. El plazo mínimo para expedir la 
adenda o modificación, será un día hábil antes de la fecha del 

cierre del proceso. 

Respuesta a 
solicitudes 
aclaración 
pliego 
Condiciones 
Definitivo 
Adendas. 

Fecha máxima de expedición de adendas: 2 de julio de 
2024  
Fecha: 4 de julio de 2024 
Hora: 10:00 am 

Las propuestas deberán ser cargadas en la plataforma de SECOP 
II, a más tardar hasta la hora y el día fijados para el cierre del 
presente proceso de selección. 

No se aceptarán propuestas enviadas en físico o por correo. 

La entidad, no asumirá responsabilidad alguna por no tener en 
cuenta cualquier propuesta que haya sido incorrectamente 

entregada o identificada. 

En la fecha y hora señaladas para el cierre del proceso de 
selección en el pliego de condiciones electrónico de la plataforma 
SECOP II, se procederá a la verificación de las propuestas que se 
presentaron para el presente proceso de selección y se realizará 
el acto de cierre correspondiente a través de la citada plataforma. 

La ALCALDÍA MAYOR DE TUNJA no aceptará propuestas 
complementarias o modificatorias, ni observaciones, ni 
solicitudes de aclaraciones al Pliego de Condiciones, con 
posterioridad al cierre del presente proceso de selección. 

NOTA: En caso de que el aplicativo SECOP II, presente 
inconvenientes, la ALCALDÍA MAYOR DE TUNJA establece el  

Dirección: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyacá - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100 
Correo electrónico: atencionalciudadano e tuna. ov.co  : web: htt 	www.tun"a-bo aca. e ov.co 
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Verificación de los 
Requisitos 
Habilitantes 

Respuesta 	de 
Observaciones al 
informe 
preliminar 	de 
evaluación 

correo electrónico contratacion@tunja.gov.co  para que los 

proponentes puedan enviar su oferta, conforme a lo establecido 
en la WÍA PARA ACTUAR ANTE UNA INDISPONIBILIDAD DEL 
SECOP II, expedida por Colombia Compra Eficiente, SÓLO serán 
recibidas las ofertas en este correo electrónico, cuando hay una 
indisponibilidad del SECOP II, la cual ha sido confirmada por 
Colombia Compra Eficiente en el Certificado de Indisponibilidad, 
en este evento, la ALCALDÍA MAYOR DE TUNJA podrá recibir 
ofertas por correo electrónico conforme a lo establecido en la guía 
de Colombia Compra Eficiente.  
La verificación de las propuestas se efectuará dentro de los tres 
(03) días hábiles siguientes a la fecha de recibo de propuestas. 
Fecha: 5, 8 y 9 de julio de 2024 

Fecha estimada de publicación del informe de evaluación: 
10 de julio de 2024 

El informe de evaluación preliminar será publicado en el SECO-P 
II https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii  

Se dará traslado del informe preliminar de evaluación a los 
oferentes, permaneciendo a disposición durante tres (3) días para 
que los PROPONENTES pueden presentar observaciones, las 
cuales serán resueltas en el acto de adjudicación, así como 
presentar las aclaraciones y subsanaciones que hayan sido 
requeridas por la entidad. En ejercicio de esta facultad, los 
oferentes no podrán completar, adicionar, modificar o mejorar 

sus propuestas. 

Este término será de tres (3) días hábiles a partir de la publicación 
del informe preliminar 

Fecha estimada de traslado del informe los días 11, 12 y 
15 de julio de 2024.  

Fecha estimada de respuesta a observaciones al informe 
preliminar de evaluación: 17 de julio de 2024  

En caso de observaciones al informe preliminar de evaluación.. se 

dará respuesta en el informe final que se publicará en SECOP II 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii  

Publicación 	y 
traslado 
	de 

informe 
	de 

evaluación 

Publicación del 
informe definitivo 
de 	evaluación 

y 
habilitados para 
participar en la 
subasta 
Apertura sobre 
económico 

Fecha estimada de publicación del informe definitivo de 
evaluación: 18 de julio de 2024 

El informe de evaluación definitivo será publicado en el SECOP II 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii'  

Fecha y 	hora estimada de 	apertura del sobre 
económico: 

Día: 19 de julio de 2024 
Hora: 10:00 am 
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Subasta 
Electrónica 

Expedición y 
notificación del 
acto 
administrativo de 
adjudicación 

El informe de evaluación preliminar será publicado en el SECOP 
II https://www.colombiacompra.gov.coisecop-ii   
Fecha y hora estimada de la subasta electrónica: 
Fecha: 19 de julio de 2024 
Hora: 14:3Qpm 

El informe de evaluación preliminar será publicado en el SECOP 
II https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii   
La adjudicación del contrato se realizará mediante acto 
administrativo posterior a la subasta electrónica y a más tardar 
dentro del día hábil siguiente a la publicación . del informe 
definitivo de evaluación, el cual será publicado en SECOP II 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii  

Fecha estimada de expedición y notificación del acto 
administrativo de adjudicación: 22 de julio de 2024  

Los interesados pueden consultar los Documentos del Proceso de Contratación Selección 
Abreviada- Subasta inversa SA-SI-AMT-0032024 en el SECOP II. 

El _presente aviso se publica en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.17.1 
del Decreto 1082 de 2015. 

Tunja, a los diecisiete (17) días del mes de julio de dos mil veinticu 	(2024). 

LUZ NII/LA ACE EDO G AN 

Delega cía para IA Contr. tación 

Directora Unidl  d Especial de Cahtratación Estatal 

Proyectó: Nathally 
Asesora Extern 

s Paredes 
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