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ESTUDIO ECONÓMICO DEL SECTOR 

 
1. INTRODUCCIÓN Y JUSTIFICACIÓN 
 
El INSTITUTO DE VIVIENDA DE INTERÉS SOCIAL Y REFORMA URBANA DEL MUNICIPIO DE 
BUCARAMANGA “INVISBU”, fue creado mediante el Acuerdo Municipal No. 048 de 1995, el cual establece que 
le corresponde la gestión, promoción, formulación, contratación o realización de los estudios necesarios y la 
construcción de los proyectos de vivienda de interés social, para contribuir a la solución del déficit habitacional 
en la población de escasos recursos económicos del municipio de Bucaramanga; así mismo, el literal t. del 
artículo quinto (5) del acuerdo 048 de 1995, señaló como función del INVISBU, para el logro de su misión la 
siguiente: “Celebrar toda clase de contratos para el normal desarrollo de su objeto social como de sus funciones. 
De la misma manera el literal j. establece la coordinación, la realización de planes y programas de vivienda con 
entidades públicas y privadas, mediante la suscripción de convenios y contratos”. 
 
El INVISBU con el fin de garantizar la adecuada prestación del servicio en todas las dependencias de la entidad, 
se hace necesario suministrar a los funcionarios los elementos esenciales para el desarrollo de sus actividades, 
por lo cual es indispensable contratar la compra de insumos de oficina, como papelería. 
 
La adquisición de útiles de papelería es una necesidad constante para una entidad pública debido a la gran 
cantidad de documentos, informes, comunicaciones y demás material impreso que se genera en el desempeño 
de sus funciones diarias y son indispensables para llevar a cabo eficientemente las mismas, así como para 
garantizar la correcta organización y almacenamiento de la información.  
 
Además, la adquisición de estos materiales es fundamental para mantener un ambiente de trabajo adecuado y 
en orden, facilitando la comunicación interna y externa de la entidad. Asimismo, contar con una adecuada 
provisión de útiles de papelería contribuye a mejorar la productividad y eficiencia de los empleados, al tener a 
su disposición los recursos necesarios para realizar sus labores de manera efectiva.  
 
En este sentido, la compra de útiles de papelería para una entidad pública debe ser gestionada de manera 
eficiente, considerando la calidad de los productos, la durabilidad de los materiales.  Es importante realizar una 
adecuada planificación y seguimiento de los insumos necesarios, así como establecer procesos de control y 
gestión de inventarios para garantizar un abastecimiento oportuno y adecuado de los mismos.  
 
Por esto, en cumplimiento con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, es necesario 
realizar el análisis del sector relativo al objeto del proceso de contratación desde perspectiva legal, comercial, 
financiera, organizacional, técnica, y de análisis de Riesgo y la guía para la Elaboración de los Estudios del 
Sector elaborada por Colombia Compra Eficiente, y materializar así los principios de planeación, 
responsabilidad y transparencia, la Subdirección Administrativa y Financiera del Instituto de Vivienda de Interés 
Social y Reforma Urbana del Municipio de Bucaramanga - INVISBU a través de los lineamientos establecidos 
en el manual Guía de Elaboración de Estudios del Sector-GEES Versión 02 del 24 de Junio de 20222  de 
Colombia Compra Eficiente punto 1.3. Estructura del Estudio del Sector y en su punto 2.2. Mínima Cuantía: 
 
1.3. Estructura del Estudio del Sector 
  
El Estudio del Sector comprende las siguientes áreas: 
 Aspectos generales.  
 Comportamiento del Gasto Histórico. 
 Estudio de la oferta.  
 Estudio del mercado. 
 
Asimismo, en el punto 2.2. Mínima Cuantía señala: 
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En los Procesos de Contratación de mínima cuantía el alcance del estudio del sector debe ser proporcional al 
valor del Proceso de Contratación, la naturaleza del objeto a contratar, el tipo de contrato y a los Riesgos 
identificados. 
 
En esta modalidad de selección no es necesario hacer un estudio extensivo de las condiciones generales de 
los potenciales oferentes (…). En estos casos, es necesario revisar las condiciones particulares de otros 
Procesos de Contratación  similares, reunir información suficiente de precios, calidad, condiciones y plazos de 
entrega con otros clientes del proveedor públicos o privados, solicitar información a los proveedores, verificar 
la idoneidad de los mismos y plasmar tal información en los Documentos del Proceso. (…) 
 
Para el presente estudio se solicitaron cotizaciones sobre valores unitarios de cada uno de los ítems, con el fin 
que, una vez concluido el proceso precontractual, el contrato se elabore por el valor total del presupuesto y se 
maneje por sistema de bolsa. 
 
2. ASPECTOS GENERALES DEL MERCADO 

 
2.1. Análisis Económico del Mercado 
 
2.1.2 Análisis Macroeconómico de Colombia 

 
La economía colombiana crecerá 1,2% en 2023 y 1,5% en 2024. La recuperación iniciará lentamente desde la 
primera parte de 2024, impulsada por el mejor desempeño del consumo privado. Se espera que la inflación 
mantenga una senda de reducción gradual que permita que la tasa de intervención baje desde diciembre de 
2023. 
 
A lo largo de 2023, la economía colombiana profundizó el proceso de desaceleración que se inició a mediados 
de 2022. La mejora esperada en las condiciones financieras de la economía permitirá una recuperación paulatina 
del consumo y la inversión, que se trasladará a un mejor desempeño del comercio y la industria desde inicios de 
2024. 
 
Para tener una recuperación más exitosa de la economía colombiana, la cual es clave para que los indicadores 
sociales del país mejoren a un mayor ritmo, es necesario fortalecer la inversión privada, una mejor ejecución de 
la inversión pública y “echar mano” de los sectores contra cíclicos. 
https://www.bbvaresearch.com/publicaciones/situacion-colombia-octubre-2023/ 
 
 
PIB 
 
El Departamento Administrativo Nacional de Estadística-DANE, entrega este jueves el dato consolidado del 
Producto Interno Bruto para este 2023 y confirmar el impacto de la desaceleración económica que se produjo 
el año pasado. 
 
Aunque el dato del Índice de Seguimiento a la Economía de noviembre, que repuntó 2,3%, disipó el fantasma 
de una recesión, sí confirmó el lento crecimiento de 2023. 
 
De acuerdo con la encuesta de expectativas de analistas de mercados financieros que realiza Citibank, se prevé 
un crecimiento de 1,05% en promedio del PIB en 2023. Por otro lado, la expectativa más baja es de 0,90% y la 
más alta de 1,20%. 
 
La desaceleración económica del año pasado se explica principalmente por el incremento de las tasas de 
interés del Banco de la República en su intento por controlar la alta inflación del país. Pero ante la moderación 
del IPC, el Gobierno Nacional y algunos gremios han enviado mensajes al Emisor para que relaje su política 
monetaria. 
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https://www.larepublica.co/economia/resultado-del-pib-del-cuarto-trimestre-de-2023-
3801822#:~:text=El%20PIB%20creci%C3%B3%200%2C3,el%20%C3%BAltimo%20trimestre%20de%202023 
 

 
De acuerdo con el informe del DANE, fueron tres los sectores que jalonaron el crecimiento del indicador en el 
primer trimestre del 2023.Dentro de estos se destacan las actividades financieras y de seguros, que aportaron 
un punto porcentual (pp) de los tres que reportó la entidad para el periodo enero – marzo. 

“Una vez más son las actividades de aseguramiento las indemnizaciones son las que han estado mucho más 
dinámicas”, dijo Piedad Urdinola, directora de la entidad estadística. El Índice de Seguimiento a la Economía 
en el mes de marzo del 2023 creció al 1,6 %, una cifra inferior al registrado en febrero cuando fue del 2,4 % y 
el de enero cuando llegó al 4,8 %. 

Las actividades que más aportaron al resultado fueron las artísticas y de entretenimiento (0,8 p.p), actividades 
financieras (0,5 p.p) y la administración pública, defensa, educación y salud (0,5 p.p).Y las que menor 
crecimiento aportaron fueron las secundarias, como las industrias manufactureras y la construcción: cada una 
contribuyó con -0,1 puntos porcentuales en el resultado final. 

 

https://www.valoraanalitik.com/2023/05/15/pib-de-colombia-en-el-primer-trimestre-del-2023-crecio-al-3 
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Colombia tiene un historial de gestión fiscal y macroeconómica prudente, basado en un régimen de inflación 
objetivo, una tasa de cambio flexible y un marco fiscal basado en reglas, lo cual permitió un crecimiento 
ininterrumpido de la economía desde el 2000.  
 
Sin embargo de cara a las elecciones presidenciales y los cambios en la visión global política del país, 
generaron durante el año 2023 una amplia expectativa frente a los cambios a nivel socioeconómico en todos 
los sectores, incluso frente a la reforma fiscal presentada por el gobierno actual del presidente Gustavo Petro, 
en donde se estima un aumento en el recaudo fiscal, en la progresividad de impuesto a la renta de los 
colombianos e incluso nuevos impuestos, pretendiendo una mayor recaudación que permita reforzar el sistema 
de protección social asegurando de esta manera una reducción prologada del déficit fiscal.  
 
Adicionalmente, a pesar de la crisis relacionada al COVID-19, luego de 3 años, la economía del país se ha 
podido recuperar dado el alto consumo de la población colombiana el cual fue reprimido por la pandemia 
quedando el PIB en un 10,7% al cerrar el año 2021 y se prevé que crezca un 7,1% para finales del año 2022. 
Ésta dinámica ha permitido que la economía pueda superar su potencial y que incluso para el año 2025 
decrezca gradualmente en un 2,8%. 
 
En el cuarto trimestre del 2023, se evidenció un crecimiento de ocho actividades productivas frente al mismo 
periodo del 2022: agricultura (6,0%), actividades financieras (5,5%), administración pública (3,8%), información 
y comunicaciones (3,1%), servicios públicos (3,0%), actividades inmobiliarias (1,9%), actividades profesionales 
(0,4%) y explotación de minas y canteras. Por su parte, hubo un decrecimiento de construcción (-1,6%), 
comercio al por mayor y menor (-2,3%), actividades artísticas (-3,0%), e industrias manufactureras (-4,8%). 

https://www.analdex.org/2024/03/04/informe-producto-interno-bruto-de-2023 
Inflación 

El Fondo Monetario Internacional (FMI) ha aumentado ligeramente sus perspectivas de crecimiento mundial 
para 2023, debido a una demanda "sorprendentemente resistente" en Estados Unidos y Europa, a la relajación 
de los costes energéticos y a la reapertura de la economía china después de que Pekín abandonara sus 
estrictas restricciones COVID-19. Sigue considerando que el ritmo de crecimiento mundial disminuirá este año 
en comparación con 2022, pero por un margen menor que el previsto en octubre. El FMI prevé ahora un 
crecimiento del 2,9% para 2023 -frente al 2,7% previsto en octubre-, frente al 3,4% del año pasado. 

Ver gráfico 
 

 

El FMI ha revisado al alza las perspectivas de crecimiento de China, hasta el 5,2% desde el 4,4% previsto en 
octubre. En 2023, las políticas de crecimiento cero redujeron drásticamente la tasa de crecimiento de China al 
3,0%, situándola por debajo de la media mundial por primera vez en más de 40 años. 

Las perspectivas de la India siguen siendo sólidas, con previsiones sin cambios de una caída del crecimiento 
en 2023 hasta el 6,1%, pero un repunte hasta el 6,8% en 2024, igualando sus resultados de 2022. 
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Gran Bretaña es la única gran economía que el FMI espera que se contraiga este año. Prevé una caída del PIB 
del 0,6%, ya que los hogares tienen que hacer frente al aumento del coste de la vida, incluida la energía y las 
hipotecas.     https://es.weforum.org/agenda/2023/02/el-fmi-eleva-las-previsiones-de-crecimiento-mundial-para-
2023 

La inflación en Colombia llegó a su techo, por ahora, y empezó la carrera para ceder poco a poco, tras la 
variación mensual de precios a abril de 2023, ubicándose en 0,78 %, para posicionar el Índice de Precios al 
Consumidor (IPC) en su variación anual en 12,82 %. 

Este dato cae frente al 13,34 % que se venía desde marzo en 0,52 puntos porcentuales. Ese mes fue el pico 
máximo de la inflación en los últimos 24 años en el país. 

 
  https://economia/local/por-fin-llego-el-anhelado-techo-de-la-inflacion-en-colombia-por-que-empezaron-a-
bajar-los-precios. 
 
 Empleabilidad 
 
Según el DANE, para enero de 2023, la tasa de desempleo fue de 13,7 %, comparada con el mismo mes de 
2022 (14,6 %) tuvo una disminución de 0,9 puntos porcentuales. Asimismo, la tasa de ocupación fue de 54,7 
%, lo que representó un incremento de 1,3 puntos porcentuales comparada con la de 2022 (53,4 %), variación 
estadísticamente significativa. 

En enero de 2023, la población ocupada del país fue de 21,5 millones de personas, frente a los 20,7 millones 
ocupadas el mismo mes en 2022, representando así una variación de 3,8 % 

Por sexo, en enero de 2023, Colombia tuvo un aumento de 476 mil mujeres ocupadas y de 320 mil hombres 
ocupados. 

A nivel nacional, la población desocupada en enero de 2023 se redujo en 139 mil personas frente al mismo mes 
de 2022, lo que refleja una variación de -3,9 %, para llegar así a 3,4 millones de desocupados. 

Las ciudades que registraron las mayores tasas de desempleo fueron Quibdó y Riohacha, con 28,6 % y 17,9 
%, respectivamente. Por el contrario, las menores tasas de desempleo fueron para Santa Marta con 9,3 % y 
Medellín A.M., con 9,4 %. Lo que confirmó que Bucaramanga y su área dejó de ser la ciudad con menor 
desempleo de Colombia, como sucedió en gran parte del 2022. 
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Pero, en el caso de las siete ciudades sin áreas metropolitanas, la tasa de desempleo más alta para el trimestre 
fue la de Cúcuta, con 13,4 %, y la más baja fue la de Bucaramanga, con 9,3 %. 

 

https://sempleabilidad+en+colombia+2023&tbm=isch&source=lnms&sa=X&ved=2ahUKEwjk06-D0Oe. 

Tasa de Cambio 

La tasa de cambio representativa del mercado (TRM) es la cantidad de pesos colombianos por un dólar de los 
Estados Unidos. La TRM se calcula con base en las operaciones de compra y venta de divisas entre 
intermediarios financieros que transan en el mercado cambiario colombiano, con cumplimiento el mismo día 
cuando se realiza la negociación de las divisas. Actualmente la Superintendencia Financiera de Colombia es la 
que calcula y certifica diariamente la TRM con base en las operaciones registradas el día hábil inmediatamente 
anterior. 

Para el año 2023 la tasa representativa del mercado –TRM– promedio se ubicó en $4.325,05. Cabe anotar que 
este valor tuvo un incremento de $69,61 con respecto al valor que tuvo en el año 2022, cuando se ubicó en 
$4.255,44, lo cual implica un aumento del 1,64 %. Dichos valores se obtienen de consultar el histórico de valores 
diarios de la TRM del año 2023 dispuestos por el Banco de la República. 

Con relación a ello, es importante tener en cuenta que en lo corrido del año 2023 el valor más bajo 
alcanzado por la TRM fue $3.822,05, precisamente su valor de cierre, el cual estuvo vigente desde el 29 de 
diciembre de 2023 hasta el 2 de enero de 2024. En 2022 el valor más bajo que había alcanzado la TRM fue 
de $3.706,95 

En el siguiente cuadro se resume el valor de la TRM promedio para los últimos 5 años: 

Año M ación 

2023 $4.325,05 1,64 % 

2022 $4.255,44 13,69 % 

2021 $3.743,09 1,35 % 

2020 $3.693,36 12,56 % 

2019 $3.281,09 10,98 % 

 

https://23/#:~:text=Conoce%20aqu%C3%AD%20el%20comportamiento%20de,se%20ubic%C3%B3%20en%2
0%244.325%2C05. 

Las actividades económicas que más contribuyen a la dinámica del valor agregado para el año 2023pr son: 
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Administración pública y defensa; planes de seguridad social de afiliación obligatoria; Educación; Actividades 
de atención de la salud humana y de servicios sociales crece 3,9% (contribuye 0,6 puntos porcentuales a la 
variación anual). Actividades financieras y de seguros crece 7,9% (contribuye 0,3 puntos porcentuales a la 
variación anual). 

Actividades artísticas, de entretenimiento y recreación y otras actividades de servicios; Actividades de los 
hogares individuales en calidad de empleadores; actividades no diferenciadas de los hogares individuales como 
productores de bienes y servicios para uso propio crece 7,0% (contribuye 0,2 puntos porcentuales a la variación 
anual). 

En el cuarto trimestre de 2023pr, el Producto Interno Bruto en su serie original, crece 0,3% respecto al mismo 
periodo de 2022p. Las actividades económicas que más contribuyen a la dinámica del valor agregado son: 

Agricultura, ganadería, caza, silvicultura y pesca crece 6,0% (contribuye 0,6 puntos porcentuales a la variación 
anual). 

Administración pública y defensa; planes de seguridad social de afiliación obligatoria; Educación; Actividades 
de atención de la salud humana y de servicios sociales crece 3,8% (contribuye 0,5 puntos porcentuales a la 
variación anual). 

2.1.3 Análisis Macroeconómico de Santander 
 

Según el Informe de Calidad de Vida de Bucaramanga 2023, el Indicador de Importancia Económica 
desarrollado por el DANE para 2021 indica que Bucaramanga fue el municipio con el valor agregado más alto 
de los municipios del Área Metropolitana, con 16.422 miles de millones de pesos, seguido de Floridablanca 
(5.308 miles de millones de pesos), Girón (4.952 miles de millones de pesos) y Piedecuesta (3.261 miles de 
millones de pesos). Asimismo, es importante resaltar que los municipios del Área Metropolitana representan el 
49,8% del total del valor agregado departamental, lo cual se relaciona con el hecho de que estas ciudades 
reúnen el 55,7% de la población de Santander (BMCV, 2022). En cuanto a la tasa de inflación, el AMB ha 
experimentado desde 2022 un aumento en el nivel de precios similar a la tendencia nacional, llegando a ser la 
tasa de inflación de dos dígitos en 2023. En marzo de este año este indicador se ubicó en 13,26%, ligeramente 
por debajo de la tasa nacional, que fue de 13,34% (DANE, 2023c). En términos de la dinámica empresarial, en 
2022 los cuatro municipios del AMB contaban en total con 72.854 empresas formales (registradas en la Cámara 
de Comercio de Bucaramanga), la mayor parte de ellas (65%) concentradas en Bucaramanga. 
 
Las empresas del área son en su gran mayoría microempresas, mientras que las empresas grandes 
corresponden al 0,3% del total (Cámara de Comercio de Bucaramanga, 2023). Al analizar los sectores en los 
cuales se encuentran las empresas registradas, se observa que cerca del 80% se dedican a actividades 
terciarias, siendo el comercio el sector que reúne la mayor cantidad de empresas, seguido por el de servicios. 
Las empresas restantes se orientan principalmente a actividades industriales y en menor medida, a la 
construcción. En materia de competitividad, el AMB ocupó en 2022 el quinto lugar en el Índice de Competitividad 
de Ciudades, detrás de Bogotá, Medellín, Tunja y Cali. Pese a ello, ocupó el puesto 10 en adopción de TIC y 
eficiencia y la posición 9 en tamaño del mercado, sofisticación y diversificación. (Consejo Privado de 
Competitividad, 2022, p. 84).  
 
En referencia a la inversión en Bucaramanga y su Área Metropolitana, la Agencia de Promoción de Inversión 
Extranjera de la Cámara de Comercio de Bucaramanga, Procolombia y Zona Franca de Santander - Investí  
Santander- han realizado diferentes gestiones para incentivar la inversión extranjera en el departamento, 
enfocado en seis sectores estratégicos: agro alimentos, cadenas globales de valor, industria 4.0, químicos y 
ciencias de la vida, infraestructura y logística y turismo (PricewaterhouseCoopers, 2020; Investi in Santander, 
2023). Actualmente, Santander tiene más de treinta multinacionales que contribuyen a la dinámica 
socioeconómica de la región, y recientemente, inició operaciones una multinacional de desarrollo de software 
con más de 20 años de experiencia, lo que ha permitido la generación de nuevos empleos. Igualmente, una 
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multinacional de outsourcing, generando 50 empleos en Bucaramanga y una proyección de 200 más en los 
próximos años.  https://www.andi.com.co/Home/Noticia/17599-balance-2023-y-perspectivas-2024. 

 
3. Objeto del Estudio del Sector 
 
El objeto de este estudio es evaluar el sector económico enfocado en el servicio con el fin de generar la 
contratación que permita el “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA Y ÚTILES DE OFICINA PARA 
LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL INVISBU”. 
 
Teniendo en cuenta el Objeto del contrato y los servicios a adquirir para el desarrollo de las actividades, se 
clasifica dentro del sector terciario (servicios), macro sector de comercio. 
 
El Sector Comercio, engloba las actividades de compra y venta de bienes y servicios, encargado de la 
distribución y venta de los bienes de consumo tanto en el territorio nacional como en el exterior, dividido en 
comercio mayorista y comercio minorista. 
 
El suministro de elementos de papelería y útiles de oficina se encuentran contenidos dentro del Comercio al 
por menor, específicamente en el Retail en el que agrupa a las empresas especializadas en la comercialización 
de productos o servicios con destino al consumidor final. 
 
En diciembre de 2022, todos los subsectores de servicios presentaron variación positiva en los ingresos totales, 
en comparación con diciembre de 2021, especialmente el subsector de actividades administrativas y de apoyo 
de oficina y sus actividades, las cuales enmarcan todas las actividades de apoyo diferentes a los Call Center y 
dentro de las cuales se encuentran las empresas que suministran los elementos de papelería y útiles de oficina. 
 
Las empresas que tienen como objeto la prestación de servicios y suministro de elementos de papelería y útiles 
de oficina muestran un diferencial en el mercado, al tener una integración vertical y prestar los servicios 
integrales con la provisión en la prestación del servicio y la fabricación y venta de los elementos necesarios 
para el desarrollo de las actividades propias del negocio.  Estas empresas importan materias primas, insumos, 
elementos y maquinaria para llevar a cabo sus actividades.  Los elementos importados más relevantes son los 
líquidos limpiadores concentrados, carros exprimidores de traperos, carros de bebidas y maquinaria.  En la 
gráfica siguiente se muestra la integración de los diferentes actores de la prestación del servicio y las entidades 
estatales en la cadena de abastecimiento. 

 
4. ACUERDOS COMERCIALES 
 
Los Acuerdos Comerciales son tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado colombiano, que 
contienen derechos y obligaciones en materia de compras públicas, en los cuales existe como mínimo el 
compromiso de trato nacional para los proponentes, bienes y servicios de origen extranjero. 
 
Teniendo en cuenta el Manual Explicativo de Acuerdos Comerciales elaborado por el Ministerio de Comercio, 
Industria y Turismo, tenemos el siguiente panorama de cubrimiento de acuerdos comerciales. 

 
5. ASPECTO TÉCNICO  
 
ALCANCE DE LOS REQUERIMIENTOS 
 
Los aspectos técnicos del servicio se estructuraron de acuerdo con la necesidad de suministrar los elementos 
de papelería y útiles de oficina necesarios para el funcionamiento y desarrollo de las actividades de los 
funcionarios y colaboradores del Instituto. 
 
El servicio a contratar se encuentra enmarcada, según la clasificación de productos UNSPSC, en 
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SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 

14000000 
Materiales y Productos de 
Papel 

14110000 
Productos de Papel. 

14111500 
Papel de Imprenta y Papel 
de Escribir. 

14111507 
Papel para impresora y 
fotocopiadora. 
14111510 
Papel para plotter. 
14111514 
Blocs o cuadernos de 
papel. 
14111515 
Papel para sumadora o 
máquina registradora. 
14111530 
Papel de notas 
autoadhesivas. 

43000000 
Difusión de tecnologías de 
información y 
telecomunicaciones. 

43200000 
Componentes para 
tecnología de la 
información, difusión o 
telecomunicaciones. 

43202000 
Dispositivos de 
almacenamiento 
extraíbles. 

43202010 
Unidad pen o flash. 

44000000 
Equipos de oficina, 
accesorios y suministros. 

44100000 
Maquinaria, suministros 
y accesorios de oficina. 

44101800 
Máquinas calculadoras y 
accesorios. 

44101809 
Calculadoras de escritorio. 

44110000 
Accesorios de oficina y 
escritorio 

44111500 
Agendas y accesorios. 

4411515 
Cajas u organizadores de 
almacenamiento de 
archivos. 

44120000 
Suministros de oficina. 

44121700 
Instrumentos de escritura. 

44121704 
Esferos de punta redonda. 
44121711 
Rotuladores. 

44122000 
Carpetas de archivo, 
carpetas y separadores. 

44122002 
Protectores de hojas. 
44122003 
Carpetas. 
44122010 
Separadores. 
44122011 
Folders. 

44122100 
Suministros de sujeción. 

44122104 
Clips para papel. 

 
 
6. ASPECTOS LEGALES 
Al presente proceso le son aplicables las siguientes normas 
 

REGLAMENTACIÓN FECHA DENOMINACIÓN 

Ley 80  28 de octubre de 1993  
Por la cual se expide el Estatuto General de Contratación de 
la Administración Pública. 

Ley 361  7 de febrero de 1997  
Por la cual se establecen mecanismos de integración social 
de las personas con limitación y se dictan otras 
disposiciones. 

Ley 850  18 de noviembre de 2003  
Por medio del cual se reglamentan las veedurías 
ciudadanas. 

Ley 1150  16 de julio de 2007  

Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia 
y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras 
disposiciones generales sobre la contratación con Recursos 
Públicos.  



 

 
 

ESTUDIOS DEL SECTOR 

 
F:04 PO.GC 

 
Versión: 2.0 
 
 
Fecha: 27.01.17 

 

_____________________________________________________________________________________________
_____ 
Teléfono: 7000320 
WhatsApp: 317 643 24 59 
Correo: contactenos@invisbu.gov.co  
Dirección: Calle 36 Nro. 15 - 32 Ed. Colseguros Piso 3 y 4  

www.invisbu.gov.co 

Ley 1474  12 de Julio de 2011  

Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los 
mecanismos de prevención, investigación y sanción de actos 
de corrupción y la efectividad del control de la gestión 
pública.  

Decreto 4170  03 de noviembre de 2011  
Por el cual se crea la Agencia Nacional de Contratación 
Pública –Colombia Compra Eficiente–, se determinan sus 
objetivos y estructura.  

CONPES 3714  01 de diciembre de 2011  
Del riesgo previsible en el marco de la política de 
contratación pública  

Decreto 019  10 de enero de 2012  
Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar 
regulaciones, procedimientos y trámites innecesarios 
existentes en la Administración Pública  

Decreto 1082 26 de mayo de 2015 
Por medio del cual se expide el Decreto Único 
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación 
Nacional 

Decreto 1510 17 de julio de 2013 
Por el cual se reglamenta el sistema de compras y 
contratación pública. 

 
 
7. ANÁLISIS DE LA DEMANDA  
 
El análisis, de la demanda y la oferta se realizó de conformidad con el estudio de mercado de precios que se 
incluye en el presente estudio y hace parte integral del estudio del sector. 
 
En cada vigencia, el INVISBU, adelanta proceso de contratación para el suministro de los elementos de 
papelería y útiles de oficina para la atención al ciudadano y servidores públicos y, limpieza de las instalaciones, 
lo cual le permite cumplir con los objetivos misionales, de funcionamiento y de bienestar, conforme a los 
recursos presupuestales asignados para tal fin. 
 

a. HISTÓRICO DE LA ENTIDAD 
 
A continuación, se presentan los costos históricos de contratación con relación al funcionamiento del Instituto 
de Vivienda de Interés Social y Reforma Urbana del Municipio de Bucaramanga – INVISBU, de la siguiente 
manera: 
 

MODALIDAD OBJETO VALOR PLAZO 

MC-007-2023 
Suministro de elementos de papelería y útiles de oficina para las 
diferentes dependencias del invisbu. 

$22.500.000 7 meses 

MC-006-2022 
Suministro de elementos de papelería y útiles de oficina para las 
diferentes dependencias del INVISBU 

$25.000.000 2 meses 

MC-INV NO. 
006-2020 

Suministro de elementos de papelería y útiles de oficina para las 
diferentes dependencias del INVISBU 

$7.750.516 4 meses 

MC–INV NO. 
008-2019 

Suministro de elementos de papelería y útiles de oficina para el 
buen funcionamiento de todas las dependencias del INVISBU 

$16.290.700 4 meses 

MC-INV NO. 
007-2018 

Suministro de elementos de papelería y útiles de oficina para las 
diferentes dependencias del INVISBU 

$11.702.871 4 meses 

MC-INV NO. 
012-2017 

Suministro de elementos de papelería y útiles de oficina para las 
diferentes dependencias del INVISBU 

$15.129.600 4 meses 

MC-INV NO. 
014-2016 

Suministro de elementos de papelería y útiles de oficina para el 
funcionamiento de todas las dependencias del INVISBU 

$8.566.353 3 meses 

MC- INV-011-
2015 

Suministro de elementos de papelería y útiles de oficina para el 
funcionamiento de todas las dependencias del INVISBU 

$12.384.405 6 meses 

 
 

b. HISTÓRICO OTRAS ENTIDADES 
 



 

 
 

ESTUDIOS DEL SECTOR 

 
F:04 PO.GC 

 
Versión: 2.0 
 
 
Fecha: 27.01.17 

 

_____________________________________________________________________________________________
_____ 
Teléfono: 7000320 
WhatsApp: 317 643 24 59 
Correo: contactenos@invisbu.gov.co  
Dirección: Calle 36 Nro. 15 - 32 Ed. Colseguros Piso 3 y 4  

www.invisbu.gov.co 

Para el Proceso de Contratación, se realizó la búsqueda en la Página de Colombia Compra Eficiente - SECOP 
de procesos de contratación de otras Entidades del Estado relacionados con el objeto de este análisis, 
obteniendo como resultado la siguiente información: 
 

ENTIDAD MODALIDAD OBJETO VALOR PLAZO 

IE AGRICOLA 
DE PIAMONTE 

IEAPT02-
2023 

ADQUISICONES DE MATERIALES 
SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ASEO DE LA 
INSTIRUCION EDUCATIVA PIAMONTE 

$18.900.000 5 días 

INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA 

TÉCNICO 
INDUSTRIAL 

M.C 03-23 
SUMINISTRO PAPELERÍA Y ÚTILES DE 
ESCRITORIO 

$7.450.000 31 días  

CENTRO DEL 
DESARROLLO 
AGROINDUST

RIAL, 
TURÍSTICO Y 
TECNOLÓGIC

O DEL 
GUAVIARE 

M.C - GVR - 
030-2023 

ADQUIRIR INSUMOS DE PAPELERÍA Y ÚTILES 
DE ESCRITORIO PARA EL CENTRO DEL 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL, TURÍSTICO 
Y TECNOLÓGICO DEL GUAVIARE 

$8.795.500 30 días 

 
c. ANÁLISIS DE LA NECESIDAD 

 
A continuación, se relacionan los servicios requeridos para la ejecución del objeto del contrato.  Las demás 
disposiciones, requerimientos, alcance, obligaciones y normatividad se encuentran detalladas en los Estudios 
Previos 5. CONDICIONES TÉCNICAS:  5.1 FICHA TÉCNICA, FICHA TÉCNICA Y PRESUPUESTO TÉCNICO  
el cual hace parte integral del presente estudio. 
 
El INVISBU, en aras de asegurar el cumplimiento de sus actividades y con el fin de garantizar su normal 
funcionamiento y desarrollo de las labores diarias de los funcionarios colaboradores de instituto debe proveer 
el suministro de papelería y útiles de oficina; para la oportuna atención al ciudadano y servidores públicos; por 
tal motivo, tiene la necesidad de contratar a una persona natural o jurídica para que suministre a la Entidad, la 
totalidad de los elementos bajo las condiciones y aspectos técnicos descritos a continuación: 
 
 

N° ARTICULO DESCRIPCIÓN 
U. 

MEDID
A 

1 Almohadilla dactilar 

Unidad plástica de forma redonda de 5 a 6 cm de diámetro 
(externo) de color negro, de impresión perdurable y fácil 
limpieza, Rinde 3000 impresiones tapa traslucida empacada 
en bolsa y caja 

Unidad 

2 Almohadilla para sello 
recargable 

Caja plástica rígida en poliestireno de alto impacto, con fieltro 
absorbente para tinta; con dimensiones entre 90 y 110 mm 
de ancho y 125 a 135 de ancho. 

Unidad 

3 Archivador de fuelle en 
polipropileno 

Tamaño oficio con pasta plastificada con mínimo 13 bolsillos, 
cierre con cordón elástico o broche e identificador por temas. 

Unidad 

4 
Bandas de caucho 
siliconada 

Paquete de bandas de caucho siliconada, residentes y de 
gran elasticidad, de color natural. Presentación en paquete 
de 500gr. 

Paquete 

5 
Bandeja papelera de tres 
niveles 

Bandeja papelera de escritorio en malla metálica de tres 
niveles tamaño oficio Unidad 
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6 Banderitas-mini-banderitas- 
señales autoadhesivas 

Identificadores en plástico de colores surtidos, con adhesivo 
en la punta y en una cara de la banderita.  Dispensador 
mínimo de 100 unidades y máximo de 200. 

Unidad 

7 
Bisturí industrial 
encauchetado 

Unidad con cuerpo plástico cubierto de goma, bloqueo 
automático de cuchilla y posicione ajustables.  Mango 
anatómico, de fácil agarre. 

Unidad 

8 Block blanco cuadriculado Block de 70 hojas papel bond blanco cuadriculado, tamaño 
carta, de mínimo 55 gr. 

Unidad 

9 Bolígrafo negro 
Bolígrafo de cuerpo triangular traslucido, mina naranja, punta 
en carburo de tungsteno, retráctil trazo 0,7mm semi gel. Unidad 

10 Bolígrafo  Bolígrafo con diseño puro y minimalista. Hecho con aluminio 
anodizado 100% reciclable. Punta suave de 0.22 mm de 
ancho, ancho de trazo 1.00 mm, repuesto de tinta al nivel de 
calidad Jazz, tinta negra, se puede imprimir o grabar con 
laser. 

Unidad 

11 Bolígrafo rojo Bolígrafo de cuerpo triangular traslucido, mina naranja, punta 
en carburo de tungsteno, retráctil trazo 0,7mm semi gel. 

Unidad 

12 Borrador de miga de pan 
Color Negro, Material no tóxico, de medidas 6 x 2 x 1 cm, 
suave para cualquier tipo de papel, sellado con plástico 
protector evita que se ensucie 

Unidad 

13 Borrador de nata - grande 
Producto a base de resina blanca blanda, de desgrane fino 
para fácil borrado y no rasga el papel, Medidas 6 x 2 x 1 cm, 
sellado con plástico protector evita que se ensucie 

Unidad 

14 Borrador para tablero Material Elaborado con felpa sintética, fieltro o paño chalet. 
La base deber ser en madera o plástico. 

Unidad 

15 Caja De Archivo  

Caja de archivo inactivo X-200 (No. 12): Paredes de cartón 
reforzado para mayor resistencia, adecuada para archivar 
fólderes y carpetas tamaño oficio- archivo inactivo. 
Recubrimiento con la finalidad de retardar la absorción de 
humedad. Adecuado para archivar fólderes y carpetas 
tamaño oficio, con apertura de arriba hacia abajo compuesto 
por un hand Hole que facilita la apertura.  Medidas internas: 
ancho: 20 cm / alto: 25 cm / largo: 39 cm 
Medidas externas: ancho: 21 cm / alto: 26.5 cm / largo: 40 cm 

Unidad 

16 
Calculadora escritorio 14 
dígitos 

Calculadora de mesa de 14 dígitos GX-14B Dos modos de 
alimentación, Dos memorias, Teclas plásticas  Unidad 

17 Calculadora escritorio para 
rollo 

Tipo :Impresoras con rollo 
Color :Negro 
Nro digitos :12 
Nro funciones :10 
Fuente de Alimentacion :Pila / CA 
Otras Funciones : 
-Impresión a 2 colores 
-Memoria Independiente 
-SubTotal (*) 
-Gran Total (GT) 
-Verificación 
-Corregir 
-Reimprimir y/o Pos-impresión 
-Costo/Venta/Margen 
-Impuestos (Tax) 
-Función de impuesto y cambio de divisas 
24/04/20 
Altura x Ancho: 313 mm x 195 mm 
Tipo de alimentación: Pilas / Red eléctrica 

Unidad 
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18 
Carpetas dos tapas en 
cartulina desacidificada 

Carpeta Desacificada Oficio, 600Gr 
Carpetas de dos tapas 
Tamaño oficio 
100%libre de ácidos 

Unidad 

19 
Carpeta de archivo 2 tapas 
con refuerzo en tela 

Juego de tapas Legajadoras con Refuerzo en Tela coleta, 
Tapa y Contratapa con aleta vertical, Material: Yute de 
600gramos con refuerzo en tela.  MEDIDAS DE LAS 
CARPETAS 
TAPA: 
Largo: 37cm 
Ancho:26cm 
 
CONTRATAPA: 
Largo: 39cm (37cm más 2cm de aleta) 
Ancho:26cm 

Unidad 

20 
Cartulina Opalina 
Tamaño Carta 

Cartulina tipo Opalina de 180g tamaño carta en empaque 
individual de 50 hojas. Paquete 

21 Cd-r Capacidad 700mb/80min, mínimo de velocidad de grabado 
4x.  Presentación de paquete x 50 unidades. 

Paquete 

22 
Cera para contar - cera 
dactilar cuenta fácil  

Cera dactilar cuenta fácil de 14 grs a 20 grs.  Pasta incolora a 
base de glicerina y Envase de polipropileno de fácil sellado 
con tapa 

Unidad 

23 Cinta adhesiva de empaque 
Cinta adhesiva transparente para empaque ancha, de gran 
adherencia de de 48 mm x 100 mts Rollo 

24 Cinta adhesiva mágica Medidas apróximadas 18mm x 33m.  libre de acido, 
escribible en superficie, invisible al papel. 

Rollo 

25 Cinta de enmascarar Cinta de enmascarar ancha de dimensiones 48 mm x 20 mts. Rollo 

26 
Cinta adhesiva 
transparente 

Cinta adhesiva transparente delgada, de gran adherencia de 
dimensión 12 mm x 40 mts 

Rollo 

27 Clip estándar pequeño 
Clip estándar pequeño en Alambre metálico galvanizado. 
Presentación de caja X 100 und. Caja 

28 Clip mariposa gigante Clip mariposa gigante x 12 en Alambre metálico galvanizado.  
Presentación en caja x 12 unidades. 

Caja 

29 Clip mariposa standar 
Clip mariposa estándar en Alambre metálico galvanizado.  
Presentación en caja X 50 unidades. Caja 

30 Corrector líquido en lápiz 

Punta precisa que permite la corrección de letras y números 
individuales  
Secado rápido  
No toxico Contenido mínimo 9 ml.  Dimensión Largo del lápiz 
entre 132 y 137 mm.  Diámetro de la punta metálica entre 0,8 
y 1 mm. 

Unidad 

31 
Cosedora de oficina 30 
hojas 

Unidad de Estructura metálica de alta resistencia, medidas 
aproximadas de 186 mm largo x 64 mm alto x 44 mm ancho; 
Peso 380g.  Para grapas ref: 26/6 y capacidad de cocido de 
30 hojas a la vez. 

Unidad 

32 
Cosedora de oficina 190 
hojas 

Grapadora Manual Industrial 50lf Genmes Cosedora 190 
Hojas 
Diseñada para trabajo pesado, papel ajustable hasta el tope 
de 100 a 190 hojas. 
Metálica con empuñadura de plástico, grapadora para trabajo 
pesado 

Unidad 



 

 
 

ESTUDIOS DEL SECTOR 

 
F:04 PO.GC 

 
Versión: 2.0 
 
 
Fecha: 27.01.17 

 

_____________________________________________________________________________________________
_____ 
Teléfono: 7000320 
WhatsApp: 317 643 24 59 
Correo: contactenos@invisbu.gov.co  
Dirección: Calle 36 Nro. 15 - 32 Ed. Colseguros Piso 3 y 4  

www.invisbu.gov.co 

33  Disco Duro Externo 8tb 
Antigolpes 

Color Negro, Dimensiones (L x An x Al) 177.3 x 117 x 34mm / 
6.98 x 4.6 x 1.34inch, Peso: 766 g ± 8 % / 27 oz ± 8 %, 
Interfaz: USB 3.2 Gen 1 (USB 5Gbps) (compatible con las 
versiones anteriores USB 2.0), Textura: Plástico y silicona 
antigolpes, Voltaje de funcionamiento: DC 12V , 2ª, Consumo 
de energía:  12 W de promedio, Accesorios:  Cable USB 3.2, 
guía de inicio rápido y adaptador de CA, Garantía: 3 años 

Unidad 

34 Dvd-r Capacidad Mayor o igual a 4,7 GB mínimo de velocidad de 
grabado 4x o más.  Presentación en paquete x 50 unidades. 

Paquete 

35 Disco Duro Externo 4tb 
Antigolpes 

Color Negro, Dimensiones (L x An x Al) 177.3 x 117 x 34mm / 
6.98 x 4.6 x 1.34inch, Peso: 800 g ± 8 % / 28 oz ± 8 %, 
Interfaz: USB 3.2 Gen 1 (USB 5Gbps) (compatible con las 
versiones anteriores USB 2.0), Textura: Plástico y silicona 
antigolpes, Voltaje de funcionamiento: DC 12V , 2ª, Consumo 
de energía:  12 W de promedio, Accesorios: Cable USB 3.2, 
guía de inicio rápido y adaptador de CA, Garantía: 3 años 

Unidad 

36 

Folder colgante de varilla 
plástica paquete x 50 que 
cumplan con NTC 
4436:1999 y NTC 5397 

Folder en yute de mínimo 250 g/m2.  Con varillas plásticas o 
en acero recubiertas en plástico y portaguía plástica.  
Tamaño oficio con capacidad de almacenamiento de hasta 
350 hojas. 

Unidad 

37 
Funda protectora de 
plástico 

Funda plástica inerte con PH neutro, en tamaño oficio, 
calidad de archivo y máxima transparencia calibre 4 a 6. 
Presentación en paquete X 100 unidades 

Paquete 

38 Gancho legajador plástico 

Pisador y corredora en plástico resistente, transparente de 
dos piezas, para distancia entre perforaciones de 7 y 8 cms y 
capacidad de almacenamiento de 260 hojas 
aproximadamente.  Presentación en paquete x 20 unidades. 

Paquete 

39 Gancho no. 23/10 
Alambre metálico galvanizado o cobrizado para cosedora 
industrial.  Caja X1000 Caja 

40 Grapa no. 26/6 Alambre metálico galvanizado o cobrizado para cosedora de 
oficina estándar.  Caja X 5000 

Caja 

41 Separador de guía 
clasificador 

paquete de 5 cartulinas tamaño carta de 150g. 5 
perforaciones laterales y ceja de identificación.  Presentación 
en paquete por 5 cartulinas. 

Paquete 

42 Separador de guía 
clasificador 

paquete de 5 cartulinas tamaño oficio de 150g. 5 
perforaciones laterales y ceja de identificación.  Presentación 
en paquete por 5 cartulinas. 

paquete 

43 
Guillotina manual de corte 
para papel 

Guillotina de corte preciso, diseño compacto, con cuchilla en 
hierrp de corte suave y preciso tanto en centímetros como en 
grados, indicador de tamño de papel para repetir el corte, 
paleta extraible para corte de hasta 34 cm y capacidad hasta 
Corte máximo: 10 hojas papel bond, Pisador en plástico, 
Mango en madera, Cubierta en acrílico, 45 x 40 cm 

Unidad 

44 Destructora de papel Color negro mate, revestimiento brillante/plata, tipo de corte: 
cruzado, tamaño de corte: 5x38 mm, acepta papel 
CD/DVD/Tarjeta de crédito / clips y grapas, capacidad de 
destrucción: 18 hojas de 75gr, nivel de seguridad DIN 66399: 
P-3 / 0-1 / T-3, velocidad de corte: 1.8m / Min, ancho de 
ranura: 228mm / 123 mm para CD / DVD, voltaje de entrada: 
110 V / 60 HZ, capacidad de la papelera: 30L papel, ciclo de 
trabajo: 20 min, encendida / 60 min. Apagada, Contiene 
ruedas, Dimensiones de la destructora: 360 x 286 x 602 mm, 
peso: 19.5KG 

Unidad 

45 
Lápiz de escritura mina 
negra 

Material Madera reforestada con borrador no tóxico y mina 
de color negro n° 2 o HB; 2.3 a 2.8 mm de diámetro y entre Unidad 
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17.5 a 19.8 cm de largo del lápiz; en forma hexagonal o 
triangular.  Borrador asegurado con casquillo metálico sin 
bordes afilados ni cortantes.  Mina resistente que proporcione 
un trazo contínuo y del mismo tono 

46 Legajador AZ  
Carpeta en Cartón rígido y reforzado tamaño oficio, con 
herraje de palanca y pisador metálico de 8 cm.  Con 
capacidad de almacenamiento de 500 hojas. 

Unidad 

47 Libro de tres columnas 
Libro en Papel bond mínimo entre 56 a 60g, tapa en cartón 
plastificado Tamaño 32 a 34 cm largo por 20 a 23 de ancho 
para registro de 100 hojas (200 folios) a tres columnas. 

Unidad 

48 Gancho Manecilla doble 
clip 1/2" 

Gancho metálico tipo lotero de 1/2".  Presentación de caja X 
12 unidades. 

Caja 

49 
Gancho Manecilla doble 
clip 3/4" 

Gancho metálico tipo lotero de 3/4".  Presentación de caja X 
12 unidades. Caja 

50 Gancho Manecilla doble 
clip 1 1/4" 

Gancho metálico tipo lotero de 1 1/4".  Presentación de caja 
X 12 unidades. 

Caja 

51 
Gancho Manecilla doble 
clip 2" 

Gancho metálico tipo lotero de 2".  Presentación de caja X 12 
unidades. Caja 

52 
Marcador borrable 
desechable 

marcador plástico de colores surtidos, borrable a base de 
alcohol, no mancha, para escribir sobre tableros 
porcelanizados o cualquier superficie lisa.  Con medidas 
entre 115 - 145 mm de largo del cuerpo; entre 12- 18 mm de 
diámetro.  Punta gruesa biselada con trazo de 1.5 mm a 5.8 
mm.  Tapa con cierre hermético. 

Unidad 

53 Marcador permanente  

marcador plástico de colores surtidos, de tinta indeleble a 
base de alcohol de secado rápido, no mancha, para escribir 
sobre cualquier superficie lisa.  Con medidas entre 120 - 145 
mm de largo del cuerpo; entre 12- 18 mm de diámetro.  
Punta gruesa biselada con trazo de 2.3 mm a 4.9 mm.  Tapa 
con cierre hermético. 

Unidad 

54 Mouse ergonómico 
avanzado 

Valor nominal: 1000 y 1600 dpi dpi (valores mínimo y 
máximo): 400-4000 dpi (ajustable en incrementos de 50 dpi) 
Altura: 120 mm, 4 botones personalizables (de forma 
predeterminada: Retroceso/Avance, click y click de botón 
central), Botón scroll de precisión, Batería recargable Li-Po 
(240 mAh), Receptor USB Unifying, Distancia de 
funcionamiento inalámbrico: 10 m, Ancho: 79 mm, 
Profundidad: 78,5 mm, Peso: 135 g. Receptor USB. Altura: 
23,1 mm, Ancho: 18,4 mm, Profundidad: 6,6 mm, Peso: 2 g 

Unidad 

55 Memoria USB  
Unidad de memoria externa con capacidad de 
almacenamiento de 32 gb. Unidad 

56 
  

Disco duro 1 tera  Admite transmisión de alta velocidad USB 3.2 Gen2 x2 
2000 MB/s de lectura/escritura de alta velocidad 
Resistencia al agua, al polvo y a caídas IP68 
Admite consolas de videojuegos de última generación 
Admite varios sistemas operativos 

Unidad 

57 Disco duro 8 tera  Disco duro externo Expansion Desktop amaño de 3.5 ". Es 
compatible con Windows. Disco externo de escritorio. Interfaz 
de conexión: USB 3.0. 
Con copia de seguridad en la nube. Apto para PC. 
Accesorios incluidos: cable usb 3.0 

Unidad 

58 
Notas autoadhesivas 
estándar/ taco/ bloque/ 
cubo de mínimo 100 hojas 

Taco de papel de color amarillo Mínimo de 7.5 cms x 7.5 cms 
con borde adhesivo, por un lado. 

Unidad 



 

 
 

ESTUDIOS DEL SECTOR 

 
F:04 PO.GC 

 
Versión: 2.0 
 
 
Fecha: 27.01.17 

 

_____________________________________________________________________________________________
_____ 
Teléfono: 7000320 
WhatsApp: 317 643 24 59 
Correo: contactenos@invisbu.gov.co  
Dirección: Calle 36 Nro. 15 - 32 Ed. Colseguros Piso 3 y 4  

www.invisbu.gov.co 

59 
Papel bond 75g Tamaño 
Carta 

Papel bond blanco de 75g tamaño carta en empaque 
individual de 500 hojas.  
El material debe cumplir con la NTC 4436:1999 y la NTC 
5397.  Fabricado con fibra virgen de caña, libre de ácido, 
libre de cloro elemental. 

Resma 

60 
Papel bond 75g Tamaño 
Oficio 

Papel bond blanco de 75g tamaño oficio en empaque 
individual de 500 hojas.  
El material debe cumplir con la NTC 4436:1999 y la NTC 
5397.  Fabricado con fibra virgen de caña, libre de ácido, 
libre de cloro elemental. 

Resma 

61 Papel para plotter 
Rollo de Papel bond de 107 cm.  Mínimo de 50 metros y 75 
gr de calibre. 

Rollo 

62 Pegante en barra 

Pegante en barra de marca reconocida. Pegado fácil y rápido 
con adherencia en papel, cartón, tejidos, fotos, sobres, 
etiquetas, etc, Cuerpo cilíndrico color amarillo con tapa 
blanca pega en menos de 60 segundos Tamaño 40 gr. 

Unidad 

63 Pegante líquido 
Pwegante líquido con contenido entre 250 gr.  Pegado fácil y 
rápido con adherencia en papel, cartón, tejidos, fotos, sobres, 
etiquetas, etc 

Unidad 

64 Perforadora para Oficina de 
2 huecos  

Perforadora Metálica de alta resistencia para dos (2) 
perforaciones, con distancia entre huecos de 7, 8 o 10; caja 
trampilla para vaciar los confetis y capacidad de perforación 
de 20 hojas a la vez. 

Unidad 

65 Pilas AA recargables 
Pilas recargables Tamaño AA con miliamperaje hora mínimo 
de 2500 mAh 1,2v 

Par 

66 Pilas AAA recargables 
Pilas recargables Tamaño AAA con miliamperaje hora 
mínimo de 1100 mAh 1,2v Par 

67 
Pilas alcalinas AA no 
recargables 

Pilas alcalinas con Voltaje Mínimo de 1,5v Par 

68 
Pilas alcalinas AAA no 
recargables Pilas alcalinas con Voltaje Mínimo de 1,5v Par 

69 Porta carnet rígido material Plástico, para uso horizontal y vertical, colores 
básicos de acuerdo a la necesidad, de tamaño estándar. 

Unidad 

70 Regla plástica 
Regla plástica de alta resistencia de 31.7 mm de ancho, con 
identificación de milímetros, centímetros, pulgadas hasta de 
30 cm, con borde biselado. 

Unidad 

71 Repuesto bisturí 18mm 
Paquete x 10  

Hoja de cuchilla metálica de 18 mm de ancho.  Presentación 
de paquete X 10 unidades. 

Paquete 

72 Resaltador desechable 
Colores surtidos de material acrílico, tapa de cierre 
hermético, de punta biselada y rendimiento de 130 mts 

Unidad 

73 Rollo de papel Sumadora Rollo de papel bond de 60 Gr para sumadora.  Presentación 
de 57 mm por 40. 

Unidad 

74 
Rotulo adhesivo 
Tamaño carta 

Hoja adhesiva completa, tamaño carta en empaque de 30 
hojas. 

Paquete 

75 Sacaganchos para grapa 
Material Acero cromado combinado con plástico ABS de gran 
resistencia. Unidad 

76 
Separador de guía 
clasificador 

Separador de guía clasificadora de 31 niveles con 5 
perforaciones laterales reforzadas con 31 pestañas de 
identificación a color. 

Paquete 

77 silicona liquida Envase de mínimo 100 ml. Plástico con aplicador. Unidad 

78 Sobre correspondencia 
Sobre de Papel bond de 60g, con dimensiones de 23.4 x 12 
cms, con solapa universal sin autoadhesivo y sin ventanilla.  
Presentación de paquete X 100 unidades. 

Paquete 

79 Sobre de felpa para CD 
Sobre de Felpa y acetato para CD o DVD de 12 cm, con 
doble bolsillo. Unidad 
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80 Sobre de manila carta 
Sobre de Papel manila de 75 g, tamaño carta, con solapa 
universal, sin autoadhesivo.  Presentación en paquete X 100 
unidades. 

Paquete 

81 Sobre de manila extra oficio 
Sobre de Papel manila de 75 g, tamaño extra oficio, con 
solapa universal, sin autoadhesivo.  Presentación en paquete 
X 100 unidades 

Paquete 

82 Sobre de manila oficio 
Sobre de Papel manila de 75 g, tamaño oficio, con solapa 
universal, sin autoadhesivo.  Presentación en paquete X 100 
unidades. 

Paquete 

83 Tabla planillera 
Tabla plástica de tamaño oficio (35 cm de alto x 23 cm de 
ancho), con clip metálico de 8 cm de alto x 20 cm de largo 
con bordes redondeados. 

Unidad 

84 Teclado ergonómico partido Teclado ergonómico partido, Receptor USB, Tecnología 
Bluetooth de bajo consumoAltura: 233 mm, 2 baterías AAA, 
Radio de acción inalámbrico de 10 m, Cifrado inalámbrico, 
Plástico en grafito: 71% de material reciclado posconsumo, 
Empacado de papel: Con certificación FSC™,Con 
certificación Carbon Neutral, Ancho: 456 mm, Profundidad: 
48 mm, Peso: 1160 g 

Unidad 

85 Pots-IT Taco X 320 hojas, colores surtidos tamaño igual a 76x 76 
mm  

Unidad 

86 Tijera de acero inoxidable 
Tijera de acero inoxidable con mango en plástico y fibra de 
vidrio con dimensiones de la hoja entre 21 cm. Unidad 

87 Tinta para sello 28 a 30 cc 
negro 

tinta para sellos stamping ink Frasco de 30 ml, con tinta de 
color negro PH 8, de secado máximo de 45 sg, inodora. 

Unidad 

88 Yoyo porta carnet  

Yoyo Plástico, con clip de sujeción en cabeza con seguro 
metálico inoxidable de presión o seguro plástico, cabeza en 
forma de disco, colores básicos de mínimo 3 cms de 
diámetro. 

Unidad 

 
8. ANÁLISIS DE LA OFERTA 
 

a. EMPRESAS QUE PUEDEN PRESTAR EL SERVICIO 
 
Siguiendo lo establecido en el Decreto 310 de 2021, “por el cual se reglamenta el artículo 41 de la ley 1955 de 
2019, sobre las condiciones para implementar la obligatoriedad  y aplicación de los Acuerdos Marco de Precios 
y se modifican los artículos 2.2.1.2.1.2.7 y 2.2.1.2.1.2.12 del decreto 1082 de 2015, único Reglamento del Sector 
Administrativo de Planeación Nacional; se hace estudio de precios en el sector y se verifica la cobertura los 
productos requeridos dentro del catálogo de losl Acuerdo Marco. 
 
Teniendo en cuenta lo anterior, se hace la validación en la plataforma del Secop II y la Tienda Virtual del Estado 
Colombiano (TVEC), encontrando que existe el acuerdo marco N°CCE-432-1-AMP-2016 para la prestación del 
servicio integral de papeleria II, el cual fue diseñado para el manejo integral (personal, insumos y maquinaria) 
para el desarrollo de las actividades de papeleria y utiles de oficina en el territorio nacional.  Sin embargo, el 
acuerdo marco existente trae inmerso la contratación de personal para el suministro de elementos y por tal 
motivo no se puede realizar la contrataciónpor este medio. 
 
De otra parte, es preciso resaltar que el presente proceso no se adelanta por medio de la plataforma de 
Colombia compra eficiente toda vez que esta misma indica mediante comunicado CCE-DES-FM-17 lo siguiente: 
“De conformidad con lo expuesto, esta Agencia concluye que, con base en la nueva regulación establecida por 
el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada con el Decreto 1860 de 2021, no hay concurrencia entre 
las modalidades de la selección abreviada por Acuerdo Marco de Precios y de Mínima Cuantía y, por tanto, 
cuando el valor del objeto que se pretende contratar no exceda del 10% de la menor cuantía de la entidad, 
independientemente de su objeto, se debe adelantar el procedimiento de contratación con base en la modalidad 
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de selección de mínima cuantía, pues en este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino solo el valor del 
contrato 
 
Así las cosas, con el fin de cumplir con lo requerido para la contratación, se solicitaron cotizaciones a empresas 
dentro del área metropilitana de Bucaramanga prestadoras del servicio de suministro de los elementos de 
papeleria y utiles de oficina, con el fin de elaborar el presente estudio. 
 

b. ESTUDIO DEL MERCADO – COMPARATIVO COTIZACIONES 
 
Para la realización y justificación del presupuesto, partiendo de la base de lo contenido en las condiciones 
técnicas y las descripciones de los aspectos técnicos, se solicitó la cotización a empresas del sector que 
manejen la prestación de servicios de suministro de elementos de papelería y útiles de oficina; para la 
prestación del servicio en la vigencia del año 2024. 
 
El valor promedio del mercado se obtiene aritméticamente por el promedio de los valores en cada ítem y fueron 
comparados con los valores de mercado, encontrándose ajustados los precios de cada producto. 
 
El comparativo por ítem detallado se encuentra en el presupuesto técnico, el cual hace parte integral de los 
estudios previos y estudios del sector. 
 
Cabe señalar que, por el objeto, alcance y naturaleza del contrato, este presupuesto corresponde a un valor 
asignado, que será ejecutado bajo la modalidad de bolsa, en el sentido que se irán ejecutando conforme al 
cronograma de entregas mensuales planeado al inicio del contrato y conforme a la propuesta final de precios 
unitarios ofertada, hasta agotar el presupuesto establecido por el cual se suscribirá el contrato y/o carta de 
aceptación correspondiente. 

En este orden de ideas, en el formulario correspondiente de la oferta económica, el proponente deberá 
establecer sus precios unitarios por cada servicio y al final totalizar la sumatoria de los mismos. El menor precio 
ofertado en relación con los servicios requeridos será la propuesta seleccionada, en caso de que cumpla con 
la totalidad de requisitos habilitantes. 

En todo caso, la carta de aceptación de la oferta, que hace las veces de contrato junto con la oferta económica, 
se emitirá por un valor de VEINTICINCO MILLONES DOCIENTOS MIL PESOS M/Cte. ($25.200.000), de los 
cuales se descontarán los valores unitarios finalmente ofertados por el proponente ganador. 

El presente contrato se pagará con cargo a los certificados de disponibilidad presupuestal, CDP N°24-00309 
por $25.200.000, del 29 de mayo de 2024, expedido por el área de Presupuesto de la entidad. 
 
NOTA UNO: Para efectos de la determinación del menor precio ofertado, y dado que se trata de un contrato 
bajo la modalidad de bolsa de servicios, la entidad tendrá como valor de referencia la SUMATORIA DE LOS 
PRECIOS UNITARIOS para determinar el menor precio a efectos de dar inicio a la evaluación de las ofertas, 
acorde con el presupuesto estimado por la Subdirección Administrativa y Financiera que se encuentra en el 
anexo de presupuesto técnico y en el Estudio previo, y cuyo valor sumado corresponde a  DIEZ MILLONES 
NOVECIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL DOSCIENTOS CUARENTA Y DOS  ($10.953.242=) 

NOTA DOS: Consulta de los precios o condiciones del mercado. Para establecer el precio de mercado para el 
presente proceso se realizó consulta mediante solicitud de tres (3) cotizaciones e igualmente el estudio del 
sector. 

NOTA TRES: Así mismo se tuvieron en cuenta los siguientes costos que deben ser tenidos en cuenta al 
momento de presentar la propuesta: 

DESCUENTOS NACIONALES: 
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1. Retefuente: (Retención en la fuente a título de renta), el porcentaje que se le aplica al valor del 
contrato o a la base sujeta a retención son los valores que el gobierno ha determinado previamente 
y de acuerdo a la tabla de retención vigente a la fecha de Suscripción del Contrato. 

2. Reteiva: (Retención en la fuente a título de IVA), el porcentaje aprobado por ley, siempre y 
cuando la empresa que gane el proceso contractual no sea gran contribuyente. 

3. Industria y Comercio 6 por mil siempre y cuando la Empresa a la cual se haya adjudicado el 
contrato sea del Municipio de Bucaramanga. 

DESCRIPCIÓN % 

ESTAMPILLA PRO HOSPITAL 2,0% 

ESTAMPILLA PRO UIS 2,0% 

ORDENANZA DEL 10% EST. DEPARTAMENTAL 0,4% 

ESTAMPILLA PRO CULTURA (SI APLICA) 2.0% 

ESTAMPILLA PRO ANCIANO 2,0% 

TOTAL 8.4% 

 

9. ANÁLISIS DE RIESGO 
 
El artículo 4 de la Ley 1150 de 2007 establece que la Entidad Estatal debe “incluir la estimación, tipificación y 
asignación de los riesgos previsibles involucrados en la contratación” en los pliegos de condiciones o su 
equivalente. El Decreto Ley 4170 de 2011 establece dentro del objetivo de Colombia Compra Eficiente optimizar 
los recursos públicos en el sistema de compras y contratación pública para lo cual es indispensable el manejo 
del riesgo en el sistema y no solamente el riesgo del equilibrio económico del contrato.  Así lo entendió el 
Gobierno Nacional al asignar en las funciones de la Subdirección de Negocios de Colombia Compra Eficiente 
la de “diseñar y proponer políticas y herramientas para la adecuada identificación de riesgos de la contratación 
pública y su cobertura”, sin limitar esta función al riesgo derivado del equilibrio económico de los contratos, 
riesgo que se limita a la ejecución del mismo.1 
 
Uno de los objetivos del sistema de compras y contratación pública es el manejo del riesgo del Proceso de 
Contratación.  En consecuencia, la administración o el manejo del riesgo debe cubrir desde la planeación hasta 
la terminación del plazo, la liquidación del contrato, el vencimiento de las garantías de calidad o la disposición 
final del bien; y no solamente la tipificación, estimación y asignación del riesgo que pueda alterar el equilibrio 
económico del contrato. 
 
El Decreto 1082 de 2015 define Riesgo como un evento que puede generar efectos adversos y de distinta 
magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de Contratación o en la ejecución de un contrato.  También, 
el Decreto 1082 establece que la Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo que el Proceso de Contratación 
representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y guías que para el 
efecto expida Colombia Compra Eficiente. 
 
Las Entidades Estatales para reducir la exposición del Proceso de Contratación frente a los diferentes Riesgos 
que se pueden presentar, debe estructurar un sistema de administración de Riesgos teniendo en cuenta, entre 
otros, los siguientes aspectos: 
 los eventos que impidan la adjudicación y firma del contrato como resultado del Proceso de Contratación. 
 los eventos que alteren la ejecución del contrato. 
 el equilibrio económico del contrato. 

 
1 cce_manual_cobertura_riesgo.pdf 
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 la eficacia del Proceso de Contratación, es decir, que la Entidad Estatal pueda satisfacer la necesidad 
que motivó el Proceso de Contratación. 

 la reputación y legitimidad de la Entidad Estatal encargada de prestar el bien o servicio. 
 
La Entidad evalúa cada uno de los Riesgos identificados, estableciendo el impacto de los mismos frente al logro 
de los objetivos del Proceso de Contratación y su probabilidad de ocurrencia.  Esta evaluación tiene como fin 
asignar a cada Riesgo una calificación en términos de impacto y de probabilidad, la cual permite establecer la 
valoración de los Riesgos identificados y las acciones que se deban efectuar.  Lo anterior basado en las 
siguientes tablas, que permiten situar cada riesgo dentro de una matriz y categorizar el riesgo. 
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a. Matriz de Riesgo 
 
La matriz de riesgos se encuentra detallada en el Anexo 1 – Matriz de Riesgos, la cual hace parte integral del 
presente estudio. 
 
10. ANÁLISIS DE INDICADORES FINANCIEROS.   
 
Para el presente caso no es necesario efectuar análisis de los índices financieros del sector toda vez que se 
dispondrá que el pago se efectúe periódicamente contra cumplimiento, y de acuerdo con el numeral 2 del 
artículo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, la entidad estatal puede exigir una capacidad financiera mínima 
cuando no hace el pago contra entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. 
 
 
 

(original firmado) 
 

ANGIE DAYANNA ROJAS VEGA 
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO  

 
 
 
 

 



 

 

Bucaramanga, 25 de junio de 2024 

Señores, 

INVISBU 

 

Adjunto cotización de papelería con el fin de estrechar lazos comerciales, lo elementos se describen a continuación: 

N° ARTICULO DESCRIPCIÓN U. 
MEDIDA 

Valor 
Unitario 

Incluido IVA 

1 Almohadilla dactilar 

Unidad plástica de forma redonda de 5 a 6 cm de 
diámetro (externo) de color negro, de impresión 
perdurable y fácil limpieza, Rinde 3000 impresiones 
tapa traslucida enpacada en bolsa y caja 

Unidad 
               

8.800  

2 
Almohadilla para sello 
recargable 

Caja plástica rigida en poliestireno de alto impacto, 
con filtro absorvente para tinta; con dimensiones 
entre 90 y 110 mm de ancho y 125 a 135 de ancho. 

Unidad 
             

23.657  

3 
Archivador de fuelle en 
polipropileno 

Tamaño oficio con pasta plastificada con mínimo 13 
bolsillos, cierre con cordón elástico o broche e 
identificador por temas. 

Unidad 
             

52.000  

4 Bandas de caucho siliconada 
Paquete de bandas de caucho siliconada, resitentes 
y de gran elasticidad, de color natural. Presentación 
en paquete de 500gr. 

Paquete 
             

41.800  

5 
Bandeja papelera de tres 
niveles 

Bandeja papelera de escritorio en malla metálica de 
tres niveles tamaño oficio 

Unidad 
             

96.000  

6 
Banderitas-mini-banderitas- 
señales autoadhesivas 

Identificadores en plástico de colores surtidos, con 
adhesivo en la punta y en una cara de la banderita.  
Dispensador mínimos de 100 unidades y máximo 
de 200. 

Unidad 
               

4.700  

7 
Bisturí industrial 
encauchetado 

Unidad con cuerpo plastico cubierto de goma, 
bloqueo automático de cuchilla y posicione 
ajustables.  Mango anatómico, de fácil agarre. 

Unidad 
               

8.940  

8 Block blanco cuadriculado 
Block de 70 hojas papel bond blanco cuadriculado, 
tamaño carta, de mínimo 55 gr. 

Unidad 
               

9.920  

9 Bolígrafo negro 
Bolígrafo de cuerpo triangular traslucido, mina 
naranja, punta en carburo de tungsteno, retráctil 
trazo 0,7mm semi gel. 

Unidad 
             

12.693  

10 Bolígrafo  

Bolígrafo con diseño puro y minimalista. Hecho con 
aluminio anodizado 100% reciclable. Punta suave 
de 0.22 mm de ancho, ancho de trazo 1.00 mm, 
repuesto de tinta al nivel de calidad Jazz, tinta 
negra, se puede imprimir o grabar con laser. 

Unidad 
             

51.078  

11 Bolígrafo rojo 
Bolígrafo de cuerpo triangular traslucido, mina 
naranja, punta en carburo de tungsteno, retráctil 
trazo 0,7mm semi gel. 

Unidad 
             

12.693  

12 Borrador de miga de pan 
Color Negro, Material no tóxico, de medidas 6 x 2 x 
1 cm, suave para cualquier tipo de papel, sellado 
con plastico proctector evita que se ensucie 

Unidad 
               

1.307  

13 Borrador de nata - grande 

Producto a base de resina blanca blanda, de 
desgrane fino para fácil borrado y no rasga el papel, 
Medidas 6 x 2 x 1 cm, sellado con plastico 
proctector evita que se ensucie 

Unidad 
               

1.947  

14 Borrador para tablero 
Material Elaborado con felpa sintética, fieltro o paño 
chalet. La base deber ser en madera o plástico. 

Unidad 
               

5.600  



 

 

15 Caja De Archivo 

Caja de archivo inactivo X-200 (No. 12): Paredes de 
cartón reforzado para mayor resistencia, adecuada 
para archivar fólderes y carpetas tamaño oficio- 
archivo inactivo. Recubrimiento con la finalidad de 
retardar la absorción de humedad. Adecuado para 
archivar fólderes y carpetas tamaño oficio, con 
apertura de arriba hacia abajo compuesto por un 
hand Hole que facilita la apertura.  Medidas 
internas: ancho: 20 cm / alto: 25 cm / largo: 39 
cmMedidas externas: ancho: 21 cm / alto: 26.5 cm / 
largo: 40 cm 

Unidad 
             

13.566  

16 
Calculadora escritorio 14 
dígitos 

Calculadora de mesa de 14 dígitos GX-14B Dos 
modos de alimentación, Dos memorias, Teclas 
plásticas 

Unidad 
             

97.649  

17 
Calculadora escritorio para 
rollo 

Tipo :Impresoras con rollo Color :Negro 
Nro digitos :12 
Nro funciones :10 
Fuente de Alimentacion :Pila / CA Otras Funciones : 
-Impresión a 2 colores 
-Memoria Independiente 
-SubTotal (*) 
-Gran Total (GT) 
-Verificación 
-Corregir 
-Reimprimir y/o Pos-impresión 
-Costo/Venta/Margen 
-Impuestos (Tax) 
-Función de impuesto y cambio de divisas 24/04/20 
Altura x Ancho: 313 mm x 195 mm 
Tipo de alimentación: Pilas / Red eléctrica 

Unidad 
           

475.676  

18 
Carpetas dos tapas en 
cartulina desacidificada 

Carpeta Desacificada Oficio, 600Gr Carpetas de 
dos tapas 
Tamaño oficio 100%libre de ácidos 

Unidad 
               

3.588  

19 
Carpeta de archivo 2 tapas 
con refuerzo en tela 

Juego de tapas Legajadoras con Refuerzo en Tela 
coleta, Tapa y Contratapa con aleta vertical, 
Material: Yute de 600gramos con refuerzo en tela.  
MEDIDAS DE LAS CARPETAS 
TAPA: 
Largo: 37cm Ancho:26cm 
CONTRATAPA: 
Largo: 39cm (37cm más 2cm de aleta) Ancho:26cm 

Unidad 
               

6.491  

20 
Cartulina Opalina Tamaño 
Carta 

Cartulina tipo Opalina de 180g tamaño carta en 
empaque individual de 50 hojas. 

Paquete 
             

50.400  

21 Cd-r 
Capacidad 700mb/80min, mínimo de velocidad de 
grabado 4x. Presentación de paquete x 50 
unidades. 

Paquete 
               

3.000  

22 
Cera para contar - cera 
dactilar cuenta fácil 

Cera dactilar cuenta fácil de 14 grs a 20 grs.  Pasta 
incolora a base de glicerina y Envase de 
polipropileno de fácil sellado con tapa 

Unidad 
               

5.591  

23 Cinta adhesiva de empaque 
Cinta adhesiva transparente para empaque ancha, 
de gran adherencia de de 48 mm x 100 mts 

Rollo 
               

7.647  

24 Cinta adhesiva mágica 
Medidas apróximadas 18mm x 33m.  libre de acido, 
escribible en superficie, invisible al papel. 

Rollo 
             

23.362  

25 Cinta de enmascarar 
Cinta de enmascarar ancha de dimensiones 48 mm 
x 20 mts. 

Rollo 
             

13.368  

26 Cinta adhesiva transparente 
Cinta adhesiva transparente delgada, de gran 
adherencia de dimensión 12 mm x 40 mts 

Rollo 
               

1.618  

27 Clip estándar pequeño 
Clip estándar pequeño en Alambre metálico 
galvanizado. Presentación de caja X 100 und. 

Caja 
               

3.280  

28 Clip mariposa gigante 
Clip mariposa gigante x 12 en Alambre metálico 
galvanizado. Presentación en caja x 12 unidades. 

Caja 
               

9.200  



 

 

29 Clip mariposa standar 
Clip mariposa estándar en Alambre metálico 
galvanizado. Presentación en caja X 50 unidades. 

Caja 
               

8.800  

30 Corrector líquido en lápiz 

Punta precisa que permite la corrección de letras y 
números individuales 
Secado rápido 
No toxico Contenido mínimo 9 ml.  Dimensión Largo 
del lápiz entre 132 y 137 mm.  Diámetro de la punta 
metálica entre 0,8 y 1 mm. 

Unidad 
               

4.300  

31 Cosedora de oficina 30 hojas 

Unidad de Estructura metálica de alta resistencia, 
medidas aproximadas de 186 mm largo x 64 mm 
alto x 44 mm ancho; Peso 380g.  Para grapas ref: 
26/6 y capacidad de cocido de 30 hojas a la vez. 

Unidad 
             

34.865  

32 
Cosedora de oficina 190 
hojas 

Grapadora Manual Industrial 50lf Genmes 
Cosedora 190 Hojas Diseñada para trabajo pesado, 
papel ajustable hasta el tope de 100 a 190 hojas. 
Metálica con empuñadura de plástico, grapadora 
para trabajo pesado 

Unidad 
           

236.392  

33 
Disco Duro Externo 8tb 
Antigolpes 

Color Negro, Dimensiones (L x An x Al) 177.3 x 117 
x 34mm / 6.98 x 4.6 x 1.34inch, Peso: 766 g ± 8 % / 
27 oz ± 8 %, Interfaz: USB 3.2 Gen 1 (USB 5Gbps) 
(compatible con las versiones anteriores USB 2.0), 
Textura: Plástico y silicona antigolpes, Voltaje de 
funcionamiento: DC 12V , 2ª, Consumo de energía:  
12 W de promedio, Accesorios:  Cable USB 3.2, 
guía de inicio rápido y adaptador de CA, Garantía: 3 
años 

Unidad 
         

1.485.711  

34 Dvd-r 
Capacidad Mayor o igual a 4,7 GB mínimo de 
velocidad de grabado 4x o más.  Presentación en 
paquete x 50 unidades. 

Paquete 
           

112.121  

35 
Disco Duro Externo 4tb 
Antigolpes 

Color Negro, Dimensiones (L x An x Al) 177.3 x 117 
x 34mm / 6.98 x 4.6 x 1.34inch, Peso: 800 g ± 8 % / 
28 oz ± 8 %, Interfaz: USB 3.2 Gen 1 (USB 5Gbps) 
(compatible con las versiones anteriores USB 2.0), 
Textura: Plástico y silicona antigolpes, Voltaje de 
funcionamiento: DC 12V , 2ª, Consumo de energía:  
12 W de promedio, Accesorios: Cable USB 3.2, 
guía de inicio rápido y adaptador de CA, Garantía: 3 
años 

Unidad 
         

1.138.462  

36 

Folder colgante de varilla 
plástica paquete x 50 que 
cumplan con NTC 4436:1999 
y NTC 5397 

Folder en yute de mínimo 250 g/m2.  Con varillas 
plásticas o en acero recubiertas en plástico y 
portaguía plástica.  Tamaño oficio con capacidad de 
almacenamiento de hasta 350 hojas. 

Unidad 
               

3.070  

37 Funda protectora de plástico 

Funda plástica inerte con PH neutro, en tamaño 
oficio, calidad de archivo y máxima transparencia 
calibre 4 a 6. Presentación en paquete X 100 
unidades 

Paquete 
             

42.000  

38 Gancho legajador plástico 

Pisador y corredora en plástico resistente, 
transparente de dos piezas, para distancia entre 
perforaciones de 7 y 8 cms y capacidad de 
almacenamiento de 260 hojas aproximadamente.  
Presentación en paquete x 20 unidades. 

Paquete 
               

8.440  

39 Gancho no. 23/10 
Alambre metálico galvanizado o cobrizado para 
cosedora industrial. Caja X1000 

Caja 
               

6.800  

40 Grapa no. 26/6 
Alambre metálico galvanizado o cobrizado para 
cosedora de oficina estándar.  Caja X 5000 

Caja 
               

8.800  

41 
Separador de guía 
clasificador 

paquete de 5 cartulinas tamaño carta de 150g. 5 
perforaciones laterales y ceja de identificación.  
Presentación en paquete por 5 cartulinas. 

Paquete 
               

6.200  

42 
Separador de guía 
clasificador 

paquete de 5 cartulinas tamaño oficio de 150g. 5 
perforaciones 

paquete 
               

6.200  



 

 

laterales y ceja de identificación.  Presentación en 
paquete por 5 cartulinas. 

43 
Guillotina manual de corte 
para papel 

Guillotina de corte preciso, diseño compacto, con 
cuchilla en hierrp de corte suave y preciso tanto en 
centímetros como en grados, indicador de tamño de 
papel para repetir el corte, paleta extraible para 
corte de hasta 34 cm y capacidad hasta Corte 
máximo: 10 hojas papel bond, Pisador en plástico, 
Mango en madera, Cubierta en acrílico, 45 x 40 cm 

Unidad 
           

424.116  

44 Destructora de papel 

Color negro mate, revestimiento brillante/plata, tipo 
de corte: cruzado, tamaño de corte: 5x38 mm, 
acepta papel CD/DVD/Tarjeta de crédito / clips y 
grapas, capacidad de destrucción: 18 hojas de 
75gr, nivel de seguridad DIN 66399: P-3 / 0-1 / T-3, 
velocidad de corte: 1.8m / Min, ancho de ranura: 
228mm / 123 mm para CD / DVD, voltaje de 
entrada: 110 V / 60 HZ, capacidad de la papelera: 
30L papel, ciclo de trabajo: 20 min, encendida / 60 
min. Apagada, Contiene ruedas, Dimensiones de la 
destructora: 360 x 286 x 602 mm, peso: 19.5KG 

Unidad 
         

1.332.908  

45 Lápiz de escritura mina negra 

Material Madera reforestada con borrador no tóxico 
y mina de color negro n° 2 o HB; 2.3 a 2.8 mm de 
diámetro y entre 17.5 a 19.8 cm de largo del lápiz; 
en forma hexagonal o triangular.  Borrador 
asegurado con casquillo metálico sin bordes 
afilados ni cortantes.  Mina resistente que 
proporcione un trazo contínuo y del mismo tono 

Unidad                  996  

46 Legajador AZ 
Carpeta en Cartón rígido y reforzado tamaño oficio, 
con herraje de palanca y pisador metálico de 8 cm.  
Con capacidad de almacenamiento de 500 hojas. 

Unidad 
             

17.480  

47 Libro de tres columnas 

Libro en Papel bond mínimo entre 56 a 60g, tapa en 
cartón plastificado Tamaño 32 a 34 cm largo por 20 
a 23 de ancho para registro de 100 hojas (200 
folios) a tres columnas. 

Unidad 
             

54.000  

48 
Gancho Manecilla doble clip 
1/2" 

Gancho metálico tipo lotero de 1/2".  Presentación 
de caja X 12 unidades. 

Caja 
               

4.800  

49 
Gancho Manecilla doble clip 
3/4" 

Gancho metálico tipo lotero de 3/4".  Presentación 
de caja X 12 unidades. 

Caja 
               

6.000  

50 
Gancho Manecilla doble clip 1 
1/4" 

Gancho metálico tipo lotero de 1 1/4".  Presentación 
de caja X 12 unidades. 

Caja 
               

8.640  

51 
Gancho Manecilla doble clip 
2" 

Gancho metálico tipo lotero de 2".  Presentación de 
caja X 12 unidades. 

Caja 
             

20.160  

52 
Marcador borrable 
desechable 

marcador plástico de colores surtidos, borrable a 
base de alcohol, no mancha, para escribir sobre 
tableros porcelanizados o cualquier superficie lisa.  
Con medidas entre 115 - 145 mm de largo del 
cuerpo; entre 12- 18 mm de diámetro.  Punta 
gruesa biselada con trazo de 1.5 mm a 5.8 mm.  
Tapa con cierre hermético. 

Unidad 
               

5.816  

53 Marcador permanente 

marcador plástico de colores surtidos, de tinta 
indeleble a base de alcohol de secado rápido, no 
mancha, para escribir sobre cualquier superficie 
lisa.  Con medidas entre 120 - 145 mm de largo del 
cuerpo; entre 12- 18 mm de diámetro.  Punta 
gruesa biselada con trazo de 2.3 mm a 4.9 mm.  
Tapa con cierre hermético. 

Unidad 
               

3.764  

54 Mouse ergonómico avanzado 

Valor nominal: 1000 y 1600 dpi dpi (valores mínimo 
y máximo): 400-4000 dpi (ajustable en incrementos 
de 50 dpi) Altura: 120 mm, 4 botones 
personalizables (de forma predeterminada: 
Retroceso/Avance, click y click de botón central), 
Botón scroll de precisión, Batería recargable Li-Po 

Unidad 
           

505.507  



 

 

(240 mAh), Receptor USB Unifying, Distancia de 
funcionamiento inalámbrico: 10 m, Ancho: 79 mm, 
Profundidad: 78,5 mm, Peso: 135 g. Receptor USB. 
Altura: 23,1 mm, Ancho: 18,4 mm, Profundidad: 6,6 
mm, Peso: 2 g 

55 Memoria USB 
Unidad de memoria externa con capacidad de 
almancenamiento de 32 gb. 

Unidad 
             

54.918  

56 Disco duro 1 tera  

Admite transmisión de alta velocidad USB 3.2 Gen2 
x2 2000 MB/s de lectura/escritura de alta velocidad 
Resistencia al agua, al polvo y a caídas IP68 
Admite consolas de videojuegos de última 
generación Admite varios sistemas operativos 

Unidad 
           

292.308  

57 Disco duro 8 tera  

Disco duro externo Expansion Desktop amaño de 
3.5 ". Es compatible con Windows. Disco externo de 
escritorio. Interfaz de conexión: USB 3.0. 
Con copia de seguridad en la nube. Apto para PC. 
Accesorios incluidos: cable usb 3.0 

Unidad 
         

1.923.077  

58 
Notas autoadhesivas 
estándar/ taco/ bloque/ cubo 
de minimo 100 hojas 

Taco de papel de color amarillo Minimo de 7.5 cms 
x 7.5 cms con borde adhesivo por un lado. 

Unidad 
               

5.600  

59 
Papel bond 75g Tamaño 
Carta 

Papel bond blanco de 75g tamaño carta en 
empaque individual de 500 hojas.El material debe 
cumplir con la NTC 4436:1999 y la NTC 5397. 
Fabricado con fibra virgen de caña, libre de ácido, 
libre de cloro elemental. 

Resma 
             

38.966  

60 
Papel bond 75g Tamaño 
Oficio 

Papel bond blanco de 75g tamaño oficio en 
empaque individual de 500 hojas. 
El material debe cumplir con la NTC 4436:1999 y la 
NTC 5397. Fabricado con fibra virgen de caña, libre 
de ácido, libre de cloro elemental. 

Resma 
             

53.966  

61 Papel para plotter 
Rollo de Papel bond de 107 cm.  Mínimo de 50 
metros y 75 gr de calibre. 

Rollo 
           

160.000  

62 Pegante en barra 

Pegante en barra de marca reconocida. Pegado 
fácil y rápido con adherencia en papel, cartón, 
tejidos, fotos, sobres, etiquetas, etc, Cuerpo 
cilindrico color amarillo con tapa blanca pega en 
menos de 60 segunds Tamaño 40 gr. 

Unidad 
               

8.996  

63 Pegante líquido 
Pegante líquido con contenido entre 250 gr.  
Pegado fácil y rápido con adherencia en papel, 
cartón, tejidos, fotos, sobres, etiquetas, etc 

Unidad 
             

10.200  

64 
Perforadora para Oficina de 2 
huecos 

Perforadora Metálica de alta resistencia para dos 
(2) perforaciones, con distancia entre huecos de 7, 
8 o 10; caja trampilla para vaciar los confetis y 
capacidad de perforación de 20 hojas a la vez. 

Unidad 
             

31.200  

65 Pilas AA recargables 
Pilas recargables Tamaño AA con miliamperaje 
hora mínimo de 2500 mAh 1,2v 

Par 
             

69.697  

66 Pilas AAA recargables 
Pilas recargables Tamaño AAA con miliamperaje 
hora mínimo de 1100 mAh 1,2v 

Par 
             

69.697  

67 
Pilas alcalinas AA no 
recargables 

Pilas alcalinas con Voltaje Minimo de 1,5v Par 
               

9.467  

68 
Pilas alcalinas AAA no 
recargables 

Pilas alcalinas con Voltaje Minimo de 1,5v Par 
               

9.467  

69 Porta carnet rígido 
material Plástico, para uso horizontal y vertical, 
colores básicos de acuerdo a la necesidad, de 
tamaño estándar. 

Unidad 
               

3.808  

70 Regla plastica 

Regla plástica de alta resistencia de 31.7 mm de 
ancho, con identificación de milímetros, 
centímetros, pulgadas hasta de 30 cm, con borde 
biselado. 

Unidad 
               

1.840  



 

 

71 
Repuesto bisturí 18mm 
Paquete x 10 

Hoja de cuchulla metálica de 18 mm de ancho.  
Presentación de paquete X 10 unidades. 

Paquete 
               

4.000  

72 Resaltador desechable 
Colores surtidos de material acrilico, tapa de cierre 
hermético, de punta biselada y rendimiento de 130 
mts 

Unidad 
               

3.200  

73 Rollo de papel Sumadora 
Rollo de papel bond de 60 Gr para sumadora.  
Presentación de 57 mm por 40. 

Unidad 
               

9.532  

74 
Rotulo adhesivo Tamaño 
carta 

Hoja adhesiva completa, tamaño carta en empaque 
de 30 hojas. 

Paquete 
             

48.000  

75 Sacaganchos para grapa 
Material Acero cromado combinado con plástico 
ABS de gran resistencia. 

Unidad 
               

5.900  

76 
Separador de guía 
clasificador 

Separador de guía clasificadora de 31 niveles con 5 
perforaciones laterales reforzadas con 31 pestañas 
de identificación a color. 

Paquete 
             

35.648  

77 silicona liquida Envase de minimo 100 ml. Plástico con aplicador. Unidad 
             

14.400  

78 Sobre correspondencia 

Sobre de Papel bond de 60g, con dimensiones de 
23.4 x 12 cms, con solapa universal sin 
autoadhesivo y sin ventanilla.  Presentación de 
paquete X 100 unidades. 

Paquete 
           

120.592  

79 Sobre de felpa para CD 
Sobre de Felpa y acetato para CD o DVD de 12 cm, 
con doble bolsillo. 

Unidad                  240  

80 Sobre de manila carta 
Sobre de Papel manila de 75 g, tamaño carta, con 
solapa universal, sin autoadhesivo.  Presentación 
en paquete X 100 unidades. 

Paquete 
             

42.224  

81 Sobre de manila extra oficio 
Sobre de Papel manila de 75 g, tamaño extraoficio, 
con solapa universal, sin autoadhesivo.  
Presentación en paquete X 100 unidades 

Paquete 
           

100.000  

82 Sobre de manila oficio 
Sobre de Papel manila de 75 g, tamaño oficio, con 
solapa universal, sin autoadhesivo.  Presentación 
en paquete X 100 unidades. 

Paquete 
             

40.000  

83 Tabla planillera 
Tabla plástica de tamaño oficio (35 cm de alto x 23 
cm de ancho), con clip metálico de 8 cm de alto x 
20 cm de largo con bordes redondeados. 

Unidad 
             

15.660  

84 Teclado ergonómico partido 

Teclado ergonómico partido, Receptor USB, 
Tecnología Bluetooth de bajo consumoAltura: 233 
mm, 2 baterías AAA, Radio de acción inalámbrico 
de 10 m, Cifrado inalámbrico, Plástico en grafito: 
71% de material reciclado posconsumo, Empacado 
de papel: Con certificación FSC™,Con certificación 
Carbon Neutral, Ancho: 456 mm, Profundidad: 48 
mm, Peso: 1160 g 

Unidad 
           

883.167  

85 Pots-IT 
Taco X 320 hojas, colores surtidos tamaño igual a 
76x 76 mm 

Unidad 
               

6.800  

86 Tijera de acero inoxidable 
Tijera de acero inoxidable con mango en plástico y 
fibra de vidrio con dimensiones de la hoja entre 21 
cm. 

Unidad 
             

10.800  

87 
Tinta para sello 28 a 30 cc 
negro 

tinta para sellos stamping ink Frasco de  30 ml, con 
tinta de color negro PH 8, de secado máximo de 45 
sg, inodora. 

Unidad 
             

13.090  



 

 

88 Yoyo porta carnet 

Yoyo Plástico, con clip de sujeción en cabeza con 
seguro metálico inoxidable de presión o seguro 
plástico, cabeza en forma de disco, colores básicos 
de mínimo 3 cms de diámetro. 

Unidad 
               

3.400  

VALOR TOTAL INCLUIDO IMPUESTOS $  10.631.776  

 

  



 

Bucaramanga, 20 de junio de 2024 

 

COTIZACIÓN PAPELERIA INSTITUTO DE VIVIENDA DE INTERÉS SOCIAL Y REFORMA URBANA DEL MUNICIPIO 

DE BUCARAMANGA- INVISBU 

N° ARTICULO DESCRIPCIÓN U. 
MEDIDA 

VALOR 
UNITARIO 

INCLUIDO IVA 

1 Almohadilla dactilar 

Unidad plástica de forma redonda de 5 a 6 cm de 
diámetro (externo) de color negro, de impresión 
perdurable y fácil limpieza, Rinde 3000 impresiones 
tapa traslucida enpacada en bolsa y caja 

Unidad 
                 

7.586  

2 
Almohadilla para sello 
recargable 

Caja plástica rigida en poliestireno de alto impacto, 
con filtro absorvente para tinta; con dimensiones 
entre 90 y 110 mm de ancho y 125 a 135 de ancho. 

Unidad 
                

20.394  

3 
Archivador de fuelle en 
polipropileno 

Tamaño oficio con pasta plastificada con mínimo 13 
bolsillos, cierre con cordón elástico o broche e 
identificador por temas. 

Unidad 
                

44.828  

4 Bandas de caucho siliconada 
Paquete de bandas de caucho siliconada, resitentes y 
de gran elasticidad, de color natural. Presentación en 
paquete de 500gr. 

Paquete 
                

36.034  

5 
Bandeja papelera de tres 
niveles 

Bandeja papelera de escritorio en malla metálica de 
tres niveles tamaño oficio 

Unidad 
                

82.759  

6 
Banderitas-mini-banderitas- 
señales autoadhesivas 

Identificadores en plástico de colores surtidos, con 
adhesivo en la punta y en una cara de la banderita.  
Dispensador mínimos de 100 unidades y máximo de 
200. 

Unidad 
                 

4.052  

7 
Bisturí industrial 
encauchetado 

Unidad con cuerpo plastico cubierto de goma, 
bloqueo automático de cuchilla y posicione 
ajustables.  Mango anatómico, de fácil agarre. 

Unidad 
                 

7.707  

8 Block blanco cuadriculado 
Block de 70 hojas papel bond blanco cuadriculado, 
tamaño carta, de mínimo 55 gr. 

Unidad 
                 

8.552  

9 Bolígrafo negro 
Bolígrafo de cuerpo triangular traslucido, mina 
naranja, punta en carburo de tungsteno, retráctil trazo 
0,7mm semi gel. 

Unidad 
                

11.321  

10 Bolígrafo  

Bolígrafo con diseño puro y minimalista. Hecho con 
aluminio anodizado 100% reciclable. Punta suave de 
0.22 mm de ancho, ancho de trazo 1.00 mm, 
repuesto de tinta al nivel de calidad Jazz, tinta negra, 
se puede imprimir o grabar con laser. 

Unidad 
                

55.335  

11 Bolígrafo rojo 
Bolígrafo de cuerpo triangular traslucido, mina 
naranja, punta en carburo de tungsteno, retráctil trazo 
0,7mm semi gel. 

Unidad 
                

11.321  

12 Borrador de miga de pan 
Color Negro, Material no tóxico, de medidas 6 x 2 x 1 
cm, suave para cualquier tipo de papel, sellado con 
plastico proctector evita que se ensucie 

Unidad 
                    

990  



 

13 Borrador de nata - grande 

Producto a base de resina blanca blanda, de 
desgrane fino para fácil borrado y no rasga el papel, 
Medidas 6 x 2 x 1 cm, sellado con plastico proctector 
evita que se ensucie 

Unidad 
                 

1.475  

14 Borrador para tablero 
Material Elaborado con felpa sintética, fieltro o paño 
chalet. La base deber ser en madera o plástico. 

Unidad 
                 

4.242  

15 Caja De Archivo 

Caja de archivo inactivo X-200 (No. 12): Paredes de 
cartón reforzado para mayor resistencia, adecuada 
para archivar fólderes y carpetas tamaño oficio- 
archivo inactivo. Recubrimiento con la finalidad de 
retardar la absorción de humedad. Adecuado para 
archivar fólderes y carpetas tamaño oficio, con 
apertura de arriba hacia abajo compuesto por un 
hand Hole que facilita la apertura.  Medidas internas: 
ancho: 20 cm / alto: 25 cm / largo: 39 cmMedidas 
externas: ancho: 21 cm / alto: 26.5 cm / largo: 40 cm 

Unidad 
                

11.695  

16 
Calculadora escritorio 14 
dígitos 

Calculadora de mesa de 14 dígitos GX-14B Dos 
modos de alimentación, Dos memorias, Teclas 
plásticas 

Unidad 
              

144.520  

17 
Calculadora escritorio para 
rollo 

Tipo :Impresoras con rollo Color :Negro 
Nro digitos :12 
Nro funciones :10 
Fuente de Alimentacion :Pila / CA Otras Funciones : 
-Impresión a 2 colores 
-Memoria Independiente 
-SubTotal (*) 
-Gran Total (GT) 
-Verificación 
-Corregir 
-Reimprimir y/o Pos-impresión 
-Costo/Venta/Margen 
-Impuestos (Tax) 
-Función de impuesto y cambio de divisas 24/04/20 
Altura x Ancho: 313 mm x 195 mm 
Tipo de alimentación: Pilas / Red eléctrica 

Unidad 
              

704.000  

18 
Carpetas dos tapas en 
cartulina desacidificada 

Carpeta Desacificada Oficio, 600Gr Carpetas de dos 
tapas Tamaño oficio 100%libre de ácidos 

Unidad 
                 

3.483  

19 
Carpeta de archivo 2 tapas 
con refuerzo en tela 

Juego de tapas Legajadoras con Refuerzo en Tela 
coleta, Tapa y Contratapa con aleta vertical, Material: 
Yute de 600gramos con refuerzo en tela.  MEDIDAS 
DE LAS CARPETAS 
TAPA: 
Largo: 37cm Ancho:26cm 
CONTRATAPA: 
Largo: 39cm (37cm más 2cm de aleta) Ancho:26cm 

Unidad 
                 

6.300  



 

20 
Cartulina Opalina Tamaño 
Carta 

Cartulina tipo Opalina de 180g tamaño carta en 
empaque individual de 50 hojas. 

Paquete 
                

43.448  

21 Cd-r 
Capacidad 700mb/80min, mínimo de velocidad de 
grabado 4x. Presentación de paquete x 50 unidades. 

Paquete 
                 

2.586  

22 
Cera para contar - cera 
dactilar cuenta fácil 

Cera dactilar cuenta fácil de 14 grs a 20 grs.  Pasta 
incolora a base de glicerina y Envase de polipropileno 
de fácil sellado con tapa 

Unidad 
                 

6.486  

23 Cinta adhesiva de empaque 
Cinta adhesiva transparente para empaque ancha, de 
gran adherencia de de 48 mm x 100 mts 

Rollo 
                

10.400  

24 Cinta adhesiva mágica 
Medidas apróximadas 18mm x 33m.  libre de acido, 
escribible en superficie, invisible al papel. 

Rollo 
                

31.772  

25 Cinta de enmascarar 
Cinta de enmascarar ancha de dimensiones 48 mm x 
20 mts. 

Rollo 
                

18.180  

26 Cinta adhesiva transparente 
Cinta adhesiva transparente delgada, de gran 
adherencia de dimensión 12 mm x 40 mts 

Rollo 
                 

2.200  

27 Clip estándar pequeño 
Clip estándar pequeño en Alambre metálico 
galvanizado. Presentación de caja X 100 und. 

Caja 
                 

2.485  

28 Clip mariposa gigante 
Clip mariposa gigante x 12 en Alambre metálico 
galvanizado. Presentación en caja x 12 unidades. 

Caja 
                 

6.970  

29 Clip mariposa standar 
Clip mariposa estándar en Alambre metálico 
galvanizado. Presentación en caja X 50 unidades. 

Caja 
                 

6.667  

30 Corrector líquido en lápiz 

Punta precisa que permite la corrección de letras y 
números individuales 
Secado rápido 
No toxico Contenido mínimo 9 ml.  Dimensión Largo 
del lápiz entre 132 y 137 mm.  Diámetro de la punta 
metálica entre 0,8 y 1 mm. 

Unidad 
                 

3.258  

31 Cosedora de oficina 30 hojas 

Unidad de Estructura metálica de alta resistencia, 
medidas aproximadas de 186 mm largo x 64 mm alto 
x 44 mm ancho; Peso 380g.  Para grapas ref: 26/6 y 
capacidad de cocido de 30 hojas a la vez. 

Unidad 
                

51.600  

32 
Cosedora de oficina 190 
hojas 

Grapadora Manual Industrial 50lf Genmes Cosedora 
190 Hojas Diseñada para trabajo pesado, papel 
ajustable hasta el tope de 100 a 190 hojas. 
Metálica con empuñadura de plástico, grapadora para 
trabajo pesado 

Unidad 
              

349.860  

33 
Disco Duro Externo 8tb 
Antigolpes 

Color Negro, Dimensiones (L x An x Al) 177.3 x 117 x 
34mm / 6.98 x 4.6 x 1.34inch, Peso: 766 g ± 8 % / 27 
oz ± 8 %, Interfaz: USB 3.2 Gen 1 (USB 5Gbps) 
(compatible con las versiones anteriores USB 2.0), 
Textura: Plástico y silicona antigolpes, Voltaje de 
funcionamiento: DC 12V , 2ª, Consumo de energía:  
12 W de promedio, Accesorios:  Cable USB 3.2, guía 
de inicio rápido y adaptador de CA, Garantía: 3 años 

Unidad 
           

1.609.520  

34 Dvd-r 
Capacidad Mayor o igual a 4,7 GB mínimo de 
velocidad de grabado 4x o más.  Presentación en 
paquete x 50 unidades. 

Paquete 
              

127.586  



 

35 
Disco Duro Externo 4tb 
Antigolpes 

Color Negro, Dimensiones (L x An x Al) 177.3 x 117 x 
34mm / 6.98 x 4.6 x 1.34inch, Peso: 800 g ± 8 % / 28 
oz ± 8 %, Interfaz: USB 3.2 Gen 1 (USB 5Gbps) 
(compatible con las versiones anteriores USB 2.0), 
Textura: Plástico y silicona antigolpes, Voltaje de 
funcionamiento: DC 12V , 2ª, Consumo de energía:  
12 W de promedio, Accesorios: Cable USB 3.2, guía 
de inicio rápido y adaptador de CA, Garantía: 3 años 

Unidad 
           

1.233.333  

36 

Folder colgante de varilla 
plástica paquete x 50 que 
cumplan con NTC 4436:1999 
y NTC 5397 

Folder en yute de mínimo 250 g/m2.  Con varillas 
plásticas o en acero recubiertas en plástico y 
portaguía plástica.  Tamaño oficio con capacidad de 
almacenamiento de hasta 350 hojas. 

Unidad 
                 

2.647  

37 Funda protectora de plástico 

Funda plástica inerte con PH neutro, en tamaño 
oficio, calidad de archivo y máxima transparencia 
calibre 4 a 6. Presentación en paquete X 100 
unidades 

Paquete 
                

36.207  

38 Gancho legajador plástico 

Pisador y corredora en plástico resistente, 
transparente de dos piezas, para distancia entre 
perforaciones de 7 y 8 cms y capacidad de 
almacenamiento de 260 hojas aproximadamente.  
Presentación en paquete x 20 unidades. 

Paquete 
                 

7.276  

39 Gancho no. 23/10 
Alambre metálico galvanizado o cobrizado para 
cosedora industrial. Caja X1000 

Caja 
                 

5.862  

40 Grapa no. 26/6 
Alambre metálico galvanizado o cobrizado para 
cosedora de oficina estándar.  Caja X 5000 

Caja 
                 

7.586  

41 
Separador de guía 
clasificador 

paquete de 5 cartulinas tamaño carta de 150g. 5 
perforaciones laterales y ceja de identificación.  
Presentación en paquete por 5 cartulinas. 

Paquete 
                 

5.345  

42 
Separador de guía 
clasificador 

paquete de 5 cartulinas tamaño oficio de 150g. 5 
perforaciones 
laterales y ceja de identificación.  Presentación en 
paquete por 5 cartulinas. 

paquete 
                 

5.345  

43 
Guillotina manual de corte 
para papel 

Guillotina de corte preciso, diseño compacto, con 
cuchilla en hierrp de corte suave y preciso tanto en 
centímetros como en grados, indicador de tamño de 
papel para repetir el corte, paleta extraible para corte 
de hasta 34 cm y capacidad hasta Corte máximo: 10 
hojas papel bond, Pisador en plástico, Mango en 
madera, Cubierta en acrílico, 45 x 40 cm 

Unidad 
              

286.565  

44 Destructora de papel 

Color negro mate, revestimiento brillante/plata, tipo de 
corte: cruzado, tamaño de corte: 5x38 mm, acepta 
papel CD/DVD/Tarjeta de crédito / clips y grapas, 
capacidad de destrucción: 18 hojas de 75gr, nivel de 
seguridad DIN 66399: P-3 / 0-1 / T-3, velocidad de 
corte: 1.8m / Min, ancho de ranura: 228mm / 123 mm 
para CD / DVD, voltaje de entrada: 110 V / 60 HZ, 
capacidad de la papelera: 30L papel, ciclo de trabajo: 

Unidad 
           

1.221.833  



 

20 min, encendida / 60 min. Apagada, Contiene 
ruedas, Dimensiones de la destructora: 360 x 286 x 
602 mm, peso: 19.5KG 

45 
Lápiz de escritura mina 
negra 

Material Madera reforestada con borrador no tóxico y 
mina de color negro n° 2 o HB; 2.3 a 2.8 mm de 
diámetro y entre 17.5 a 19.8 cm de largo del lápiz; en 
forma hexagonal o triangular.  Borrador asegurado 
con casquillo metálico sin bordes afilados ni 
cortantes.  Mina resistente que proporcione un trazo 
contínuo y del mismo tono 

Unidad 
                    

755  

46 Legajador AZ 
Carpeta en Cartón rígido y reforzado tamaño oficio, 
con herraje de palanca y pisador metálico de 8 cm.  
Con capacidad de almacenamiento de 500 hojas. 

Unidad 
                

15.069  

47 Libro de tres columnas 

Libro en Papel bond mínimo entre 56 a 60g, tapa en 
cartón plastificado Tamaño 32 a 34 cm largo por 20 a 
23 de ancho para registro de 100 hojas (200 folios) a 
tres columnas. 

Unidad 
                

46.552  

48 
Gancho Manecilla doble clip 
1/2" 

Gancho metálico tipo lotero de 1/2".  Presentación de 
caja X 12 unidades. 

Caja 
                 

3.636  

49 
Gancho Manecilla doble clip 
3/4" 

Gancho metálico tipo lotero de 3/4".  Presentación de 
caja X 12 unidades. 

Caja 
                 

4.545  

50 
Gancho Manecilla doble clip 
1 1/4" 

Gancho metálico tipo lotero de 1 1/4".  Presentación 
de caja X 12 unidades. 

Caja 
                 

6.545  

51 
Gancho Manecilla doble clip 
2" 

Gancho metálico tipo lotero de 2".  Presentación de 
caja X 12 unidades. 

Caja 
                

15.273  

52 
Marcador borrable 
desechable 

marcador plástico de colores surtidos, borrable a 
base de alcohol, no mancha, para escribir sobre 
tableros porcelanizados o cualquier superficie lisa.  
Con medidas entre 115 - 145 mm de largo del cuerpo; 
entre 12- 18 mm de diámetro.  Punta gruesa biselada 
con trazo de 1.5 mm a 5.8 mm.  Tapa con cierre 
hermético. 

Unidad 
                 

4.406  

53 Marcador permanente 

marcador plástico de colores surtidos, de tinta 
indeleble a base de alcohol de secado rápido, no 
mancha, para escribir sobre cualquier superficie lisa.  
Con medidas entre 120 - 145 mm de largo del cuerpo; 
entre 12- 18 mm de diámetro.  Punta gruesa biselada 
con trazo de 2.3 mm a 4.9 mm.  Tapa con cierre 
hermético. 

Unidad 
                 

2.852  

54 Mouse ergonómico avanzado 

Valor nominal: 1000 y 1600 dpi dpi (valores mínimo y 
máximo): 400-4000 dpi (ajustable en incrementos de 
50 dpi) Altura: 120 mm, 4 botones personalizables (de 
forma predeterminada: Retroceso/Avance, click y 
click de botón central), Botón scroll de precisión, 
Batería recargable Li-Po (240 mAh), Receptor USB 
Unifying, Distancia de funcionamiento inalámbrico: 10 
m, Ancho: 79 mm, Profundidad: 78,5 mm, Peso: 135 

Unidad 
              

551.462  



 

g. Receptor USB. Altura: 23,1 mm, Ancho: 18,4 mm, 
Profundidad: 6,6 mm, Peso: 2 g 

55 Memoria USB 
Unidad de memoria externa con capacidad de 
almancenamiento de 32 gb. 

Unidad 
                

62.493  

56 Disco duro 1 tera  

Admite transmisión de alta velocidad USB 3.2 Gen2 
x2 2000 MB/s de lectura/escritura de alta velocidad 
Resistencia al agua, al polvo y a caídas IP68 
Admite consolas de videojuegos de última generación 
Admite varios sistemas operativos 

Unidad 
              

316.667  

57 Disco duro 8 tera  

Disco duro externo Expansion Desktop amaño de 3.5 
". Es compatible con Windows. Disco externo de 
escritorio. Interfaz de conexión: USB 3.0. 
Con copia de seguridad en la nube. Apto para PC. 
Accesorios incluidos: cable usb 3.0 

Unidad 
           

2.083.333  

58 
Notas autoadhesivas 
estándar/ taco/ bloque/ cubo 
de minimo 100 hojas 

Taco de papel de color amarillo Minimo de 7.5 cms x 
7.5 cms con borde adhesivo por un lado. 

Unidad 
                 

4.828  

59 
Papel bond 75g Tamaño 
Carta 

Papel bond blanco de 75g tamaño carta en empaque 
individual de 500 hojas.El material debe cumplir con 
la NTC 4436:1999 y la NTC 5397. Fabricado con fibra 
virgen de caña, libre de ácido, libre de cloro 
elemental. 

Resma 
                

45.200  

60 
Papel bond 75g Tamaño 
Oficio 

Papel bond blanco de 75g tamaño oficio en empaque 
individual de 500 hojas. 
El material debe cumplir con la NTC 4436:1999 y la 
NTC 5397. Fabricado con fibra virgen de caña, libre 
de ácido, libre de cloro elemental. 

Resma 
                

62.600  

61 Papel para plotter 
Rollo de Papel bond de 107 cm.  Mínimo de 50 
metros y 75 gr de calibre. 

Rollo 
              

121.212  

62 Pegante en barra 

Pegante en barra de marca reconocida. Pegado fácil 
y rápido con adherencia en papel, cartón, tejidos, 
fotos, sobres, etiquetas, etc, Cuerpo cilindrico color 
amarillo con tapa blanca pega en menos de 60 
segunds Tamaño 40 gr. 

Unidad 
                 

7.755  

63 Pegante líquido 
Pegante líquido con contenido entre 250 gr.  Pegado 
fácil y rápido con adherencia en papel, cartón, tejidos, 
fotos, sobres, etiquetas, etc 

Unidad 
                 

8.793  

64 
Perforadora para Oficina de 
2 huecos 

Perforadora Metálica de alta resistencia para dos (2) 
perforaciones, con distancia entre huecos de 7, 8 o 
10; caja trampilla para vaciar los confetis y capacidad 
de perforación de 20 hojas a la vez. 

Unidad 
                

26.897  

65 Pilas AA recargables 
Pilas recargables Tamaño AA con miliamperaje hora 
mínimo de 2500 mAh 1,2v 

Par 
                

79.310  

66 Pilas AAA recargables 
Pilas recargables Tamaño AAA con miliamperaje hora 
mínimo de 1100 mAh 1,2v 

Par 
                

79.310  

67 
Pilas alcalinas AA no 
recargables 

Pilas alcalinas con Voltaje Minimo de 1,5v Par 
                

10.772  



 

68 
Pilas alcalinas AAA no 
recargables 

Pilas alcalinas con Voltaje Minimo de 1,5v Par 
                

10.772  

69 Porta carnet rígido 
material Plástico, para uso horizontal y vertical, 
colores básicos de acuerdo a la necesidad, de 
tamaño estándar. 

Unidad 
                 

3.283  

70 Regla plastica 
Regla plástica de alta resistencia de 31.7 mm de 
ancho, con identificación de milímetros, centímetros, 
pulgadas hasta de 30 cm, con borde biselado. 

Unidad 
                 

1.586  

71 
Repuesto bisturí 18mm 
Paquete x 10 

Hoja de cuchulla metálica de 18 mm de ancho.  
Presentación de paquete X 10 unidades. 

Paquete 
                 

3.448  

72 Resaltador desechable 
Colores surtidos de material acrilico, tapa de cierre 
hermético, de punta biselada y rendimiento de 130 
mts 

Unidad 
                 

2.162  

73 Rollo de papel Sumadora 
Rollo de papel bond de 60 Gr para sumadora.  
Presentación de 57 mm por 40. 

Unidad 
                 

8.217  

74 
Rotulo adhesivo Tamaño 
carta 

Hoja adhesiva completa, tamaño carta en empaque 
de 30 hojas. 

Paquete 
                

41.379  

75 Sacaganchos para grapa 
Material Acero cromado combinado con plástico ABS 
de gran resistencia. 

Unidad 
                 

5.086  

76 
Separador de guía 
clasificador 

Separador de guía clasificadora de 31 niveles con 5 
perforaciones laterales reforzadas con 31 pestañas 
de identificación a color. 

Paquete 
                

30.731  

77 silicona liquida Envase de minimo 100 ml. Plástico con aplicador. Unidad 
                

12.414  

78 Sobre correspondencia 

Sobre de Papel bond de 60g, con dimensiones de 
23.4 x 12 cms, con solapa universal sin autoadhesivo 
y sin ventanilla.  Presentación de 
paquete X 100 unidades. 

Paquete 
              

103.959  

79 Sobre de felpa para CD 
Sobre de Felpa y acetato para CD o DVD de 12 cm, 
con doble bolsillo. 

Unidad 
                    

207  

80 Sobre de manila carta 
Sobre de Papel manila de 75 g, tamaño carta, con 
solapa universal, sin autoadhesivo.  Presentación en 
paquete X 100 unidades. 

Paquete 
                

36.400  

81 Sobre de manila extra oficio 
Sobre de Papel manila de 75 g, tamaño extraoficio, 
con solapa universal, sin autoadhesivo.  Presentación 
en paquete X 100 unidades 

Paquete 
                

86.207  

82 Sobre de manila oficio 
Sobre de Papel manila de 75 g, tamaño oficio, con 
solapa universal, sin autoadhesivo.  Presentación en 
paquete X 100 unidades. 

Paquete 
                

34.483  

83 Tabla planillera 
Tabla plástica de tamaño oficio (35 cm de alto x 23 
cm de ancho), con clip metálico de 8 cm de alto x 20 
cm de largo con bordes redondeados. 

Unidad 
                

13.500  



 

84 Teclado ergonómico partido 

Teclado ergonómico partido, Receptor USB, 
Tecnología Bluetooth de bajo consumoAltura: 233 
mm, 2 baterías AAA, Radio de acción inalámbrico de 
10 m, Cifrado inalámbrico, Plástico en grafito: 71% de 
material reciclado posconsumo, Empacado de papel: 
Con certificación FSC™,Con certificación Carbon 
Neutral, Ancho: 456 mm, Profundidad: 48 mm, Peso: 
1160 g 

Unidad 
              

963.455  

85 Pots-IT 
Taco X 320 hojas, colores surtidos tamaño igual a 
76x 76 mm 

Unidad 
                 

5.862  

86 Tijera de acero inoxidable 
Tijera de acero inoxidable con mango en plástico y 
fibra de vidrio con dimensiones de la hoja entre 21 
cm. 

Unidad 
                 

9.310  

87 
Tinta para sello 28 a 30 cc 
negro 

tinta para sellos stamping ink Frasco de  30 ml, con 
tinta de color negro PH 8, de secado máximo de 45 
sg, inodora. 

Unidad 
                

11.284  

88 Yoyo porta carnet 

Yoyo Plástico, con clip de sujeción en cabeza con 
seguro metálico inoxidable de presión o seguro 
plástico, cabeza en forma de disco, colores básicos 
de mínimo 3 cms de diámetro. 

Unidad 
                 

2.931  

    VALOR TOTAL INCLUIDO IVA 
 

11.198.551 

 



N° ARTICULO DESCRIPCIÓN U. MEDIDA V/R IVA INCLUIDO

1 Almohadilla dactilar

Unidad plástica de forma redonda de 5 a 6 cm de diámetro (externo) de color negro, 

de impresión perdurable y fácil limpieza, Rinde 3000 impresiones tapa traslucida 

enpacada en bolsa y caja

Unidad 6.667 

2 Almohadilla para sello recargable
Caja plástica rigida en poliestireno de alto impacto, con filtro absorvente para tinta; 

con dimensiones entre 90 y 110 mm de ancho y 125 a 135 de ancho.
Unidad 17.922 

3 Archivador de fuelle en polipropileno
Tamaño oficio con pasta plastificada con mínimo 13 bolsillos, cierre con cordón 

elástico o broche e identificador por temas.
Unidad 39.394 

4 Bandas de caucho siliconada
Paquete de bandas de caucho siliconada, resitentes y de gran elasticidad, de color 

natural. Presentación en paquete de 500gr.
Paquete 31.667 

5 Bandeja papelera de tres niveles Bandeja papelera de escritorio en malla metálica de tres niveles tamaño oficio Unidad 72.727 

6
Banderitas-mini-banderitas- señales 

autoadhesivas

Identificadores en plástico de colores surtidos, con adhesivo en la punta y en una 

cara de la banderita.  Dispensador mínimos de 100 unidades y máximo de 200.
Unidad 3.561 

7 Bisturí industrial encauchetado
Unidad con cuerpo plastico cubierto de goma, bloqueo automático de cuchilla y 

posicione ajustables.  Mango anatómico, de fácil agarre.
Unidad 6.773 

8 Block blanco cuadriculado Block de 70 hojas papel bond blanco cuadriculado, tamaño carta, de mínimo 55 gr. Unidad 7.515 

9 Bolígrafo negro
Bolígrafo de cuerpo triangular traslucido, mina naranja, punta en carburo de 

tungsteno, retráctil trazo 0,7mm semi gel.
Unidad 16.755 

10 Bolígrafo 

Bolígrafo con diseño puro y minimalista. Hecho con aluminio anodizado 100% 

reciclable. Punta suave de 0.22 mm de ancho, ancho de trazo 1.00 mm, repuesto de 

tinta al nivel de calidad Jazz, tinta negra, se puede imprimir o grabar con laser.

Unidad 60.365 

11 Bolígrafo rojo
Bolígrafo de cuerpo triangular traslucido, mina naranja, punta en carburo de 

tungsteno, retráctil trazo 0,7mm semi gel.
Unidad 16.755 

12 Borrador de miga de pan
Color Negro, Material no tóxico, de medidas 6 x 2 x 1 cm, suave para cualquier tipo 

de papel, sellado con plastico proctector evita que se ensucie
Unidad 1.126 

13 Borrador de nata - grande

Producto a base de resina blanca blanda, de desgrane fino para fácil borrado y no 

rasga el papel, Medidas 6 x 2 x 1 cm, sellado con plastico proctector evita que se 

ensucie

Unidad 1.678 

14 Borrador para tablero
Material Elaborado con felpa sintética, fieltro o paño chalet. La base deber ser en 

madera o plástico.
Unidad 4.828 

Bucaramanga, 24 de junio de 202420

Señores,  

INVISBU



15 Caja De Archivo

Caja de archivo inactivo X-200 (No. 12): Paredes de cartón reforzado para mayor 

resistencia, adecuada para archivar fólderes y carpetas tamaño oficio- archivo 

inactivo. Recubrimiento con la finalidad de retardar la absorción de humedad. 

Adecuado para archivar fólderes y carpetas tamaño oficio, con apertura de arriba 

hacia abajo compuesto por un hand Hole que facilita la apertura.  Medidas internas: 

ancho: 20 cm / alto: 25 cm / largo: 39 cm

Medidas externas: ancho: 21 cm / alto: 26.5 cm / largo: 40 cm

Unidad 10.277 

16 Calculadora escritorio 14 dígitos
Calculadora de mesa de 14 dígitos GX-14B Dos modos de alimentación, Dos 

memorias, Teclas plásticas
Unidad 109.485 

17 Calculadora escritorio para rollo

Tipo :Impresoras con rollo Color :Negro

Nro digitos :12

Nro funciones :10

Fuente de Alimentacion :Pila / CA Otras Funciones :

-Impresión a 2 colores

-Memoria Independiente

-SubTotal (*)

-Gran Total (GT)

-Verificación

-Corregir

-Reimprimir y/o Pos-impresión

-Costo/Venta/Margen

-Impuestos (Tax)

-Función de impuesto y cambio de divisas 24/04/20

Altura x Ancho: 313 mm x 195 mm

Tipo de alimentación: Pilas / Red eléctrica

Unidad 533.333 

18 Carpetas dos tapas en cartulina desacidificada
Carpeta Desacificada Oficio, 600Gr Carpetas de dos tapas

Tamaño oficio 100%libre de ácidos
Unidad 4.736 

19 Carpeta de archivo 2 tapas con refuerzo en tela

Juego de tapas Legajadoras con Refuerzo en Tela coleta, Tapa y Contratapa con 

aleta vertical, Material: Yute de 600gramos con refuerzo en tela.  MEDIDAS DE LAS 

CARPETAS

TAPA:

Largo: 37cm Ancho:26cm

CONTRATAPA:

Largo: 39cm (37cm más 2cm de aleta) Ancho:26cm

Unidad 8.568 

20 Cartulina Opalina Tamaño Carta Cartulina tipo Opalina de 180g tamaño carta en empaque individual de 50 hojas. Paquete 38.182 

21 Cd-r
Capacidad 700mb/80min, mínimo de velocidad de grabado 4x. Presentación de 

paquete x 50 unidades.
Paquete 2.273 

22 Cera para contar - cera dactilar cuenta fácil
Cera dactilar cuenta fácil de 14 grs a 20 grs.  Pasta incolora a base de glicerina y 

Envase de polipropileno de fácil sellado con tapa
Unidad 4.913 

23 Cinta adhesiva de empaque
Cinta adhesiva transparente para empaque ancha, de gran adherencia de de 48 mm 

x 100 mts
Rollo 7.879 

24 Cinta adhesiva mágica
Medidas apróximadas 18mm x 33m.  libre de acido, escribible en superficie, invisible 

al papel.
Rollo 24.070 

25 Cinta de enmascarar Cinta de enmascarar ancha de dimensiones 48 mm x 20 mts. Rollo 13.773 



26 Cinta adhesiva transparente
Cinta adhesiva transparente delgada, de gran adherencia de dimensión 12 mm x 40 

mts
Rollo 1.667 

27 Clip estándar pequeño
Clip estándar pequeño en Alambre metálico galvanizado. Presentación de caja X 100 

und.
Caja 2.828 

28 Clip mariposa gigante
Clip mariposa gigante x 12 en Alambre metálico galvanizado. Presentación en caja x 

12 unidades.
Caja 7.931 

29 Clip mariposa standar
Clip mariposa estándar en Alambre metálico galvanizado. Presentación en caja X 50 

unidades.
Caja 7.586 

30 Corrector líquido en lápiz

Punta precisa que permite la corrección de letras y números individuales

Secado rápido

No toxico Contenido mínimo 9 ml.  Dimensión Largo del lápiz entre 132 y 137 mm.  

Diámetro de la punta metálica entre 0,8 y 1 mm.

Unidad 2.905 

31 Cosedora de oficina 30 hojas

Unidad de Estructura metálica de alta resistencia, medidas aproximadas de 186 mm 

largo x 64 mm alto x 44 mm ancho; Peso 380g.  Para grapas ref: 26/6 y capacidad de 

cocido de 30 hojas a la vez.

Unidad 39.091 

32 Cosedora de oficina 190 hojas

Grapadora Manual Industrial 50lf Genmes Cosedora 190 Hojas Diseñada para 

trabajo pesado, papel ajustable hasta el tope de 100 a 190 hojas.

Metálica con empuñadura de plástico, grapadora para trabajo pesado

Unidad 265.045 

33 Disco Duro Externo 8tb Antigolpes

Color Negro, Dimensiones (L x An x Al) 177.3 x 

117 x 34mm / 6.98 x 4.6 x 1.34inch, Peso: 766 g ± 8 

% / 27 oz ± 8 %, Interfaz: USB 3.2 Gen 1 (USB 

5Gbps) (compatible con las versiones anteriores USB 

2.0), Textura: Plástico y silicona antigolpes, Voltaje de 

funcionamiento: DC 12V , 2ª, Consumo de energía:  12 W de 

promedio, Accesorios:  Cable USB 3.2, guía de inicio rápido y 

adaptador de CA, Garantía: 3 años

Unidad 1.755.840 

34 Dvd-r
Capacidad Mayor o igual a 4,7 GB mínimo de velocidad de grabado 4x o más.  

Presentación en paquete x 50 unidades.
Paquete 148.000 

35 Disco Duro Externo 4tb Antigolpes

Color Negro, Dimensiones (L x An x Al) 177.3 x 

117 x 34mm / 6.98 x 4.6 x 1.34inch, Peso: 800 g ± 8 

% / 28 oz ± 8 %, Interfaz: USB 3.2 Gen 1 (USB 

5Gbps) (compatible con las versiones anteriores USB 

2.0), Textura: Plástico y silicona antigolpes, Voltaje de 

funcionamiento: DC 12V , 2ª, Consumo de energía:  12 W de 

promedio, Accesorios: Cable USB 3.2, guía de inicio rápido y 

adaptador de CA, Garantía: 3 años

Unidad 1.345.455 



36
Folder colgante de varilla plástica paquete x 50 

que cumplan con NTC 4436:1999 y NTC 5397

Folder en yute de mínimo 250 g/m2.  Con varillas plásticas o en acero recubiertas en 

plástico y portaguía plástica.  Tamaño oficio con capacidad de almacenamiento de 

hasta 350 hojas.

Unidad 2.326 

37 Funda protectora de plástico
Funda plástica inerte con PH neutro, en tamaño oficio, calidad de archivo y máxima 

transparencia calibre 4 a 6. Presentación en paquete X 100 unidades
Paquete 31.818 

38 Gancho legajador plástico

Pisador y corredora en plástico resistente, transparente de dos piezas, para distancia 

entre perforaciones de 7 y 8 cms y capacidad de almacenamiento de 260 hojas 

aproximadamente.  Presentación en paquete x 20 unidades.

Paquete 6.394 

39 Gancho no. 23/10 Alambre metálico galvanizado o cobrizado para cosedora industrial. Caja X1000 Caja 5.152 

40 Grapa no. 26/6
Alambre metálico galvanizado o cobrizado para cosedora de oficina estándar.  Caja 

X 5000
Caja 6.667 

41 Separador de guía clasificador
paquete de 5 cartulinas tamaño carta de 150g. 5 perforaciones laterales y ceja de 

identificación.  Presentación en paquete por 5 cartulinas.
Paquete 4.697 

42 Separador de guía clasificador
paquete de 5 cartulinas tamaño oficio de 150g. 5 perforaciones

laterales y ceja de identificación.  Presentación en paquete por 5 cartulinas.
paquete 4.697 

43 Guillotina manual de corte para papel

Guillotina de corte preciso, diseño compacto, con cuchilla en hierrp de corte suave y 

preciso tanto en centímetros como en grados, indicador de tamño de papel para 

repetir el corte, paleta extraible para corte de hasta 34 cm y capacidad hasta Corte 

máximo: 10 hojas papel bond, Pisador en plástico, Mango en madera, Cubierta en 

acrílico, 45 x 40 cm

Unidad 321.300 

44 Destructora de papel

Color negro mate, revestimiento brillante/plata, tipo de corte: cruzado, tamaño de 

corte: 5x38 mm, acepta papel CD/DVD/Tarjeta de crédito / clips y grapas, capacidad 

de destrucción: 18 hojas de 75gr, nivel de seguridad DIN 66399: P-3 / 0-1 / T-3, 

velocidad de corte: 1.8m / Min, ancho de ranura: 228mm / 123 mm para CD / DVD, 

voltaje de entrada: 110 V / 60 HZ, capacidad de la papelera: 30L papel, ciclo de 

trabajo: 20 min, encendida / 60 min. Apagada, Contiene ruedas, Dimensiones de la 

destructora: 360 x 286 x 602 mm, peso: 19.5KG

Unidad 1.127.845 

45 Lápiz de escritura mina negra

Material Madera reforestada con borrador no tóxico y mina de color negro n° 2 o HB; 

2.3 a 2.8 mm de diámetro y entre 17.5 a 19.8 cm de largo del lápiz; en forma 

hexagonal o triangular.  Borrador asegurado con casquillo metálico sin bordes 

afilados ni cortantes.  Mina resistente que proporcione un trazo contínuo y del mismo 

tono

Unidad 673 

46 Legajador AZ
Carpeta en Cartón rígido y reforzado tamaño oficio, con herraje de palanca y pisador 

metálico de 8 cm.  Con capacidad de almacenamiento de 500 hojas.
Unidad 13.242 



47 Libro de tres columnas

Libro en Papel bond mínimo entre 56 a 60g, tapa en cartón plastificado Tamaño 32 a 

34 cm largo por 20 a 23 de ancho para registro de 100 hojas (200 folios) a tres 

columnas.

Unidad 40.909 

48 Gancho Manecilla doble clip 1/2" Gancho metálico tipo lotero de 1/2".  Presentación de caja X 12 unidades. Caja 3.529 

49 Gancho Manecilla doble clip 3/4" Gancho metálico tipo lotero de 3/4".  Presentación de caja X 12 unidades. Caja 4.412 

50 Gancho Manecilla doble clip 1 1/4" Gancho metálico tipo lotero de 1 1/4".  Presentación de caja X 12 unidades. Caja 6.353 

51 Gancho Manecilla doble clip 2" Gancho metálico tipo lotero de 2".  Presentación de caja X 12 unidades. Caja 14.824 

52 Marcador borrable desechable

marcador plástico de colores surtidos, borrable a base de alcohol, no mancha, para 

escribir sobre tableros porcelanizados o cualquier superficie lisa.  Con medidas entre 

115 - 145 mm de largo del cuerpo; entre 12- 18 mm de diámetro.  Punta gruesa 

biselada con trazo de 1.5 mm a 5.8 mm.  Tapa con cierre hermético.

Unidad 3.930 

53 Marcador permanente

marcador plástico de colores surtidos, de tinta indeleble a base de alcohol de secado 

rápido, no mancha, para escribir sobre cualquier superficie lisa.  Con medidas entre 

120 - 145 mm de largo del cuerpo; entre 12- 18 mm de diámetro.  Punta gruesa 

biselada con trazo de 2.3 mm a 4.9 mm.  Tapa con cierre hermético.

Unidad 2.543 

54 Mouse ergonómico avanzado

Valor nominal: 1000 y 1600 dpi dpi (valores mínimo y máximo): 400-4000 dpi 

(ajustable en incrementos de 50 dpi) Altura: 120 mm, 4 botones personalizables (de 

forma predeterminada: Retroceso/Avance, click y click de botón central), Botón scroll 

de precisión, Batería recargable Li-Po (240 mAh), Receptor USB Unifying, Distancia 

de funcionamiento inalámbrico: 10 m, Ancho: 79 mm, Profundidad: 78,5 mm, Peso: 

135 g. Receptor USB. Altura: 23,1 mm, Ancho: 18,4 mm, Profundidad: 6,6 mm, Peso: 

2 g

Unidad 466.622 

55 Memoria USB Unidad de memoria externa con capacidad de almancenamiento de 32 gb. Unidad 72.492 

56 Disco duro 1 tera 

Admite transmisión de alta velocidad USB 3.2 Gen2 x2

2000 MB/s de lectura/escritura de alta velocidad

Resistencia al agua, al polvo y a caídas IP68

Admite consolas de videojuegos de última generación

Admite varios sistemas operativos

Unidad 345.455 

57 Disco duro 8 tera 

Disco duro externo Expansion Desktop amaño de 3.5 ". Es compatible con Windows. 

Disco externo de escritorio. Interfaz de conexión: USB 3.0.

Con copia de seguridad en la nube. Apto para PC. Accesorios incluidos: cable usb 

3.0

Unidad 2.272.727 

58
Notas autoadhesivas estándar/ taco/ bloque/ cubo 

de minimo 100 hojas

Taco de papel de color amarillo Minimo de 7.5 cms x 7.5 cms con borde adhesivo por 

un lado.
Unidad 4.242 



59 Papel bond 75g Tamaño Carta

Papel bond blanco de 75g tamaño carta en empaque individual de 500 hojas.

El material debe cumplir con la NTC 4436:1999 y la NTC 5397. Fabricado con fibra 

virgen de caña, libre de ácido, libre de cloro elemental.

Resma 34.242 

60 Papel bond 75g Tamaño Oficio

Papel bond blanco de 75g tamaño oficio en empaque individual de 500 hojas.

El material debe cumplir con la NTC 4436:1999 y la NTC 5397. Fabricado con fibra 

virgen de caña, libre de ácido, libre de cloro elemental.

Resma 47.424 

61 Papel para plotter Rollo de Papel bond de 107 cm.  Mínimo de 50 metros y 75 gr de calibre. Rollo 137.931 

62 Pegante en barra

Pegante en barra de marca reconocida. Pegado fácil y rápido con adherencia en 

papel, cartón, tejidos, fotos, sobres, etiquetas, etc, Cuerpo cilindrico color amarillo 

con tapa blanca pega en menos de 60 segunds Tamaño 40 gr.

Unidad 6.815 

63 Pegante líquido
Pegante líquido con contenido entre 250 gr.  Pegado fácil y rápido con adherencia en 

papel, cartón, tejidos, fotos, sobres, etiquetas, etc
Unidad 7.727 

64 Perforadora para Oficina de 2 huecos

Perforadora Metálica de alta resistencia para dos (2) perforaciones, con distancia 

entre huecos de 7, 8 o 10; caja trampilla para vaciar los confetis y capacidad de 

perforación de 20 hojas a la vez.

Unidad 23.636 

65 Pilas AA recargables Pilas recargables Tamaño AA con miliamperaje hora mínimo de 2500 mAh 1,2v Par 92.000 

66 Pilas AAA recargables Pilas recargables Tamaño AAA con miliamperaje hora mínimo de 1100 mAh 1,2v Par 92.000 

67 Pilas alcalinas AA no recargables Pilas alcalinas con Voltaje Minimo de 1,5v Par 12.496 

68 Pilas alcalinas AAA no recargables Pilas alcalinas con Voltaje Minimo de 1,5v Par 12.496 

69 Porta carnet rígido
material Plástico, para uso horizontal y vertical, colores básicos de acuerdo a la 

necesidad, de tamaño estándar.
Unidad 2.885 

70 Regla plastica
Regla plástica de alta resistencia de 31.7 mm de ancho, con identificación de 

milímetros, centímetros, pulgadas hasta de 30 cm, con borde biselado.
Unidad 1.394 

71 Repuesto bisturí 18mm Paquete x 10
Hoja de cuchulla metálica de 18 mm de ancho.  Presentación de paquete X 10 

unidades.
Paquete 3.030 

72 Resaltador desechable
Colores surtidos de material acrilico, tapa de cierre hermético, de punta biselada y 

rendimiento de 130 mts
Unidad 2.424 

73 Rollo de papel Sumadora Rollo de papel bond de 60 Gr para sumadora.  Presentación de 57 mm por 40. Unidad 7.221 

74 Rotulo adhesivo Tamaño carta Hoja adhesiva completa, tamaño carta en empaque de 30 hojas. Paquete 36.364 

75 Sacaganchos para grapa Material Acero cromado combinado con plástico ABS de gran resistencia. Unidad 4.470 



76 Separador de guía clasificador
Separador de guía clasificadora de 31 niveles con 5 perforaciones laterales 

reforzadas con 31 pestañas de identificación a color.
Paquete 27.006 

77 silicona liquida Envase de minimo 100 ml. Plástico con aplicador. Unidad 10.909 

78 Sobre correspondencia

Sobre de Papel bond de 60g, con dimensiones de 23.4 x 12 cms, con solapa 

universal sin autoadhesivo y sin ventanilla.  Presentación de

paquete X 100 unidades.

Paquete 91.358 

79 Sobre de felpa para CD Sobre de Felpa y acetato para CD o DVD de 12 cm, con doble bolsillo. Unidad 182 

80 Sobre de manila carta
Sobre de Papel manila de 75 g, tamaño carta, con solapa universal, sin 

autoadhesivo.  Presentación en paquete X 100 unidades.
Paquete 31.988 

81 Sobre de manila extra oficio
Sobre de Papel manila de 75 g, tamaño extraoficio, con solapa universal, sin 

autoadhesivo.  Presentación en paquete X 100 unidades
Paquete 75.758 

82 Sobre de manila oficio
Sobre de Papel manila de 75 g, tamaño oficio, con solapa universal, sin 

autoadhesivo.  Presentación en paquete X 100 unidades.
Paquete 30.303 

83 Tabla planillera
Tabla plástica de tamaño oficio (35 cm de alto x 23 cm de ancho), con clip metálico 

de 8 cm de alto x 20 cm de largo con bordes redondeados.
Unidad 11.864 

84 Teclado ergonómico partido

Teclado ergonómico partido, Receptor USB, Tecnología Bluetooth de bajo 

consumoAltura: 233 mm, 2 baterías AAA, Radio de acción inalámbrico de 10 m, 

Cifrado inalámbrico, Plástico en grafito: 71% de material reciclado posconsumo, 

Empacado de papel: Con certificación FSC™,Con certificación Carbon Neutral, 

Ancho: 456 mm, Profundidad: 48 mm, Peso: 1160 g

Unidad 815.231 

85 Pots-IT Taco X 320 hojas, colores surtidos tamaño igual a 76x 76 mm Unidad 5.152 

86 Tijera de acero inoxidable
Tijera de acero inoxidable con mango en plástico y fibra de vidrio con dimensiones de 

la hoja entre 21 cm.
Unidad 8.182 

87 Tinta para sello 28 a 30 cc negro
tinta para sellos stamping ink Frasco de  30 ml, con tinta de color negro PH 8, de 

secado máximo de 45 sg, inodora.
Unidad 9.917 

88 Yoyo porta carnet

Yoyo Plástico, con clip de sujeción en cabeza con seguro metálico inoxidable de 

presión o seguro plástico, cabeza en forma de disco, colores básicos de mínimo 3 

cms de diámetro.

Unidad 2.576 

11.029.398 

Atentamente, 

ANA MARIA SERRANO CASTAÑEDA 
REPRESENTANTE LEGAL 
C.C:63518523
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legislativos o 
tributarios 

Mensual 



 
 

N 

C
la

se
 

F
ue

nt
e 

E
ta

pa
 

T
ip

o 

Descripción 
Consecuencia de la 

ocurrencia del 
evento 

P
ro

ba
bi

lid
a

d 

Im
pa

ct
o 

V
al

or
ac

ió
n 

C
at

eg
or

ía
 

¿
A

 q
ui

én
 s

e 
le

 a
si

gn
a?

 

Tratamiento/Control a 
ser implementado 

Impacto después 
del tratamiento 

¿
A

fe
ct

a 
la

 e
je

cu
ci

ón
 d

el
 

co
nt

ra
to

? 

R
es

po
ns

ab
le

 p
or

 
im

pl
em

e
nt

ar
 e

l t
ra

ta
m

ie
nt

o 

F
ec

ha
 e

st
im

a
da

 e
n 

qu
e 

se
 

in
ic

ia
 e

l t
ra

ta
m

ie
nt

o 

F
ec

ha
 e

st
im

a
da

 e
n 

qu
e 

se
 

co
m

pl
et

a
 e

l t
ra

ta
m

ie
nt

o 

Monitoreo y revisión 

P
ro

ba
bi

lid
a

d 

Im
pa

ct
o 

V
al

or
ac

ió
n

  

C
at

eg
or

ía
 

¿
C

óm
o 

se
 r

ea
liz

a
 

el
 m

on
ito

re
o?

 

P
er

io
di

ci
da

d 

4 

G
en

er
al

 

E
xt

er
na

 

E
je

cu
ci

ó
n 

O
pe

ra
ci

on
al

 Incumplimiento de 
las obligaciones 
contractuales por 

parte del 
contratista 

Retraso en las 
actividades 

operacionales de la 
Entidad e incremento 
en costos por suplir 
con otras fuentes de 

gasto. 

R
ar

o 
(1

) 

M
en

or
 (

2
) 

3 

B
aj

o 

C
on

tr
a

tis
ta

 

Aplicación de las pólizas 
de garantía. 

 
Suspensión del contrato 

1 1 1 

B
aj

o 

S
i 

C
on

tr
a

tis
ta

 

Inicio del 
contrato 

Liquidación 
del 

contrato 

Revisión por 
parte del 

Supervisor 
del contrato 

Mensual 
5 

G
en

er
al

 

E
xt

er
na

 

E
je

cu
ci

ó
n 

O
pe

ra
ci

on
al

 Cambio en los 
precios de los 

productos 
contratados no 
acordes con la 

aceptación de la 
oferta 

No entrega de los 
productos 

solicitados. 
 

Desequilibrio 
económico del 

contrato 

R
ar

o 
(1

) 

M
od

er
ad

o 
(3

) 

4 

B
aj

o 

C
on

tr
a

tis
ta

 Activación de las pólizas 
de garantía de 
cumplimiento. 

 
Suspensión del contrato 

1 1 1 

B
aj

o 

S
i 

C
on

tr
a

tis
ta

 

Inicio del 
contrato 

Liquidación 
del 

contrato 

Revisión por 
parte del 

Supervisor 
del contrato 

Mensual 

6 

G
en

er
al

 

E
xt

er
na

 

E
je

cu
ci

ó
n 

O
pe

ra
ci

on
al

 

Circunstancias 
externas que 

impiden el 
cumplimiento del 

contrato 

Retraso en la 
entrega de los 

productos solicitados 
y contratados. 

 
Incumplimiento del 

contrato 

R
ar

o 
(1

) 

M
od

er
ad

o 
(3

) 

4 

B
aj

o 

C
on

tr
a

tis
ta

 

Activación de las pólizas 
de garantía de 
cumplimiento. 

 
Suspensión del contrato 

 
Liquidación del contrato 

1 1 1 

B
aj

o 

S
i 

C
on

tr
a

tis
ta

 

Inicio del 
contrato 

Liquidación 
del 

contrato 

Revisión por 
parte del 

Supervisor 
del contrato 

Mensual 

 


