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OBJETO DEL CONTRATO 
 
SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES 
DEPENDENCIAS DEL INVISBU 
 
DESCRIPCIÓN DEL PRESUPUESTO 
 
Para la realización y justificación del presupuesto, partiendo de la base de lo contenido en la ficha técnica y las 
descripciones de los aspectos técnicos, se solicitó la cotización a tres (3) empresas del sector que manejan el 
servicio de suministro de elementos de papelería y útiles de oficina; para la prestación del servicio en la vigencia 
del año 2024. 
 
El valor promedio del mercado se obtiene aritméticamente por el promedio de los valores en cada ítem y fueron 
comparados con los valores de mercado, encontrándose ajustados los precios de cada producto. 
 
Se reciben las cotizaciones con las mismas características, lo cual permite su comparación de manera individual 
por precio unitario incluido los impuestos, verificando las condiciones y aspectos técnicos contenidos en la ficha 
técnica, encontrando que estas ofertas cuentan con el servicio requerido por las necesidades particulares del 
Instituto. 
 
Para el presente estudio se solicitaron cotizaciones sobre valores unitarios de cada uno de los ítems, con el fin 
que, una vez concluido el proceso precontractual, el contrato se elabore por el valor total del presupuesto y se 
maneje por sistema de bolsa. 
 
El presupuesto asignado para este proceso y valor a adjudicar para el suministro de elementos de papelería y 
útiles de oficina para el consumo de la Entidad es de VEINTICINCO MILLONES DOCIENTOS MIL PESOS 
($25.200.000)  
 
A continuación, se detalla la lista de los ítems contemplados para cada tipo de mantenimiento, comparativos 
por las propuestas recibidas y con el cálculo aritmético para el promedio de mercado. 
 
 

N° ARTICULO Columna1 U. 
MEDID
A 

AZ CREATIVO IMPROMA
G 

PROMEDIO 

1 

Almohadilla 
dactilar 

Unidad plástica de forma redonda 
de 5 a 6 cm de diámetro (externo) 
de color negro, de impresión 
perdurable y fácil limpieza, Rinde 
3000 impresiones tapa traslucida 
enpacada en bolsa y caja 

Unidad                        
6.667  

                       
7.586  

                    
8.800  

                    
7.684  

2 

Almohadilla 
para sello 
recargable 

Caja plástica rigida en 
poliestireno de alto impacto, con 
filtro absorvente para tinta; con 
dimensiones entre 90 y 110 mm 
de ancho y 125 a 135 de ancho. 

Unidad                      
17.922  

                     
20.394  

                  
23.657  

                  
20.658  
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3 

Archivador de 
fuelle en 
polipropileno 

Tamaño oficio con pasta 
plastificada con mínimo 13 
bolsillos, cierre con cordón 
elástico o broche e identificador 
por temas. 

Unidad                      
39.394  

                     
44.828  

                  
52.000  

                  
45.407  

4 

Bandas de 
caucho 
siliconada 

Paquete de bandas de caucho 
siliconada, resitentes y de gran 
elasticidad, de color natural. 
Presentación en paquete de 
500gr. 

Paquet
e 

                     
31.667  

                     
36.034  

                  
41.800  

                  
36.500  

5 
Bandeja 
papelera de tres 
niveles 

Bandeja papelera de escritorio en 
malla metálica de tres niveles 
tamaño oficio 

Unidad                      
72.727  

                     
82.759  

                  
96.000  

                  
83.829  

6 

Banderitas-mini-
banderitas- 
señales 
autoadhesivas 

Identificadores en plástico de 
colores surtidos, con adhesivo en 
la punta y en una cara de la 
banderita.  Dispensador mínimos 
de 100 unidades y máximo de 
200. 

Unidad                        
3.561  

                       
4.052  

                    
4.700  

                    
4.104  

7 

Bisturí industrial 
encauchetado 

Unidad con cuerpo plastico 
cubierto de goma, bloqueo 
automático de cuchilla y 
posicione ajustables.  Mango 
anatómico, de fácil agarre. 

Unidad                        
6.773  

                       
7.707  

                    
8.940  

                    
7.807  

8 
Block blanco 
cuadriculado 

Block de 70 hojas papel bond 
blanco cuadriculado, tamaño 
carta, de mínimo 55 gr. 

Unidad                        
7.515  

                       
8.552  

                    
9.920  

                    
8.662  

9 

Bolígrafo negro Bolígrafo de cuerpo triangular 
traslucido, mina naranja, punta 
en carburo de tungsteno, retráctil 
trazo 0,7mm semi gel. 

Unidad                      
16.755  

                     
11.321  

                  
12.693  

                  
13.590  

10 Bolígrafo  Bolígrafo con diseño puro y 
minimalista. Hecho con aluminio 
anodizado 100% reciclable. 
Punta suave de 0.22 mm de 
ancho, ancho de trazo 1.00 mm, 
repuesto de tinta al nivel de 
calidad Jazz, tinta negra, se 
puede imprimir o grabar con 
laser. 

Unidad                      
60.365  

                     
55.335  

                  
51.078  

                  
55.593  

11 

Bolígrafo rojo Bolígrafo de cuerpo triangular 
traslucido, mina naranja, punta 
en carburo de tungsteno, retráctil 
trazo 0,7mm semi gel. 

Unidad                      
16.755  

                     
11.321  

                  
12.693  

                  
13.590  

12 

Borrador de 
miga de pan 

Color Negro, Material no tóxico, 
de medidas 6 x 2 x 1 cm, suave 
para cualquier tipo de papel, 
sellado con plastico proctector 
evita que se ensucie 

Unidad                        
1.126  

                          
990  

                    
1.307  

                    
1.141  

13 

Borrador de 
nata - grande 

Producto a base de resina blanca 
blanda, de desgrane fino para 
fácil borrado y no rasga el papel, 
Medidas 6 x 2 x 1 cm, sellado con 
plastico proctector evita que se 
ensucie 

Unidad                        
1.678  

                       
1.475  

                    
1.947  

                    
1.700  

14 

Borrador para 
tablero 

Material Elaborado con felpa 
sintética, fieltro o paño chalet. La 
base deber ser en madera o 
plástico. 

Unidad                        
4.828  

                       
4.242  

                    
5.600  

                    
4.890  
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15 

Caja De Archivo Caja de archivo inactivo X-200 
(No. 12): Paredes de cartón 
reforzado para mayor resistencia, 
adecuada para archivar fólderes 
y carpetas tamaño oficio- archivo 
inactivo. Recubrimiento con la 
finalidad de retardar la absorción 
de humedad. Adecuado para 
archivar fólderes y carpetas 
tamaño oficio, con apertura de 
arriba hacia abajo compuesto por 
un hand Hole que facilita la 
apertura.  Medidas internas: 
ancho: 20 cm / alto: 25 cm / largo: 
39 cm 
Medidas externas: ancho: 21 cm 
/ alto: 26.5 cm / largo: 40 cm 

Unidad                      
10.277  

                     
11.695  

                  
13.566  

                  
11.846  

16 

Calculadora 
escritorio 14 
dígitos 

Calculadora de mesa de 14 
dígitos GX-14B Dos modos de 
alimentación, Dos memorias, 
Teclas plásticas 

Unidad                    
109.485  

                   
144.520  

                  
97.649  

                
117.218  

17 

Calculadora 
escritorio para 
rollo 

Tipo :Impresoras con rollo Color 
:Negro 
Nro digitos :12 
Nro funciones :10 
Fuente de Alimentacion :Pila / CA 
Otras Funciones : 
-Impresión a 2 colores 
-Memoria Independiente 
-SubTotal (*) 
-Gran Total (GT) 
-Verificación 
-Corregir 
-Reimprimir y/o Pos-impresión 
-Costo/Venta/Margen 
-Impuestos (Tax) 
-Función de impuesto y cambio 
de divisas 24/04/20 
Altura x Ancho: 313 mm x 195 
mm 
Tipo de alimentación: Pilas / Red 
eléctrica 

Unidad                    
533.333  

                   
704.000  

                
475.676  

                
571.003  

18 

Carpetas dos 
tapas en 
cartulina 
desacidificada 

Carpeta Desacificada Oficio, 
600Gr Carpetas de dos tapas 
Tamaño oficio 100%libre de 
ácidos 

Unidad                        
4.736  

                       
3.483  

                    
3.588  

                    
3.936  

19 

Carpeta de 
archivo 2 tapas 
con refuerzo en 
tela 

Juego de tapas Legajadoras con 
Refuerzo en Tela coleta, Tapa y 
Contratapa con aleta vertical, 
Material: Yute de 600gramos con 
refuerzo en tela.  MEDIDAS DE 
LAS CARPETAS 
TAPA: 
Largo: 37cm Ancho:26cm 
CONTRATAPA: 
Largo: 39cm (37cm más 2cm de 
aleta) Ancho:26cm 

Unidad                        
8.568  

                       
6.300  

                    
6.491  

                    
7.120  

20 
Cartulina 
Opalina 
Tamaño Carta 

Cartulina tipo Opalina de 180g 
tamaño carta en empaque 
individual de 50 hojas. 

Paquet
e 

                     
38.182  

                     
43.448  

                  
50.400  

                  
44.010  

21 
Cd-r Capacidad 700mb/80min, 

mínimo de velocidad de grabado 
Paquet
e 

                       
2.273  

                       
2.586  

                    
3.000  

                    
2.620  
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4x. Presentación de paquete x 50 
unidades. 

22 

Cera para 
contar - cera 
dactilar cuenta 
fácil 

Cera dactilar cuenta fácil de 14 
grs a 20 grs.  Pasta incolora a 
base de glicerina y Envase de 
polipropileno de fácil sellado con 
tapa 

Unidad                        
4.913  

                       
6.486  

                    
5.591  

                    
5.663  

23 

Cinta adhesiva 
de empaque 

Cinta adhesiva transparente para 
empaque ancha, de gran 
adherencia de de 48 mm x 100 
mts 

Rollo                        
7.879  

                     
10.400  

                    
7.647  

                    
8.642  

24 
Cinta adhesiva 
mágica 

Medidas apróximadas 18mm x 
33m.  libre de acido, escribible en 
superficie, invisible al papel. 

Rollo                      
24.070  

                     
31.772  

                  
23.362  

                  
26.401  

25 
Cinta de 
enmascarar 

Cinta de enmascarar ancha de 
dimensiones 48 mm x 20 mts. 

Rollo                      
13.773  

                     
18.180  

                  
13.368  

                  
15.107  

26 
Cinta adhesiva 
transparente 

Cinta adhesiva transparente 
delgada, de gran adherencia de 
dimensión 12 mm x 40 mts 

Rollo                        
1.667  

                       
2.200  

                    
1.618  

                    
1.828  

27 
Clip estándar 
pequeño 

Clip estándar pequeño en 
Alambre metálico galvanizado. 
Presentación de caja X 100 und. 

Caja                        
2.828  

                       
2.485  

                    
3.280  

                    
2.864  

28 

Clip mariposa 
gigante 

Clip mariposa gigante x 12 en 
Alambre metálico galvanizado. 
Presentación en caja x 12 
unidades. 

Caja                        
7.931  

                       
6.970  

                    
9.200  

                    
8.034  

29 

Clip mariposa 
standar 

Clip mariposa estándar en 
Alambre metálico galvanizado. 
Presentación en caja X 50 
unidades. 

Caja                        
7.586  

                       
6.667  

                    
8.800  

                    
7.684  

30 

Corrector 
líquido en lápiz 

Punta precisa que permite la 
corrección de letras y números 
individuales 
Secado rápido 
No toxico Contenido mínimo 9 ml.  
Dimensión Largo del lápiz entre 
132 y 137 mm.  Diámetro de la 
punta metálica entre 0,8 y 1 mm. 

Unidad                        
2.905  

                       
3.258  

                    
4.300  

                    
3.488  

31 

Cosedora de 
oficina 30 hojas 

Unidad de Estructura metálica de 
alta resistencia, medidas 
aproximadas de 186 mm largo x 
64 mm alto x 44 mm ancho; Peso 
380g.  Para grapas ref: 26/6 y 
capacidad de cocido de 30 hojas 
a la vez. 

Unidad                      
39.091  

                     
51.600  

                  
34.865  

                  
41.852  

32 

Cosedora de 
oficina 190 
hojas 

Grapadora Manual Industrial 50lf 
Genmes Cosedora 190 Hojas 
Diseñada para trabajo pesado, 
papel ajustable hasta el tope de 
100 a 190 hojas. 
Metálica con empuñadura de 
plástico, grapadora para trabajo 
pesado 

Unidad                    
265.045  

                   
349.860  

                
236.392  

                
283.766  

33 Disco Duro 
Externo 8tb 
Antigolpes 

Color Negro, Dimensiones (L x 
An x Al) 177.3 x 117 x 34mm / 
6.98 x 4.6 x 1.34inch, Peso: 766 
g ± 8 % / 27 oz ± 8 %, Interfaz: 
USB 3.2 Gen 1 (USB 5Gbps) 
(compatible con las versiones 
anteriores USB 2.0), Textura: 
Plástico y silicona antigolpes, 
Voltaje de funcionamiento: DC 

Unidad                 
1.755.840  

                
1.609.520  

             
1.485.711  

             
1.617.024  
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12V , 2ª, Consumo de energía:  
12 W de promedio, Accesorios:  
Cable USB 3.2, guía de inicio 
rápido y adaptador de CA, 
Garantía: 3 años 

34 

Dvd-r Capacidad Mayor o igual a 4,7 
GB mínimo de velocidad de 
grabado 4x o más.  Presentación 
en paquete x 50 unidades. 

Paquet
e 

                   
148.000  

                   
127.586  

                
112.121  

                
129.236  

35 Disco Duro 
Externo 4tb 
Antigolpes 

Color Negro, Dimensiones (L x 
An x Al) 177.3 x 117 x 34mm / 
6.98 x 4.6 x 1.34inch, Peso: 800 
g ± 8 % / 28 oz ± 8 %, Interfaz: 
USB 3.2 Gen 1 (USB 5Gbps) 
(compatible con las versiones 
anteriores USB 2.0), Textura: 
Plástico y silicona antigolpes, 
Voltaje de funcionamiento: DC 
12V , 2ª, Consumo de energía:  
12 W de promedio, Accesorios: 
Cable USB 3.2, guía de inicio 
rápido y adaptador de CA, 
Garantía: 3 años 

Unidad                 
1.345.455  

                
1.233.333  

             
1.138.462  

             
1.239.083  

36 

Folder colgante 
de varilla 
plástica paquete 
x 50 que 
cumplan con 
NTC 4436:1999 
y NTC 5397 

Folder en yute de mínimo 250 
g/m2.  Con varillas plásticas o en 
acero recubiertas en plástico y 
portaguía plástica.  Tamaño oficio 
con capacidad de 
almacenamiento de hasta 350 
hojas. 

Unidad                        
2.326  

                       
2.647  

                    
3.070  

                    
2.681  

37 

Funda 
protectora de 
plástico 

Funda plástica inerte con PH 
neutro, en tamaño oficio, calidad 
de archivo y máxima 
transparencia calibre 4 a 6. 
Presentación en paquete X 100 
unidades 

Paquet
e 

                     
31.818  

                     
36.207  

                  
42.000  

                  
36.675  

38 

Gancho 
legajador 
plástico 

Pisador y corredora en plástico 
resistente, transparente de dos 
piezas, para distancia entre 
perforaciones de 7 y 8 cms y 
capacidad de almacenamiento de 
260 hojas aproximadamente.  
Presentación en paquete x 20 
unidades. 

Paquet
e 

                       
6.394  

                       
7.276  

                    
8.440  

                    
7.370  

39 
Gancho no. 
23/10 

Alambre metálico galvanizado o 
cobrizado para cosedora 
industrial. Caja X1000 

Caja                        
5.152  

                       
5.862  

                    
6.800  

                    
5.938  

40 
Grapa no. 26/6 Alambre metálico galvanizado o 

cobrizado para cosedora de 
oficina estándar.  Caja X 5000 

Caja                        
6.667  

                       
7.586  

                    
8.800  

                    
7.684  

41 

Separador de 
guía clasificador 

paquete de 5 cartulinas tamaño 
carta de 150g. 5 perforaciones 
laterales y ceja de identificación.  
Presentación en paquete por 5 
cartulinas. 

Paquet
e 

                       
4.697  

                       
5.345  

                    
6.200  

                    
5.414  

42 

Separador de 
guía clasificador 

paquete de 5 cartulinas tamaño 
oficio de 150g. 5 perforaciones 
laterales y ceja de identificación.  
Presentación en paquete por 5 
cartulinas. 

paquet
e 

                       
4.697  

                       
5.345  

                    
6.200  

                    
5.414  
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43 

Guillotina 
manual de corte 
para papel 

Guillotina de corte preciso, 
diseño compacto, con cuchilla en 
hierrp de corte suave y preciso 
tanto en centímetros como en 
grados, indicador de tamño de 
papel para repetir el corte, paleta 
extraible para corte de hasta 34 
cm y capacidad hasta Corte 
máximo: 10 hojas papel bond, 
Pisador en plástico, Mango en 
madera, Cubierta en acrílico, 45 x 
40 cm 

Unidad                    
321.300  

                   
286.565  

                
424.116  

                
343.994  

44 Destructora de 
papel 

Color negro mate, revestimiento 
brillante/plata, tipo de corte: 
cruzado, tamaño de corte: 5x38 
mm, acepta papel 
CD/DVD/Tarjeta de crédito / clips 
y grapas, capacidad de 
destrucción: 18 hojas de 75gr, 
nivel de seguridad DIN 66399: P-
3 / 0-1 / T-3, velocidad de corte: 
1.8m / Min, ancho de ranura: 
228mm / 123 mm para CD / DVD, 
voltaje de entrada: 110 V / 60 HZ, 
capacidad de la papelera: 30L 
papel, ciclo de trabajo: 20 min, 
encendida / 60 min. Apagada, 
Contiene ruedas, Dimensiones 
de la destructora: 360 x 286 x 602 
mm, peso: 19.5KG 

Unidad                 
1.127.845  

                
1.221.833  

             
1.332.908  

             
1.227.529  

45 

Lápiz de 
escritura mina 
negra 

Material Madera reforestada con 
borrador no tóxico y mina de color 
negro n° 2 o HB; 2.3 a 2.8 mm de 
diámetro y entre 17.5 a 19.8 cm 
de largo del lápiz; en forma 
hexagonal o triangular.  Borrador 
asegurado con casquillo metálico 
sin bordes afilados ni cortantes.  
Mina resistente que proporcione 
un trazo contínuo y del mismo 
tono 

Unidad                           
673  

                          
755  

                       
996  

                       
808  

46 

Legajador AZ Carpeta en Cartón rígido y 
reforzado tamaño oficio, con 
herraje de palanca y pisador 
metálico de 8 cm.  Con capacidad 
de almacenamiento de 500 hojas. 

Unidad                      
13.242  

                     
15.069  

                  
17.480  

                  
15.264  

47 

Libro de tres 
columnas 

Libro en Papel bond mínimo entre 
56 a 60g, tapa en cartón 
plastificado Tamaño 32 a 34 cm 
largo por 20 a 23 de ancho para 
registro de 100 hojas (200 folios) 
a tres columnas. 

Unidad                      
40.909  

                     
46.552  

                  
54.000  

                  
47.154  

48 
Gancho 
Manecilla doble 
clip 1/2" 

Gancho metálico tipo lotero de 
1/2".  Presentación de caja X 12 
unidades. 

Caja                        
3.529  

                       
3.636  

                    
4.800  

                    
3.989  

49 
Gancho 
Manecilla doble 
clip 3/4" 

Gancho metálico tipo lotero de 
3/4".  Presentación de caja X 12 
unidades. 

Caja                        
4.412  

                       
4.545  

                    
6.000  

                    
4.986  

50 
Gancho 
Manecilla doble 
clip 1 1/4" 

Gancho metálico tipo lotero de 1 
1/4".  Presentación de caja X 12 
unidades. 

Caja                        
6.353  

                       
6.545  

                    
8.640  

                    
7.179  
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51 
Gancho 
Manecilla doble 
clip 2" 

Gancho metálico tipo lotero de 2".  
Presentación de caja X 12 
unidades. 

Caja                      
14.824  

                     
15.273  

                  
20.160  

                  
16.752  

52 

Marcador 
borrable 
desechable 

marcador plástico de colores 
surtidos, borrable a base de 
alcohol, no mancha, para escribir 
sobre tableros porcelanizados o 
cualquier superficie lisa.  Con 
medidas entre 115 - 145 mm de 
largo del cuerpo; entre 12- 18 mm 
de diámetro.  Punta gruesa 
biselada con trazo de 1.5 mm a 
5.8 mm.  Tapa con cierre 
hermético. 

Unidad                        
3.930  

                       
4.406  

                    
5.816  

                    
4.717  

53 

Marcador 
permanente 

marcador plástico de colores 
surtidos, de tinta indeleble a base 
de alcohol de secado rápido, no 
mancha, para escribir sobre 
cualquier superficie lisa.  Con 
medidas entre 120 - 145 mm de 
largo del cuerpo; entre 12- 18 mm 
de diámetro.  Punta gruesa 
biselada con trazo de 2.3 mm a 
4.9 mm.  Tapa con cierre 
hermético. 

Unidad                        
2.543  

                       
2.852  

                    
3.764  

                    
3.053  

54 Mouse 
ergonómico 
avanzado 

Valor nominal: 1000 y 1600 dpi 
dpi (valores mínimo y máximo): 
400-4000 dpi (ajustable en 
incrementos de 50 dpi) Altura: 
120 mm, 4 botones 
personalizables (de forma 
predeterminada: 
Retroceso/Avance, click y click de 
botón central), Botón scroll de 
precisión, Batería recargable Li-
Po (240 mAh), Receptor USB 
Unifying, Distancia de 
funcionamiento inalámbrico: 10 
m, Ancho: 79 mm, Profundidad: 
78,5 mm, Peso: 135 g. Receptor 
USB. Altura: 23,1 mm, Ancho: 
18,4 mm, Profundidad: 6,6 mm, 
Peso: 2 g 

Unidad                    
466.622  

                   
551.462  

                
505.507  

                
507.863  

55 

Memoria USB Unidad de memoria externa con 
capacidad de almancenamiento 
de 32 gb. 

Unidad                      
72.492  

                     
62.493  

                  
54.918  

                  
63.301  

56 
 

 

Disco duro 1 
tera  

Admite transmisión de alta 
velocidad USB 3.2 Gen2 x2 
2000 MB/s de lectura/escritura de 
alta velocidad 
Resistencia al agua, al polvo y a 
caídas IP68 
Admite consolas de videojuegos 
de última generación 
Admite varios sistemas 
operativos 

Unidad                    
345.455  

                   
316.667  

                
292.308  

                
318.143  
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57 
 

Disco duro 8 
tera  

Disco duro externo Expansion 
Desktop amaño de 3.5 ". Es 
compatible con Windows. Disco 
externo de escritorio. Interfaz de 
conexión: USB 3.0. 
Con copia de seguridad en la 
nube. Apto para PC. Accesorios 
incluidos: cable usb 3.0 

Unidad                 
2.272.727  

                
2.083.333  

             
1.923.077  

             
2.093.046  

58 

Notas 
autoadhesivas 
estándar/ taco/ 
bloque/ cubo de 
minimo 100 
hojas 

Taco de papel de color amarillo 
Minimo de 7.5 cms x 7.5 cms con 
borde adhesivo por un lado. 

Unidad                        
4.242  

                       
4.828  

                    
5.600  

                    
4.890  

59 

Papel bond 75g 
Tamaño Carta 

Papel bond blanco de 75g 
tamaño carta en empaque 
individual de 500 hojas. 
El material debe cumplir con la 
NTC 4436:1999 y la NTC 5397. 
Fabricado con fibra virgen de 
caña, libre de ácido, libre de cloro 
elemental. 

Resma                      
34.242  

                     
45.200  

                  
38.966  

                  
39.469  

60 

Papel bond 75g 
Tamaño Oficio 

Papel bond blanco de 75g 
tamaño oficio en empaque 
individual de 500 hojas. 
El material debe cumplir con la 
NTC 4436:1999 y la NTC 5397. 
Fabricado con fibra virgen de 
caña, libre de ácido, libre de cloro 
elemental. 

Resma                      
47.424  

                     
62.600  

                  
53.966  

                  
54.663  

61 
Papel para 
plotter 

Rollo de Papel bond de 107 cm.  
Mínimo de 50 metros y 75 gr de 
calibre. 

Rollo                    
137.931  

                   
121.212  

                
160.000  

                
139.714  

62 

Pegante en 
barra 

Pegante en barra de marca 
reconocida. Pegado fácil y rápido 
con adherencia en papel, cartón, 
tejidos, fotos, sobres, etiquetas, 
etc, Cuerpo cilindrico color 
amarillo con tapa blanca pega en 
menos de 60 segunds Tamaño 
40 gr. 

Unidad                        
6.815  

                       
7.755  

                    
8.996  

                    
7.855  

63 

Pegante líquido Pegante líquido con contenido 
entre 250 gr.  Pegado fácil y 
rápido con adherencia en papel, 
cartón, tejidos, fotos, sobres, 
etiquetas, etc 

Unidad                        
7.727  

                       
8.793  

                  
10.200  

                    
8.907  

64 

Perforadora 
para Oficina de 
2 huecos 

Perforadora Metálica de alta 
resistencia para dos (2) 
perforaciones, con distancia 
entre huecos de 7, 8 o 10; caja 
trampilla para vaciar los confetis y 
capacidad de perforación de 20 
hojas a la vez. 

Unidad                      
23.636  

                     
26.897  

                  
31.200  

                  
27.244  

65 
Pilas AA 
recargables 

Pilas recargables Tamaño AA 
con miliamperaje hora mínimo de 
2500 mAh 1,2v 

Par                      
92.000  

                     
79.310  

                  
69.697  

                  
80.336  

66 
Pilas AAA 
recargables 

Pilas recargables Tamaño AAA 
con miliamperaje hora mínimo de 
1100 mAh 1,2v 

Par                      
92.000  

                     
79.310  

                  
69.697  

                  
80.336  

67 
Pilas alcalinas 
AA no 
recargables 

Pilas alcalinas con Voltaje Minimo 
de 1,5v 

Par                      
12.496  

                     
10.772  

                    
9.467  

                  
10.912  
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68 
Pilas alcalinas 
AAA no 
recargables 

Pilas alcalinas con Voltaje Minimo 
de 1,5v 

Par                      
12.496  

                     
10.772  

                    
9.467  

                  
10.912  

69 

Porta carnet 
rígido 

material Plástico, para uso 
horizontal y vertical, colores 
básicos de acuerdo a la 
necesidad, de tamaño estándar. 

Unidad                        
2.885  

                       
3.283  

                    
3.808  

                    
3.325  

70 

Regla plastica Regla plástica de alta resistencia 
de 31.7 mm de ancho, con 
identificación de milímetros, 
centímetros, pulgadas hasta de 
30 cm, con borde biselado. 

Unidad                        
1.394  

                       
1.586  

                    
1.840  

                    
1.607  

71 
Repuesto bisturí 
18mm Paquete 
x 10 

Hoja de cuchulla metálica de 18 
mm de ancho.  Presentación de 
paquete X 10 unidades. 

Paquet
e 

                       
3.030  

                       
3.448  

                    
4.000  

                    
3.493  

72 

Resaltador 
desechable 

Colores surtidos de material 
acrilico, tapa de cierre hermético, 
de punta biselada y rendimiento 
de 130 mts 

Unidad                        
2.424  

                       
2.162  

                    
3.200  

                    
2.595  

73 
Rollo de papel 
Sumadora 

Rollo de papel bond de 60 Gr 
para sumadora.  Presentación de 
57 mm por 40. 

Unidad                        
7.221  

                       
8.217  

                    
9.532  

                    
8.323  

74 
Rotulo adhesivo 
Tamaño carta 

Hoja adhesiva completa, tamaño 
carta en empaque de 30 hojas. 

Paquet
e 

                     
36.364  

                     
41.379  

                  
48.000  

                  
41.914  

75 
Sacaganchos 
para grapa 

Material Acero cromado 
combinado con plástico ABS de 
gran resistencia. 

Unidad                        
4.470  

                       
5.086  

                    
5.900  

                    
5.152  

76 

Separador de 
guía clasificador 

Separador de guía clasificadora 
de 31 niveles con 5 perforaciones 
laterales reforzadas con 31 
pestañas de identificación a 
color. 

Paquet
e 

                     
27.006  

                     
30.731  

                  
35.648  

                  
31.128  

77 
silicona liquida Envase de minimo 100 ml. 

Plástico con aplicador. 
Unidad                      

10.909  
                     
12.414  

                  
14.400  

                  
12.574  

78 

Sobre 
correspondenci
a 

Sobre de Papel bond de 60g, con 
dimensiones de 23.4 x 12 cms, 
con solapa universal sin 
autoadhesivo y sin ventanilla.  
Presentación de 
paquete X 100 unidades. 

Paquet
e 

                     
91.358  

                   
103.959  

                
120.592  

                
105.303  

79 
Sobre de felpa 
para CD 

Sobre de Felpa y acetato para CD 
o DVD de 12 cm, con doble 
bolsillo. 

Unidad                           
182  

                          
207  

                       
240  

                       
210  

80 

Sobre de manila 
carta 

Sobre de Papel manila de 75 g, 
tamaño carta, con solapa 
universal, sin autoadhesivo.  
Presentación en paquete X 100 
unidades. 

Paquet
e 

                     
31.988  

                     
36.400  

                  
42.224  

                  
36.871  

81 

Sobre de manila 
extra oficio 

Sobre de Papel manila de 75 g, 
tamaño extraoficio, con solapa 
universal, sin autoadhesivo.  
Presentación en paquete X 100 
unidades 

Paquet
e 

                     
75.758  

                     
86.207  

                
100.000  

                  
87.321  

82 

Sobre de manila 
oficio 

Sobre de Papel manila de 75 g, 
tamaño oficio, con solapa 
universal, sin autoadhesivo.  
Presentación en paquete X 100 
unidades. 

Paquet
e 

                     
30.303  

                     
34.483  

                  
40.000  

                  
34.929  

83 
Tabla planillera Tabla plástica de tamaño oficio 

(35 cm de alto x 23 cm de ancho), 
con clip metálico de 8 cm de alto 

Unidad                      
11.864  

                     
13.500  

                  
15.660  

                  
13.675  
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x 20 cm de largo con bordes 
redondeados. 

84 Teclado 
ergonómico 
partido 

Teclado ergonómico partido, 
Receptor USB, Tecnología 
Bluetooth de bajo 
consumoAltura: 233 mm, 2 
baterías AAA, Radio de acción 
inalámbrico de 10 m, Cifrado 
inalámbrico, Plástico en grafito: 
71% de material reciclado 
posconsumo, Empacado de 
papel: Con certificación 
FSC™,Con certificación Carbon 
Neutral, Ancho: 456 mm, 
Profundidad: 48 mm, Peso: 1160 
g 

Unidad                    
815.231  

                   
963.455  

                
883.167  

                
887.284  

85 
Pots-IT Taco X 320 hojas, colores 

surtidos tamaño igual a 76x 76 
mm 

Unidad                        
5.152  

                       
5.862  

                    
6.800  

                    
5.938  

86 

Tijera de acero 
inoxidable 

Tijera de acero inoxidable con 
mango en plástico y fibra de vidrio 
con dimensiones de la hoja entre 
21 cm. 

Unidad                        
8.182  

                       
9.310  

                  
10.800  

                    
9.431  

87 

Tinta para sello 
28 a 30 cc negro 

tinta para sellos stamping ink 
Frasco de  30 ml, con tinta de 
color negro PH 8, de secado 
máximo de 45 sg, inodora. 

Unidad                        
9.917  

                     
11.284  

                  
13.090  

                  
11.430  

88 

Yoyo porta 
carnet 

Yoyo Plástico, con clip de 
sujeción en cabeza con seguro 
metálico inoxidable de presión o 
seguro plástico, cabeza en forma 
de disco, colores básicos de 
mínimo 3 cms de diámetro. 

Unidad                        
2.576  

                       
2.931  

                    
3.400  

                    
2.969  

    
SUMAS TOTALES  

                
11.029.398  

              
11.198.551  

           
10.631.776  

           
10.953.242  

 
El valor total promedio se calcula sobre la suma de los promedios de los precios unitarios de los 
elementos de papelería y oficina, conforme a la descripción dada en la ficha técnica y relacionados 
anteriormente, siendo este DIEZ MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL 
DOSCIENTOS CUARENTA Y DOS PESOS MCTE ($10.953.242=); sin embargo, teniendo en cuenta 
que el contrato se maneja por sistema de bolsa, el presupuesto total del proceso se estima por 
VEINTICINCO MILLONES DOCIENTOS MIL PESOS ($25.200.000) 
 
El valor mensual de los servicios tiene incluido los siguientes costos indirectos: 
 

DESCRIPCIÓN % 
ESTAMPILLA PRO HOSPITAL 2,0% 
ESTAMPILLA PRO UIS 2,0% 
ORDENANZA DEL 10% EST. DEPARTAMENTAL 0,4% 
ESTAMPILLA PRO ANCIANO 2,0% 
ESTAMPILLA PRO CULTURA (SI APLICA) 2.0% 
TOTAL 8.4% 
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FUNCIONARIO CARGO FIRMA 
Revisó, proyectó y Aprobó 

Aspectos Técnicos y 
Económicos 

Angie Dayanna Rojas Vega. 
Subdirectora Administrativa y 

Financiera 
(original firmado) 

Nota: Los firmantes declaramos que hemos suscrito el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y 
disposiciones legales vigentes dentro de cada una de nuestras competencias y, por lo tanto, lo presentamos para la 
firma. 

 


