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Obligación Contractual Producto 

• Brindar acompañamiento en la creación de 
perfiles audiovisuales y edición de 
contenidos. 

Edición de videos para redes sociales.  
 
Revisión de videos para publicación en redes 
sociales. 
 
Realización de comunicado lanzamiento estrategia 
TOC TOC Primera Infancia.  
 
Creación de estrategia para el lanzamiento Bilingüe 
Kids A Otro Nivel 
 
Revisión y acompañamiento en la creación de 
piezas graficas. 
 
Revisión de la parrilla de contenido.  
 
Guion de videos sobre atención institucional y 
familiar. 
  
Estrategia digital para el programa de Primera 
Infancia.  
 
Redacción de full para la directora del programa de 
Primera Infancia. 
 
Creación de breaf para MARCA.. 

• Realizar tomas y material audiovisual de las 
actividades realizadas en el programa de 
Primera Infancia. 

Cubrimiento en los eventos realizados durante el 
mes. 

• Participar en el diseño y realización para el 
manejo comunicacional del programa 

Creación y revisión de mensajes para conmemorar 
las fechas especiales. 
 
Creación de algunas piezas gráficas informativas. 

• Mantener organizado y actualizado el 
archivo digital del programa. 

Recopilación de fotos y videos de las actividades 
que realizan los operadores, así como el 
cubrimiento del equipo de comunicaciones del 
Programa en fotos y videos. 

• Cumplir con las demás actividades 
inherentes al objeto del contrato, las 
relacionadas al programa y las que sean 
determinadas por el supervisor. 

Acompañamiento a la directora del Programa en los 
Diferentes espacios y eventos a los que asiste. 
 
Seguimiento y acompañamiento a las visitas en 
medios en los que es convocada la Directora del 
Programa. 



• Asesoramiento en comunicaciones al 
programa de primera infancia. 

Crear estrategias comunicacionales para mostrar 
las diferentes áreas en las que trabaja el programa 
de primera infancia. 

• Coordinación del equipo de 
comunicaciones del programa  

Organización del cubrimiento a los eventos. 
 
Dirigir el equipo de comunicaciones en cuanto a la 
realización de material gráfico y audiovisual.  
 
Revisión y corrección de textos, videos y todo el 
material que se difunde en redes sociales.  
 
Logística de asistencia del equipo a cargo de 
comunicaciones 
 

• Creación de comunicados Redacción de los comunicados en relación al 
programa, 
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Cecilia Isabel Ramos Fontalvo 
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ANEXAR LAS EVENDENCIAS 
 
 
 
 
 
 



     
 
 
 
 



 
       

 
 


