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Fecha de solicitud: 20 de Junio de 2024

Meta de proyecto

Programa

(nombre del programa) N/A

Subprograma N/A

(nombre del subprograma)

Meta producto plan N/A

de desarrollo

Nombre del proyecto  N/A

Codigo del proyecto ~ N/A
N/A

Necesidad a

Satisfacer: (Explique de
manera concreta y preclsa "gue”
desea contratar)

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES A TRAVES DE LA ASESORIA EN
MATERIA  JURIDICA EN LA SUBDIRECCION TECNICA  (GESTION
ADMINISTRATIVA) DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DISTRITAL

Justificacion:

(Explique la importancia y por qué
es  necesario realizar la
contratacion)

La Secretaria de Educacion Distrital tiene como objeto misional garantizar
el derecho a una educacion equitativa, inclusiva y de calidad, que asegure
la formacién de ciudadanos integrales, el aprendizaje durante toda la vida
y el desarnrollo de comunidades sostenibles en el Distrito de Cartagena.
Como drgane recfor y de acuerdo con el plan de desarrollo, estia
dependencia adelanta diversos programas formativos y proyectos que son
necesarios para el cumplimiento de las metas misionales de la SED.

Es por ello que la entidad estatal a fin de dar cumplimiento a los objetivos
propuestos, adelania procesos confractuales de [SERVICIO EDUCATIVO,
PAE, TRANSPORTE ESCOLAR, MENAJE, DOTACION, ADQUISICION DE BONOS,
FORO EDUCATIVO, MANTENIMIENTO DE LAS IEQ} para el beneficio de la
comunidad educaiiva y del sector administrativo y docentes de las
instituciones educativas oficiales del Distrito de Carlagena.

De conformidad al decreto 1082 de 2.015, la entidad en su calidad de ente
estatal confratante, se encuentra sujeta a las disposiciones contenidas en
el estafuio de contratacion de la administracion piblica y demds
normatividad que la adicione o modifique, razén por la que a fravés del
presente documento redliza la respectiva justificacion de la necesidad de
la contratacion de un profesional externo a fin de atender las necesidades
aque en materia de confratacion se adelantan en la secretaria de
educacion Distrital,

Esia dependencia cuenta con una plania de personal financiada con
recursos propios y SGP; en el drea de Subdireccién Técnica {Gestion
Adminisirativa) tiene deniro del personal de trabgjo un profesional
especializado {abogado) ), y un profesional universitario (abogado) para
atender actividades referentes a asesorar en materia juridica los procesos
de, contratacion que se adelantan en la dependencia de la Subdireccidn
y asf mismo, responder derechos de peticiones, proposiciones y demds
requerimienios tanto de la civdudania, como de veedurias ciudadanas,
Concejo Distrital y entes de condrol.

No obstante lo anterior, en la Subdireccion Técnica (Gestion Administrativa)
de la Secretaria de Educacion Distrital, los profesionales en derecho resulian
insuficientes para apoyar y adelantar los procesos de contratacion que se
gestionan en la dependencia desde la etapa precontractual hasta Ia
liquidacion y custodia de los contratos, lo que genera multiples actividades,
especialmente en el manejo de la plataforma Secop Il, ya que el recurso
humano resulta insuficiente.,
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Aunado a lo anterior, esta dependencia se apoya el seguimiento de 10s
contratos, por lo que se necesita un (1) profesional especialista
contratacion estatal, para que apove juridicamente en cada una de las
etapas de los proceso de la contratacion y respuesta a los requerimientos
a los entes de control que se adelantan en la Subdireccion técnica gestion
administrativa de la sed.

Teniendo en cuenta lo anterior y en desarrollo de la funcién publica |
educativa del Distrito, es necesario disponer de los servicios de un
profesional del derecho para atender las actividades que se adelanten en
la revision, elaboracion y seguimiento de los contratos en su etapa pre-
contractual, contractual y post-contractual, que permita el apoyo a las
acciones contempladas en las acciones de |las necesidades identificadas,
especialmente en lo atinente a convocatorias publicas, convenio y/o
contratos interadministrativos, convenios de asociacion, contratacion
mediante AMP y TVEC asi como en las liquidaciones de los contratos de
servicio educativo y de arriendo suscrito por la entidad.

Actividades a ejecutar
durante el contrato:

v Prestar a la Subdireccion Técnica Gestion Administrativa de la
Secretaria de Educacion Distrital apoyo en materia juridica en los en
los asuntos que le sean asignados.

v Apoyar en la revision de la documentacién requerida para el
proceso de contratacion.

v Asesorar y apovyar en el framite de los procesos de contratacion,
desde su efapa precontractual hasta la liguidacion en la
plataforma de Secop |I.

v' Crear y/o publicar procesos de confratacion y/o contratos y/o
modificaciones, adiciones ¢ prorrogas en la plataforma secop Il.

v Apoyar en la proyeccion de respuestas a derechos de peticion o
requerimientos de organismos de control.

v EHlaborar las actas de liquidacion de los contratos que le sean
asignados por el supervisor.

v Emitir conceptos verbales o por escrito cuando le sean solicitados

Valor del Saldo NIA
actual del proyecto

Valor Estimado del $19.200.000
Contrato:

Fecha estimada de 4 meses

Ejecucion: B o
Supervisor | Subdirector Técnico Gestion Administrativa
Interventor del
contrato:
—_
Planeacion Educativa Firm | s&licitante

Campos para ser diligenciados por Gestion Administrativa de Bienes y Servicios
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24 [06 {202

irma de reclbido Fecha de recibido

Observaciones:

Asignado a:

Fecha de
Asignacion:

Motivo de :
devolucion:

Fecha de
Devolucion:

Anexos: Presupuesto y soportes.

CONTROL DE CAMBIOS FORMATO DE SOLICITUD DE CONTRATACION

FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO VERSION
Se incluye informacion de datos de: Programa, subprograma, meta producto de
3/01/2018 | Plan de Desarrollo, Nombre, cddigo y meta del proyecto, anexos requeridos y se 5.0

ajusta supervisor/ interventor
Se agrega informacién del confrol de cambios de acuerdo con los parametros del
Modelo Integrado de Planeacion y Gestion - MIPG - de Ia Alcaldia Mayor de
Cartagena.

13/10/2023 6.0

CARGO NOMBRE FECHA FIRMA

. { Asesor Externo - Equipo
ELABORO | Administracion Sistema de
Gestién de calidad
. Asesor Externo - Equipo
REVISO | Administracion Sistema de Marlene Sierra De la Cruz 13/10/2023
Gestlidn de calidad
-Profesional Universitario -
Lider proceso GEDGA

Equipo Administrativo Sistema de

Gestion de Calidad 13/10/2023

APROBO Lila Maria Silva Gomez 13/10/2023




