Sevilla Valle, junio de 2024

Sefor (a)

OSCAR EVELIO ACOSTA QUICENO
SUPERVISOR CONTRATO No. SDB - 2024 - 142

Secretario de Despacho o

Jefe de Oficina

Secretaria de Desarrollo Institucional y Bienestar Social

DATOS DEL CONTRATO

| Informe final contrato No.

SDB - 2024 - 142

Nombre compieto dei coni

raiisia Leydi Aiejandra Osorio ivionies

cédula de ciudadania No 38757211
Numero de contrato SDB - 2024 - 142
Valor del contrato 9.000.000

No péliza y vigencia

CCA-100022235 hasta el 30/10/2024

Fecha de inicio dei coniraio 25 aprii 2024

Fecha de finalizacidon del contrato 29 junio 2024

Valor y forma de Pago

Para todos los efectos legales este contrato de prestacion
de servicios, tendra un valor de NUEVO MILLONES DE
PESOS ($9.000.000) M/CTE. que se cancelaran de forma
parcial, previa presentacion del informe de las actividades
debidamente revisado por el funcionario que ejerza la
supervision del presente contrato. Igualmente, el pago se
rcalizara, previos los trémiles administratives  y
financieros, se causaran y descontaran todos los tributos
y/o deducciones que segun norma vigente deba el

contratista soportar y/o asumir.

 OBJETO DEL CONTRATO:

MUNICIPIO DE SEVILLA,

VALLE DEL CAUCA.

PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION EN LAS DIFERENTES
ACTIVIDADES ADELANTADAS POR EL DESPACHO DEL SENOR ALCALDE DEL
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DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES

No | ACTIVIDAD | Acciones realizadas Evidencias
Realizar uina
depuracion de Realicé la depuracion de los oficios que son allegados al
despachso, proyectan los oficios que se requieran. También se envian a
Proyectar los oficios cada una de las secretarias cuando son de su competencia.
:;gor ri?g;?gz eil se realizé depuraci(?r) de cada. uno de los asuntos pendient_es
T con el alcalde, también se realiza respuesta a todos los oficios
, |¢lercicio de sus | gjjagados al despacho, de los que tengan competencia. Y dar | ...,
* | unciones y SODIe | g| regpetivo tramite de remitirlos y dar seguimiento cuandono | T Y
los que se tenga son de la competencia del alcalde.
competencia, darles
el respectivo | Cumpli con la depuracién de asuntos allegados al despacho
tramite, y los | del Alcalde Municipal, se da respuesta a los oficios que son
demas, remitirlos a competencia dei Aicaide y se da ia pronta remision a ios
quien sea oficios que no son competencia del despacho.
competente.
Acompafiar al sefior | Cumpli con el acompafiamiento al alcalde municipal en cada
Alcalue, cudaliao 1V 1 na de las reuniones, se construyen las actas y se toma nota
requieran, en sus
juntas y reuniones, cuando se requiera.
tomando atenta
nota y construyendo e . . .
Qe acomnanD a !QQ raciniones realizadas nar al
las actas de G~
2. | reuniones que se Alcalde, levantando las actas y documentos necesarios. Anexo 2.
indiquen,  asuntos
y/o actuaciones que ' .
adelanten el mismo. | Lleve a cabo acompafiamiento a las reuniones y asuntos que
asi lo requiera el Alcalde Municipal, levantando las actas y
documentos que se indiquen.
Car el adecuadc | Lleve a cabo el adecuadc manejc de archive del despacho,
manejo de los de en el cual se aplicaron las normas segun las leyes que lo
los documentos del rigen.
despacho y aplicar
3 las normas | Se realiz6 la adecuada organizacion de la documentacion que
" | pertinentes de | llega al despacho, organizandola seqin la ley para el archivo Anexo 3
archivo de gestion de gestion del despacho.
del despacho segun
la ley 594-2000. Realicé el adecuado manejo de los documentos, aplicando la
norma de archivo de gestién del despacho.
. | Digitalizar. clasificar | Digitalicé cada uno de los actos administrativos solicitados por
* | y ordenar | cada una de las dependencias de la alcaldia, dandole pasoa | Anexo 4.
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los actos
administrativos
suscritos por el
Alcalde,
garantizando su
adecuada
disposicion en
banco digital.

Se digitaliza consecutivamente los actos administrativos que
estan suscritos por el Alcalde y los cuales se garantiza la
disposicién en el banco digital. Y se deja la evidencia en

archivo en fisico de forma cronoldgica.

Organice ios acios administrativos de manera ordenada y
consecutivamente para disposicion en el banco digital.

Realizar actividades
de apoyo en la

. . 1
3~ -~

realizacién de Ios
diferentes eventos
que desarrolle el
despacho del sefior

alcalde en beneficio

Realicé acompafnamiento a cada uno de las diferentes
actividades que desarrolla el alcalde municipal, en beneficio
de la comunidad y los empleados de la administracion.

Se realizo apoyo pertinente a las diferentes actividades, en

de a comunidad y las cuales se realiza presencia del Alcald Sl
I ia de .

los empleados de la cua pres caide
administracion.

Apoyé en la realizacion de cada uno de los eventos que se

desarrolle por parte del Alcalde Municipal v de los cuales
beneficien a la comunidad en general.
Encargarse de la Organicé de forma ordenada y adecuada la agenda del
adecu_ada_’ despacho, informandole al alcalde municipal oportunamente
organizacion y '
vigencia de la de los compromisos adquiridos.
agenda del
despacho del
alcalde, Se realiz6 organizacion de la agenda del Alcalde Municipal,
manteniendo . N . .,
dandole organizacidn e infarmacidn oportuna de los
oportunamente = = ——
informando al sefior COMpPromisos. ’
Alcalde sobre sus
COMpPromisos.
Cumpli con la adecuada organizacién de la agenda del
Alcalde Municipal en el mes de mayo, manteniéndolo
oportunamente informado sobre los compromisos que se
acuerdan.

UIENENED g0 Transmiti a los secretarios de despacho, las instrucciones
secretarios de P '
despacho y jefes de | dadas por el alcalde municipal, para llevar a cabo cada una
oficina las d :
_ » e las reuniones agendadas.
instrucciones anexo 7.
generaies yio
especificas Se realizd reunion con los diferentes secretarios de despacho,

encargadas por el
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e im il m e d

Transmiti informacién en general, instrucciones a cada uno de
los secretarios, las cuales fueron encargadas por el alcalde
municipal.

Realizar las demas

actividades que
conduzca al
eficiente

cumplimiento del
objeto contractual.

Realicé las actividades correspondientes, para el

Se realizé actividades que ayudan al buen cumplimiento de

los objetivos del contrato.

Realicé las actividades correspondientes, para el
cumplimiento del objeto contractual.

anexo 8.

SEGUIMIENTO FINANCIERO

Valor del contrato $ 9.000.000
Primer pago $ 3.000.000 $ 6.000.000
Segundo pago $ 3.000.000 $ 3.000.000

| Tercer pago

| $ 3.000.000 |50
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| Hora de inicio: 200am

Siendo fas 200 am del dia 4 de mayo de 2024, =i Seflor Alcaide Municipal, MANUEL
FEUIPE QUINTERO CEBALLOS. preside Ia reunidn o incia agradeciendo la asistencia al
Consajo de Gobierno, propomendo sl sigusnts orden del dis

ORDEN DEL DiA:

1. Principios ¥ valones instilcinasins

2. Evaluacitn desempefio hestas de Sevilla

3- Contratacicn presiacidn de senvicios (con 10s enlaces de cade secrelana)
4 Plan de desanmolo
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INFORME FINAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

ANEXO 4:

ANEXO 5:
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®] INFORME FINAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

ANEXO 6:
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INFORME FINAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

ANEXC 7:
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ANEXO 8&:
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LEYDI EJANDRA OSORIO MONTES
C.C. No 38757211

Celular: 3156698155

e-mail: samiosorio1405@gmail.com
Contratista - SDB - 2024 - 84
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